Wojewoda
Warminsko-Mazurski

Radostaw Krdl

Olsztyn, dnia 2 czerwca 2026 r.
PS-1.431.2.2.2026

Szanowny Pan

Pawet Bobrowski

W4éjt Gminy Ketrzyn

Ul. Tadeusza Kosciuszki 2
11-400 Ketrzyn

Stosownie do art. 47 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzagdowej
(t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 158), zwanej dalej: ,,ustawg o kontroli w administracji rzagdowej”,
przekazuje Panu tres¢ wystgpienia pokontrolnego.

Wystgpienie pokontrolne

Kontrole przeprowadzono w Urzedzie Gminy w Ketrzynie, ul. Tadeusza Kosciuszki 2, 11-400
Ketrzyn, REGON 000535534, NIP 7421002603 oraz w jednostce bezposrednio realizujgcej
zadanie, tj. w siedzibie Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Ketrzynie, ul. Pocztowa 11,
11-400 Ketrzyn, REGON 004456955, NIP 7421585674.

W okresie objetym kontrolg oraz w okresie prowadzenia kontroli stanowiska petnili:

o W4jt Gminy Ketrzyn — Pan Pawet Bobrowski, wybrany w wyborach bezposrednich dnia
7 kwietnia 2024 r. (Slubowanie 07.05.2024 r.),

e Sekretarz Gminy — wakat na stanowisku Sekretarza od 31 marca 2020r.,

e Skarbnik Gminy — Pani Ewa Romanowska-Siemienas, powotana na stanowisko Uchwatg
Nr VI1/34/2024 Rady Gminy Ketrzyn z dnia 05 wrzesnia 2024 r. w sprawie powotania
Skarbnika Gminy Ketrzyn (petnigca obowigzki Skarbnika od 05.09.2024 r.),

e Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Ketrzynie — Pan Robert Trusewicz,
zatrudniony na podstawie umowy o prace na czas nieokreslony od 6 maja 1996 r. (petnigcy
obowigzki Kierownika od 14.05.2016 r.).

Informacji i wyjasnien kontrolujgcym udzielali:

e Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Ketrzynie,

e Specjalista pracy socjalnej Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej oraz Koordynator KIS
w Ketrzynie,

e Skarbnik Gminy Ketrzyn.

(Dowdd: akta kontroli str. 16).
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Kontrole przeprowadzit zespét pracownikdédw Oddziatu Budzetu, planowania i analiz Wydziatu
Polityki Spotecznej Warminsko-Mazurskiego Urzedu Wojewddzkiego w Olsztynie, w sktadzie:

e Pani Barbara Baginska-Janulin — starszy inspektor wojewddzki, nr legitymacji stuzbowej
33/2026, wydanej przez Dyrektora Generalnego Warminsko-Mazurskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Olsztynie — petnigca funkcje przewodniczgcego zespotu kontrolnego
(upowaznienie do kontroli nr WK-1.0030.369.2026 z 14 kwietnia 2026 r., wydane przez
Wojewode Warminsko-Mazurskiego),

e Pani Beata Gtowacka-Rypinska — starszy inspektor wojewddzki, nr legitymacji stuzbowej
11/2022 wydanej przez Dyrektora Generalnego Warminsko-Mazurskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Olsztynie — petnigca funkcje cztonka zespotu (upowaznienie do kontroli nr
WK-1.0030.371.2026 z 1 kwietnia 2026 r., wydane przez Wojewode Warminsko-Mazurskiego),

e Pani Marta Chtusewicz — starszy inspektor wojewddzki, nr legitymacji stuzbowej 53/2024
wydanej przez Dyrektora Generalnego Warminsko-Mazurskiego Urzedu Wojewddzkiego
w Olsztynie — petnigca funkcje cztonka zespotu (upowaznienie do kontroli nr WK-

1.0030.370.2026 z 1 kwietnia 2026 r., wydane przez Wojewode Warminsko-Mazurskiego).
(Dowdd: akta kontroli nr 9-11)

Termin kontroli: 27-30 kwietnia oraz 4 maja 2026 roku.

Kontrola zostata odnotowana w ksigzce kontroli Gminy Ketrzyn pod pozycjg nr 1 w roku 2026.

Przedmiot i zakres kontroli:

e Ocena realizacji zadania oraz przestrzegania zasad i trybu wydatkowania srodkéw Funduszu
Solidarnosciowego w ramach resortowego Programu Ministra Rodziny, Pracy i Polityki
Spotecznej "Asystent osobisty osoby z niepetnosprawnoscia" dla Jednostek Samorzadu
Terytorialnego - edycja 2025.

e Okres objety kontrolg: od 1 stycznia 2025 r. do 31 grudnia 2025 .

Kontrole przeprowadzono na podstawie art. 6 ust. 4 pkt 3 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r.

o kontroli w administracji rzgdowej (Dz. U. z 2026, poz. 158) oraz art. 28 ustawy z dnia

23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewddztwie (Dz.U. z 2025 r. poz.
428) oraz art. 16 ust. 2 ustawy z dnia 23 pazdziernika 2018 r. o Funduszu Solidarnosciowym
(Dz.U.z 2024 r. poz. 1848.), a takze w zwigzku z § 6 umowy nr PS-1.946.34.59.2025.

Zgodnie z art. 7 ust. 5 ustawy z dnia 23 pazdziernika 2018 r., o Funduszu Solidarnosciowym,
Minister Rodziny i Polityki Spotecznej ogtosit resortowy Program pn. , Asystent osobisty osoby

z niepetnosprawnoscig” dla Jednostek Samorzadu Terytorialnego — edycja 2025, zwany w dalszej
czesci Programem.

W zwigzku z zakwalifikowaniem Gminy Ketrzyn do Programu, Wojewoda Warminsko-Mazurskim
zawart z Gming Ketrzyn Umowe nr PS-1.946.34.59.2025, w sprawie wysokosci i trybu
przekazywania srodkéw Funduszu Solidarnosciowego na finansowanie zadania w ramach

ww. Programu. Zgodnie z umowa dla Gminy przyznano $rodki z Funduszu Solidarnosciowego

w tacznej wysokosci 37 049,00 zt, w tym:

e na realizacje zadania — 36 323,00 zf,
e koszty obstugi Programu — 726,00 zt,

z przeznaczeniem na realizacje 716 godzin ustug asystencji osobistej dla 2 oséb
niepetnosprawnych.

Jednostka bezposrednio realizujgcg Program byt Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej
w Ketrzynie, zgodnie z Zarzgdzeniem Nr 121/2024 Wéjta Gminy Ketrzyn z dnia 24 grudnia 2024 r.
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w sprawie upowaznienia do realizacji programu , Asystent osobisty osoby
z niepetnosprawnoscig” dla jednostek samorzadu terytorialnego — edycja 2025.

Rekrutacja uczestnikéw do Programu odbywata sie wedtug kolejnosci zgtoszen oraz
indywidualnej oceny sytuacji oséb niepetnosprawnych.
(Dowadd: akta kontroli str. 15)

W trakcie prowadzonych czynnosci, dokonano analizy merytorycznej i finansowej dokumentow
dotyczacych realizowanego zadania.

Kontrolg objeto 100% dokumentacji finansowej oraz 100% dokumentacji merytorycznej, tj.:

e 2 asystentéw Swiadczacych ustugi asystencji osobistej,
e 4 uczestnikéw, ktérym ww. asystenci Swiadczyli ustugi.

Na podstawie ustalen kontroli, realizacje zadania dofinansowanego w ramach Programu
Asystent osobisty osoby niepetnosprawnoscig” — edycja 2025, ocenia sie pozytywnie.

Powyzszg ocene ogdlng uzasadniajg nastepujgce oceny czgstkowe i ustalenia kontroli:

I. Posiadanie waznego/zgodnego z zatozeniami Programu orzeczenia o stopniu
niepetnosprawnosci przez uczestnikéw Programu.

W trakcie realizacji zadania ustalono, ze ustugami asystencji osobistej objeto 4 osoby
niepetnosprawne.

Kontroli poddano dokumentacje wszystkich oséb niepetnosprawnych. Kazda z oséb objetych
programem posiadata wazne, zgodne z obowigzujgcymi przepisami oraz wymogami Programu,
orzeczenie o niepetnosprawnosci oraz stopniu niepetnosprawnosci, tj.:

e 2 0soby - orzeczenie 0 znacznym stopniu niepetnosprawnosci z niepetnosprawnoscig
sprzezong,

e 1 osoba - orzeczenie o znacznym stopniu niepetnosprawnosci,

e 1 osoba - umiarkowany stopien niepetnosprawnosci z niepetnosprawnoscia sprzezong,

(Dowdd: akta kontroli str. 15)

Dziatalnosc¢ jednostki w kontrolowanym obszarze ocenia sie pozytywnie.

Il.  Limit przyznanych godzin ustug asystencji osobistej finansowany ze $rodkéw Funduszu
Solidarnosciowego, zgodny z zatozeniami Programu (dziat IV pkt 21).

Limit przyznanych i zrealizowanych ustug asystencji osobistej, w skontrolowanej prébie nie

przekraczat limitdw okreslonych w dziale IV pkt 21 Programu.
(Dowadd: akta kontroli str. 14)

Dziatalnos¢ jednostki w kontrolowanym obszarze ocenia sie pozytywnie.

lll. Posiadanie odpowiednich, zgodnych z Programem, kwalifikacji asystentéw do realizacji
ustug asystencji osobistej.

Ustugi asystencji osobistej Swiadczone byty przez 2 asystentéw wskazanych przez uczestnikdéw.
Wymég dotyczacy posiadania przez asystentéw odpowiednich kwalifikacji lub doswiadczenia,
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ktore okreslone zostaty w dziale IV pkt 4 Programu, nie obowigzywat asystentéw wskazanych
przez uczestnikdw zadania. Ponadto zaden z asystentdéw nie swiadczyt ustugi dla dziecka do 16

roku zycia.
(Dowdd: akta kontroli str. 13)

Dziatalnos¢ jednostki w kontrolowanym obszarze ocenia sie pozytywnie.

Wykorzystanie srodkéw zgodnie z przeznaczeniem okreslonym w Programie/ koszty
kwalifikowane. Wykorzystanie $srodkéw finansowych wynikajacych z ilosci zrealizowanych
godzin ustug asystencji osobistej i limitow kwotowych okreslonych w Programie.

1. Zgodnie z przedtozong w toku kontroli dokumentacjg finansowo-ksiegowa, w ramach
przyznanych srodkéw z Funduszu Solidarnosciowego w wysokosci 37 049,00 zt, w tym:

e na realizacje zadania — 36 323,00 zi,
e koszty obstugi Programu — 726,00 zt,

Jednostka wydatkowata 37 048,46 zt, w tym:

e narealizacje zadania — 36 322,47 z,
e na koszty obstugi Programu — 725,99 zi.

Rdéznica pomiedzy kwotg srodkéw przekazanych, a wydatkowanych wyniosta 0,54 zt

i wynikata z nizszych, niz zaktadano:

o  kosztéw realizacji zadania, w tym wynagrodzen asystentow i ubezpieczen OC oraz NNW,
a takze kosztéw zakupu biletow wstepu i przejazdéw — 0,53 zt,

e  kosztéw obstugi Programu — 0,01 zt.

Niewykorzystane $rodki finansowe Gmina zwrécita na konto Warminsko-Mazurskiego
Urzedu Wojewddzkiego dnia 30 grudnia 2025 roku tj. przed uptywem terminu okreslonego
W umowie.

2. Zgodnie z warunkami okreslonymi w Programie oraz § 2 ust. 6 umowy zawartej pomiedzy
Wojewodg a Gming Ketrzyn, wydatkami kwalifikowanymi sg koszty faktycznie poniesione
w okresie realizacji zadania od dnia 1 stycznia 2025 r. do dnia 31 grudnia 2025 r.
Z przedstawionych w trakcie czynnosci kontrolnych dokumentéw ksiegowych wynika,
ze wydatki ponoszone byty w okresie obowigzywania umowy, tj. w okresie od 21 stycznia
2025 r. do 29 grudnia 2025 r. (ostatnia ptatnosc).

3. Kontroli szczegétowej poddano 100 % kosztdw realizacji ustug asystencji osobistej za okres
od 30 stycznia 2025 r. do 29 grudnia 2025 r. W powyzszym okresie wydatkowano $rodki
na taczng kwote 36 322,47 zt. Wydatki ponoszone byty wyfacznie na koszty kwalifikowane
oraz nie przekraczaty limitdw okreslonych w Programie, tj.:

na wynagrodzenia asystentéw wydatkowano 35 800,00 zi,

na koszty przejazdéw asystentdw wiasnym srodkiem transportu, a takze koszt zakupu
biletdw wstepu na wydarzenia kulturalne, rozrywkowe, sportowe wydatkowano
123,05 zt,

na ubezpieczenie asystentéw wydatkowano — 399,42 zt.

Powyzsze wydatki byty zgodne z limitami okreslonymi w Programie, tj.:
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- kwota wynagrodzenia asystenta za 1 godzine ustug asystencji nie przekroczyta
50 zt brutto,

- koszty przejazddw asystentéw witasnym srodkiem transportu, a takze koszt
zakupu biletéw wstepu na wydarzenia kulturalne, rozrywkowe, sportowe nie
przekroczyty 300 zt miesiecznie w przypadku opieki nad jedng osobg
niepetnosprawng oraz 500 zt miesiecznie,

- w przypadku opieki nad wiecej niz jedng osobg niepetnosprawng, koszt
ubezpieczenia OC i NNW jednego asystenta nie przekroczyt 200 zt.

(Dowdd: akta kontroli str. 13-77).
Dziatalnos¢ jednostki w kontrolowanym obszarze ocenia sie pozytywnie.

V. Prowadzenie wyodrebnionej ewidencji finansowo - ksiegowej srodkéw pochodzacych
z Funduszu Solidarnosciowego.

W wyniku analizy finansowej dokumentéw dotyczacych realizowanego zadania ustalono, ze do
prowadzenia ksigg rachunkowych jednostka uzywa programu Respons ZETO SOFTWARE — modut
FK - Finanse i Ksiegowos¢.

Na potrzeby programu , Asystent osobisty osoby z niepetnosprawnoscia” ewidencja ksiegowa
prowadzona byta na koncie 139-03 inne rachunki bankowe dziennik AOON, zgodnie

z Zarzadzeniem nr 113/2022 z 29 grudnia 2022 r. Wéjta Gminy Ketrzyn w sprawie wprowadzenia
zasad (polityki) rachunkowosci. Ewidencja ksiegowa w GOPS Ketrzyn prowadzona byta na koncie
139-1 inne rachunki bankowe dziennik AOON, zgodnie z Zarzadzeniem nr 13/2023 z 29 grudnia
2023 r. Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Ketrzynie w sprawie przyjetych
zasad (polityki) rachunkowosci w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Ketrzynie. Powyzsze
jest zgodnie z zapisami §4 zawartej umowy oraz zasadami wynikajgcymi z ustawy z dnia

29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

(Dowdd: akta kontroli str. 16, 17-77).

Dziatalnos¢ jednostki w kontrolowanym obszarze ocenia sie pozytywnie.

VI. Posiadanie wyodrebnionego rachunku bankowego, stuzacego do obstugi srodkéw Funduszu
Solidarnosciowego.

W trakcie kontroli ustalono, ze wydatki zwigzane z realizacjg Programu dokonywane byty
za posrednictwem rachunkéw prowadzonych w Banku Millenium:
e Urzad Gminy - 63 1160 2202 0000 0006 3497 9712 — pod nazwg asystent osobisty,
e Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej— 72 1160 2202 0000 0006 4833 3443 — pod nazwg
fundusz solidarnosciowy,
przeznaczonych wytacznie dla srodkéw pochodzacych z Funduszu Solidarnosciowego.
Numer rachunku bankowego Urzedu Gminy jest zgodny z numerem wskazanym w umowie
dotyczacej przedmiotowego programu.

Dziatalnos¢ jednostki w kontrolowanym obszarze ocenia sie pozytywnie.
(Dowdd: akta kontroli nr 16, 17-77).

VIl. Opisanie dokumentéw ksiegowych.
Dokumenty ksiegowe, ktére zostaty okazane w trakcie czynnosci kontrolnych, zostaty opisane
w sposob umozliwiajgcy identyfikacje poniesionych kosztow i zawieraty:
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e sprawdzenie pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym,
e 7rodto finansowania,

e oznaczenie kont ksiegowych danego wydatku,

e zatwierdzenie do zaptaty,

o numer ksiegowy jaki zostat oznaczony w ksiegach,

e podpis 0séb upowaznionych.
(Dowdd: akta kontroli str. 15).

Dziatalnos¢ jednostki w kontrolowanym obszarze ocenia sie pozytywnie.

VIIl. Prawidtowos¢ ztozenia sprawozdania z realizacji zadania.
W wyniku kontroli ustalono, ze dane zawarte w ztozonym przez Gmine sprawozdaniu

z realizacji Programu byty zgodne z zastanym stanem faktycznym.
(Dowdd: akta kontroli str. 13-77).

Dziatalnos¢ jednostki w kontrolowanym obszarze ocenia sie pozytywnie.

Do ustalen kontroli nie zostaty wniesione zastrzezenia.

W zwigzku z tym, iz nie stwierdzono nieprawidfowosci i uchybien w kontrolowanym zakresie
odstepuje sie od wydania zalecen pokontrolnych.

Jednoczesnie informuje, ze stosownie do art. 48 ustawy o kontroli w administracji rzgdowej,
od wystgpienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwotawcze.

WOJEWODA
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