Warszawa, dnia 06.07.2026 r.

ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT

Gtéwny Inspektorat Transportu Drogowego zaprasza do sktadania ofert na:

Zaproszenie do skfadania ofert w celu wytonienia Wykonawcy do realizacji ustugi
polegajacej na kompleksowej organizacji i przeprowadzeniu semestralnego kursu online
z jezyka angielskiego dla inspektorow Inspekcji Transportu Drogowego

Postepowanie prowadzone w trybie zapytania ofertowego o wartosci ponizej 170 000 zt netto,
do ktdrego nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamodwien
publicznych

1. Przedmiot zamdwienia

Przedmiotem zamdwienia jest kompleksowa organizacja oraz przeprowadzenie semestralnego
kursu online z jezyka angielskiego dla inspektoréw Inspekcji Transportu Drogowego.

Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia:

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.
1.7.

1.8.

1.9.

1.10.
1.11.

Celem kursu jest podniesienie kompetencji jezykowych inspektoréw Inspekcji Transportu
Drogowego w zakresie komunikacji w jezyku angielskim oraz wzbogacenie stownictwa
fachowego w zakresie prowadzenia kontroli transportu drogowego i wspdtpracy
miedzynarodowej.

Kurs zostanie przeprowadzony w formie ksztatcenia zdalnego, w formie lekcji z lektorem
przeprowadzanych w czasie rzeczywistym.

Kurs rozpocznie sie najpdzniej w pazdzierniku 2026 roku i zakoniczy najpdzniej

w kwietniu 2027 roku. Dopuszcza sie mozliwos$¢ rozpoczecia lekcji dla poszczegdlnych
grup w odstepach czasowych, pod warunkiem Zze kurs kazdej grupy zakonczy sie nie
pdzniej niz w kwietniu 2027 roku.

Kurs zostanie przeprowadzony dla 150 inspektoréw Inspekcji Transportu Drogowego.
Szacowana liczba oséb moze ulec zmianie, ale nie wiecej niz 0 10% od podanej liczby
oséb.

Kurs zostanie przeprowadzony w podziale na grupy ze wzgledu na poziom
zaawansowania.

Maksymalna liczba uczestnikdw w jednej grupie szkoleniowej wynosi 6 osdb.

W wyjatkowych przypadkach, na prosbe lub za zgodg Zamawiajacego, liczba oséb w
grupie moze zostac zwiekszona do 8.

Zwiekszenie liczby uczestnikow w grupie szkoleniowej do 8 oséb zgodnie

z postanowieniami Umowy nie stanowi podstawy do zwiekszenia liczby grup
szkoleniowych ani wynagrodzenia Wykonawcy.

Liczba grup szkoleniowych wyniesie maksymalnie 26 grup.

Kurs dla kazdej grupy obejmowac bedzie 20 lekcji z lektorem po 90 minut kazda.

Lekcje dla kazdej grupy odbywac sie bedg systematycznie 1 raz w tygodniu w ustalonym
dniu i godzinie w przedziale poniedziatek — pigtek, przy czym lekcje muszg rozpoczynac sie
nie wczesniej niz o godz. 7:00 i muszg zakoniczy¢ sie nie pdzniej niz o godz. 10:30. Godziny
kursu powinny by¢ dopasowane do potrzeb i mozliwosci uczestnikdw.



1.12.

1.13.

1.14.

1.15.

1.16.

1.17.

1.18.

1.19.

1.20.

1.21.

1.22.

Wykonawca przeprowadzi weryfikacje stopnia znajomosci jezyka angielskiego wszystkich
uczestnikéw kursu i zakwalifikuje ich do odpowiednich grup szkoleniowych w zaleznosci
od stopnia zaawansowania. Weryfikacja poziomu znajomosci jezyka angielskiego zostanie
przeprowadzona przed rozpoczeciem lekgcji.

Po przeprowadzeniu weryfikacji stopnia znajomosci jezyka angielskiego Wykonawca
dokona podziatu na grupy szkoleniowe i ustali harmonogram lekcji poszczegdlnych grup
szkoleniowych.

Przed rozpoczeciem lekcji Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu do akceptacji podziat
uczestnikéw na grupy szkoleniowe wraz ze wskazaniem lektoréw prowadzacych
poszczegdlne grupy oraz szczegdtowy harmonogram realizacji kursu dla kazdej grupy,
obejmujacy terminy wszystkich lekcji przewidzianych do realizacji od rozpoczecia do
zakonczenia kursu.

Wykonawca zapewni kazdemu uczestnikowi kursu wszystkie niezbedne materiaty
szkoleniowe wymagane do realizacji kursu. Uczestnicy kursu nie mogg by¢ zobowigzani do
ponoszenia jakichkolwiek dodatkowych kosztéw zwigzanych z zakupem materiatéw
dydaktycznych.

Wykonawca zobowigzany bedzie do monitowania obecnosci uczestnikdw kursu oraz
przekazywania Zamawiajgcemu informacji o frekwencji uczestnikdw kursu w terminie
okreslonym w umowie.

Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia dla kazdej grupy szkoleniowej co
najmniej dwoéch testéw sprawdzajgcych postepy uczestnikdw kursu, tj. testu
Srodokresowego przeprowadzonego po zrealizowaniu potowy lekcji przewidzianych dla
danej grupy oraz testu koricowego przeprowadzonego podczas przedostatnich lekcji.
Wyniki testow zostang omoéwione z uczestnikami na kolejnych lekcjach nastepujacych po
przeprowadzeniu testu.

Wykonawca wystawi i przekaze uczestnikom kursu, ktérych frekwencja na lekcjach
wyniosta co najmniej 75%, imienne zaswiadczenia potwierdzajgce ukoniczenie kursu, po
uprzednim przekazaniu Zamawiajgcemu zestawienia frekwencji i jego akceptacji przez
Zamawiajacego, na zasadach okreslonych w umowie.

Podczas kursu rozwijane bedg kompetencje jezykowe w czterech podstawowych
obszarach:

— stuchanie;

— mowienie;

— czytanie;

— pisanie.

Kurs obejmowac bedzie jezyk specjalistyczny dotyczacy stownictwa z zakresu czynnosci
stuzbowych wykonywanych przez inspektoréw transportu drogowego tj. m.in. stownictwo
zwigzane z przeprowadzaniem kontroli (kontrola pojazdu i kierowcy, skuteczna
komunikacja z kontrolowanym) oraz podstawowe pojecia z zakresu prawa o ruchu
drogowym i ustawy o transporcie drogowym.

Wykonaweca zapewni realizacje kursu przez lektordw posiadajgcych wyksztatcenie wyzsze
ukonczone na jednym z nastepujgcych kierunkéw: filologia angielska, lingwistyka
stosowana lub nauczanie jezyka angielskiego, oraz co najmniej 3-letnie doswiadczenie

w prowadzeniu grupowych kurséw jezyka angielskiego dla oséb dorostych.

Do realizacji zamoéwienia Wykonawca zapewni statych lektoréw. Warunki zmiany lektorow
w trakcie trwania kursu zostang uregulowane w umowie zawartej pomiedzy
Zamawiajgcym a Wykonawca.



1.23.

1.24.

1.25.

Wykonaweca winien posiadaé wiedze i doswiadczenie, tj. nalezycie wykonat w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, co najmniej trzy ustugi
polegajgce na organizacji i przeprowadzeniu kurséw grupowych jezyka angielskiego
poprzez zapewnienie lektordw, zapewnienie materiatdw szkoleniowych dla uczestnikdw,
w tym materiatéw e-learningowych. Kazda ustuga obejmowata kursy dla tacznej liczby co
najmniej 70 osdéb. Czas trwania kursu zrealizowanego w ramach jednej ustugi to minimum
15 jednostek lekcyjnych (60- lub 90-minutowych).

Potwierdzenie spetniania warunkéw okreslonych w pkt. 1.21 i 1.23 stanowi¢ bedzie
oswiadczenie Wykonawcy, sporzgdzone wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do
Formularza ofertowego. Do oswiadczenia nalezy dotgczy¢ kopie dyplomoéw ukoriczenia
studidw wyzszych lektoréw wskazanych do realizacji zamoéwienia.

Wykonawca do obstugi kursu zapewni takze koordynatora odpowiedzialnego za
organizacje i przebieg kursu oraz wspdtprace z Zamawiajgcym (obstuga administracyjna

i raportowa).

Kryterium oceny oferty

2.1.

2.2.

2.3.

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowacé bedzie
nastepujace kryteria o wagach jak ponizej:

— Cena—waga 70%

— Materiaty dodatkowe — waga 30%

W ramach kryterium ,,Cena” — dalej ,,C” kazda oferta uzyska¢ moze maksymalnie
70 punktéw.

Ocena w zakresie kryterium zostanie przyznana na podstawie deklaracji Wykonawcy
zawartej w formularzu cenowym stanowigcym zatgcznik do wypetnionego przez
Wykonawce Formularza ofertowego, zgodnie z nastepujgcym wzorem:

C= (Cmin/Cog)* 70

gdzie:

C - liczba punktow, jakie otrzyma badana oferta za kryterium ,,Cena”

Cmin. — Najnizsza cena brutto wykonania przedmiotu zamoéwienia wsrdd ofert ztozonych
przez Wykonawcow,

Cos: - cena brutto badanej oferty

W ramach kryterium ,Materiaty dodatkowe” — dalej ,,M” kazda oferta moze uzyskac
maksymalnie 30 punktow. Punkty zostang przyznane za zapewnienie uczestnikom kursu
bezptatnego dostepu do dodatkowych narzedzi wspierajgcych nauke jezyka angielskiego
przez caty okres realizacji kursu, tj. platformy edukacyjnej online oraz aplikacji mobilnej
umozliwiajgcych samodzielne rozwijanie kompetencji jezykowych.

Platforma edukacyjna online i/lub aplikacja mobilna powinny umozliwia¢ uczestnikom
samodzielne doskonalenie umiejetnosci jezykowych, w szczegdlnosci w zakresie stuchania,
czytania, pisania i méwienia, poprzez dostep do éwiczenl, materiatéw dydaktycznych oraz
innych funkcjonalnosci wspierajgcych nauke jezyka angielskiego.

Punkty zostang przyznane w nastepujacy sposdb:

e 30 pkt — Wykonawca zapewni uczestnikom kursu zaréwno dostep do platformy
edukacyjnej online, jak i aplikacji mobilnej;

e 15 pkt — Wykonawca zapewni uczestnikom kursu dostep wytgcznie do platformy
edukacyjnej online albo wyfacznie do aplikacji mobilnej;



2.4,

2.5.

e 0 pkt — Wykonaweca nie zapewni uczestnikom kursu dostepu ani do platformy
edukacyjnej online, ani do aplikacji mobilnej.

Ocena w zakresie kryterium zostanie przyznana na podstawie deklaracji Wykonawcy
zawartej w wypetnionym przez Wykonawce oswiadczeniu dotyczagcym zapewnienia
uczestnikom kursu bezptfatnego dostepu do dodatkowych narzedzi wspierajacych nauke
jezyka angielskiego, tj. platformy edukacyjnej online oraz/lub aplikacji mobilnej,
stanowigcym zatgcznik nr 3 do Formularza ofertowego.

taczna suma punktdw w ramach kryteridw oceny ofert

taczna ocena koricowa oferty w ramach wszystkich kryteridw oceny ofert stanowi sume
ocen czgstkowych w ramach poszczegdlnych kryteridéw oceny ofert, obliczong zgodnie

z nastepujacym wzorem:

Okw=C+M

gdzie:

Oko — t3czna ocena koricowa oferty,

C — ocena oferty w ramach kryterium ,,Cena”,

M — ocena oferty w ramach kryterium ,,Materiaty dodatkowe”.

Liczba punktdw zostanie obliczona z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Informacje dotyczgce przyznawania punktdw w ramach kryteriow

2.5.1. Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawcéw wynosi 100
punktow.

2.5.2. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra przedstawia najkorzystniejszy
bilans (najwyzsza liczba punktéw przyznanych w oparciu o ustalone kryteria),
pozostate oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z iloscig uzyskanych punktéow.

2.5.3. Wagi kryteriéw okreslone w procentach beda w ramach poszczegélnych kryteriéw
oceny ofert odzwierciedlone w punktacji za dane kryterium wg zasady 1% = 1
punkt.

2.5.4. Jezeli w postepowaniu nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze
wzgledu na to, ze oferty otrzymaty takg samg punktacje, Zamawiajgcy wybiera
sposréd tych ofert te, ktdra otrzymata najwiecej punktéw w ramach kryterium
,Cena”. Jesli oferty te otrzymaty takg samg punktacje w ramach kryterium ,,Cena”,
Zamawiajgcy wzywa Wykonawcdw, ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajac
oferty dodatkowe, nie mogg oferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w uprzednio
ztozonych przez nich ofertach.

Wymagania co do oferty cenowej

3.1. Oferta powinna zawierac:
a) cene jednostkowg netto za 1 lekcje (90 min) jednej grupy w ramach kursu,
b) cene netto za kurs 20 lekcji (90 min) dla jednej grupy,
c) cene netto realizacji kursu dla wszystkich grup szkoleniowych,
d) date sporzadzenia, imie i nazwisko osoby sktadajgcej oferte.
Procedura
4.1. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.
4.2. Zamawiajacy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim

wymaganiom przedstawionym w niniejszym zaproszeniu i przedstawi najkorzystniejsza
oferte w oparciu o kryterium wyboru okreslone w niniejszym zaproszeniu.



4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania bez
podawania przyczyny, na kazdym jego etapie do momentu wyboru wykonawcy.

Do uptywu terminu sktadania ofert Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany lub
uzupetnienia tresci dokumentéw dotyczacych niniejszego postepowania. W takim
przypadku zamawiajgcy zastrzega, iz termin sktadania ofert zostanie przedtuzony o czas
niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres
wprowadzonych zmian.
W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac¢ od Wykonawcédw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.
Zamawiajgcy poprawia w ofercie oczywiste omytki pisarskie i oczywiste omytki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.
Po uptywie terminu sktadania ofert Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej
informacje dotyczace:

a) Wykonawcdw, ktdrzy ztozyli oferty w terminie;

b) Ceny wykonania zamédwienia.

Opis sposobu sporzadzenia i ztozenia oferty

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

Oferte stanowi wypetniony i podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym ,,Formularz ofertowy”, stanowigcy zatgcznik
nr 1 do Zaproszenia, wraz z nastepujgcymi dokumentami:

a) wypetnionym formularzem cenowym, stanowigcym zatgcznik nr 1 do Formularza
ofertowego;

b) oswiadczeniem w zakresie wyksztatcenia i doswiadczenia stanowigcym zatacznik nr 2
do Formularza ofertowego, wraz z kopiami dyplomdéw ukonczenia studiéw wyzszych
lektoréw wskazanych do realizacji zamoéwienia;

c) oswiadczeniem dotyczgcym zapewnienia uczestnikom kursu bezptatnego dostepu do
platformy edukacyjnej online i/lub aplikacji mobilne;j.

Cena oferty powinna zawiera¢ wszystkie elementy cenotwdrcze wynikajgce z zakresu

i sposobu realizacji przedmiotu zaméwienia. Zaoferowane ceny winny by¢ cenami

catkowitymi i ostatecznymi, wyrazonymi w ztotych polskich, uwzgledniajgcymi wszelkie

koszty wykonania przedmiotu zamowienia.

Wszystkie wartosci okreslone w formularzu ,,Oferta” (Zatgcznik nr 1 do Zaproszenia)

muszg by¢ liczone z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, przy zastosowaniu

ogoblnych regut matematycznych, wg ktérych wartosci te beda zaokraglane do dwdch

miejsc po przecinku, zgodnie z zasadg, iz czesci 1 /1000, 2 /1000, 3 /1000, 4 /1000

zaokraglane beda ,w dét”,

a czesci 5 /1000, 6 /1000, 7 /1000, 8 /1000, 9 /1000, zaokraglone bedg ,,w goére”.

Zamawiajgcy informuje, ze zgodnie z trescig art. 15 ust. 6 ustawy z dnia 11 marca 2004 r.

o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2024 r. poz. 361, z pézn. zm.), nie uznaje sie za

podatnika organéw wtadzy publicznej oraz urzedéw obstugujgcych te organy w zakresie

realizowanych zadan natozonych odrebnymi przepisami prawa, dla realizacji ktdrych
zostaty one powotane, z wytgczeniem czynnosci wykonywanych na podstawie zawartych
umow.

W zwigzku z powyzszym Zamawiajgcy nie posiada statusu podatnika podatku VAT, ani

innego podmiotu, o ktérym mowa w art. 17 ust. 1 pkt 4 lit. b) ustawy o podatku od

towardw i ustug. Po stronie Zamawiajgcego nie powstanie zatem obowigzek podatkowy.

Zamawiajgcy o$wiadcza, ze Zamowienie jest finansowane w catosci ze srodkéw

publicznych i korzysta ze zwolnienia od podatku od towardw i ustug na mocy art. 43 ust. 1

pkt 29 lit. c ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2024 r.

poz. 361,

z pbéin.zm.).



5.6.

5.7.

5.8.
5.9.

Wykonawca jest zobowigzany do wypetnienia i okreslenia wartosci we wszystkich
pozycjach wystepujacych w formularzu ofertowym.

Realizacja przedmiotu zamdéwienia odbedzie sie na podstawie umowy pomiedzy
Zamawiajgcym a Wykonawcg, ktérej wzdr stanowi Zatgcznik nr 2 do Zaproszenia
,Umowa”.

Oferte moze ztozy¢ osoba uprawniona do sktadania wigzgcych oswiadczen woli.
Kazdy z Wykonawcdw moze zaproponowac tylko jedng cene.

6. Informacje dodatkowe

6.1.

6.2.

6.3.
6.4.

W odniesieniu do wynagrodzenia stawka netto jest rowna brutto. Zgodnie z art. 43 ust. 1
pkt 29 lit. c ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug zwolnieniu od
podatku podlegajg ustugi ksztatcenia zawodowego lub przekwalifikowania zawodowego,
inne niz wymienione w art. 43 pkt 26 ww. ustawy, finansowane w catosci ze srodkéw
publicznych.

Termin zwigzania ofertg: 45 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz

z uptywem terminu skfadania ofert.

Zaproszenie do sktadania ofert nie zobowigzuje Zamawiajacego do ztozenia zamdwienia.
Oferty nalezy sktadaé za posrednictwem poczty elektronicznej na adresy:
daria.biegajska@gitd.gov.pl oraz monika.kozelska@gitd.gov.pl do dnia 24 lipca 2026 roku
do godz. 14:00. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

7. Odrzucenie ofert
Zamawiajgcy odrzuci oferte w przypadku, gdy:

1)

2)
3)

4)

5)
6)

jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

zostanie ztozona po terminie,

Wykonaweca nie wypetni i nie okresli wartosci w ktdrejkolwiek pozycji w formularzu
ofertowym,

Wykonawca nie ztozyt wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty zgodnie z wezwaniem
Zamawiajgcego,

zostanie sporzgdzona niezgodnie z zaproszeniem ofertowym,

Wykonawca jest podmiotem podlegajagcym wykluczeniu, o ktérym mowa w art. 7 ust. 1
w zwigzku z ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2025 r. poz. 514).

8. Informacje dotyczace Administratora danych
Informacja o przetwarzaniu danych osobowych oséb fizycznych — wykonawcédw w toku

postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego stanowi zatgcznik do wzoru umowy.

Zataczniki do Zaproszenia:

1) Formularz ofertowy;
2) Projekt umowy.



