
 

 

  

 

 

Wojewódzka Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Olsztynie 
ul. Żołnierska 16  |  10-561 Olsztyn 
+48 89 524 83 00 
adres e-mail: wsse.olsztyn@sanepid.gov.pl 
adres e-Doręczeń: AE:PL-89978-14535-VFTRG-08 

 
Numer postępowania: ZPO.272.2.28.2026 
Olsztyn 02.07.2026 r. 
 
ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERT 
 
Postępowanie o wartości szacunkowej poniżej 170 000 złotych na sukcesywne wykonywanie                         
i dostawy pieczątek, wkładów gumowych oraz wkładów tuszujących dla Wojewódzkiej Stacji 
Sanitarno-Epidemiologicznej w Olsztynie oraz Laboratorium w Elblągu WSSE w Olsztynie. 
 
Wojewódzka Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Olsztynie z siedzibą przy ul. Żołnierskiej 16, 
działając w oparciu o Regulamin udzielania zamówień publicznych stanowiący załącznik                                      
do Zarządzenia Dyrektora WSSE w Olsztynie Nr 11/2026 z dnia 23 marca 2026 r. ze zmianami 
zaprasza Państwa do składania ofert.  
 
1. Przedmiot zamówienia: 
a) Przedmiotem zamówienia jest sukcesywne wykonywanie i dostawy pieczątek, wkładów gumowych                   

oraz wkładów tuszujących dla Wojewódzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Olsztynie                          
oraz Laboratorium w Elblągu WSSE w Olsztynie; 

b) Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera formularz cenowy, stanowiący załącznik                                    
nr 1 do niniejszego zaproszenia; 

c) Zasady realizacji zamówienia określa projekt umowy, stanowiący załącznik nr 2 do niniejszego zaproszenia  
 

2. Termin realizacji zamówienia: do 31.12.2026 r. od dnia zawarcia umowy 
 

3. Kryteria oceny ofert: 
Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta spełni wymagania wskazane w opisie 
przedmiotu zamówienia oraz otrzyma najwięcej punktów w następujących kryteriach: cena – 100 pkt. 
Sposób dokonania oceny oferty w kryterium „Cena”: 
C = (Cmin / Cb) x 100 pkt, gdzie: 
C – przyznane punkty w kryterium cena; 
Cmin – najniższa cena ofertowa (brutto) spośród wszystkich ważnych ofert;  
Cb    – cena oferty ocenianej (brutto). 
 
4. Miejsce i sposób złożenia oferty: 
a) Ofertę należy złożyć na adres: przetargi.wsse.olsztyn@sanepid.gov.pl w terminie do dnia 

09.07.2026 r. do godziny 10:00 (w tytule należy wpisać: oferta do ZPO.272.2.28.2026); 
b) Otwarcie ofert nastąpi w dniu 09.07.2026 r. o godzinie 10:05; 
c) Oferty złożone po terminie składania ofert lub w inny sposób nie wezmą udziału w postępowaniu; 
d) Oferta winna być opatrzona podpisem elektronicznym: osobistym, zaufanym lub kwalifikowanym 

przez osobę uprawnioną. Zamawiający dopuszcza możliwość złożenia oferty w formie skanu 
oryginału podpisanych dokumentów. 

 
5. Dokumenty wymagane: 
Oferta musi zawierać: 
a) Wypełniony przez Wykonawcę formularz cenowy, stanowiący załącznik nr 1 do Zaproszenia 
b) Folder/katalog/ lub karty techniczne, zawierające opis - specyfikacje oferowanego przedmiotu 

zamówienia wraz z numerami katalogowymi, który potwierdza spełnianie wszystkich wymaganych 
parametrów w opisie przedmiotu zamówienia.  
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c) Aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji 
działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia                      
do ewidencji działalności gospodarczej, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem 
terminu składania ofert.  

d) Aktualne pełnomocnictwo udzielone osobie podpisującej dokumenty ofertowe, o ile jej  prawo     
do reprezentowania Wykonawcy w powyższym zakresie nie wynika wprost z dokumentu  
rejestrowego (jeśli dotyczy). 

 
6. Informacje dodatkowe: 
a) Zamawiający zastrzega prawo unieważnienia postępowania w szczególności w następujących  

przypadkach: 
− nie złożono żadnej oferty; 
− wszystkie złożone oferty podlegają odrzuceniu; 
− cena najkorzystniejszej oferty przewyższa środki finansowe jakie Zamawiający zamierza 

przeznaczyć na realizację zamówienia; 
− błędu zamawiającego; 
− zamówienie stało się zbędne. 

b) Jeżeli Wykonawca, którego oferta otrzymała najwięcej punktów w kryterium oceny ofert,                   
nie złożył wymaganych pełnomocnictw albo złożył wadliwe pełnomocnictwa, Zamawiający 
wezwie do ich złożenia w terminie przez siebie wskazanym.  

c) Zamawiający poprawi w ofercie oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe                             
z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.  

d) Wykonawca ma prawo zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienia dotyczące opisu przedmiotu 
zamówienia nie później niż do dnia 07.07.2026 r. do godz. 10:00. Pytania muszą być 
sformułowane na piśmie i przesłane na adres: przetargi.wsse.olsztyn@sanepid.gov.pl                                    
(w tytule należy wpisać numer sprawy: pytania do ZPO.272.2.28.2026) 

  
 
 
7. Załączniki: 
załącznik nr 1 - formularz cenowy  
załącznik nr 2 - projekt umowy 
 
 
 
Sporządziła: Edyta Dominik-Domańska, kontakt: 89/524 83 18  
 
 
 

 
Zatwierdzam:  
 

Z upoważnienia Dyrektora WSSE w Olsztynie  
dr Elwira Stupienko 
Zastępca Dyrektora ds. Ekonomiczno-Administracyjnych 
/podpis elektroniczny/ 
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Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych 
1. Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Wojewódzka Stacja Sanitarno-

Epidemiologiczna w Olsztynie, ul. Żołnierska 16, 10-561 Olsztyn; adres e-mail: 
wsse.olsztyn@sanepid.gov.pl;  nr tel. 89/ 524 83 00;   NIP: 739-00-10-641; REGON: 291807. 

2. Administrator powołał Inspektora Ochrony Danych Osobowych (IOD). Kontakt z IOD możliwy 
jest pod adresem email: iod.wsse@sanepid.gov.pl  oraz pod nr tel. 89/524 83 37. 

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 
związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie 
rozeznania cenowego; 

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 
zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy z dnia 11 
września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz.U. z 2024 r., poz. 1320 ze zm.), dalej 
ustawa „Pzp”, a także w oparciu o ustawę o dostępie do informacji publicznej z dnia 6 
września 2001 r. oraz inne podmioty upoważnione na podstawie przepisów ogólnych oraz 
Administratora Danych Osobowych użytkowników platformy e-Zamówienia, 
https://ezamowienia.gov.pl   

5. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp przez okres 
4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy 
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy. Po okresie, o 
którym mowa powyżej, są przechowywane zgodnie z okresem przewidzianym w ustawie o 
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz w rozporządzeniu Ministra Kultury i 
Dziedzictwa Narodowego w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, 
przekazywania materiałów archiwalnych do archiwów państwowych i brakowania 
dokumentacji niearchiwalnej.  

6. Obowiązek podania przez Pana/Panią danych osobowych jest wymogiem ustawowym 
określonym w przepisach ustawy Pzp związanych z udziałem w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego. Konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy 
Pzp.  

7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany stosownie do art. 22 RODO. 

8. Posiada Pani/Pan prawo do: 
a) dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących (art. 15 RODO) - informacja w 

tym zakresie jest wymagana, jeżeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu 
przetwarzającego istnieje obowiązek wyznaczenia inspektora ochrony danych 
osobowych); 

b) prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (art. 16 RODO) - skorzystanie z 
prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z 
ustawą Pzp. oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników; 

c) prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z 
zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO (art. 18 RODO) - 
prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do 
przechowywania w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu 
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej lub z uwagi na ważne względy interesu 
publicznego, Unii europejskiej lub państwa członkowskiego; 
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d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 
Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 
RODO; 

9. Nie przysługuje Pani/Panu prawo: 
a) do usunięcia danych osobowych – na podstawie art. 17 ust. 3 lit. b, d i e RODO; 
b) do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
c) do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych – na podstawie art. 21 

RODO, ponieważ podstawą przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
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