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ZAPYTANIE OFERTOWE

na zakup papieru ksero w formacie A4
dla Urzedu Prokuratorii Generalnej Rzeczypospolitej Polskiej

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA: zapytanie ofertowe - poza ustawg na podstawie art. 2 ust. 1pkt 1

(zamowienie o wartosci ponizej kwoty 130 000 ztotych netto realizowane bez stosowania
przepiséw ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych)

ZATWIERDZAM

Z upowaznienia Prezesa
Prokuratorii Generalnej Rzeczypospolitej Polskiej
Dyrektor Biura Budzetowo-Administracyjnego

Angelika Krasnicka-Gniewek




Rozdziat | - Nazwa i adres Zamawiajacego.

Skarb Panstwa - Urzad Prokuratorii Generalnej Rzeczypospolitej Polskiej
ul. Hoza 76/78, 00-682 Warszawa

NIP: 5262883664, REGON: 140264957
https://www.gov.pl/web/prokuratoria

Adres poczty elektronicznej: kancelaria@prokuratoria.gov.pl

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania:
https://zamowienia-prokuratoria.ezamawiajacy.pl/

Rozdziat Il - Adres strony internetowej, na ktorej udostepniane beda zmiany i wyjasnienia tresci
SWZ oraz inne dokumenty zamowienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie
zamoéwienia.

Zmiany i wyjasnienia tresci Zapytania ofertowego oraz inne dokumenty zamoéwienia
bezposrednio zwigzane z przedmiotowym zapytaniem, bedgudostepniane na stronie
internetowej: https://zamowienia-prokuratoria.ezamawiajacy.pl (tre$¢ zapytania bedzie
opublikowana bez podania zrodta zapytania).

Rozdziat Ill - Opis przedmiotu zamdéwienia.

1. Przedmiotem zamowienia jest: zakup papieru ksero w formacie A4.

2. Szczegbtowy opis przedmiotu zamoéwienia stanowi Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego
a Projektowane postanowienia Umowy stanowig Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Rozdziat IV- Termin wykonania zamowienia.

Wykonawca zobowigzany jest realizowa¢ przedmiot zamowienia w okresie od 6.03.2023 r.
do 31.07.2023 r. lub do wyczerpania srodkow przeznaczonych na realizacje zamoéwienia.

Rozdziat V - Projektowane postanowienia umowy, ktére zostang wprowadzone do tresci tej
umowy.

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamoéwienia, ktore zostang wprowadzone do
tresci tej umowy, okreslone zostaty w Zataczniku nr 3 do Zapytania ofertowego z tym,
ze Zamawiajgcego oznacza sie jako ,Kupujacego” a Wykonawce jako ,Sprzedawce”.

Rozdziat VI - Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych Zamawiajacy
bedzie komunikowat sie z Wykonawcami oraz informacje o wymaganiach technicznych
i organizacyjnych sporzadzania, wysytania i odbierania korespondencji elektronicznej
oraz wyjasnienia do tresci Zapytania ofertowego .

1. Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w tym sktadanie ofert, wymiana
informacji oraz przekazywanie dokumentow lub oswiadczen miedzy Zamawiajgcym
a Wykonawca, odbywa sie przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej. Przez $rodki
komunikacji elektronicznej rozumie sie srodki komunikacji elektronicznej zdefiniowane
w ustawie z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz. U. z 2020 r.
poz. 344).

2. Oferte, oswiadczenia lub informacje Wykonawcy przekazujg poprzez Platforme
E- Zamawiajacy, dostepng pod adresem:
https://zamowienia-prokuratoria.ezamawiajacy.pl , zwang dalej ,Platforma”.
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Komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami, w tym wszelkie oswiadczenia, wnioski,

zawiadomienia orazinformacje, przekazywane sg w formie elektronicznejza posrednictwem

Platformy w zaktadce ,Pytania/Informacje”. Za date wptywu oswiadczen, wnioskow,

zawiadomien oraz informacji przyjmuje sie date ich wczytania na Platforme.

Szczegotowa instrukcja dla Wykonawcow dotyczaca obstugi Platformy znajduje sie pod

powyzszym adresem w zaktadce ,Requlacje i procedury procesu zakupowego”. Wykonawca

zainteresowany przystgpieniem do postepowania powinien zapozna¢ sie z aktualnie
obowiagzujgcymi regulacjami.

Rejestracja i korzystanie z Platformy jest bezptatne.

Zamawiajacy podaje wymagania techniczne zwigzane z korzystaniem z Platformy:

1) staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512
kb/s;

2) komputer klasy PC lub MAC, o nastepujgcej konfiguracji: pamieé¢ min 2GB RAM,
procesor Intel IV 2GHZ, jeden z systemow operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os X 10.4,
Linux, lub ich nowsze wersje;

3) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, w przypadku Internet Explorer
minimalnie wersja 10.0;

4) witaczona obstuga JavaScript;

5) zainstalowany program Acrobat Reader lub inny obstugujacy pliki w formacie pdf.

Zamawiajacy informuje, ze w przypadku jakichkolwiek watpliwosci zwigzanych z zasadami

korzystania z Platformy, Wykonawca winien skontaktowac¢ sie z dostawcag rozwigzania

teleinformatycznego MarketPlanet Otwarty Rynek Elektroniczny S.A., tel. +48 22 576 87 90

(infolinia dostepna w dni robocze, w godzinach 9:00-17:00),

e-mail: oneplace@marketplanet.pl .

Wykonawca moze zwrdécic¢ sie do Zamawiajgcego zwnioskiem o wyjasnienie tresci Zapytania

ofertowego.

Rozdziat VIl - Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami.

1.

W sprawach dotyczgcych przedmiotu zamoéwienia:

Pan Daniel Budzinski

tel. 22 392 31 43, e-mail: Daniel.Budzinski@prokuratoria.gov.pl
W sprawach dotyczgcych ofert:

Pan Zdzistaw Bankowski

tel. 22 392 3372, e-mail: Zdzislaw.Bankowski@prokuratoria.gov.pl

Rozdziat VIl - Opis sposobu przygotowania i ztozenia oferty.

1.

Wykonawca sktada oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Zapytaniu ofertowym.
Tresc¢ oferty musi odpowiadac tresci Zapytania ofertowego. Wykonawca moze ztozy¢ tylko
jedna oferte.

Do przygotowania oferty zaleca sie wykorzystanie Formularza ofertowego, ktérego wzor
stanowi Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego. W przypadku, gdy Wykonawca nie korzysta
z przygotowanego przez Zamawiajgcego wzoru, w tresci oferty nalezy zamiesci¢ wszystkie
informacje wymagane w Formularzu ofertowym.

Oferta winna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy,
zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym dokumencie,
wtasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upetnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy. Zamawiajacy dopuszcza oferty podpisane elektronicznie:
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym (w rozumieniu art. 3 pkt
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14a ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych
zadania publiczne) lub podpisem osobistym (w rozumieniu art. 2 ust. 1 pkt 9 ustawy z dnia 6
sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych) lub w przypadku dokumentéw sporzgdzonych
w formie papierowej i podpisanych odrecznie w formie skanu (cyfrowe odzwierciedlenie
dokumentu sporzadzanego w formie papierowe;j).

Zamawiajgcy wymaga, aby oferta byta przygotowana w jezyku polskim.

Oferta winna by¢ ztozona pod rygorem niewaznosci za posrednictwem Platformy dostepnej
pod adresem: https://zamowienia-prokuratoria.ezamawiajacy.pl W celu ztozenia oferty
nalezy zarejestrowac (zalogowac) sie na Platformie i postepowac¢ zgodnie z instrukcjami
dostepnymi u dostawcy rozwigzania teleinformatycznego tj. MarketPlanet Otwarty Rynek
Elektroniczny S.A.

Korzystanie z Platformy jest bezptatne. Wszelkie inne koszty zwigzane z uczestnictwem
w postepowaniu, w szczegolnosci z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca
sktadajacy oferte. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.
Jesli oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz.
1913), Wykonawca moze nie pdzniej nizw terminie sktadania ofert, zastrzec, ze nie mogg one
by¢ udostepnione oraz wykaza¢, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa. Zastrzezone informacje nalezy ztozy¢ w wydzielonym i odpowiednio
oznaczonym pliku (Wykonawca oznacza plik jako ,TAJNY”). W przypadku gdy dany dokument
tylko w czesci zawiera tajemnice przedsiebiorstwa, Wykonawca podzieli ten dokument na
dwa pliki. Brak jednoznacznego wskazania, ktére informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa oznacza¢ bedzie, ze wszelkie tresci zawarte w dokumencie
niepodzielonym, sktadane w zwigzku z niniejszym zamowieniem sg jawne bez zastrzezen.
Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej
oferty lub wycofa¢ oferte. W tym celu nalezy w systemie Platformy klikng¢ przycisk
Wycofaj oferte”. Zmiana oferty nastepuje poprzez wycofanie oferty oraz jej ponowne
ztozenie.

Rozdziat IX - Sposéb oraz termin sktadania ofert.

1.

Oferty nalezy sktada¢ nie pdozniej niz do 24.02.2023 r. do godz. 14:00 poprzez Platforme
zakupowa Market Planet:

https://zamowienia-prokuratoria.ezamawiajacy.pl/

O terminie ztozenia oferty decyduje czas petnego przeprocesowania transmisji
na Platformie.

Rozdziat X - Termin otwarcia ofert.

3.

Otwarcie ofert nastapi 24.02.2023 r. o godzinie 14:30.

Zamawiajacy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej

prowadzonego postepowania informacje o:

1)  nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty
zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

W przypadku wystgpienia awarii systemu teleinformatycznego, ktora spowoduje brak

mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego, otwarcie ofert

nastapi niezwtocznie po usunieciu awarii.
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4. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert
na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

Rozdziat XI - Warunki udziatu w postepowaniu.

1. Oudzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

1) posiadajg uprawnienia do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci w zakresie
wykonywania przedmiotu zaméwienia;

2) znajdujg sie w sytuacji finansowej i ekonomicznej zapewniajgcej wykonanie
przedmiotu zamowienia;

3) dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym niezbednym do prawidtowej

realizacji zamdwienia.

Rozdziat Xll - Sposéb obliczenia ceny.

1. Wykonawca poda cene oferty w Formularzu Ofertowym sporzgdzonym wedtug wzoru
stanowigcego Zatacznik Nr 2 do Zapytania ofertowego, jako cene brutto z uwzglednieniem
kwoty podatku od towarow i ustug (VAT).

2. Cena oferty stanowi wynagrodzenie ryczattowe. Cena podana w Formularzu Ofertowym jest
ceng ostateczng, niepodlegajaca negocjacji orazwyczerpujgcg wszelkie naleznosci
Wykonawcy wobec Zamawiajgcego zwigzane z realizacjg przedmiotu zamoéwienia.

3. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN), z doktadnosciag do dwoch miejsc
po przecinku.

4.  Wykonawca poda w Formularzu Ofertowym stawke podatku od towardow i ustug (VAT)
wtasciwg dla przedmiotu zamowienia, obowigzujgcg wedtug stanu prawnego na dzien
sktadania ofert. Okreslenie ceny ofertowej z zastosowaniem nieprawidtowej stawki podatku
od towaréw i ustug (VAT) potraktowane bedzie, jako btgd w obliczeniu ceny i spowoduje
odrzucenie oferty. Wyliczona cena oferty brutto bedzie stuzy¢ do poréwnania ztozonych
ofertidorozliczenia w trakcie realizacji zamdéwienia.

5. Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg bedg prowadzone w ztotych polskich (PLN).

Rozdziat Xlll - Opis kryteriow oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny
ofert.

1. Wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy dokona na podstawie nastepujacych
kryteriow oceny ofert:
najnizsza cena oferty brutto - waga kryterium 100 %,

Zamawiajgcy dokona oceny ofert przyznajgc punkty obliczone wg nastepujacego wzoru:

Cena oferty najtanszej
Cena badanej oferty

Punkty badanej oferty = x100 % =liczba punktow

Cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszelkie koszty jakie Wykonawca poniesie
w zwigzku z realizacjg przedmiotu zamowienia. Punktacja przyznawana ofertom bedzie
liczona z doktadnosciag do dwdch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki.

2. W sytuacji, gdy Zamawiajacy nie bedzie mdégt dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty
ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, wezwie on Wykonawcow,
ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert
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3.

dodatkowych zawierajacych nowa cene. Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie moga
zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w uprzednio ztozonych przez nich ofertach.

W toku badania i oceny ofert, Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert. Wykonawcy sa zobowigzani
do przedstawienia wyjasnien w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

Rozdziat XIV - Inne informacje.

1.

Przedmiotowe Zapytanie ofertowe nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy z dnia
1Mwrzesnia 2019 r. Prawo zamdwieh publicznych oraz nie ksztattuje zobowigzania
Zamawiajgcego do przyjecia ktorejkolwiek z ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zamowienia bez wyboru ktérejkolwiek
ze ztozonych ofert.

Rozdziat XV - Klauzula informacyjna RODO.

1.

Z uwagi na przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych w zwigzku z Zapytaniem ofertowym

informuje sig, ze:

1) administratorem przetwarzanych danych osobowych jest Prezes Prokuratorii
Generalnej Rzeczypospolitej Polskiej, adres: 00-682 Warszawa, ul. Hoza 76/78, e-mail:
kancelaria@prokuratoria.gov.pl;

2) z powotanym przez administratora inspektorem ochrony danych mozna sie
skontaktowac poczta elektroniczng pod adres e-mail: iod@prokuratoria.gov.pl;

3) dane osobowe sg przetwarzane:

a) napodstawie art. 6 ust. 1lit. c ogélnego rozporzgdzenia o ochronie danych
osobowych zwanego dalej takze ,RODO" w celu wykonania obowigzku prawnego
cigzacego na administratorze wynikajagcego przepisow prawa, w szczegolnosci:

e ustawy zdnia 11wrzesnia 2019 Prawo zaméwien publicznych,
e przepisow ksiegowych i podatkowych,
e ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach,

b) napodstawie art. 6 ust. 1lit. b RODO w celu zawarcia i wykonania umowy, a gdy jest
to niezbedne do podjecia dziatan przed zawarciem umowy, na zgdanie osoby, ktorej
dane dotycza lub jest niezbedne do wykonania umowy, ktorej jest strong,

c) napodstawieart.6ust.1lit. f RODO w celach wynikajgcych z prawnie uzasadnionych
interesow administratora, polegajacych na ewentualnym ustaleniu, dochodzeniu
lub obronie przed roszczeniami majacymi zwigzek z Postepowaniem oraz realizacja
umowy zawartej w wyniku rozstrzygniecia Postepowania.

4)  w przypadku wspotpracownikow oferenta:

— na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO w celach wynikajacych z prawnie
uzasadnionych intereséw administratora, polegajacych w szczegolnosci na
przeprowadzeniu Postepowania, zawarciu umowy zoferentem w wyniku
rozstrzygniecia Postepowania, mozliwosci wykonania tej umowy a takze
wspoétpracy ikomunikacji dotyczacej tej umowy, a ponadto ustalaniu,
dochodzeniu i obronie przed roszczeniami majgcymi zwigzek z Postepowaniem
orazrealizacjg tej umowy.

5) administrator  przetwarza nastepujace kategorie danych dotyczacych
wspotpracownikow oferenta: imie, nazwisko, stanowisko, numer telefonu, numer
faksu, adres e-mail, inne podane dane teleinformacyjne a w razie koniecznosci numer
PESEL lub numer NIP;



mailto:kancelaria@prokuratoria.gov.pl
mailto:iod@prokuratoria.gov.pl

6)

7)

8)

9)

10)

1)

12)

13)

14)

15)

16)

dane osobowe moga zosta¢ udostepnione:

a) wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom, gdyz co do zasady Postepowanie
jest jawne. Ograniczenie dostepu do Pani/Pana danych, moze wynika¢
w przypadkach okreslonych w ustawach w tym takze w Ustawie PZP,

b) podmiotom dziatajgcym za zlecenie administratora, $wiadczacym ustugi na jego
rzecz, w tym serwisujgcym oprogramowania, w ktorych przetwarzane sg dane
osobowe a takze podmiotom publicznym na podstawie przepiséw prawa;

dane osobowe nie sg przekazywane do panstw spoza Europejskiego Obszaru

Gospodarczeqo;

dane osobowe beda przetwarzane:

a) przez okres Postepowania a nastepnie przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
Postepowania, a jezeli czas trwania umowy zawartej w wyniku rozstrzygniecia
Postepowania bedzie dtuzszy to przez ten czas,

b) w odniesieniu do danych dotyczacych zawartej umowy w wyniku rozstrzygniecia
Postepowania - przez okres wykonania umowy, nastepnie przez okres przedawnienia
roszczen wynikajgcych z tej umowy oraz przez okres wynikajacy z przepisow
ksiegowych i podatkowych, po czym beda przekazane do archiwum zaktadowego;

ma Pani/Pan prawo dostepu do swoich danych osobowych, sprostowania lub

uzupetnienia swoich danych osobowych atakze ograniczenia przetwarzania z tym,
ze prawo do sprostowania lub uzupetnienia danych nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku
postepowania ani zmiang postanowien umowy w zakresie nie zgodnym z Ustawg PZP;

ma Pani/Pan zgtoszenia Zgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych

w postepowaniu jednakze zgdanie takie nie ogranicza przetwarzania danych osobowych

do czasu zakonczenia tego postepowania;

w zakresie, w jakim podstawg przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest

przestanka prawnie uzasadnionego interesu administratora, przystuguje prawo

wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/Pana danych osobowych;
jednoczesnie administrator oswiadcza, ze nie bedzie przetwarzat Panstwa danych na
potrzeby marketingu bezposredniego;

w zakresie, w jakim podstawg przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest

niezbednos¢ do zawarcia i wykonywania umowy przystuguje prawo do przenoszenia

danych, oile ich przetwarzanie bedzie obywac sie w sposob zautomatyzowany;

w celu skorzystania z przystugujgcych Pani/Panu praw nalezy skontaktowac sie

zadministratorem;

ma Pani/Pan prawo wniesienia do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych skargi

na niezgodne z prawem przetwarzanie danych osobowych;

podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale moze by¢ warunkiem niezbednym do

wziecia udziatu w Postepowaniu, poniewaz administrator moze zadac¢ ich podania na

podstawie przepisow Ustawy PZP oraz wydanych do niej przepiséw wykonawczych,

a w szczegolnosci na podstawie rozporzadzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii

zdnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych

dokumentéw lub oswiadczen, jakich moze Zzada¢ zamawiajgcy od wykonawcy

w Postepowaniu o udzielenie zamowienia oraz moze by¢ wykorzystane w umowie

zawartej w wyniku rozstrzygniecia Postepowania;

dane osobowe nie bedg wykorzystywanie do zautomatyzowanego podejmowania

decyzji, w tym profilowania.



W przypadku wspotpracownikéw oferenta - oferent zobowigzuje sie wzgledem
administratora do niezwtocznego przekazania powyzszej klauzuli informacyjnej swoim
wspotpracownikom.

Rozdziat XVI - Zatgczniki do Zapytania ofertowego.

Integralng czes¢ niniejszego Zapytania ofertowego stanowig nastepujace Zataczniki:
1) Opis przedmiotu Zamowienia;
2) Formularz ofertowy;
3) Projektowane postanowienia umowy z tym, ze Zamawiajgcego oznaczono jako
.Kupujacego” a Wykonawce jako ,Sprzedawce”.




