Lublin, 20 wrzeénia 2023 r.

Panstwowe Liceum Sztuk Plastycznych
im. C. K. Norwida w Lublinie

20-612 Lublin

ul. Muzyczna 10 a

Zarzadzenie Dyrektora nr 58/2023
w sprawie wprowadzenia Regulaminu zaméwien publicznych
w Panstwowym Liceum Sztuk Plastycznych im. C. K. Norwida w Lublinie

Na podstawie art. 68 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe, w zwigzku z
trescig ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, zarzagdzam co nastgpuje:

§1

1. Wprowadzam w Panstwowym Liceum Sztuk Plastycznych im. Cypriana Kamila Norwida w
Lublinie Regulamin udzielenia zamoéwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 130
tysigcy ztotych netto.

2. Regulamin stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Traci moc Zarzadzenie Nr 27/2021 z dnia 11 maja 2021 roku.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 20 wrze$nia 2023 roku.



Zatacznik nr 1 do zarzadzenia Nr 58/2023
7 dnia 20.09.2023 1.

Regulamin udzielenia zamowien publicznych, ktorych wartos¢ nie
przekracza kwoty 130 tysiecy zlotych netto

w Panstwowym Liceum Sztuk Plastycznych im. C. K. Norwida w Lublinie

§1

Regulamin opracowano na podstawie nastgpujacych aktow prawnych:

1)
2)

Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych
Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamo6wien publicznych

§2

Zapotrzebowanie na dokonanie zamodwienia na dostawy, ustugi lub roboty budowlane jest
sporzadzone w formie pisemne;j.

Zapotrzebowania przekazywane sg do gtdéwnego ksiegowego, ktory dokonuje oceny zgodnos$ci
wydatku z planem finansowym.

Tak sporzadzone i podpisane przez gtownego ksiggowego zapotrzebowania sg przedktadane do
akceptacji dyrektorowi.

§3

Zaakceptowane przez dyrektora zapotrzebowanie jest podstawa do wszczecia i przeprowadzenia
postgpowania w sprawie zamdwienia publicznego.
Wartos¢ kazdorazowego zamdwienia oblicza si¢ zgodnie z ustawg Prawo zamowien publicznych.

§4

Osoba prowadzaca postgpowanie przeprowadza rozeznanie rynku, majace na celu wylonienie

wykonawcy, spetniajagcego wymagania. Cena nie musi by¢ jedynym kryterium oceny oferty.

Wymagania ustala si¢, biorgc pod uwagg, ze dokonywanie wydatkow musi nastepowaé w sposob

celowy 1 oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych

naktadow.

Zapytania ofertowe do wykonawcow i sktadane przez nich oferty moga by¢ przekazywane

poczta, e-mailem lub osobiscie.

Zapytania ofertowe nalezy kierowac¢ co najmniej do dwoch wykonawcow.

Unika¢ nalezy kierowania zapytan ofertowych do wykonawcow, ktorzy wcezesniej wykonali

zamowienie dla zamawiajacego z nienalezyta starannoscig w szczegolnosci:

— nie wykonali zamowienia w terminie umownym z przyczyn lezacych po ich stronie,

— dostarczyli towary o niewtasciwej jakosci,

— nie wywigzali si¢ w terminie z warunkow gwarancji lub rekojmi,

— wykonana ustuga obarczona byta wada powodujacg konieczno$¢ poniesienia dodatkowych
naktadow finansowych lub prac przez zamawiajacego.

§5

Dla zamowien, ktorych warto$¢ wynosi powyzej 10 tysigcy ztotych brutto osoba prowadzaca
postepowanie sporzadza kazdorazowo protokot zamoéwienia.

Wzor protokotu stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

Do protokotu zatacza si¢ zapytania ofertowe, sporzadzone wg wzoru, stanowiagcego zatgcznik Nr 2
do niniejszego regulaminu oraz ztozone oferty.

Protokét z przeprowadzonego postepowania podlega zatwierdzeniu przez dyrektora.
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§6

Na pisemny wniosek osoby prowadzacej postegpowanie, w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach,
dyrektor moze wyrazi¢ zgode na odstepstwa od stosowania niniejszego regulaminu.

§7

Dokumentacje z udzielonych zamowien przechowuje si¢ przez okres zgodny =z instrukcja
kancelaryjna.

§8

W spawach nieunormowanych niniejszym regulaminem stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 roku Prawo zaméwien publicznych oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 o finansach
publicznych.
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) ) Zatacznik nr 1
PROTOKOL ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
1. Opis przedmiotu zaméwienia:

3. W dniu .o zwrécono si¢ do ...... nizej wymienionych wykonawcoéw z

Zapytanie skierowano poczta, osobiscie, e-mailem (wlasciwe podkreslic).

4. Uzyskano nastepujace oferty na realizacj¢ zamdwienia (cena oraz inne istotne elementy ofert):

ZA CONE weovveeeeniereeieeeeeeaieeeenee e

6. Uzasadnienie wyboru:

7. Postepowanie prowadzit: ..........ccceeeveieviieniieniieceeeee e

ZATWIERDZAM ..ccccooiiiiiiiiiiinieneeeeeeeeeeieenne
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Zatacznik nr 2

Panstwowe Liceum Sztuk Plastycznych
im. Cypriana Kamila Norwida w Lublinie
ul. Muzyczna 10a

20-612 Lublin,

NIP 946-18-34-469

ZAPYTANIE OFERTOWE
Zwracamy si¢ z pro$ba o przedstawienie swojej oferty na ponizej opisany przedmiot zaméwienia:

Termin realizacji ZAMOWIETIA ........ceiiiiiiieiieitieeee ettt te st e st esbeesbeesbee bt e s bt esbeesbeesbeenseenbeeseenseens
Kryterium oceny ofert —cena ................... %
TINE .ottt %

Oferte  prosimy przesta¢ poczta (20-612 Lublin, ul. Muzyczna 10a), e-mailem
(sekretariat@liceumplastyczne.lublin.pl) lub zlozy¢ osobiscie w siedzibie Pafnstwowego Liceum
Sztuk Plastycznych im. Cypriana Kamila Norwida w Lublinie.

(podpis osoby prowadzacej postepowanie)
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