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	Wpis do rejestru przedsiębiorców prowadzących ośrodki szkolenia
	Data zatwierdzenia:
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	Kogo dotyczy?
	Przedsiębiorców  zamierzających prowadzić ośrodek szkolenia

	Przedmiot sprawy.
	Uzyskanie wpisu do rejestru przedsiębiorców prowadzących ośrodek szkolenia  w celu szkolenia kierowców wykonujących przewóz drogowy.

	Co przygotować?
	Wpis do rejestru przedsiębiorców prowadzących ośrodek szkolenia dokonywany jest na wniosek przedsiębiorcy zawierający następujące dane:

· oznaczenie przedsiębiorcy, jego siedziby i adresu albo miejsca zamieszkania;
· numer w ewidencji działalności gospodarczej albo w rejestrze przedsiębiorców w Krajowym Rejestrze Sądowym - o ile są wymagane;
· numer identyfikacji podatkowej (NIP) przedsiębiorcy;
· wskazanie miejsca prowadzenia ośrodka szkolenia.

Do  wniosku należy dołączyć:

· program szkolenia wraz z planem wykonania szkolenia oraz metodami nauczania,
· kopię dokumentów potwierdzających kwalifikacje i wiedzę instruktorów techniki jazdy oraz wykładowców,
· kopię dokumentów zawierających informacje o: warunkach lokalowych, wyposażeniu dydaktycznym oraz miejscu przeznaczonym do prowadzenia zajęć praktycznych i posiadanych pojazdach albo kopię umowy z ośrodkiem doskonalenia techniki jazdy - na przeprowadzenie zajęć; lub dokumentów zawierających informację o urządzeniu technicznym do symulowania jazdy w warunkach specjalnych, posiadających odpowiedni certyfikat - wydany przez jednostkę akredytowaną w polskim systemie akredytacji; wraz z kopią certyfikatu,
· dokument potwierdzający spełnianie odpowiednich wymagań technicznych przez pojazdy wydany przez rzeczoznawcę samochodowego, o którym mowa w art. 79a ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. – Prawo o ruchu drogowym
· oświadczenie o treści zgodnej z art. 39 g ust. 6 ustawy o transporcie drogowym,
· dowody uiszczenia opłat  (400 zł).

	Jakie dokumenty muszę wypełnić?
	Brak ustawowego wzoru wniosku, przykładowy wniosek znajduje się w plikach do pobrania.

	Jak wypełnić dokumenty?
	Wniosek należy wypełnić WIELKIMI LITERAMI  kolorem czarnym lub niebieskim.

	Ile muszę zapłacić?
	400 zł - opłata za wpis do rejestru przedsiębiorców prowadzących ośrodek szkolenia kierowców wykonujących przewóz drogowy
Opłaty należy dokonać w formie przelewu na konto: 

           31 10 10 13 97 00 32 90 22 31 00 00 00

Warmińsko – Mazurski Urząd Wojewódzki, al. Piłsudskiego 7/9, 10-575 Olsztyn.

	Kiedy złożyć dokumenty?
	Dokumenty możesz złożyć w dowolnym terminie, ale przed rozpoczęciem działalności.

	Gdzie załatwię sprawę?
	Sprawę załatwisz osobiście w Warmińsko – Mazurski Urzędzie Wojewódzki, al. Piłsudskiego 7/9, 10-575 Olsztyn składając dokumenty w Puncie Obsługi Klienta lub za pośrednictwem operatora pocztowego – dokumenty nalezy przesłać na adres : Warmińsko – Mazurski Urząd Wojewódzki, Al. J.  Piłsudskiego 7/9, 10-575 Olsztyn, Wydział Infrastruktury i Nieruchomości. Dodatkowe informacjemożna uzyskać pod nr  tel. (89) 52-32-426.

	Co zrobi urząd?
	Po akceptacji dokumentacji zostaniesz wpisany do rejestru przedsiębiorców prowadzących ośrodek szkolenia i otrzymasz zaświadczenie potwierdzające dokonanie wpisu w ww. rejestrze.

W przypadku braku akceptacji otrzymasz informację o jego przyczynach.

	Jaki jest czas realizacji?
	Sprawa załatwiana jest w ciągu 7 dni od dnia wpływu wniosku o wpis wraz z niezbędnymi dokumentami.

	Jak się odwołać?
	W tym wypadku nie przewidziano drogi odwoławczej.

	Informacje dodatkowe
	Administratorem danych osobowych przekazanych przez Ciebie w treści wniosku o dokonanie wpisu do ewidencji instruktorów techniki jazdy jest Wojewoda Warmińsko-Mazurski, wykonujący swoje zadania przy pomocy Warmińsko-Mazurskiego Urzędu Wojewódzkiego w Olsztynie. Dane osobowe będą przetwarzane w celach rejestracji, analizy i załatwienia sprawy. Wnioskodawca posiada prawo żądania od Urzędu dostępu do danych osobowych, prawo ich sprostowania, prawo ograniczenia przetwarzania, a także prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego. Więcej informacji dostępnych jest na stronie internetowej Warmińsko-Mazurskiego Urzędu Wojewódzkiego w Olszynie https://www.gov.pl/web/uw-warminsko-mazurski/ochrona-danych-osobowych

	Podstawa prawna
	· Art. 39g ust. 3 ustawy z dnia 6 września 2001 roku o transporcie drogowym (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 2201 ze zm.);
· Art. 43-44 ustawy z dnia 6 marca 2018 roku Prawo przedsiębiorców (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 221 ze zm.);
· Rozporządzenie Ministra Infrastruktury w sprawie szkolenia i egzaminowania kierowców wykonujących przewóz drogowy z dnia 25 marca 2022 r. (Dz.U. z 2022 r. poz. 739) oraz Rozporządzenie Ministra Infrastruktury zmieniające rozporządzenie w sprawie szkolenia i egzaminowania kierowców wykonujących przewóz drogowy z dnia 17 marca 2023 r. (Dz.U. z 2023 r. poz. 673)


Opiekun Karty: 15.11.2023 r. Dariusz Ptak



Zatwierdził: 15.11.2023 r. Beata Faltynowska
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