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Biuro Logistyki

Warszawa, 19 września 2024 roku

Znak sprawy: BLG4.2232.1.2024.

ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERT
o dokonanie zakupu, do którego nie stosuje się przepisów ustawy Prawo zamówień 

publicznych
 
Ministerstwo Finansów zaprasza do złożenia oferty na zakup lady recepcyjnej dostosowanej 
do potrzeb obsługi osób z niepełnosprawnościami  w budynku Ministerstwa Finansów 
zlokalizowanym przy ul. Świętokrzyskiej 12 w Warszawie.

I.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
1. Przedmiotem zamówienia jest, zakup lady recepcyjnej dostosowanej do potrzeb obsługi 

osób z niepełnosprawnościami  w budynku Ministerstwa Finansów zlokalizowanym przy 
ul. Świętokrzyskiej 12 w Warszawie.

2. Zakres rzeczowy zadania obejmuje m.in.:
1) wykonanie rysunku technicznego 3 stanowiskowej lady recepcyjnej (tzw. 

zabudowy meblowo-szklanej stanowiska recepcyjnego) – dalej „lada recepcyjna”, 
dostosowanej do potrzeb obsługi osób z niepełnosprawnościami, 

2) wykonanie lady recepcyjnej,
3) montaż lady recepcyjnej w wejściu głównym gmachu Ministerstwa Finansów
4) demontaż poprzedniej lady.

3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia, wymagania oraz sposób wykonania prac, o 
których mowa w ust. 1, określa Opis Przedmiotu Zamówienia stanowiący Załącznik nr 1 
do Umowy, która stanowi Załącznik nr 3 do Zaproszenia.

4. Termin realizacji przedmiotu zamówienia nie może przekroczyć 60 dni kalendarzowych od 
podpisania umowy.

II. ISTOTNE POSTANOWIENIA ZAMÓWIENIA

1. Miejscem realizacji zamówienia jest budynek Ministerstwa Finansów, ul. Świętokrzyska 12, 
00-916 Warszawa.

2. Wykonawca jest zobowiązany udzielić przynajmniej 24-miesięczej gwarancji na przedmiot 
zamówienia. Oferty z okresem gwarancji poniżej 24 miesięcy zostaną odrzucone. 
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3. Gwarancja na przedmiot zamówienia wygasa po upływie udzielonej gwarancji, liczonej od 
dnia dokonania odbioru końcowego na podstawie podpisanego przez Strony protokołu 
odbioru końcowego.

4. Odbiór nastąpi po zakończeniu przedmiotu zamówienia przez potwierdzenie przez Strony 
Protokołem bez zastrzeżeń.

III. WARUNKI FINANSOWE/PŁATNOŚĆ
1. Wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu zamówienia jest ryczałtowe.
2. Wynagrodzenie ryczałtowe obejmuje wszystkie koszty i obciążenia, jakie powstaną 

w związku z wykonaniem przedmiotu zamówienia, konieczne na podstawie obowiązujących 
przepisów prawa i aktualnej wiedzy technicznej oraz niezbędne do całkowitej realizacji 
przedmiotu umowy zawartej z Zamawiającym. 

3. Wykonawca nie jest uprawniony do żądania odrębnie zwrotu innych poniesionych 
wydatków lub podwyższenia wynagrodzenia.

4. Jeśli wybór oferty będzie prowadził do powstania u Zamawiającego obowiązku 
podatkowego, zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, Zamawiający w celu 
oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, 
który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, składając ofertę 
zobowiązany jest poinformować Zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do 
powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego oraz wskazać wartość bez kwoty 
podatku.

5. Zapłata wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu zamówienia nastąpi zgodnie 
z warunkami wypłaty wynagrodzenia za przedmiot umowy zawartymi we wzorze umowy.

IV. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
1. Zamawiający dopuszcza do realizacji zamówienia spółki prawa handlowego, osoby fizyczne, 

prawne i jednostki organizacyjne niebędące osobą prawną wykonujące we własnym 
imieniu działalność gospodarczą oraz niepodlegające wykluczeniu z postępowania na 
podstawie art. 7 ust. 1 ustawy dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w 
zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego.

2. O udzielenie zamówienia ubiegać mogą się Wykonawcy, którzy spełniają poniższe warunki
udziału w postępowaniu:
1) znajdują się w stabilnej i gwarantującej wykonanie przedmiotowego zamówienia 

sytuacji ekonomicznej lub finansowej;
2) posiadają ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej 

działalności związanej z przedmiotem zamówienia na kwotę nie mniejszą niż 50 000  zł;
3) zrealizowali w ciągu ostatnich 3 lat przynajmniej 3 zamówienia polegające na 

wykonaniu recepcyjnej zabudowy meblowej, wykonanej prawidłowo i terminowo 
4) wzięli udział w wizji lokalnej, o której mowa w rozdziale VI.

3. Wykonawca wykaże spełnienie warunku określonego ust.  2 pkt. 3) poprzez złożenie wraz z 
ofertą odpowiednich dokumentów potwierdzających wykonanie zamówień tj. protokoły 
odbioru i/lub listy referencyjne.

4. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, przed podpisaniem 
umowy, jest zobowiązany do złożenia:
1) dokumentu potwierdzającego, że Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności 

cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia na 
kwotę nie mniejszą niż 50 000 zł wraz z dowodem opłaconej składki;
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V. SPOSÓB POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI
1. Wszelką korespondencję do Zamawiającego związaną z niniejszym zaproszeniem, należy 

przesyłać drogą elektroniczną na adresy email: marta.kozlowska@mf.gov.pl  i 
beata.gromysz@mf.gov.pl.

2. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane do Zamawiającego za 
pomocą poczty elektronicznej, uważa się za złożone w terminie, jeżeli ich treść dotrze do 
Zamawiającego na adres podany w ust. 1, przed upływem wymaganego terminu. Każda ze 
stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt otrzymania wiadomości 
elektronicznej. 

3. Oferty przekazywane są Zamawiającemu w formie elektronicznej.
4. Zamawiający dopuszcza przesyłanie pytań o wyjaśnienie treści zamówienia w wersji 

elektronicznej na adresy email: marta.kozlowska@mg.gov.pl  i beata.gromysz@mf.gov.pl

VI. WIZJA LOKALNA

1. Termin wizji lokalnej dla Wykonawców ustalony został na dzień 24-09-2024 r.  godz. 11:00
Chęć uczestnictwa należy zgłosić na adres e-mail: marta.kozlowska@mf.gov.pl  i 
beata.gromysz@mf.gov.pl.

2. Zebranie Wykonawców odbędzie się na holu głównym, prosimy o przybycie 15 minut przed 
czasem z dowodem tożsamości.

3. Z uwagi na względy organizacyjne prosimy o przybycie w zespołach liczących nie więcej niż 
2 osoby od jednego Wykonawcy.

VII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA I ZŁOŻENIA OFERTY

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert lub oferty 
zawierającej rozwiązania alternatywne lub oferty wariantowej, spowoduje odrzucenie 
oferty złożonej przez danego Wykonawcę

2. Oferta Wykonawcy musi zawierać następujące elementy :
1) Wypełniony formularz ofertowy wg załączonego do zaproszenia wzoru 

stanowiącego Załącznik nr 1 do Zaproszenia;
2) Pełnomocnictwo upoważniające do złożenia oferty, o ile ofertę składa 

pełnomocnik.
3. Złożenie ofert przez Wykonawców odbywa się w formie elektronicznej opatrzonej 

zwykłym podpisem elektronicznym lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub 
zaawansowanym podpisem elektronicznym (e-dowód, podpis zaufany) lub podpisem 
odręcznym (skan do pdf) na adresy email: marta.kozlowska@mf.gov.pl  i 
beata.gromysz@mf.gov.pl.

4. Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 60 dni. Bieg terminu związania ofertą 
rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

VIII.TERMIN SKŁADANIA OFERT

1. Termin składania ofert upływa w dniu 27-09-2024 r.  
2. Oferty złożone po wyznaczonym terminie, o którym mowa w ust. 1, nie będą brane pod 

uwagę i zostaną odrzucone.
3. Otwarcie ofert jest niepubliczne.
4. Zamówienie realizowane jest z wyłączeniem stosowania ustawy - Prawo zamówień 

publicznych.

IX. KRYTERIUM OCENY OFERT, KTÓRYM ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE KIEROWAŁ SIĘ PRZY 
WYBORZE OFERTY

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający będzie kierował się następującymi 
kryteriami: 
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1) CENA określona w PLN brutto –  maksymalnie 70 punktów; 
2) GWARANCJA określająca czas trwania liczony w miesiącach, poczynając od daty 

podpisania protokołu odbioru bez zastrzeżeń –  maksymalnie 30 punktów. 
2. Punkty w kryterium CENA zostaną obliczone według wzoru:

𝐿𝑖𝑐𝑧𝑏𝑎 𝑝𝑢𝑛𝑘𝑡ó𝑤 =
𝑛𝑎𝑗𝑛𝑖ż𝑠𝑧𝑎 𝑜𝑓𝑒𝑟𝑜𝑤𝑎𝑛𝑎 𝑐𝑒𝑛𝑎 𝑏𝑟𝑢𝑡𝑡𝑜

𝑜𝑓𝑒𝑟𝑜𝑤𝑎𝑛𝑎 𝑐𝑒𝑛𝑎 𝑏𝑟𝑢𝑡𝑡𝑜 𝑥 70

      Punkty w kryterium gwarancja zostaną obliczone według zasad określonych poniżej:

Okres gwarancji w miesiącach Liczba punktów

24 0

od 25 do 30 włącznie 10

od 31 do 36 20

37 i więcej 30
Uwaga: Oferty z okresem gwarancji poniżej 24 mc zostaną odrzucone

3. Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że 
dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, 
Zamawiający spośród tych ofert wybierze ofertę z niższą ceną, a jeżeli zostaną złożone 
oferty o takiej samej cenie – Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, 
do złożenia (w wyznaczonym terminie) ofert dodatkowych (Wykonawcy, składający oferty 
dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach).

4. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim 
wymaganiom określonym w specyfikacji warunków zamówienia oraz została oceniona jako 
najkorzystniejsza.

5. Zamawiający dopuszcza możliwość sprawdzenia oferty pod względem „rażąco niskiej 
ceny”, tj. gdy cena całkowita oferty złożonej w terminie będzie niższa o co najmniej 30% od 
średniej arytmetycznej cen wszystkich złożonych ofert niepodlegających odrzuceniu, 
Zamawiający zażąda od Wykonawcy wyjaśnień, w tym złożenia dowodów w zakresie 
wyliczenia ceny lub kosztu, lub ich istotnych części składowych. 

6. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na 
Wykonawcy.

7. W toku badania i oceny ofert, Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnienia treści 
złożonych ofert. Zamawiający poprawi w ofercie oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste 
omyłki rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek 
oraz inne omyłki, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty - niezwłocznie 
zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

8. W przypadku braku udzielenia wyjaśnień lub udzielenia ich po wyznaczonym terminie lub 
złożenia wyjaśnień, które wraz z dowodami nie będą uzasadniały podanej w ofercie ceny 
lub kosztu, oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu, jako oferta z rażąco niską ceną.

9. Zamawiający dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na warunkach określonych w 
Zaproszeniu i przekaże oświadczenie o przyjęciu oferty wybranemu Wykonawcy zakupu.

X. POZOSTAŁE INFORMACJE
1. Niniejsze Zaproszenie do składania ofert nie stanowi zobowiązania Zamawiającego do 

dokonania zakupu. 
2. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli się od 

podpisania umowy, Zamawiający wybierze kolejną ofertę, spośród ofert złożonych w 
postępowaniu i spełniających wymagania Zamawiającego. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania albo nieudzielenia 
zamówienia bez podania przyczyn na każdym etapie prowadzenia procedury zakupu. 
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Oferentom nie przysługuje z tego tytułu roszczenie o zwrot poniesionych kosztów, w 
szczególności związanych z przygotowaniem oferty.

4. Zamawiający informuje, że dane osobowe uczestników przystępujących do postępowania 
będą przetwarzane zgodnie z rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., str. 1, ze zm.) oraz 
innymi przepisami prawa powszechnie obowiązującego, które chronią prawa osób, których 
dane dotyczą. Klauzula Informacyjna Ministra Finansów stanowi załącznik nr 2 do 
zaproszenia do złożenia oferty.

Z wyrazami szacunku

Marzena Dąbrowska
Dyrektor 
Biura Logistyki

Załączniki:

1. Załącznik nr 1 do Zaproszenia - Formularz ofertowy;
2. Załącznik nr 2 do Zaproszenia - Klauzula informacyjna Ministra Finansów;
3. Załącznik nr 3 do Zaproszenia - Wzór umowy wraz z załącznikami.
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