Ministerstwo
Finansow

Biuro Logistyki

Warszawa, 19 wrzesnia 2024 roku

Znak sprawy: BLG4.2232.1.2024.

ZAPROSZENIE DO ZtOZENIA OFERT
o dokonanie zakupu, do ktérego nie stosuje sie przepiséw ustawy Prawo zaméwien
publicznych

Ministerstwo Finansow zaprasza do ztozenia oferty na zakup lady recepcyjnej dostosowane;j
do potrzeb obstugi oséb z niepetnosprawnosciami w budynku Ministerstwa Finansow
zlokalizowanym przy ul. Swietokrzyskiej 12 w Warszawie.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest, zakup lady recepcyjnej dostosowanej do potrzeb obstugi
0s0b z niepetnosprawnosciami w budynku Ministerstwa Finanséw zlokalizowanym przy
ul. Swietokrzyskiej 12 w Warszawie.

Zakres rzeczowy zadania obejmuje m.in.:

1) wykonanie rysunku technicznego 3 stanowiskowej lady recepcyjnej (tzw.
zabudowy meblowo-szklanej stanowiska recepcyjnego) - dalej ,lada recepcyjna”,
dostosowanej do potrzeb obstugi oséb z niepetnosprawnosciami,

2) wykonanie lady recepcyjnej,

3) montaz lady recepcyjnej w wejsciu gtéwnym gmachu Ministerstwa Finansow

4) demontaz poprzedniej lady.

Szczegbdtowy opis przedmiotu zamowienia, wymagania oraz sposéb wykonania prac, o
ktorych mowa w ust. 1, okresla Opis Przedmiotu Zaméwienia stanowiacy Zatacznik nr 1
do Umowy, ktéra stanowi Zatacznik nr 3 do Zaproszenia.

Termin realizacji przedmiotu zaméwienia nie moze przekroczy¢ 60 dni kalendarzowych od
podpisania umowy.

ISTOTNE POSTANOWIENIA ZAMOWIENIA

Miejscem realizacji zaméwienia jest budynek Ministerstwa Finanséw, ul. Swietokrzyska 12,
00-916 Warszawa.

Wykonawca jest zobowiazany udzieli¢ przynajmniej 24-miesieczej gwarancji na przedmiot
zamowienia. Oferty z okresem gwarancji ponizej 24 miesiecy zostang odrzucone.

tel.: +48 22 694 55 55 ul. Swietokrzyska 12
Ministerstwo fax: +48 22 694 36 84 00-916 Warszawa
Finansdw gov.pl/finanse

e-mail: kancelaria@mf.gov.pl
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3.

Gwarancja na przedmiot zaméwienia wygasa po uptywie udzielonej gwarancji, liczonej od
dnia dokonania odbioru koncowego na podstawie podpisanego przez Strony protokotu
odbioru koncowego.

Odbidr nastgpi po zakoriczeniu przedmiotu zamdéwienia przez potwierdzenie przez Strony
Protokotem bez zastrzezen.

WARUNKI FINANSOWE/PtATNOSC

Wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu zamowienia jest ryczattowe.
Wynagrodzenie ryczattowe obejmuje wszystkie koszty i obcigzenia, jakie powstanag

w zwigzku z wykonaniem przedmiotu zamdéwienia, konieczne na podstawie obowigzujacych
przepisow prawa i aktualnej wiedzy technicznej oraz niezbedne do catkowitej realizacji
przedmiotu umowy zawartej z Zamawiajgcym.

Wykonawca nie jest uprawniony do zgdania odrebnie zwrotu innych poniesionych
wydatkéw lub podwyzszenia wynagrodzenia.

Jesli wybér oferty bedzie prowadzit do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego, zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug, Zamawiajacy w celu
oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug,
ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, sktadajac oferte
zobowigzany jest poinformowac Zamawiajacego, czy wybér oferty bedzie prowadzi¢ do
powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego oraz wskazaé wartos$é bez kwoty
podatku.

Zaptata wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu zamdéwienia nastgpi zgodnie

z warunkami wyptaty wynagrodzenia za przedmiot umowy zawartymi we wzorze umowy.

. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

Zamawiajgcy dopuszcza do realizacji zaméwienia spétki prawa handlowego, osoby fizyczne,

prawne i jednostki organizacyjne niebedace osobg prawng wykonujgce we wtasnym

imieniu dziatalno$¢ gospodarczg oraz niepodlegajace wykluczeniu z postepowania na

podstawie art. 7 ust. 1 ustawy dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w

zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie

bezpieczenstwa narodowego.

O udzielenie zaméwienia ubiega¢ moga sie Wykonawcy, ktérzy spetniaja ponizsze warunki

udziatu w postepowaniu:

1) znajduja sie w stabilnej i gwarantujacej wykonanie przedmiotowego zamoéwienia
sytuacji ekonomicznej lub finansowej;

2) posiadajg ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zaméwienia na kwote nie mniejszg niz 50 000 zt;

3) zrealizowali w ciggu ostatnich 3 lat przynajmniej 3 zamoéwienia polegajace na
wykonaniu recepcyjnej zabudowy meblowej, wykonanej prawidtowo i terminowo

4) wzieli udziat w wizji lokalnej, o ktérej mowa w rozdziale VI.

Wykonawca wykaze spetnienie warunku okreslonego ust. 2 pkt. 3) poprzez ztozenie wraz z

ofertg odpowiednich dokumentéw potwierdzajgcych wykonanie zaméwien tj. protokoty

odbioru i/lub listy referencyjne.

Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, przed podpisaniem

umowy, jest zobowigzany do ztozenia:

1) dokumentu potwierdzajgcego, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci
cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zaméwienia na
kwote nie mniejsza niz 50 000 zt wraz z dowodem optaconej sktadki;
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V.

SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

Wszelka korespondencje do Zamawiajgcego zwigzang z niniejszym zaproszeniem, nalezy
przesytac droga elektroniczng na adresy email: marta.kozlowska@mf.gov.pl i
beata.gromysz@mf.gov.pl.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane do Zamawiajacego za
pomoca poczty elektronicznej, uwaza sie za ztozone w terminie, jezeli ich tres¢ dotrze do
Zamawiajgcego na adres podany w ust. 1, przed uptywem wymaganego terminu. Kazda ze
stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt otrzymania wiadomosci
elektroniczne;j.

Oferty przekazywane sg Zamawiajagcemu w formie elektroniczne;j.

Zamawiajacy dopuszcza przesytanie pytan o wyjasnienie tresci zaméwienia w wersji
elektronicznej na adresy email: marta.kozlowska@mg.gov.pl i beata.gromysz@mf.gov.pl

. WIZJA LOKALNA

Termin wizji lokalnej dla Wykonawcoéw ustalony zostat na dzien 24-09-2024 r. godz. 11:00
Chec uczestnictwa nalezy zgtosié na adres e-mail: marta.kozlowska@mf.gov.pl i
beata.gromysz@mf.gov.pl.

Zebranie Wykonawcéw odbedzie sie na holu gtéwnym, prosimy o przybycie 15 minut przed
czasem z dowodem tozsamosci.

Z uwagi na wzgledy organizacyjne prosimy o przybycie w zespotach liczacych nie wiecej niz
2 osoby od jednego Wykonawcy.

VII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA | ZLOZENIA OFERTY

1.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub oferty
Zawierajacej rozwigzania alternatywne lub oferty wariantowej, spowoduje odrzucenie
oferty ztozonej przez danego Wykonawce
Oferta Wykonawcy musi zawierac nastepujace elementy :
1) Woypetniony formularz ofertowy wg zatagczonego do zaproszenia wzoru
stanowigcego Zatacznik nr 1 do Zaproszenia;
2) Petnomocnictwo upowazniajgce do ztozenia oferty, o ile oferte sktada
petnomocnik.
Ztozenie ofert przez Wykonawcéw odbywa sie w formie elektronicznej opatrzonej
zwyktym podpisem elektronicznym lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
zaawansowanym podpisem elektronicznym (e-dowdd, podpis zaufany) lub podpisem
odrecznym (skan do pdf) na adresy email: marta.kozlowska@mf.gov.pl i
beata.gromysz@mf.gov.pl.
Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 60 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

VIIL. TERMIN SKEADANIA OFERT

1.
2.

3.
4,

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 27-09-2024 r.

Oferty ztozone po wyznaczonym terminie, o ktérym mowa w ust. 1, nie beda brane pod
uwage i zostang odrzucone.

Otwarcie ofert jest niepubliczne.

Zamoéwienie realizowane jest z wytaczeniem stosowania ustawy - Prawo zaméwien
publicznych.

. KRYTERIUM OCENY OFERT, KTORYM ZAMAWIAJACY BEDZIE KIEROWAL SIE PRZY

WYBORZE OFERTY
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujgcymi
kryteriami:
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1) CENA okreslonaw PLN brutto - maksymalnie 70 punktow;
2) GWARANCIJA okreslajaca czas trwania liczony w miesigcach, poczynajac od daty
podpisania protokotu odbioru bez zastrzezen - maksymalnie 30 punktow.
2. Punkty w kryterium CENA zostang obliczone wedtug wzoru:

najnizsza of erowana cena brutto

Liczba punktéw = x 70
oferowana cena brutto

Punkty w kryterium gwarancja zostang obliczone wedtug zasad okreslonych ponizej:

Okres gwarancji w miesigcach Liczba punktéw
24 0
od 25 do 30 wtacznie 10
od 31do 36 20
37 i wiecej 30

Uwaga: Oferty z okresem gwarancji ponizej 24 mc zostang odrzucone

3. Jezelinie bedzie mozna dokonac wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert,
Zamawiajgcy sposrod tych ofert wybierze oferte z nizszg ceng, a jezeli zostang ztozone
oferty o takiej samej cenie - Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktdrzy ztozyli te oferty,
do ztozenia (w wyznaczonym terminie) ofert dodatkowych (Wykonawcy, sktadajacy oferty
dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach).

4. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w specyfikacji warunkéw zamdwienia oraz zostata oceniona jako
najkorzystniejsza.

5. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosc sprawdzenia oferty pod wzgledem ,razaco niskiej
ceny”, tj. gdy cena catkowita oferty ztozonej w terminie bedzie nizsza o co najmniej 30% od
Sredniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu,
Zamawiajacy zazada od Wykonawcy wyjasnien, w tym ztozenia dowodow w zakresie
wyliczenia ceny lub kosztu, lub ich istotnych czesci sktadowych.

6. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na
Wykonawcy.

7. W toku badaniai oceny ofert, Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcédw wyjasnienia tresci
ztozonych ofert. Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste
omytki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek
oraz inne omyiki, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty - niezwtocznie
zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

8. W przypadku braku udzielenia wyjasnien lub udzielenia ich po wyznaczonym terminie lub
ztozenia wyjasnien, ktére wraz z dowodami nie bedg uzasadniaty podanej w ofercie ceny
lub kosztu, oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu, jako oferta z razaco niskg cena.

9. Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na warunkach okreslonych w
Zaproszeniu i przekaze o$wiadczenie o przyjeciu oferty wybranemu Wykonawcy zakupu.

X POZOSTALE INFORMACIJE

1. Niniejsze Zaproszenie do sktadania ofert nie stanowi zobowigzania Zamawiajacego do
dokonania zakupu.

2. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli sie od
podpisania umowy, Zamawiajacy wybierze kolejng oferte, sposrdéd ofert ztozonych w
postepowaniu i spetniajacych wymagania Zamawiajacego.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania albo nieudzielenia
zamoéwienia bez podania przyczyn na kazdym etapie prowadzenia procedury zakupu.
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Oferentom nie przystuguje z tego tytutu roszczenie o zwrot poniesionych kosztéw, w
szczegdblnosci zwigzanych z przygotowaniem oferty.

4. Zamawiajacy informuje, ze dane osobowe uczestnikdéw przystepujacych do postepowania
bedg przetwarzane zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.Urz. UE L 119 2 04.05.2016 r., str. 1, ze zm.) oraz
innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, ktére chronig prawa oséb, ktérych
dane dotycza. Klauzula Informacyjna Ministra Finanséw stanowi zatacznik nr 2 do
zaproszenia do ztozenia oferty.

Z wyrazami szacunku

Marzena Dabrowska
Dyrektor
Biura Logistyki

Zataczniki:
1. Zatacznik nr 1 do Zaproszenia - Formularz ofertowy;

2. Zatacznik nr 2 do Zaproszenia - Klauzula informacyjna Ministra Finansow;
3. Zatacznik nr 3 do Zaproszenia - Wz6r umowy wraz z zatgcznikami.
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