OGLOSZENIE

O WOLNYM STANOWISKU PRACY

Dyrektor Generalny Generalnej Dyrekcji Drég Krajowych i Autostrad poszukuje

kandydatek/kandydatéw na stanowisko:

Zaopatrzeniowiec /pomoc kuchenna/ w Biurze Organizacyjno -
Administracyjnym w Zespole Obstugi Szkolen i Konferencji Generalnej Dyrekcji

Drog Krajowych i Autostrad.

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej

i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

Wymiar etatu: 1
Liczba stanowisk pracy: 1
Pelen adres miejsca wykonywania pracy:
Generalna Dyrekcja Drég Krajowych i Autostrad
Biuro Organizacyjno — Administracyjne
Zespot Obstugi Szkolen i Konferencji
Al. Drogowcéw 1
05-420 Jézeféw
Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:
> Uczestniczenie w planowaniu menu dla uczestnikow szkolen/narad.
Pomoc przy opracowywaniu planu zakupdw (art. spozywcze).

Przygotowywanie positkéw i wyrobow garmazeryjnych wedtug przyjetego menu.

YV V V

Czyszczenie sprzetu kuchennego, powierzchni stotdw, maszyn oraz zmywanie
naczyn po zakoriczonym dniu pracy.

Sprzatanie pomieszczen kuchni i zaplecza wraz z pomieszczeniami sanitarnymi.
Mycie okien w pomieszczeniach kuchni i zapleczy.

Przestrzeganie przepisow HACCP i Dobrej Praktyki Produkciji.

YV V V V

Wykonywanie innych polecen przetozonych.

Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania
zadan:

> obcigzenie ukfadu kostno-stawowego, miesniowego oraz kregostupa,

> praca przy wysokiej temperaturze i duzej ilosci pary wodnej,

» praca zmianowa.



Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy:

>

>

praca w kuchni i na zapleczu kuchennym, z wykorzystaniem zmechanizowanych
urzadzen gastronomicznych i profesjonalnych robotow kuchennych z napedem

elektrycznym,

budynek i jego wyposazenie zapewniajg bezpieczne i higieniczne warunki pracy,

warunki sg dostosowane do rodzaju wykonywanych pracy,

praca przy oswietleniu naturalnym i sztucznym.

Pracownikom oferujemy:

>

stabilng prace w jednostce administracji panstwowej z wieloletnig tradycja,
otwarte i przyjazne Srodowisko pracy, zatrudnienie na podstawie umowy o prace,
dodatek za wieloletniag prace w wysokosci od 5% do 20 % wynagrodzenia
zasadniczego w zaleznosci od udokumentowanego stazu pracy,

trzynaste wynagrodzenie,

skuteczne szkolenia wdrozeniowe i stanowiskowe oraz szerokie mozliwosci
dalszego rozwoju kompetencji zawodowych (m.in. refundacja kosztéw nauki na
studiach, studiach podyplomowych, kursach zawodowych, kursach jezykowych),
pakiet socjalny: dofinansowanie wypoczynku pracownika i dzieci, pozyczki
pracownicze na preferencyjnych warunkach, karty sportowe,

mozliwos¢ wykupienia ubezpieczenia zdrowotnego i polisy na zycie

w preferencyjnej cenie.

Wymagania niezbedne:

wyksztatcenie: min. $rednie gastronomiczne,

doswiadczenie: 2 lata,

posiadanie wiedzy z zakresu dietetyki, bilansowania positkow oraz zasad zbiorowego
zywienia,

kompetencje: wykorzystywanie wiedzy, rzetelnos¢, organizacja pracy i orientacja na
osigganie celéw, wspdtpraca, komunikacja, umiejetnos¢ pracy w zespole,

posiadanie obywatelstwa polskiego,

korzystanie z petni praw publicznych,

nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo Iub umysine

przestepstwo skarbowe.

Wymagania dodatkowe:

>

umiejetnosc obstugi zmechanizowanych urzadzen gastronomicznych

i profesjonalnych robotéw kuchennych z napedem elektrycznym,

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

>

CV i list motywacyjny,



» kopie dokumentow potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie
wyksztatcenia,

> kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy,

> kopie dokumentow potwierdzajgce badanie na nosicielstwo

> oswiadczenie kandydatki/kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych,

> oswiadczenie kandydatki/kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem
za umysline przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe,

> os$wiadczenie kandydatki/kandydata o posiadaniu polskiego obywatelstwa.

> o$wiadczenie kandydatki/kandydata, urodzonego przed 1 sierpnia 1972 r.,
dotyczace pracy lub stuzby w organach bezpieczenstwa panstwa lub wspodtpracy z

tymi organami w okresie od dnia 22 lipca 1944 r. do dnia 31 lipca 1990 r.

Kopie innych dokumentow i oswiadczen:
> os$wiadczenie kandydatki/kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych

osobowych do celéw rekrutacji,

Termin skladania dokumentéw:
» dokumenty nalezy ztozy¢ do dnia: 15.01.2024r.
» decyduje data wptywu oferty do urzedu.

Miejsce skitadania dokumentéw:

Generalna Dyrekcja Drog Krajowych i Autostrad
Ul. Wronia 53

00-874 Warszawa

(z dopiskiem na kopercie i liscie motywacyjnym: ,Z0SiK-ZAOPATRZENIOWIEC /POMOC
KUCHENNA/")

Inne informacje:

Informacja o metodach naboru:
> weryfikacja ztozonych ofert pod wzgledem formalnym,

» rozmowa kwalifikacyjna.

Nasz urzad jest pracodawcag rownych szans i wszystkie aplikacje sg rozwazane z réwng
uwagq bez wzgledu na pte¢, wiek, rase, narodowos$¢, przekonania polityczne,
przynaleznos$¢ zwigzkowa, pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualng czy tez

jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.

Uwaga:



Uprzejmie informujemy, ze dokumenty mozna skfada¢ w formie papierowej lub w formie
elektronicznej za posrednictwem Elektronicznej Platformy Ustug Administracji Publicznej

(ePUAP) lub pocztg elektroniczng na adres centrala.rekrutacja@gddkia.gov.pl. podajac

w tytule maila numer ogtoszenia lub za posrednictwem formularza aplikacyjnego.
W przypadku skfadania dokumentéw pocztg elektroniczng wymagane w ogtoszeniu
o$wiadczenia powinny by¢ podpisane wtasnorecznie przez kandydatki/kandydatow
i przestane w formie skanéw. Kandydatki/kandydaci dopuszczeni do udziatu w naborze sg
zobowigzani dostarczy¢ oryginaty wiasnorecznie podpisanych oswiadczen w czasie

rozmowy kwalifikacyjnej.
Dane osobowe - Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119 z04.05.2016, str. 1),dalej zwanego ,RODO” informuje, ze:
1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Generalny Dyrektor Drdg
Krajowych i Autostrad, ul. Wronia 53, 00-874 Warszawa, tel. (022) 375 8888, e-

mail:kancelaria@gddkia.gov.pl, zwany dalej ,Administratorem danych”;

2) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg w celu realizacji naboru kandydatow
do korpusu stuzby cywilnej, zgodnie z ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie

cywilnej;

3) podstawg przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit ¢ RODO
w zwigzku z ustawq z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej, ustawa Kodeks pracy
oraz art. 6 ust. 1 lit a RODO, tj. udzielona przez Panig/Pana zgoda w zakresie, w jakim
zostaly przez Panig/Pana podane dane dodatkowe (hadmiarowe) niewymagane przez

wskazane akty prawne;

4) administrator danych przewiduje mozliwo$¢ powierzenia przetwarzania danych innym

podmiotom $wiadczacym na rzecz Administratora danych np. ustugi z zakresu IT;

5) zgodnie z art. 29 ww. ustawy o stuzbie cywilnej imiona i nazwiska kandydatow, ktérzy
spetniajg wymagania formalne, oraz wynik naboru stanowig informacje publiczng

w zakresie objetym wymaganiami okreslonymi w ogtoszeniu o naborze;

6) podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niepodanie danych, ktore sg
wymagane przepisami ww. ustaw, lub brak zgody na przetwarzanie danych podanych

dodatkowo, bedzie skutkowato odrzuceniem oferty kandydata;

7) posiada Pani/Pan prawo do: e zadania dostepu do tresci swoich danych osobowych,

ich sprostowania Iub ograniczenia przetwarzania, e wniesienia skargi do organu


mailto:centrala.rekrutacja@gddkia.gov.pl

nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, e wycofania zgody i
usuniecia danych w zakresie danych, ktére zostaty podane dodatkowo (nadmiarowo) i nie
sq wymagane przez wskazane akty prawne; wycofanie zgody nie wptywa na zgodnosé

z prawem przetwarzania, ktdrego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.

8) Pani/Pana dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji,

w tym profilowaniu;

9) Pani/Pana dane osobowe bedq przechowywane przez okres 5 lat, zgodnie z
regulacjami wewnetrznymi wydanymi na podstawie art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca
1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2018 r. poz. 217, z
pdzn. zm.) w zakresie: imie i nazwisko oraz miejsce zamieszkania (miasto). Pozostate
dane bedq przechowywane przez okres niezbedny do przeprowadzenia naboru na
stanowisko pracy w stuzbie cywilnej (z uwzglednieniem 3 miesiecy, w ktérych dyrektor
generalny urzedu ma mozliwos$¢ wyboru kolejnego wytonionego kandydata, w przypadku,

gdy ponownie zaistnieje koniecznos¢ obsadzenia tego samego stanowiska)

10) dane kontaktowe do Inspektora ochrony danych w Generalnej Dyrekcji drég

Krajowych i Autostrad: Inspektor ochrony danych, adres e-mail: iod@gddkia.gov.pl

Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr tel.: ............
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