PROKURATURA OKREGOWA
ul. Sienkiewicza 27
39-400 TARNOBRZEG
Tel. 15 866 81 11 Fax. 15 822 81 83

Tarnobrzeg, dnia kwietnia 2025 r.

3037-4.1111.2.2025

Ogloszenie
o konkursie w sprawie naboru kandydatow

na staz urzedniczy w Prokuraturze Rejonowej w Stalowej Woli

Prokurator Okregowy w Tarnobrzegu na podstawie art. 3b ust. 1 ustawy z dnia
18 grudnia 1998 roku o pracownikach sagdéw i prokuratury (Dz.U.2018.577 t.j.) oraz
§ 2 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 17 stycznia 2018 roku w sprawie
szczegblowego trybu 1 sposobu przeprowadzenia konkursoéw na staz urzedniczy
w sadzie 1 prokuraturze (Dz.U.2014.400 t.j.) oglasza konkurs na staz urzedniczy

w Prokuraturze Rejonowej w Stalowej Woli.

Organizatorem konkursu jest Prokurator Okregowy w Tarnobrzegu
39-400 Tarnobrzeg, ul. Sienkiewicza 27
Organizowany konkurs ma oznaczenie 3037-4.1111.2.2025

Liczba wolnych stanowisk urzedniczych — 1 (pelny wymiar czasu pracy)

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy

e Protokotowanie czynnosci procesowych;

e Przepisywanie decyzji merytorycznych i pism w sprawach karnych, cywilnych
i administracyjnych prokuratoréw;

e Archiwizowanie i przekazywanie do archiwum zakladowego akt, repertoriow,
rejestrow oraz wykonywanie czynnosci zwigzanych z archiwizowaniem akt;

e Wypisywanie zawiadomiefi do stron i 0s6b zawiadamiajgcych o popetnieniu
przestgpstwa o przestaniu aktu oskarzenia, wniosku w trybie art. 335 § 1 k.p.k.,

wniosku o warunkowe umorzenie postgpowania karnego, wniosku w trybie art.



324 kpk, o umorzeniu lub odmowie wszczecia postgpowania
przygotowawczego, jak tez zawiadomien o terminie czynnosci procesowych

i innych zarzadzonych przez prokuratora;

Obstuga urzadzen techniki biurowej bedacych w dyspozycji Prokuratury

Rejonowej w Stalowej Woli;

Inne czynnosci stuzbowe zlecone przez przetozonych.

Wymagania dotyczace stanowiska pracy

Ukonczenie co najmniej studiéw pierwszego stopnia 1 uzyskanie tytulu
zawodowego, przy czym preferowane beda studia prawnicze i administracyjne,
Znajomos¢ metod i techniki pracy kancelaryjno — biurowej, w tym umiejetnos¢
postugiwania si¢ sprzetem komputerowym;

Ewentualnie udokumentowany staz pracy w sekretariatach urzedow

panstwowych lub samorzadowych.

Wymagania pozadane na stanowisku pracy

Zdolno$¢ planowania i organizowania pracy;

Umiejetno$¢ pracy w zespole;

Samodzielnos¢, obowigzkowos¢, odpowiedzialnos¢, kreatywnosc;
Znajomo$¢ obstugi programéw komputerowych o charakterze biurowym;
Odpornos¢ na stres;

Kultura osobista i komunikatywnos$¢ w kontaktach interpersonalnych, w tym
z interesantami.

Wymagania dla osoby ubiegajacej si¢ o przyjecie na staz urzedniczy

Petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych;

Nieposzlakowana opinia;



e Niekaralno$¢ za przestepstwo lub przestgpstwo skarbowe;

* Brak aktualnie toczacego sie postgpowania o przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub o przestepstwo skarbowe;

e Stan zdrowia, takze z orzeczonym stopniem niepetnosprawnosci, pozwalajgcy

na zatrudnienie na okre$lonym stanowisku.

Wymagane dokumenty

® Whniosek o dopuszczenie do konkursu z wlasnorgcznym podpisem (druk-
zatgceznik nr 1);

e Zyciorys oraz informacja o przebiegu kariery zawodowej z wiasnorgcznym
podpisem;

e Kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie;

e Kopie dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe;

e Kopie dokumentow potwierdzajacych nabycie innych umiejetnosci pozadanych
na stanowisku pracy;

® Oswiadczenie kandydata podpisane wlasnorgcznie o niekaralnosci  za
przestgpstwo lub przestgpstwo skarbowe oraz o nie prowadzonym
postgpowaniu o przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego Ilub
przestepstwo skarbowe (druk — zatgcznik nr 2%

° Oswiadczenie dotyczace ochrony danych osobowych na potrzeby konkursu
wlasnorgcznie podpisane (druki — zalacznik nr 3 oraz nr 4);

e Wiasnorecznie podpisane oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z Informacja dla
osoby ubiegajacej sie¢ o prace w powszechnej jednostce organizacyjnej

prokuratury (druk — zatacznik nr 3],

Wyloniony w drodze konkursu kandydat odbywa staz urze¢dniczy, ktory trwa
6 miesigey i koniczy sie egzaminem.
W okresie stazu osoba zatrudniona Jest na czas okreslony.

Wynagrodzenie zasadnicze w okresie stazu wynosi 4666 zt brutto miesiecznie.



Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ z podaniem oznaczenia konkursu
osobiécie w biurze podawczym Prokuratury Okregowej w Tarnobrzegu przy ul.
Sienkiewicza 27 lub droga pocztowg. W przypadku wystania dokumentow za
posrednictwem poczty, decyduje data stempla pocztowego.

Termin sktadania wnioskéw o dopuszczenie do konkursu — do dnia
11 kwietnia 2025 roku.

Zgloszenia nalezy kierowac na adres:

Prokuratura Okregowa w Tarnobrzegu
ul. Sienkiewicza 27
39-400 Tarnobrzeg
tel. 15866 8111

z dopiskiem ,,Konkurs na staz urzedniczy PR Stalowa Wola”

Konkurs sktada sig z trzech etapow

e Etap pierwszy — selekcja wstgpna zgtoszen pod katem spetnienia wymogow
formalnych przystapienia do konkursu;

e Ftap drugi — praktyczny sprawdzian umiejetnosci  obejmujacy  test
jednokrotnego wyboru sktadajacy si¢ z 10 pytan z zakresu Konstytucji
Rzeczypospolitej Polskiej, ustawy Prawo o prokuraturze i wydanych do niej
rozporzadzen wykonawczych, ustawy o pracownikach sadow i prokuratury,
podstawowych instytucji z zakresu prawa karnego materialnego 1 procesowego
oraz praktyczny sprawdzian umiejetnosci w  zakresie postugiwania si¢
komputerem oceniany na podstawie sporzadzenia przez kandydata dokumentu
tekstowego przy uzyciu ogodlnodostepnych programow biurowych;

e Etap trzeci — rozmowa kwalifikacyjna.

Lista kandydatéw dopuszczonych do I oraz do III etapu konkursu zostanie

samieszczona na tablicy ogloszen W siedzibie Prokuratury Okrggowe]



w Tarnobrzegu przy ul. Sienkiewicza 27 oraz na stronje internetowej Prokuratury

Okregowej w Tarnobrzegu: www. gov.pl/web/po-tarnobrzeg.

Szczegétowe  zasady  konkursu  okresla rozporzadzenie  Ministra
Sprawiedliwosci z dnia 17 tycznia 2008 roku w sprawie szczegblowego trybu
i sposobu przeprowadzania konkurséw na staz urzg¢dniczy w sadzie i prokuraturze

(Dz.U.2014.400 t.j.).

Uwagi:

ZP

1. Zgloszenia nie spehiajgce wymogéw formalnych przystapienia do konkursu nie beds
rozpatrywane i o ile nie zostang osobiscie odebrane w terminie 7 dni od daty ogloszenia
listy kandydatow zakwalifikowanych do kolejnego etapu konkursu, zostang zwrécone na
adres kandydata.

2. Osoba wyloniona w drodze konkursu do odbycia stazu urzedniczego, zostanie po
zakonczeniu konkursu, ale przed podpisaniem umowy o prace, zobowigzana do okazania
oryginaléw dokumentéow albo urzgdowo poswiadczonych dokumentéw zlozonych
w konkursie,

3. Organizator konkursu zastrzega sobie prawo nie wybrania zadnego kandydata.



Zaltacznik nr 1

........................................

Pan
Prokurator Okr¢gowy

w Tarnobrzegu

Whiosek o dopuszczenie mnie do konkursu

Zwracam sie z prosba o dopuszczenie mnie do konkursu na staz urz¢dniczy

w Prokuraturze Rejonowej w Stalowej Woli.

........................................

/czytelny podpis/



Zalacznik nr 2

.........................................

/imieg i nazwisko/

Oswiadczenie

Oswiadczam, ze:
e Bylam/bylem — nie bylam/nie bylem karana/karany za przestgpstwo lub
przestepstwo skarbowe,
e Przeciwko mnie jest prowadzone/nie jest prowadzone postepowanie

O przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub o przestepstwo

skarbowe.

.....................................

lezytelny podpis/

Uwaga:

e niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 3

/miejscowos¢, data/

/imie i nazwisko/

/nazwa jednostki/

Os$wiadczenie dotyczace ochrony danych osobowych

Os$wiadczam, ze zgodnie z trescia art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej
RODO, zostatam/em* poinformowany o tym, ze:

L.

Administratorem danych osobowych, w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO,
jest Prokuratura Okrggowa W Tarnobrzegu z siedziba przy ul. Sienkiewicza 27
w Tarnobrzegu, tel. 15 8668111,e-mail: biuro.podawcze.potbg@prokuratura.gov.pl

Inspektorem ochrony danych jest Tomasz Gajewski,
e-mail: tomasz.gajewski@prokuratura.gov.pl

. Dane osobowe przetwarzane s3 w celu realizacji zadan administratora zwigzanych

7z naborem na wolne stanowisko.

Podstawe prawng przetwarzania danych stanowi ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r.
— Kodeks pracy, ustawa z dnia 28 stycznia 2016 r. — Prawo o prokuraturze lub
zgoda osoby, ktorej dane dotycza.

. Dane osobowe sa przechowywane przez okres nie dtuzszy niz jest to niezbedne do

realizacji celow, w ktorych sa przetwarzane, zgodnie z zarzadzeniem Prokuratora
Generalnego w sprawie wprowadzenia jednolitego rzeczowego wykazu akt
powszechnych  jednostek organizacyjnych  prokuratury  oraz przepisami
okreslajagcymi  zasady przechowywania przez pracodawcow  dokumentacji
w sprawach zwiazanych ze stosunkiem pracy oraz sposob prowadzenia akt
osobowych pracownika.



6. Osobie, ktérej dane sg przetwarzane przystuguje prawo:

1) dostgpu do tresci swoich danych osobowych, zadania ich sprostowania lub
usunigcia, na zasadach okreslonych w art. 15 — 17 RODO;

2) ograniczenia przetwarzania danych, w przypadkach okreslonych w art. 18
RODO;

3) przenoszenia danych, na zasadach okreslonych w art. 20 RODO tj. do
otrzymania przez osobe, ktorej dane dotycza od administratora danych
osobowych jej dotyczacych, w ustrukturyzowanym, powszechnie
uzywanym formacie nadajacym si¢ do odczytu maszynowego;

4) cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wplywu na zgodno$é
z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnigciem;

5) wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

7. W celu skorzystania z praw, o ktérych mowa w pkt 6 ppkt 1 — 4 nalezy
skontaktowa¢ si¢ z administratorem lub inspektorem ochrony danych, korzystajac
ze wskazanych wyzej danych kontaktowych.

8. Podanie danych osobowych w zakresie wynikajacym z art. 22'§1 ustawy z dnia 26
czerwea 1974 r. — Kodeks pracy jest obowigzkowe, podanie danych w zakresie
szerszym jest dobrowolne i wymaga wyrazenia zgody na ich przetwarzanie.

/podpis osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie/



10

Zalacznik nr 4

Oswiadczenie

o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych

Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie przez Prokurature Okregowa w Tarnobrzegu
z siedziba w Tarnobrzegu przy ul. Sienkiewicza 27 dobrowolnie udostepnionych
moich danych osobowych innych niz wymienione w art. 22" ustawy z dnia 26 czerwca
1074 roku — Kodeks pracy, w celu wykonania zadaf Prokuratury Okreggowej

w Tarnobrzegu odnoszacych si¢ do zatrudnienia pracownikow.

.............................................

/czytelny podpis osoby skiadajace] o$wiadczenie/
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Zalacznik nr 5

Informacja
dla osoby ubiegajacej si¢ o prace w powszechnej jednostce organizacyjnej

prokuratury

Stosownie do tresci § 4 ust. 1 Zarzadzenia Nr 46/24 Prokuratora Generalnego

z dnia 4 listopada 2024 roku w sprawie wdrozenia Procedury zgloszen wewnetrznych
oraz publikowania informacji dla sygnalistow, informuje sie, iz na stronie internetowej
Prokuratury Krajowej w Warszawie w zakladce »Zalatw sprawe” znajduje sie
odnosnik (link) ,.Informacje dla sygnalistow”, gdzie opublikowano w szczegélnosci:
1/ informacj¢ o numerze i dacie wydania:

a) zarzadzenia w sprawie powolania Zespotu do Spraw Sygnalistow,

b) zarzadzenia w sprawie wdrozenia Procedury zgloszei wewnetrznych oaz

publikowania informacji dla sygnalistow,

¢) zarzadzenia w sprawie wdrozenia Procedury zgloszen zewnetrznych;
2/ adres siedziby Prokuratury Krajowej, adres poczty elektronicznej i numery
telefonéw Zespolu do Spraw Sygnalistow, wraz z informacja, czy roZmowy
telefoniczne moga by¢ nagrywane;
3/ tres¢ Procedury zgloszen wewnetrznych, stanowigcej zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia
Nr 46/24 Prokuratora Generalnego z dnia 4 listopada 2024 roku, w pelnym brzmieniu
lub w postaci mozliwego do pobrania pliku;
4/ tres¢ procedury zgloszen zewnetrznych, w pelnym brzmieniu lub w postaci
mozliwego do pobrania pliku;
5/ informacje, ze Prokuratura Krajowa jest administratorem danych osobowych
przetwarzanych w zwigzku z przyjeciem zgloszenia i podejmowaniem dziatan
nastgpczych, oraz administratorem danych osobowych zgromadzonych w rejestrze
zgloszen wewnetrznych i rejestrze zgloszen zewnetrznych;
6/ tres¢ zalgcznikéw nr 2, nr 3 i nr 4 do Zarzadzenia Nr 46/24 Prokuratora

Generalnego z dnia 4 listopada 2024 roku, w postaci mozliwych do pobrania plikow;



1%

7/ tre§¢ przepisow art. 11-22 i art. 55-57 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 roku
o ochronie sygnalistow;

8/ dane kontaktowe Rzecznika Praw Obywatelskich;

9/ informacje, ze zgodnie z art. 41 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 roku o nieodpfatnej
pomocy prawnej, nieodplatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej
(Dz.U.2024.1534 tj.) osobie cheacej dokona¢ zgloszenia naruszenia prawa
w rozumieniu ustawy z dnia 14 czerwca 2024 roku o ochronie sygnalistow przystuguje

nieodplatna pomoc prawna i nieodptatne poradnictwo obywatelskie.

Potwierdzam otrzymanie informacji.

........................................................................................

/miejscowos¢/ /data/ /czytelny podpis/



