Dyrektor Biura Krajowej Rady Radiofonii i Telewizji poszukuje
kandydatki/kandydata na stanowisko: specjalista w Wydziale
Finansowo-Ksiegowym Departamentu Budzetu

Wymiar czasu pracy: petny etat

Adres urzedu i miejsce wykonywania pracy:

Biu

ro Krajowej Rady Radiofonii i Telewizji

Skwer kard. S. Wyszynskiego 9
01-015 Warszawa

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

1.

Dekretowanie i ksiegowanie dowodéw ksiegowych dotyczgcych dochodéw budzetowych

w ukfadzie paragrafowym.

Naliczanie odsetek z tytutu nieterminowo wnoszonych opfat oraz optat prolongacyjnych

od ptatnosci rozktadanych na raty badz odraczanych, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
Uzgadnianie sald naleznosci i kontrola terminowosci dokonywanych wptat.

Przygotowanie projektow pism w zakresie wptat dochoddéw budzetowych i naleznosci

do dtuznikéw.

Prowadzenie, na podstawie przepisdw o postepowaniu egzekucyjnym w administracji,
windykacji nieuregulowanych w terminie optat, w tym: przygotowywanie upomnien, tytutéw
wykonawczych, zapytan i wezwan, odpowiedzi i zapytan do Urzedéw Skarbowych w zwigzku z
prowadzonymi czynnosciami.

Sporzadzanie sprawozdan budzetowych Rb-27 i Rb-N zgodnie z przepisami.
Przeprowadzanie inwentaryzacji poprzez pordwnanie danych z ksigg rachunkowych

z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnej wartosci sktadnikéw majatku oraz
przygotowanie potwierdzen sald naleznosci i ich przekazanie do
koncesjobiorcéw/odbiorcéw/dostawcow.

Sporzadzanie analiz z wykonania dochoddw budzetowych oraz stanu naleznosci i zalegtosé
na potrzeby Przewodniczgcego KRRIT, Dyrektora Biura KRRIT i komdrek organizacyjnych.

Niezbedne wymagania:

Wyksztatcenie: wyzsze

Doswiadczenie zawodowe: min. 3 letnie doswiadczenie zawodowe, w tym co najmniej 2 letnie
doswiadczenie w ksiegowaniu dowoddéw ksiegowych lub w prowadzeniu postepowania
egzekucyjnego w administracji

Pozostate wymagania:

Znajomosc:
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e ustawy Ordynacja podatkowa;

e ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji;
e ustawy o finansach publicznych;

e ustawy o rachunkowosci;

e ustawy o radiofonii i telewiz;ji

Wymaganie pozadane:

ukonczone studia wyzsze o kierunku: finanse, prawo lub administracja.

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy:

dobra organizacja pracy wtasnej, zdolno$é szybkiego uczenia sie,
dbatos¢ o szczegdly oraz rzetelnosé w wykonywaniu codziennej pracy,
umiejetnos$é poprawnego formutowania pism,

umiejetnosc analitycznego myslenia i interpretacji przepiséw,
komunikatywnos¢ oraz umiejetnosc pracy w zespole,

biegta znajomos¢ pakietu MS Office i poczty elektroniczne;j.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

zyciorys i list motywacyijny,

oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

kopie dokumentédw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

kopie dokumentéw potwierdzajgcych staz pracy,

oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacji,

oswiadczenia kandydata o zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw
publicznych,

kandydat moze przedstawié takze inne dokumenty/materiaty dotyczgce posiadanych kwalifikacji,
kompetenc;ji, np. publikacje, referencje, dyplomy etc.,

oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w liscie
motywacyjnym lub innych zatgczonych dokumentach — jesli w zakresie tych danych zawarte
sg szczegdlne kategorie danych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO!

1 rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych).
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Oferty nalezy przesytaé¢ do dnia 26 maja 2021r.
na adres:

Biuro Krajowej Rady Radiofonii i Telewizji
Skwer kard. S. Wyszyriskiego 9

01-015 Warszawa

lub sktada¢ w kancelarii Biura KRRiT, (parter, pok. 11)
od poniedziatku do pigtku w godz. 8.15 — 16.15 w z dopiskiem na kopercie ,rekrutacja —
Specjalista w Wydziale Finansowo-Ksiegowym Departamentu Budzetu”.

UWAGA!
W przypadku dostarczenia dokumentéow drogg pocztowa, o terminie ich ztozenia bedzie
decydowac data stempla pocztowego.

Biuro zastrzega sobie prawo do kontaktu z wybranymi kandydatkami/kandydatami drogg
telefoniczng lub mailem.

Jezeli w miesigcu poprzedzajgcym miesigc, w ktérym nastepuje zatrudnienie, w rozumieniu
przepiséw ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych,
byt mniejszy niz 6%, pierwszenstwo w zatrudnieniu przystuguje osobie niepetnosprawnej, o ile
spefnia wymagania na dane stanowisko.

Po zakonczeniu procedury ww. naboru wszystkie oferty oséb niezakwalifikowanych
do zatrudnienia zostang zniszczone komisyjnie.

Jezeli w dokumentach zawarte s3 szczegdlne kategorie danych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1
RODO, prosimy o zamieszczenie nastepujgcego oswiadczenia:

,Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych nalezgcych do szczegdinych kategorii danych,
zawartych w mojej ofercie pracy w celu realizacji procesu rekrutacji prowadzonego przez Biuro KRRIiT,
zgodnie z art. Qust. 2 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) — RODO -4.5.2016 PL Dziennik Urzedowy Unii
Europejskiej

1. 119/1”.

Jezeli wyrazacie Panistwo zgode na udziat w innych procesach rekrutacyjnych prowadzonych przez
Biuro KRRIT, prosimy o zamieszczenie w dokumentach aplikacyjnych nastepujgcego oswiadczenia:

,Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy
w innych postepowaniach rekrutacyjnych prowadzonych przez Biuro KRRiT w okresie
12 miesiecy od uptywu terminu na zgtoszenie udziatu w rekrutacji.”
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Administrator danych:
Administratorem Panstwa danych przetwarzanych w ramach procesu rekrutacji jest Biuro Krajowej
Rady Radiofonii i Telewizji, z siedzibg w Warszawie (01-015) przy ul. Skwer kard. S. Wyszynskiego 9.

Inspektor ochrony danych:
Moga Panstwo kontaktowac sie z wyznaczonym inspektorem ochrony danych pod adresem e-mail:
iod@krrit.gov.pl.

Cel i podstawa prawna przetwarzania:

Paristwa dane osobowe w zakresie wskazanym w przepisach prawa pracy? oraz w ustawie

o pracownikach urzedéw panstwowych?® beda przetwarzane w celu przeprowadzenia postepowania
rekrutacyjnego?, natomiast inne dane, w tym dane do kontaktu, na podstawie zgody®, ktéra moze
zostac odwotana w dowolnym czasie.

Okres przechowywania danych:

Panstwa dane zgromadzone w tym procesie rekrutacyjnym bedg przechowywane
do zakonczenia procesu rekrutacji, nie dtuzej niz 6 miesiecy od dnia uptywu terminu
na zgtoszenie udziatu w rekrutacji.

Prawa osob, ktérych dane dotycza:
W zakresie okreslonym przepisami RODO majg Paristwo prawo do:
1) dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;
2) sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;
3) Zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych;
4) zadania usuniecia danych osobowych;
5) whniesienia skargi do Prezesa UODO (na adres Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
ul. Stawki 2, 00 - 193 Warszawa).

Informacja o wymogu podania danych:

Podanie przez Paristwa danych osobowych w zakresie wynikajgcym z art. 22 § 1 Kodeksu pracy oraz
art. 3 pkt 1-2 ustawy o pracownikach urzedéw panstwowych jest niezbedne, aby uczestniczy¢

w postepowaniu rekrutacyjnym. Podanie przez Paristwa innych danych jest dobrowolne.

2 art. 22' § 1 ustawy z 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy

3 art. 3 pkt 1- 2 ustawy z dnia 16 wrzesnia 1982 r. o pracownikach urzedéw panstwowych
4art. 6 ust. 1 lit. b RODO.

5art. 6 ust. 1 lit a oraz art. 9 ust. 2 lit. a RODO.
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