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Svenatura konkursu: 3042-5.1111.7.2025

Prokuratura Okręgowa warszawa_Praga w Warszawie,

ul. Bródnowska 1311\ 03-439 Warszawa

ogłasza konkurs na stanowisko: inspektor w 7 Wydziale Budżetowo-Administracyjnym

Prokuratury okręgowej Warszawa - Praga w warszawie ( 1 etat)

Rozpoczęcie pracy: listopad 2025 r

Do głównych zadań osoby zatrudnionej na tym stanowisku będzie należało:
- prowadzenie ksipki obiektu budowlanego otaz bieżącej dokumentacji technicznej

nieruchomości,
- kontrola realizacji umów zapewniających dla nieruchomości dostawę mediów tj.

centralnego ogrzewania, wody, prądu, EaZu otaz wywozu nieczystości,
- monitoring i kontrola stanu technicznego budynku' sprawowanie nadzoru nad pracą firm

odpowiedzialnych za konserwację i bieżące naprawy'
_ opracowanie informacji dotyczącej zbędnego sprzętu ivrządzefi stanowiących wyposażenie

techniczne budynków,
- naliczanie obowiązujących podatków i opłat dotyczących nieruchomości,
- tadzót ńad zapewnieniem właściwego stanu technicznego budynków;
- udział w pozyskiwaniu nieruchomości dla Prokuratury okręgowej i ustalaniu stanu

prawnego nieruchomości,
- nadzorowanie realizacji umów najmu lub uĘczenia powierzchni własnych Prokuratury

okręgowej,naliczarie czynszui innych opłattakże wystawianie not zazuŻytemedia itp.
- uczestnictwo w postępowaniach o zamówienia publiczne,
- sprawdzanie pod względem merytorycznym poprawności otrzymanych faktur,
- czuwanie nad terminowością realizacji i remontów zgodnie zzawaĘmi umowami,
- współuczestniczenie w odbiorach częściolvych i końcowych robót,
- organizowanie wykonawstwa inwestycyjnego, remontów i zakupów inwestycyjnychwrazz

wnioskowaniem o zapewnienie środków finansowych w zakresie niezbędnym dla procedur
przetargowych,

- dokonywanie ocen celowoŚci i zasadności planowanych remontów i inwestycji,
- nadzór nad ochroną osób i mienia w obiektach Prokuratury okręgowej Warszawa-Praga w

Warszawie,
- prowadzenie spraw z zaktesubezpieczeństwa majątku,
- sporządzanię obowiązującej sprawozdawczości z zakresu odpowiedzialności

merytorycznej,
- prowadzenię kartotek umów z zakresu odpowiedzialności merytorycznej,
- opracowywanie danych rzeczowych do projektu planu finansowego jednostki w zakresię

gospodarki samochodowej i ubezp ieczęil poj azdów'
- sporządzanie statystyk, zleceń napraw i remontów' prowadzenie spraw w zakresię

ubezpieczeń itp. dot. samochodów służbowych,
- roz|iczanie ewidencji czasu pracy kierowców oraz zuĘcia paliwa.



Przewidywana wysokoŚÓ wynagrodzenia na wyżej wymienionym stanowisku - zgodnte z
treścią Rozporządzenia Ministra SprawiedliwoŚci z dnia 3 marca 2017 r. w sprawie stanowisk
i szczegółowych zasad wynagradzania urzędników i innych pracowników sądów i prokuratury
oraz odbywania stażu urzędniczego (Dz.U. z2023 r. poz.2016 ze zm).

Wymagania warunkujące dopuszczenie do udziału w konkursie:
Wymagania koniecznę:
- wykształcenie wyŻsze pierwszego stopnia,
- minimum 3Iata doświadczenia w pracy w jednostkach sektora finansów publicznych,
- pełna zdolnośó do czynności prawnych,
- nieposzlakowana opinia,
- niekaralnośó zaprzestępstwo lub przestępstwo skarbowe,
- przeciwko kandydatowi nię jest prowadzone postępowanie o przestępstwo ścigane z
oskarżenia publicznego lub przestępstwo skarbowe,
- umiejętnośó posługiwania się komputerem'
- samodzielność i odpowiedzialnośÓ za powierzone zadania,
- stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie na stanowisku inspektora,
- prawo jazdy kategorii B,
- dokładnośÓ.

Wymagania pożądane:

- doświadczęnie w pracy na stanowisku inspektora w jednostkach sektora finansów
publicznych,
- znajomoŚó podstawolvych aktów prawnych: Ustawy Prawo o prokuraturze, Ustawy o

finansach publicznych, Ustawy o odpowiedzialności Za naruszenie dyscypliny finansów
publicznych,
- samodzielnośó, obowiązkowość, kreatywnoŚÓ i komunikatywność'
- zdolnośc i anality czne,
- umiejętność planowania i organizowania pracy własnej,
- odpornośÓ na stres,
- odpowiedni poziom wiedzy ogólnej i kultury osobistej.

Stosownie do art. 2pkt.1 ustawy zdnia 18 grudnia 1998r. o pracownikach sądówiprokuratury
( Dz. U. z 2018r., poz. 577 j.t. ) urzędnikiem moŻe zostać osoba, która odbyła staŻ urzędnicry
w sądzie lub w prokuraturze' co oznacza koniecznośó odbycia w ramach przedmiotowego
zatrudnienia stazu urzędniczego na zasadach wynikających z prrywołanej ustawy plzez
kandydata nie spełniającego tego warunku chyba, że Prokurator okręgowy zwolni go z tego
obowiązku. Na podstawię art. 3 ust.3 w/w ustawy od odbycia stażu urzędniczego zwolnione
są osoby, które ukończyĘ apl'ikację sędziowską lub prokuratorską.

Zainteresowane osoby winny zŁoĘć wymagane dokumenty bezpoŚrednio w siedzibie
Prokuratury okręgowej Warszawa - Praga w Warszawie, ul. Bródnowska l3ll5lub przesłać
drogą pocztową, ze wskazaniem sygnatury konkursu podanej w ogłoszeniu o konkursie,
w terminie do dnia 17 października 2025r.. w postaci:
- życiorysu i listu motywacyjnego'
- kopii dokumentów potwierd zający ch wyksŹałcenie i kwalifi kacj e zawodowe,
- kopii dokumentów potwierd zaj ący ch przebieg doĘchczasowego zatrudnienia,
- oświadczeń:

_ o posiadaniu pełnej zdolności do czynności prawnych,
- o niekaralnoŚci zaprzestępstwo lub przestępstwo skarbowe'



- iz nie jest prowadzone p-ko kandydatowi postępowanie przygotowawcze lub sądowe o
przestępstwo ścigane z oskarŻenia publicznego lub przestępstwo skarbowe'

- o umiejętnoŚci posługiwania się komputerem,
- o Wrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji,

- kopii dokumentów potwierdzających spełnianie warunku doświadczenia na stanowisku o
podobnym zakresie zadań.

( Wzory oświadczeń dostępne na stronie Prokuratury okręgowej Warszawa - Praga
w Warszawie, adres https://www.gov.pl/web/po-warszawa-praga, w zahadce
,,Aktua1ności''/''oferty pr acy" l,,bieżące ofeĘ pr acy" pod o gło szeniem. )

a nadto:
dodatkowych dokumentów lub oświadczeń, w tym dotyczących:
- dodatkowych kwalifikacji i osiągnięć ( kursy, szkolenia).

W przypadku przesłania dokumentów drogą pocźową, za datę ich złożenia uwuŻa się datę
stempla pocŹowego. oferĘ złoŻonę po terminie określonym w ogłoszęniu o konkursie nie
będąrozpatrywane.
Kandydaci proszeni są o podanie w liście motywacyjnym nrrmeru telefonu kontaktowego.

Informacie dodatkowe:
Konkurs na stanowisko inspektora składa się ztrzech etapów:

1) etapu pierwszego - selekcji wstępnej zgłoszef. kandydatów pod kątem spełnienia
wymo gów formalnych przystąpienia do konkursu,

2) etapu drugiego mającego na celu sprawdzenie wiedzy' w formie pisemnego testu z
zakresu znajomości przepisów ustawy o finansach publicznych, zamówieniach
publicznych i dyscyplinie fi nansów publicznych,

3) etapu trzeciego - rozmowy kwalifikacyjnej, której przedmiotem będzie ocena
umiejętnoŚci kandydatadoĘczących wykorzystania w praktyce jego wiedzy zzakłesu
zadń wykonywanych na stanowisku pracy' którego konkurs doĘcry oraz znajomości
przepisów regulujących ustrój i organizację prokuratury.

Lista kandydatów dopuszczonych do drugiego etapu konkursu zewskazaniem miejsca, daty
i godziny jego rozpoczęcia zostanie zamteszczona na stronię internetowej Prokuratury
okręgowej Warszawa _ Praga w Warszawię oraz w jej siedzibie na tablicy ogłoszeń, nie
później niŻna7 dniprzedterminem rczpoczęcia drugiego etapu konkursu.

Pisemny test sprawdzający wiedzę trwa 30 minut i składa się z 20 pytań testowych
jednokrotnego wyboru i zadań. Maksymalna liczba punktów za wlw test wynosi 20. Do
roznowy kwalifikacyjnej zostaną dopuszczeni kandydaci, którry uzyskają co najmniej 12
punktów z testu sprawdzającego wiedzę. Uzyskanie ilw wymaganej liczby punktów jest
jedynie warunkiem kwalifikującym do trzeciego etapu konkursu.

W przypadku wyrażenia zgody ptzez wszystkich kandydatów ,którzy uzyskali wymaganą ilośó
punktów do zakwalifikowania do trzeciego etapu konkursu' llrzeci etap moŻe zostac
przeprowadzony w dniu drugiego etapu.



Lista kandydatów dopuszczonych do etapu trzeciego sporządzona przez Komisję
kwalifikacyjną zostanie zamieszczona na stronie internetowej Prokuratury okręgowej
Warszawa - Praga w Warszawie otaz na tablicy ogłoszeń w jej siedzibie ze wskazaniem
miejsca, daty i godziny rczpoczęcia trzeciego etapu konkursu nie pózniej niż na 7 dni przed,
terminęm rozpoczęcia trzeciego etapu konkursu.

oferty odrzucone zostanąkomisyjnie zniszczone. Nie zwracamy złoŻonych dokumentów

Do składania dokumentów zachecamy także osobv niepełnosprawne.

Dodatkowe informacje moimauzyskaó pod numerem telefonu - (22) 5l 14 73O.

Procedura dokonywania zgłoszeń naruszeń prawa i podeimowania działań
nastepczvch (procedura zgłoszeń wewnetrznvch) oraz informacie dotvczace
sposobu i trvbu zgłaszania nieprawidłowości przez svgnalistów dostepne sa na
stronie Prokuraturv owet nod
linkiem https:/lwww.gov.pVweb/no-warszawalinformacie-dla-svgnalistow.

KLAUZULA INFORMACYJNA
W związku ztreściąart. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporządzeniaParlamentu Europejskiego i Rarty (UE)
20161679 z dnia 27 kvłiętnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w zwiąrku
zprzetwarzanięm danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95l46lwB (ogólne rczporządzenie o ochronię danych), zwanego dalej
RoDo' Prokuratura okręgowa Warszawa-Praga w Warszawie informuje, że:
1. Administratorem' w rozumieniu art' 4 pkt 7 RoDo' danych osobowych jest Prokuratura okręgowa

Warszawa-Pra9a Z siedzibą przy ul. Bródnowskiej l3/l5, w Warszawie, tel' 22- 51 74 700,22- 5l
1 4 8 8 8, e- mail. biuro.podaw cze.powpg@prokuratura. gov.pl

Ż. Inspektorem ochrony danych jest Magdalena Zaurska-Marchewka, ' 
e- mail

iod.powpg@prokuratura. gov.pl
3. Dane osobowe przetwarzane są w celu rea|izacji zadań administratora związanych z naborem na

wolne stanowisko.
4. Podstawę prawną przetwaruania danych stanowią przepisy art. 6 ust. l lit. c, art. 9 ust' Ż lit.b, art' 9

ust. 2lit. f i art. 10 RODO w zw. zprzepisami ustawy z drua26 czerwca 1974r. - Kodeks pracy,
ustawy zdnia l6 września 1982 r. o pracownikach urzędów państwowych, ustawy z dnia28 sĘcznia
2016 r. - Prawo o prokuraturze, ustawy z dnia l8 grudnia 1998 r. o pracownikach sądów i
prokuratury oraz rcZpotządzenia Ministra Sprawiedliwości z dnia 3 marca 2017 r. w sprawie
stanowisk i szczegółowych zasad wynagradzania urzędników i innych pracowników sądów i
prokuratury oraz odbywania stażu urzędniczego lub zgoda osoby, której dane doĘczą- art' 6 ust. 1

lit.aRoDo,awprzpadkuzawarciawdokumentachdanych,októrychmowawart.9ust.1RoDo
w zakresie niewynikającym z przepisów prawa - wyraźna zgoda na ich przebłarzanie' o której
mowa w art. 9 ust. 2 lit. a RODO.

5. Dane osobowe mogą byó udostępniane podmiotom uprawnionym do ich otrzymywania na
podstawie przepisów prawa lub umowy.

6. Dane osobowe są przechowywane przezokres nie dłu;zsąl niż jest to niezbędne do realizacji
celów, w których są przetwarzane, zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami
prawa.

7. osobie, któĘ dane sąprzeffilarzane przysfuguje prawo:
1) dostępu do treści swoich danych osobowych, żądania ich sprostowania lub usunięcia, na

zasadach określonych w art. 15 - 17 RoDo;



2) ograniczenia przetwarzania danych, w przypadkach okrcślonych w aft. l8 RoDo;3) przenoszenia danych, na zasadich oĘ.iń''ń; 
".i. 

io RoDo tj. do otrzymania preezosobę, którcj dane dotyczą oo aanjnistraiora ,:'-;'.osobowych jej dotycących, w
ffj::}ffi:::1"''"' 

pówszechnie używanyln foJnacie naaaJą"y,i-'rĘ e odczytu
4} cofuięcia zgody w dowolnym momencie be zwpływuna zgodność zprawemptzetwarzania,którego dokonano na podsiawie zgody przed jej cofnięciem;

') $T'itr::ilf]do Prezesa u''ęau b;h.*yb;y"fórouo*ych, adres: ul. Stawki 2,00
8' Wceluskorzystania zpraw,októrychmowaw.pkt7ppkt 1_4naleĘskontaktowaćsię

[#,:lfr*ffi:"- 
lub inspekio'"' nół''ony d""y"h; k";"iJ;;c ze wskazanych wyżej danych

9' Podaniedanychosobowychwzakrcsięrłrynikając11 
zart.22|$ li3 ustawyzdnia 16września1982 r' o pracownikachinędów pu,n*i*ó*y"ń :'K"Jd" ńł; * zw. z art.2 ustawy z dnia tBgrudnia lg98 l' o pia:o::l:k;'h *dJó;i proku,u,ury, ,orpffir.nienl Ministra Sprawiedliwościz dnia 3 marca 20l1' 

'' * sprawie rtunońisk i ,'"r;;oi;;'.rJ"*.l wynagradzania urzędnikówi innych pracowników u,ądóy i 

'';k'ńł 
oraz odbyia',iuiiueu uuędniczego jest obowiązkowe,

i.xtff"ltrJ:h 
w zakresi" i'"'*'v'n lest aouro'*oil- i',ił,".ga wyrażenia zgody na ich

Warszawa - arszawle



KWESTIONARIUSZ OSOBOWY
DLA oSoBY UBIEGAJĄCEJ SIĘ o ZATRUDNIENIE

l. Imię (imiona) i nazwiskol .

2. Data urodzenial .................

3. Dane kontaktowe (wskazane przez osobę ubiegającą się o zatrudnienie)l:

(adres zamieszkania)

(adres poczty elektronicznej )

(telefon)

4. Wykształcenie (gdy jest ono niezbędne do wykonywania pracy określonego rodzaju lub na

okreŚlonym stanowisku)z

(nazwa szkoĘ i rok jej ukończenia)

(zawód, specjalność, stopień naukowy' tytuł zawodolvy, tytuł naukowy)

5. Kwalifikacje zawodowe (gdy są one niezbędne do wykonywania pracy określonego rodzaju

lub na określonym stanowisku)z

(kursy, studia podyplomowe lub inne formy uzupełnienia wiedzy lub umiejętnoŚci)

6. Przebieg dotychczasowego zatrudnienia (gdy jest ono niezbędne do wykonywania ptacy

określonego rodzaju lub na określonym stanowisku)2

(okresy zatrudnienia u kolejnych pracodawców oraz zajmowane stanowiska pracy)

7. Dodatkowe dane osobowe (eżeli prawo lub obowiązek ich podania wynika z przepisów

szczególnycĘ3

oświadczenie o posiadaniu pełnej zdolności do czynności prawnych;

óświadczenie o niekaralności za przestępstwo lub przestępstwo skarbowe;

oświadczenie, iż przeciwko kandydatowi nie jest prowadzone postępowanie o

przestępstwo ścigane z oskarŻenia publicznego lub przestępstwo skarbowe.

8. Procedura dokonywania zgłoszefi naruszeń prawa i podejmowania działań następczych

(procedura zgłoszenwewnętrznych) oraz informacje dotyczące sposobu i trybu zgłaszania



nieprawidłowości prZęZ sygnalistów dostępne są na stronie internetowej Prokuratury

Krajowej pod linkiem k*+*.t :/lrvr.vrv nl /rr:ph lnrr-t rr:łrc,z,: rrr 
', 

/i ń fi'\ '.rt 
.]t /.; e*dlsr-s rrtynrłlit{rrrrl

(miejscowoŚć i data) (podpis osoby ubiegającej się o zatrudnienie)

Podstawa prawna:
I art' 22l ę l ustawy z dnia26 czerwca 1974 r.- Kodeks pracy
2art.22r$li2ustawyzdnia26czerwcalg'74r.-Kodekspracywzw.zart. 14ust. lpktlustawyzdnia
l8 grudnia 1998 r. o pracownikach sądów i prokuratury w zw.zrozporządzeniemMinistra Sprawiedliwości z dnia

3 marca 2017 r. w sprawie stanowisk i szczegółowych zasad wynagradzania urzędników i innych pracowników

sądów i prokurafury oraz odbywania stażu urzędniczego
3 art'22| $ 4ustawy zdnia26częt1irca1974r.-Kodękspracyw ny.zart.3 ustawy zdnial6września 1982r.

o pracownikach urzędów państwowych



(miejscowość i data)

(imię i nazwisko)

(sygnatura naboru)

OSWIADCZENIE

J a niŻej p o dp i s analp odp i s any * o św iadczam, Że ;

posiadam pełną zdolność do czynnoŚci prawnych;

nie byłam/em* karanaly* zaptzestępstwo lub przestępstwo skarbowe;

nie jest prowadzone przęciwko mnie postepowanie o przestępstwo ścigane z

oskarzenia publicznego lub przestępstwo skarbowe.

(podpis osoby ubiegającej się o zatrudnienie)

*) niepotrzebne skreślić



(miejscowość i data)

(imię i nazwisko)

(sygnatura naboru)

OSWIADCZENIE

o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych

Wyrażam zgodę na ptzetwarzanię prZęZ okręgową Warszawa-Praga w Warszawie z

siedzibą prry ul. Bródnowskiej 13/15, w Warszawie,tęl.22- 5I |4 700,22- 51 14 888,

e- mail. biuro.ncieiarvcze.por,vpg@,prq:kuratura.gr:v"pl moich danych osobowych, innych

niż określone w przepisach prawa' w tym danych osobowych, o których mowa w art. 9

ust. 1 RoDol zawartych w przekazanych z mojej inicjatywy dokumęntach, w celu i
zakresię niezbędnym do przęprowa dzęnia konkursu.

(podpis osoby ubiegającej się o zatrudnienie)

I rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016ft79 z dnia27 kwiętnia2016 r. w sprawie ochrony
osób fizyczrych w związku zprzetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepĘwu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95l46lwB (ogólne rozporządzenie o ochronię danych) (Dz.IJrz. UE L 119
z 04.05.2016, str. l)



(miejscowość i data)

(imię i nazwisko)

(sygnatura naboru)

oŚwnnCZENIE
o z^poznaniu się z klauzulą informacyjną

oświadczam, Żę zapoznałam/zapoznałęm* się z wszystkimi informacjami, o których

mowa w art. 13 ust. 1 i ust. 2 RoDol w rwiązku z przetwarzanięm moich danych

osobowychprzezProkuraturę okręgową Warszawa-Praga w Warszawie z siedzibąptzy

ul. Bródnowskiej l3ll5, w Warszawie, tel. 22- 5| 14700,22- 51 14 888, ę- mail.

biur*"p*djlwsząpgwpg{*;prokuraturłł.gs_v_,trd w celu i zakresie niezbędnym do

pt zępr ow adzęrua konkursu.

(podpis osoby ubiegającej się o zatrudnienie)

*) niepotrzebne skreślić

1 rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 201616'79 z dnia}7 kwiętnia2Ol6 r. w sprawie ochrony
osób fizycmych w związku zprzętwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepĘwu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/wE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. IJrz. UE L l19
z 04.05.2016, str. 1)


