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l. INFORMACJE WSTEPNE

Jednostka kontrolowana

Temat kontroli

Kierownik jednostki
kontrolowanej

Podstawa prawna
przeprowadzenia kontroli

Kontrolerzy

Numer upowaznienia
Czynnosci kontrolne

Zakres kontroli

Muzeum Stutthof. Niemiecki nazistowski obdz koncentracyjny
i zaglady (1939-1945) w Sztutowie, ul. Muzealna 6,82-110
Sztutowo.

Wybrane elementy gospodarki finansowej w latach 2023-2024
(z wykorzystaniem dowodéw sporzgdzonych przed tym
okresem, majacych wptyw na ocene kontrolowanej
dziatalnosci).

Pan Piotr Tarnowski
Dyrektor Muzeum Stutthof w Sztutowiel

Art. 6 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli
w administracjirzadowej2

1 - naczelnik Wydziatu Kontroli Resortowej
w Biurze Audytu Wewnetrznego i Kontroli Ministerstwa
Kultury i Dziedzictwa Narodowego,

2) - gtdbwny specjalista w Wydziale Kontroli
Resortowej w Biurze Audytu Wewnetrznego i Kontroli
Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego,

3) 1gtéwny specjalista w Wydziale Kontroli
Resortowej w Biurze Audytu Wewnetrznego i Kontroli
Ministerstwa Kultury
i Dziedzictwa Narodowego.

64/U/2025/MKIiDN z 16 kwietnia 2025 r.
od 5 maja do 18 czerwca 2025 r.

Podstawg sformutowania ogélnej oceny byly oceny czgstkowe
sformutowane w odniesieniu do ponizej wymienionych
obszarow w wyniku nastepujacych dziatan kontrolnych:
- analizy struktury organizacyjnej oraz obowiazujacych;
dokumentow wewnetrznych;
- analizy wykonania planéw finansowych za lata 2023-2024;
- analizy stanu nalezno$ci izobowigzan w latach 2023 -2024;
- analizy wybranych kosztow, w szczegolnosci
sfinansowanych ze $rodkéw dotacji podmiotowej w ramach
ustug obcych oraz wynagrodzen osobowych
i bezosobowych;

1Powotanie z 16 grudnia 2022 r. (BKS-WZK.1131.55.2022.KJ).

2Dz.U.z 2020 r.,poz. 224.



Podstawa sporzadzenia
dokumentu pokontrolnego

- analizy wykorzystania i rozliczenia dotacji podmiotowej oraz
dotacji celowej w latach 2023 -2024;

- analizy przeprowadzenia dwdéch postepowan o udzielenie
zamoOwien publicznych na podstawie ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwier publicznych

Art. 46 147 ustawy z dnia 15 lipca 2011 roku o kontroli
w administracji rzgdowej.

Do projektu wystgpienia pokontrolnego z dnia 24 lipca 2025 r.
ztozono zastrzezenia na podstawie pisma z dnia 25 sierpnia
2025 r,, ktore zostaty uwzglednione.

. OGOLNA OCENA SKONTROLOWANEJ DZIALALNOSCI

Ogdlna ocena
i stwierdzone
nieprawidtowosci

3Dz. U.z 2024 r.poz. 1320

Liczba i zakres  stwierdzonych nieprawidtowosci,
w prowadzonej gospodarce finansowej przez Muzeum Stutthof
ze wzgledu na swoj charakter izakres skutkowaty negatywnymi
ocenami w ponizej opisanych obszarach.

Negatywnie nalezy oceni¢ niewypetnienie przez Muzeum
Stutthof  obowigzku  sprawozdawczego  wynikajgcego
z przepisbw  ustawy zdnia 29 wrze$nia 1994 r.
0 rachunkowosci /dalej: ustawa o rachunkowosci). Muzeum nie
sporzadzito sprawozdania finansowego za 2024 r. w terminie 3
miesiecy od dnia bilansowego, czym naruszyto art. 52 ust. 1
ustawy  orachunkowosci. Ponadto nie  przediozylo
sprawozdania finansowego za 2024 r. do zatwierdzenia przez
Ministra Kultury iDziedzictwa Narodowego w terminie
wynikajgcym z 8 50 ust. 3 zarzgdzenia Ministra Kultury
1Dziedzictwa Narodowego z dnia 11 stycznia 2024 r. w sprawie
nadzorui kontrolinadjednostkamiobjetymiczescig 24 budzetu
panstwa,5czy naruszyto art. 53 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Muzeum poniosto koszty z przekroczeniem ich wysokosci
okreslonej w planie finansowym na 2024 r. w nastepujgcych
pozycjach planu finansowego: wynagrodzenia bezosobowe
o kwote 237.958,80 zt; wptaty na PPK na kwote 934,62 zt
podatek od towarow i ustug VAT na kwote 21.983,28 zt oraz
podatek CIT na kwote 27,00 zt. Powyzsze stanowi naruszenie
art. 44 ust. 1 pkt 3 wzwiazku z art. 52 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych6 (dalej: ustawa
o finansach publicznych).

4Dz. U.z 2022 r., poz. 120, z pdzn. zm.

5Dz. U. MKIiDN z 2024 r,, poz. 4
6Dz. U. 2009 Nr 157 poz. 1240



Muzeum nie dokonato zwrotu do budzetu panstwa srodkow
dotacji podmiotowej z 2023 r. w kwocie 54.042,92 zt w czesci
niewykorzystanej do korica roku budzetowego w terminie do
dnia 31 stycznia 2024 r. oraz srodkéw dotacji podmiotowej
z 2024 . wkwocie 96.609,95 zt w czesci niewykorzystanej do
konca roku budzetowego w terminie do dnia 31 stycznia2025r.,
czym naruszono art. 168 ust. 1 ustawy o finansach publicznych.
Muzeum ze srodkdéw dotacji podmiotowej otrzymanejw 2023 .
zaptacito za wydatki w kwocie 54.042,92 zt zaksiegowane
i rozliczone w sprawozdaniu z wykonania planu finansowego za
2023 r. wstyczniu 2024 r. zamiast do 31 grudnia 2023 r.
Powyzszej kwoty Muzeum nie zwrécito do budzetu panstwa
w terminie do 31 stycznia 2024 r. Podobnie ze srodkéw dotacji
podmiotowe] otrzymanej w 2024 r. zaptacito za wydatki w
kwocie 96.609,95 zt zaksiegowane i rozliczone w sprawozdaniu
zwykonania planu finansowego za 2024 r. w styczniu 2025 r.
zamiast do 31 grudnia 2024 r. Powyzszej kwoty Muzeum nie
zwrécito do budzetu paristwa w terminie do 31 stycznia 2025r.

Sprawozdanie z wykonania planu finansowego za 2024 r.
zostato ztozone do Ministerstwa Kultury iDziedzictwa
Narodowego wdniu 5 marca 2025r, tj. z 30 dniowym
opbznieniem terminu wynikajagcym z zarzadzenia Ministra
Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 11 stycznia 2024 r.
w sprawie nadzoru i kontroli nad jednostkami objetymi czescia
24 budzetu paristwa. Ponadto dane wykazanie www.
sprawozdaniu byty niezgodne z ewidencjg ksiegowa w zakresie
wysokosci poniesionych kosztéw.

Sprawozdanie z wykonania zadania realizowanego na
podstawie umowy dotacji nr 47/DF-VI1/2024 z dnia 13 grudnia
2024 r. zostato ztozone do Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa
Narodowego w dniu 10 czerwca 2024 r., tj. z 26 dniowym
opdbznieniem terminu wynikajacym z umowy dotacji.

Wyptacono dwdém  pracownikom Oddziatu  Muzeum
Piasnickiego wWoejherowie dodatek specjalny w tacznej
wysokosci  36.000,00zt bez decyzji/innego dokumentu
potwierdzajacego przyznanie WW. dodatku wraz
Z uzasadnieniem jego przyznania, co byto niezgodne z§ 15 lit. a
Regulaminu wynagradzania.

Kontrola dwodch postepowain o udzielenie zaméwier
publicznych wykazata w jednym postepowaniu naruszenia
przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowieri
publicznych’, ktdre nie miaty wptywu na wynik postepowania.

’Dz.U. 2019 poz. 2019



. OPIS USTALONEGO STANU FAKTYCZNEGO

1. Podstawy dziatalnosci i organizacja

Muzeum Stutthof w Sztutowie (dalej: Muzeum) jest panstwowsg instytucjg kultury, utworzong
15 wrzednia 1992 r. na podstawie Uchwaly Nr 62/X111/62 Prezydium Wojewddzkiej Rady
Narodowej w Gdansku z dnia 12 marca 1962r. w sprawie utworzenia Muzeum ,,Stutthof’
w Sztutowie, zarzadzenia Nr 59 Ministra Kultury i Sztuki z dnia 30 kwietnia 1966r. w sprawie
podporzadkowania Muzeum Stutthof w Sztutowie Ministerstwu Kultury i Sztuki, a takze
zarzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 23 kwietnia 2018 r. w sprawie
zmiany nazwy Muzeum Stutthof w Sztutowie. Muzeum jest wpisane do rejestru instytucji
kultury, prowadzonego przez Ministra pod numerem RIK 27/92 i posiada osobowos¢ prawna.

Muzeum dziata na podstawie:

- ustawy z dnia 21 listopada 1996 r. o muzeac/f,

- ustawy z dnia 25 paZdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci
kulturalnej,

- ustawy z dnia 7 maja 1999 r. o ochronie terenéw bytych hitlerowskich obozéwzagtadyf

- ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. 0 ochronie zabytkéwi opiece nadzabytkamil,

- ustawyzdnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach12

- ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach13

- statutu nadanego zarzgdzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia
23 kwietnia 2018 r. w sprawie nadania statutu Muzeum Stutthof w Sztutowie. Niemiecki
nazistowski ob6z koncentracyjny i zagtady (1939-1945) zmienionego zarzgdzeniem
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 17 maja 2024 r. w sprawie nadania
statutu Muzeum Stutthof w Sztutowie. Niemiecki nazistowski ob6z koncentracyjny
izagtady (1939-1945).

Organizatorem Muzeum jest minister wiasciwy do spraw kultury i ochrony dziedzictwa
narodowego.

Do zakresu dziatalno$ci Muzeum nalezy:

- gromadzenie, utrzymanie, przechowywanie i Kkonserwacja zbioréw zwigzanych
z historig bytego niemieckiego nazistowskiego obozu koncentracyjnego i zagtady Stutthof
ijego podobozdéw, zbioréw dokumentujgcych zbrodnie Iludobojstwa, okreslang jako
Zbrodnia Pomorska, szczegO6lnie dokonang w Piasnicy, a takze konserwacja i utrzymanie we
wiasciwym stanie terendéw bylego obozu wraz ze znajdujgcymi sie na nim obiektami
i urzadzeniami stanowigcymi Pomnik Zagtady ,,Stutthof”w Sztutowie;

- dokumentowanie i upowszechnianie dziejow oraz upamigtnianie ofiar niemieckiego
nazistowskiego obozu koncentracyjnego i zagtady KL Stutthof, a takze problematyki
Zbrodni Pomorskiej ijej skutkow;

- udostepnianie terendw, obiektdéw oraz zbiorow Muzeum;

8Dz. U.z 2022 r.poz.385

9Dz. U.z 2024 r.poz.87

10Dz. U.z 2015 r.p0z.2120

11Dz. U.z 2022 r.poz. 840 orazz 2023 r. poz. 951,1688 i 1904
12Dz. U.z 2020 r. poz. 164

13Dz. U.z 2022 r. poz. 2393



— prowadzenie badan naukowych w dziedzinach zwiazanych z dziatalnoscig Muzeum;

— wspodtpraca z muzeami, osocbami fizycznymi, osobami prawnymi oraz jednostkami
organizacyjnymi nieposiadajacymi osobowosci prawnej oraz inspirowanie inicjatyw
spotecznych, dotyczacych dziatalnosci Muzeum.

Muzeum posiada Oddziat - Muzeum Piasnickie w Wejherowie.

Muzeum jest zarzadzane przez Dyrektora, ktdérego powotuje i odwotuje Minister w trybie
i na zasadach wskazanych w ustawie z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu
[ prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej. Dyrektor zarzadza Muzeum przy pomocy dwodch
Zastepcdw, ktérych powotuje w uzgodnieniu z Ministrem*. W badanym okresie Zastepca
dyrektora Muzeum byli: Boraz| 316,

Zgodnie z § 12 ust. 3 statutu przy Muzeum dziata Rada Muzeum, sktadajaca sie z 12 cztonkéw
powotywanych na 4 letnig kadencje. Cztonkéw Rady powotuje Minister. Zgodnie
z Regulaminem Rady Muzeum przy Muzeum Stutthof w Sztutowie posiedzenia Rady odbywaja
sie za zgoda Przewodniczacego nie rzadziej niz raz w roku.

W badanym okresie posiedzenia Rady odbyty sie w dniach: 10 maja 2023r., 17 kwietnia 2024 r.,
8 maja 2024 r.17, co byto zgodne z Regulaminem Rady.

Organizacje wewnetrzna oraz zasady zarzadzania Muzeum okresla Regulamin organizacyjny?®.
W ramach struktury organizacyjnej Muzeum mozna wyrézni¢ nastepujace jednostki: Oddziat -
Muzeum Piasnickie w Wejherowie, 7 dziatéw oraz 4 samodzielne stanowiska pracy.

W regulaminie organizacyjnym zostaty okre$lone zadania dyrektora Muzeum, zastepcy
dyrektora, gtéwnego ksiegowego, a takze Oddziatu, poszczegdlnych dziatéw i samodzielnych
stanowisk wchodzacych w sktad Muzeum. W schemacie organizacyjnym przewidziano 10
stanowisk kierowniczych: dyrektora, zastepcy dyrektora, gtéwnego ksiegowego (kierownika
dziatu finansowo-ksiegowego), kierownika Oddziatu - Muzeum Piasnickie w Wejherowie oraz
kierownikéw dziatéw wymienionych wyzej. Postanowienia regulaminu organizacyjnego nalezy
uznaé za wystarczajace w odniesieniu do § 15 statutu Muzeum.

W okresie objetym kontrolg w Muzeum obowigzywaty nastepujace regulacje wewnetrzne
odnoszace sie do gospodarki finansowej:

— Zasady prowadzenia rachunkowosci w Muzeum Stutthof?,

— Zasady sporzadzania i obiegu dokumentéw ksiegowych w Muzeum Stutthof Sztutowie?.

14 Dz.U. poz. 22 Zarzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego w sprawie nadania statutu Muzeum
Stutthof w Sztutowie. Niemiecki nazistowski ob6z koncentracyjny i zagtady (1939-1945) z dnia 23 kwietnia 2018 .
Zgodnie ze statutem w okresie od1 stycznia 2023 r. do 17 maja 2024 w Muzeum byto dwéch Zastepcdw Dyrektora.
15 0d 1 lipca 2005 r. co chwili obecnej na podstawie powotania z dnia 1 lipca 2005 r.

6 0d 16 grudnia 2015 r. do 30 czerwca 2024 r. na podstawie powotania z dnia 16 grudnia 2015r.

7 Pismo kontrolowanego DA. 0810.1.2025 z dnia 19 maja 2025 .

18 Nadany Zarzadzeniem nr 17 Dyrektora Muzeum Stutthof w Sztutowie. Niemiecki nazistowski obdz
koncentracyjny i zagtady (1939-1945) z dnia 21 czerwca 2024 r. w sprawie przyjecia Regulaminu organizacyjnego
Muzeum Stutthof w Sztutowie. Niemiecki nazistowski ob6z koncentracyjny i zagtady (1939-1945).

19 Zarzadzenie nr 42/2017 Dyrektora Muzeum Stutthof z dnia 25 grudnia 2017 r. w sprawie zasad prowadzenia
rachunkowosci w Muzeum Stutthof.

20 Zarzadzenie nr 12/2021 Dyrektora Muzeum Stutthof w Sztutowie z dnia 25 lutego 2021 roku w sprawie zasad
sporzadzania i obiegu dokumentéw ksiegowych w Muzeum Stutthof Sztutowie.



Zasady prowadzenia rachunkowosci w Muzeum Stutthof spetniaty wymagania okreslone w art.
10 ustawy o rachunkowosci, z wyjatkiem nieaktualnego Zaktadowego Planu Kont?Z Zgodnie
z art. 10 ust. 2 ustawy o rachunkowoscikierownik jednostki aktualizuje dokumentacje opisujaca
przyjete przez nig zasady (polityke) rachunkowosci.

W badanym okresie:
— Gtéwna ksiegowa byta (od 1 stycznia 2023 r. do 31 stycznia
2024 r.), zatrudniona w Muzeum na podstawie umowy o prace??,
— petnigcg obowiagzki Gtéwnego ksiegowego byta | (od 1 lutego
2024 r.do 1 wrzesnia 2024 r.}, zatrudniona w Muzeum na podstawie umowy o prace?s,
— petnigcag obowiazki Gtéwnego ksiegowego byta (od dnia 2 wrzesnia
2024 r. do dnia 31 maja 2025 r.) zatrudniona na podstawie umowy o prace.

Pan Piotr Tarnowski Dyrektor Muzeum upowaznit?* | Zastepce
dyrektora oraz p.o. Gtéwnego ksiegowego do udzielania wyjasnieri
w zakresie kontroli. Czynnosci kontrolne byty prowadzone zdalnie oraz czesciowo w siedzibie
Muzeum, a catos¢ dokumentacji byta przekazywana do Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa
Narodowego (dalej: MKiDN} w postaci elektronicznej.

2. Zatrudnienie

W Muzeum, wedtug stanu na dziert 31 grudnia 2023 r. byto zatrudnionych 63 pracownikéw
(61,5 etatow), a na dzien 31 grudnia 2024 r. 67 pracownikow?® (65,25 etatéw). Dziatami
z najwieksza liczbg pracownikéw byty Dziaty: Oswiaty, Administracji i Ochrony oraz Oddziat
Muzeum w Wejherowie. Pozostate dziaty zatrudniaty po kilku pracownikow.

3. Sprawozdania finansowe

Sprawozdanie finansowe Muzeum za 2023 rok sktadato sie z Rachunku Zyskéw i Strat, Bilansu
oraz Dodatkowej Informacji i Objasnienia i zostato podpisane w dniu 19 lutego 2024 . przez
| p.o. Gtéwnego ksiegowego oraz pana Piotra Tarnowskiego

Dyrektora Muzeum, a nastepnie w dniu 10 maja 2024 r. sprawozdanie finansowe zostato
zbadane przez niezaleznego biegtego rewidenta, ktéry nie wnidst do niego zastrzezen?t.
Sprawozdanie finansowe za 2023 r. zostato zatwierdzone przez Ministraw dniu 29 maja 2024 r.
Zgodnie z Rachunkiem Zyskow i Strat za 2023 r.:
1)} przychody ogotem wynosity: 13.824.562,78 zt, w tym:

— przychody netto ze sprzedazy i zrownane z nimi: 13.100.232,21 4,
2) koszty ogdtem wynosity: 12.906.125,83, w tym:

— koszty dziatalnosci operacyjnej: 17.925,50 zt,

— koszty finansowe: 80,67 z1,
3) Muzeum osiggneto zysk netto w kwocie 918.436,95 z1.

21 Zaktadowy Plan Kont byt nieaktualny m.in. w zakresie kont zespotu 1 - $rodki pieniezne i rachunki bankowe,
zespot 2 - rozrachunki i rozliczenia, zespot 4 - koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenia, zespdt 5 - koszty wedtug
typéw dziatalnosci i ich rozliczenia, zespét 8 - fundusze, rezerwy i wynik finansowy .

22 Umowy o prace z 5 listopada 2023r. oraz z 12 stycznia 2024r.

2 Urlop macierzynski/rodzicielski [N - pismo kontrolowanego nr DA. 0810.1.2025 z dnia
20 maja2024r.

24 Upowaznienie z dnia 16 maja 2025r.

2> 7godnie z wykazem pracownikéw z 5 maja 2025 r. sporzadzonym przez pracownika merytorycznego.

%6 Sprawozdanie niezaleznego biegtego rewidenta z badania rocznego sprawozdania finansowego dla Muzeum
Stutthof w Sztutowie. Niemiecki Nazistowski Obéz Koncentracyjny i Zagtady (1939-1945) z dnia 10.05.2024 r.



Ustalono, ze do czasu zakoriczenia czynnosci kontrolnych (do 18 czerwca 2024 r.) Muzeum nie
sporzadzito sprawozdania finansowego za 2024 r.?’, co stanowi naruszenie art. 52 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci, zgodnie z ktérym kierownik jednostki zapewnia sporzadzenie rocznego
sprawozdania finansowego nie p6zZniej nizw ciggu 3 miesiecy od dnia bilansowego i przedstawia
je witasciwemu organowi, zgodnie z obowiagzujgcymi jednostke przepisami prawa,
postanowieniami statutu lub umowy. Termin na sporzadzenie sprawozdania finansowego za
2024 r. uptynat 31 marca 2025 r. Muzeum nie przedstawito Bilansu za 2024 r., Dodatkowej
Informacji i Objasnienia za 2024 r., natomiast przedtozony wydruk Rachunku Zyskéw i Strat za
2024 r. nie zawiera podpisu | petnigcej obowiazki Gtéwnego ksiegowego oraz
pana Piotra Tarnowskiego Dyrektora Muzeum. Zgodnie z art. 52 ust. 2 ustawy o rachunkowosci
sprawozdanie finansowe podpisuja, podajgc date podpisu - osoba, ktoérej powierzono
prowadzenie ksigg rachunkowych i kierownik jednostki.

Kontrolowany wyjasnit?8, ze terminowe skfadanie sprawozdari nalezy do zakresu czynnosci
gfownego ksiegowego, ktory nie dopetnit tego obowigzku. Umowa o prace z osoba petniaca
obowiazki gfownej ksiegsowej zostata zakoriczona z dniem 31 maja 2025 r.

Nalezy zaznaczy¢, ze zgodnie § 17 ust. 2 obowiazujacego statutu Muzeum Dyrektor zapewnia
terminowe sporzadzenie rocznego sprawozdania finansowego, obligatoryjne jego zbadanie
przez firme audytorska i przediozenie do zatwierdzenia Ministrowi.

W mysl art. 4 ust 5 ustawy o rachunkowosci kierownik jednostki, o ile odrebne przepisy nie
stanowia inaczej, ponosi odpowiedzialnos¢ za wykonywanie obowigzkéw w zakresie
rachunkowosci okreslonych ustawa, w tym z tytutu nadzoru, réwniez w przypadku, gdy
okreslone obowiazki w zakresie rachunkowosci - z wytaczeniem odpowiedzialnosci za
przeprowadzenie inwentaryzacji w formie spisu z natury - zostang powierzone innej osobie lub
przedsiebiorcy, o ktérym mowaw art. 11 ust. 2, zaich zgoda.

Zgodnie z art. 77 pkt. 2 ustawy o rachunkowosci kto wbrew przepisom ustawy dopuszcza do
niesporzadzenia sprawozdania finansowego podlega karze grzywny albo karze pozbawienia
wolnosci do lat 2, albo obu tym karom tacznie.

Ponadto Muzeum nie dopetnito obowigzku okreslonego w art. 53 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci odnosnie przedtozenia rocznego sprawozdania finansowego za 2024 r. do
zatwierdzenia przez organ zatwierdzajacy nie pdzniej niz 6 miesiecy od dnia bilansowego?®
w terminie wynikajacym z § 50 ust. 3 zarzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego
z dnia 11 stycznia 2024 r. w sprawie nadzoru i kontroli nad jednostkami objetymi czescig 24
budzetu paristwa® , tj. nie pdzniej niz w terminie 14 dni przed uptywem terminu na jego
zatwierdzenie, wynikajacego z ustawy o rachunkowosci. Termin na przedtozenie sprawozdania
finansowego za 2024 r. do MKiDN uptynat w dniu 16 czerwca 2025 r.

Zgodnie z ewidencja ksiegowa za 2024 r..
1)} przychody ogotem wynosity®l: 16 761 359,19 zt, w tym:
— przychody netto ze sprzedazy i zréwnane z nimi®?: 13.989.070,75 zt,

2’ Wyjasnienia Kontrolowanego DA.0810.1.2025 z dnia 16 czerwca 2025 r.
28 Wyjasnienia Kontrolowanego DA.0810.1.2025 z dnia 13 czerwca 2025r.
2?Do 30czerwca2025+.

30Dz, U.MKIDNZ 2024, poz. 4

31 Zapisy na kontach: 700,701, 703,704, 710,730,732, 740, 750, 760

32 Zapisy na kontach:700,701, 703, 704,710, 730, 732, 740,



2) koszty ogdtem wynosity®3: 13.273.428,30 zt, w tym:
— koszty dziatalnosci operacyjnej: 13.256.713,86 71,
— koszty finansowe®*: 277,14 z1.

Sprawozdanie z wykonania planu finansowego za 2023 r. zostato podpisane w dniu 25 stycznia
2024 . przez Dyrektora Muzeumiztozone w dniu 25 stycznia 2024 r. do MKiDN. Sprawozdanie
zwykonaniu planu finansowego za 2023 r. byto zgodne z ewidencja finansowo-ksiegowa.

Sprawozdanie z wykonania planu finansowego za 2024 r. zostato podpisane w dniu 5 lutego
2025 r. przez pana Piotra Tarnowskiego Dyrektora Muzeum i przekazane do MKiDN w dniu 3
marca 2025 r., tji. z 30 dniowym opdzZnieniem terminu (1 luty 2025 r.) wskazanym
w zarzadzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z 11 stycznia 2024 r. w sprawie
nadzoru i kontroli nad jednostkami objetymi czescia 24 budzZetu paristwa.

Kontrolowany wyjasnit®, ze terminowe sktfadanie sprawozdan nalezy do zakresu czynnosci
gfownego ksiegowego, ktory nie dopetnit tego obowiazku. Umowa o prace z osoba petniaca
obowiazki gfownej ksiegsowej zostata zakoriczona z dniem 31 maja 2025 r.

Nalezy zaznaczy¢, ze zgodnie § 11 ust. 2 pkt 4 statutu Muzeum do zakresu dziatania Dyrektora
Muzeum nalezy w szczegdlnosci przedstawianie Ministrowi plandw rzeczowych i finansowych,
sprawozdan oraz wnioskéw finansowych.

Ustalono, ze dane wykazane w sprawozdaniu z wykonania planu finansowego za 2024 r. byty
niezgodne z ewidencja finansowo-ksiegowa w zakresie wysokosci poniesionych kosztéw na:
ustugi obce (w sprawozdaniu kwota 1.799.597,08 zi, tymczasem z zapiséw na koncie 420
wynika kwota 1.799.170,42 zi), wynagrodzenia (w sprawozdaniu kwota 7.141,330,66 zi,
tymczasem z zapisoéw na koncie 430 wynika kwota 7.134.169,31 zt), sktadki (w sprawozdaniu
kwota 1.329.328,13 zi, tymczasem z zapisdw na kontach 445, 441, 440 wynika kwota
1.483.469,15 z1) oraz pozostate koszty (w sprawozdaniu kwota 292.083,25 z1, tymczasem
Z zapisow na koncie 460 wynika kwota 181.938,49 zt).

Kontrolowany wyjasnit®, ze powyzszych rdznic wynikajacych miedzy sprawozdaniem,
a RZiS nie jestesmy w stanie wyjasnic, poniewaz byta ksiegsowa udzielita informacji na
niekompletnych danych. Ponadto, umowa z ksiegsowa zostata zakoriczona. W zwiazku z tym
faktem, dane w RZiS, Bilansie oraz wydrukach ksiegsowych przedstawionych Paristwu
traktujemy jako wiarygodne.

3.1. Zobowigzania i naleznos$ci wymagalne

Muzeum posiadato naleznosci wymagalne z tytutu dostaw towardw i ustug. Zgodnie ze
sprawozdaniem Rb-N wedtug stanu na koniec IV kwartatu 2023 r.3’ Muzeum posiadato
naleznosci wymagalne w wysokosci 100,00 zt i byto to zgodne z ewidencja ksiegowa na koncie
201. Zgodnie ze sprawozdaniem Rb-N wedtug stanu na koniec |V kwartatu 2024 r.3® Muzeum
posiadato naleznosci w wysokosci 345,74 zt. Powyzsza kwota wykazana w sprawozdaniu byta

33 Zapisy na kontach: 400, 402,404, 411,419, 420,430, 440, 441, 445,450, 460,731,751, 761

34 Zapisy na kontach:751

35 Wyjasdnienia Kontrolowanego DA.0810.1.2025 z dnia 13 czerwca 2025 .

36 Wyjasnienia Kontrolowanego nr DA. 0810.1.2025 z dnia 12 czerwca 2025 .

37Rb-N kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywoéw finansowych z 23.01.2024 r.
38 Rb-N kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywéw finansowych z 05.02. 2025



niezgodna z ewidencjg ksiegowa, tj. z zapisami na koncie 201, na ktérym zaksiegowana zostata
kwota 223,00 zt.

Kontrolowany wyjasnit, ze réznic wynikajacych miedzy sprawozdaniem a RZiS i Bilansem nie
jestesmy w stanie wyjasnic, poniewaz byfa ksiegsowa udzielita informacji na niekompletnych
danych. Ponadto, umowa z ksiegowa zostata zakoriczona. W zwiazku z tym faktem, dane w RZJS,
Bilansie oraz wydrukach ksiegsowych przedstawionych Parstwu traktujemy jako wiarygodne.
Ponadto Kontrolowany wyjasnit, ze nie podejmowat dziatar majacych na celu wyegzekwowanie
naleznosci®.

Zgodnie ze sprawozdaniem Rb-Z wedtug stanu na koniec IV kwartatu 2023 r.41i |V kwartatu
2024 r.*? Muzeum nie posiadato zobowiazarn wymagalnych.

4. Plany finansowe

W badanym okresie Muzeum sporzadzato i terminowo przekazywato do MKIDN plany
finansowe na lata 2023-2024 na formularzu PF-OSPR pod ustawe budzetowa oraz na
formularzach okres$lonych wzarzadzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z 30
pazdziernika 2013r. wsprawie nadzoru nad jednostkami objetymi czescia 24 budzetu
paristwa*® oraz zarzadzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z 11 stycznia 2024 r.
w sprawie nadzoru i kontroli nad jednostkami objetymi czescig 24 budZetu paristwa*.

Zgodnie z art. 27 ust. 3 ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej
podstawg gospodarki finansowej instytucji kultury jest plan finansowy ustalony przez
dyrektora, z zachowaniem wysokosdci dotacji organizatora.

Plan finansowy na rok 2023 pod ustawe budzetowa zostat sporzadzony w dniu 22 lipca 2022 r.
i w ciggu roku budzetowego byt trzykrotnie korygowany do wysokosci przyznanych dotacji.
Ostatnia aktualizacja planu na formularzu PF-OSPR zostata dokonana w dniu 21 grudnia
2023 r. Stwierdzono, ze koszty ogdtem poniesione przez Muzeum w 2023 r. nie przekraczaty
wielkosci kosztow ogdtem planowanych do poniesienia.

Ostateczny plan dotacji na wydatki biezace na 2023 r. ze srodkéw MKIDN wynosit
11.869.500,00 zt, w tym dotacja podmiotowa 10.787.000,00 zt, o czym Kontrolowany zostat
poinformowany pismem z 1 grudnia 2023 r.4°

Zgodnie ze sprawozdaniem z wykonania planu finansowego za 2023 r. z dnia 25 stycznia 2024
r. osiaghieto przychdd w wysokosci 13.824 tys. zt (99,67% planu) oraz wydatki w wysokosci
12.906 tys. zt (94,98% planu). Najwyzsze pozycje kosztdw stanowity: wynagrodzenia osobowe
5.407 tys. zt, ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia 1.215 tys. zt, ustugi obce 2.962 tys. zt.

Stwierdzono, ze koszty ogdtem poniesione przez Muzeum w 2023 r. nie przekraczaty wielkodci
kosztéw ogdtem planowanych do poniesienia oraz wielkosci kosztéw w poszczegdinych
pozycjach planu finansowego za 2023 .

37 Wyjadnienia Kontrolowanego nr DA. 0810.1.2025 z dnia 12 czerwca 2025r.

40 Wyjasnienia Kontrolowanego nr DA.0810.1.2025 z dnia 2 czerwca 2025 .

41 Rb-Z kwartalne sprawozdanie o stanie zobowiazan wg tytutéw dtuznych oraz poreczen i gwarancji z 23.01.2024.
“2Rb-Z kwartalne sprawozdanie o stanie zobowiazan wg tytutéw dtuznych oraz poreczen i gwarancji z 05.02.2025.
43 Dz.Urz. MKIiDN z 2013r., poz. 43 - obowiazujace do 11 stycznia 2024 r.

4 Dz.Urz. MKiDN z 2024 r., poz. 4 - obowiazujace od 12 stycznia 2024 .

45 Pismo znak: DF-1.0320.770.2023.MR.
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Plan finansowy na rok 2024 pod ustawe budzetowag zostat sporzadzony w dniu 20 lipca 2023 r.
Kontrolowany poinformowat?s, ze w 2024 r. korekty planu finansowego byfy dokonywane
wewnetrznie [ nie byty wysyftane do MKIDN, w zwiazku z tym nie moZzemy przedstawic
potwierdzen. Powyzsze jest niezgodnie z § 22 ust. 1 i 2 zarzadzenia Ministra Kultury
i Dziedzictwa Narodowego z 11 stycznia 2024 r. w sprawie nadzoru i kontroli nad jednostkami
objetymi czescig 24 budzetu paristwa, zgodnie z ktérym jednostki, o ktérych mowa § 3 ust. 1
pkt 1, 2i4, wprowadzajg zmiany w rocznym planie finansowym zgodnie zart. 52 ust. 2i 3 ustawy
o finansach publicznych na formularzu z noty budzetowej zmodyfikowanym zgodnie
zwytycznymi zawartymi w zatacznikach nr 4-6 do zarzadzenia. Zmiany rocznego planu
finansowego jednostki przekazujg do departamentu nadzorujgcego w terminach, o ktérych
mowa w § 42, a takze na kazde zadanie Ministerstwa.

Ostateczny plan dotacji na wydatki biezace na 2024 r. ze srodkéw MKiIDN wynosit
11.902.500,00 zt, w tym dotacja podmiotowa 11.785.000,00 z1, o czym Kontrolowany zostat
poinformowany pismem z 29 kwietnia 2024 r.#”

Zgodnie ze sprawozdaniem z wykonania planu finansowego za 2024 r. zdnia 5 marca 2025r.
osiggnieto przychody w wysokosci 16.731.937,34 zt (106,81% planu) oraz koszty w wysokosci
13.333.927,86 zt (83,76 % planu). Najwyzsze pozycje kosztéw stanowity: wynagrodzenia
osobowe 6.420.321,06 zt, ustugi obce 1.799.597,08 zi, ubezpieczenia spoteczne 1.178.122,08
zt. Powyzsze kwoty wskazane w sprawozdaniu byty niezgodne z ewidencja ksiegowa.
Kontrolowany wyjasnit#, ze rdéznic wynikajacych miedzy sprawozdaniem, a RZiS i Bilansem nie
Jjestesmy stanie wyjasnic, poniewaz byfa ksiegsowa udzielifa informacji na niekompletnych
danych. Ponadto, umowa z ksiegowa zostata zakoriczona. W zwiazku z tym faktem, dane w RZJS,
Bilansie oraz wydrukach ksiegowych przedstawionych Paristwu traktujemy jako wiarygodne.

Stwierdzono, ze plan finansowy na 2024 r. zostat przekroczony na koniec roku budzetowego

w nastepujacych pozycjach:

— wynagrodzenia bezosobowe o kwote 237.958,80 zt. Plan finansowy na 2024 r. w pozyciji
1.4.2 wynagrodzenia bezosobowe przewidywat kwote 370.000,00 zt, tymczasem z zapisow
na koncie: 430 - koszt wynagrodzen bezosobowych za 2024 r. wynika kwota 607.958,80 z1.
Przekroczenie planu finansowego w pozycji wynagrodzenia bezosobowe dotyczy 64
dokumentéw ksiegowych wystawionych do uméw cywilnoprawnych w przedmiocie
realizacji prac merytorycznych i administracyjnych;

— wptaty na pracownicze plany kapitatowe o kwote 934,62 zi. Plan finansowy na 2024 r.
w pozycji 1.64 pracownicze plany kapitatowe przewidywat 15.000,00 zt, tymczasem
z zapiséw na koncie 441 wynika kwota 15.934,62 zt. Przekroczenie planu finansowego
W pozycji pracownicze plany kapitatowe dotyczy 3 dokumentéw ksiegowych z tytutu
wyptaty wynagrodzen osobowych i bezosobowych;

— podatek od towardow i ustug (VAT) o kwote 21.983,28 zt Plan finansowy na 2024 r.

w pozycji 1.8.2 podatek od towardw i ustug (VAT) przewidywat 195.000,00 zt, tymczasem
z zapisami na koncie 450 wynika kwota 216.983,28 zi. Przekroczenie planu finansowego

4 Wyjasnienia Kontrolowanego nr DA. 0810.1.2025 z dnia 16 czerwca 2025 .
4 Pismo znak: DF-1.311.49.2024.JK.
48 Wyjasnienia Kontrolowanego nr DA. 0810.1.2025 z dnia 12 czerwca 2025 .
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w pozycji podatek od towaréw i ustug dotyczy 84 dokumentdéw ksiegowych z tytutu optat za
ustugi telekomunikacyjne, serwisowe, transportowe;

— podatek CIT o kwote 27 zt. Plan finansowy na 2024 r. nie przewidywat kosztow w powyzszej
pozycji, natomiast z zapiséw na koncie 870 wynika kwota 27,00 zt. Przekroczenie planu
finansowego w pozycji podatek CIT dotyczy 2 dokumentdédw ksiegowych sporzadzonych do
zaptaty podatku od odsetek z tytutu nieterminowego rozliczenia dotacji celowej.

Przekroczenie planu finansowego na 2024 r. we wszystkich wyzej wymienionych pozycjach na
taczna kwote 260.903,70 zt stwierdzono na podstawie 151 dokumentéw finansowych
zaptaconychi ujetych w ksiegach rachunkowych Muzeum za okres od 1 wrzesnia do 30 grudnia
2024r.

Kontrolowany wyjasnit?’, ze przekroczenia powstate w pozycjach: wynagrodzenia bezosobowe,
wplaty na pracownicze plany kapitatowe, podatek od towarow i ustug VAT wynikaja ze
zwiekszonego zapotrzebowania instytucii w tym zakresie. Na powyZsze nie dokonano zmiany
planu finansowego o czym dyrekcia Muzeum nie miata swiadomosci,

Nalezy wskazaé, ze Muzeum powinno witasciwe planowaé koszty i prowadzi¢ gospodarke
finansowa zgodnie z planem finansowym. W mysl art. 27 ust. 3 ustawy z dnia 25 pazdziernika
1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnejkierownik jednostki ustala plan
finansowy stanowiacy podstawe gospodarki finansowej instytucji kultury zzachowaniem
wysokosci dotacji organizatora.

Poniesienie przez Muzeum kosztow z przekroczeniem ich wysokosdci okreslonegj
w poszczegblnych pozycjach w planie finansowym na 2024 r. stanowi naruszenie przepiséw
ustawy o finansach publicznych:

— art.44 ust. 1 pkt 3ustawy o finansach publicznych, zgodnie z ktérym wydatki publiczne moga
by¢ ponoszone na cele i w wysokosciach ustalonych w planie finansowym jednostki sektora
finanséw publicznych,

—art. 52 ust. 3 w zw. z art. 52 ust. 2 ww. ustawy, zgodnie z ktérym zmiany w zakresie
zwiekszenia kosztéw wymagaja dokonania zmian w rocznym planie finansowym.

—art. 54 ust 1 pkt 3 lit. ai b ww. ustawy, zgodnie z ktérymi gtéwny ksiegowy, ktéremu
kierownik jednostki powierza obowiagzki i odpowiedzialnos¢ w zakresie dokonywania
wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,
kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.

Zgodnie § 9 Instrukcji okreslajacej zasady sporzadzania, obiegu i kontroli oraz przechowywania
i zabezpieczania dokumentéw ksiegowych i ksiag rachunkowych Muzeum Stutthof>°, Gtowny
Ksiegowy odpowiada za dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych
i finansowych z planem finansowym.

Nalezy wskazaé, ze dowody ksiegowe stanowigce przekroczenie planu finansowego na 2024 r.
zostaty zatwierdzone przez pana Piotra Tarnowskiego Dyrektora oraz | p.o.
Gtéwnego ksiegowego.

4? Wyjasnienia Kontrolowanego nr DA. 0810.1.2025 z dnia 10 czerwca 2025 .
50 Zatacznik do Zarzadzenia Nr 24 Dyrektora Muzeum Stutthof z dnia 2 pazdziernika 2007 r.
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5. Wybrane pozycje przychodéw
5.1 Dotacja podmiotowa

W 2023 r. Muzeum otrzymato od Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego dotacje
podmiotowa w wysokosci 10.787.000,00 zt°1, kt6ra wykorzystato petnej wysokosci (100%).

W 2024 r. Muzeum otrzymato ze srodkdw pochodzacych od Ministra dotacje podmiotowa
wwysokosci 11.785.000,00 zt°?, ktora wykorzystato w wysokosci 11.779.328,50 zi.
Niewykorzystana kwota dotacji wwysokosci 5.671,50 zt zostata zwrécona na rachunek
bankowy MKiDN w dniu 31 grudnia 2024 r., zgodnie z art. 168 ust. 1 ustawy o finansach
publicznych.

W 2023 r. érodki dotacji podmiotowej z MKiDN zostaty wykorzystane na’®:
— wynagrodzenia osobowe i wynagrodzenia bezosobowe - 6.083.312,96 zt,
— ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia na rzecz pracownikow - 1.215.291,97 zt,
— pozostate koszty - 340.228,13 zt,
— zuzycie materiatéw i energii - 1.280.135,98 zt,
— ustugi obce - 3.167.503,81 z1.
Powyzsze dane byty zgodne z danymi wykazanymi w sprawozdaniu z wykonania planu
finansowego za 2023r.

W 2024 r. $rodki dotacji podmiotowej z MKiDN zostaty wykorzystane na®*:

— wynagrodzenia osobowe i bezosobowe - 7.134.169,31 71,

— ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia na rzecz pracownikéw - 1.483.469,15 zt,

— pozostate koszty - 181.938,49 zt,

— zuzycie materiatéw i energii - 1.101.374,12 zt,

— ustugi obce - 1.799.170,42 z1.
Powyzsze dane byty niezgodne z kwotami wykazanymi w sprawozdaniu z wykonania planu
finansowego za 2024 r., gdzie koszty poniesione z dotacji podmiotowe] przedstawiaty sie
nastepujaco: wynagrodzenia osobowe i wynagrodzenia bezosobowe - 7.141.330,66 zi;
ubezpieczenia spotecznei inne $wiadczenia narzecz pracownikéw - 1.329.328,13 zt; pozostate
koszty - 289.964,37 zt; zuzycie materiatéw i energii - 1.076.587,25 zi; ustugi obce -
1.747.163,64 zt.

Kontrolowany wyjasnit®>, ze wskazanych réznic nie jestesmy w stanie wyjasnic, poniewaz byta
ksiegowa udzielita informacji na niekompletnych danych. Ponadto, umowa z ksiegsowa zostata
zakoriczona. W zwigzku z tym faktem, dane w RZiS, Bilansie oraz wydrukach ksiegowych
przedstawionych Paristwu traktujemy jako wiarygodne.

Muzeum prowadzito wyodrebniong ewidencje ksiegowa przychodéw srodkoéw dotacji
podmiotowej na koncie 740-01, natomiast nie prowadzito wyodrebnionej ewidencji ksiegowej
dlawydatkéw dokonywanych ze srodkéw dotacji podmiotowej MKiDN.

51§ 2550 (kod b.z. 9.1.1.2.).

52§ 2550 (kod b.z. 9.1.1.2.).

53 Zgodnie z zapisami obrotéw i sald za 2023 rok.

>4 Zgodnie z zapisami obrotéw i sald za 2024 rok.

5> Wyjasnienia Kontrolowanego nr DA. 0810.1.2025 z dnia 13 czerwca 2025
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Kontroli poddano poprawnosc rozliczenia srodkéw dotacji podmiotowej w latach 2023 - 2024.
Na podstawie zestawienia prezentujgcego rozliczenie dotacji podmiotowej w latach 2023 -
2024, zatwierdzonego przez Dyrektora Muzeum dokonano analizy dokumentacji wybranych
508 dowodéw ksiegowych wystawionych w miesigcu grudniu 2023 r. i grudniu 2024 r.
sfinansowanych ze srodkéw dotacji podmiotowej na kwote 2.467.518,56 zt (714.624,73 zt
w2023r.i1.752.893,83 zt w 2024 r.) zt.

Badanie terminowosci wykorzystania srodkéw dotacji podmiotowej, dokonane na podstawie
ww. dowodow ksiegowych dotyczacych kosztéw m.in. zuzycia materiatéw i energii, ustug
obcych: telekomunikacyjnych, ustug przewodnickich, wykazato nieprawidtowosci w tym
zakresie, co przedstawia ponizsze zestawienie.

1 Data Nr dowodu ksiegowego Wartos¢ termin data zaptaty
P wystawienia zaptaty
wynikajacy
z dowodu
ksiegowego
2023
1 B1122023 FV 135441/ND/2023 551zt 12012024 [11.01.2024
T woda Psiarnia

FV 13540/ND/2023 636,57 zt [12.01.2024 [11.01.2024
2 29122023 woda Sztutowo

FV 27/12/2023 konserwacja 615,00zt 12.01.2024 [11.01.2024
3 [29.12.2023 instalacji elektrycznej

FV2037/2023 36,10z [10.01.2023 09.01.2024
4 [27.12.2023 art. remontowe mieszkanie

FV 501006074/102/ 7961,21zt [10.01.2024 09.01.2024
5 [27.12.2023 W/2023 energia BOZ

FV 5598/MAG/2023 738,82zt 13.01.2024 [11.01.2024
6 130.12.2023 art. biurowe

27/12/2023 badanie 100,00zt 21.12.2023 (11.01.2024
7  [21.12.2023 okulistyczne

2023-05 ustugi 290,00zt 08.01.2024 08.01.2024
8 [B1122023 przewodnickie

FV1505/F/3092/23 badania 22,00zt [18.12.2023 05.01.2024
0 [18.122023 wstepne pracownikow

FV 21/12/2023 badanie 100,00zt |18.12.2023  05.01.2024
10 31.12.2023 okulistyczne

FV 3899363752/FES/ 00026 20,27 zt 16.01.2024  [15.01.2024
11 [25.12.2023 energia elektryczna

FV50817P1223SFAKAMC 1226,10zt 18.01.2024 [17.01.2024
12 31.12.2023 ustugi pocztowe

PK 94/12/2023 400,00 zt 27.12.2024  [10.01.2024

13 [31.12.2023 dofinansowanie zakupu
okularow korygujacych
PK 95/12/2023 1353,00zt 16.01.2024 [15.01.2024
14 [31.12.2023 zaksiegowanie w koszty roku
2023 - funkcja IOD
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15

31.12.2023

PK 96/12/2023 ustugi
telekomunikacyjne
potaczenia z 2023 roku

45,40 zt

15.01.2024

12.01.2024

16

27.12.2023

Faktura nr K2023/12/33
konserwacja dzwigu i
krzesetka 12/2023

1968,00 zt

10.01.2024

09.01.2024

17

28.12.2023

Faktura nr FVS/S/BOK/23/
12/00328 wywdz
nieczystosci 12/2023

265,70 4

11.01.2024

10.01.2024

18

30.12.2023

R-k nr02/12 wynajem
miejsca parkingowego
12/2023

200,00 zt

10.01.2024

09.01.2024

19

27.12.2023

Faktura nr 404/12/2023
monitorowanie pracy
centralki 12/2023

430,50 zt

10.01.2024

09.01.2024

20

27.12.2023

Faktura nr F/08255/23
art. biurowe

167712zt

17.01.2024

16.01.2024

21

29.12.2023

Faktura nr 664554/152/
2023/F paliwo gazowe (01.12
-29.12.23)

671,85 zt

12.01.2024

11.01.2024

22

05.12.2023

Faktura nr FS-92/12/23/HRT
zlewozmywak stalowy

1238,66 zt

15.01.2024

12.01.2024

23

31.12.2023

Faktura nr FV/1281/12/23
lochrona oséb i mienia

12/2023

34041,11zt

14.01.2024

12.01.2024

Razem

54.042,92 z4

2024

24

03.01.2024

FV501017282/73W/2023
energia Sztutowo

9032,38 zt

17.01.2024

16.01.2024

25

03.01.2024

PK 69/12/2023 petnienie
funkcji IOD- 12/2023

369,00 zt

16.01.2024

15.01.2024

26

10.01.2024

PK 102/12/2023 nadzor
alarmu - 12/2023

73,80zt

16.01.2024

15.01.2024

27

10.01.2024

PK 103/12/2023 ustugi
pocztowe - 12/2023

201561zt

18.01.2024

17.01.2024

28

10.01.2024

PK 104/12/2023 paliwo
gazowe - 12/2023

894846

18.01.2024

17.01.2024

29

30.12.2024

FV 24973/INK/2024- scieki

11,88zt

13.01.2025

13.01.2025

30

30.12.2024

FV 24972/INK/2024- Scieki
Sztutowo

777,97 zt

13.01.2025

13.01.2025

31

30.12.2024

FV 13966/ND/2024- woda
Psiarnia

5,56 zt

13.01.2025

13.01.2025

32

30.12.2024

FV 13965/ND/2024- woda
Sztutowo

413,78 zt

13.01.2025

13.01.2025

33

30.12.2024

FV 501017282/87/W/2024-
energia Nowa Kuchnia
Obozowa za okres 28.10.-

28.12.2024

326,84 zt

13.01.2025

13.01.2025




34

23.12.2024

FV 0901/F/6810/24- badanie
wstepne pracownika

24,00 zt

23.12.2024

13.01.2025

35

30.12.2024

FV 501006074/123/
W/2024- energia BOZ
( nowy budynek)

12 607,87 zt

13.01.2025

13.01.2025

36

31.12.2024

FV F52384P1224SFA
KAMC- ustugi pocztowe

1647,20 zt

21.01.2025

20.01.2025

37

30.12.2024

FV 37/12/2024- konserwacja
instalacji elektrycznej

615,00 zt

13.01.2025

13.01.2025

38

31.12.2024

F\V2029/2024
art. remontowe

229,08 zt

14.01.2025

13.01.2025

39

31.12.2024

FV FBV 1/2025- ustuga
przewodnicka wersja
podstawowa i rozszerzona
W j. polskim

740,00 zt

03.02.2025

24.01.2025

40

31.12.2024

FV 501017282/88/ W/2024-
energia elektryczna
Sztutowo

10 180,73 z

27.01.2025

24.01.2025

41

03.12.2024

FV 3899363752/FES/
00032- energia elektryczna

31,00zt

27.01.2025

24.01.2025

42

31.12.2024

FV 501006074/126/
W/2024- energia elektryczna
BOZ

299788 zt

27.01.2025

24.01.2025

43

27.12.2024

Faktura nr 12412010090
woda i $cieki 11.09-
06.12.2024r.

541,54 74

17.01.2025

16.01.2025

14

31.12.2024

R-k nr02/12 wynajem
miejsca parkingowego
12/2024

250,00 zt

10.01.2025

10.01.2025

45

31.12.2024

Faktura nr 0256/12/2024/
SLU-SPR sprzatanie
pomieszczeniterenu
12/2024

14 430,00 zt

14.01.2025

14.01.2025

46

30.12.2024

Faktura nr FV/S/BOK/24/
12/0272 wywoz nieczystosci
12/2024

265,69 zt

13.01.2025

13.01.2025

17

30.12.2024

Faktura nr 398/12/2024
monitorowanie pracy
centralki 12/2024

430,50 zt

13.01.2025

13.01.2025

48

31.12.2024

Fakturanr F/41/12/24
lochrona oséb i mienia
12/2024

2947779 zt

14.01.2025

14.01.2025

49

31.12.2024

Faktura nr 501006074/124/
W/2024 energ.10.10-
10.12.24

166,39 zt

13.01.2025

15.01.2025

Razem

96 609,95 zt

Ustalono, ze zaptata za wydatki zaksiegowane w 2023 r. i
z wykonania planu finansowego za 2023 r. ze srodkdéw dotacji podmiotowej otrzymanej

rozliczone w sprawozdaniu
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w 2023 r. w tacznej kwocie 54.042,92 7zt dokonana zostata w nastepnym roku budzetowym, tj.
w styczniu 2024 r., zamiast do 31 grudnia 2023 r. Zaptata za wydatki zaksiegowane
w 2024 r. i rozliczone w sprawozdaniu z wykonania planu finansowego za 2024 r. ze srodkéw
dotacji podmiotowej otrzymanej w 2024 r. w tacznej kwocie 96.609,95 zt dokonana zostata
w nastepnym roku budzetowym, tj. w styczniu 2025 r., zamiast do 31 grudnia 2024 r. Nalezy
zaznaczy¢, ze zgodnie z art. 168 ust. 1 ustawy o finansach publicznych dotacje udzielone
z budzetu panstwa w czesci niewykorzystanej do korica roku budzetowego podlegajg zwrotowi
do budzetu panstwa do dnia 31 stycznia nastepnego roku. Majac na uwadze powyzszy przepis
oraz art. 126 ustawy o finansach publicznych nalezy podkresli¢, ze dotacje podmiotowe
zbudzetu panstwa podlegaja szczegblnym zasada rozliczania oraz powinny zostaé
wykorzystane najpézniej do 31 grudnia danego roku budzetowego. Srodki dotacji podmiotowej
niewykorzystane do konca roku budzetowego powinny zostaé zwrdcone najpdzniej do 31
stycznia nastepnego roku budzetowego. W mysl art. 168 ust.4 ustawy o finansach publicznych
wykorzystanie dotacji nastepuje przez zaptate za zrealizowane zadania, na ktére dotacja byta
udzielona. Przekazanie srodkéw na rachunek beneficjenta nie oznacza wykorzystania dotacji.

Ponadto w wyniku kontroli dokumentéw finansowych, dotyczacych wydatkéw ze srodkow
dotacji podmiotowej za 2023 r. stwierdzono brak wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia
dowodu w ksiegach rachunkowych (dekretacja) zgodnie z art. 21 pkt 6 ustawy
orachunkowoscP®. Kontrolowany wyjasnit®”, ze opisane powyzej braki wynikaja
Z niedopatrzenia pracownika.

6. Wybrane pozycje kosztéw
6.1 Wynagrodzenia osobowe

Zgodnie z ewidencja ksiegowa wynagrodzenia osobowe wynosity 5.407.458,60 zt w 2023 r.
oraz 6.526.210,51 zt w 2024 r.>®

Przecietne miesieczne wynagrodzenie brutto w Muzeum wynosito 7.189,24 zt w 2023 r. oraz
8.605,53 zt w 2024 r.5? i gtébwnie dotyczyto stanowisk kierowniczych. W Muzeum obowiazywat
Regulamin wynagradzania z 1 sierpnia 2008 r. w sprawie ustalenia warunkéw wynagradzania
zaprace®® zmieniany kolejnymi aneksami: nr 4 z dnia 20 pazdziernika 2021 r.,nr 5 zdnia 20 lipca
2023 r 6 z dnia 6 listopada 2023 r. i zarzadzeniem nr 42/2024 Dyrektora Muzeum Stutthof
w Sztutowie z dnia 17 grudnia 2024 r. w sprawie wprowadzenia jednolitego tekstu Regulaminu
Wynagradzania ustalonego zarzadzeniem Nr 15 Dyrektora Muzeum Stutthof w Sztutowie
zdnia 1 sierpnia 2008 r. Zgodnie z Regulaminem wynagradzania, pracownikom Muzeum
przystugiwaty nastepujace sktadniki wynagrodzen:

1) wynagrodzenie zasadnicze,

2) dodatek funkcyijny,

56 Dokumenty finansowe nr: F$265269/23/MEPL1/12, FV272/F VAT/GDA/2023, FA/A/408/12/2023, FV013-
FVS/12/2023, Fakturanr 08/2023, Faktura nr 62/H/12/2023, Faktura nr 188/12/2023, Fakturanr
2469/12/KS/2023, Faktura nr FVS/1406/2023, FV1110107975, FVFS-1136560/24/MEPL1/12, FV 3331508434,
FV/xk/000004081461, FV/000221/24, FV FS-1476163/24/MEPL1/12, FV FS-24/046F/5170,
FV10675/MAG/2024, PK 20/10/2024, FV 501006074/123/W/2024.

57 Wyjasnienia Kontrolowanego nr DA. 0810.1.2025 z dnia 24 czerwca 2025

58 Zgodnie z zapisami na koncie 430-01 (wynagrodzenia osobowe).

57 Zgodnie z wyjasnieniami Kontrowanego z 20 lutego 2025 r. oraz zatacznikiem nr 14 pod nazwa Wynagrodzenia
0s0b kierujgcych jednostka.

60 Zarzadzenie nr 15 Dyrektora Muzeum Stutthof w Sztutowie z 1 sierpnia 2008 r. w sprawie ustalenia warunkéw
wynagradzania za prace w Regulaminie Wynagradzania.
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3) dodatek za wystuge lat (za staz pracy),

4) dodatek za prace w godzinach nadliczbowych oraz w niedziele i $wieta,

5) dodatek za prace w dniu dodatkowo wolnym od pracy, jezeli nie udzielono innego dnia
wolnego,

7) dodatek martyrologiczny,

8) dodatek do wynagrodzenia za kazda godzine pracy w porze nocne;j,

9) dodatek specjalny.

Kontroli poddano prawidtowos¢ przyznawania 19 pracownikom Muzeum, w tym kadry
kierowniczej wlatach 2023-2024 sktadnikéw wynagrodzen osobowych pod katem ich
zgodnosci regulacjami wewnetrznymi oraz przepisami prawa powszechnie obowigzujgcymi.
Zbadano wynagrodzenia osobowe na kwote 1.980.371,07 zt za 2023 r. oraz 2.069.081,47 zt za
2024 r. wynikajace z rocznych kart wynagrodzen.

Wysokos¢ wynagrodzenia miesiecznego Dyrektora, jego Zastepcéw oraz Gltownego
Ksiegowego miescita sie w limitach okreslonych w ustawie z dnia 3 marca 2000 r.
o wynagradzaniu osob kierujacych niektorymi podmiotami prawnymi®l. Kadra zarzadzajaca
otrzymata nagrody roczne za 2023 r. zgodnie z przepisami ww. ustawy. Z osobami kierujagcymi
Muzeum nie zawarto umowy o uzywanie samochodow prywatnych do celéw stuzbowych®2,

Stwierdzono, ze w badanym okresie pracownikom Muzeum wyptacono prawidtowo sktadniki
wynagrodzenia, z wyjatkiem dodatku specjalnego dla dwéch pracownikéw Muzeum Piasnickie
w Wejherowie. Ustalono, ze w latach 2023 - 2024 dwém pracownikom Muzeum Piasnickie
w Wejherowie (gtéwnemu specjaliscie ds. finansowo - kadrowych oraz gtéwnemu specjaliscie
ds. naukowo o badawczych) wyptacono dodatki specjalne w tacznej wysokosci 36.000,00 zt
brutto bez decyzji lub innego dokumentu potwierdzajgcego przyznanie dodatku specjalnego
wraz z uzasadnieniem jego przyznania, co byto niezgodne z § 15 lit.a Regulaminu
wynagradzania. W aktach osobowych pracownikéw brak dokumentacji potwierdzajacej
wysokosé, okres i uzasadnienie przyznania dodatku specjalnego.

Z wyjasnien Kontrolowanego wynika®, ze pracownicy otrzymali dodatki specjalne na
podstawie decyzji/stanowiska Zastepcy dyrektora ds. Muzeum Piasnickieso w Wejherowie. Po
zmianie struktury organizacyjnej Muzeum i zakoriczeniu pracy zastepcy dyrektora ds. Muzeum
Piasnickieso w Wejherowie, dokonano zmiany wynagrodzenia w formie porozumienia
zmieniajacego i tym samym sktadnik wynagrodzenia jakim byt dodatek specjalny przestat
obowigzywac.

Nalezy zaznaczyé, ze zgodnie z Regulaminem wynagradzania warunkiem przyznawania
dodatku specjalnego byta decyzja lub inny dokument potwierdzajacy przyznanie dodatku wraz
Z jego uzasadnieniem.

6.2 Wynagrodzenia bezosobowe

Zgodnie z ewidencja ksiegowa (konta 430) wynagrodzenia bezosobowe z tytutu zawartych
uméw cywilnoprawnych z osobami fizycznymi wyniosty 675.854,36 zt w 2023 r. oraz
607.958,80 zt w 2024 r.

61Dz.U.2019.2136 t).
62 Wyjasnienia Kontrolowanego DA. 0810.1.2025 z dnia 22 maja 2025 r.
63 Wyjasnienia Kontrolowanego DA. 0810.1.2025 z dnia 16 maja 2025 r.
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Kontroli poddano 10 uméw cywilnoprawnych na podstawie ktérych w latach 2023-2024
wystawiono 38 rachunkéw na kwote 343.362,00 zt brutto, w tym 241.466,00zt brutto
z2023r.i 101.896,00 zt brutto z 2024 r. Przedmiot analizowanych uméw dotyczyt m.in. ustug
administracyjnych, badawczo-edukacyjnych, ttumaczen.

W wyniku analizy uméw stwierdzano, ze ® w 1 umowie cywilnoprawnej w zakresie prac
administracyjnych i tworzeniu wystawy statej nie zawarto zapisu o karach umownych. Ponadto
do umowy brak potwierdzenia przyjecia przedmiotu zlecenia.

Zgodnie zwyjasnieniami Kontrolowanego®, umowa zostata zaakceptowana/parafowana przez
Radce prawnego (...), ktdra do 31.03.2024 r. petnita obstuge prawng w oddziale - Muzeum
Piasnickiego w Wejherowie. Interes Zamawiajacego zabezpiecza § 7, ktory daje mozliwosc
rozwigzania umowy ze skutkiem natychmiastowym w razie naruszenia postanowieri umowy
przez Zleceniobiorce oraz § 4 umowy, ktory warunkuje pfatnosc wynagrodzenia po wykonaniu
przedmiotu umowy. W zakresie dokumentow zwigzanych § 4 ust. 3 na posiadanym ,Rachunku
nr 01/04/2023 do umowy zlecenia nr 03/03/2023/MPW, z dnia 28.04.2023r.”, widnieje
LPotwierdzenie wykonania umowy” podpisane przez Zastepce Dyrektora ds. Muzeum
Piasnickiego w Wejherowie (...) Wyjasnienia zostaty przyjete.

W umowie o dzieto%, ktorej przedmiotem ktérej byto zrealizowanie 2 filméw edukacyjno-
promocyjnych nie zawarto zapisu o karach umownych oraz nie potwierdzono przyjecia
przedmiotu umowy. Ponadto rachunek 01/08/2023 z dnia 10 sierpnia 2023 r. zostat
wystawiony na kwote 17.159,00 zt brutto, a z tytutu realizacji rachunku wyptacono
16.129,00 zt.

Kontrolowany wyjasnit®’, ze wumowa zostata zaakceptowana/parafowana przez Radce
prawnego (...), ktéra do 31.03.2024 r. petnita obstuge prawna w oddziale - Muzeum Piasnickie
w Wejherowie. Interes Zamawiajacego zabezpiecza § 10, ktdry daje moZliwosc rozwigzania
umowy ze skutkiem natychmiastowym w razie naruszenia postanowienn umowy przez
Zleceniobiorce oraz § 6 umowy, ktory warunkuje pfatnos¢ wynagrodzenia po wykonaniu
przedmiotu umowy. W zakresie dokumentow zwigzanych § 2 ust. 2 na posiadanym ,Rachunku
nr 01.082023 do umowy zlecenia nr 05/08/2023/MPW, z dnia 10.08.2023r.", widnieje
potwierdzenie wykonania umowy podpisane przez Zastepce Dyrektora ds. Muzeum
Piasnickiego w Wejherowie (...) RéZnica wypfaconef kwoty wynika z faktu zastosowania przez
wystawiajagcego rachunek bfedne/ stawki podatku. Po poinformowaniu zleceniobiorcy
o powstatym bfedzie Muzeum wypfacito wynagrodzenie zgodnie z obowigzujaca stawka
podatku. Na rachunku Pana (...) Nr 01.08.2023 z dnia 10.08.2023 zastosowano bfedna stawke
podatku dochodowego (17% zamiast 12%). Zaliczka na podatek dochodowy powinna wyniesc
1.030,00 zt a do wypftaty winno byc¢ 16.129,00 zt (17.1559,00 - 1.030,00)%¢. Nie mozna zgodzié
sie z wyjasnieniami Kontrolowanego, gdyz w powyzszym przypadku powinna zostaé
wystawiona korekta rachunku z uwzglednieniem prawidtowej stawki podatkowej.

W dwoch umowach zlecenia®® stwierdzono brak zapiséw o karach umownych, protokotu
odbioru zlecenia oraz wykazu roboczogodzin. Zgodnie z wyjasnieniami Kontrolowanego”®,

54 Umowa nr 03/03/2023/MPW z 31 marca 2023,

%> Pismo Kontrolowanego nr DA.0810.1.2025 z 19 maja 2025

% Umowa nr 05/08/2023/MPW z 4 sierpnia 2023 .

7 Pismo Kontrolowanego nr DA. 0810.1.2025 z 19 maja 2025r.

%8 Wyjasnienia Kontrolowanego DA.0810.1.2025 z dnia 16 czerwca 2025 r.

$? Umowa nr 02/11/2023/MPW z 08.11.2023 r.oraz nr 04/11/2023/MPW 7 21.11.2023.
70 Pismo Kontrolowanego nr DA.0810.1.2025 z 19 maja 2025r.
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umowa zostata zaakceptowana/parafowana przez Radce prawnego (...), ktdra do 31.03.2024 r.
pertnita obstuge prawna w oddziale - Muzeum Piasnickie w Wejherowie. Interes Zamawiajacego
zabezpiecza § 7, ktory daje moZliwosc rozwiazania umowy ze skutkiem natychmiastowym w
razie naruszenia postanowien umowy przez Zleceniobiorce oraz § 4 umowy, ktory warunkuje
ptatnosc wynagrodzenia po wykonaniu przedmiotu umowy. (...) na posiadanym ,Rachunku (...)’,
widnieje , Potwierdzenie wykonania umowy” podpisane przez Zastepce Dyrektora ds. Muzeum
Piasnickiego w Wejherowie (...). Zapisy (...) dotyczace ilosci roboczogodzin zostaty w umowie
uzyte omytkowo, nie powoduja niewaznosci umowy. Whynagrodzenie |(...) jest okreslone
ryczattowo za wykonanie przedmiotu umowy. Z tych wzgledow nie ma wykazu roboczogodzin.
Odnoszac sie do wyjasniei kontrolowanego nalezy stwierdzi¢, ze umowa zostata
zaakceptowana przez radce prawnego, co potwierdza prawidiowosc¢ jej zapiséw, zatem nie
mozna zgodzic sie z stwierdzeniem, ze zapisy § 4 ust. 2 umowy zostaty wpisane omytkowo.

W umowie 02/01/2024/MPW (MPW-02/2024} z dnia 11 stycznia 2024 r.w §5 ust. 5 wskazano,
ze wykonawcy przystuguje wynagrodzenie za ustugi faktycznie zrealizowane i potwierdzone
przez Zamawiajacego. W harmonogramach zrealizowanych godzin pracy stwierdzono brak
pisemnego potwierdzenia zrealizowania ustugi przez Zamawiajacego. Jak wyjasnit
Kontrolowany’* zdanie pierwsze § 5 ust. 5 umowy stwierdza jedynie, Ze wykonawcy przystuguje
wynagrodzenie za ustugi faktycznie zrealizowane ipotwierdzone przez Zamawiajacego.
Natomiast zgodnie z ust. 6 rozliczenie bedzie sie odbywato rachunkami za kazdy miesiac
wystawionymi w oparciu o faktyczng ilosc przepracowanych godzin zgodnie z przekazanym
przez Zleceniobiorce harmonogramem stanowiacym zatacznik nr 1 do umowy, z ktdrego
wynika, Ze wypeftnia go i podpisuje wyftacznie Zleceniobiorca. Wszystkie harmonogramy
zokresu obowigzywania umowy t. od 11.01.2024r. do 31.032024 r. sa prawidfowo
wypetnione i na ich podstawie wystawiono rachunki nr 1/01/2024, 1/02/2024, 1/03/2024.
Wizystkie trzy rachunki zawieraja sporzadzony przez osobe odpowiedzialng za realizacje
umowy wskazana w §7 ust. 1 opis, ktorego ostatnie zdanie brzmi: ,Zgodnie z zawarta umowa nr
02/01/2024/MPW z dnia 11.01.2024 r.” co jest potwierdzeniem zrealizowanych usfug
wskazanych w harmonogramie zatagczonym do kazdego rachunku.

Nie mozna zgodzi¢ sie z wyjasnieniem Kontrolowanego, gdyz zgodnie z umowa, to Zamawiajacy
moze potwierdzi¢ nalezyte wykonanie przedmiotu umowy, w tym liczbe przepracowanych
godzin wskazanych w harmonogramie zrealizowanych godzin pracy.

Analiza uméw cywilnoprawnych wykazata, ze na 69 dowodach ksiegowych wystawionych na
podstawie uméw cywilnoprawnych na taczng kwote 237.958,80 zt Gtéwny ksiegowy
potwierdzit dokonanie wstepnej kontroli finansowej, tymczasem powyzsze wydatki poniesione
na realizacje uméw przekroczyty plan finansowy na 2024 r.

6.3 Ustugi obce

W 2023 . koszty ustug obcych (konto 420) wyniosty 3.167.503,81 zt. Dotyczyty one m.in. ustug
kulturalnych w wysokosci 266.325,00 zt, ustug przewodnickich w wysokosci 193.325,00 zt,
wydatkéw poniesionych w ramach dotacji celowej Rok Gryfa Pomorskiego w wysokosci
715.000,00 z1, ustug ochrony oséb i mienia w wysokosci 216.544,20 z1.

71 Pismo Kontrolowanego nr DA.0810.1.2025 z 19 maja 2025

20



W 2024 r. koszty ustug obcych (konto 420) wyniosty 1.799.170,42 zt. Dotyczyty one gtéwnie
ustug przewodnickich w wysokosci 204.980,00 zt, ustug ochrona oséb i mienia w wysokosci
309.516,81 zt, ustugi sprzatania terenu w wysokosci 178.080,00 zi.

Szczegbtowa kontrolg objeto 10 losowo wybranych umoéw z firmami oraz osobami fizycznymi
prowadzacymi dziatalno$¢ gospodarczg zawartych w latach 2023 - 2024 na taczna kwote
820.392,95 zt, wtym: 2023 r.- 614.412,50 zt,a 2024 r. - 205.980,45 zt.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze do umowy nr DO-22.2023 z dnial3 kwietnia 2023 r.
przedmiotem, ktorej byto przygotowanie nowej strony internetowej Muzeum, wystawiono
fakture nr 20/11/2023 z terminem ptatnosci 27 listopada 2023 r. Faktura zostata optacona
w dniu 6 grudnia 2023 .

Kontrolowany wyjasnit”2, ze zgodnie z § 4 ust 2 zaptata wynagrodzenia za przedmiot umowy
nastapi po wykonaniu i jego przyjeciu bez zastrzezeri przez Zamawiajgcego na podstawie
prawidfowo wystawionej faktury Vat w terminie do 14 dni od jej otrzymania na konto w niej
wskazane. Faktura wptyneta do Muzeum w dniu 28 listopada 2023 r. numer w rejestrze 1302,
Zapftata wynagrodzenia nastapifta w dniu 6 grudnia 2023 r. W zwiazku z tym Muzeum nie
opfacito odsetek.

W postepowaniu o udzielenie zamédwienia publicznego o wartosci do 130.000,00 zt
w zakresie umowy nr 10/01/2024/MPW z dnia 29 stycznia 2024 r. na ustugi okresowych
kontroli, przegladéw gwarancyjnych oraz serwiséw systeméw i urzadzen elektrycznych
w budynku Muzeum w Wejherowie stwierdzono brak notatki z wyboru wykonawcy.
Kontrolowany wyjasnit’>, ze w odpowiedzi na wystanie zapytania do trzech Wykonawcow
otrzymalismy oferte od jednej firmy (...). ZtoZona oferta zostata umieszczona w folderze pn.
LodpowiedZ pismo z dnia 13.06.2025 nr 26°. Brak informacji dotyczacef wyboru wykonawcy.

W postepowaniu o udzielenie zamédwienia publicznego o wartosci do 130.000,00 zt
w odniesieniu do umowy nr MPW.84-2023 z dnia 29.09.2023 r. stwierdzono brak dokumentacji
dotyczacej badania rynku.

Kontrolowany wyjasnit”™ ze wzakresie dokumentacji dotyczacejbadania rynku brak jest innych
dokumentow. Umowa zostata podpisana przez oOwczesng zastepce dyrektora
ds. Muzeum Piasnickieso w Wejherowie, ktdra posiadata stosowne pefnomocnictwa do
zacliggania tego rodzaju zobowiazarn (pefnomocnictwo z dnia 20.06.2023r. w zataczeniu).
Wedtuginformacji zamieszczonej w opisie wydatku, zostat on poniesiony w ramach art. 11 ust.5
pkt 2 ustawy Prawo zamowieri publicznychzatem nie mozna zgodzié sie z wyjasnieniami o braku
dokumentacji dotyczacej badania rynku poniewaz nie jest to zgodne w zakresie §11 i §12
Regulaminu zamowieri na dostawy I ustugi z zakresu dziatalnosci kulturalnej w Muzeum
Stutthof w Sztutowie.

6.4 Karty ptatnicze

W badanym okresie Muzeum nie posiadato wewnetrznych procedur regulujacych zasady
uzytkowania stuzbowych kart ptatniczych. Ustalono, ze ze stuzbowych kart ptatniczych
korzystato dwoch pracownikéw w 2023 r. oraz jeden pracownik w 2024 r. 75. Z ewidencji
ksiegowej wynika, ze wszystkie ptatnosci dokonane w badanym okresie wyniosty 94.837,29 zt,

72\Wyjasdnienia kontrolowanego DA.0810.1.2025 z dnia 29 maja 2025r.
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wtym 46.824,85 zt w 2023 1.1 48.012,44 zt w 2024 r. Ptatnosci dokonane byty gtéwnie za zakupy
materiatéw biurowych i gospodarczych, artykutéw spozywczych na potrzeby Muzeum oraz zakup
paliwa do samochodéw stuzbowych. Nie stwierdzono nieprawidtowosci w tym zakresie.

7.  Umowy dotacji celowe] na realizacje zadan finansowanych ze srodkéw Ministra Kultury
i Dziedzictwa Narodowego

Na realizacje zadania pn. ,Rok Gryfa pomorskiego w 80. Rocznice uwiezienia w KL Stutthof”
zostaty przyznane srodki finansowe na podstawie umowy dotacji celowej nr 306/DF-VI11/2023
z 21 czerwca 2023 r. w wysokosci 1.200.000,00 zt. W zwiazku z wyrazona przez Ministra
Kultury i Dziedzicowa Narodowego zgoda na przedtuzenie realizacji projektu na 2024 r.7¢
przyznana kwota dotacji na realizacje zadania w 2023 r. zostata zmniejszona do kwoty
1.082.500,00 zt. Na kontynuacje zadania w roku 2024 przyznano dotacje wysokosci
117.500,00 zt.

W dniu 19 grudnia 2023 r. podpisano Aneks nr 1, w ktérym zmieniono kwote dotacji przyznanej
na 2023 r. w wysokosci1.082.500,00 z1, szczegbdtowy zakres zadania §1 ust. 2 Aneksu nr 1 oraz
planowane efekty zadania §1 ust. 3 Aneksu nr 1.

Na realizacje projektu w 2024 r. zostaty przyznane srodki w kwocie 117.500,00 zt,
na podstawie umowy nr 47/DF-VI1/2024 r. z dnia 13 grudnia 2024 r.

Catkowity koszt zadania realizowanego w latach 2023-2024 zostat okreslony na kwote
1.200.000,00 zt, gdzie srodki Ministra stanowity 100% catkowitego kosztu.

7.1. Realizacjai rozliczenie umowy dotacji celowej nr 306/DF-V11/2023 z 21 czerwca 2023 .

Zgodnie z kosztorysem rzeczowo - finansowym (§1 ust. 2 aneksu nr 1 do umowy),
ze srodkow finansowych Ministra w 2023 r. przewidziano nastepujgce wydatki:

Program muzyczny (140.000 z1),

Film dokumentalny (190.000,00 zt),

Album historyczny(170.000 zt),

Wystawa (183.000 zt),

Lekcja multimedialna (310.000 zt},

Organizacja dwoch duzych wydarzen w Polsce: w Gdansku i Tczewie (52.000 zt),
Kampania promocyjna. Centralna i lokalna w mediach tradycyjnych i spotecznosciowych
(30.000 zt),

8. Delegacje stuzbowe (7.500 zt).

Nouhs~wbdhpeE

Zgodnie z planowanymi efektami (miernikami zadania) §1 ust. 9 umowy, ktéry uaktualniono
w §1 ust. 3 Aneksu nr 1. przewidziano nastepujace mierniki opisujace zadania:

1. Woydanie albumu historycznego (1000 szt.),

2. Wydanie katalogu wystawowego (4000 szt.),

3. Realizacja filmu dokumentalnego (1 szt.),

4. Realizacjalekcji multimedialnej (1 szt.),

5. llosé zorganizowanych wydarzern (1 szt.).

Termin wykonania zadania, ustalono od dnia 24 maja 2023 r. do dnia 31 grudnia 2023 r. Umowa
weszta w zycie z dniem obustronnego jej podpisania, tj. z dniem 21 czerwca 2023 r., z moca

76 Pismo DF-1.0320.770.Mr z dnia 01.12.2023 r., Pismo DF-1.0320.771.2023.MRz dnia 05.12.2023 .
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obowigzujaca do dnia 31 grudnia 2023 r. Przyznane $rodki finansowe Ministra, Muzeum
zobowigzane byt wykorzystaé w tozsamym terminie, poprzez realizacje wszystkich ptatnosci.
Srodki dotacji celowej na podstawie niniejszej umowy, uaktualnione w§1 ust. 1 Aneksu nr 1 byty
przekazywane Muzeum w formie transzy. Kazdorazowe przekazanie kolejnej transzy
wymagato przedtozenia przez Zleceniobiorce oswiadczenia ostopniu wydatkowania
dotychczas przekazanych srodkéw (82 ut.3 umowy). Zgodnie z ztozonymi os$wiadczeniami
ostopniu wydatkowania $rodkéw z dnia: 18.10.2023r. (156.000,00 zt); 08.12.02023 r.
(261.000,00z1),13.12.2023r.(3.738,22z1),19.12.2023r.(498.261,78 1), srodki dotacji celowej
zostaty przekazane na rachunek bankowy Muzeum w dniach: 14.09.2023 r. (156.000,00 z1),
24.10.2023 r. (156.000,00 zt), 13.12.2023 r. (261.000,00 z1), 15.12.2023 r. (3.738,22 zi},
20.12.2023r.(498.261,78 zt).

Sprawozdanie zwykonania zadania zostato ztozone do MKiDN na wymaganym formularzu oraz
w terminie okreslonym w umowie dotacji. Zgodnie ze sprawozdaniem z wykonania zadania,
Muzeum wykorzystato kwote w wysokosci 1.075.000,00 zt. Nalezy zaznaczyé, ze Muzeum nie
zawnioskowato o petng kwote przyznanej dotacji tylko otrzymato srodki w wysokosdci
1.075.000,00 zt w zawnioskowanych transzach.

W sprawozdaniu zwykonania zadania wykazano 17 dokumentéw ksiegowych na taczna kwote:
1.075.000,00 zt. Z ww. sprawozdania wynika, ze wartosci miernikow zostata zrealizowane w
100%. Ustalono, ze w pozycji miernika pn. ilosci zorganizowanych wydarzer wpisano wartosé w
szt. 2, ktérazgodnie z Aneksem nr 1 do umowy powinna wynosi¢ 1 szt. Kontrolowany wyjasnit’”?,
ze w sprawozdaniu za IV kwartaty 2023 r. wpisano omytkowo w pozycji miernik ilosci
zorganizowanych wydarzern wartosc w szt. 2. Omytka wynikata z przepisanego z punktu 3b)
Aneksu nr 1do Umowy Nr 306/DF-VII/2023, wktorym wpunkcie 9.1.1.2,, Liczba przedsiewziec
udostepniajacych materialne dobra kultury (w tym liczba dobr zdigitalizowanych) oraz
informacje o nich wdanym roku (sztuki)” widnieje wartosc 2. Zorganizowano zgodnie z aneksem
do umowy 1 wydarzenie. Wyjasnienie nalezy przyjaé.

Rozliczenie zostato zatwierdzone przez MKiDN w zakresie rzeczowym i finansowym 4 marca
2024 r.

Kontroli poddano 17 dowoddéw ksiegowych, wyszczegdlnionych w zestawieniu faktur
(rachunkéw) w sprawozdaniu z wykonania zadania, ktore optacone zostaty ze $rodkow
pochodzacych z dotacji Ministra wraz z potwierdzeniami zaptaty oraz ewidencjg ksiegowa.
Stwierdzono, ze wszystkie wydatki zostaly poniesione zgodnie z przeznaczeniem
i zaptacone w terminie okreslonym w umowie. Badane dokumenty ksiegowe uwzgledniaty
zgodny z umowa opis wskazujacy na zZrédto pochodzenia $rodkéw finansowych.
Nie wystgpity przestanki koniecznosci podpisania aneksu do umowy dotacyjnej, wynikajace
Z przesuniecia wydatkéw pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami kosztorysu o ponad 25%.

7.2. Realizacjai rozliczenie umowy dotacji celowej nr 47/DF-VI1/2024z dnia 13 grudnia 2024 r.

Szczegbtowy zakres zadania dofinansowanego ze srodkow finansowych Ministra w 2024 r.
zostat okreslony w §1 ust. 6 umowy nr 47/DF-VI1/2024. Zgodnie z kosztorysem rzeczowo -
finansowym ze $srodkéw finansowych Ministra przewidziano w 2024 r. nastepujace wydatki w
wysokosci 117.500,00 zt:

1. Program muzyczny (40.000,00 zt),

77 Wyjasnienia Kontrolowanego DA.0810.1.2025 z dnia 16.06.2025r.
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Wystawa (20.000 zt},
Lekcja multimedialna (15.000 zt),
Organizacja wydarzen w Polsce: w Gdarisku, Tczewie (30.000 zt),

Kampania promocyjna. Centralna i lokalna w mediach tradycyjnych i spotecznosciowych
(10.000 zt),
6. Delegacje stuzbowe (2.500 zt).

Ao

Zgodnie z planowanymi efektami (miernikami zadania) §1 ust. 9 umowy, przewidziano
nastepujace mierniki opisujgce zadania:

1. Woydanie ptyty studyjnej (1000 szt.),

2. llos¢ zorganizowanych wystaw (1 szt.)

3. llos¢ zorganizowanych wydarzen (1 szt.).

Termin wykonania zadania ustalono od dnia 5 grudnia 2023 r. do dnia 30 kwietnia 2024 r.
Umowa weszta w zycie z dniem obustronnego jej podpisania, tj. z dniem 13 grudnia 2023 r,,
zZmocg obowigzujacag do dnia 30 kwietnia 2024 r. Przyznane $rodki finansowe Ministra,
Muzeum zobowiazane byt wykorzysta¢ w tozsamym terminie, poprzez realizacje wszystkich
ptatnosci. Srodki dotacji celowej na podstawie niniejszej umowy byty przekazywane Muzeum
w formie transzy. Kazdorazowe przekazanie kolejnej transzy wymagato przedtozenia przez
Zleceniobiorce oswiadczenia o stopniu wydatkowania dotychczas przekazanych srodkéow
(§2 ust.3 umowy). Zgodnie z ztozonymi o$wiadczeniami o stopniu wydatkowania srodkéw
zdnia: 26.03.2024 r. (40.002,50 zt); 08.04.2024 r. (8.250,00 zt), 19.04.2024 r. (52.000,00 zt),
29.04.2024 r. (13.890,00 zt}, srodki dotacji celowej zostaty przekazane na rachunek bankowy
Muzeum w dniach: 02.04.2024 r. (40.002,50 z1), 16.04.2024 r. (8.250,00 zt}, 26.04.2024 r.
(52.000,00 zt}, 08.05.2024 r. (13.890,00 zt) w tacznej wysokosci 114.142,50 zt.

Sprawozdanie z wykonania zadania zostato ztozone do MKiDN na wymaganym formularzu,
w terminie 10 czerwca 2024 r., co jest niezgodne z zapisami umowy §7 ust. d. Opdznienie
wyniosto 26 dni. Kontrolowany wyjasnit’®, ze przestanie rozliczenia wydatkow realizowanych
na podstawie umowy nr 47/DF-VIl/2024 z opdZnieniem wynikato z btednej interpretacjf
zapisow § 7 umowy. Wzgledem rozliczenia zastosowano btednie zapisy § 7 lit. a umowy.

Zgodnie ze sprawozdaniem z wykonania zadania, Muzeum wykorzystato kwote 100.252,50 zt.
W sprawozdaniu wykazano 10 dokumentdéw ksiegowych na taczng kwote: 114.142,50 zt.
Sposréd nich byty 3 dowody ksiegowe na kwote 13.890,00 zt, ktére zostaty zaptacone w dniu
8 maja 2024 r., tj. po terminie realizacji zadania. Powyzsze dotyczy: rachunku 01/04/2024 na
kwote 4.000,00 zt, rachunku do umowy z dnia 05.03.2024 r. na kwote 6.000,00 zt oraz faktury
FV12/04/2024 na kwote 3.890,00 zt. Muzeum w dniu 10 czerwca 2024 r. zwrécito na rachunek
bankowy MKiDN kwote 14.033,00 zt, w tym 13.890,00 zf z tytutu zaptaty po terminie realizacji
zadania oraz 143,00 zt z tytutu odsetek.

Ze sprawozdania z wykonania zadania wynika, ze Muzeum zrealizowato mierniki w ramach
zadania Wydanie ptyty studyjne/ oraz zorganizowania wydarzen. Ustalono, ze w pozycji
miernikow pn.: ilos¢ zorganizowanych wydarzen zostata wykazana wartosé¢ 3 szt., zgodnie
zumowa powinno byé¢ 2 szt. Kontrolowany wyijasnit 7, Ze liczba przedsiewzie¢ zostata
przekroczona, ale wydarzenia zaliczone do ww. miernikow nie wygenerowaty dodatkowych
kosztow.

78 Wyjasnienie Kontrolowanego DA. 0810.1.2025 z 18 czerwca 2025r.
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Rozliczenie zostato zatwierdzone przez MKIDN w zakresie rzeczowym i finansowym
24 czerwca 2024 .

Kontroli poddano 10 dowoddéw ksiegowych, wyszczegdlnionych w zestawieniu faktur
(rachunkéw) w sprawozdaniu z wykonania zadania, ktore optacone zostaty ze s$rodkow
pochodzacych z dotacji Ministra wraz z potwierdzeniami zaptaty oraz ewidencjg ksiegowa.
Stwierdzono, ze badane dokumenty ksiegowe uwzgledniaty zgodny z umowa opis wskazujacy
nazrédto pochodzenia srodkéw finansowych. Poddane kontroli wydatki wynikajace zdowodéw
ksiegowych na kwote 100.252,50 zt zostaly wykorzystane zgodnie 2z przeznaczeniem
okreslonym w umowie dotacji oraz zaptacone w terminie okreslonym w umowie dotacji. Nie
wystapity przestanki koniecznosci podpisania aneksu do umowy dotacyjnej, wynikajace
Z przesuniecia wydatkéw pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami kosztorysu o ponad 25%.

Muzeum prowadzito wyodrebniong ewidencje ksiegowa srodkéw otrzymanych z dotacji na
realizacje zadania ,Rok Gryfa Pomorskiego” na koncie 740-01-02 oraz wydatkdw na realizacje
zadania na koncie 501-26-420.

Muzeum wywiazato sie z dziatan informacyjnych okreslonych w §5 uméw dotacyjnych poprzez
zamieszczenie stosownych informacji na stronie internetowej Muzeum, zgodnie z wytycznymi
okreslonymi w rozporzadzenia Rady Ministréow z dnia 7 maja 2021 r., w sprawie okreslenia
dziatan informacyjnych podejmowanych przez podmioty realizujace zadania finansowane lub
dofinansowane z budzetu panistwa lub paristwowych funduszy celowych.s°

8. Zaméwienia publiczne

Muzeum w latach 2023-2024 udzielito na podstawie ustawy z 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamoéwien publicznych (dalej: ustawa Pzp) 12 zamoéwien publicznych na taczng kwote
10.364.904,58 zt brutto, w tym 5 zamodwien publicznych sfinansowanych z dotacji
podmiotowej MKIiDN na tagczng kwote 947.398,42 zt brutto.

Kontroli poddano 2 zaméwienia publiczne sfinansowane z dotacji podmiotowej MKIiDN,
udzielone przez Muzeum na taczng kwote 6.326.650,74 z1 brutto.

8.1. Postepowanie o udzielenie zamédwienia publicznego pn. ,Poszukiwania zabytkéw
porzuconych lub odkrytych zwigzanych z funkcjonowaniem KL Stutthof w latach 1939-
1945 pod nadzorem archeologicznym”

Przedmiotem zaméwienia byty ustugi przeprowadzenie poszukiwan zabytkéw porzuconych
lub odkrytych na terenie zwiazanym z funkcjonowaniem bytego KL Stutthof wraz
z opracowaniem dokumentacji. Poszukiwaniami zostaty objete czedci dziatek ewidencyjnych
o numerach 188/2; 196 - obreb Sztutowo o tacznej powierzchni nieprzekraczajacej 12 ha.
Postepowanie zostato przeprowadzone w trybie podstawowym bez mozliwosci prowadzenia
negocjacji na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy Pzp. Wartosé szacunkowa zaméwienia ustalono
na podstawie zapytan cenowych do trzech firm petnigcych ustugi archeologiczne. W terminie
sktadania ofert, tj. 24 lipca 2024 r. wptynety 3 oferty. W dniu 09.08.2024 r. zawarto umowe na
kwote 179.000 zt. W przedmiotowym postepowaniu nie stwierdzono nieprawidtowosci.

80 Dz.U.z2021r.,poz. 953.
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8.2. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego pn.: ,Budowa Biura Obstugi
Zwiedzajacych z funkcja wystawienniczo- edukacyjng- etap |l budowa budynku
{(wykoniczenie, wyposazZenie i zagospodarowanie terenu)”

Przedmiotem zaméwienia byty roboty budowlane ,Budowa Biura Obstugi Zwiedzajacych
z funkcja wystawienniczo - edukacyjng - etap |1l budowa budynku (wykoriczenie, wyposazenie
| zagospodarowanie terenu).

Postepowanie zostato przeprowadzone w trybie podstawowym bez mozliwosci prowadzenia
negocjacji na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy Pzp. Wartos¢ szacunkowg zaméwienia ustalono
na podstawie kosztorysu inwestorskiego opracowanego na etapie przygotowania
dokumentacji projektowej. Ogtoszenie o zamdéwieniu zostato zamieszczone w Biuletynie
Zamowien Publicznych w dniu 18 marca 2024 r. pod numerem 2024/BZP 00249256.

Do uptywu terminu sktadania ofert, tj. 5 kwietnia 2024 r. wptynety 2 oferty. W dniu
25.04.2024 r. zawarto umowe na kwote é 147 650,74 zt brutto. Na podstawie aneksu nr 1. z
dnia 08.08.2024 r. kwote zmieniono na 6 455 840,67 zt. brutto.

Analiza postepowaniawykazata, ze w §13 ust. 3 umowy wskazano, iz jezeli Wykonawca op6zni
sie z realizacja robot bedacych przedmiotem umowy tak dalece, ze nie jest prawdopodobne,
zeby wykonat ja w umoéwionym terminie, Zamawiajacy bedzie mogt, bez wyznaczenia
dodatkowego terminu, odstagpi¢ od umowy oraz zadaé zaptaty kary umownej w wysokosci 25%
wynagrodzenia brutto okreslonego w §3 ust. 2 umowy.

Z uwagi na uzycie sformutowania ,opdznienie” zamiast ,zwtoka” postanowienie umowne
wprost wskazuje, ze Zamawiajacy ma mozliwos¢ natozenia kary umownej za jakiekolwiek
opbznienie, co oznacza, ze kara moze byé natozona niezaleznie od zawinieniawykonawcy. Kara
powinna by¢ naliczana tylko wtedy, gdy Wykonawca odpowiada za przekroczenie terminu,
awiec jest w zwtoce, czyli odpowiedzialnosé odnosi sie do sytuacji, w ktorej Wykonawca jest
odpowiedzialny za wystapienie opdZnienia.

Powyzsze stanowi naruszenie art. 433 pkt. 1 Pzp, zgodnie z ktérym projektowane
postanowienia umowy nie moga przewidywac odpowiedzialnosci wykonawcy za opéznienie,
chyba ze jest to uzasadnione okoliczno$ciami lub zakresem zamoéwienia. Przewidziane
w przytoczonej regulacji zastrzezenie, dajgce mozliwos¢ zastrzezenia kary na wypadek
opdéznienia - czyli odniesienie sie do uzasadnionych okolicznosci lub zakresu zaméwienia, nie
moze by¢ interpretowane w sposéb rozszerzajacy i Zamawiajacy ma obowigzek wykazaé, ze
takie konkretne okolicznosci zachodzg lub charakter zamdéwienia jest szczegdlny.

Zgodnie z art. 483 § 1 Kodeksu cywilnego, kara umowna moze by¢ zastrzezona na wypadek
niewykonania lub nienalezytego wykonania zobowigzania - a wiec musi wystapié element winy
(czyli zwtoka). Zamawiajacy nie moze dowolnie zastrzegaé kary umownej - musi to by¢
proporcjonalne i zgodne z zasadami uczciwej konkurencji. Kary za niezawinione opdzZnienia
mogtyby prowadzi¢ do naduzy¢ i naruszaé zasade réwnego traktowania wykonawcéw. Kara
umowna musi by¢ zasadna, proporcjonalna i powigzana z wing Wykonawcy (czyli ze zwtoka).

Ponadto stwierdzono, ze umowa zostata zawarta na okres dtuzszy niz 6 miesiecy, a zatem
powinna zawiera¢ postanowienia dotyczace zasad wprowadzania zmian wysokosdci
wynagrodzenia w przypadku zmiany ceny materiatéw i kosztéw. Umowa nie zawiera takze
postanowien dotyczacych zmiany wynagrodzenia podwykonawcéw. Powyzsze stanowi
naruszenie art. 439 ust. 1-2 oraz ust. 5 ustawy Pzp. Powyzsze nieprawidtowosci nie miaty
wptywu na wynik postepowania.
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Bioragc pod uwage powyzsze ustalenia i oceny, na podstawie art. 46 ust. 3 pkt 1 ustawy
o kontroliw administracji rzadowej, wnosze o:

1. Niezwtoczne sporzadzenie sprawozdania finansowego za 2024 rok i jego przediozenie
do zatwierdzenia przez Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego wraz
z sprawozdaniem z badania sporzadzonym przez biegtego rewidenta.

2. Napodstawie art. 168 ust. 1 i ust. 3 ustawy o finansach publicznych dokonanie zwrotu
na rachunek Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego s$rodkéw dotacji
podmiotowej MKIiDN w wysokosci 54.042,92 zt otrzymanej w 2023 r. w czedci
niewykorzystanej do korica roku budzetowego wraz z odsetkami wwysokosci
okreslonegj jak dla zalegtosci podatkowych, poczawszy od dnia nastepujacego po dniu,
w ktorym uptynat termin zwrotu dotacji.

3. Napodstawie art. 168 ust. 1 i ust. 3 ustawy o finansach publicznych dokonanie zwrotu
na rachunek Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego s$rodkéw dotacji
podmiotowej MKIiDN w wysokosdci 96.609,95 zt otrzymanej w 2024 r. w czesci
niewykorzystanej do korica roku budzetowego wraz z odsetkami w wysokosci
okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, poczawszy od dnia nastepujacego po dniu,
w ktorym uptynat termin zwrotu dotacji.

4. Terminowe przedktadanie sprawozdann z wykonania planu finansowego oraz
sprawozdan z wykonania zadania realizowanego na podstawie umowy dotacji celowej.

5. Prowadzenie gospodarki finansowej na podstawie planu finansowego, zgodnie z art. 44
ust. 1 pkt 3 ustawy o finansach publicznych.

6. Przyznawanie i wyptacanie dodatkdéw specjalnych zgodnie z obowigzujagcym
Regulaminem wynagradzania.

7. Rzetelne dokonywanie przez Gtéwnego ksiegowego wstepnej kontroli zgodnosdci
operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym, w szczegdlnosci
sprawdzanie na etapie zaciagania zobowigzan oraz kwalifikowania dowodéw
ksiegowych do ujecia w ewidencji ksiegowej, czy wynikajace z nich operacje
gospodarcze mieszczg sie w planie finansowym Muzeum.

8. Prowadzenie postepowan o udzielenie zaméwien publicznych zgodnie z przepisami
ustawy Prawo zamdwien publicznych, w szczegélnosci w zakresie redagowania
postanowien umowy, aw przypadku gdy wartosé zamodwienia jest ponizej 130.000,00 zt
zgodnie z wewnetrzng procedura (przestrzeganie obowigzku sporzadzania
dokumentacji z rozeznania rynku oraz notatki z wyboru wykonawcy).

9.  Prezentowanie w sprawozdaniu z wykonania planu finansowego oraz sprawozdaniu
Rb-N danych zgodnych z ewidencja ksiegowa.

10. Podejmowanie dziatarh majgcych na celu egzekwowanie naleznosci.
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11. Wprowadzenie do umoéw cywilnoprawnych postanowieh zabezpieczajacych interes
Muzeum, w szczegllnosci w zakresie kar umownych oraz dochowanie nalezytej
starannosci przy odbiorze przedmiotu umoéw.

12. Wprowadzenie skutecznego nadzoru nad pracownikami Dziatu finansowo
ksiegowego w celu unikniecia wystepowania nieprawidtowosci zwigzanych min.
z wypetnianiem obowigzku sprawozdawczego wynikajacego z ustawy o rachunkowosci,
terminowym przedkfadaniem sprawozdan, ponoszeniem kosztow i wydatkéw
w wysokosci ustalonej w planie finansowym.

13. Wzmocnienie mechanizméw kontroli zarzadczej w celu zapewnienia zgodnoSci

prowadzenia gospodarki finansowej z przepisami prawa oraz prawidtowosci
wydatkowania $rodkéw publicznych.

IV. POZOSTALE INFORMACIJE IPOUCZENIA

Obowigzek poinformowania ~ Na podstawie art. 49 w zw. z art. 46 ust. 3 pkt 3 ustawy o kontroli
o sposobie realizacji zalecen  wadministracji  rzadowej, zwracam sie do Pana
pokontrolnych 0 przedstawienie wterminie 30 dni od daty otrzymania
niniejszego Wystapienia pokontrolnego, informacji o sposobie
wykonania zalecen, wykorzystaniu wnioskéw lub przyczynach
ich niewykorzystania, podjetych dziataniach lub przyczynach

ich niepodjecia albo o innym sposobie usunigcia stwierdzonych
uchybien.

Jednoczesnie informuje, ze zgodnie z art. 48 ustawy o kontroli
w administracji rzgdowej od Wystapienia pokontrolnego nie
przystugujg Srodki odwotawcze.

Warszawa, wrzesnia 2025 r.

Minister Kultury i Dziedzictwa Narodowego

Marta Cienkowska
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