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URZAD WO JEWODZKI ) ) ) o Data zatwierdzenia:
WE WROCLAWIU Uzyskanie wpisu do rejestru podmiotow
wykonujacych dzialalno$¢ lecznicza 26.09.2025r.
Historia zmian dokumentu
Data zmiany Wydanie Wprowadzone zmiany
20.08.2013 1 Opracowanie, wdrozenie i zakomunikowanie dokumentu
26.05.2014 2 Zmiana podstawy prawnej oraz wysokosci opfat.
14.04.2016 3 Zmiana podstawy prawnej, wysokosci optat oraz dodanie pracownikow.
20.09.2016 4 Zmiany w zakresie procedury sktadania wnioskow.
18.09.2017 5 Zmiana podstawy prawnej.
14.12.2017 6 Zmiana podstawy prawne;j.
10.01.2018 7 Aktualizacja publikatorow aktow prawnych.
22.01.2018 8 Zmiana wysokosci opfat.
01.02.2018 9 Aktualizacja publikatorow aktow prawnych.
30.04.2018 10 Zmiana podstawy prawne;j.
15.05.2018 11 Zmiana nr rachunku bankowego
03.09.2018 12 Zmiana przepisOw prawa.
27.11.2018 13 Aktualizacja.
24.01.2019 14 Zmiana wysokosci opfat.
11.02.2019 15 Aktualizacja publikatorow aktow prawnych.
02.04.2019 16 Aktualizacja publikatorow aktow prawnych.
14.05.2019 17 Aktualizacja danych.
03.07.2019 18 Aktualizacja.
07.11.2019 19 Aktualizacja.
28.01.2020 20 Aktualizacja.
27.02.2020 21 Aktualizacja.
10.08.2020 22 Aktualizacja
26.09.2025 23 Aktualizacja

Dokument wewnetrzny Sporzadzony i zatwierdzony wylacznie w formie elektronicznej z wykorzystaniem
systemu Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja (EZD).

Opracowal:  Inspektor wojewodzki Bogustawa Pawlica
Sprawdzil: Star SzY mSp.ektor Joanna Goéral
wojewodzki
. .. Zastgpca Dyrektora .,
Zatwierdzil: Wydziatu Zdrowia Marta Kopystiafiska
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Uzyska¢ wpis/ zmiang wpisu do rejestru podmiotow wykonujacych dziatalnos$¢ lecznicza.

Osob fizycznych prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza, osob prawnych lub innych
jednostek organizacyjnych nie posiadajacych osobowosci prawne;j.

W szczegoblnosci dotyczy:

1) przedsigbiorcow,

2) samodzielnych publicznych zaktadow opieki zdrowotne;j,

3) jednostek budzetowych,

4) instytutow badawczych,

5) fundacji i stowarzyszen,

6) 0sob prawnych i jednostek organizacyjnych dziatajacych na podstawie przepiséw

o stosunku Panstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku
Panstwa do innych ko$ciotow i zwigzkéw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci
| sumienia i wyznania — w zakresie, w jakim wykonuja dziatalnos¢ lecznicza.

Przygotuj:
1) o$wiadczenie zgodnie z art. 100 ust. 2 i 3 ustawy o dziatalnos$ci lecznicze;j,
2) dowod wplaty optaty za wpis/zmiane wpisu.

Wypelnij wniosek o wpis/wpis zmian do rejestru podmiotoéw wykonujacych dziatalnos$é
lecznicza, ktory znajdziesz na stronie rpwdl2.ezdrowie.gov.pl
Dokumenty bedace podstawg dokonania wpisu/ zmiany wpisu dotacz w formie
zatacznikow.
Whiosek zt6z z wykorzystaniem bezpiecznego podpisu elektronicznego lub profilu
zaufanego ePUAP. Jezeli wniosek w postaci elektronicznej bedzie podpisywany przez
osobe nieuprawniong do reprezentowania podmiotu leczniczego, wedtug obowiazujacych
przepisow, przed ztozeniem wniosku, przeslij do organu rejestrowego oryginat
upowaznienia do sktadania w imieniu podmiotu leczniczego wniosku w postaci
| elektronicznej.

Po zalogowaniu si¢ w aplikacji dla podmiotow leczniczych, wypetnij wymagane pola
wniosku.

Zaptacisz:

* za wpis: 827,00 zt

* za zmiang wpisu: 413,50 zt

Optate nalezy wnie$¢ przelewem na konto Dolnoslaskiego Urzgdu Wojewodzkiego we
Wroctawiu

Numer rachunku bankowego 41 1010 1674 0005 9222 3100 0000.

W przypadku skladania wniosku przez petlnomocnika wnie$ optate skarbowa
w wysokosci 17 zt, ptatng na konto Gminy Wroctaw nr 82 1020 5226 0000 6102 0417
7895.

W przypadku sktadania wniosku o wykres$lenie podmiotu z rejestru podmiotow
wykonujacych dziatalno$¢ lecznicza wnies oplate skarbowa w wysokosci 10 zl, platng na
konto Gminy Wroctaw nr 82 1020 5226 0000 6102 0417 7895.

Mozesz to zrobié:

» w kasach Urzedu Miejskiego Wroctawia,

* przelewem na numer rachunku bankowego Urzgdu Miasta Wroctawia:

82 1020 5226 0000 6102 0417 7895.

Kompletny wniosek mozesz ztozy¢ w dogodnym dla Ciebie terminie.

. Jedynym sposobem ztozenia do organu rejestrowego wniosku o wpis/wpis zmian, jest
przestanie go za posrednictwem aplikacji dostepnej na stronie : rpwdl2.ezdrowie.gov.pl
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http://www.rpwdl.csioz.gov.pl/

Informacje
dodatkowe

Znajdziesz nas pod adresem:

Dolnoslaski Urzad Wojewddzki we Wroctawiu

Wydziat Zdrowia

pl. Powstancow Warszawy 1

50-153 Wroctaw.

Jestesmy do Twojej dyspozycji w dniach od poniedziatku do pigtku w godzinach
od 8% do16%.

Dodatkowe informacje mozesz uzyskaé telefonicznie lub za posrednictwem poczty
elektronicznej:

pracownik pokoj nr telefon e-mail
Bogustawa Pawlica 0125 71 340 64 92 b.pawlica@duw.pl
Urszula Kurowska 0125 713406979 u.kurowska@duw.pl
Sylwia Kitajewska 0125 71 340 65 02 s.kitajewska@duw.pl
Beata Kochanowska 0128 7134069 38 b.kochanowska@duw.pl

Elzbieta Czernielewska 0128 7134062 79 e.czernielewska@duw.pl

Katarzyna Cichosz 0125 71 340 65 02 k.cichosz@duw.pl
(Natalia Gorecka 0128 71 340 6258 n.gorecka@duw.pl
Mirostawa Urbanska 0125 71 340 67 54 m.urbanska@duw.pl

Zweryfikujemy wniosek oraz kompletnos¢ dokumentdéw. W przypadku pozytywnej oceny

whniosek zostanie rozpatrzony i dokonamy wpisu/wpisu zmian,

lub

a) zwrdcimy si¢ o uzupetnienie wniosku poprzez dostarczenie niezbgdnych dokumentow
do dokonania wpisu/wpisu zmian,

b) niekompletny wniosek i nie uzupelniony we wskazanym przez organ rejestrowy
terminie, pozostanie bez rozpatrzenia,

organ rejestrowy przeprowadzi postepowania administracyjne i wyda decyzje o odmowie

wpisu/wpisu zmian.

Na zalatwienie Twojej sprawy mamy 30 dni. Zaswiadczenie o wpisie/wpisie zmian
do rejestru, wydamy w terminie 30 dni od dnia wptywu kompletnego wniosku.

W postgpowaniu administracyjnym o wpis/wpis zmian zakonczonym, wydaniem
za$wiadczenia nie przystuguje Ci srodek odwotawczy.

Odwotanie do ministra wtasciwego do spraw zdrowia mozesz wnie$¢ w przypadku gdy
postepowanie zakonczy si¢ wydaniem decyzji o odmowie wpisu lub odmowie wpisu
Zmian.

Organ prowadzacy rejestr odmawia wnioskodawcy wpisu/zmiany wpisu do rejestru),

wydajac decyzje odmowng w przypadku gdy: (art. 108 ust. 1 ustawy o dzialalnosci

leczniczej):

1) wydano prawomocne orzeczenie zakazujgce wnioskodawcy wykonywania dziatalno$ci
objetej wpisem;

2) podmiot wykonujacy dziatalno$é¢ lecznicza wykreslono z rejestru na podstawie art. 108
ust. 2 pkt 1, 3 lub 4 w okresie 3 lat poprzedzajacych ztozenie wniosku;

3) wnioskodawca nie spetnia warunkow, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1, art. 18 albo art.
19;

4) wnioskodawca:
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a) prowadzi hurtowni¢ farmaceutyczna lub hurtowni¢ farmaceutyczna produktow
leczniczych weterynaryjnych albo wystapil z wnioskiem o wydanie zezwolenia na
jej prowadzenie,

b) prowadzi aptek¢ ogolnodostepnag albo wystapit z wnioskiem o wydanie zezwolenia
na jej prowadzenie,

c) prowadzi punkt apteczny albo wystapit z wnioskiem o wydanie zezwolenia na jego
prowadzenie,

d) zajmuje si¢ posrednictwem w obrocie produktami leczniczymi albo wystapit z
wnioskiem o wpis do rejestru, o ktorym mowa w art. 73a ust. 3 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 r. - Prawo farmaceutyczne.

W przypadku koniecznosci uzupelnienia wniosku, organ rejestrowy zwrdci wniosek
poprzez aplikacje RPWDL, celem jego uzupehienia.

Zaswiadczenie o wpisie do rejestru organ rejestrowy wysle elektronicznie na adres e-mail
podany przez Ciebie we wniosku.

Na kazdym etapie realizacji postgpowania wnioskodawca lub jego pelnomocnik majg prawo
wgladu do dokumentacji sprawy i uzyskiwania informacji na temat realizacji postgpowania.
Jako dowdd w postepowaniu organ dopuszcza wszystko, co moze si¢ przyczyni¢
do wyjasnienia sprawy (np. dokumenty, zeznania $wiadkow, opinie bieglych oraz
ogledziny), a nie jest sprzeczne z prawem.

Po akceptacji i podpisaniu decyzja rozstrzygajaca w sprawie jest przesytana drogg pocztowa
(za potwierdzeniem odbioru) wszystkim stronom postepowania.

Jezeli we wskazanym przez organ rejestrowy terminie nie wplynie od stron lub strony, ktore
potwierdzily jej odbior, odwotanie lub zadanie uzupetnienia badz zmiany, decyzja staje si¢
prawomaocna.

O kazdym przypadku nie zatatwienia sprawy w terminie organ obowigzany jest
powiadomic strone lub strony podajac przyczyny zwtoki i wskazujgc nowy termin
zalatwienia sprawy — dotyczy to postepowan konczacych si¢ wydaniem decyzji
administracyjnej lub postanowienia.

Podstawa prawna

1. art. 100 ustawy z 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej (j.t. Dz. U. z 2025 r.,
poz. 450 ze zm.),

2. ustawa z dnia 7 kwietnia 2022 r. o wyrobach medycznych (j.t. Dz. U. z 2024 r., poz.
1620 ze zm.),

3. ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcow (j.t. Dz. U. z 2024 r., poz. 236 ze
zm.),

4. ustawa z dnia 6 listopada 2008 r. o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta
(j.t. Dz. U. z 2024 r. poz. 581),

5. rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 29 marca 2019 r. w sprawie szczegolowego
zakresu danych objetych wpisem do rejestru podmiotow wykonujacych dziatalnosé
lecznicza oraz szczegdlowego trybu postepowania w sprawach dokonywania wpiséw,
zmian w rejestrze oraz wykreslen z tego rejestru (Dz. U. z 2019 r., poz. 605 ze zm.),

6. rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 26 marca 2019 r. w sprawie szczegdétowych

wymagan, jakim powinny odpowiada¢é pomieszczenia i urzadzenia podmiotu
wykonujacego dziatalno$¢ lecznicza (Dz. U. z 2022 r. poz. 402),

7. rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 17 maja 2012 r. w sprawie systemu resortowych
kodéw identyfikacyjnych oraz szczegdlowego sposobu ich nadawania (j.t. Dz. U.
z22019r., poz. 173),

8. rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 29 kwietnia 2019 r. w sprawie
obowigzkowego ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej podmiotu wykonujgcego
dziatalnos¢ lecznicza (Dz.U. z 2025 r. poz. 272).
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