
Znak sprawy:  SA.270.2.3.2026 

/WZÓR UMOWY/ 

UMOWA nr ……………. 

Zawarta w dniu ... lipca 2026 r. pomiędzy: 

Skarbem Państwa – Państwowym Gospodarstwem Leśnym Lasy Państwowe Nadleśnictwem 

Łomża, z siedzibą w Łomży, ul. Nowogrodzka 60, 18-400 Łomża, NIP 7180002871, REGON 

450017970, reprezentowanym przez Nadleśniczego    ………………………………………,  zwanym 

dalej „Zamawiającym”,  

a  

(w przypadku osób prawnych i spółek handlowych nieposiadających osobowości prawnej) 
_______________________ z siedzibą w _________________ ul. ______________, __ - ___ 
____________________ wpisanym do rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego w 
Sądzie Rejonowym w _____________________ pod numerem KRS:_____________________  

NIP _____________________, REGON _____________________ , reprezentowaną przez:  

_________________________________________________  

_________________________________________________,  

zwaną dalej „Wykonawcą”,  

lub  

(w przypadku osób fizycznych wpisanych do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności 
Gospodarczej)  

p. _________________________________ prowadzącą/ym działalność gospodarczą pod firmą 
____________________ z siedzibą w __ - ___ ______________________, ul. 
___________________ 

NIP ___________________________, REGON __________________________  

działającą/ym osobiście, zwaną/ym dalej „Wykonawcą”,  

W wyniku przeprowadzonego przez Zamawiającego postępowania o wartości poniżej kwoty 
określonej w art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych, 
Zamawiający i Wykonawca, określani dalej również indywidualnie „Stroną” lub łącznie „Stronami”, 
zawierają Umowę o następującej treści:  

§ 1 

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania zamówienie pn.: „Sprzedaż i 
dostarczenie Zamawiającemu kuponów żywieniowych uprawniających do otrzymania na ich 
podstawie posiłków profilaktycznych lub produktów umożliwiających przygotowanie posiłków 
profilaktycznych dla uprawnionych pracowników Nadleśnictwa Łomża”.  

2. Wykonawca zobowiązuje się do dostarczenia kuponów żywieniowych w ilości 1800 sztuk w 
okresie trwania Umowy,  o wartości nominalnej kuponu żywieniowego wynoszącego 18,00 zł 
(słownie: osiemnaście 00/100 złotych) brutto.  

3. Zamawiający zastrzega zamówienie dodatkowo w ramach prawa opcji do 20% ilości bonów 
wymienionych w pkt 2 tj. do 360 szt. Zamawiający może, ale nie musi skorzystać z prawa opcji.  

3. Kupony żywieniowe będą uprawniały pracowników Zamawiającego do otrzymania gorącego 
posiłku lub zamiennie artykułów spożywczych w punktach określonych w wykazie, stanowiącym 
załącznik do Umowy. Zamawiający nie ponosi żadnej odpowiedzialności w związku z 



roszczeniami punktów realizujących kupony żywieniowe, wynikających z niewykonania lub 
nienależytego wykonania wobec nich zobowiązań  przez Wykonawcę.  

4. Za kupony żywieniowe nie można nabyć alkoholu, wyrobów tytoniowych, artykułów 
chemicznych, higienicznych, przemysłowych, prasy i książek, odzieży, wyrobów 
farmaceutycznych, zdrapek, losów uprawniających do wzięcia udziału w grach losowych, ani 
wszelkich innych artykułów, które nie nadają się do spożycia.  

5. Termin ważności kuponów żywieniowych - co najmniej do  dnia 30 czerwca 2027 r.  Kupony 
żywieniowe będą posiadały nadruk o terminie ich ważności.  

6. Kupony żywieniowe w formie papierowej dostarczone będą do siedziby Zamawiającego w ilości 
i terminach określonych w § 2 umowy.  

7. Kupony żywieniowe będą umożliwiały zakup artykułów jednostkowych, bez wymogu zakupu 
wielosztuk i opakowań zbiorczych. Zamawiający ani okaziciel kuponów żywieniowych nie 
będzie ponosić żadnych dodatkowych kosztów i opłat manipulacyjnych z tytułu ich realizacji, 
aktywacji, itp. 

§ 2 

1. Wykonawca zobowiązuje się do sprzedaży i dostarczenia kuponów żywieniowych 
Zamawiającemu w terminie 3 dni roboczych od dnia obustronnego podpisania Umowy oraz 
przesłania przez Zamawiającego prawidłowo wypełnionego formularza zamówienia. Kupony 
będą dostarczane sukcesywnie, zgodnie ze złożonym zamówieniem.  

2. Szczegółowe zamówienie na kupony (ilość i terminy dostarczenia), uzgodnione zostanie przez 
Strony niezwłocznie po podpisaniu umowy.  Termin dostawy kuponów to 3 dni robocze od daty 
złożenia zamówienia w dniu roboczym. 

3. Do każdej partii kuponów żywieniowych dostarczany będzie protokół zdawczo – odbiorczy, w 
którym wskazana zostanie ilość wydanych kuponów żywieniowych, ich numery seryjne oraz ich 
wartość nominalna.  

4. Zamawiający niezwłocznie potwierdzi odbiór kuponów żywieniowych. Zamawiający skontroluje 
zamówienie pod względem ilościowym. Stwierdzone braki ilościowe kuponów, Wykonawca 
zobowiązany jest uzupełnić w ciągu 3 dni roboczych od dnia ich pisemnego zgłoszenia (na e-
mail wskazany w ust. 7) przez przedstawiciela Zamawiającego.  

5. Przedstawicielem Zamawiającego sprawującym nadzór nad realizacją postanowień Umowy jest 
……………………...………….…, tel. ………….…. adres e-mail: …………..… (zostanie 
uzupełnione w dniu podpisania Umowy).  

6. Przedstawicielem Wykonawcy odpowiedzialnym za realizację Umowy jest 
…………………...………….…, tel. ………….…. adres e-mail: …………..………  (zostanie 
uzupełnione w dniu podpisania Umowy).  

7. W przypadku zmiany osoby wskazanej w ust. 6 lub ust. 7, Strona zobowiązuje się niezwłocznie 
poinformować w formie pisemnej drugą ze Stron.  

8. Osoby wskazane w niniejszym § nie są uprawnione do dokonywania czynności, które mogłyby 
prowadzić do zmiany  postanowień Umowy.  

§ 3 

1. Maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie Przedmiotu Umowy Strony ustaliły na 
łączną kwotę: …………….... zł netto (słownie: ……………….............00/100 zł), powiększone o 
należny podatek VAT: ……….... zł (słownie: ………....….... 00/100 zł). Łącznie ……...…. zł brutto 
(słownie: …………………... 00/100 zł) zostało ustalone na podstawie cen ofertowych, 
zadeklarowanych w załączniku nr 1 do Umowy.  

2. Wynagrodzenie Wykonawcy za każdą dostarczoną partię kuponów, zostanie obliczone na 
podstawie cen jednostkowych zadeklarowanych w złożonym formularzu ofertowym Wykonawcy 
(załącznik nr 1 do Umowy)  i  ilości faktycznie dostarczonych kuponów żywieniowych.  



3. Za dostarczone bony zostanie wystawiona nota księgowa obejmująca ich wartość nominalną. 
Nota zostanie przesłana na adres e-mail Zamawiającego - lomza@bialystok.lasy.gov.pl.  

4. Za wartość prowizji zostanie wystawiona faktura. 
5. Zamawiający dokona zapłaty wynagrodzenia przelewem, w terminie 10 dni, od daty otrzymania 

od Wykonawcy prawidłowo wystawionej noty i faktury, na rachunek bankowy Wykonawcy 
wskazany na tych dokumentach. 

6. Kwota wskazana w ust. 1 , nie podlega waloryzacji oraz uwzględnia wszystkie wymagane opłaty 
i koszty niezbędne do realizacji Przedmiotu Umowy bez względu na okoliczności i źródła ich 
powstania.  

7. Zamawiający nie przewiduje wypłacania zaliczek na poczet wykonania Przedmiotu Umowy.  
8. Wynagrodzenie należne Wykonawcy zostanie ustalone z zastosowaniem stawki VAT 

obowiązującej w chwili powstania obowiązku podatkowego. Ustawowa zmiana stawki VAT nie 
stanowi zmiany Umowy.  

9. Za dzień zapłaty uznaje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.  
10. Wykonawca przy realizacji Umowy zobowiązuje posługiwać się rachunkiem 

rozliczeniowym o którym mowa w przepisach art. 49 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 
r. Prawo bankowe (tekst jednolity: Dz. U. z 2024 r. poz  1646 ze zm.), zawartym w wykazie 
podmiotów, o którym mowa w przepisach art. 96b ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o 
podatku od towarów i usług (tekst jednolity: Dz. U. z 2025 r. poz. 1775 z późn. zm.). Wykonawca 
przyjmuje do wiadomości, iż Zamawiający przy zapłacie Wynagrodzenia będzie stosował 
mechanizm podzielonej płatności, o którym mowa w przepisach art. 108 a ust. 1 ustawy z dnia 
11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług. Wskazanie przez Wykonawcę rachunku 
bankowego nie spełniającego wymogów określonych w  powyżej, powoduje wstrzymanie 
wykonania zapłaty dla Wykonawcy, a Wykonawca nie będzie miał prawa naliczania odsetek za 
opóźnienie w płatności wynagrodzenia.  

11. Zapłata:  

1) Kwoty odpowiadającej całości albo części kwoty podatku wynikającej z otrzymanej faktury,  

będzie dokonywana na rachunek VAT Wykonawcy, w rozumieniu przepisów art. 2 pkt 37 

ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług.  

2) Kwoty odpowiadającej wartości sprzedaży netto, wynikającej z otrzymanej faktury, jest 

dokonywana na rachunek bankowy Wykonawcy, wskazany na fakturze.  

12. Wykonawca wystawiał będzie i przesyłał Zamawiającemu faktury zgodnie z ustawą o    VAT, 

poprzez Krajowy System e-Faktur (KSeF), przy czym datą otrzymania faktury będzie dzień 

przydzielenia jej nr KSeF.  

13. Wykonawca nie może bez uprzedniej zgody Zamawiającego wyrażonej na piśmie pod 

rygorem nieważności, przenieść na osobę trzecią jakiejkolwiek wierzytelności wynikającej z 

Umowy.  

§ 4 

1. W sytuacji odmowy realizacji kuponów żywieniowych w punktach określonych w wykazie 

stanowiącym załącznik do Umowy, Zamawiający niezwłocznie powiadomi telefonicznie lub e-

mailem o tym Wykonawcę. W razie powiadomienia telefonicznego, potwierdzi go pisemnie, 

wysyłając informację na adres e-mail Wykonawcy (nr tel. i e-mail wskazany w § 2 ust. 6).  

2. Wykonawca rozpatrzy reklamację, o której mowa w ust. 1 najpóźniej w terminie 2 dni roboczych 

od jej otrzymania i zapewni realizację kuponów żywieniowych w punktach, o których mowa w 

ust. 1. i udzieli Zamawiającemu odpowiedzi pisemnej co do sposobu rozpatrzenia reklamacji.  

§ 5 

1. Zamawiającemu przysługuje prawo do odstąpienia od Umowy ze skutkiem natychmiastowym, 

jeżeli:  

1) Wykonawca nie przestrzega zgodności dostarczanego przedmiotu Umowy ze złożoną ofertą 

bądź rażąco narusza postanowienia Umowy;  
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2) wystąpi istotna zmiana okoliczności powodująca, że wykonanie Umowy nie leży w interesie 

publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy - odstąpienie od 

Umowy w tym przypadku może nastąpić w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o 

powyższych okolicznościach;  

3) zostanie ogłoszona upadłość lub rozwiązanie Wykonawcy - bez wyznaczania dodatkowego 

terminu;  

4) zostanie wydany nakaz zajęcia majątku Wykonawcy - bez wyznaczania dodatkowego 

terminu;  

5) Wykonawca nie rozpoczął niezwłocznie świadczenia usługi bez uzasadnionych przyczyn lub 

nie kontynuuje jej przez okres 5 dni od daty wyznaczone zgodnie z § 2 ust. 2 umowy,  pomimo 

wezwania Zamawiającego, potwierdzonego na piśmie;  

2. Wykonawcy przysługuje prawo odstąpienia od Umowy, w szczególności, jeżeli:  

1) Zamawiający nie wywiązuje się z obowiązku zapłaty należnego wynagrodzenia mimo 

dodatkowego wezwania, w terminie 14 dni od upływu terminu na zapłatę faktury, określonego 

w niniejszej Umowie;  

2) Zamawiający z wyprzedzeniem 14 dni, zawiadomi Wykonawcę, iż wobec zaistnienia 

nieprzewidzianych w dniu zawierania umowy okoliczności nie będzie mógł spełnić swoich 

zobowiązań  wobec Wykonawcy.  

3. Odstąpienie od Umowy winno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności i 

zawierać uzasadnienie. 

§ 6 

1. Strony postanawiają, że w przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania przez 
Wykonawcę Przedmiotu Umowy, naliczone i potrącone z wynagrodzenia Wykonawcy będą kary 
umowne w następujących przypadkach:  

1) w wysokości 10,00 % wynagrodzenia umownego brutto, określonego w § 3 ust. 1, w razie 
odstąpienia od Umowy przez Zamawiającego z przyczyn zależnych od Wykonawcy;  

2) w wysokości 1,00 % wynagrodzenia umownego brutto określonego w § 3 ust. 1 za każdy 
dzień zwłoki, licząc od umownego terminu wykonania zamówienia, określonego zgodnie z  § 
2 ust. 2;  

3) 0,50% wynagrodzenia brutto określonego w § 3 ust. 1; za każdy dzień zwłoki w stosunku do 
terminu rozpatrzenia reklamacji określonego w § 4 ust. 2, 

4) W wysokości 1,00% wynagrodzenia umownego brutto określonego w § 3 ust.1 za każdy inny, 
uzasadniony przypadek nie wypełnienia obowiązków określonych w Umowie.  

2. Zamawiający zapłaci Wykonawcy karę umowną w wysokości 10,00% wynagrodzenia brutto, 
określonego w § 3 ust.1, w przypadku odstąpienia od Umowy przez Wykonawcę z przyczyn 
zawinionych wyłącznie przez Zamawiającego. 

3. Strony zastrzegają sobie prawo dochodzenia na zasadach określonych w przepisach ustawy z 
dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny, odszkodowania uzupełniającego do wysokości 
rzeczywiście poniesionej szkody.  

4. W razie naliczenia kar umownych Zamawiający wystawi odpowiednią notę obciążeniową lub 
dokona potrącenia kar z wymagalnych Wykonawcy należności, na co Wykonawca wyraża 
zgodę.  

5. Suma kar umownych należnych od Wykonawcy nie może przekroczyć łącznie 50% 
wynagrodzenia umownego brutto.  



6. Jeżeli Wykonawca przerwie wykonanie przedmiotu Umowy z przyczyn leżących po jego stronie, 
traci wówczas prawo do pozostałej części wynagrodzenia określonego w § 3 ust. 1 
(pomniejszonego o wartość zrealizowanego zamówienia).  

§ 7 

Wszystkie zmiany postanowień Umowy wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem 
nieważności.  

§ 8 

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą Umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu 
cywilnego.  

2.  Załączniki stanowią integralną część Umowy.  

§ 9 

Wszelkie spory powstałe na tle wykonywania postanowień niniejszej Umowy nierozstrzygnięte 
polubownie, będą rozstrzygane przez sąd powszechny właściwy terytorialnie dla Zamawiającego.  

§ 10 

1. Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Nadleśnictwo Łomża.  

2. Dane osobowe będą przetwarzane w celach związanych z zawarciem i realizacją niniejszej 
Umowy. Podanie tych danych jest dobrowolne, ale niezbędne do zawarcia i realizacji Umowy.  

§ 11  
1. Zgodnie z art. 13 i 14 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, 
informuję, że:  
1) Administratorem danych osobowych jest Nadleśnictwo Łomża ul. Nowogrodzka 60, 18-400 
Łomża zwane dalej Administratorem Danych, tel.: 86 216 54 94, e-mail: 
lomza@bialystok.lasy.gov.pl.  

2) W sprawach związanych z przetwarzaniem danych osobowych proszę kontaktować się pod 
adresem e-mail lub telefonem wskazanym w pkt 1.  

3) Celem przetwarzania danych osobowych jest wywiązanie się z warunków określonych w umowie 
bądź podjęcie działań zmierzających do przygotowania umowy pod kątem jej przyszłej realizacji.  

4) Podstawą prawną przetwarzania danych osobowych jest:  

a) art. 6 ust. 1 lit. b) RODO - przetwarzanie danych osobowych jest niezbędne do wykonania 
umowy lub do podjęcia działań na żądanie osoby, której dane dotyczą, przed zawarciem umowy,  

b) art. 6 ust. 1 lit. f) RODO -przetwarzanie jest niezbędne do celów wynikających z prawnie 
uzasadnionych interesów realizowanych przez administratora.  

5) Dane osobowe mogą być przekazywane innym jednostkom organizacyjnym PGL Lasy 
Państwowe, podmiotom uprawnionym na podstawie odrębnych przepisów prawa, jak również 
innym podmiotom świadczącym prawne czy doradcze na rzecz Administratora.  

6) Dane osobowe nie są przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy lub organizacji 
międzynarodowej.  

7) Każda osoba, której dane dotyczą, ma prawo do:  

a) dostępu do treści swoich danych oraz otrzymania ich kopii (art. 15 RODO),  

b) sprostowania danych (art. 16. RODO),  

c) ograniczenia przetwarzania danych (art. 18 RODO),  

d) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych (art. 21 RODO),  

e) niepodlegania decyzjom podjętym w warunkach zautomatyzowanego przetwarzania danych, w 
tym profilowania (art. 22 RODO),  



f) wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. 
Stawki 2, 00-193 Warszawa) nadzorującego zgodność przetwarzania danych z przepisami o 
ochronie danych osobowych.  

8) Administrator ma obowiązek przechowywać dane osobowe nie dłużej niż przez okres wynikający 
z przepisów prawa, jak również Zarządzenia nr 74 Dyrektora Generalnego Lasów Państwowych z 
dnia 18 grudnia 2014 r. w sprawie jednolitego rzeczowego wykazu akt PGL w Lasach 
Państwowych.  

9) Podanie danych osobowych jest wymogiem umownym. Osoba, której dane dotyczą, nie jest 
zobowiązana do ich podania. Niepodanie danych osobowych skutkuje brakiem możliwości 
zawarcia i realizacji umowy.  

10) Dane osobowe nie podlegają zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym 
oprofilowaniu.  

2. Jeżeli Wykonawca, w ramach realizacji niniejszej umowy, będzie pozyskiwał dane osobowe w 
rozumieniu art. 4 pkt. 1 RODO do celów realizacji niniejszej umowy, Wykonawca zobowiązany jest 
za każdym razem w momencie pozyskania danych osobowych, spełnić względem tych osób 
obowiązek informacyjny wynikający z art. 14 RODO.  

3. W zakresie nieuregulowanym niniejszą Umową mają zastosowanie przepisy prawa 
obowiązującego na terenie Rzeczypospolitej Polskiej, w tym rozporządzenia Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych 
w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.  
 

§ 12 

Załączniki stanowiące integralną część Umowy:  

1) Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy Wykonawcy,  

2) Załącznik nr 2 – Obowiązek informacyjny.  

§ 13 

Wykonawca oświadcza, że dane zawarte w niniejszej Umowie wykorzysta wyłącznie do celów 
związanych z realizacją Przedmiotu Umowy.  

§ 14 

Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla 
każdej ze Stron.  

 

ZAMAWIAJĄCY       WYKONAWCA 

……………….……………..    ……………………………… 

 

 

 

 

 

Opiniuję pod względem  

Formalno-prawnym 

R a d c a  p r a w n y 

Dorota Jarończyk 
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