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1. Ogdlne zasady kwalifikowalnosci wydatkow w
projekcie

Pojecia ,wydatki kwalifikowalne” i ,koszty kwalifikowalne” sg stosowane w Przewodniku
zamiennie.

Zasady kwalifikowalnosci wydatkdw opierajg sie na przepisach Wytycznych dotyczgcych
kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027.

1.1 Zasady kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach pomocy
publicznej

taczna kwota wnioskowanego grantu nie moze przekroczy¢ 320 tys. zt facznie na caty
projekt.

Maksymalne progi wartosci grantu i jej intensywnosci wskazane w Przewodniku wynikajg z
rozporzadzenia Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
(“rozporzadzenie de minimis”).

Udzielona grantobiorcy oraz podmiotom pozostajagcym z nim w jakimkolwiek stosunku
prawnym, (o ktérym mowa w art. 2 ust. 2 rozporzadzenia de minimis) pomoc de minimis nie
moze przekroczy¢ kwoty 300 000 euro (w ramach przystugujgcego danemu podmiotowi
trzyletniego limitu)! z zastrzezeniem, iz na etapie oceny projektu nie ma mozliwosci
zwiekszenia pierwotnie wnioskowanego grantu.

Na etapie oceny wniosku o grant do przeliczenia na EUR wysokosci wnioskowanego grantu
stosowany jest kurs sredni EUR — ogtaszany przez Narodowy Bank Polski — obowigzujgcy w
dniu ogtoszenia naboru.

Do przeliczenia na EUR wysokosci udzielonego grantu, stosowany jest kurs sredni walut
obcych — ogtaszany przez Narodowy Bank Polski — obowigzujgcy w dniu zawarcia Umowy o
powierzenie grantu, a w przypadku zmiany — w dniu zawarcia aneksu do Umowy o
powierzenie grantu.

Istotne wykluczenia z finansowania w ramach projektu:

1. Zgodnie z art. 7 ust. 1 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2021/1058, srodki z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego nie moga by¢
udzielone na inwestycje w zakresie produkcji, przetwarzania, transportu, dystrybucji,
magazynowania lub spalania paliw kopalnych. Takg inwestycjg bedzie np. zakup
urzadzen zasilanych paliwami kopalnymi (w tym gazem ziemnym), czy zakup
surowcow pochodzacych od paliw kopalnych, z tego wzgledu co do zasady nie moga
by¢ to koszty kwalifikowalne w projekcie (za wyjgtkiem inwestycji okreslonych w art.
7 ust. 1 pkt h tego rozporzadzenia).

1 Zgodnie z pkt 11 preambuty do rozporzadzenia de minimis, do ustalania dostepnego przedsiebiorcy limitu pomocy de
minimis bierze sie pod uwage 3 minione lata, tzn. jesli pomoc de minimis byta udzielona 5 grudnia 2024 r., uwzglednieniu
podlegata pomoc de minimis i pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie udzielona przedsiebiorstwu poczawszy od
5 grudnia 2021 r. do 5 grudnia 2024 r. wigcznie.
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2. art. 1 Rozporzadzenia Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis.

1.2 Zasady kwalifikowalnosci podatku VAT
Podatek VAT stanowi wydatek niekwalifikowalny w projekcie, nawet gdy brak jest prawnej
mozliwosci odzyskania podatku VAT zgodnie z przepisami prawa krajowego.

1.3 Zakaz podwodjnego finansowania

Catkowite lub czesciowe podwdjne sfinansowanie danego kosztu jest niedozwolone.
Podwojnym finansowaniem jest w szczegdlnosci:

e wykazanie tego samego kosztu w ramach réznych projektéw wspoétfinansowanych ze
srodkow krajowych lub wspdlnotowych;

e zakupienie Srodka trwatego z udziatem Srodkéw dotacji krajowej lub srodkéw unijnych,
a nastepnie wykazanie kosztéw amortyzacji tego srodka w projekcie objetym grantem;

e zakup uzywanego $rodka trwatego, ktéry byt wspotfinansowany ze srodkéw dotacji
krajowej lub sSrodkéw unijnych;

e otrzymanie na wydatki kwalifikowane danego projektu lub czesci projektu bezzwrotnej
pomocy finansowej z kilku Zzrédet (krajowych, unijnych lub innych) w wysokosci facznie
wyzszej niz maksymalna dozwolona intensywnos¢ pomocy dla danego projektu lub
czesci projektu;

e objecie kosztéw kwalifikowanych projektu jednoczesnie wsparciem pozyczkowym
i gwarancyjnym ze srodkdow publicznych;

2. Wktad wtasny

Whioskodawca jest zobowigzany do wniesienia wkfadu wtasnego w zadeklarowanej we
Whniosku o wsparcie wysokosci (minimum 15% budzetu projektu).

Whktad wtasny obejmuje srodki finansowe przeznaczone na pokrycie kosztow projektu, w
tym:

a) kosztow niekwalifikowalnych, ktére nie podlegajg refundacji,
oraz
b) kosztow kwalifikowalnych do czasu ich refundacji przez NCBR.

Wktad wtasny moze zosta¢ wniesiony wytgcznie w formie pienieznej (rozchdd srodkow
finansowych z rachunku lub kasy w trakcie realizacji projektu).

NCBR refunduje jedynie wydatki uznane za kwalifikowalne w ramach wnioskéw o ptatnosc¢,
w formie grantu.

3. Wydatki w projekcie
Whioskodawcy do rozliczenia wydatkéw w projekcie zobowigzani bedg do prowadzenia
wyodrebnionej ewidencji ksiegowej w sposdb przejrzysty i rzetelny, tak aby mozliwa byta



identyfikacja poszczegdlnych operacji zwigzanych z wykonanymi pracami. Catos¢ projektu
rozliczana bedzie na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkow.

3.1 Kategorie wydatkow kwalifikowalnych w ramach prac B+R

3.1.1 Personel projektu

W ramach kategorii kwalifikowalne jest wytacznie wynagrodzenie kadry naukowo-badawczej
projektu, tj. pracownikdw badawczych, pracownikdw technicznych, pozostatych
pracownikdédw pomocniczych:

a) zatrudnionych na podstawie umowy o prace,

b) zatrudnionych na podstawie umowy cywilnoprawnej (tylko osoby wskazane imiennie
we wniosku o grant), tj. umowy zlecenia,

c) 0sob fizycznych prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg bedacych Wnioskodawcg,

d) osoéb wspodtpracujgcych w rozumieniu ustawy o systemie ubezpieczen spotecznych
z Wnioskodawcg bedgcym osobg fizyczng prowadzaca dziatalnosé gospodarcza.

Wydatki sg kwalifikowalne wyfacznie w zakresie i przez okres zaangazowania personelu
projektu w realizacje projektu badawczo-rozwojowego - kwalifikowalne s3 tylko
wynagrodzenia za realizacje prac/zadan o charakterze badawczo-rozwojowym, t;j.
obejmujacych badania przemystowe i prace rozwojowe.

W kategorii Personel projektu nie sg kwalifikowalne koszty oséb petnigcych funkcje

zarzgdcze lub administracyjne tj.:

a) koordynatora projektu (np. kierownika zarzadzajgcego projektem, kierownika prac
B+R) oraz innego personelu zaangazowanego W zarzgdzanie, rozliczanie,
monitorowanie projektu badawczo-rozwojowego lub prowadzenie innych dziatan
administracyjnych w projekcie,

b) koszty zarzadu (wynagrodzenia oséb uprawnionych do reprezentowania
wnioskodawcy, ktérych zakresy czynnosci nie sg przypisane wytacznie do projektu
badawczo-rozwojowego, np. kierownika jednostki).

Koszt wynagrodzenia takich osdb niezaleznie od wymiaru zaangazowania w czynnosci
zarzadcze lub administracyjne itgczenie ich z zadaniami badawczymi, réwniez na podstawie
innej formy zaangazowania w ramach projektu, stanowi w catosci wydatek
niekwalifikowalny i powinny by¢ rozliczane ze srodkéw wtasnych.

Koszt zaangazowania osoby fizycznej prowadzacej jednoosobowg dziatalnos¢ gospodarcza
bedacej Wnioskodawca jest kwalifikowalny pod warunkiem faktycznego wykonywania prac
B+R w projekcie oraz wyraznego wskazania tej formy zaangazowania we wniosku wraz z
zakresem obowigzkdéw tej osoby i kosztem jej zaangazowania rozliczanego na podstawie
noty ksiegowej.
Wydatek kwalifikowalny stanowig nastepujgce sktadniki ptacowe i pozaptacowe
wynagrodzenia pracownikow:

1) wynagrodzenie zasadnicze;

2) premie lub nagrody (z wyjatkiem nagréd jubileuszowych), jesli: wynikajg one

z regulaminu wynagrodzen, ktéry ustala jednolite zasady dla wszystkich pracownikow



3)
4)
5)

6)

7)

8)

(takze tych niezaangazowanych w realizacje projektéw wspétfinansowanych z FENG),

lub regulaminu pracy, lub innych przepiséw prawa pracy oraz obowigzujg co najmniej

6 miesiecy przed dniem ztozenia wniosku; ale jesli organizacja Wnioskodawcy

powstata pdzniej, wystarczy spetnienie warunku zgodnosci z ww. regulaminami oraz

przepisami prawa pracy;

dodatek do wynagrodzenia za wykonywanie zadan w projekcie;

dodatek za wieloletnig prace i dodatek funkcyjny;

wynagrodzenie za okres urlopu wypoczynkowego — proporcjonalnie do

procentowego zaangazowania danego pracownika w realizacje badani

przemystowych, prac rozwojowych w miesigcu, w ktérym korzystat on z urlopu, a

jezeli nie mozna tego okresli¢ —w miesigcu, ktory go poprzedza;

wynagrodzenie za czas niezdolnosci do pracy zgodnie z obowigzujgcymi przepisami

w zakresie ubezpieczen spotecznych — proporcjonalnie do procentowego

zaangazowania danego pracownika w realizacje projektu w miesigcu, gdy byt on

niezdolny do pracy, a jezeli nie mozna tego okresli¢ —w miesigcu, ktéry go poprzedza;

dodatkowe wynagrodzenie roczne wynikajgce z przepisOw prawa pracy wraz ze

sktadkami na ubezpieczenia spoteczne i fundusze pozaubezpieczeniowe -

proporcjonalnie do okresu, w jakim pracownik realizowat zadania w projekcie;

sktadka na:

a) ubezpieczenie emerytalne, w tym Pracowniczy Program Emerytalny, Pracownicze
Plany Kapitatowe,

b) ubezpieczenie rentowe,

c) ubezpieczenie chorobowe,

d) ubezpieczenie zdrowotne,

e) ubezpieczenie wypadkowe;

f) sktadka na Fundusz Pracy;

g) sktadka na Fundusz Gwarantowanych Swiadczers Pracowniczych;

h) zaliczka na podatek dochodowy;

i) odpisy na ZFSS.

Zatrudnienie lub oddelegowanie personelu do realizacji zadan zwigzanych z realizacja

projektu badawczo-rozwojowego musi byé odpowiednio uwzglednione w umowie o prace,

porozumieniu lub zakresie czynnosci stuzbowych pracownika lub w opisie stanowiska pracy

poprzez wskazanie w szczegdlnosci zadan wykonywanych w ramach projektu.

Jezeli stosunek pracy pracownika Wnioskodawcy jedynie w czesci obejmuje zadania w

ramach projektu badawczo-rozwojowego, koszt wynagrodzenia jest kwalifikowalny pod

warunkiem, ze:

a)

b)

zadania zwigzane z realizacjg projektu zostang wyraznie wyodrebnione w umowie o
prace, porozumieniu lub zakresie czynnosci stuzbowych pracownika lub opisie
stanowiska pracy,

zakres zadan zwigzanych z realizacjg projektu stanowi podstawe do okreslenia
proporcji faktycznego zaangazowania pracownika w realizacje projektu w stosunku
do czasu pracy wynikajgcego z umowy o prace tego pracownika,

koszt wynagrodzenia personelu projektu odpowiada proporcji, o ktdrej mowa w lit.
b, chyba, 7ze zakres odpowiedzialnosci, ztozonos$¢ lub poziom wymaganych
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kompetencji na danym stanowisku uzasadnia réznice w udziale wydatku do czasu
pracy wynikajgcego ze stosunku pracy.

Ponadto, koszt wynagrodzenia jest kwalifikowalny pod warunkiem, ze:

a) obcigzenie wynikajace z zaangazowania zawodowego danej osoby nie wyklucza
mozliwosci prawidtowej i efektywnej realizacji wszystkich zadan powierzonych danej
osobie,

b) tgczne zaangazowanie zawodowe personelu projektu w realizacje wszystkich
projektow finansowanych z funduszy UE oraz dziatan finansowanych z innych zrédet,
w tym Srodkéw wtasnych Wnioskodawcy i innych podmiotéw (niezaleznie od formy
zaangazowania) nie przekracza 276 godzin miesiecznie; do ww. limitu wlicza sie okres
urlopu wypoczynkowego oraz czas niezdolnosci do pracy wskutek choroby,
natomiast nie wlicza sie innych nieobecnosci pracownika (np. urlop bezptatny,
rodzicielski i macierzynski).

Przed zaangazowaniem osoby do projektu Wnioskodawca musi zweryfikowaé spetnienie
ww. warunku (weryfikacji mozna dokona¢ positkujac sie pisemnym oswiadczeniem ztozonym
przez osobe majgca by¢ zaangazowang do projektu). Warunek ten powinien byé spetniony
w catym okresie kwalifikowania wynagrodzenia danej osoby w tym projekcie, przy czym w
przypadku wystgpienia nieprawidtowosci w zakresie spetnienia tego warunku za
niekwalifikowalne nalezy uzna¢ wynagrodzenie personelu projektu (w catosci lub w czesci)
w tym projekcie, w ramach ktérego zaangazowanie personelu projektu spowodowato
naruszenie tego warunku.

3.1.2 Ustugi zewnetrzne (podwykonawstwo)
W ramach kategorii ustugi zewnetrzne (podwykonawstwo) kwalifikowalne sg koszty ustug
dotyczacych przeprowadzenia badan przemystowych lub prac rozwojowych wykonywanych
na podstawie umowy oraz koszty doradztwa i rdwnorzednych ustug wykorzystywanych
wyltgcznie na potrzeby projektu badawczo-rozwojowego.

Podwykonawstwem nie sg czynnosSci pomocnicze niezbedne do wykonania zadan
projektowych, takie jak ustugi prawne, ksiegowe, podatkowe lub reklamowe.

Realizacja ustugi nie moze skutkowac¢ nabyciem maszyn i urzgdzen przez Wnioskodawce.

Limit na podwykonawstwo, tzn. wartos¢ ustug realizowanych na zasadzie podwykonawstwa

nie moze przekroczy¢ 70% kosztow kwalifikowalnych badan przemystowych i prac
rozwojowych
w projekcie.

W ramach kategorii podwykonawstwo kwalifikowalne sg umowy o dzieto oraz umowy B2B.

3.1.3 Amortyzacja (aparatura i sprzet)
W ramach kategorii kwalifikowalne sg odpisy amortyzacyjne aparatury naukowo-badawczej
i sprzetu (w tym elementéow prototypéw lub linii pilotazowych/ demonstracyjnych)
wykorzystywanych w celu prowadzenia badan przemystowych i prac rozwojowych albo tylko
prac rozwojowych wytgcznie w zakresie i przez okres, w jakim sg one wykorzystywane na
potrzeby realizowanych prac B+R



Odpisy amortyzacyjne stanowig wydatek kwalifikowalny, jesli tacznie spetnione sa
nastepujace warunki:

a) aparaturaisprzet jest srodkiem trwatym;

b) aparaturaisprzet jest niezbedna do prawidtowej realizacji badan przemystowych lub
prac rozwojowych projektu i bezposrednio wykorzystywana w projekcie;

c) odpisy amortyzacyjne sg obliczane na podstawie przepiséw o rachunkowosci oraz
zgodnie z polityka rachunkowosci Wnioskodawcy;

d) kwalifikowalna warto$¢ odpisow amortyzacyjnych dotyczy wytgcznie okresu, w
ktorym faktycznie aparatura i sprzet jest wykorzystywana do realizacji badan
przemystowych lub prac rozwojowych projektu;

e) jesliaparaturaisprzet jest wykorzystywana takze w innych celach niz realizacja prac
B+R, kwalifikowalna jest tylko ta czes¢ odpisu amortyzacyjnego, ktéra odpowiada
proporcji wykorzystania aktywow przy realizacji badan przemystowych lub prac
rozwojowych projektu;

f)  zakup aparatury i sprzetu nie byt wspétfinansowany ze srodkéw dotac;ji krajowej lub
srodkoéw unijnych; koszty poniesione na wytworzenie aparatury i sprzetu nie byty
wspotfinansowane ze srodkéw dotacji krajowej lub sSrodkéw unijnych;

g) zakup aparatury i sprzetu nie zostat rozliczony ani przedstawiony do rozliczenia jako
koszt kwalifikowalny projektu; koszty poniesione na wytworzenie aparatury i sprzetu
nie zostaty rozliczone ani przedstawione do rozliczenia jako koszty kwalifikowalne
projektu;

h) odpisy amortyzacyjne dotyczg aparatury i sprzetu, ktdra zostata zakupiona w sposdb
racjonalny i efektywny — po cenach, ktére nie zostaty zawyzone w stosunku do cen i
stawek rynkowych.

Jezeli Wnioskodawca nie jest zobowigzany do stosowania ustawy o rachunkowosci, stosuje
odpowiednie przepisy podatkowe.

3.1.4 Amortyzacja (budynki)
W ramach kategorii kwalifikowalne sg odpisy amortyzacyjne budynkéw odpowiadajace
okresowi realizacji prac B+R obliczcone na podstawie powszechnie przyjetych zasad
rachunkowosci. W przypadku wykorzystywania budynkéw takze w innych celach niz
realizacja projektu — kwalifikowalna jest tylko ta cze$é¢ odpisu amortyzacyjnego, ktéra
odpowiada proporcji wykorzystania budynkéw w celu realizacji badan przemystowych lub
prac rozwojowych w ramach projektu.

3.1.5 Wartosci niematerialne i prawne
W ramach kategorii kwalifikowalne sg wytgcznie koszty nabycia wartosci niematerialnych i
prawnych? wykorzystywanych wytgcznie w projekcie. Nabytych od o0séb trzecich na
warunkach rynkowych — w formie patentéw (zakupionych lub uzytkowanych na podstawie

2 7Zgodnie z ustawa o rachunkowosci: wartosci niematerialne i prawne to nabyte przez jednostke, zaliczane do
aktywow trwatych, prawa majgtkowe nadajgce sie do gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym
okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, przeznaczone do uzywania na potrzeby jednostki.



licencji), licencji, know-how, nieopatentowanej wiedzy technicznej, ekspertyz, analiz,
raportéw badawczych itp., wykorzystywanych wytacznie do badan przemystowych lub prac
rozwojowych niezbednych do realizacji projektu tj. kwalifikowalna jest ta czes¢ wydatku,
ktora odpowiada proporcji wykorzystania w celu realizacji badan przemystowych lub prac
rozwojowych w ramach projektu. Nie jest mozliwe uznanie kosztéw amortyzacji WNiP za
wydatki kwalifikowalne.

3.1.6 Dostawy (inne niz srodki trwate)

W ramach kategorii kwalifikowalne sg wydatki zwigzane z dostawami, czyli koszty zakupu
materiatéw, srodkéw eksploatacyjnych i podobnych produktéw, np. koszty surowcow,
potproduktéw, odczynnikdw, ponoszone bezposrednio w zwigzku z realizacjg prac B+R w
projekcie. W tej kategorii kosztow nie mieszczg sie wydatki na zakup maszyn i urzadzen, ktére
mogtyby stanowi¢ odrebny srodek trwaty (niezaleznie od wewnetrznej polityki
rachunkowosci Wnioskodawcy), nawet jesli te maszyny i urzagdzenia bedg zainstalowane jako
elementy w prototypie lub linii pilotazowej/ demonstracyjne;j.

W przypadku ponoszenia ww. kosztow tylko w czesci na rzecz projektu, ich wartos¢
kwalifikowalna okreslana jest w okresie i w proporcji do prac B+R.

3.1.7 Ustugi zewnetrzne (koszty operacyjne)
Kwalifikowalne sg koszty operacyjne dotyczace:

a) ustug obcych o charakterze pomocniczym/ wspierajgcym, ktore sg niezbedne do
realizacji projektu, ale nie wpisujg sie w definicje innych kategorii;

b) optat zwigzanych z dopuszczeniem do badan;

c) ustug transportowych niezbednych do prawidtowej realizacji prac badawczo-
rozwojowych

d) wynajmu aparatury naukowo-badaweczejiinnych urzgdzen wykorzystywanych w celu
prowadzenia badan przemystowych lub prac rozwojowych wytgcznie w zakresie i
przez okres, w jakim sg one wykorzystywane na potrzeby realizowanego projektu;

e) wynajmu powierzchni laboratoryjnej, wykorzystywanej do prac B+R projektu
(oznacza wynajecie przez Wnioskodawce laboratorium do prowadzenia w nim badan
przez personel Wnioskodawcy). Powierzchnia laboratoryjna finansowana w ramach
tej kategorii to powierzchnia przystosowana do przeprowadzania badan
przemystowych lub prac rozwojowych, np. ze wzgledu na wymagane certyfikaty lub
zastosowane systemy zabezpieczen, bez aparatury badawczej;

f) subskrypcja oprogramowania wytacznie w zakresie i przez okres, w jakim jest ona
wykorzystywane na potrzeby realizowanych prac B+R.



3.2 Wydatki niekwalifikowalne — czyli koszty, ktére nie podlegaja
dofinansowaniu z grantu, ale mogg zostaC poniesione z wktadu
witasnego

Grant moze obejmowaé wytgcznie koszty bezposrednio zwigzane z realizacjg projektu badawczo-
rozwojowego. Wydatki, ktére nie spetniajg tego kryterium, uznaje sie za niekwalifikowalne w ramach
grantu, ale mozliwe do poniesienia w ramach realizacji projektu i wykazania w Harmonogramie
rzeczowo-finansowym jako poniesione z wktadu wtasnego. Do kosztow niekwalifikowalnych zalicza
sie w szczegdlnosci:

e wynagrodzenia kadry zarzadzajgcej i oséb petnigcych funkcje administracyjne, koszty obstugi
projektu, utrzymania powierzchni biurowych, optaty za media, ustugi telekomunikacyjne i
pocztowe, materiaty biurowe, ustugi kopiowania dokumentéw, ochrone i sprzatanie;

e podatek VAT, ktory w kazdym przypadku stanowi koszt niekwalifikowalny;

e promocja projektu i upowszechnianie wynikéw projektu, koszty stworzenia i utrzymania w
okresie realizacji projektu strony internetowej projektu, artykutéw/wktadek w prasie
promujacych projekt, wydruk posteréw/plakatéw promujgcych projekt i jego wyniki na
konferencjach, stworzenie materiatéw audiowizualnych promujgcych projekt.

UWAGA: Koszty Informacji i promocji sg obowigzkowe do poniesienia w ramach realizacji projektu
zgodnie z Umowg o powierzenia grantu.

Zasada ogdlna: finansowaniu podlegajg wytacznie wydatki bezposrednio zwigzane z realizacjg prac
B+R w projekcie. Wszelkie koszty administracyjne, ogdlne oraz podatki nie sg kwalifikowalne.

3.3 Za koszty niemozliwe do wykazania i poniesienia w ramach
projektu B+R uwaza sie miedzy innymi:

a) koszty poniesione poza okresem kwalifikowalnosci okreslonym w Umowie o
powierzenie grantu;

b) koszty niespetniajgce warunkéw kwalifikowalnosci okreslonych w Przewodniku oraz
Wytycznych dotyczgcych zasad kwalifikowania wydatkow;

c) koszty nieudokumentowane lub nienalezycie udokumentowane;

d) wydatki zwigzane z leasingiem.

3.4 Dokumenty potwierdzajgce poniesienie wydatkdw w projektach

3.3.1 Koszty wynagrodzen — Umowa o prace

a) lista ptac,

b) opis dokumentu zgodny z wskazaniami — patrz pkt 3.4,

c) tzw. lista ptac projektowa podpisana przez osobe odpowiedzialng za naliczanie
wynagrodzen — dokument nie jest wymagany jesli kwota wydatkdow
kwalifikowanych wykazanych we wniosku o ptatnos¢ jest tozsama z kwotg listy ptac
(w takim przypadku wymaganym dokumentem jest lista pfac),
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d)

e)

f)

g)

h)

b)
c)
d)

e)

f)
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potwierdzenie zaptaty wynagrodzenia oraz zaliczek do US, sktadek do ZUS i zapfate
na PPE/PPK wraz z o$wiadczeniem Wnioskodawcy, ze w kwocie ptatnosci do US oraz
ZUS/PPE/PPK uwzglednione sg sktadki dotyczgce wynagrodzenia projektowego.
Oswiadczenie nie jest wymagane jesli kwota na liscie ptac jest tozsama z kwotg
przelewu,

umowa o prace, aneks/aneksy do umowy o prace, oddelegowanie, porozumienie —
dokument, z ktérego wynika stawka wynagrodzenia, czas pracy oraz zakres
obowigzkéw w projekcie,

karta czasu pracy - w przypadku pracy w projekcie nieokreslonej w sposéb staty,
oswiadczenie ze tgczne zaangazowanie zawodowe pracownikéw nie przekracza 276
godzin miesiecznie,

regulamin premiowania i wynagradzania/ukfad zbiorowy (wraz z datg wejscia w
zycie jego zapiséw) — dokument jest wymagany, jesli w projekcie rozliczane sg
koszty premii, dodatkéw itp.

3.3.2 Koszty wynagrodzen - Umowy cywilnoprawne

umowa zlecenie/ umowa o dzieto,

rachunek do umowy zlecenia/ o dzieto,

opis dokumentu zgodny z wskazaniami patrz pkt 3.4,

protokot odbioru (wskazujgcy prawidtowe wykonanie zadan, liczbe oraz ewidencje
godzin w danym miesigcu kalendarzowym poswieconych na wykonanie zadan w
projekcie - w protokole nie jest wymagane wskazywanie informacji na temat
poszczegdlnych czynnosci wykonywanych w ramach danej umowy),
potwierdzenie zaptaty za umowe zlecenie/ umowe o dzieto oraz zaliczek do US i
sktadek do ZUS wraz z oswiadczeniem Wnioskodawcy, ze w kwocie ptatnosci do US
oraz ZUS uwzglednione sg sktadki dotyczgce umowy zlecenia.

ztozenie Oswiadczenia o tacznym zaangazowaniu nie przekraczajagcym 276 h
miesiecznie

3.3.2 Koszty dostaw ustug/towarow

dokumenty potwierdzajgce rozeznanie rynku polegajgce na poréwnaniu co najmniej
3 ofert (zgodnie z zapisami Umowy o powierzenie Grantu — jezeli dotyczy),

umowa z podwykonawcg/dostawcy,

faktura,

opis dokumentu zgodny z wskazaniami patrz pkt 3.4,

protokot odbioru,

potwierdzenie zapfaty.

3.3.3 Amortyzacja

dokument PK dotyczgcy amortyzacji danego srodka trwatego,

opis dokumentu zgodny z wskazaniami patrz pkt 3.4,

dokument OT — zawierajacy wszystkie niezbedne informacje takie jak: nr faktur
Zzrodtowych, wartosé poczatkowa srodka trwatego,
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d) % umorzenia bilansowego, data rozpoczecia odpiséw,

e) tabela amortyzacyjna,

f) oswiadczenie, ze zakup Srodka trwatego nie zostat sfinansowany ze srodkéw dotacji
krajowej lub srodkéw unijnych,

g) metodologia wyliczenia procentowego przyporzadkowania kosztéw amortyzacji do
projektu (jesli koszt amortyzacji nie jest kwalifikowalny w projekcie w catosci).

3.3.4 Wynajem

a) umowa najmu/dzierzawy,

b) potwierdzenie zaptaty raty najmu/dzierzawy,

c) opis dokumentu zgodny z wskazaniami patrz pkt 3.4,

d) dokumenty potwierdzajgce spetnienie zasady rozeznanie rynku patrz Umowa o
powierzenie Grantu,

e) potwierdzenie zaptaty raty/dokument PK/nota obcigzeniowa.

3.3.5 Pozostate koszty
a) umowa z dostawcg/zamowienie,
b) faktura wraz z potwierdzeniem zaptaty,
c) opis dokumentu zgodny z wskazaniami patrz pkt 3.4,
d) protokoét odbioru jesli wymagany umowag z dostawca.

W przypadku ptatnosci dokonywanych w walucie obcej, nalezy rozliczy¢ wydatek zgodnie z
art. 30 ust. 1 ustawy o rachunkowosci wedtug kursu sredniego NBP z dnia poprzedzajgcego
przeprowadzenie operacji gospodarczej oraz zataczy¢ dokument zrédtowy zastosowanego
kursu przeliczeniowego.

3.5 Opis dokumentéw
Wszystkie dokumenty finansowo-ksiegowe muszg by¢ opisane zgodnie z nizej wskazanym

opisem:

Kwota dokumentu brutto (np. faktury, rachunku) ................. /NEtto .o

Kwota .....cceveenene. wydatkow przewidzianych w umowie z NCBR brutto (faktyczny koszt ktory
zostanie pokryty ze srodkéw otrzymanych od Narodowego Centrum Badan i Rozwoju) w
poddziale z grantu ............... zt (tj. ....%) oraz wktadu wtasnego .................. zt (tj. ...%) (jesli
dotyczy)

Ujeto wydatek we wniosku o ptatnosé za okres od.................... do ., /wniosek

(0] S

Zadanie nr.....

Nazwa projektu: Projekt pn. ,.cccceeeenecreceieenns " realizowany w zwigzku z konkursem
Innostart.

12



Nr umowy: .................
Rodzaj wydatku (przeznaczenie — np. wynagrodzenie personelu) .......ccceveveeveeenene..

Lp. ...... (Prosze o wskazanie Lp. z budzetu projektu)

Opisy dokumentow finansowo-ksiegowych muszg by¢ trwate (nieusuwalne) i jednoznacznie
powigzane z dokumentem (np. na odwrocie faktury).

Bardzo prosze o dopisanie sformutowania:

Finansowane ze s$rodkdow Unii Europejskiej, w ramach Fundusze Europejskie dla
Nowoczesnej Gospodarki 2021-2027.

Podpisy oséb odpowiedzialnych:
- przygotowat (podpis osoby ktdra przygotowata dokument)

- sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym (podpisy oséb ktére sprawdzity i
zatwierdzity do wypftaty)

- zatwierdzit (podpis osoby zatwierdzajacej).
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