WOJEWODA OPOLSKI

Opole, 5 kwietnia 2022 r.
FB.111.431.4.2022.AP

Pan

Jarostaw Kielar

Burmistrz Miasta Kluczborka
ul. Katowicka 1

46 - 200 Kluczbork

Wystapienie pokontrolne

I. Dane identyfikacyjne kontroli.
1. Nazwa i adres jednostki kontrolowanej:

Urzad Miejski w Kluczborku, ul. Katowicka 1, 46 - 200 Kluczbork (dalej: Gmina).

2. Podstawa prawna podjecia kontroli:
— art. 6 ust. 4 pkt 3 i 4 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzgdowe;j’,
— art. 175 ust. 1 pkt 2, ust. 2 pkt 2 i 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych?,
— art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. 0 wojewodzie
i administracji rzadowej w wojewddztwie®.

3. Zakres kontroli:
a) przedmiot kontroli: prawidtowos¢ wykorzystania dotacji przekazanych
w 2021 r. na dziatalno$é Srodowiskowego Domu Samopomocy,
b) okres objety kontrolg: od 1 stycznia do 31 grudnia 2021 r.

Rodzaj kontroli: problemowa.
Tryb kontroli: zwykty.

Termin kontroli: od 16 lutego do 2 marca 2022 r.

N oo g &

Sktad zespotu kontrolnego:

— Justyna Zatajska, starszy inspektor wojewddzki Oddziatu Kontroli Finansowej
w Wydziale Finanséw i Budzetu Opolskiego Urzedu Wojewddzkiego - kierownik
zespotu kontrolnego,

— Agnieszka Pusz, inspektor wojewddzki Oddziatu Kontroli Finansowe;j
w Wydziale Finanséw i Budzetu Opolskiego Urzedu Wojewddzkiego.

8. Kierownik jednostki kontrolowanej:

Jarostaw Kielar - Burmistrz Miasta Kluczbork, stanowisko obejmuje od
18 listopada 2002 r. (dalej: Burmistrz).

'Dz. U. z 2020, poz. 224.
2 Dz. U. z 2021, poz. 305 z pozn. zm.
®Dz. U. z 2022, poz. 135.

Stronalz 12



9. Kontrole wpisano do ksigzki kontroli prowadzonej w jednostce kontrolowanej pod pozycja
1/2022.

Il. Ocena skontrolowanej dziatalnosci, ze wskazaniem ustalen, na ktérych zostata
oparta.

Oceng objeto prawidtowos¢ wykorzystania przez Gmine dotacji przekazanej w 2021 r. na
dziatalno$é Srodowiskowego Domu Samopomocy w Kluczborku z filig w Kuniowie (dalej:
SDS). W wyniku przeprowadzonej kontroli, dziatalno$é Gminy i SDS ocenia sie jako
pozytywng z nieprawidtowoscig. Podstawg oceny pozytywnej Gminy byto miedzy innymi
terminowe przekazywanie srodkow dotacji umozliwiajgce realizacje zadan przez jednostke.
Stwierdzona nieprawidtowo$¢ dotyczyta braku na wydrukach kont z ksigg rachunkowych
kilku elementéw wymaganych ustawg o rachunkowosci.
Podstawg oceny pozytywnej SDS bylo ponoszenie wydatkéw w sposéb oszczedny,
terminowe sporzagdzanie sprawozdan w tym rozliczajgcych dotacje celowg z budzetu
panstwa. Natomiast nieprawidtowos¢ polegata na zaciggnieciu zobowigzania ponad roczny
zatwierdzony plan finansowy.

Zgodnie z przyjetymi zatozeniami kontrola nie obejmowata oceny prawidtowosci
planowania i realizacji dochodoéw budzetowych.

PowyZzszg ocene uzasadniajg przedstawione nizej ustalenia dotyczace
kontrolowanych zagadnien.

1. Uwarunkowania organizacyjne kontrolowanej dziatalnosci majgce zwigzek z zakresem
kontroli.

Zgodnie z art. 18 ust. 1 pkt 5 ustawy o pomocy spotecznej z dnia 12 marca 2004 r*,

do zadan zleconych z zakresu administracji rzgdowej realizowanych przez gmine nalezy

prowadzenie i rozwoj infrastruktury osrodkéw wsparcia dla oséb z zaburzeniami

psychicznymi. Osrodkami wsparcia sg m.in. srodowiskowe domy samopomocy dla 0sdb,

ktére w wyniku uposledzenia niektorych funkcji organizmu lub zdolnosci adaptacyjnych

wymagajg pomocy do zycia w srodowisku rodzinnym i spotecznym, w szczegolnosci w celu

zwiekszenia zaradnosci i samodzielnosci zyciowej, a takze ich integracji spotecznej.

SDS jest jednostkg organizacyjng Gminy (stanowigca jednostke budzetowa, mieszczacy sie

przy ul. Zamkowej 6 w Kluczborku, Filia SDS znajduje sie w Kuniowie nr 66), ktéra dziata na

podstawie statutu®.

W roku 2021 SDS przeznaczony byt maksymalnie dla 86 oséb, w tym:

— 7 miejsc (2 w Kluczborku i 5 w Kuniowie) dla os6b przewlekle psychicznie chorych -
(dalej: typ A),

— 52 miejsca (31 w Kluczborku i 21 w Kuniowie) dla oséb z niepetnosprawnoscia
intelektualng - (dalej: typ B),

— 27 miejsc (3 w Kluczborku i 24 w Kuniowie) dla oséb wykazujgcych inne przewlekie
zaburzenia czynnosci psychicznych - (dalej: typ C).

Ustalono, ze Gmina podpisata porozumienia z gming Wotczyn (w 2012 r.), Byczyng
(w2011 r.) i Lasowicami Wielkimi (w 2012 r.) w sprawie powierzenia Gminie Kluczbork
zadan w zakresie swiadczenia ustug dla 0s6b z zaburzeniami psychicznymi przez
Srodowiskowy Dom Samopomocy w Kluczborku w miare posiadanych miejsc przez SDS
w Kluczborku.

Informacje o liczbie uczestnikow Dyrektor przekazywat do Wydziatu Polityki
Spotecznej i Zdrowia Opolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Opolu w programie Centralna
Aplikacja Statystyczna (dalej: CAS). Informacje te sg sporzgdzane na podstawie decyzji

“Dz. U.z 2021 r., poz. 2268 z p6zn. zm.
> Uchwata nr V1/103/19 Rady Miejskiej w Kluczborku z dnia 27.02. 2019 r. w sprawie ustalenia Statutu Srodowiskowego Domu
Samopomocy w Kluczborku z Filig w Kuniowie.
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Dyrektora Osrodka Pomocy Spotecznej w Kluczborku o skierowaniu zakwalifikowanych oséb
do SDS oraz weryfikowane w oparciu o listy obecnosci.

Koszty funkcjonowania SDS na obszarze gminy byty pokrywane ze $rodkéw dotacji
celowej budzetu panstwa, ponadto SDS dofinansowywany byt ze $rodkéw wtasnych gminy.
Strukture SDS oraz jego wewnetrzng organizacje okreslat regulamin organizacyjny®. Ponadto
w SDS zgodnie z § 4 ust. 1 pkt 3 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
9 grudnia 2010 r. w sprawie $rodowiskowych doméw samopomocy’ ustalono: Programy
Dziatalnosci dla oséb domu typu A, B i C® oraz Plan Pracy na rok 2021°.

1.1. Zatrudnienie w SDS.

Na potrzeby kontroli jednostka przygotowata informacje dotyczgcg zatrudnienia i wielkoSci
poniesionych naktadéw z otrzymanej dotacji celowej na wynagrodzenia za rok 2021.
Z powyzszej informacji wynika, ze wedtug stanu na 31 grudnia 2021 r. w SDS zatrudnione
byty 33 osoby w ramach 31,25 etatéw (w przeliczeniu na petnozatrudnionych).
Natomiast na wynagrodzenia jednostka poniosta wydatki w fgcznej kwocie 1 540 837,84 zi,
ktore sktadaty sie z nastepujgcych elementow:
— ptace zasadnicze 1 123 613,82 z,
— dodatek stazowy 135 203,15 z,
— dodatek funkcyjny i specjalny 72 193,33 zi,
— nagrody (w tym nagrody jubileuszowe) 58 113,00 zt,
— wynagrodzenie za czas przebywania na chorobowym 48 195,86 zl.
[Dowdd, akta kontroli str. 1-3]

1.2. Polityka rachunkowosci i ksiegi rachunkowe.

W okresie objetym kontrolg dokumentacja okres$lajgca polityke SDS spetniata wymagania art.
10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci .

Zasady rachunkowosci, w tym zaktadowy plan kont okreslono Zarzgdzeniem
Dyrektora Srodowiskowego Domu Samopomocy w Kluczborku z Filig w Kuniowie
z dnia 31 grudnia 2020 r. w sprawie zmiany zasad (polityki) rachunkowosci
w Srodowiskowym Domu Samopomocy w Kluczborku.

Zarzadzeniem Dyrektora'* SDS wprowadzono Instrukcje obiegu i kontroli
dokumentdéw finansowo - ksiegowych, ktéra zawierata zasady dekretacji, kontroli i obiegu
dowodow ksiegowych oraz podziatu obowigzkéw pomiedzy pracownikow odnosnie
sprawdzania i zatwierdzania dowodéw do realizacji.

Zasady funkcjonowania kasy w SDS zostaty uregulowane w Instrukcji gospodarki
kasowej wprowadzonej Zarzgdzeniem Dyrektora SDS*. W 2021 r. ksiegi rachunkowe byty
prowadzone z wykorzystaniem programu informatycznego xxx. Ustalono, ze ksiegi
rachunkowe sg trwale oznaczone nazwg jednostki, zawierajg nazwe urzgdzenia ksiegowego
i programu przetwarzania, oznaczenie roku obrotowego, okresu sprawozdawczego i date
sporzadzenia zapisu. Ksiega gtowna prowadzona jest z zachowaniem zasad podwojnego

6Regulamin organizacyjny opracowat Dyrektor SDS 2.12.2019 r., zaakceptowany przez Wojewode Opolskiego 9.12.2019 .,
zatwierdzony przez Burmistrza 20.12.2019 r. oraz Uchwatg Nr XV/260/19 Rady Miejskiej w Kluczborku z dnia 20.12.2019 r.

w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego Srodowiskowego Domu Samopomocy w Kluczborku z Filig w Kuniowie.
"Dz. U. 22020 r., poz. 249 z pézn. zm.

8 Programy zostaty wystane do Wojewody Opolskiego 7.12.2020 r. i uzgodnione z nim 21.12.2020 r., natomiast zatwierdzone
przez Burmistrza 27.01.2021 r. po podjeciu Uchwaty Nr XXV111/420/21 Rady Miejskiej z dnia 27.01.2021 r. w sprawie
zatwierdzenia Planu Pracy na rok 2021 oraz Programéw Dziatalnosci Srodowiskowego Domu Samopomocy w Kluczborku

z Filig w Kuniowie.

® Plan Pracy na rok 2021 wg dat jak wyzej.

Dz U. 22021, poz. 217 z pézn. zm.

" Zarzgdzenie nr SDS.021.37.2020 z dnia 31 grudnia 2020 r. Dyrektora Srodowiskowego Domu Samopomocy w Kluczborku

z Filig w Kuniowie w sprawie wprowadzenia Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo - ksiegowych w Srodowiskowym
Domu Samopomocy w Kluczborku z Filig w Kuniowie. Ostatnig zmiane wprowadzono 8.04.2021 r.

2 Zarzadzenie nr SDS.021.35.2020 z dnia 31 grudnia 2020 r. Dyrektora Srodowiskowego Domu Samopomocy w Kluczborku
w sprawie wprowadzenia instrukcji gospodarki kasowej w Srodowiskowym Domu Samopomocy w Kluczborku z Filig

w Kuniowie.
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zapisu, systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie
z zasadg memoriatowa.

Ustalono, ze Dyrektor SDS powierzyt'® Gtownej ksiegowej obowigzki
i odpowiedzialnos¢ w zakresie wymienionym w art. 54 ust. 1 ustawy o finansach publicznych.

Natomiast ksiegi rachunkowe w Gminie prowadzone sg za pomocg programu
komputerowego xxx. Na podstawie wydrukéw z ksigg rachunkowych Gminy ustalono, ze nie
zawierajg one elementéw wymaganych art. 13 ust. 4 pkt 1 i 2 oraz ust. 5 ustawy o
rachunkowo$ci, tj. nazwy danego rodzaju ksiegi rachunkowej oraz programu przetwarzania,
wyraznie oznaczonego roku obrotowego, nie zapewniono przenoszenia obrotéw lub sald,
brak sumowania na kolejnych stronach wydruku. Wyjasnienie ztozyt Burmistrz, podajac:
Uzytkowany w Urzedzie Miejskim w Kluczborku system Finansowo-Ksiegowy jest systemem
nowym, wdrozonym od 1.01.2021 r. Co wiecej, jak sie obecnie okazuje, producent
oprogramowania nie do korica wywigzat sie ze wszystkich wymogow i oczekiwan.
Przyktadem tego sg miedzy innymi przedmiotowe wydruki. Czes$¢ oferowanych przez system
wydrukbéw (np. zestawienie obrotow i sald) zawiera wymienione w zapytaniu elementy.
Niektére natomiast (jak kartoteka kont) niestety nie.
Problem zostat juz zgtoszony producentowi oprogramowania z zgdaniem niezwtocznego
poprawienia nieprawidtowoSci.
Wyjasnienie zostato przyjete przez kontrolujgce.

[Dowdd, akta kontroli str. 5 -8]

2. Budzet Gminy oraz plan finansowy SDS.
2.1. Organ.

Zgodnie z ustawg budzetowg na 2021 r. dla Gminy zaplanowano dotacje celowa (§ 2010*)
w dziale 852 Pomoc spoteczna w rozdziale 85203 Osrodki wsparcia w kwocie ogétem

1 808 580,00 zt, ktéra zostata wprowadzona do budzetu na podstawie Uchwaty

Nr XXVI11/414/20 Rady Miejskiej w Kluczborku z dnia 21 grudnia 2020 r. w sprawie
uchwalenia budzetu gminy na 2021 rok. W trakcie 2021 r. na podstawie 5 decyzji Wojewody
Opolskiego dokonano zwigkszenia budzetu Gminy na tgczng kwote 216 368,75 zt.

Ogoétem na realizacje zadania zwigzanego z prowadzeniem SDS, Gmina otrzymata
w wymienionym wyzej paragrafie srodki dotacji w wysokosci 2 024 948,75 zt.

Odnoszgc sie do srodkéw otrzymanych z dotacji celowej budzetu pahstwa
stwierdzono, ze Opolski Urzgd Wojewddzki (dalej: OUW) w 15 transzach przekazat do
Gminy $rodki w wysoko$ci 2 024 948,75 zt, ktére niezwlocznie przelewata na rachunek SDS.
Dotacja celowa otrzymana z OUW oraz przekazana do SDS, zostata prawidtowo ujeta
w ewidencji ksiegowej prowadzonej w Organie na kontach 901-01-02-001 Dochody zlecone
OUW, 133-00 Rachunek budzetu oraz 223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych.

[Dowdd, akta kontroli str. 4]

2.2. SDS.

Ustalono, ze w 2021 r. dokonano 19 zmian w planie finansowym SDS, z tego:

— 5 dotyczyto zwiekszenia na tgczng kwote 216 368,75 zi, ktora byta przeznaczona na:
wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen (§ 3020 - 1 000,00 zt), wynagrodzenia
i pochodne (§§ 4010, 41101 4120 - 166 368,75 zt), zakup materiatdw i wyposazenia
(§ 4210 - 32 000,00 zt) oraz zakup ustug pozostatych (§ 4300 - 17 000,00 z);

1% Zatgcznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr SDS.021.8.2012 Dyrektora Srodowiskowego Domu Samopomocy w Kluczborku z dnia
17.04.2012 r. w sprawie zasad wydawania i rejestracji upowaznien w Srodowiskowym Domu Samopomocy w Kluczborku.
1 Dotacja celowa otrzymana z budzetu panstwa na realizacje zadan biezgcych z zakresu administracji rzadowej oraz innych
zadan zleconych gminie (zwigzkom gmin, zwigzkom powiatowo-gminnym) ustawami.
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— 14 stanowito przeniesienie miedzy paragrafami, do czego byt upowazniony Dyrektor
SDS™.

Ostatecznie plan po zmianach wynosit 2 024 948,75 zt. Roczny plan wydatkéow
budzetowych wykonano w kwocie 2 024 940,78 zt, co stanowi 99,99% planu po zmianach.
Niewykorzystane srodki w wysokosci 7,97 zt zostaty zwrécone do Organu w dniu 31 grudnia
2021 r., a nastepnie do Opolskiego Urzedu Wojewddzkiego 5 stycznia 2022 r.

[Dowdd, akta kontroli str. 9 - 12]

Ustalono, ze zmiany w planie finansowym wydatkow na koncie 980 Plan finansowy
wydatkow budzetowych przeprowadzane byty na biezgco. Przeniesienia pomiedzy
paragrafami klasyfikacji budzetowej dokonywane byly w celu dostosowania planu wydatkéw
do rzeczywistych potrzeb, umozliwiajgc tym samym prawidtowg realizacje natozonych zadan
w biezgcym roku budzetowym. Dane wykazane w sprawozdaniu Rb-50 o wydatkach
zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan
zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami sg zgodne z ewidencjg ksiegowg
prowadzong przez SDS na koncie 980.

[Dowdd, akta kontroli str. 13-21]

3. Realizacja wydatkéw budzetowych.

3.1. Kontrole dowodow zrodiowych opisujgcych zdarzenia gospodarcze i dokonanych na ich
podstawie zapisow ksiegowych przeprowadzono na podstawie proby wydatkéw
poniesionych w Il kwartale 2021 r. na fgczng kwote 456 956,55 zt (1j. 22,57% ogdtem
poniesionych wydatkéw w 2021 r.), ktére zostaty wykonane w nastepujgcych paragrafach:

1) 3020 Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen - 459,62 zi,

2) 4010 Wynagrodzenie osobowe pracownikow - 328 466,28 i,

3) 4110 Sktadki na ubezpieczenie spoteczne - 54 478,34 zt,

4) 4120 Sktadki na Fundusz Pracy oraz Fundusz Solidarnosciowy - 5 206,98 zi,

5) 4170 Wynagrodzenie bezosobowe - 1 545,00 zi,

6) 4210 Zakup materiatdow i wyposazenia - 14 547,83 zi,

7) 4220 Zakup srodkow zywnosci - 1 777,97 zi,

8) 4260 Zakup energii - 6 198,79 zi,

9) 4270 Zakup ustug remontowych - 1 186,95 zi,

10) 4280 Zakup ustug zdrowotnych - 90,00 zt,

11) 4300 Zakup ustug pozostatych - 14 703,56 zt,

12) 4360 Opfaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych - 979,31 zt,

13) 4410 Podréze stuzbowe krajowe - 1 620,53 zi,

14) 4430 Rozne optaty i sktadki - 3 034,00 zi,

15) 4440 Odpisy na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych - 22 000,00 z.
16) 4700 Szkolenia pracownikéw niebedgcych cztonkami korpusu stuzby cywilne;j
- 280,00 =z,
17) 4710 Wptaty na PPK finansowane przez podmiot zatrudniajgcy - 381,39 zt.

W wyniku analizy dokumentéw zrodtowych ustalono, ze objete kontrolg dowody ksiegowe
zawieraty informacje wymienione w art. 21 ust. 1 ustawy o rachunkowo$ci, odnosnie
sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych przez
wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych (dekretacja),

a takze podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania.

3.1.1. Kwota zrealizowanych wydatkéw w § 3020 wyniosta 459,62 zt. W ramach
poniesionych wydatkéw zakupiono odziez ochronng oraz wode dla pracownikéw. Ustalono,
ze w Regulaminie pracy SDS wprowadzonym Zarzadzeniem Dyrektora okre$lono zasady

1 Zarzadzenie Nr BR.0050.3.2021 Burmistrza Miasta Kluczborka z dnia 4.01.2021 r. w sprawie upowaznienia kierownikow
jednostek organizacyjnych Gminy Kluczbork do dokonywania przeniesien planowanych wydatkéw budzetu Gminy, do
udzielania zaliczek pracownikom oraz zaciggania zobowigzan finansowych.
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wyposazenia pracownikdw w odziez ochronng, obuwie robocze, srodki ochrony
indywidualnej oraz w wode.

Lista uméw obowigzujgcych w 2021 r. podpisanych przez SDS z wykonawcami, na
podstawie ktoérych ponoszono wydatki, znajduje sie w aktach kontroli. W prébie wydatkow
poddanych do kontroli nie stwierdzono nieprawidtowosci oprocz 3 przypadkow zawarcia
umow na nieprawidtowy okres, co zostato opisane w pkt. 3.2. niniejszego dokumentu.

3.1.2. Wydatki dotyczgce wynagrodzenia pracownikow wraz z pochodnymi poniesione
w §§ 4010, 4110, 4120 w kontrolowanej probie wyniosty tgcznie 388 151,60 zt (23,58 %
ogoétem wydatkéw w tych paragrafach). Ustalono, ze stanowig one najwieksza grupe
wydatkéw zwigzanych z prowadzeniem SDS.

3.1.3. Poniesione wydatki w § 4170 w ogdlnej kwocie 1 545,00 zt (27,1 % wydatkéw ujetych
w tym paragrafie) dotyczyly swiadczenia ustug w zakresie BHP oraz obstugi prawne;.
Stwierdzono, ze $rodki byly wydatkowane na podstawie 2 uméw zlecen™®, a wyptacone
kwoty byty zgodne z ustaleniami.

3.1.4. Kwota skontrolowanych wydatkow w § 4210 wyniosta 14 547,83 zt (15,37% z ogotu
wydatkéw w tym paragrafie). W ramach poniesionych wydatkow zakupiono m.in. materiaty
do terapii, materiaty biurowe i tonery, srodki czystosci, paliwo oraz patelnie elektryczna.

3.1.5. Wydatki poniesione w § 4220 w wysokosci 1 777,97 zt dotyczyty zakupu produktow
zywnosciowych, z ktérych uczestnicy w ramach zaje¢ w pracowni kulinarnej wykonywali
positki przeznaczone dla wszystkich podopiecznych.

3.1.6. W § 4260 skontrolowano kwote w wysokoéci 6 198,79 z}, ktérg SDS przeznaczyt na
optaty za wode, gaz i energie elektryczng. Wydatki zostaty poniesione na podstawie
obowigzujgcych umow.

3.1.7. W ramach kontroli wydatkéw w § 4270 sprawdzono dowody na tgczng kwote

1 186,95 zt poniesione na: naprawe lampy Bioptron i warnika, konserwacje uktadu ppoz.
oraz urzgdzenia medycznego Biofeedback. Nieprawidtowo$¢ polegajgcg na zawarciu umowy
z firma na okres przekraczajgcy rok budzetowy opisano w pkt 3.2.

3.1.8. Wydatki poniesione w § 4280 w wysokosci 90,00 zt dotyczyty badania w celu
wykonania ksigzeczki sanitarno- epidemiologicznej.

3.1.9. W § 4300 wydatki wyniosty 14 703,56 zt i zostaty poniesione m.in. z tytutu: sprzatania
pomieszczen SDS, ustugi z zakresu danych osobowych, przediuzenie licencji na program
ksiegowy, ustugi pocztowe i przesyiki, transport podopiecznych do opery na przedstawienie,
zajecia hipoterapii, ustugi monitoringu i ochrony obiektu, prowizje bankowe. Nieprawidtowos¢é
polegajagcg na zawarciu umowy z firmg na okres przekraczajgcy rok budzetowy opisano

w pkt 3.2.

3.1.10. Skontrolowane wydatki w wysokosci 979,31 zt poniesione w § 4360 dotyczyty zakupu
ustug telekomunikacyjnych oraz internetu. Wydatki poniesiono na podstawie zawartych
umow.

3.1.11. Poniesione wydatki w § 4410 sprawdzono w tgcznej kwocie 1 620,53 zi, ktore
dotyczyty wyptaty 4 pracownikom ryczattu za samochdd. Ustalono, ze z pracownikami byty
zawarte umowy dotyczgce uzywania samochodu prywatnego do celéw stuzbowych,

a w rozliczeniach ujeto prawidtowg ilos¢ dni, za ktore ryczatt nie przystugiwat.

3.1.12. W kontrolowanej probie w § 4430 wydatkowano srodki w wysokosci 3 034,00 zi, ktére
poniesiono na ubezpieczenie samochodow.

' Umowa zlecenie nr 1/2021 z 4.01.2021 r. na przeprowadzanie kontroli przestrzegania przepisow BHP oraz nr 2/2021
z4.01.2021 r. na obstuge prawna.
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3.1.13. W ramach odpiséw na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych w § 4440
sprawdzono wydatki w wysokosci 22 000,00 zt.

3.1.14. Wydatki poniesione w § 4700 przeznaczone byto na szkolenie dla 6 os6b w Centrum
Ksztatcenia Zawodowego.

3.15 W § 4710 kontroli poddano wydatki w wysokosci 381,39 zt poniesione na obowigzkowe
wptaty na PPK finansowane przez pracodawcoéw.

3.2. Stwierdzona nieprawidtowos¢ w kontrolowanych wydatkach.

Kontrola wykazata nieprawidtowos¢ polegajgcag na podpisaniu umowy na okres
przekraczajgcy rok budzetowy z nastepujacymi firmami:
a) Xxxx podpisana na okres od 26 maja 2021 r. do 26 maja 2022 r. na ustuge zwigzang z
naprawg i konserwacjg aparatury zwang ,serwisem”, na podstawie ktorej w kontrolowanej
prébie poniesiono wydatki w § 4270 na kwote 350,55 zt, Dyrektor ztozyt wyjasnienie: (...)
Celem zachowania gwarancji sprzetu, z firmg xxx podpisano umowe wykraczajgcg poza rok
budzetowy 2021 na serwis urzgdzenia EEG-Biofeedback. Z uwagi na specjalistyczne
przeznaczenie sprzetu i instalacje produktu przez firme xxx celowe i zasadne byto
podpisanie umowy serwisowej z firmg. Ustuga serwisowa odbywa sie raz w roku, po
wykonaniu ktorej firma wystawia fakture z odroczonym terminem ptatnoSci.
b) XXX na okres od 2 stycznia 2020 r. do 31 grudnia 2021 r. na ustuge zwigzang z
okresowym przegladem technicznym, kontrolg, konserwacjg, naprawg , modernizacjg
instalacji i urzgdzeh bezpieczenstwa pozarowego, na podstawie ktérej w okresie poddanym
kontroli poniesiono wydatki (ptatne raz na kwartat) w § 4270 na kwote 233,70 zt (serwis) oraz
§ 4300 na kwote 130,38 zt (dojazd).
Dyrektor ztozyt wyjasnienie: (...) Po zatozeniem instalacji ppoz. w budynku filii okazafo sie,
Ze instalacja ciggle wtgczata sig, byty to rozne pory rowniez w ciggu nocy. Dorazne naprawy
przez lokalnego wykonawce nie dawafty rezultatu. Postanowiono podpisa¢ umowe z firmg
XXX, ktéra ma wieloletnie do$wiadczenie w zakresie zabezpieczenia przeciwpozarowego.
Ponadto stali klienci otrzymujg dodatkowe korzysci w postaci catodobowego wsparcia
telefonicznego, ekspresowego serwisu, szkolenia obstugi urzadzen. (...) Zawarcie umowy na
czas dtuzszy niz 1 rok budzetowy (2 lata) podyktowane byto gwarantem statej ceny ze strony
ustugodawcy co powoduje oszczednosci. ( W zatgczeniu gwarancja firmy).
C) xxXx obowigzujgcg od 9 stycznia 2013 roku na czas nieokreslony, na ustuge ochrony
technicznej w formie monitorowania, dyskretnego powiadamiania oraz obstugi zaistniatych
zdarzen, na podstawie ktérej w Il kwartale poniesiono wydatki w § 4300 na tgczng kwote
221,40 zt.
Dyrektor ztozyt wyjasnienie: (...) Wybor firmy i podpisanie umowy na czas nieokre$lony
zwigzany byt z gwarancjg zachowania ceny przez okres obowigzywania umowy co byto
istotnym czynnikiem determinujgcym podpisanie umowy na czas nieokreslony. Cena, oprocz
monitorowania czujnikow ppoz i czujnikow antywtamaniowych obejmuje rowniez dojazd do
filii w sytuacji zaistnienia zagrozenia (wtgczenie sie alarmu ppoz. lub
antywtamaniowego).(...) Kwota za wykonanie ustugi jest niezmienna i wynosi 885,60 zt
brutto rocznie. Obecnie (po rozpoznaniu rynku) kwota za ww. ustugi wyniostaby
ok. 1 500 zt. Pragne dodac, Ze nieprawidtowos¢ nie powstata z zamiarem dziatania
niezgodnego z PZP, gtownym powodem byt czynnik ekonomiczny, co wobec wzrastajgcych
wcigz cen ustug, towarow ma ogromne znaczenie. W tym roku umowa zostanie
wypowiedziana, a przy zawarciu howej umowy na czas jednego roku budzetowego, starac
sie bedziemy wynegocjowac jak najlepsze warunki finansowe.

Przyjety tryb postepowania stanowi naruszenie art. 261 ustawy o finansach
publicznych. Z wymienionego przepisu wynika, ze kierownik jednostki budzetowej moze,
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w celu realizacji zadan, zacigga¢ zobowigzania pieniezne do wysokosci kwot wydatkéw
okreslonych w zatwierdzonym rocznym planie finansowym jednostki.
Ponadto Dyrektor SDS podat: (...) przepraszam za powstate nieprawidtowosci (...)
w przysztosci bede bardzo pilnowac terminu na jaki zawierane bedg umowy. Jako dyrektor
o$rodka w petni odpowiadam za zaistniate nieprawidtowosci.
Kontrolujgce przyjety wyjasnienie.

[Dowdd, akta kontroli str. 22-40]

Z przedtozonej dokumentacji wynika, ze upowaznienie udzielone przez Burmistrza
Miasta Kluczborka uprawniato Dyrektora do zaciggania zobowigzan z tytutu uméw, ktérych
realizacja w roku budzetowym i w latach nastepnych jest niezbedna do zapewnienia
ciggtosci dziatania jednostki a ptatnosci z nich wynikajgce wykraczajg poza rok budzetowy.
Przez pojecie "umowy niezbedne dla zapewnienia ciggtosci dziatania" rozumiane sg te
umowy, ktérych realizacja bedzie niezbedna dla ciggtego i nieprzerwanego realizowania
przez jednostke jej obowigzkowych zadan wtasnych (np. umowa na dostawe energii
elektrycznej, cieplnej, wody, licencji na oprogramowanie komputerowe).
Stwierdzono, ze zakup ww. ustug nie miesci sie w dyspozycji wydanego upowaznienia.
Zaciggniecie zobowigzania z przekroczeniem zakresu udzielonego upowaznienia wyczerpuje
dyspozycje przepisu art. 15 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych'’.
Zgodnie z zapisem art. 26 ust. 1 wymienionej ustawy dziatania opisane w pkt. 3.2. nie
stanowig naruszenia dyscypliny finanséw publicznych, poniewaz jego przedmiotem sg $rodki
finansowe nieprzekraczajgce zdefiniowanej w ust. 3 kwoty minimailne;.

4. Gospodarka samochodowa.

Ustalono, ze jednostka na dzieh 31 grudnia 2021 r. posiadata 2 samochody osobowe do
przewozu 0séb niepetnosprawnych oraz 5 umow na uzytkowanie samochodu prywatnego
w celach stuzbowych. Przeprowadzona kontrola wykazata, ze SDS posiada opracowany
w formie pisemnej regulamin uzytkowania samochodéw stuzbowych do przewozu oséb
niepetnosprawnych oraz samochoddéw prywatnych do celéw stuzbowych okres$lajgcy m.in.
zasady i sposoby prowadzenia ewidencji i rozliczania zuzycia paliwa dla sprzetu
transportowego eksploatowanego w jednostce, wprowadzony Zarzagdzeniem

Nr SDS.021.5.2021 Dyrektora SDS z dnia 26 lutego 2021 r.'

Na podstawie regulacji wewnetrznych stwierdzono, ze samochody stuzbowe
przeznaczone sg do przewozu uczestnikéw SDS zamieszkatych na terenie Gminy Kluczbork
oraz materiatow terapeutycznych, positkéw i innych zwigzanych z funkcjonowaniem osrodka
wsparcia. Transport oséb odbywa sie na trasach uwzgledniajgcych miejsce zamieszkania
uczestnikow oraz optymalnie ekonomiczng (w kosztach i czasie) trase przejazdu. Na
poczatku roku kalendarzowego osoba wyznaczona przez pracodawce sporzgdza grafik
dowozdw, ktéry moze by¢ modyfikowany w ciggu roku. Zgodnie z § 4 Regulaminu
samochodem stuzbowym moze kierowaé osoba posiadajgca upowaznienie Dyrektora SDS
(zatgcznik nr 1 do Regulaminu). Ewidencjonowanie wykorzystania samochodow stuzbowych
powinno by¢ prowadzone przez kierowcow na kartach drogowych stanowigcych zatgcznik
nr 2 do Regulaminu z zachowaniem ciggtosci zapiséw w kolejnych dniach miesigca.
Natomiast uzytkowanie samochodu prywatnego do celow stuzbowych mozliwe jest
w nastepujgcych przypadkach:

Y Dz. U. z 2021 r., poz. 289.

'8 Zarzadzenie Nr SDS.021.5.2021 Dyrektora Srodowiskowego Domu Samopomocy w Kluczborku z Filig w Kuniowie z dnia
26.02.2021 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu uzytkowania samochodoéw stuzbowych do przewozu oséb
niepetnosprawnych oraz samochodéw prywatnych do celéw stuzbowych w Srodowiskowym Domu Samopomocy w Kluczborku
z Filig w Kuniowie.
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— po podpisaniu umowy (zatgcznik nr 4 do Regulaminu) pracownika z pracodawca,
a zwrot kosztow dokonywany jest na podstawie pisemnego oswiadczenia pracownika
SDS sporzgdzanego na koniec miesigca (zatgcznik nr 5 Regulaminu), w ktérym
uwzgledniana jest liczba dni nieobecnosci w pracy;\

- po wydaniu przez Dyrektora polecenia stuzbowego na wniosek pracownika™, a zwrot
kosztéw nastepuje w wyniku rozliczenia delegac;ji.

Z informaciji sporzgdzonej na potrzeby kontroli wynika, ze 4 osoby korzystaty
z samochodéw stuzbowych, ktérymi przewozono 36 osob niepetnosprawnych
zamieszkujgcych miasto Kluczbork oraz 8 miejscowosci z terenu Gminy. Natomiast
z przedtozonych uméw z pracownikami wynika, ze 5 os6b byto uprawnionych do uzywania
samochodéw prywatnych do celéw stuzbowych, w tym Dyrektor SDS.
[Dowdd, akta kontroli str. 41-43]

Na podstawie tabeli przekazanej przez jednostke kontrolowang, ustalono, ze wydatki
poniesione na utrzymanie samochodow wyniosty ogotem 82 414,27 zt. Najwieksze koszty
poniesiono z tytutu odpisdéw amortyzacyjnych w wysokosci 55 286,00 zt oraz na zakup paliwa
w kwocie 15 567,64 zt. Ustalono, ze SDS dokonywat zakupu paliwa, jako jedna z jednostek
organizacyjnych Gminy wymieniona w umowie Nr 477/2020 z dnia 16 grudnia 2020 r.

o wykonanie zadania pn. ,Dostawa paliwa dla Gminy Kluczbork na 2021 rok”, zawartej
pomiedzy Gming a firmg xxx.
[Dowdd, akta kontroli str. 44]

W ramach szczegotowej kontroli w zakresie uzytkowania samochodow stuzbowych
oraz prywatnych w Il kwartale 2021 roku sprawdzono prawidtowo$¢:

— prowadzenia kart drogowych stanowigcych podstawe ewidencjonowania i rozliczania
ilosci zuzytego paliwa oraz liczby przejechanych kilometrow w samochodach
stuzbowych,

— dokumentowania, rozliczania i wyptacania ryczattu za samochdd prywatny uzytkowany
do celéw stuzbowych oraz kosztow wynikajgcych z polecenia stuzbowego.

Do prowadzonej w SDS gospodarki samochodowej nie wnosi sie uwag.

5. Inwentaryzacja.

Na podstawie dokumentéw przedtozonych do kontroli ustalono, ze tryb i zasady
przeprowadzania inwentaryzacji uregulowane zostaty w instrukcji inwentaryzacyjnej
Srodowiskowego Domu Samopomocy w Kluczborku z filig w Kuniowie®. Zatgcznik nr 1
do instrukcji inwentaryzacyjnej okresla czestotliwo$¢, termin oraz metode inwentaryzacii
m.in. srodkéw pienieznych w kasie, drukéw $cistego zarachowania oraz srodkéw trwatych.
Dyrektor Zarzadzeniem?' powotat statg komisje inwentaryzacyjng na cztery lata, ktéra
jednoczesnie jest zespotem spisowym, do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow
majatku, inwentaryzacji kasy i drukdéw scistego zarachowania drogg spisu z natury.
Natomiast pracownicy ksiegowosci zobowigzani sg do przeprowadzenia inwentaryzaciji
drogg weryfikacji i uzgodnienia sald.

Ustalono, ze petng inwentaryzacje sktadnikéw majatku przeprowadzono w SDS
w 2020 r. Z przeprowadzonej inwentaryzacji sporzgdzono protokot.

Kontrola wykazata, ze w SDS petng wartoscig wszystkich zakupionych materiatéw
obcigzano od razu wlasciwe koszty, rezygnujac z ewidencji wartosciowej zapasow.

® Whniosek o wyrazenie zgody na korzystanie z wlasnego samochodu w celach stuzbowych.
20 7arzadzenie nr SDS.021.34.2020 Dyrektora Srodowiskowego Domu Samopomocy w Kluczborku z filig w Kuniowie
z31.12.2020 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej Srodowiskowego Domu Samopomocy w Kluczborku z filig
w Kuniowie.
2t Zarzadzenie Dyrektora nr SDS.021.13.2020 z dnia 15.06.2020 r. w sprawie powotania komisji inwentaryzacyjnej SDS
do przeprowadzenia inwentaryzacji drogg spisu z natury i weryfikacji sktadnikéw majatkowych znajdujgcych sie
w Srodowiskowym Domu Samopomocy w Kluczborku z filig w Kuniowie.
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W 2021 r. Dyrektor SDS Zarzadzeniem ?? powotata komisje inwentaryzacyjng do
przeprowadzenia inwentaryzacji i na ostatni dzien roku ustalono m.in. stan materiatéw
niezuzytych do konca roku drogg spisu z natury, co jest zgodne z przepisami art. 26 ust. 1
pkt 1 ustawy o rachunkowosci.

Z dokumentéw zrédiowych wynika, ze na stanie SDS na 31 grudnia 2021 r. pozostaty
materiaty na tagczng kwote 8 382,32 zl, z tego:

paliwo - 888 zi,

wegiel-ekogroszek - 6 820 zi,

— papier ksero - 304,04 z,

sidolux ptyn uniwersalny - 370,48 zt.

Ustalono, ze ww. kwoty prawidtowo ujeto na koncie 310 Materiaty (PK z 31 grudnia 2021 r.).

W zakresie inwentaryzacji nie stwierdzono nieprawidtowosci.

6. Sposob udzielenia zamowien i stosowanie obowigzujgcych w tym zakresie uregulowan.

W SDS od 31 grudnia 2020 r. obowigzuje Regulamin udzielania zaméwien
publicznych o wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej kwoty 130 000 zt netto
wprowadzony Zarzgdzeniem Dyrektora®. Ramowe procedury udzielania zaméwien
publicznych uregulowano w nastepujgcych przedziatach progowych:
do 5 000 z,
wartosci przekraczajgcej 5 000 zt do 10 000 z,
wartosci przekraczajgcej 10 000 zt do 48 000 zt,

— wartosci przekraczajgcej 48 000 zt do 130 000 zt.
W badanym okresie sprawdzono dwa typy procedur udzielania zaméwien publicznych
w SDS:

Sposbb udzielania zamoéwien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza
5 000,00 zt zweryfikowano na podstawie zakupu: patelni elektrycznej FV nr 81/KL/05/2021
z 28 maja 2021 r. na kwote 4 674,00 zt, drukarki FV nr 34611/2021/FA z 22 grudnia 2021 r.
na kwote 1 450,39 zt oraz robota z akcesoriami FV nr fe/466/22/2021 w 2021 r.

z 25 listopada 2021 r. na kwote 1 276,68 z, ktore zostaty zaewidencjonowane na koncie
013 Pozostate srodki trwate. Ustalono, ze zakupione, zgodnie z zapisami § 5 Regulaminu,
przedmioty stuzg jako sprzet terapeutyczny dla podopiecznych SDS m.in. do
przygotowywania cieptego positku, na potrzeby pracowni matej poligrafii oraz do zaje¢
korekcyjno-kompensacyjnych do nauki kodowania i poprawienia funkcji poznawczych.

Sposob udzielania zamdwienia o wartosci szacunkowej przekraczajgcej 10 000 zt do
48 000 zt zweryfikowano na podstawie faktur dotyczgcych zakupu opatu ekogroszku do filii
w Kuniowie na 2021 rok. Ustalono, ze pracownik odpowiedzialny zgodnie z § 6 Regulaminu
sporzadzit wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 notatke z przeprowadzonego rozeznania
rynku. Wybrano firme, ktéra zaoferowata najnizszg cene. Analiza dowodow zrédtowych
wykazata, ze w roku 2021 r. z tytutu zakupionego ekogroszku SDS ponidst wydatki na tgczng
kwote 17 310,00 zt na podstawie nastepujgcych faktur:

— FV F/003002/21 z 13 kwietnia 2021 r. na kwote 1 720,00 z,
— FV F/0005978/21 z 14 wrzesnia 2021 r. na kwote 4 500,00 zt,
— FV F/007986/21 z 14 grudnia 2021 r. na kwote 6 750 zt,

— F V F/008501/21 z 31 grudnia 2021 r. na kwote 4 340,00 zt .

22 7arzadzenie Dyrektora nr SDS.021.16.2021 z dnia 01.10.2021 r. w sprawie powotania komisji inwentaryzacyjnej SDS do
przeprowadzenia inwentaryzacji droga spisu z natury, uzgodnienia sald i weryfikacji sktadnikéw majatkowych znajdujacych sie
w Srodowiskowym Domu Samopomocy w Kluczborku z filig w Kuniowie.

28 7arzadzenie Nr SDS.021.29.2020 Dyrektora Srodowiskowego Domu Samopomocy w Kluczborku z filig w Kuniowie z dnia
31.12.2020 r. w sprawie wprowadzenia w Srodowiskowym Domu Samopomocy w Kluczborku z filig w Kuniowie wewnetrznych
procedur dotyczacych zamowien publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej rownowartosci kwoty 130 000 zt.
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Ustalono, ze wydatki poddane kontroli byty celowe, zostaty prawidtowo
udokumentowane, ujete do wtasciwych paragraféw klasyfikacji budzetowej oraz ewidencji
ksiegowej SDS.

7. Prawidlowos$¢ sporzgdzania zapotrzebowania na srodki finansowe oraz kohcowego
rozliczenia dotacji.

Centralna Aplikacja Statystyczna jest oprogramowaniem przeznaczonym m.in. dla jednostek
organizacji pomocy spotecznej, ktorej podstawowa funkcjg oprogramowania jest wspieranie
procesu zbierania sprawozdan w zakresie m.in. pomocy spotecznej, Swiadczen rodzinnych,
funduszu alimentacyjnego wykonanych w oparciu o przygotowane i rozdystrybuowane
formularze.

Ustalono, ze Srodowiskowy Dom Samopomocy w Kluczborku z filig w Kuniowie co miesigc
sktadat zapotrzebowanie na srodki finansowe przeznaczone na utrzymanie miejsc oraz na
podwyzszenie kwoty dla uczestnikbéw ze spektrum autyzmu lub sprzezonymi
niepetnosprawnosciami w CAS. Na podstawie tabeli** sporzadzonej przez kontrolujgce
ustalono, ze kwoty wykazane w miesiecznych zapotrzebowaniach byty wyliczone zgodnie
z liczbg obowigzujgcych decyzji o skierowaniu oséb do SDS na rok 2021, a deklarowana
liczba uczestnikow byta zgodna z listami obecnosci.

[Dowdd, akta kontroli str. 45-48]

Szczegotowej kontroli poddano dowody dotyczgce Il kwartatu 2021 r. Dokonano
nastepujgcych ustalen:

— w Informacji z wykorzystania srodkéw w rozdziale 85203 Osrodki Wsparcia przekazane;j
do OUW wykazane dane dotyczace wysokosci otrzymanej dotacji oraz wydatkowanych
Srodkow sg zgodne z kwotami ujetymi w ksiegach rachunkowych;

— w kazdym miesigcu byto 86 uczestnikéw, co stanowito podstawe wyliczenia miesieczne;j
kwoty zapotrzebowania na srodki dotacji;

— na listach obecnosci uczestnicy potwierdzali swojg obecnos¢ podpisem, natomiast ich
nieobecnosc¢ oznaczano kreskg w sposob trwaty;

— SDS prowadzi ewidencje obecnosci w formie ksiegi, w ktérej usprawiedliwiane sg
nieobecnosci uczestnikéw powyzej 10 dni. Sposodb dokonywania zapiséw na listach
obecnosci opisano w Regulaminie organizacyjnym oraz Zarzadzeniu® Dyrektora SDS.

Informacje dotyczgcqg wykorzystania srodkéw w rozdziale 85203 Osrodki Wsparcia za
czwarty kwartat 2021 r., rozliczajgcg otrzymang dotacje celowa, SDS terminowo ztozyt do
Wydziatu Polityki Spotecznej Opolskiego Urzedu Wojewddzkiego w dniu 17 stycznia 2022 r.

[Dowdd, akta kontroli str. 49-56]
8. Prawidtowos¢ i rzetelno$¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych.

Kontrolg objeto prawidtowos¢ sporzgdzenia sprawozdan budzetowych za 2021 r.
o dotacjach/wydatkach zwigzanych z wykonywaniem zadanh z zakresu administracji rzgdowej
oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzgdu terytorialnego ustawami (Rb-50).
Ustalono, ze sprawozdania zostato sporzgdzone prawidtowo pod wzgledem
merytorycznym, formalnym i rachunkowym oraz w terminie okreslonym w rozporzgdzeniu
Ministra Finanséw z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie sprawozdawczos$ci budzetowe;®,
a dane w nim wykazane sg zgodne z danymi wynikajgcymi z ewidenc;ji ksiegowe;.

[Dowdd, akta kontroli str. 13-21,57-60]

24 Zapotrzebowanie $rodkéw z dotaciji celowej w roku 2021 w poréwnaniu z ewidencig i listg obecnosci.

% Zarzadzenie nr $DS.021.21b.2020 Dyrektora Srodowiskowego Domu Samopomocy w Kluczborku z filig w Kuniowie z dnia
26.10.2020 r.

% Dz. U.z 2022 r., poz. 144,
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lll. Zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych w wyniku kontroli nieprawidtowosci oraz osoby
odpowiedzialne za nieprawidtowosci.

Nieprawidtowos¢ stwierdzona w Gminie:

1. Brak na wydrukach kont z ksigg rachunkowych Gminy nazwy danego rodzaju ksiegi
rachunkowej oraz programu przetwarzania, wyraznie oznaczonego roku obrotowego,
nie zapewniono przenoszenia obrotéw lub sald, brak sumowania na kolejnych stronach
wydruku. Przyczyng nieprawidtowosci jest dopuszczenie przez Burmistrza programu
ksiegowego zawierajgcego btedy, natomiast skutkiem naruszenie ustawy
o rachunkowos$ci.

Nieprawidtowo$é stwierdzona w SDS:

1. Zawarcie umow na ustugi na okres przekraczajacy rok budzetowy. Przyczyng
nieprawidtowosci byto kierowanie sig przez Dyrektora SDS wzgledami ekonomicznymi
przy podpisywaniu uméw, a nie obowigzujgcymi przepisami prawa. Skutkiem powyzszej
nieprawidtowosci byto zaciggniecie zobowigzania ponad roczny plan finansowy.

IV. Informacja o zastrzezeniach zgtoszonych do projektu wystgpienia pokontrolnego i wyniku
ich rozpatrzenia lub o niezgtoszeniu zastrzezeh: nie wniesiono zastrzezen do projektu
wystgpienia pokontrolnego.

V. Zalecenia lub wnioski dotyczgce usuniecia nieprawidtowosci lub usprawnienia
funkcjonowania jednostki kontrolowanej.

W celu wyeliminowania stwierdzonej nieprawidtowosci w Gminie nalezy dostosowac program
finansowo-ksiegowy do przepiséw ustawy o rachunkowo$ci.

W celu wyeliminowania stwierdzonej nieprawidtowosci w SDS nalezy zwiekszyé nadzér przy
podpisywaniu umow, aby nie zacigga¢ zobowigzan powyzej wysokosci kwot wydatkow
okreslonych w zatwierdzonym rocznym planie finansowym jednostki.

V1. Ocena wskazujgca na niezasadnos¢ zajmowania stanowiska lub petnienia funkcji przez
osobe odpowiedzialng za stwierdzone nieprawidtowosci: nie dotyczy.

VII. Na podstawie art. 49 oraz art. 46 ust. 3 pkt 3 ustawy o kontroli w administracji rzadowe;j,
prosze o przekazanie pisemnej informacji o sposobie wykonania zalecen, wykorzystaniu
wnioskow lub przyczynach ich niewykorzystania, o podjetych dziataniach lub przyczynach ich
niepodjecia, albo o innym sposobie usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci, w terminie

30 dni od dnia otrzymania niniejszego dokumentu.

VIIl. Zgodnie z art. 48 ustawy o kontroli w administracji rzgdowej, od wystgpienia
pokontrolnego nie przystugujg srodki odwotawcze.

Wojewoda Opolski

Stawomir Klosowski
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