ZARZADZENIE NR 20/2023
Nadlesniczego Nadlesnictwa Trzcianka

z dnia 28 marca 2023 r.
w sprawie ustalania miesigcznych limitéw kilometréw na jazdy lokalne dla
pracownikéw Nadlesnictwa Trzcianka w roku 2023

S.0210.5.2023

Na podstawie § 22 ust. 3 Statutu Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy
Panstwowe, stanowigcego zatgcznik nr 1 do zarzgdzenia nr 50 Ministra Ochrony
Srodowiska, Zasobéw Naturalnych i Les$nictwa z dnia 18 maja 1994r. w sprawie
nadania Statutu Panstwowemu Gospodarstwu Lesnemu Lasy Panstwowe, oraz
Rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002r. w sprawie warunkéw
ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celdéw stuzbowych
samochodéw osobowych, motocykli i motorowerow niebedgcych wtasnoscig
pracodawcy (Dz. U. 2002 Nr 27 poz. 271 z p. zm.), zarzadzenia Nr 27 Dyrektora
Generalnego Laséw Panstwowych z dnia 22 lutego 2023 w sprawie stanu liczbowego
samochoddw osobowych i innych samochodéw o dopuszczalnej masie catkowitej
nieprzekraczajgcej 3,5 tony, zasad ich uzytkowania oraz zasad wykorzystywania
samochodéw osobowych, motocykli i motorowerow niebedgcych wiasnoscig
pracodawcy w celach stuzbowych w jednostkach organizacyjnych Lasow
Panstwowych (MD.4000.1.2023) , zarzadza sie co nastepuje:

§1.

Pracownikom, ktorym przydzielono stuzbowe pojazdy samochodowe nie wyznaczam
maksymalnego miesiecznego limitu kilometréw:

W przypadku potrzeby wykorzystania samochodu Strazy Leénej do celéw innych niz
potrzeby Strazy Lesnej, nalezy w sposéb jednoznaczny zaznaczy¢ w karcie drogowej i
opatrzy¢ podpisem zlecajgcego wyjazd.

Jazdy samochodem stuzbowym podlegajg peinej ewidencji w kartach drogowych
pojazdéw. Pracownik uprawniony do korzystania z samochodu stuzbowego w celach
stuzbowych lub prywatnych otrzymuje pisemne upowaznienie podpisane przez
Nadles$niczego. Garazowanie pojazdu stuzbowego poza siedzibg nadlesnictwa mozliwe
jest wylgcznie za pisemng zgodg Nadlesniczego.

§2.

Pracownikom, ktérym do wykonywania zadan stuzbowych konieczny jest Srodek lokomocji,
a nie zostaty przydzielone im w uzytkowanie pojazdy stuzbowe, ani tez nie korzystajg ze
Srodkow lokomocji dostepnych w nadlesnictwie i uzywajg w zwigzku z tym wtasne pojazdy
samochodowe, przyznaje miesieczne limity kilometrow na jazdy lokalne prywatnymi
Srodkami lokomocji uzywanymi do celéw stuzbowych (zat. nr 2).

§3.



Zasady i kryteria okreslajgce wielkosci limitu kilometrow uwzgledniajgce wystepujgce
lokalnie uwarunkowania organizacyjne i techniczne , majgce wptyw na limit kilometréw a
takze mozliwosci finansowe okreslone w planach finansowo gospodarczych zawiera
zatgcznik nr 1.

§ 4.

Wykorzystywanie przez pracownika w celach stuzbowych do jazd lokalnych samochodéw
osobowych, motocykli i motorowerdw nie bedgcych wiasnoscig pracodawcy nastepuje na
podstawie umowy cywilnoprawnej, zawartej pomiedzy pracownikiem, legitymujgcym sie
tytutem prawnym do pojazdu a nadlesniczym.

§ 5.

W przypadku przyjecia przez pracownika bez zastrzezen polecenia wyjazdu
stuzbowego pojazdami wymienionymi w § 4 nie bedgcych wtasnoscig pracodawcy,
przyjmuje sie, ze zostat spetniony warunek zgody stron na wykorzystanie tego
pojazdu w celach stuzbowych.

§ 6.

Za jazdy lokalne pracownikow Stuzby Lesnej zatrudnionych w biurze nadlesnictwa
uznaje sie przejazdy wykonywane Ww granicach zasiegu terytorialnego
nadlesnictwa.

Za jazdy lokalne dla lesniczych, podle$niczych uznaje sie przejazdy w granicach
zasiegu terytorialnego lesnictwa. W przypadku gdy kancelaria lesnictwa,
znajdujgca sie poza zasiegiem terytorialnym lesnictwa dojazd do niej z uzyciem do
celow stuzbowych pojazdow niebedacych wiasnoscig pracodawcy traktowany jest
jako jazda lokalna w ramach ustalonego miesiecznego limitu kilometrow.

Za jazdy lokalne dla Inzynierow Nadzoru uznaje sie przejazdy w granicach zasiegu
terytorialnego powierzonych do kontroli lesnictw oraz przejazdy w zasiegu
terytorialnego nadlesnictwa w celu wykonywania polecen nadlesniczego.

Zwrot kosztéw dojazddéw lesniczych, podlesniczych do siedziby nadlesnictwa, z
uzyciem do celéw stuzbowych pojazdéw niebedgcych wlasnoscig pracodawcy
nastepuje na podstawie przepisow w sprawie szczegdtowych zasad ustalania oraz
wysokosci naleznosci przystugujgcych pracownikowi z tytutu podrozy stuzbowej na
terenie kraju.

Zwrot kosztow uzywania do celdw stuzbowych ww jazdach lokalnych pojazdow
niebedgcych wiasnoscig pracodawcy nastepuje po ztozeniu przez pracownika
oswiadczenia

§7.

Zwrot kosztéw uzywania w jazdach lokalnych pojazdéw nie bedgcych witasnoscig
pracodawcy do celéw stuzbowych nastepuje w formie miesiecznego ryczaitu
obliczanego wg zasad okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia
25.03.2002r. w sprawie warunkow ustalania oraz z sposobu dokonywania zwrotu
kosztow uzywania do celéw stuzbowych samochoddw osobowych, motocykli i



motorowerdw niebedgcych wtasnoscig pracodawcy (Dz. U. 2002 Nr 27 poz. 271 z
pozniejszymi zmianami).

Zwrot kosztow uzywania pojazdow w celach stuzbowych poza miejscowoscig w
ktérej znajduje sie siedziba nadlesnictwa, lub poza zasiegiem terytorialnym
lesnictwa, nastepuje na zasadach przystugujgcych pracownikowi z tytutu podrozy
stuzbowej.

§ 8.

Wprowadza sie mozliwos¢ oznakowania samochoddw osobowych niebedgcych
wlasnoscig pracodawcy uzywanych do celéow stuzbowych zgodnie z  §11
zarzgdzenia Nr 27 Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych z dnia 22 lutego
2023 w sprawie stanu liczbowego samochodéw osobowych i innych samochodow
o dopuszczalnej masie catkowitej nieprzekraczajgcej 3,5 tony, zasad ich
uzytkowania oraz zasad wykorzystywania samochoddéw osobowych, motocykli i
motorowerdw niebedacych wtasnoscig pracodawcy w celach stuzbowych w
jednostkach organizacyjnych Lasoéw Panstwowych (MD.4000.1.2023)

§ 9.

Traci moc Zarzgdzenie nr 4/2023.

§ 10.

Zarzagdzenie obowigzuje od dnia 1 marca 2023.



ZARZADZENIE NR 20/2023

Zatgcznik nr 1
do Zarzgdzenia nr 20/2023

Nadlesniczego Nadlesnictwa Trzcianka

ZASADY

Ustalania wielkosci miesiecznych limitéw kilometréw na jazdy lokalne pracownikom
Nadlesnictwa Trzcianka

1. Ustalenie limitdw kilometrow dla podlesniczych.

1.1 Podlesniczy otrzymuje limit kilometrow w wysokosci 100 % limitu lesniczego na jazdy
lokalne zgodnie z zatgcznikiem nr 2

1.2 W przypadku wykonywania jednoczes$nie pracy przez dwoch podlesniczych w jednym
leSnictwie:

e podlesniczy wspolnie z leSniczym odpowiadajgcym za powierzony majatek lesnictwa
otrzymuje limit w wysokosci 100 % limitu km le$niczego,
e drugi i kolejny podlesniczy limit w wysokosci 80% limitu lesniczego.

2. Osoba przyjmujgca tymczasowe obowigzki lesniczego otrzymuje limit ustalony dla
leSniczego przyjmowanego lesnictwa, skorygowany stosunkiem dni kalendarzowych
wykonywania obowigzkow lesniczego do iloci dni kalendarzowych w danym miesigcu.

3. Pracownicy stuzby lesnej zatrudnieni w biurze nadlesnictwa otrzymujg miesieczny limit
kilometrow:

e zastepca nadlesniczego: 1.500 km
inzynier nadzory: 1.500 km
e pozostali pracownicy Stuzby Lesnej srednio w nadlesnictwie do 500 km miesiecznie
na osobe korzystajgca z limitu na podstawie zawartej umowy cywilno-prawnej. Wzor
umowy zat. nr 1 do zasad.
4. Pozostali pracownicy poza Stuzbg Lesng w nadlesnictwie do 300 km miesiecznie na osobe
korzystajgcg z limitu na podstawie zawartej umowy cywilno-prawnej. Wzor umowy zat. nr 1 do
zasad.

5. Dopuszcza sie poza miesiecznym limitem zwracanie kosztow za udokumentowane jazdy
na potrzeby:



e ochrony przeciwpozarowej,

e zwalczania szkodliwych owadow,

e jazdy z inspektorami wykonujgcymi czynnosci kontrolne na podstawie wniosku
pracownika uzasadniajgcego potrzebe wyjazdu .

*) kontrolujacy, korzystajgc z samochodéw bedgcych wtasnoscig pracownikéw kontrolowanej
jednostki, po zakonczeniu terenowych czynnosci kontrolnych wystawia oswiadczenie do
rozliczenia poniesionych kosztéw przez pracownika, ktére pokrywa jednostka kontrolowana, a
liczba tych kilometrow nie zmniejsza miesiecznego limitu kilometréw danego pracownika.
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§ 1
Pracownik o$wiadcza, ze posiada prawo do dysponowania samochodem osobowym
marki ... model...........oooiiiiiii , O numerze rejestracyjnym
................................... 1 pojemnosci skokowej silnika ..............cm3, zwanym dalej

pojazdem prywatnym.

§2

. Pracownik w okresie obowigzywania umowy o prace bedzie uzywat pojazdu prywatnego do
celow stuzbowych, zwigzanych z dziatalnoscig Pracodawcy, w jazdach lokalnych.
. Pracodawca wyraza zgode na uzywanie przez Pracownika pojazdu prywatnego do celow
stuzbowych, o ktérych mowa w ust. 1.
. Rozliczenie wyznaczonego miesigcznego limitu na jazdy lokalne odbywac si¢ bedzie na
podstawie:

1) ryczattu

§3

. Pracodawca wyznacza Pracownikowi miesigczny limit dla jazd lokalnych wynoszacy
............ kilometrow.

. Obszar jazd lokalnych jest odpowiedni do miejsca pracy Pracownika okreslonego w umowie
o prace, z uwzglednieniem §4 Ponadzaktadowego Uktadu Zbiorowego Pracy.



. Zwrot kosztéw uzywania pojazdu prywatnego nastepuje w formie miesiecznego ryczattu.

. Do obliczenia miesi¢cznego ryczattu pienigznego za jazdy lokalne przyjmuje si¢ iloczyn
maksymalnej stawki za 1 kilometr przebiegu pojazdu, w wysokosci odpowiedniej dla
pojazdu, o ktorym mowa w § 1, okreslonej w przepisach wydanych przez wlasciwego
ministra w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow
uzywania do celow stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motoroweréw
niebedacych wlasnoscig pracodawcy 1 wustalonego miesigcznego limitu przebiegu
kilometrow na jazdy lokalne, o ktorym mowa w ust. 1.

. W celu obliczenia ryczaltu za jazdy lokalne za okresy miesi¢czne uzywania pojazdu,
Pracownik sktada Pracodawcy, w terminie do 5 dnia roboczego miesigca nastepujacego po
miesigcu, za ktory jest rozliczany ryczatt, oSwiadczenie o uzywaniu pojazdu prywatnego do
celéw stuzbowych.

. Kwote ryczattu ustalonego w ust. 3 zmniejsza si¢ o 1/22 za kazdy roboczy dzien
nieobecnosci w pracy w powodu choroby, urlopu lub innej nieobecno$ci oraz podrozy
stuzbowej Pracownika trwajacej co najmniej 8 godzin, a takze za kazdy dzien roboczy,
w ktorym Pracownik nie dysponowal pojazdem prywatnym do celow stuzbowych,
w tym za dzien, w ktérym pracownik korzystat z samochodu stuzbowego.

. W przypadkach uzasadnionych limit okreslony w ust. 1 moze zosta¢ zwigkszony lub
zmniejszony w drodze pisemnego aneksu do niniejszej umowy.

§ 4

Pracownik ponosi wszelkie inne koszty zwigzane z uzywaniem pojazdu prywatnego, W tym
m.in. koszty jego napraw oraz transportu na wypadek jego awarii w czasie wykorzystywania
go do celdéw, o ktorych mowa w § 2 ust. 1.

§5

Pracodawca nie odpowiada za szkody powstate na wskutek utraty pojazdu prywatnego uzytego
do celow, o ktorych mowa w § 2 ust. 1, a takze za utrate lub zuzycie jego czgsci 1 wyposazenia,
a takze za szkody powstate w wyniku wypadku lub innego zdarzenia, w ktérym pojazd ten
uczestniczyt.

§6

Umowa obowigzuje do konca czasu uzytkowania pojazdu prywatnego.

§7

Wszystkie zmiany w niniejszej umowie wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

§8



W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowag majg zastosowanie Przepisy prawa
powszechnie obowigzujacego, w szczegdlnosci przepisy wydane przez wiasciwego ministra
W sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celéw
stuzbowych samochodéw osobowych niebgdacych wlasnoscig pracodawcy oraz art. 46a
ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o lasach, a takze § 18 ust. 1, ust. la i ust. 1b
Ponadzaktadowego Uktad Zbiorowy Pracy dla Pracownikow Panstwowego Gospodarstwa
Lesnego Lasy Panstwowe

§9

Umowa zostata zawarta w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

(podpis Pracownika) (podpis Pracodawcy)
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