ARCHIWA
PANSTWOWE

V PANSTWOWYCH

BDG.WA.21.1.2026

ZAPYTANIE OFERTOWE

dotyczace sporzadzenia dokumentacji projektowej, kosztorysowej i uzgodnieniowej na cele realizacji
inwestycji pod nazwa: ,Budowa przytacza wodnego do budynku Rakowiecka 2d” stanowigcego
siedzibe Naczelnej Dyrekcji Archiwéw Panistwowych ul. Rakowiecka 2D, 02-517 Warszawa (czes¢
potnocna budynku).

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamoéwienia jest sporzadzenie dokumentacji i przeprowadzenie uzgodnien
okreslonych w Szczeg6élowym opisie przedmiotu zamdowienia bedacym zalacznikiem nr 1 do
niniejszego Zapytania ofertowego.

Budynek objety opracowaniem wpisany jest do rejestru zabytkow nieruchomych Wojewody
Mazowieckiego po nr A-1542.

2. Warunki realizacji przedmiotu zamoéwienia i udzialu w zamoéwieniu

a. Wykonawca odpowiedzialny bedzie za wykonanie przedmiotu zamowienia a w szczegdlnosci
za przebieg oraz terminowe wykonanie przedmiotu zamdéwienia w okresie realizacji umowy.

b. Przedmiot zamowienia powinien by¢ wykonany kompletnie, z nalezyta starannoscia, rozumiana
jako staranno$¢ profesjonalisty w dziatalnosci objetej przedmiotem niniejszego zamoéwienia,
zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa, polskimi i europejskimi normami, standardami
wiedzy technicznej i technologii.

¢. Przedmiot zamoéwienia musi by¢ wykonany przez Wykonawce, ktéry:

—posiada wiedze i doswiadczenie.
Zamawiajacy uzna wyzej wskazany warunek za spelniony, jesli Wykonawca wykaze,
ze w okresie ostatnich trzech lat sporzadzil i uzgodnit z wilasciwym miejscowo organem
administragji architektonicznej co najmniej dokumentacje projektowa w branzy sanitarnej oraz
zabezpieczenia przeciwpozarowego dla co najmniej 2 obiektow uzytecznosci publicznej
o powierzchni uzytkowej powyzej 2 500 m? wpisanych do rejestru zabytkéw prowadzonego
przez wojewode,

—dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia.
Zamawiajacy uzna powyzszy warunek za spetniony, jesli Wykonawca wykaze, ze dysponuje
ze dysponuje co najmniej dwoma osobami przeznaczonymi do realizacji przedmiotu
zamoOwienia, ktore spetniaja nastepujace warunki i posiadaja wyzsze wyksztatcenie techniczne
oraz wiedze, doswiadczenie i aktualne uprawnienia w zakresie projektowania bez ograniczen
co najmniej w branzy sanitarnej, a ostatnie opracowane projekty datowane sa na III lub IV
kwartat 2025 r. oraz uprawnienia do projektowania instalacji zapatrzenia wode do celéw
przeciwpozarowych.

d. Dokumentacja projektowanego przylacza wodnego na cele ochrony przeciwpozarowej winien
by¢ zatwierdzony przez Rzeczoznawce do spraw zabezpieczen przeciwpozarowych,

e. Ustalenia i decyzje dotyczace wykonania zamowienia uzgadniane beda wylacznie przez
ustalonych przedstawicieli Zamawiajacego i Wykonawcy.

f. Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca odbywac si¢ beda w ztotych
polskich.



g. Pozostale ustalenia okresla wzor umowy, jaka zostanie zawarta w postegpowaniu o udzielenie
zamoOwienia, stanowiaca zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego oraz Szczegoélowy opis
przedmiotu zamoéwienia bedacy zalgcznikiem nr 1 do Zapytania ofertowego.

Zamawiajacy dopuszcza pozyskanie potencjatu podmiotu trzeciego, przy czym wszelkie rozliczenia

oraz odpowiedzialnos¢ za nalezyte wykonanie przedmiotu umowy spoczywac bedzie na tym

z podmiotéw, ktdry zostanie wskazany w umowie jako Wykonawca.

. Dokumenty i oswiadczenia wymagane od Wykonawcy, potwierdzajace spelnienie warunkow

okreslonych w warunki realizacji przedmiotu zamoéwienia i udzialu w zamoéwieniu

Wykonawca wraz z Formularzem ofertowym, stanowigcym zatacznik nr 4 do Zapytania

ofertowego, zlozy nastepujace dokumenty i oswiadczenia:

a. wykaz wykonanych ustug potwierdzajacy spelnienie warunku posiadania niezbednej wiedzy
i dodwiadczenia sporzadzony o ktérym mowa w pkt 2 lit. c tiret 1, wedlug wzoru stanowiacego
zalacznik nr 5 do Zapytania ofertowego;

b. wykaz oséb skierowanych do realizacji przedmiotu zamdwienia, potwierdzajacy spelnienie
warunku, o ktérym mowa w pkt 2 lit. ¢ tiret 2, sporzadzony wedlug wzoru stanowiacego
zatacznik nr 6 do Zapytania ofertowego.

. Zamawiajacy:

Naczelna Dyrekcja Archiwow Panstwowych ul. Rakowiecka 2D, 02-517 Warszawa
NIP: 5251572452; REGON: 000001005

tel.: (22) 56 54 600;

skrzynki podawczej: /ydpfl9182g/SkrytkaESP

e-doreczen: ADE: AE:PL-41400-22157-TAWDG-20

e-mail: ndap@archiwa.gov.pl

. Kod CPV Wspolny Stownik Zamdéwien:
71322200-3- Ustugi projektowania rurociagow

. Termin zwiazania oferta.
Wykonaweca jest zwigzany oferta przez okres 45 dni, przy czym pierwszym dniem terminu
zwigzania ofertq jest dzien, w ktéorym uplywa termin sktadania ofert.

. Termin realizacji przedmiotu zaméwienia:
Przedmiot zamoéwienia nalezy wykonac do 30 listopada 2026 r.

. Miejsce i termin skladania ofert:

Oferty nalezy ztozy¢ do dnia 30 marca 2026 r. do godziny 12%° w Naczelnej Dyrekgji
Archiwow Panstwowych ul. Rakowiecka 2D, 02-517 Warszawa, lub przesta¢ na adres:
—skrzynki podawczej: /ydpfl9182g/SkrytkaESP

—e-doreczen: ADE: AE:PL-41400-22157-TAWDG-20

—e-mail: ndap@archiwa.gov.pl

Dokumenty przestane e-mailem musza by¢ podpisane przez upowaznione osoby i zeskanowane.

. Opis sposobu wyboru oferty najkorzystniejszej.
a. Kryteria oceny ofert:
— przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy uzna oferte z najnizsza zaoferowana
ceng brutto za wykonanie zamoéwienia.
— Sposob obliczania punktow:
w ramach kryterium , cena brutto” ocena ofert zostanie dokonana przy zastosowaniu wzoru:
C=100 pkt.-100%, gdzie:
C - liczba punktow w ramach kryterium , cena brutto” (pkt.),
Cn - najnizsza cena sposrod ofert ocenianych (zt),
Co - cena brutto oferty ocenianej (zt).
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b. Ocenie w ramach kryterium ,cena brutto” podlega¢ bedzie cena brutto podana w ofercie
(zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego).

c. Wykonaweca ztozy tylko jedna oferte w przedmiotowym zapytaniu ofertowym.

d. Za najkorzystniejsza oferte uznana zostanie oferta wykonawcy, ktéra uzyska najwieksza liczbe
punktow.

e. W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ udzielenia przez
Wykonawcow wyijasnien tresci ztozonych przez nich ofert.

f. Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaly zlozone
oferty o takiej samej cenie lub koszcie, zamawiajacy wzywa wykonawcéw, ktorzy zlozyli
te oferty, do zlozenia w terminie okreSlonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych
zawierajacych nowa cene.

10. Warunki platnosci i dane do wystawienia faktury:
W ciagu 21 dni od daty dostarczenia do siedziby Naczelnej Dyrekcji Archiwéw Panstwowych
prawidtowo wystawionej faktury nastapi przelew bankowy na wskazany w fakturze nr konta
bankowego.

11. Zastrzezenia.

a. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego bez podania przyczyny oraz do przesuniecia terminu skfadania ofert.

b. Niniejsze postepowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajacego. Nie maja w tym przypadku zastosowania
przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych a w szczegodlnosci przepisy dziatu IX ustawy
Prawo zaméwien publicznych — ,Srodki ochrony prawnej”.

c. Oferta cenowa ztozona po terminie nie bedzie rozpatrywana.

INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH
Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 z pdzn. zm.) zwanego

dalej ,,RODO”, informuje, Ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Naczelny Dyrektor Archiwéw Panstwowych
z siedzibg w Warszawie przy ulicy Rakowieckiej 2D, 02-517 Warszawa.

2. W sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwiazanych
z przetwarzaniem danych moze si¢ Pani/Pan kontaktowa¢ z Inspektorem Ochrony Danych
Naczelnej Dyrekcjii Archiwow Panstwowych wysytajac  informacje na adres e-mail:
iod@archiwa.gov.pl

3. Pani/Pana dane osobowe sa przetwarzane w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie
zamoOwienia publicznego na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamoéwien publicznych
prowadzonym w procedurze zapytania ofertowego (podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ RODO).

4. Podanie danych osobowych nie jest obowiazkowe, jednakze ich niepodanie spowoduje, odrzucenie
oferty.

5. Pani/Pana dane osobowe moga by¢ udostepniane:

a. upowaznionym przez Administratora pracownikom i wspolpracownikom, w zakresie
niezbednym do wykonywania obowiazkéw;

b. podmiotom przetwarzajacym, wykonujacym zadania w imieniu Administratora na podstawie
zawartych uméw powierzenia danych osobowych, w szczegoélnosci podmiotom informatycznym

$wiadczacym ustugi utrzymania i rozwoju systemdéw informatycznych;
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c. instytucjom uprawnionym do ich otrzymania na mocy obowigzujacych przepiséw prawa.

6. Dane osobowe sa przetwarzane do czasu wykonania wszystkich czynnosci zwiazanych z realizacja
celu przetwarzania oraz warunkowane dlugoscia okresow przechowywania dokumentéw,
okreslonag w przepisach kancelaryjnych Naczelnej Dyrekcji Archiwéw Panstwowych, zgodnie
z powszechnie obowigzujacymi przepisami w tym zakresie.

7. Przystuguje Pani/Panu prawo zadania dostepu do tresci danych osobowych, ich sprostowania,
usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, jak réwniez prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania oraz prawo do przenoszenia danych, z zastrzezeniem ograniczenia tych praw
w zwiazku z wywigzywaniem si¢ Administratora z prawnego obowiazku wymagajacego dalszego
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych. W przypadku, gdy przetwarzanie odbywa si¢ na
podstawie Pani/Pana zgody, przystuguje Pani/Panu prawo do cofnigcia zgody, bez wplywu na
zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem.

8. Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

9. Administrator nie przewiduje przekazywania danych do panstwa trzeciego lub organizagji
miedzynarodowej, poza uzasadnionymi przypadkami zwigzanymi z realizacja obowiazkow
wynikajacych z uméw miedzynarodowych lub regulacji wynikajacych z prawa Unii.

10.Dane udostepnione przez Panig/Pana nie beda podlegaly zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji, tzw. profilowaniu.

ZALACZNIKI ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Zatacznik nr 1 — Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia;

Zalgcznik nr 2 - Projekt umowy;

Zalacznik nr 3 - Klauzula poufnosci;

Zatacznik nr 4 — Formularz oferty;

Zatacznik nr 5 - Wykaz ustug;

S N

Zatacznik nr 6 — Wykaz oséb skierowanych do realizacji zamdwienia.

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH:
niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcow
bioracych udziat w postepowaniu.
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Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego

Szczegolowy opis przedmiotu zamdéwienia

Zamawiajacy zleca do wykonania usluge polegajaca na wykonaniu i dostarczeniu dokumentacji

technicznej zawierajacej: kosztorys inwestorski oraz ,$lepy” wraz z przedmiarami, a takze

dokumentacje projektowa na budowe nowego przytacza wody do budynku stanowigcego siedzibe
Zamawiajacego w Warszawie, ul. Rakowiecka 2d od ul. Wisniowej (na dziatkach 13/2. 14/1, 17/4. 17/5
obr. 1-01-03).

Planuje si¢ wykonanie przylacza zgodnie z wydanymi przez Miejskie Przedsiebiorstwo Wodociagow
i Kanalizacji w m. st. Warszawie S.A. (zwany dalej MPWiK) warunkami.

Niezbedne bedzie wykonanie co najmniej nizej opisanych czynnosci, dokumentéw, ktére Wykonawca

winien uwzgledni¢ przy sporzadzaniu oferty:

1.

®

10.

11

12.

13.

opracowanie aktualnej mapy zasadniczej w skali 1:500 (Ilub 1:1000 w przypadku braku w zasobach

Sktadnicy Map podkladéw geodezyjnych w skali 1:500) oraz zaznaczenie obrysu nieruchomosci,

ktorej dotyczy zlecenie,

dokumentacji inwentaryzacyjnej stanu istniejacej instalacji wodnej, kanalizacyjnej i zasilenia

hydrantow zewnetrznych (2 szt., hydrantéw DN-80),

sporzadzenie dokumentacji na potrzeby uzyskania od Miejskiego Przedsiebiorstwa Wodociagow

i Kanalizacji w m. st. Warszawie S.A.:

—informagji technicznej,

—warunkow technicznych,

przeprowadzenie procedury uzyskania od MPWiK:

a. informacji technicznej,

b. warunkoéw technicznych,

c. przeprowadzenie uzgodnien niezbednych do rozpoczecia procesu inwestycyjnego budowy
przytacza wodnego z MPWiK i wlascicielami terenu, przez ktory bedzie prowadzone przytacze,

opracowanie mapy do celéw projektowych (wg zaproponowanej trasy) na terenie otwartym lub na

terenie zamknietym (MSWiA, ABW, Policji.),

opracowanie inwentaryzacji zieleni (wg zaproponowanej trasy) wraz z opracowaniem programu

ochrony drzew

koordynagja trasy przytacza w oparciu o ustalenia dot. Zieleni,

przygotowanie dokumentacji i przeprowadzenie uzgodnienia z MPWiK projektu przylacza,

przygotowanie dokumentacji niezbednej dla uzyskania zgdéd na wejscie na teren, przez ktdry

zaprojektowano przylacze, to jest teren otwarty i ewentualnie zamkniety (MSWiA; ABW, Policji)

W porozumieniu z Zamawiajacym,

przygotowanie dokumentacji projektowej w zakresie przylacza wodnego uwzgledniajacej cele

ochrony przeciwpozarowej i socjalno-bytowe i uzgodnionej z Miejskim Przedsiebiorstwem

Wodociagéw i Kanalizacji w m. st. Warszawie S.A, w postaci niezbednych rysunkoéw, czesci

opisowych,

.uzyskanie uzgodnien z Mazowieckim Wojewddzkim Konserwatorem Zabytkéw i jezeli bedzie

to niezbedne z MSWiA, ABW, Policja i innymi interesariuszami zgodnie z Miejscowym Planem
Zagospodarowania Przestrzennego,

opracowanie i przedstawienie kompletnej dokumentacji w zakresie wystapienia o pozwolenie
na budowe do wtasciwych miejscowo organu architektoniczno -budowlanej Urzedzie Dzielnicy
oraz zgloszenia do Wojewody mazowieckiego (dla terenu zamknietego) w tym miedzy innymi
Specyfikacje Techniczne Wykonania i Odbioru Robdét Budowlanych oraz Plan bezpieczenstwa
i ochrony zdrowia,

opracowanie kosztoryséw, przedmiaréw, planu bezpieczenistwa i ochrony zdrowia oraz specyfikacji
umozliwiajgcej wszczecie procedury przetargowej zgodnie z obowigzujacymi przepisami Prawa
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Zamodwien Publicznych zgodnie z wymogami polskiego prawa a w szczegdlnosci:
a. ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (D. U. z 2025 r. poz. 418 z pdzn. zm.) i aktéw
wykonawczych do ustawy,
b. ustawy z dnia 7 czerwca 2001 r. o zbiorowym zaopatrzeniu w wode i zbiorowym odprowadzaniu
Sciekéw (D. U. z 2024 r. poz. 757 z pdzn. zm.) i aktow wykonawczych do ustawy,
c. wymogéw przeciwpozarowych a w szczegolnosci rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 24 lipca 2009 r. w sprawie przeciwpozarowego zaopatrzenia
w wode oraz drég pozarowych (Dz.U. 2009 r. nr 124 poz. 1030), rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpoZarowej
budynkéw, innych obiektéw budowlanych i terendw (Dz. U. z 2023 r. poz. 822),
w zakresie zawartosci, rygoru posiadania uprawnien przez osoby sporzadzajace oraz nadzorujace,
jak rowniez powinna zawiera¢ wszystkie elementy techniczne, opisowe i graficzne niezbedne
do wykorzystania tej dokumentacji w postepowaniu administracyjnym prowadzonym na wniosek
o udzielenie zgody na wykonanie prac budowlanych lub zgloszeniu prac nie wymagajacych
pozwolenia.
Zamawiajacy udostepni na wniosek Wykonawcy posiadana dokumentacje techniczng budynku,
ktéra moze by¢ niezbedna do wykonania przedmiotu zamoéwienia. Wykonawca ma prawo
do wykonania zdje¢ lub fotokopii dokumentacji w niezbednym zakresie.

Podstawowe dane dotyczace obiektu budowlanego bedacego
siedziba Zamawiajacego:

Poétnocna czes¢ budynku wydzielona dwoma klatkami schodowymi jest obiektem wybudowanym,
niepodpiwniczonym, posiadajacym cztery kondygnacje nadziemne z tego trzy kondygnacje
przeznaczono na pomieszczenia biurowe oraz pomieszania magazynowe (PM - pomieszczenia
archiwéw) a na czwartej kondygnacji — poddaszu uzytkowy zlokalizowano pokoje goscinne (ZL IV):

—powierzchnia zabudowy: 1 134,8 m?,

—powierzchnia catkowita: 4 102,2 m?,

—kubatura budynku: 16 114,20 m3,

—powierzchnia catkowita uzytkowa: 3 286,93 m?2.

éciany nos$ne zewnetrzne i wewnetrzne:

Sciany wykonane z cegly ceramicznej pelnej na zaprawie cementowo — wapiennej. Grubos¢ scian
zewnetrznych i wewnetrznych wynosi okoto 86 cm w poziomie parteru, okolo 75 cm w poziomie I i I
pietra. Wszystkie Sciany wewnatrz budynku w poziomie parteru, I p. oraz II p. sa otynkowane tynkiem
cementowo-wapiennym.

Fundamenty:
wykonane jako tawy ceglane.

Budynek zostat oddany do uzytku w roku 1905 i jest potozony przy ul. Rakowieckiej 2D w Warszawie
(dzielnica Mokotéw) na dziatce 15 w obrebie 1-01-03. Jest wpisany do rejestru zabytkéw nieruchomych
wojewddztwa mazowieckiego pod numerem A-1542.

Jest to teren dawnych koszar Keksholmskiego Putku Piechoty Lejb-Gwardii armii carskiej.
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Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego

UMOWA NR.....coovrinee /2026
zawarta w dniu ......c.coeeiiiiiiiiin w Warszawie
pomiedzy
Skarbem Panstwa - Naczelna Dyrekcja Archiwéw Panstwowych, ul. Rakowiecka 2D,

02-517 Warszawa, NIP 5251572452, REGON 000001005, zwana dalej ,Zamawiajacym”, reprezentowana
przez Panig Marte Muszynska — Dyrektora Generalnego Naczelnej Dyrekcji Archiwoéw Panistwowych,

.................................................. SRR & § » ¢ 1 t- S

zwanym dalej ,Wykonawca”

§1
1. Zamawiajacy zamawia a Wykonawca wykona i dostarczy dokumentacje techniczna, zgodnie
z ofertg ztozong w dniu.............. wraz przeprowadzeniem procedur wskazanych i okreslonym w
zakresie omoéwionym w zataczniku nr 1 do Zapytania ofertowego, zwana dalej , przedmiotem
umowy”.

2. Dokumentacja powinna zawiera¢ co najmniej elementy okre$lone w Szczegélowym opisie
przedmiotu zamoéwienia stanowigcy zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego a w szczegdlnosci:
a. kosztorys inwestorski, kosztorys slepy, przedmiary;
b. uzgodnienie projektu w zakresie co najmniej wydajnosci przytacza wodnego z rzeczoznawca
bezpieczenstwa pozarowego;
c. rysunki i rzuty w formacie i skali umozliwiajacej odczytanie i prawidtowe wbudowanie
poszczegdlnych elementéw instalacji;
d. dokumentacje projektowa, Specyfikacje Techniczne Wykonania i Odbioru Robét Budowlanych
oraz Plan bezpieczenistwa i ochrony zdrowia;
mapy do celow projektowych;
opis techniczny;

warunki techniczne;

=@ oo

dokumenty dotyczace dodatkowych uzgodnien, a w szczegoélnosci uzgodnienia branzowe,
uzgodnienia z wlascicielami dziatek, przez ktore bedzie przebiegac przylacze wodne;

i. wnioskiiuwagi.
Dokumentacja winna by¢ uzgodniona w niezbednym zakresie z Miejskim Przedsiebiorstwem
Wodociagow i Kanalizacji w m.st. Warszawie S.A.

3. W celu prawidlowej realizacji przedmiotu umowy Zamawiajacy:
a. umozliwi Wykonawcy sprawdzenie istniejagcego stanu obiektu budowlanego w niezbednym
zakresie;
b. udostepni posiadang dokumentacje techniczna.
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4.

W ramach przedmiotu umowy, na wezwanie Zamawiajacego, Wykonawca w terminie
uzgodnionym z Zamawiajacym zobowiazuje sie¢ do udzielenia niezbednych wyjasnien na pismie
i/lub konsultacji dotyczace rozwigzan technologicznych/konstrukcyjnych zaproponowanych przez
potencjalnych Wykonawcow kolejnych etapoéw inwestycji.
Zamawiajacy przewiduje realizacje i zakonczenie inwestycji nie pozniej niz do konca
pazdziernika 2026 roku.

§2

Wykonawca wykona dokumentacje wskazang w § 1 ust. 2 z nalezyta starannoscia zgodnie
z wymaganiami wynikajacymi z przepisow prawa, obowiazujacymi normami i zasadami wiedzy
technicznej oraz zgodnie z wnioskami z konsultacji z Zamawiajacym, po wykonaniu czynnosci,

o ktérych mowa w § 1 ust. 3.

1.

§3
Wykonawca zobowiazuje sie wykona¢ przedmiot umowy w terminie nie dtuzszym niz 6 miesiecy
od dnia zawarcia umowy.
Wykonawca dostarczy przedmiot umowy w wersji papierowej (w 4 egzemplarzach, w oryginale,
zawierajacych podpisy sporzadzajacych, sprawdzajacych, niezbedne pieczecie firmowe,
oznaczenie kategorii budynku, numer i obreb dziatki) na adres siedziby Zamawiajacego
oraz w wersji elektronicznej na nosniku pendrive, w postaci plikoéw w formacie Portable Document
Format (*.pdf).

§4
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zgloszenia uwag do wykonanego przedmiotu umowy,
w terminie 7 dni od dnia dostarczenia przedmiotu umowy przez Wykonawce.
Wykonawca zobowiazuje si¢ do dokonania ewentualnych poprawek i uzupelnien przedmiotu
umowy bez dodatkowego wynagrodzenia w terminie 7 dni od dnia zgloszenia uwag przez
Zamawiajacego.
Zamawiajacy dokona odbioru przedmiotu umowy na podstawie protokotu odbioru,
po uwzglednieniu przez Wykonawce ewentualnych poprawek i uzupetnien przedmiotu umowy
zgloszonych przez Zamawiajacego zgodnie z ust. 2.

§5
Za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy wynagrodzenie
W WYSOKOSCL  evvviniiniiniiniiniinninen, zt brutto (stownie: ... zlotych).
Wykonawca wystawi fakture dokumentujace realizacje umowy zgodnie z przepisami dotyczacymi
Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF). Jezeli wystawienie faktury ustrukturyzowanej przy uzyciu
KSeF jest obowigzkowe, Wykonawca wystawia fakture wytacznie w tej formie.
Zaptata wynagrodzenia nastapi na podstawie faktury wystawionej przez Wykonawce przelewem

na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce w terminie do 21 dni od dnia doreczenia
Zamawiajacemu prawidlowo wystawionej faktury.

W przypadku awarii KSeF albo gdy Wykonawca nie jest obowiazany do stosowania przepisow o
KSeF Wykonawca przesyla fakture w formie elektronicznej (PDF) na adres e-mail:

ndap@archiwa.gov.pl a po ustaniu awarii wystawia fakture w KSeF - jezeli obowiazek jej

wystawienia wynika z przepiséw prawa.

Za dzien doreczenia faktury uznaje sie:

1) w przypadku faktur wystawionych w KSeF — dzien nadania jej numeru identyfikujacego w KSeF;
2) w przypadku faktur wystawianych poza KSeF — dzien wplywu prawidtowo wystawionej

faktury na adres e-mail: ndap@archiwa.gov.pl.

Warunkiem wystawienia faktury za wykonanie przedmiotu umowy, o ktérym § 1 ust. 1, jest odbidr

przedmiotu umowy przez Zamawiajgcego stwierdzony protokolarnie, po dokonaniu
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ewentualnych poprawek i uzupelnien, o ktérych mowa w § 4 ust. 2. Wzér protokotu stanowi
zalacznik do umowy.

Za dzienn zaplaty uznaje si¢ date obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego kwota
przystugujacego Wykonawcy wynagrodzenia.

Wynagrodzenie obejmuje wszelkie koszty i wydatki poniesione przez Wykonawce z tytutu

zawarcia i wykonania niniejszej umowy i wyczerpuje wszelkie roszczenia Wykonawcy wobec
Zamawiajacego z tytulu zawarcia i wykonania umowy.

§6
W przypadku powstania zwtoki w wykonaniu przedmiotu umowy lub jego czesci, lub zwtoki
w dokonaniu poprawek i uzupetnien, o ktérych mowa w § 4 ust. 2, badz udzielenia wyjasnien lub
konsultacji, Wykonawca zaptaci na rzecz Zamawiajacego kare umowna w wysokosci 2 % wartosci
calkowitego wynagrodzenia brutto za kazdy dzien zwtoki.
W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu umowy lub jego czesci
Wykonawca zaptaci na rzecz Zamawiajacego kare umowna w wysokosci 20 % wartosci
wynagrodzenia brutto.
W razie zwtloki, o ktérej mowa w ust. 1, trwajacej powyzej 7 dni, badz w przypadku, o ktérym
mowa w ust. 2, Zamawiajacemu przystuguje prawo odstapienia od umowy albo jej czesci, z
zachowaniem prawa do kary umownej w wysokosci okreslonej w ust. 2.
W przypadku naruszenia obowiazkéw wynikajacych z § 7 Wykonawca zaplaci na rzecz
Zamawiajacego kare umowna w wysokosci 30 % wartosci wynagrodzenia brutto.
Odstgpienie od umowy lub jej czeSci nie powoduje utraty prawa dochodzenia przez
Zamawiajacego kary umownej.
W przypadku, o ktérym mowa w ust. 3, oSwiadczenie o odstapieniu sktada sie w formie pisemnej
w terminie 30 dni od dnia stwierdzenia okolicznosci bedacej podstawga odstapienia.
W przypadku, gdy wysokos¢ szkody poniesionej przez Zamawiajacego przewyzsza wysoko$é
zastrzezonej kary umownej, Wykonawca jest zobowiazany do naprawienia szkody w pelnej
wysokosci.
Kary umowne, beda ptatne przelewem na rachunek bankowy Zamawiajacego wskazany
w wezwaniu do zaplaty i sa wymagalne w terminie 14 dni od dnia otrzymania przez Wykonawce
wezwania. Po uptywie terminu wskazanego w zdaniu poprzedzajacym Zamawiajacy moze
potraci¢ naliczone kary umowne z przystugujacego Wykonawcy wynagrodzenia, bez odrebnego
oswiadczenia o potraceniu, na co Wykonawca wyraza zgode.
Kary umowne podlegaja sumowaniu.

7
Wykonawca zobowiazuje sie zachowac v§v tajemnicy wszelkie informacje, udostepnione,
jak i uzyskane w inny sposob w zwiazku z wykonywaniem niniejszej umowy.
Wykonawca nie bedzie bez uprzedniej pisemnej zgody drugiej strony kopiowac, rozpowszechnia¢
ani ujawnia¢ komukolwiek informacji dotyczacych stron umowy ich intereséw, finanséw lub
dziatan, wilacznie z wszelkimi informacjami technicznymi, organizacyjnymi, kosztowymi,
niezaleznie od zrddet tych informacji, chyba ze taka informacja jest juz powszechnie znana bez
naruszania postanowien umowy lub musi by¢ ujawniona uprawnionemu organowi lub osobom
dzialajagcym w ramach obowigzujacych przepiséw prawa.
Wykonawca zobowigzuje si¢ takze do niepodejmowania dzialan sprzecznych z interesem
Zamawiajacego szczegOlnie takich, ktdre moglyby powodowac¢ powstanie konfliktu interesdéw.
W sytuacji wystgpienia konfliktu intereséw Wykonawca zobowigzany jest do niezwlocznego
poinformowania o tym fakcie Zamawiajacego.
Wykonawca zobowigzuje si¢ rowniez, ze w przypadku koniecznosci skierowania do realizacji

przedmiotu umowy swoich pracownikéw, ktérzy beda przebywac na terenie nieruchomosci
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Zamawiajacego, poinstruuje tych pracownikéw o koniecznosci stosowania si¢ do polecent
personelu Zamawiajacego w sytuacji powstatego zagrozenia pozarowego lub innego zdarzenia

o charakterze niebezpieczenstwa.
§8

1. Wykonawca oswiadcza, ze do wykonanej dokumentacji beda mu przystugiwac autorskie prawa
majatkowe w stopniu umozliwiajacym ich przeniesienie na Zamawiajacego.

2. Z chwilg przekazania Zamawiajagcemu kompletnej dokumentacji do odbioru, Wykonawca
przenosi na Zamawiajacego autorskie prawa majatkowe, prawa zalezne a takze prawo
do zezwalania przez Zamawiajacego na wykonywanie praw zaleznych osobom trzecim
do dokumentacji na nastepujacych polach eksploatacji:

a. w zakresie utrwalania i zwielokrotniania utworu - wytwarzanie okres$long technika
egzemplarzy utworu, w tym technika drukarska, reprograficzna, zapisu magnetycznego oraz
technikg cyfrowa;

b. w zakresie obrotu oryginalem albo egzemplarzami, na ktérych utwér utrwalono -
wprowadzanie do obrotu, uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy;

c. w zakresie rozpowszechniania utworu w sposob inny niz okre$lony powyzej - publiczne
wykonanie, wystawienie, wyswietlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, a takze
publiczne udostepnianie utworu w taki sposéb, aby kazdy moégt mie¢ do niego dostep
w miejscu i w czasie przez siebie wybranym;

d. tworzenie nowych wersji, opracowan i adaptacji (ttumaczenie, przystosowanie, zmiang
uktadu lub jakiekolwiek inne zmiany), dokonywanie zmian, modyfikacji.

3. W przypadku ujawnienia nowego elementu majacego znaczenie dla Zamawiajacego, Strony
zmienia umowe, dodajac postanowienia, na mocy ktérych Wykonawca bedzie zobowiazany
do przeniesienia na Zamawiajacego prawa do tego elementu, bez dodatkowego wynagrodzenia.

4. W przypadku wystapienia przez osobeg trzecia w stosunku do Zamawiajacego z roszczeniem
z tytutu naruszenia praw autorskich, zaréwno osobistych, jak i majatkowych do dokumentacji lub
jej czesci, w granicach okreslonych zgodnie z niniejszym paragrafem, Wykonawca:

a. przyjmie na siebie petna odpowiedzialnos¢ za powstanie oraz wszelkie skutki powyzszych
zdarzen;

b. w przypadku skierowania sprawy na droge postgpowania sadowego wstapi do procesu
po stronie Zamawiajacego i pokryje wszelkie koszty zwigzane z udziatem Zamawiajacego
w postepowaniu sagdowym oraz ewentualnym postepowaniu egzekucyjnym, w tym koszty
obstugi prawnej postepowania;

c. poniesie wszelkie koszty zwiazane z ewentualnym pokryciem roszczen majatkowych
i niemajatkowych zwigzanych z naruszeniem praw autorskich majatkowych lub osobistych
osoby lub 0séb zglaszajacych roszczenia.

5. Przeniesienie autorskich praw majatkowych, o ktérych mowa powyzej nastepuje bez ograniczen
czasowych i terytorialnych, bezwarunkowo i niezwlocznie (prawo nieograniczone czasowo
i terytorialnie).

6. Z chwila przeniesienia autorskich praw majatkowych do dokumentacji, nosniki, na ktérych
ja utrwalono staja sie wlasnoscia Zamawiajacego.

§9
Powstale w trakcie realizacji umowy spory beda rozpatrywane na drodze postepowania sadowego
w sadzie wlasciwym dla siedziby Zamawiajacego.

§10
Jezeli umowa nie stanowi inaczej, zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
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§11
W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie maja zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego, ustawy Prawo budowlane oraz ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

§12
Umowa zostata sporzadzona w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach - po jednym dla kazdej ze stron.
Datq zawarcia umowy jest data zlozenia podpisu przez ostatnia ze Stron

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zatacznik do umowy nr /2026
zdnia ...

Protokot odbioru czesciowego / koncowego / ostatecznego *
sporzadzony w dnitl ..o W o
Komisja w skiadzie:

Przedstawiciele Zamawiajacego: 1. ...

Po zapoznaniu sie z dostarczong W dinitl ..o e

dokumentacjg projektowa:

zwanej dalej umowa oraz z trescig tej umowy, stwierdza sie co nastepuje:

1. dokumentacja projektowa zostata* / nie zostata* dostarczona w terminie okreslonym w umowie.
Ilo$¢ dni opdznienia Wynosi .......ccecevereinierecnnnee .

2. w przypadku opoznienia podac¢ przyczyny:
2.1. opdznienia powstale z przyczyn zaleznych od Wykonawcy (jakie) .........cccccocveeviriicnnvnnenence.

* niepotrzebne skregli¢
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3. w przypadku ustalenia odpowiedzialno$ci stron, w powstaniu opoéznienia, poda¢ ilos¢ dni

i wysoko$¢ naleznych jednej ze stron kar UmMOWNYCh: ... e

4. po dokonaniu sprawdzenia kompletnosci zamdéwionej dokumentacji stwierdzono:

4.1.
Dokumentacja zaméwiona Dostarczono
2 3
1.
2.
3.
4.

4.2. dostarczona dokumentacja zawiera* / nie zawiera* wszystkie zamowione na podstawie umowy

czesci (Wymienic brakujace) ..o e

5. do dokumentacji dotaczono:
5.1. odwiadczenie o kompletnosci dokumentacji w stosunku do celu, ktéremu ma stuzy¢:

tak* / nie*
5.2. kserokopie uprawnien projektowych autoréw poszczegdlnych projektéw branzowych:
tak* / nie*

5.3. wymagane przepisami uzgodnienia poszczegdlnych skltadowych branzowych czesci

dokumentagji:
tak* / nie*
wymieni¢ brakujgce (z WyZej WymMienione)) ........cccceueueeueieiiiiicieieiccie ettt s

* niepotrzebne skresli¢
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6. termin dostarczenia brakujacych, wymienionych w punkcie 4 i 5 czeSci dokumentacji projektowej

ustala sie Na dZIenN ........ceeveeeveeeevieeereieeeeee e .

7. Wykonawca przy niniejszym protokole udziela Zamawiajacemu pisemnej gwarangji jakosci

za wykonana dokumentacje projektowa na warunkach okreslonych w umowie.

8. Wykonawca, niezaleznie od udzielonej gwarangji jakosci, ponosi odpowiedzialno$¢ z tytutu

rekojmi, za wady dokumentacji projektowe;j.

Wykonawca przekazuje* / nie przekazuje* niniejszym protokotem na rzecz Zamawiajacego prawa
autorskie majatkowe do dokumentacji projektowej i oswiadcza, ze projektanci podpisani pod

sktadowymi czesciami dokumentacji projektowej sg jej autorami.

10. Zamawiajacy zobowiazuje sie w przypadku zlecenia zmian, przerdbek lub kontynuacji
dokumentacji projektowej innemu podmiotowi gospodarczemu, poinformowac ja o obciazeniu
dokumentacji projektowej lub niektorych jej czesci sktadowych niezbywalnymi osobistymi
prawami autorskimi i natozy¢ na inny podmiot gospodarczy obowiazek uwzglednienia w jej

ofercie kosztéw zwigzanych z zatatwieniem osobistych praw autorskich Wykonawca.

11* Ze wzgledu na braki wymienione w punkcie 4 i 5, protokét nie stanowi podstawy do

wystawienia faktury koncowej za wykonanie dokumentacji projektowe;j.

Podstawe do wystawienia faktury koncowej bedzie stanowit protokét koncowy uzupelniony

o0 odbidr brakujacych czesci wymienionych w punkcie 4 i 5 niniejszego protokotu.

12.* Po stwierdzeniu kompletnosci dokumentacji projektowej w stosunku do celu, ktéremu ma
stuzy¢, dokonuje sie jej odbioru. Niniejszy protokot stanowi podstawe do wystawienia faktury

konicowej za realizacje dokumentacji projektowej.

13. Powyzszy protokot nie stanowi zwolnienia od odpowiedzialnosci za wady i braki dokumentacji

projektowej nalozonej na Wykonawce w umowie nr ...... /2026 zawartej w dniu

14. Wykonaweca zobowiazuje si¢ do usuwania wad i brakéw w dokumentacji projektowej zgodnie

z warunkami umowy nr ...... /2026 zawartej w dniu ...
Na tym protokét zakonczono i podpisano:

Przedstawiciele Zamawiajacego: 1. ..o

Przedstawiciele Wykonawcy: 1. ......c.ocoimiiiiii

* niepotrzebne skregli¢
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Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego

Klauzula o poufnosci informacji

. Wykonawca zobowiazuje si¢ do zachowania w poufnosci — bezterminowo - wszelkich informacji
i danych, jakie uzyskal w zwigzku z wykonywaniem zobowigzan wynikajacych z Umowy
oraz informacji co do ktdrych moze powzia¢ podejrzenie, iz sa poufnymi informacjami albo danymi
lub sa jako takie traktowane przez Zamawiajacego.

. W przypadku jakichkolwiek watpliwosci co do charakteru danej informacji lub danych, przed ich
ujawnieniem lub uczynieniem dostepna, Wykonawca zwroci si¢ do Zamawiajacego o wskazanie -
czy informacje t¢ ma traktowac jako poufna.

. Wykonawca zobowiazuje sie do ochrony przed nieuprawnionym ujawnieniem wszystkich danych
i informacji uzyskanych w trakcie realizacji Umowy, w szczegdlnosci dotyczacych Zamawiajacego
oraz jego pracownikdw, wspoétpracownikow i podmiotow z Zamawiajacym wspodtpracujacych, jakie
Wykonawca uzyska w toku realizacji Umowy.

. Wszelkie informacje o Zamawiajacym uzyskane przez Wykonawce w zwiazku z realizacjq prac
bedacych przedmiotem Umowy moga by¢ wykorzystane tylko w celu wykonania tych prac.

. Wykonawca obowiazany jest dotozy¢ nalezytej starannosci w celu przestrzegania postanowien
niniejszego paragrafu przez swoich pracownikéw oraz osoby dziatajace na jego zlecenie lub w jego
interesie, bez wzgledu na podstawe prawna zwiazku tych oséb ze Strona.

. Obowiazki okreslone w tym paragrafie nie dotycza:

a. informacji publicznie dostepnych,

b. informagji, ktére byly znane Stronie przed otrzymaniem od drugiej Strony,

c. obowiazku ujawnienia wynikajacego z ustaw i rozporzadzen.

. W przypadku rozwigzania lub wygasniecia Umowy oraz w przypadku odstapienia od Umowy,
Wykonawca jest zobowigzany do zwrotu Zamawiajagcemu lub do zniszczenia za zgoda
Zamawiajacego wszelkich materiatéw, jakie otrzymat w zwiazku z wykonywaniem Umowy.

. Wykonawca zobowigzuje si¢ nie kopiowaé, nie powiela¢, ani w jakikolwiek sposdb
nie rozpowszechnia¢, jakichkolwiek informacji, danych i materiatéw, z wyjatkiem przypadkéw,
w jakich jest to konieczne w celach realizacji Umowy i zgodne z obowigzujacymi przepisami prawa.
. Wykonawca odpowiada za szkode wyrzadzona Zamawiajacemu przez ujawnienie, przekazanie,
wykorzystanie, zbycie lub oferowanie do zbycia informacji otrzymanych od Zamawiajacego, wbrew
postanowieniom Umowy. Zobowigzanie to wiaze Wykonawce réwniez po jej rozwiazaniu,
wygasnieciu lub odstgpieniu, bez wzgledu na przyczyne.
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Zatacznik nr 4 do Zapytania ofertowego

FORMULARZ OFERTOWY

Naczelna Dyrekcja
Archiwdéw Panstwowych
ul. Rakowiecka 2D
02-517 Warszawa

Nazwa i adres Zleceniobiorcy

Nawiazujac do Zapytania ofertowego na wykonanie ustugi pod nazwa: ,Budowa przylacza wodnego
do budynku Rakowiecka 2d” dla budynku siedziby Naczelnej Dyrekcji Archiwow Panstwowych ul.
Rakowiecka 2D, 02-517 Warszawa (czes$¢ potnocna budynku)”,

dzialajac w imieniu Wykonawcy/Wykonawcéw, zwanego/zwanych dalej ,Wykonawca” ibedac
wlasciwie upowaznionym do jego reprezentowania, sktadam oferte na ponizszych warunkach.

a. Oferuje/my wykonanie przedmiotu zamowienia zgodnie z opisem przedmiotu zamoéwienia

okreslonym w Zapytaniu ofertowym za ceng ...............coooe... 7zt  brutto (stownie
........................................ ), w tym podatek VAT w wysokosci ......... %.
b. Oferuje/my realizacje przedmiotu zamowienia dodnia ......................... 2026 1.

Termin waznosci oferty 100 dni.

(miejscowo$é, data) (czytelny podpis osoby uprawnionej)
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Zalacznik nr 5 do Zapytania ofertowego

WYKAZ WYKONANYCH USLUG

(miejscowos¢, data) (podpis osoby uprawnionej)
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Zalacznik nr 6 do Zapytania ofertowego

WYKAZ OSOB, SKIEROWANYCH PRZEZ WYKONAWCE DO REALIZACJI ZAMOWIENIA

(miejscowos¢, data) (podpis osoby uprawnionej)
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