Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego

Wzér z dnia 02.12.2024 r.
UMOWA
(numer umowy nadany przez Wykonawce)

UMOWA WOA.023............ 2024.EP
zawarta .................... w dniu pomiedzy:
Skarbem Panstwa reprezentowanym przez Regionalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska
w Olsztynie, adres: Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Olsztynie, ul. Dworcowa 60,
10-437 Olsztyn, NIP 7393716175, zwanym w dalszej czesci umowy ,Zamawiajgcym”

zwanym dalej ,Wykonawcg”, zwanych dalej ,Strong”.

W wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci
ponizej kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320), zwanej dalej: ,ustawa Pzp”, nr postepowania:
WOA.261.2. .2024.EP, zostata zawarta umowa o nastepujgcej tresci:

§ 1 Przedmiot umowy

1. Przedmiotem umowy jest swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
w zakresie przyjmowania, odbioru z biur Zamawiajgcego, przemieszczania, doreczania
przesytek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw dla Regionalnej Dyrekcji Ochrony
Srodowiska w Olsztynie ul. Dworcowa 60, 10-437 Olsztyn oraz Wydziatéw Spraw Terenowych
i jednostek z lokalizacjg w terenie wojewodztwa warminsko-mazurskiego. Lista lokalizacji biur
Zamawiajgcego stanowi zatacznik nr 1 do umowy.

2. Ustugi bedace przedmiotem zamoéwienia bedg swiadczone zgodnie z przepisami powszechnie
obowigzujgcego prawa, w szczegoélnosci ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe
(Dz. U. z 2023, poz. 1640 z pdzn. zm.) oraz aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie.

3. llos¢ i rodzaje przesytek zostaty okreslone w formularzu cenowym, stanowigcym zatacznik
nr 2 do umowy.

4. llos¢ przesytek ma charakter szacunkowy, rzeczywiste ilosci przesytek nadawanych przez
Zamawiajgcego bedg wynikac¢ z aktualnych potrzeb Zamawiajgcego i mogg odbiegac od ilosci
podanych w formularzu cenowym. W zwigzku z tym Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
niewykorzystania catosci wartosci przedmiotu zamowienia, o ktérej mowa w § 6 ust. 1, bez
konsekwencji finansowych i prawnych dla Zamawiajgcego. Zamawiajgcy zobowigzuje sie
wykorzysta¢ co najmniej 10% warto$ci przedmiotu umowy okre$lonej w § 6 ust. 1
z zastrzezeniem, iz gdy u Zamawiajgcego wejdzie obowigzek stosowania Krajowego Systemu
Doreczen Elektronicznych, ktéry wprowadza ustawa z dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach
elektronicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1045 z p6zn. zm.), Zamawiajgcy nie bedzie zobowigzany
do wykorzystania 10% wartosci przedmiotu.

5. Do obowigzkow Wykonawcy naleze¢ bedzie:

1) odbiér przesytek do nadania przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy raz
dziennie w dni robocze od poniedziatku do piatku od godz. 14.00 do godz. 14.30
z biura Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Olsztynie ul. Dworcowa 60, 10-437
Olsztyn zgodnie z treScig wykazu operacyjnego 1, stanowigcego zalacznik nr 3a do
umowy;

2) nadanie przesytek z biur w m. Elblagu, Etku, Jeleniu, przekazanych przez Zamawiajgcego
we wlasnym zakresie do placowek Wykonawcy, znajdujgcych sie w danej miejscowosci
najblizej biura Zamawiajgcego. Odpowiednie placéwki Wykonawcy, tj. znajdujgce sie
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najblizej kazdego biura Zamawiajgcego, zostaty wskazane w wykazie operacyjnym 1,
stanowigcym zatgcznik nr 3a do umowy;

3) nadanie wszystkich przesytek do adresata w dniu ich odbioru przez Wykonawce od
Zamawiajgcego lub w dniu przekazania przesytek przez Zamawiajgcego do placéwek
Wykonawcy. Strony dopuszczajg mozliwosé przesuniecia terminu nadania przesytek na
dzien nastepny, w przypadku uzasadnionych zastrzezen do przekazanych do nadania
przesytek (nieprawidtowe opakowanie, brak petnego adresu, niezgodnos$¢ wpiséw do
dokumentéw nadawczych z wpisami na przesytkach, brak znakéw optaty) i braku
mozliwosci ich wyjasnienia lub usuniecia w dniu ich przekazania do nadania;

4) zwrot do siedziby Zamawiajacego w Olsztynie przy ul. Dworcowej 60 otrzymanych
pocztowych ksigzek nadawczych oraz zestawien ilosciowo-wartosciowych nadanych
przesytek, w dniu nastepnym;

5) zwrot do biur Zamawiajgcego (w m. Etk, Elblag, Jelen) wymienionych w pozycjach od 2
do 4 w zatgczniku nr 1 do umowy otrzymanych pocztowych ksigzek nadawczych oraz
zestawienia nadanych przesytek w dniu nastepnym;

6) potwierdzanie kazdorazowo przyjetych do doreczenia w kraju i za granice przesytek
pieczecia, podpisem i data:

— w pocztowej ksigzce nadawczej (dla przesytek rejestrowanych) oraz

— na zestawieniu ilosSciowym wedtug poszczegdlnych kategorii wagowych (dla przesytek
zwyktych), ktérego wzér stanowi zatagcznik nr 4a (w obrocie krajowym) i 4b (w obrocie
zagranicznym) do Umowy;

7) w przypadku uszkodzenia przesyiki wysytanej przez Zamawiajgcego lub przeznaczonej do
doreczenia do Zamawiajgcego, Wykonawca ma obowigzek jg zabezpieczy¢ oraz na
przesytce nanies¢ adnotacje z informacjg o osobie dokonujgcej zabezpieczenia.

Wykonawca bedzie doreczat przesytki krajowe z zachowaniem wskaznikéw czasu przebiegu

przesytek pocztowych w obrocie krajowym wskazanym w Rozporzgdzeniu Ministra

Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug

powszechnych przez operatora wyznaczonego (t.j. Dz. U. 2020 r. poz. 1026).

Dla przesytek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru Wykonawca bedzie doreczat do biur

Zamawiajgcego, z ktérych przesytka zostata nadana, pokwitowane przez adresata

potwierdzenia odbioru niezwiocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki, w terminach

okreslonych w Rozporzgdzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r.

w sprawie warunkow wykonywania ustug pocztowych przez operatora wyznaczonego

(t.j. Dz. U. 2020 r. poz. 1026).

W przypadku nieobecno$ci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawi zawiadomienie

(pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesyiki ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze

odebrac przesytke. Termin do odbioru przesytki przez adresata wynosi 14 dni liczonych od

nastepnego dnia po dniu pozostawienia pierwszego awizo; w tym terminie przesytka jest
awizowana powtdrnie. Po uptywie terminu odbioru, przesytka zwracana jest do odpowiedniego
biura Zamawiajgcego wraz z podaniem przyczyny nieodebrania przez adresata (zgodnie z art.

44 Kodeksu postepowania administracyjnego).

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca dysponowat nadawczg placéwkg pocztowg

w miejscowosciach, w ktoérych znajdujg sie biura Zamawiajgcego, wymienione pod pozycjami

od 1-4 w zataczniku nr 1 do umowy.

Zamawiajgcy wymaga, aby punkty odbioru niedoreczonych pod adres przesytek

(awizowanych) znajdowaly sie na terenie kazdej gminy.

. W okresie realizacji umowy Wykonawca zapewni state punkty odbioru niedoreczonych na

adres biur Zamawiajgcego przesytek (awizowanych), tj. ich lokalizacja nie ulegnie zmianie

w okresie realizacji umowy. Punkty odbioru zostaty wskazane w wykazie operacyjnym 2,

stanowigcym zatgcznik nr 3b do umowy. Zamawiajgcy dopuszcza zmiane punktdw odbioru

przesytek pod warunkiem, ze zmiana odbedzie sie w obrebie danej gminy. Wykonawca
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10.

11.

12.

13.
14.

poinformuje Zamawiajgcego o ewentualnej zmianie punktu odbioru 30 dni przed planowang

zZmianag.

Do obowigzkow Zamawiajgcego bedzie nalezec:

1) opakowanie przesytek listowych i paczek w sposéb umozliwiajgcy Wykonawcy doreczanie
bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia. Opakowanie
przesytek listowych stanowi zaklejona koperta Zamawiajgcego, natomiast opakowanie
paczki stanowi sztywne pudetko lub szary papier Zamawiajgcego. Zamawiajgcy bedzie
stosowat wlasne opakowania na listy i przesyiki, z zastrzezeniem, ze ma prawo stosowac
bezptatne opakowania firmowe Wykonawcy w przypadku nadawania przesytek kurierskich,

2) umieszczanie na przesyice listowej lub paczce w sposéb czytelny nazwy odbiorcy wraz
Zz jego adresem (podany jednoczes$nie w pocztowej ksigzce nadawczej), okreslajac
jednoczesnie rodzaj przesyiki (zwykta polecona, priorytet czy ze zwrotnym potwierdzeniem
odbioru) oraz umieszczanie na stronie adresowej kazdej nadawanej przesyiki pieczatki
okreslajgcej petng nazwe i adres Zamawiajgcego,

3) nadawanie przesytek w stanie uporzgdkowanym, to znaczy:

a) dla przesyltek rejestrowanych - wypetnienie pocztowej ksigzki nadawczej. Oryginalne
strony ksigzki nadawczej bedg przeznaczone dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych,
a kopie stanowi¢ bedg dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadanej partii przesytek,

b) dla przesytek zwyktych - sporzadzenie zestawienia iloSciowego przesytek. Oryginat
zestawienia bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia
stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

C) umieszczanie oznaczenia potwierdzajgcego wniesienie optaty za ustuge w postaci
napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tresci ustalonej z Wykonawca, wskazanej w § 3,
pkt 5),
na zadanie Zamawiajgcego przedstawiciel Wykonawcy pokwituje odbiér ksigzki
nadawczej w momencie jej odbioru.

Ustugi objete przedmiotem umowy $wiadczone bedg przez Wykonawce na rzecz

Zamawiajgcego, z zastosowaniem formy optaty z dotu.

Przez optate z dotu nalezy rozumie¢ optate w catosci wniesiong przez Zamawiajgcego,

bezgotéwkowo, poprzez polecenie przelewu w terminie pézniejszym niz:

1) nadanie przesytek,

2) odbiodr przesytek rejestrowanych zwracanych do odpowiedniego biur Zamawiajgcego po
wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia/ wydania adresatowi,

3) odbidr przesytek z biura Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy dopuszcza udziat podwykonawcow przy realizacji przedmiotowego zamowienia.
W przypadku udziatu podwykonawcow wykonawca zobowigzany jest do wskazania czesci
zamowienia, ktorg zamierza powierzy¢é podwykonawcom, i podania przez wykonawce firm
podwykonawcow. Wskazanie czesci zamdwienia, ktérej wykonanie Wykonawca powierzy
podwykonawcom, winno nastgpi¢ poprzez okreslenie jej rodzaju i zakresu. W przypadku braku
takiego wskazania lub podania firmy podwykonawcy Zamawiajgcy uzna, ze Wykonawca
zrealizuje przedmiotowe zamdwienie sam.

§ 2 Termin realizacji

Umowa zostaje zawarta na czas okreslony i obowigzuje od dnia 01.01.2025 r. do dnia

31

.12.2025 r. lub w przypadku wyczerpania kwoty, o ktérej mowa w § 6 ust.1 umowa wygasa

z dniem wyczerpania tej kwoty. Monitorowanie warto$ci zméwienia lezy po stronie Zamawiajgcego.

§ 3 Obowiagzki Zamawiajgcego

Warunkiem zastosowania formy optaty z dotu jest nadawanie przesytek, o ktérych mowa w § 1
zgodnie z przepisami okreslonymi w § 5, a w szczegdlnosci wykonanie przez Zamawiajgcego
czynnosci polegajacych na:



nadawaniu przesytek w placowce Wykonawcy, wskazanej w wykazie operacyjnym 1
stanowigcym zatacznik nr 3a) do Umowy,

odbieraniu przesytek zwracanych do Zamawiajgcego po wyczerpaniu mozliwosci ich
doreczenia/ wydania adresatowi,

oznaczaniu przesytki do nadania poprzez umieszczenie na opakowaniu przesyiki danych
Zamawiajgcego, danych adresata, rodzaju przesyiki (tj. oznaczenia ,polecony”, ,z.p.o",
Lpriorytet"),

wypetnianiu przeznaczonych dla Zamawiajgcego czesci w formularzach adresowych
(potwierdzeniach odbioru), zgodnie z ich nadrukiem,

umieszczaniu, w prawym gornym rogu na stronie adresowej przesylek, oznaczenia
potwierdzajgcego wniesienie optaty za ustuge w postaci odcisku pieczeci o tresci wg wzoru:

OPLATA POBRANA
umowa z
(petna nazwa Wykonawcy)

(numer umowy nadany przez Wykonawce)

sporzgdzaniu w 2 (dwoch) egzemplarzach, zaopatrzonych w informacje o Zamawiajgcym,

formie optaty, numerze i dacie zawartej umowy, z ktérych oryginat przeznaczony jest dla

placowki nadawcze;j:

a) pocztowej ksigzki nadawczej - dla przesytek rejestrowanych, wpisujgc kazdg przesytke
kolejno w oddzielng pozycje, czytelnie, zgodnie z okresleniem kolumn, zaznaczajgc
w kolumnie ,uwagi":

- ustugi komplementarne (np. ,P.O." - dla przesytek z potwierdzeniem odbioru),

- kategorie przesytki w przypadku przesytek priorytetowych - uzywajgc skrétu ,PR" lub
~priorytet”,

- format,

b) zestawien - dla przesytek nierejestrowanych - zgodnych ze wzorami stanowigcymi
zatacznik nr 4a (w obrocie krajowym) i 4b (w obrocie zagranicznym) do Umowy.
W  przypadku dokonania btednego wpisu i jego poprawienia badz wykres$lenia,
Zamawiajgcy poswiadcza ten fakt sktadajgc obok swéj podpis.

nadawaniu przesytek w stanie uporzgdkowanym tj. przekazaniu przesytek utozonych strong

adresowg w tym samym Kierunku:

a) rejestrowanych - wedlug kolejnosci wpisbw w pocztowej ksigzce nadawczej,
dokonywanych z uwzglednieniem podziatu na: poszczegdlne rodzaje ustug, przesyiki
krajowe i zagraniczne, ekonomiczne i priorytetowe,

b) nierejestrowanych - w podziale wynikajgcym z tresci zestawien, o ktérych mowa w pkt 6
lit. b).

§ 4 Odbioér Poczty od Zamawiajacego

Ustuga odbioru przesytek z biura Zamawiajgcego w Olsztynie przy ul. Dworcowej 60 zwana
dalej ,,Odbiér Poczty od Zamawiajacego™ Swiadczona bedzie 1 (jeden) raz dziennie, 5 razy
w tygodniu (oprocz sobdt, niedziel i dni ustawowo wolnych od pracy), na zasadach okreslonych
niniejsza umowa, z tym, ze:

1) miejsce, dni i godziny odbioru przesytek, placowka Wykonawcy, w ktorej bedg one
nadawane oraz telefony kontaktowe Wykonawcy i Zamawiajgcego, a takze numer telefonu
Wykonawcy, pod ktéry nalezy zgtasza¢ dodatkowy odbior - zostaty okreslone w Wykazie
operacyjnym 1 stanowigcym zatacznik nr 3a) do Umowy;

2) waga przesytki okreslona bedzie w stanie zamknietym;



3) Zamawiajgcy moze zgtosi¢ Wykonawcy zgdanie zawieszenia ustugi na czas okreslony
w formie pisemnej, na co najmniej 3 dni przed planowang datg zawieszenia ustugi. W takim
przypadku wysokos¢ optaty za dany miesigc zostanie pomniejszona o ilos¢
niezrealizowanych odbioréw, tj. o 1/liczbe dni roboczych w danym miesigcu wartosci ustugi
,0dbiér Poczty od Zamawiajgcego", wskazanej w formularzu cenowym, za kazdy dzieh
zawieszenia ustugi.

4) W przypadku zawieszenia ustugi odbioru przesylek lub w innym nieprzewidzianym
przypadku  koniecznosci nadania przesytki poza ustugg ,Odbioru  Poczty
od Zamawiajgcego”, Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ nadawania przesytek
w placowce Wykonawcy, wskazanej w wykazie operacyjnym 1 stanowigcym zatgcznik nr
3a) do Umowy.

§ 5 Zobowigzanie Wykonawcy

1. Odbioér przesytek rejestrowanych kwitowany bedzie na dokumencie zbiorowego dowodu
odbioru, czytelnym podpisem osoby upowaznionej przez Zamawiajgcego do odbioru przesytek
oraz odciskiem jego stempla firmowego oraz datg i godzing odbioru. Na Zadanie
przedstawiciela Wykonawcy Zamawiajgcy pokwituje odbior ksigzki nadawczej w momencie jej
odbioru.

2. Wykonawca zobowigzuje przekazywac codziennie (oprécz sobdt, niedziel i dni ustawowo
wolnych od pracy) do biura Zamawiajgcego w m. Olsztyn potwierdzone dowody nadania jego
przesytek z poprzedniego dnia w ramach ustugi ,Odbiér Poczty od Zamawiajgcego”.

§ 6 Wartos¢ umowy i ptatnosé¢

1. Szacunkowa warto$¢ umowy w okresie jej obowigzywania:
............... zt netto, ................. zI brutto (stownie ziotych: .......................... 00/100),
zgodnie z formularzem cenowym stanowigcym zatacznik nr 2 do umowy.

2. Strony ustalajg nastepujgce zasady rozliczania i regulowania naleznosci:

1) za okres rozliczeniowy do fakturowania przyjmuje sie 1 (jeden) miesigc kalendarzowy;

2) podstawg rozliczen finansowych jest ustalona na podstawie formularza cenowego,
stanowigcego zalgcznik nr 2 do umowy, suma optat za:

a) nadane przesyiki pocztowe, o ktéorych mowa w § 1, stwierdzona na podstawie
dokumentdéw nadawczych i zestawien,

b) przesytki rejestrowane zwracane do Zamawiajgcego na podstawie zbiorowego dowodu
odbioru,

c) wykonywanie ustugi ,Odbiér Poczty od Zamawiajgcego" zgodnie z § 4.

3) faktury wraz ze specyfikacjg ilosciowo-wartosciowg poszczegolnych przesytek z tytutu
naleznosci wynikajgcych z realizacji niniejszej umowy wystawiane bedg w terminie do 7 dni
od zakonczenia okresu rozliczeniowego,

4) rozliczenie umowy nastgpi na podstawie faktycznej ilosci przesytek nadanych przez
Zamawiajgcego i zwroconych do Zamawiajgcego, pomnozonych przez ceny jednostkowe
wskazane w formularzu cenowym,

5) naleznosci wynikajgce z faktury Zamawiajgcy regulowac¢ bedzie na wskazane na fakturze
konto bankowe w terminie 21 dni od daty otrzymania wystawionej faktury,

6) za dzien zaptaty przyjmuje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego,

7) za nieterminowe regulowanie naleznosci Wykonawca ma prawo nalicza¢ odsetki
w wysokosci ustawowej,

3. Zamawiajgcy dopuszcza ztozenie faktury VAT w formie:
a) papierowej (oryginatu), na adres Zamawiajgcego Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska
w Olsztynie, ul. Dworcowa 60, 10-437 Olsztyn;



b) ustrukturyzowanego dokumentu elektronicznego, ztozonego za posrednictwem Platformy
Elektronicznego Fakturowania, zwanej dalej ,PEF”, zgodnie z ustawag z dnia 9 listopada
2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zaméwieniach publicznych, koncesjach na roboty
budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 1666,
z pozn. zm.).

4. Zamawiajgcy nie dopuszcza przesytania innych ustrukturyzowanych dokumentow
elektronicznych za wyjatkiem faktury VAT.

5. Zamawiajgcy informuje, iz identyfikatorem PEPPOL/adresem PEF Zamawiajgcego, ktory
pozwoli na ztozenie ustrukturyzowanej faktury elektronicznej, jest: 7393716175.

6. Wykonawca powiadomi Zamawiajgcego o przestaniu ustrukturyzowanej faktury elektronicznej
na PEF w dniu jej przestania. Powiadomienie o przestaniu na PEF ustrukturyzowanej faktury
elektronicznej zostanie przestane pocztg elektroniczng na adres
sekretariat@olsztyn.rdos.gov.pl.

7. Strony postanawiaja, iz jezeli rachunek bankowy, ktérym postuguje sie Wykonawca, nie bedzie
ujety w wykazie podatnikéw, o ktorym stanowi art. 96b ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o
podatku od towarow i ustug — tzw. ,biatej liscie podatnikow VAT”, Zamawiajgcy bedzie
uprawniony do wstrzymania ptatnosci i nie bedzie stanowito to naruszenia Umowy — w takiej
sytuacji Wykonawca nie bedzie domagat sie odsetek za opdznienie w zaptacie wynagrodzenia
za realizacje Przedmiotu Umowy.

8. Ceny jednostkowe podane przez Wykonawce w formularzu cenowym nie bedg podlegaty
zmianom przez caty okres realizacji zamowienia objetego umowa, z ponizszymi wyjgtkami:

1) w przypadku zmiany stawki podatku VAT, w takim przypadku zmianie ulega wyfgcznie cena
brutto, cena jednostkowa netto pozostaje bez zmian. Zmiana cen nastgpi od dnia
obowigzywania odpowiednich przepisow prawa;

2) w przypadku zmiany wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci
minimalnej stawki godzinowej ustalonych na podstawie przepisbw ustawy z dnia
10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace, jezeli zmiany te bedg miaty
wptyw na koszty wykonania zamowienia;

3) w przypadku zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu
zdrowotnemu lub wysokosci skladki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, jezeli
zmiany te bedg miaty wptyw na koszty wykonania zamowienia;

4) w przypadku zmiany zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych planéw
kapitatowych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych
planach kapitatowych, jezeli zmiany te bedg miaty wptyw na koszty wykonania zamowienia;

5) ceny okreslone przez Wykonawce w formularzu cenowym ulegng obnizeniu w toku
realizacji zamdwienia, tj. w przypadku, gdy optaty pocztowe, wynikajgce z cennika lub
regulaminu Wykonawcy bedg nizsze od cen zawartych w formularzu cenowym;

6) w sytuacji zmian cen spowodowanych zmianami ustawy Prawo pocztowe. Zmiana cen
nastgpi od dnia obowigzywania odpowiednich przepiséw prawa.

9. Jezeli zmiany o ktérych mowa w ust. 8 pkt 2 — 4 bedg miaty wptyw na koszty wykonania Umowy
przez Wykonawce, Strony dokonajg — w terminie nie diuzszym niz 30 dni od daty otrzymania
przez jedng ze stron wniosku, o ktérym mowa w ust. 10 ponizej - zmiany Umowy (w formie
aneksu) i odpowiedniej zmiany wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, poczgwszy
od miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktérym uptyngt wskazany powyzej 30-dniowy termin.

10. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 8 pkt 2 — 4, wprowadzenie zmian wysokosSci
wynagrodzenia Wykonawcy wymaga uprzedniego ztozenia pisemnego wniosku zawierajgcego:
1) w przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 8 pkt 2 wyczerpujgce uzasadnienie faktyczne

i prawne oraz doktadne wyliczenie kwoty wynagrodzenia naleznej Wykonawcy po zmianie
umowy, w tym wykazanie zwigzku pomiedzy wnioskowang kwotg podwyzszenia
wynagrodzenia, a wptywem zmiany, o ktérej mowa w ust. 8 pkt 2 na ofertowg kalkulacje
wynagrodzenia. Wniosek powinien obejmowac jedynie dodatkowe koszty realizacji umowy,
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11.

1.

ktore Wykonawca obowigzkowo poniesie w zwigzku z podwyzszeniem wysokosci ptacy
minimalnej lub minimalnej stawki godzinowej. Zamawiajgcy oswiadcza, iz nie bedzie
akceptowat, kosztow wynikajgcych z podwyzszenia wynagrodzen pracownikom
Wykonawcy, ktére nie sg konieczne w celu ich dostosowania do wysokosci minimalnego
wynagrodzenia za prace, w szczegolnosci koszty podwyzszenia wynagrodzenia w kwocie
przewyzszajgcej wysokos¢ ptacy minimalnej,

2) w przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 8 pkt 3 wyczerpujgce uzasadnienie faktyczne i
prawne oraz dokfadne wyliczenie kwoty wynagrodzenia po zmianie umowy, w tym
wykazanie zwigzku pomiedzy wnioskowang kwotg podwyzszenia wynagrodzenia, a
wplywem zmiany zasad, o ktérych mowa w ust. 8 pkt 3 na ofertowg kalkulacje
wynagrodzenia. Wniosek moze obejmowaé jedynie dodatkowe koszty realizacji umowy,
ktére Wykonawca obowigzkowo ponosi w zwigzku ze zmiang zasad, o ktérych mowa wyzej,

3) w przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 8 pkt 4 wyczerpujgce uzasadnienie faktyczne
i prawne oraz doktadne wyliczenie kwoty wynagrodzenia po zmianie umowy, w tym
wykazanie zwigzku pomiedzy wnioskowang kwotg podwyzszenia wynagrodzenia, a
wplywem zmiany zasad, o ktérych mowa w ust. 8 pkt 4 na ofertowg kalkulacje
wynagrodzenia. Wniosek moze obejmowaé jedynie dodatkowe koszty realizacji umowy,
ktore Wykonawca obowigzkowo ponosi w zwigzku ze zmiang zasad, o ktorych mowa wyze;j.
Zamawiajgcemu przystuguje mozliwos¢ korzystania z programow rabatowych (upustowych)

oferowanych przez Wykonawce w toku realizacji umowy.

§ 7 Zmiany do umowy

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ dokonania nastepujgcych zmian w tresci zawartej umowy:

1) zmiany Zamawiajgcego w przypadku zmiany organizacyjnej Zamawiajacego istotnej dla
realizacji niniejszej umowy, w szczegdélnosci potagczenia, podziatu, zmiany nazwy
Zamawiajgcego,

2) zmiany Wykonawcy w przypadku zmiany formy prawnej prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej przez Wykonawce, w szczegoélnosci potaczenie, przejecie lub innego
przeksztatcenia Wykonawcy,

3) zmiany adresu siedziby firmy Wykonawcy lub Zamawiajgcego w przypadku zmiany tych
danych w trakcie realizacji umowy,

4) w przypadkach okreslonych w § 6 ust. 8 11 umowy.

. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci zatgcznika nr 1, 3a) i 3b) do umowy

w przypadku likwidacji ktorejkolwiek z jednostek z lokalizacjg w terenie lub utworzenia nowej
jednostki. O fakcie tym Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce na pismie w terminie 3 dni
roboczych, liczgc od daty likwidacji ww. jednostki. Zmiana ta wymaga sporzgdzenia aneksu do
umowy.

. Wszelkie zmiany do niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem

niewaznosci, z wyjatkiem przypadkow okreslonych w §8 ust. 4 i §9 ust. 3 niniejszej umowy.

§ 8 Reprezentacja

Strony zobowigzujg sie do niezwilocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania sie
0 zmianach dotyczgcych nazw i adreséw Zamawiajgcego lub Wykonawcy, bez koniecznosci
sporzagdzania aneksu do niniejszej umowy. Korespondencje doreczong na adresy do
korespondencji wskazane w ust. 2, kazda ze Stron uzna za prawidtowo doreczong
w przypadku niepowiadomienia drugiej Strony o zmianie swego adresu. Kazda ze Stron
przyjmuje na siebie odpowiedzialnos¢ za wszelkie negatywne skutki wynikle z powodu
niewskazania drugiej Stronie aktualnego adresu.

Strony ustalaja, ze ich aktualne adresy do korespondencji sg nastepujgce:



—

2) Zamawiajgcy: Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Olsztynie, ul. Dworcowa 60,
10-437 Olsztyn.

Osobami upowazniong do kontaktu w sprawach zwigzanych z realizacjg umowy s3a:

1) ze strony Zamawiajgcego jest: ................ tel. ............ ,e-mail: ...

2) Ze strony Wykonawcy jest: ................ tel. ............ ,e-maili..................

Zmiana osob do kontaktu, o ktérych mowa w ust. 3 bedzie odbywac sie poprzez pisemne

zgtoszenie i nie wymaga aneksu do umowy.

W razie watpliwosci poczytuje sie, ze wszelka korespondencja zostata doreczona Wykonawcy

skutecznie w dniu jej wystania przez Zamawiajgcego pocztg elektroniczng, jezeli zostaty one

przestane przez Zamawiajgcego na dane teleadresowe wskazane w ust. 3.

§ 9 Odpowiedzialnos$é Stron
Strony os$wiadczaja, iz zasady korzystania z ustug wymienionych w § 1, odpowiedzialnos¢
Wykonawcy z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania tych ustug, uprawnienia
Zamawiajgcego oraz procedury reklamacyjne okreslajg nizej wymienione akty prawne:
1) Ustawa Prawo Pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz. U. z 2023 r., poz. 1640 z pdzn.
zm.),
2) Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (tj. Dz. U. 2019 r. poz. 474),
3) Rozporzgdzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U.
z 2020 r., poz. 1026),
4) Inne akty prawne obowigzujace u Wykonawcy, regulujgce przedmiot zamowienia.
Doreczanie przesytek powinno nastepowacC zgodnie z ustawg z dnia 14 czerwca 1960 r.
Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2024 r. poz. 572) Zamawiajgcy wymaga,
aby potwierdzenie nadania jednoznacznie okre$lato date przyjecia przesytki oraz miejsce/
jednostke organizacyjng Wykonawcy odpowiedzialnej za jej przyjecie.
Zmiana przepiséw wskazanych w § 9 ust. 1 pkt 1-4 nie wymaga sporzadzenia aneksu do
umowy.
Wykonawca umozliwi Zamawiajgcemu wnoszenie reklamacji za posrednictwem systemu
elektronicznego obowigzujgcego u Wykonawcy.

§ 10 Kary umowne

. Wykonawca jest zobowigzany do zaptaty Zamawiajgcemu kary umownej:

1) w przypadku nieuzasadnionego rozwigzania lub odstgpienia od umowy przez Wykonawce,
w wysokosci 0,5% wartosci brutto umowy, o ktérej mowa w § 6 ust. 1;

2) w przypadku rozwigzania lub odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego wskutek
zaistnienia okolicznoéci, za ktére odpowiada Wykonawca, w wysokosci 0,5% wartosci brutto
umowy, o ktérej mowa w § 6 ust. 1;

3) w przypadku niezgtoszenia sie Wykonawcy po odbiér przesytek do biura Zamawiajgcego,
wskazanych w § 1 ust. 5 pkt 1 w wyznaczonym dniu lub czasie Zamawiajgcy ma prawo
zadac¢ od Wykonawcy kary umownej w wysokosci 200% z 1/20 miesiecznej optaty za ustuge
,0dbidr poczty od Zamawiajgcego" wskazanej w formularzu cenowym, liczonej za kazdy
rozpoczety dzien, niezaleznie od kar umownych z innych tytutdw, jednak nie wiecej niz 5%
wartosci brutto umowy,

. Zamawiajgcy jest obowigzany do zaptaty Wykonawcy kary umownej w przypadku rozwigzania

lub odstgpienia od umowy przez Wykonawce wskutek zaistnienia okolicznosci, za ktore
odpowiada Zamawiajgcy, w wysokosci 0,5% wartosci brutto umowy, o ktérej mowa w § 6 ust. 1.

. Jezeli kary umowne nie pokryjg szkody powstatej na skutek niewykonania lub nienalezytego

wykonania przedmiotu umowy, Stronom przystuguje odszkodowanie na zasadach ogolnych.



. Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie kar umownych z przystugujgcego mu wynagrodzenia,
po przeprowadzeniu postepowania wyjasniajgcego przy udziale Wykonawcy. Roszczenie
o zaptate kary umowne;j staje sie wymagalne w terminie 14 dni od dnia doreczenia Wykonawcy
noty obcigzeniowe;j.

. Strony zgodnie postanawiajg, ze dopuszczajg naliczanie i dochodzenie kar umownych takze po
odstgpieniu lub rozwigzaniu umowy.

§ 11 Odstapienie od umowy lub rozwigzanie umowy

. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy

w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,

Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych

okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca moze zgdaé¢ wylgcznie wynagrodzenia

naleznego z tytutu wykonania czesci umowy.

. Odstgpienie od umowy, o ktérym mowa w ust. 1, powinno nastgpi¢ w formie pisemne;j

i zawiera¢ uzasadnienie pod rygorem niewaznosci takiego oswiadczenia.

. Zamawiajgcemu przystuguje prawo rozwigzania umowy w trybie natychmiastowym, gdy:

1) Wykonawca stanie sie niewyptacalny lub nastgpi likwidacja jego przedsiebiorstwa,

2) zostanie wydany nakaz zajecia majgtku Wykonawcy wptywajgcy na realizacje umowy,

3) Wykonawca nie rozpoczat realizacji przedmiotu umowy bez uzasadnionych przyczyn oraz
nie kontynuuje jej pomimo wezwania Zamawiajgcego ztozonego na pismie.

. Wykonawcy przystuguje prawo rozwigzania umowy, jezeli:

1) Zamawiajgcy nie wywigzuje sie z obowigzku zapfaty faktur, mimo dodatkowego wezwania
do zaptaty w terminie 1 miesigca od uptywu terminu na zaptate faktur, okreslonego
W niniejszej umowie - rozwigzanie w tym wypadku moze nastgpi¢ za jednomiesiecznym
okresem wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego;

2) Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawce, iz wobec zaistnienia nieprzewidzialnych okolicznosci
nie bedzie mégt spetni¢ swoich zobowigzan umownych - rozwigzanie w tym wypadku moze
nastgpi¢ za jednomiesiecznym okresem wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca
kalendarzowego.

§ 12 Postanowienia koncowe

. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23

kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny oraz ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe.

. Wykonawca o$wiadcza, ze zapoznat sie z trescig Polityki Srodowiskowej Zamawiajgcego,

umieszczonej na jego stronie internetowej pod linkiem: https://www.gov.pl/web/rdos-

olsztyn/system-ekozarzadzania-i-audytu-emas i jest $wiadomy wynikajagcych z niej

postanowien.

. Wykonawca oswiadcza, ze zapoznat sie z trescig Zarzgdzenia Nr 39 Regionalnego Dyrektora

Ochrony Srodowiska w Olsztynie z dnia 29 sierpnia 2024 r. w sprawie wprowadzenia

Regulaminu zgtaszania przypadkéw naruszen prawa i podejmowanych dziatan nastepczych

oraz ochrony oséb dokonujgcych zgtoszen w Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska

w Olsztynie dostepnego na stronie BIP RDOS pod adresem: https://www.gov.pl/web/rdos-

olsztyn/sygnalista---zgloszenie-naruszenia-prawa.

Informacja o przetwarzaniu danych w zwigzku z realizacjg umowy

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Regionalny Dyrektor Ochrony
Srodowiska z siedzibg w Olsztynie, ul. Dworcowa 60, 10-437 Olsztyn, tel.: 89 53 72 100,
fax: 89 527 04 23, e-mail: sekretariat@olsztyn.rdos.gov.pl.

2) Szczegbétowe dane kontaktowe do przedstawicieli Regionalnej Dyrekcji Ochrony
Srodowiska w Olsztynie podane sg na stronie BIP RDOS: https://www.gov.pl/web/rdos-
olsztyn/kontakt2.




3) Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym moze Pani/Pan sie
skontaktowaé poprzez e-mail: iod@olsztyn.rdos.gov.pl. Z inspektorem ochrony danych
osobowych mozna sie kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania
danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem.

4) Dane osobowe podane w umowie sg przetwarzane w celu realizacji umowy oraz w celu
dochodzenia ewentualnych roszczen.

5) Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo Zzgdania ich
sprostowania, prawo do przenoszenia danych, wniesienia sprzeciwu.

6) Pani/Pana dane moga by¢ udostepnione przez Regionalng Dyrekcje Ochrony Srodowiska
w Olsztynie podmiotom upowaznionym do uzyskania informacji na podstawie przepiséw
prawa.

7) Dane osobowe bedg przetwarzane przez czas wykonania umowy oraz ewentualnego
dochodzenia roszczeh.

8) Podane przez Panig/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z obowigzujgca
u Zamawiajgcego instrukcjg kancelaryjna, przez okres 10 lat od dnia zakonczenia umowy.

9) Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych jest niezgodne
Z prawem.

10) Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane poza obszar Unii Europejskie;.
Informujemy ponadto, ze Pani/Pana dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposéb
zautomatyzowany i nie bedg profilowane.

5. Wszelkie spory powstate w zwigzku z realizacja Umowy bedg rozpoznawane przez sad
wiasciwy miejscowo ze wzgledu na siedzibe Zamawiajgcego.

6. Umowe sporzadzono w 3-ech jednobrzmigcych egzemplarzach: jeden dla Wykonawcy i dwa
dla Zamawiajgcego.

Zatgczniki do umowy:

1. Lista lokalizacji terenowych

2. Formularz cenowy

3a. Wykaz operacyjny 1

3b. Wykaz operacyjny 2

4a. Zestawienie ilosciowo wartosciowe przesytek nadanych w obrocie krajowym

4b. Zestawienie ilosciowo wartosciowe przesylek nadanych w obrocie zagranicznym

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Lista lokalizacji biur Zamawiajgcego

Zatgcznik nr 1 do umowy

Lp. Nazwa biura (kod pocztoc\v?/,rerriiejscowoéé) Adres (ulica,nr)
1 | Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska 10-437 Olsztyn Dworcowa 60
2 | Wydziat Spraw Terenowych w Elblggu 82-300 Elblag Wojska Polskiego 1
3 | Wydziat Spraw Terenowych w Etku 19-300 Etk Kolonia 1
4 | Jelen 13-230 Lidzbark Welski Jelen 84
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WYKAZ OPERACYJNY 1

Dotyczy: postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na: ,Swiadczenie ustug pocztowych i kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesytek
pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw do Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Olsztynie oraz Wydziatow Spraw Terenowych i jednostek zamiejscowych zlokalizowanych na terenie wojewddztwa

warminsko-mazurskiego”

Zatgcznik nr 3 a) do umowy

NADAWCA
Nazwa punktu .
nadawczego Kod Miejscowos¢ A.dres Telefon God_zmy Dni odbioru Godziny dowozu
Adres (kod pocztowy (ulica,nr) Kontaktowy odbioru
Adres Wykonawcy
L.p. Nazwa pocztowy, R
s . (ulica,nr)
miejscowos¢)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
Odbiér Poczty od Nadawcy
. . od

1 | Regionaina Dyrekcja | 44 437 | Gis7tyn | Dworcowa 60 14.00-14.30 | poniedziatku wg oferty

Ochrony Srodowiska do piatku | s

piatku
Jednostka organizacyjna Wykonawcy - przyjmujaca przesytki w ramach umowy

Wydziat Spraw .

2 | Terenowych w 82-300 | Elblag Wojska 7:30-12:00
Polskiego 1

Elblagu
3 | Wydziat Spraw 19300 | Etk | Kolonia 1 7:30-12:00

Terenowych w Etku
4 | Jelen 13-230 | HdZbark | o1 g4 7:30-12:00

Welski
WYKONAWCA: ZAMAWIAJACY:
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WYKAZ OPERACYJNY 2

Zatgcznik nr 3 b) do umowy

Dotyczy: postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na: ,Swiadczenie ustug pocztowych i kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw do Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Olsztynie oraz
Wydziatéw Spraw Terenowych i jednostek zamiejscowych zlokalizowanych na terenie wojewddztwa warminsko-mazurskiego”

Jednostka organizacyjna Wykonawcy -

NADAWCA punkt odbioru przesytek niedoreczonych (awizowanych) do Nadawcy
Adres (kod Adres Nazwa punktu Kod - > : Dl : Godzllny Telefon
L.p. Nazwa pocztowy, . Miejscowos¢ | Adres (ulica,nr) | wydawania | otwarcia od-
. . (ulica,nr) Wykonawcy pocztowy kontaktowy
miejscowosc) przesytek do
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
Regionalna
1 | Dyrekcja Ochrony | 10-437 | Olsztyn | Dworcowa 60
Srodowiska
Wydziat Spraw .
2 |Terenowychw  |82-300| Elblag Wojska
Polskiego 1
Elblagu
Wydziat Spraw
3 | Terenowych w 19-300 Etk Kolonia 1
Etku
, Lidzbark ,
4 | Jelen 13-230 Welski Jelen 84
WYKONAWCA: ZAMAWIAJACY:
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Zatgcznik nr 4a do umowy

Zestawienie ilosciowo - wartosciowe dla przesytek listowych nierejestrowanych
w obrocie krajowym nadanych w dniu .......cccccciiiiiiiinnninnnnnns
Nazwa firmy: Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Olsztynie Adres:

Przesyiki listowe nierejestrowane
Format ekonomiczne priorytetowe
, cena o . cena o
liczba jednostkowa tgczna warto$c liczba jednostkowa taczna warto$¢
C6 do 500 g
C5,C4do 1000 g
B4 do 2 000 g
Razem
Przekazal/a ........................ Odebrata: .........ccccvvvvieeeennen Data i godzina odbioru/ przekazania ...............
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Zatgcznik nr 4b do umowy

Zestawienie ilosciowo - wartosciowe dla przesytek listowych nierejestrowanych
w obrocie zagranicznym nadanych w dniu ...............ccccco...

Nazwa firmy: Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Olsztynie, Adres: .........cccooeeeoeeeeeeeereeeeeeeeeneeenn

Forma optaty za przesytki: Umowa ID .....................

PRZESYLKI LISTOWE NIEREJESTROWANE PRIORYTETOWE
STREFA "A" STREFA ... STREFA .... STREFA .....
liczba wartos¢ liczba wartos¢ liczba wartos¢ liczba wartos¢
do50g
ponad 50 do 100 g
ponad 100 do 350 g
ponad 350 do 500 g
ponad 500 do 1000 g
ponad 1000 do 2000 g
Razem
Przekazal/a ...........cccccce.. Odebralt/a ........ccoeeveeiiinieenns Data i godzina odbioru/ przekazania ........................
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