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Dokumentacja do wniosku rozliczajacego zaliczke (grant).

Jak i kiedy ztozy¢ wniosek rozliczajacy zaliczke (grant).

Whiosek rozliczajgcy zaliczke (grant) skladamy w momencie zakonczenia realizacji catego
projektu i nie pdzniej niz w ciggu 24 miesiecy liczac od dnia podpisania umowy o powierzenie
grantu i jednoczesnie nie pdzniej niz do 30 czerwca 2026 r. W tym wniosku wykazujesz

poniesione przez siebie koszty i sktadasz go tylko raz, po zakonczeniu wszystkich dziatan.

Zwracamy uwage, ze nieterminowe ztozenie wniosku rozliczajacego moze skutkowac

zwrotem catego przyznanego grantu!!!

Zakonczytes juz wszystkie dziatania w swoim projekcie i chcesz ztozy¢ Wniosek rozliczajacy
zaliczke (grant)? Ponizej opisujemy, jak to zrobic.

Wejdz na strone GRANTY JST i zaloguj sie do systemu.

NASK

‘ Login

Nie pamietasz swojego loginu?

Hasto

Nie pamietasz swojego hasta?

Zaloguj sie

Rejestracja

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
na Rozwdj Cyfrowy - Polska Unig Europejska



https://jst.csgranty.pl/

Wybierz swoj projekt i kliknij ,Widok”.

Projekty
Numer projektu$  Grantobiorca$ Tytut projektu Dziatanie & Nabor$ Rok$ Numer & Ekspert Data utworzenia $ nn
FERC0202.CS01-  GMINA STANISLAWOW kszenle poziomu aci w Urzedzie Gminy Stanisiawow 2024 202311231212 +
001/23/0345 o)
zrmien
Widok
fisperta
o £ p—
Wejdz ktadke ,Wniosek rozliczaj liczke”
ejdz w zaktadke ,,Wniosek rozliczajagcy zaliczke”.
Whiosek o dofinansowanie Umowa o powlerzenie grantu Aneks Lista sprawdzajaca (dot. 1 zaliczki) Whiosek o kolejng zaliczke
Lista sprawdzajaca do weryfikacji wniosku o kolejng zahczils Whiosek rozliczajgcy zaliczke lwsta sprawdzajaca do weryfikacji wniosku rozliczajgcego zaliczke Whiosek sprawozdawczy
< 7
. . . ”
Kliknij ,,Dodaj dokument”.
LGNEERI ISP RIIOM  Lista sprawdzajaca do weryfikac)l wnlosku rozliczajacego zaliczke ~ Wniosek sprawozdawczy | Lista sprawdzajaca do weryfikacji wniosku sprawozdawczego  Polecenie przelewu

Korespondencja  Zallczki

| _ Dodaj dokument I

W czesci |. PROJEKT nalezy wypetnic:

e okres sprawozdawczy wniosku.

Wazne: Data ,,0d” mozesz wpisa¢ zarowno date podpisania umowy grantowej jak i date
poniesienia pierwszego wydatku. Data ,Do” nie moze by¢ wczesniejsza niz data poniesienia
ostatniego wydatku wykazanego w zestawieniu wydatkdw i pdzniejsza niz data ztozenia
whniosku rozliczajgcego. Wazna uwaga: osoby weryfikujgce ztozony przez Ciebie wniosek nie

moga dokonywac samodzielnie jakichkolwiek poprawek.

DANE DOTYCZACE WNIOSKU ROZLICZAJACEGO ZALICZKE

Okres sprawozdawczy wniosku

od

I yyyy-mm-dd

Pozostate dane w sekcji | zostang uzupetnione automatycznie.

W czesci Il. POSTEP RZECZOWY nalezy wypetnié nastepujace pola:

e Opis stanu rzeczowego realizacji projektu - opisujesz tutaj stan realizacji poszczegdlnych
zadan, ktére zostaty okreslone we wniosku o przyznanie grantu. Jesli zdefiniowate$ 5

zadan, opisz co zrobites w ramach kazdego z nich.

Il. POSTEP RZECZOWY

OPIS STANU RZECZOWEGQ REALIZACJI PROJEKTU

©

Lp Qpis stanu rzeczowego realizacji projektu

1
Opis stanu rzeczowego realizaciji projektu

e Uzupetnij wskazniki.

Wypetnij dane dotyczace wskaznikéw. To jest pole obowigzkowe i ma forme tabeli.



WSKAZNIKI REZULTATU

Nazwa wskaznika rezultatu Jednostka | Wartos¢ Rok Wartos¢
miary bazowa bazowy | osiggnieta
Liczba pracownikéw IT podmiotéw | Szt. 2023

wykonujgcych zadania publiczne
objetych  wsparciem  szkoleniowym
(Kobiety)

Liczba pracownikéw IT podmiotéw | Szt. 2023
wykonujgcych zadania publiczne
objetych  wsparciem szkoleniowym
(Mezczyzni)

Liczba pracownikéw podmiotéw | Szt. 2023
wykonujgcych zadania publiczne nie
bedacych pracownikami IT, objetych
wsparciem szkoleniowym (Kobiety)

Liczba pracownikéw podmiotdéw | Szt. 2023
wykonujgcych zadania publiczne nie
bedacych pracownikami IT, objetych
wsparciem szkoleniowym (Mezczyzni)

Liczba systemdw stuzacych zwiekszeniu | Szt. 2023
poziomu bezpieczenstwa informacji
Uzytkownicy nowych i Szt. 2023

zmodernizowanych publicznych ustug,
produktdéw i proceséw cyfrowych

Liczba podmiotéw wspartych w zakresie | Szt. 2023
cyberbezpieczeAstwa w ramach JST

Rok bazowy to zawsze rok 2023. Jesli ktdérys z tych wskaznikéw Cie nie dotyczy: w kolumnie
»Wartos$¢ osiggnieta” wpisujesz ,,0”.

Wartos¢ osiggnieta to wartosé wskaznika, jakg udato Ci sie osiggnac.

Jesli we wniosku o przyznanie grantu przewidziates wsparcie w zakresie obszaru
kompetencyjnego, wtedy dla pierwszych czterech ww. wskaznikow wartos¢ osiggnieta musi
by¢ wyzsza od “0” i by¢ zgodna z danymi wynikajgcymi z protokotéw odbioru i innych
zatacznikow do faktur szkoleniowych.
Wskazniki:

e Liczba systemow stuzgcych zwiekszeniu poziomu bezpieczenstwa informacji;

e Uzytkownicy nowych i zmodernizowanych publicznych ustug, produktéw i procesow

cyfrowych;

to wskazniki obligatoryjne w kazdym projekcie grantowym, tj. Ich warto$¢ osiggnieta musi by¢

wyzsza od “0”.



Wartos¢ bazowa wskaznika “Uzytkownicy nowych i zmodernizowanych publicznych ustug,
produktow i proceséw cyfrowych” wynosi “0” tylko wtedy, gdy ustuga, produkt lub proces
cyfrowy sg nowe. Uzytkownicy odnoszg sie do klientéw nowo opracowanych lub
zmodernizowanych publicznych ustug i produktéw oraz do pracownikdéw instytucji publicznej
korzystajgcych z nowo opracowanych lub znaczgco zmodernizowanych proceséw cyfrowych.

Wartos$¢ bazowa pozostatych wskaznikéw zawsze wynosi ,,0”.

Wypetnij ,,Opis probleméw zaistniatych w projekcie” - to pole opisowe, w ktédrym mozesz
opisa¢ problemy jakie napotkates$ podczas realizacji projektu. Jesli nie wystgpity zadne
problemy, wtedy mozesz wpisac ,Nie dotyczy”. Jezeli problemy wystgpity - opisz dziatania

naprawcze, jakie podjates.

OPIS PROBLEMOW ZAISTMIALYCH W PROJEKCIE

Lp. Opis problemu

W czesci lll. Postep finansowy
Kliknij ,, Tak” — jesli kwalifikujesz VAT w projekcie lub ,,NIE” — jesli VAT nie jest kwalifikowalny

w Twoim projekcie

[Il. POSTEP FINANSOWY

Czy podatek VAT jest kosztem kwalifikowanym? *

Tak Nie

Jesli w trakcie realizacji projektu grantowego zmienite$ kwalifikacje podatku VAT, do wniosku
dofaczasz aktualizacje oswiadczenia VAT na wzorze okreslonym w dokumentacji konkursowej

dostepnym na stronie LINK DO STRONY

Lista dokumentéw do wniosku rozliczajgcego zaliczke (grant).

W czesci ,Zestawienie dokumentéw” uzupetnij dodajgc po kolei dokumenty potwierdzajgce
wydatkowanie $rodkéw podczas catego projektu. Wypetniajgc zestawienie dokumentéw
mozesz skorzystac z opcji Pobierz szablon xIsx. Pobrany szablon zapisz na komputerze,

uzupetnij danymi i Zaimportuj dane z szablonu klikajgc przycisk Importuj dane z xlsx.

ZES}‘AW!ENIE DOKUMENTOW

© ij Numer dokumentu , v $rodkow w ramach projektu  NIP wystawcy dokumentu/PESEL  Numer ksiegowy lub ewidencyjny dla dokumentu ~ Data wystawienia dokumentu Data zaplaty Nazwa towaru lub ustuc

»
Importuj dane zXLSX  Pobierz wszystkie zataczniki

<

POBIERZ SZABLON XLSX



https://www.gov.pl/web/cppc/cyberbezpieczny-samorzad

Wazne: W celu usprawnienia weryfikacji wniosku rozliczajgcego zaliczke (grant), dotacz do
danej pozycji wszelkie dokumenty dotyczace rozliczenia konkretnego kosztu.

Przyktad: w pozycji nr 1 dotyczacej rozliczenia np. kosztu ,,Systemu do zarzadzania SZBI

i przeprowadzania szkolen online” dotgcz: fakture wraz z opisem dokumentu, potwierdzenie
udziatu w szkoleniu: raport z platformy szkoleniowej potwierdzajacy liste uczestnikéw
szkolenia, certyfikaty itd. Wszystkie te dokumenty spakuj do jednego folderu i dodaj

w formacie ZIP.

Ponizej opisujemy jakie dokumenty nalezy dotaczy¢ do wniosku rozliczajacego zaliczke
(grant).
a) Faktury lub rownowazne dowody ksiegowe wraz z opisami projektowymi, zgodnymi

z wytycznymi. Opis dokumentu ksiegowego powinien zawieraé ponizsze informacje:

e tytut projektu, numer umowy o powierzenie grantu, data zawarcia umowy;

e obszar zgodnie z dokumentacjg konkursowg np. "Obszar techniczny”;

e nr/nazwe zadania (wydatku) np. "serwer do wykonywania kopii zapasowych";

e pozycje z faktury;

e wskazanie kwoty wydatku netto, brutto, vat oraz kwoty kwalifikowalnej oraz

niekwalifikowalnej;

e podziat na koszty UE i BP oraz wktadu wlasnego.
Wazne: wskazywanie nazwy wydatku i pozycji z faktury ma szczegdlne znaczenie przy ocenie
rozliczenia, kiedy na fakturze bedzie wskazanych kilka pozycji. Jednocze$nie wskazanie kwoty
VAT bedzie istotne w przypadku oceny kwalifikowalnosci VAT w zaleznosci od wczesniej
wskazanej we wniosku o przyznanie grantu deklaracji w tym zakresie.
b) Protokoty odbioru (jesli dotyczy, opis do faktury powinien zawiera¢ jednoznaczng
informacje czy wystawienie faktury byto poprzedzone wystawieniem protokotu odbioru).

Tresc¢ faktury lub protokotu musi jednoznacznie okreslaé liczbe zakupionego sprzetu/licencji.

Wazine: okres, w ktérym Grantobiorca moze ponosi¢ wydatki, czyli okres od 1 czerwca 2023 r.
do 24 miesiecy liczagc od dni zawarcia umowy o powierzenie grantu, lecz nie pdzniej niz

30 czerwca 2026 .



c) Umowe, porozumienie wraz z zatgcznikami lub inny dokument potwierdzajgcy wzajemne

zobowigzanie stron zwigzane z realizacjg dostaw, ustug.

d) Polise ubezpieczeniowg do zakupionego sprzetu/licencji (jesli dotyczy). Grantobiorca
przedkfada polise jesli takg posiada ale nie ma obowigzku jej wykupienia. Ewentualne

oszczednos$ci mozesz przeznaczy¢ na zakup polisy — nawet jesli tego zakupu nie planowates we
whiosku o przyznanie grantu;

e) Potwierdzenia przelewdéw do wydatkéw znajdujacych sie w zestawieniu, tj. Wycigg powinien
zawierac¢ zwrot analogiczny do “Niniejszy dokument zostat wygenerowany elektronicznie i nie
wymaga podpisu ani stempla. Dokument sporzgdzony na podstawie art. 7 Ustawy Prawa
Bankowego.

f) Jesli w projekcie wystepowaty jednostki podlegte nalezy przekazac liste podmiotéw, ktérym
przekazano sprzet wraz z informacjg dotyczacg liczby oraz rodzaju przekazanego
sprzetu/licencji.

Szczegbtowe zestawienie jednostek podlegtych wraz z wykazem przekazanego sprzetu, nalezy

przedstawi¢ w formie Tabeli, uwzgledniajac szczegétowe dane:

Nazwa Adres Liczba przekazanego Rodzaj Numer faktury za | Data przekazania
Jednostki sprzetu/licencji przekazanego sprzet/ licencji sprzetu/licencji
(petna) sprzetu/ licencji

g) Wykaz zamdwien publicznych dokonanych w ramach realizacji Grantu w formie pliku Excel
zawierajgcego ponizsze informacje:
e nazwe i przedmiot zamdwienia:
e tryb wyboru wykonawcy: , ponizej zasady konkurencyjnosci/zasada
konkurencyjnosci/PZP”;
e nazwe wytonionego wykonawecy;
e numer umowy z wykonawcg;
e “umowa/zamoéwienie”
e przypisanie pozycji z czesci lll ,,Zestawienie dokumentdw” wniosku rozliczajgcego do
kazdego zamdwienia;
e przypisanie zamowieniom przeprowadzonym zgodnie z zasadg konkurencyjnosci
numeru ogtoszenia nadanego przez Baze Konkurencyjnosci (jesli zamoéwienie byto

rozpoczete przed podpisaniem umowy grantowej, nalezy podac informacje o sposobie



publikacji ogtoszenia) a dla postepowan przeprowadzanych w trybie Prawa Zamoéwien
Publicznych numer ogtoszenia o zamoéwieniu nadanym w Biuletynie Zamoéwien
Publicznych a dla postepowan powyzej progdw unijnych numer ogtoszenia z Dziennika
Urzedowego Unii Europejskiej;
h) Aktualizacje oswiadczenia VAT na wzorze okreslonym w dokumentacji naboru (jesli
os$wiadczenie dotgczone do wniosku o dofinansowanie jest nieaktualne).
i) Aktualng wersje wniosku o dofinansowanie w formacie JSON wygenerowang z Symulatora
w LSI (jesli wniosek wymagat aktualizacji) wraz z uzasadnieniem zmian, o ktérym mowa w § 15
ust. 2 umowy grantowe;j tj. “Grantobiorca jest uprawniony do wprowadzenia zmian
w Projekcie prowadzqgcych do zmian wskaZnikdw i efektow Projektu jedynie w zakresie
zgodnym z dokumentacjq konkursowq. Zmiana powodujgca zwiekszenie/zmniejszenie
wskaznikdéw dotyczqca jednej kategorii kosztowej powinna miec¢ odzwierciedlenie
w zwiekszeniu wskaZnikdw w innej kategorii. Uzasadnienie zmiany Grantobiorca jest
zobowigzany przekazac¢ wraz z wnioskiem rozliczajgcym Grant. Zmiany wykraczajgce poza
zakres wskazany w dokumentacji konkursowej bedq uznane za niekwalifikowalne”.

i) Raport z audytu systemu bezpieczenstwa informacji, o ktérym mowa w §3 pkt 3. Regulaminu
Konkursu Grantowego.
k) Certyfikat audytora przeprowadzajgcego audyt.

I) Opracowanej procedury monitorowania utrzymania efektow Projektu (Pamietaj: w projekcie
,Cyberbezpieczny Samorzad” obowigzuje ,zasada utrzymania efektéw projektu” a nie ,zasada
trwatosci”);

m) W przypadku szkolen nalezy dotgczyc¢:
e program szkolenia;
e listy obecnosci, podpisane przez uczestnikow stacjonarnych szkolen (w sytuacji, gdy
Grantobiorca jest organizatorem);
e kopie certyfikatdw uczestnictwa przeznaczonych dla uczestnikow (jesli takie byty
wydawane);
e w przypadku szkolen prowadzonych on-line, raport z platformy szkoleniowej
potwierdzajacy liste uczestnikdw szkolenia.
Dokumenty potwierdzajgce przeprowadzone szkolenia muszg umozliwi¢ weryfikacje
osiggnietych wskaznikéw:

e Liczba pracownikéw IT podmiotow wykonujgcych zadania publiczne objetych



wsparciem szkoleniowym (Kobiety).

e Liczba pracownikéw IT podmiotéw wykonujgcych zadania publiczne objetych
wsparciem szkoleniowym (Mezczyzni).

e Liczba pracownikéw podmiotéw wykonujgcych zadania publiczne nie bedacych

pracownikami IT, objetych wsparciem szkoleniowym (Kobiety).

e Liczba pracownikow podmiotéw wykonujgcych zadania publiczne nie bedacych
pracownikami IT, objetych wsparciem szkoleniowym (Mezczyzni).
n) W przypadku, gdy zakupiony sprzet lub oprogramowanie zostaty przekazane jednostkom
podlegtym, nalezy dotgczy¢ do wniosku rozliczajgcego zaliczke (grant) dokumenty
potwierdzajgce przekazanie sprzetu.
0) Zestawienie wydatkow zgodne z danymi wprowadzonymi do systemu roGrant w formacie
Excel z dodatkowg kolumng zawierajgca pozycje z wniosku o dofinansowanie odpowiadajaca
danemu wydatkowi;

p) Ankiete dojrzatosci zgodnie z § 4 ust. 1 pkt 4 lit. a). Ale tu wazne zastrzezenie! Ankiete przeslij
za posrednictwem platformy ePUAP!;

Wazne: brak ktdéregokolwiek z wymienionych dokumentéw skutkuje odestaniem wniosku ,,do
korekty” oraz koniecznoscig uzupetnienia dokumentacji. Pamietaj wydtuza to czas rozliczenia
Twojego projektu. Instytucja oceniajgca wniosek nie ma mozliwos$ci wprowadzania poprawek
do wniosku.

Zestawienie dokumentow

ZESTAWIENIE DOKUMENTOW

° Lp. Numer potwierdzajacego wi Srodk6éw w ramach projektu  NIP wystawcy dokumentu/PESEL  Numer ksiggowy lub ewidencyjny dla dokumentu  Data wys

Importuj dane z XLSX

POBIERZ SZABLON XLSX

Dokumenty kosztowe mozesz wprowadzi¢ na dwa sposoby:
- poprzez klikniecie ikonki ,,+” i uzupetnianie danych bezposrednio w systemie;
- poprzez pobranie pliku excel ,POBIERZ SZABLON XLSX" i wprowadzanie danych do

zewnetrznego pliku excel a nastepnie poprzez zaimportowanie do Systemu.

Zdecydowanie zalecamy opcje nr 2 (POBIERZ SZABLON). Bedziesz miat fatwiej

przygotowac zatgcznik zdefiniowany w lit. ,,0” powyzej.

W ponizszej tabeli opisano, jak nalezy uzupetni¢ poszczegdlne pola w ,,Zestawieniu



dokumentow”.

Numer dokumentu potwierdzajgcego
wydatkowanie sSrodkdw w ramach projektu

W polu tym podaj numer dokumentu potwierdzajgcego
wydatkowanie srodkéw w ramach projektu jaki zostat nadany przez
jego wystawce.

NIP wystawcy dokumentu/PESEL

Jezeli wystawca jest podmiot prowadzacy dziatalnos¢ gospodarcza,
podaj numer NIP wystawcy dokumentu (wprowadz tylko cyfry, bez
kresek), ktérego numer zostat okreslony w polu Nr dokumentu. Jezeli
wystawcg dokumentu jest osoba prywatna nie prowadzaca
dziatalnosci gospodarczej podaj jej numer PESEL

Numer ksiegowy lub ewidencyjny dla dokumentu

W polu tym podaj numer ksiegowy lub ewidencyjny dla dokumentu,
jaki zostat nadany przez osobe/firme, ktéra wystawita dokument.

Data wystawienia dokumentu

W polu tym podaj date wystawienia dokumentu.

Data zaptaty

W polu tym podaj date uregulowania ptatnosci wynikajacej
z przedstawionego dokumentu ksiegowego.

Nazwa towaru lub ustugi

W tym polu podaj nazwe towaru lub ustug przypisang do
odpowiedniej pozycji w przedstawianym dokumencie ksiegowym.
Jezeli wydatki dotyczg jednego rodzaju asortymentu, stanowig
wydatki kwalifikowalne, mozesz podac zbiorczg nazwe bez
przepisywania wszystkich pozycji z faktury.

Numer kontraktu

Tu wpisz numer ogtoszenia nadanego przez Baze Konkurencyjnosci,
dla postepowan przeprowadzanych w trybie Prawa Zaméwien
Publicznych numer ogtoszenia o zamdwieniu nadanym w Biuletynie
Zamowien Publicznych a dla postepowan powyzej progdw unijnych
numer ogtoszenia z Dziennika Urzedowego Unii Europejskiej. Jesli
dokonywates zakupu ponizej progu zasady konkurencyjnosci,
wprowadz numer ewidencyjny nadany w ramach Twoich
wewnetrznych procedur.

Kwota brutto

W tym polu podaj kwote brutto, na jaka opiewa wykazany
w zestawieniu dokument.

Kwota netto

W tym polu podaj kwote netto, na jakg opiewa wykazany

w zestawieniu dokument (réznica pomiedzy wartosciami brutto

i wartosciami netto wynika¢ moze wytgcznie z wysokosci podatku
VAT). Jedli rejestrujesz dokument, ktdry nie jest fakturg VAT, kwota
dokumentu netto powinna by¢ réwna kwocie dokumentu brutto.

Kategoria kosztéw

Kategorie wybierasz z listy rozwijane;j.

Kwota wydatkéw ogdtem

W tym polu podaj kwote wydatkéw obejmujgcg zaréwno wydatki
kwalifikowalne, jak i niekwalifikowalny VAT, jedli rozliczasz sie
w kwotach netto.

Kwota wydatkéw kwalifikowalnych

W tym polu podaj tylko kwote wydatkéw kwalifikowalnych (razem

z VAT, jesli on jest kosztem kwalifikowalnym) rozliczanych wnioskiem,
jaka odpowiada wybranej wczesniej wartosci w polu Kategoria
kosztu/Nazwa kosztu. Ta kwota to: wktad UE + wktad BP + wktad
wtasny JST (o ile jest wymagany)

Rdznica pomiedzy “kwotq wydatkdw ogétem: a “kwotg wydatkow
kwalifikowalnych” moze wynika¢ wytacznie z kwoty
niekwalifikowalnego podatku VAT.




W tym polu przedstaw kwote VAT odnoszacg sie tylko do wydatkow
kwalifikowalnych, jakie wykazate$/as w polu wczesniejszym oraz jezeli
VAT sam stanowi koszt kwalifikowalny. W przypadku
niekwalifikowalnosci VAT pozostaw wartos¢ domysing ,,0,00”.

W tym VAT

Dofinansowanie
Ta kwota to: wktad UE + wktad BP.

Kategoria podlegajgca limitom

Tu zawsze wprowadz "0".

Wydatki w ramach limitu

Tu zawsze wprowadz "0".

Uwagi Tu mozesz wpisa¢ dowolng informacje, ktdrg uwazasz za istotng lub

wprowadz wartosc "nie dotyczy".

Rozliczenie zaliczek (transz)

Srodki przekazane dotychczas grantobiorcy w formie zaliczki - to pole jest uzupetniane
automatycznie, ale mozesz je edytowadé. Kazda wyptacona zaliczka (transza) jest wprowadzana
do RoGrantu przez pracownika NASK-PIB. Jesli wartos¢ jaka za Ciebie uzupetni System jest
niezgodna z Twoimi danymi, to najprawdopodobniej pracownik NASK nie wprowadzit
wszystkich wyptaconych Ci zaliczek. W takiej sytuacji popraw kwote.

Kwota zaliczek zwréconych — tu wpisujesz $rodki niewykorzystanej zaliczki.

Kwota zaliczki rozliczana biezgcym wnioskiem — tu wprowadzasz warto$é zgodng z kolumng
,dofinansowanie w ,,Zestawieniu wydatkéw”.

Kwota zaliczki pozostajaca do rozliczenia — pole nieedytowalne, wypetni je System.

Procent rozliczenia - pole nieedytowalne, wypetni je System.

Zrédta finansowania wydatkéw.

Ogodtem (suma "Kwalifikowalne" i "Niekwalifikowalne") — pole nieedytowalne, system zsumuje
podane przez Ciebie wartosci

Kwalifikowalne (suma "Dofinansowanie" i "Wktad - wtasny JST") — pole nieedytowalne, system
zsumuje podane przez ciebie wartosci.

Dofinansowanie (suma UE i BP) - system zsumuje podane przez ciebie wartosci

w tym wktad UE - te warto$¢ uzupetniasz sam, kwote wydatkéw kwalifikowalnych pomnoz
przez procent dofinansowania UE podany we wniosku o przyznanie grantu

w tym wktad BP - te wartos¢ uzupetniasz sam, kwote wydatkow kwalifikowalnych pomnéz

przez procent dofinansowania BP podany we wniosku o przyznanie grantu
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Whktada wtasny JST - te wartos¢ uzupetniasz sam, kwote wydatkéw kwalifikowalnych pomnéz

przez procent wkfadu wtasnego podany we wniosku o przyznanie grantu

Niekwalifikowalne - odejmij od sumy "Kwoty wydatkéw ogdétem" wynikajaca z zestawienia

wydatkéw sume "Kwoty wydatkéw kwalifikowalnych" wynikajgca z zestawienia wydatkéw.

PRZYKLADY — JAK WYPELNIC DANE FINANSOWE

W tej czesci zaprezentujemy na 4 przyktadach, jak poprawnie uzupetni¢ wniosek w sekcji:

zestawienie wydatkéw i Zrodta finansowania na 4 przyktadach.

Wariant 1 - Grantobiorca wnosi wktad wtasny, ma niekwalifikowalny podatek VAT.

Wariant 2 — Grantobiorca wnosi wktad wtasny, ma kwalifikowalny podatek VAT.

Wariant 3 Grantobiorca nie wnosi wkfadu wtasnego, ma niekwalifikowalny podatek VAT.

Wariant 4 — nie wnosi wktadu wtasnego, ma kwalifikowalny podatek VAT.

Wariant 1

Zacznijmy od najtrudniejszego wariantu: niekwalifikowalny podatek, VAT, wktad wtasny,

rzeczywiste koszty wieksze od przyznanego dofinansowania i jednoczesnie dane na liscie

rankingowej sg nieco inne niz we wniosku o udzielenie grantu.

Ponizsza tabela pokazuje, przyktad podziatu dofinansowania we wniosku grantowym jak i na

lisScie rankingowej.

Whiosek o dofinansowanie - montaz finansowy Lista rankingowa Faktycznie wyptacone zaliczki
Wydatki ogétem 1274 999,30 zt 1274 999,30 z

Wydatki kwalifikowalne 1036 584,80 zt 1036 585,17 z
Dofinansowanie 849 999,84 zt 849 999,84 zt 849 999,84 zt
Procent dofinansowania 82,00% 82,00%

Whktad UE 756 499,85 zt 756 499,86 zt 756 499,86 zt
Procent dofinansowania UE 72,98%

Procent dofinansowania BP 9,02%

Wktad BP 93 499,98 zt 93 499,98 zt 93 499,98 zt
Wktad wtasny z wydatkow ogdtem 424 999,46 zt 424 999,46

Wkitad witasny z wydatkéw kwalifikowalnych | 186 584,96 z 186 585,26 zt
Procent wktadu wtasnego kwalifikowalnego 18,00%

System LS|, w ktérym ztozytes wniosek o udzielenie grantu, zaokraglat dane do 16 miejsca po
przecinku. RoGrant zaokragla do 2 miejsca. Wartosci podane w kolumnie , Lista rankingowa”
odnoszg sie do ostatniej wers;ji listy rankingowej opublikowanej na stronie naboru. Zwréé

uwage w przyktadzie powyzej kwota wktadu UE we wniosku to 756 499,85 zt a kwota wktadu

UE na liscie rankingowej to kwota 756 199,86 zt. Wktad UE + wktad BP nie sumowaty sie na
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kwote dofinansowania z wniosku o przyznanie grantu. Takie omytki sg korygowane poprzez
aktualizacje listy rankingowej — i tak tez byto w tym przypadku, aktualizacjg listy rankingowej

poprawiono kwote wktadu UE. Zatézmy, ze Gmina w zwigzku z realizacjg grantu poniosta

nastepujgce wydatki:
Ustuga/dostawa Netto vat brutto
Szkolenie 300 000,00 zt 0,00 zt 300 000,00 zt

Macierz dyskowa

1 000 000,00 zt 230000,00 zt 1230 000,00 zt

Gmina ma prawo do odliczenia podatku, a wiec moze we wniosku rozliczajgcym kwalifikowac
tylko koszty netto. Faktura szkoleniowa byta zwolniona z podatku VAT. W omawianym
przyktadzie faktyczne koszty netto przewyzszaja kwote wydatkow kwalifikowalnych jakie
Gmina moze rozliczy¢.

Aby poprawnie wypetni¢ zestawienie wydatkow musisz wyjs¢ od kwoty wktadu UE i wktadu BP
podanych w liscie rankingowej, poniewaz to na podstawie aktualnej listy rankingowej sg
wyptacane zaliczki. A wiec:

Whktad UE 756 499,86 zt + wkfad BP 93 499,98 zt = 849 999,84 zt.

Jednoczesnie Gmina z omawianego przyktadu musi wnie$¢ 18% wktadu wtasnego. Zas wydatki
kwalifikowalne to suma wktadu UE, wktadu BP i wktadu wtasnego JST. Zatem w tym
przyktadzie kwota wydatkéw kwalifikowalnych to:

849 999,84 zt / 82% =1 036 585,17 zt.

| takg kwote Gmina wykaze w zestawieniu wydatkow. Zatézmy, ze Grantobiorca postanowit
rozliczy¢ petng mozliwg wartosé faktury szkoleniowej. Zatem z faktury za macierze dyskowe
moze rozliczy¢ 1 036 585,17 zt — 300 000 = 736 585,17 zt i poprawnie wypetnione zestawienie

wydatkéw wyglada jak ponize;j:

Kwota Kwota W tym Kategoria Wydatki
Kwota brutto | Kwota netto wydatkow wydatkow V. AyT Dofinansowanie | podlegajaca | w ramach
ogétem kwalifikowalnych limitom limitu
300 000,00zt | 300000,00zt | 300 000,00 zt | 300 000,00 zt 0,00 zt 246 000,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
1230000,00 zt | 1 000 000,00 zt | 905 999,76 zt | 736 585,17 zt 0,00 zt 603 999,84 zt 0,00 zt 0,00 zt

Kwota brutto i kwota netto to wartosci wynikajgce z wystawionych faktur.
Kwota wydatkéw ogdtem to kwalifikowalne powiekszone o podatek VAT. Wartosci wskazane
w kolumnie ,, dofinansowanie” to wydatki kwalifikowalne x 82% (procent dofinansowania

z listy rankingowej). W kolumnach , kategoria podlegajgca limitom” i ,wydatki w ramach
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limitu” zawsze beda wynosity ,,0,00 zt”.

Poprawnie wypetnione zrédta finansowania:

P " Kwalifikowalne
A EmEIE (suma Dofinansowani
Kwalifikowalne" g . w tym w tym Wktad Niekwalifikowaln
i "Niekwalifikowalne" D el [l ol wktad UE wktad BP wilasny JST |e
: " i "Wktad wasny | i BP) v
JS u)
756 499,86 |93499,98 | 186 585,33
1205 999,76 zt 1036 585,17 7 849 999,84 zt zt zt zt 169 414,59 zt

W tym wktad UE — suma wydatkéw kwalifikowalnych 1 036 585,17 zt x 72,98% = 756 499,86 zi.

W tym wktad BP - suma wydatkéw kwalifikowalnych 1 036 585,17 zt x 9,82% = 756 499,86 zt.
Whktad wtasny JST - suma wydatkéw kwalifikowalnych 1 036 585,17 zt x 18% = 186 585,33 zt.

Niekwalifikowalne -ogétem 1 205 999,76 zt — 1 036 585,17 zt = 169 414,59 zt.

Zestawmy tabele, od ktorej wyszliSmy omawiajac wariant 1 z faktycznie poniesionymi

wydatkami:

Wydatki kwalifikowalne

bat

1036 585,17 zt

Lista Faktycznie wyptacone Whiosek
Whiosek o dofinansowanie - montaz finansowy rankingowa zaliczki rozliczajacy
1274 999,30
Wydatki ogétem 7t 1274 999,30 zt 1205 999,76 zt
1036 584,80

1036 585,17 zt

Dofinansowanie

849 999,84 zt

849 999,84 zt

849 999,84 zt

849 999,84 zt

Procent dofinansowania 82,00% 82,00%

Wktad UE 756 499,85 zt | 756 499,86 zt 756 499,86 zt 756 499,86 zt
Procent dofinansowania UE 72,98%

Procent dofinansowania BP 9,02%

Wktad BP 93 499,98 zt | 93 499,98 zt 93 499,98 zt 93 499,98 zt
Wktad wtasny z wydatkow ogdtem 424 999,46 zt | 424 999,46 zt

Wktad wtasny z wydatkow

kwalifikowalnych 186 584,96 zt 186 585,33 zt
Procent wktadu wtasnego

kwalifikowalnego 18,00%

Jak widzisz kwota wydatkéw ogdtem wykazana we wniosku rozliczajgcym jest mniejsza od tej

zadeklarowanej we wniosku o przyznanie grantu. Nie jest to nieprawidtowos¢. Jestes

rozliczany z wktadu wtasnego wnoszonego do wydatkow kwalifikowalnych a nie do wydatkéw

ogoétem. Jednoczesnie musisz wnie$¢ nieco wiekszy wktad wtasny (wyrazony kwotg) od tego

zadeklarowanego we wniosku o przyznanie grantu. Ale nadal wnosisz 18% wktadu wtasnego.
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Przyczyna réznic kwotowych jest rézny sposodb zaokraglania w LSl i w RoGrancie.

Wariant 2

W tym przyktadzie postugujemy sie przypadkiem tej samej Gminy z dwoma rdznicami:

e Grantobiorca nie ma prawa do odliczenia podatku VAT, a wiec rozlicza sie w kwotach

brutto;

e faktyczne wydatki sg mniejsze od przyznanego dofinansowania i rzeczywiste wydatki

do rozliczenia to:

Ustuga/dostawa netto vat brutto
Szkolenie 300 000,00 zt 0,00 zt 300 000,00 zt
Macierz dyskowa 500 000,00 zt 115 000,00 z 615 000,00 zt
W wydatkach kwalifikowalnych Gmina wykazuje koszty brutto:

Kwota Kwota Kategoria Wydatkiw
Kwota Kwota wydatkow CEEE Witym Dofinansowanie odlg ajaca rarynach
brutto netto y’ kwalifikowaln | VAT p R g3l .

ogotem limitom limitu

ych

300 300
000,00 zt | 000,00 zt | 300 000,00zt | 300 000,00 zt 0,00zt | 246 000,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
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115

615 500 000,00
000,00 zt | 000,00 zt | 615000,00 zt | 615000,00 zt | zt 504 300,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
Zrédta przedstawiajg sie nastepujaco:
, Kwalifikowalne
O3 T i (suma Dofinansowa
"Kwalifikowalne" g . . w tym wkiad w tym Whktad . -
R o . | "Dofinansowanie | nie (suma UE Niekwalifikowalne
i "Niekwalifikowalne e . UE wktad BP | wtasnyJST
) i "Wktad i BP)
wtasny JST")
667 767,00 82 533,00 | 164 700,00
915 000,00 zt 915 000,00 zt 750 300,00 zt zt zt zt 0,00 zt
Wariant 3

W tym wariancie Grantobiorca (przyktad Gminy Kostomtoty) nie wnosi wkfadu wtasnego

i jednoczesnie ma prawo do odliczenia podatku VAT, a wiec kwalifikuje we wniosku

rozliczajgcym koszty netto.

Whiosek o dofinansowanie - montaz finansowy Lista rankingowa Faktycznie wyptacone zaliczki
Wydatki ogétem 408 122,03 zt 408 122,03 zt
Wydatki kwalifikowalne 331 806,52 zt
Dofinansowanie 331 806,52 zt 331 806,52 zt
Procent dofinansowania 100,00%
Wktad UE 275 399,97 z 275 399,97 zt 275 399,97 zt
Procent dofinansowania UE 83,00%
Procent dofinansowania BP 17,00%
Whktad BP 56 406,55 zt 56 406,55 zt 56 406,55 zt
Wktad witasny z wydatkdw ogdétem 76 315,51 z 76 315,51 z
Wktad wtasny z wydatkéw
kwalifikowalnych 0,00 zt
Procent wktadu wtasnego
kwalifikowalnego 0,00%
Zaktadajac, ze poniost przyktadowe wydatki:
Ustuga/dostawa netto vat brutto
Audyt 100 000,00 zt 23 000,00 zt 123 000,00 zt
Licencje 129451,69 zt 29 773,89 zt 159 225,58 zt
Zestawienie wydatkow wyglada nastepujgco:
Kwota brutto | Kwota netto wK(‘iA:t)l:?SW Kwota wydatkow | W tym Dofinansowanie E:::g:riia Wy;ivatkl
Zgéiem kwalifikowalnych VAT P Iimifo:: rla.m_ach
imitu
123 000,00zt | 100 000,00zt | 123 000,00zt | 100 000,00 zt 0,00 zt | 100 000,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
159225,58 zt | 129451,69zt | 159 225,58 zt | 129 451,69 zt 0,00 zt | 129 451,69 zt 0,00 zt 0,00 zt
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Sekcja zrédta:

; Kwalifikowalne
Ogoétem (suma " . .
N e " (suma Dofinansowani Wktad
Kwalifikowalne X - w tym wkiad | w tym wktad . ie
i "Niekwalifikowalne Dofinansowanie e (suma UE UE BP wtasny | Niekwalifikowalne
" i "Wkiad wiasny i BP) IST
JST")
282 225,58 zt 229 451,69 zt 229 451,69 zt 190 444,90zt | 39 006,79zt | 0,00zt |52 773,89 zt

Wariant 4

Grantobiorca nie wnosi wkfadu wtasnego. Ma kwalifikowalny podatek VAT.

Zatézmy, ze poniesiono nastepujgce wydatki:

Ustuga/dostawa

netto

vat

brutto

Szkolenie

300 000,00 zt

0,00 zt

300 000,00 zt

Macierz dyskowa

447 154,47 zt

102 845,53 zt

550 000,00 zt

| jednoczesnie JST otrzymata dofinansowanie w wysokosci:

Whiosek o dofinansowanie - montaz finansowy Lista rankingowa | Faktycznie wyptacone zaliczki
Wydatki ogétem 850 000,00 zt | 850 000,00 zt
Wydatki kwalifikowalne 850 000,00 zt
Dofinansowanie 850 000,00 zt | 850 000,00 zt
Procent dofinansowania 100,00%
Wktad UE 697 000,00 zt | 697 000,00 zt 697 000,00 zt
Procent dofinansowania UE 82,00%
Procent dofinansowania BP 18,00%
Whktad BP 153 000,00 zt | 153 000,00 zt 153 000,00 zt
Wktad wtasny z wydatkdw ogdétem 0,00 zt
Wktad witasny z wydatkéw kwalifikowalnych 0,00 zt
Procent wktadu wtasnego kwalifikowalnego 0,00%
Zestawienie wydatkéw:
Kwota Kwota Kwota wydatkéw Dofinansowani Kategoria wy:lvatkl
Kwota netto wydatkow e v W tym VAT podlegajaca
brutto ) kwalifikowalnych e . ramach
ogoétem limitom fimi
imitu
300 000,00
zt 300 000,00 zt | 300 000,00 zt 300 000,00 zt 0,00 zt 300 000,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
550 000,00 102 845,53
zt 447 154,47 zt | 550 000,00 zt 550 000,00 zt 7 550 000,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
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Zrédta:

Kwalifikowalne
Ogoétem (suma (suma" . . Wkiad
"Kwalifikowalne" Dofinansowanie" ST LI EI L AT S wiasny Niekwalifikowalne

i "Niekwalifikowalne”) | i "Wkiad wiasny | *Um2 UEiBP) | UE BP JST

JST")

850 000,00 zt 850 000,00 zt 850 000,00 zt 697 000,00 zt | 153 000,00 zt | 0,00 zt 0,00 z

Przechodzimy do sekcji IV ,Oswiadczenia”

Oznacz wszystkie o$wiadczenia:

V. OSWIADCZENIA

Ja nize] podpisany odwiadczam, iz zgodnie z mojq wiedza;

O$wiadczenie 1
* Wydatki wskazane we wniosku jako kwalifikowalne zostaly poniesione zgodnie ze wszystkimi odpowiednimi zasadami kwalifikowania wydatiow:
Wartosé jest niepoprawna
Oswiadczenie 2.
* Informacje zawarts we wniosku o platnosé rzetelie odzwierciedlaja rzeczowy i finansowy postep realizaci projektu
Wartosé jest niepoprawna
Qswiadezenie 3.
* We wniosku o planos¢ nie pominigto zadnych istotnych informacjl, ani nie podano nieprawdziwyeh informacil, ktdre moglyby wplynaé na ocene prawidiowodc realizacii projekiu oraz finansowego i rzeczowego postepu wrealizacj projektu;

Wartos jest riepoprauna

Oswiadezenie 4.

* Nie nastapio. nie nastepuje i nie nastapi nakiadanie sie i zfunduszy Unii Europejskie, Funduszu Spéjnosci lub innych funduszy, ow, &rodkawr i i : Uni Europeiskiej ani krajoviych érodkéw publicznych, a takze 2
paftstw czlonkowskich Europejskiago Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA)

Wartosé jest rispaprauna

Oswiadezenie 5.
* Oéwiadczam, ze dokumentacja zwiazana z projektem przechowywana jest w:

Wartosé jest rispaprauna

Oduiadezenie dokumentacia

Oswiadezenie 6.

* Oéwiadczam, ze nie podiegam pomocy publiczne] nie otrzymatemAiam pomocy de minimis na przedsigwziscie, na kidrego realizacje zlozony zostat wniosek o dofinansowanie
Warto2é jest meporauna
Oswiadczenie 7.

08 zepr przepisw cych zasad o Kiérych mowa w art. 9 lub motywie 6 rozporzadzenia nr 2021/1060.
Warto2é jest meporauna

Oswiadezenie 3.

systemu bezpieczefistwa informacji dota aczone do wiosku yhoy przez

&) audytora zewmel : jmniej jeden z certyfikato s w dzeniu Ministra Cyfryzacjiz dnia 12 pazdziemika 2018 1. w sprawie wykazu 6 cych do ia audytu (Dz U.2018 poz. 1995) lub:

b) audytora : iadaja jmnie] jeden z 6 Slonych w sdzeniu Ministra Cyfryzacji z dnia 12 patdziemika 2018 r. w sprawie wykazu 6 iajacych do ia audytu (Dz.U.2018 poz. 1999) lub bedacego audytorem
systemu zarza i informacji wedtug normy PN-ISO/IEC 27001

oraz jednoczesnie zostat wykonany po wykonaniu zakresu rzeczowego Projektu

Wartoé jest riepoprauna

Jestem swiadomy odpowiedziainossi kamej wynikajacs] z art. 287 kodeksu kamego, dotyczace] poswiadczenia nieprawdy co do okelicznosci majace] znaczenie pravne.

V. Podsumowanie.
Kolumna Procent realizacji jest kolumng nieobligatoryjng. Wpisujgc na jakim poziomie udato

sie zrealizowaé projekt. Pozostate dane uzupetniajg sie automatycznie.

V. PODSUMOWANIE

Lp. Kategoria kosztow — Nazwa kosztu/Nazwa ryczattu % realizacji Podsumowanie kwota wydatkow - Kwalifikowalne Podsumowanie kwota wydatkow - Dofinansowanie

1 Srodki - Sprzet i % realizacji kwota wydatkow - kwota wydatkéw - Dofinansowanie
[o00 0.00 0.00

2 Wartosci niematerialne i prawne % realizacji kwota wydatkow - Kwali kwota wydatkéw - Dofinansowanie
[o00 0.00 0.00

3 Ustugi zewnetrzne - Przygotowanie projektu % realizac]i kwota wydatkow - kwota wydatkow - Dofinansowanie
0.00 0.00 0.00

4 Ustugi zewnetrzne - Ustugi informatyczne % realizacji kwota wydatkéw - kwota wydatk6w - Dofinansowanie
0.00 0.00 0.00

5 Ustugi zewnetrzne - Ustugi wspomagajace realizacje projektu % realizaci Fyvcta pckow kwota wydatkow - Dofinansowanie
0.00 | lo.00 0.00

6 Ustugi zewnetrzne - Szkolenia % realizacji kwota wydatkow - kwota wydatkéw - Dofinansowanie
0.00 0.00 0.00

7  Ustugi zewnetrzne - Informacja i promocja % realizacji kwota wydatkw - kwota wydatkéw - Dofinansowanie
[o00 ] [0.00 0.00

8  Ustugi zewnetrzne - Ustugi Audytowe % realizacji kwota wydatkow - kwota wydatkéw - Dofinansowanie
0.00 0.00 0.00

9 | Ustugi = Ustugi wdrozeniowe i niell % realizacj kwota wydatkow - kwota wydatkw - Dofinansowanie
0.00 0.00 0.00

Zataczniki - tutaj masz mozliwos¢ dotgczenia zatgcznikow.
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ML ZAEACTNIK]
o Nazwa Plik

Jesli uzupetnione sg wszystkie pola to kliknij ‘Przygotowanie do podpisu’. Dokument powinien

zostaé podpisany przez osoby upowaznione do reprezentowania Grantobiorcy oraz sktadania
oswiadczen woli. Podpis mozna ztozy¢ klikajgc przycisk ‘Podpisz’. Nastepnie zt6z podpisany
whniosek. Mozesz tez zapisa¢ dokument i dokoriczy¢ prace pdzniej.

Wazine: sktadajgc wniosek rozliczajgcy zaliczke (grant) koniecznie dotagcz nowa wersje wniosku
o przyznanie grantu. Wygenerujesz jg w systemie LS| w module Symulator. Pobierz wniosek
w pliku json i dotacz jako zatgcznik. Jednoczesnie w przypadku problemoéw z podpisaniem
zatacznikow poprzez system roGrant, prosimy o ztozenie podpisu elektronicznego poza

systemem, nastepnie prosimy dodac¢ podpisane dokumenty do systemu roGrant.

Whiosek o statusie ,,Wymaga korekty”
Jezeli Twdj wniosek wymaga poprawy badz uzupetnien, Ekspert odesle wniosek do korekty

w systemie roGrant, a status zmieni sie na ,Wymaga korekty”.

Numer Status Wersja Data utworzenia

FERC.02.02-CS.01-001/23/0280/WRZ/WRZ/1 1 2024-09-2514:37

I Wymaga korekty ~
O wynikach weryfikacji zostaniesz poinformowany poprzez modut ,Korespondencja”.
Informacja bedzie zawieraé tres¢: ,, Prosze o korekte i uzupetnienie wniosku zgodnie z uwagami

zawartymi w liscie sprawdzajgcej”.

Informacje dot. wymaganych poprawek znajdujg sie w liscie sprawdzajgcej do weryfikacji
whniosku rozliczajgcego zaliczke.

Whiosek rozliczajacy zaliczke Lista sprawdzajaca do weryfikacji wniosku rozliczajacego zaliczke Whiosek sprawozdawczy Lista sprawdzajaca do weryfikacji wniosku sprawozdawczego

Wazne: Grantobiorca ma 7 dni na dokonanie korekty. W przypadku gdy Grantobiorca nie
udziela odpowiedzi w terminie 7 dni, informacja o wynikach wniosku jest wysytana za
posrednictwem platformy ePUAP. W takim przypadku Adresat ma 3 dni robocze na ztozenie

wyjasnien od dnia wptywu pisma.

Aby przej$é do edycji wniosku w statusie ,Wymaga korekty”, nalezy klikngé przycisk ,, Kopiuj”.
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Spowoduje to wygenerowanie nowej wersji wniosku, ktérg mozna nastepnie edytowad

i wprowadzi¢ wymagane poprawki.

o & @ ¥ L0

Kopiuj Pliki Usuni FPobierz Widok

Jesli uzupetnione/poprawione sg wszystkie pola do ktorych otrzymates uwagi to kliknij
‘Przygotowanie do podpisu’. Dokument powinien zosta¢ podpisany przez osoby upowaznione
do reprezentowania Grantobiorcy oraz sktadania oswiadczen woli. Podpis mozna ztozy¢
klikajac przycisk ‘Podpisz’. Nastepnie zt6z podpisany wniosek. Mozesz tez zapisa¢ dokument

i dokonczy¢ prace pdznie;.

Watine: W przypadku problemoéw z podpisaniem zatacznikdw poprzez system roGrant,
prosimy o ztozenie podpisu elektronicznego poza systemem, nastepnie prosimy dodac

podpisane dokumenty do systemu roGrant.

Wydatki niekwalifikowalne — co dale;j.

W przypadku zidentyfikowania wydatkéw niekwalifikowalnych otrzymasz informacje
o wykrytej nieprawidtowosci. Informacja zostanie przekazana do Ciebie za posrednictwem
platformy ePUAP i/lub eDoreczen. Informacja bedzie zawierata wezwanie do dobrowolnego

zwrotu srodkow w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia dostarczenia pisma.

W przypadku braku dobrowolnego zwrotu sSrodkéw, zgodnie z § 14 ust. 2 zostanie wszczeta
procedura odzyskiwania ustalonej do zwrotu kwoty dofinansowania wraz z odsetkami

w wysokosci okreslonej jak w przypadku naliczania zalegtosci podatkowych, liczonych od daty
wyptaty grantu.

PAMIETAJ — JESLI NIE WYKORZYSTALES CALOSCI PRZYZNANEGO GRANTU, SRODKI
NIEWYKORZYSTANE PODLEGAJA ZWROTOWI! W TERMINIE 14 DNI LICZAC OD DNIA ZtOZENIA
WNIOSKU ROZLICZAJACEGO!
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Zgtaszanie zmian

Jako Grantobiorca mozesz zgtasza¢ zmiany na kazdym etapie realizacji projektu do ztozenia

whniosku rozliczajgcego zaliczke (tj. zmiany mogg zostac zgtoszone najpdzniej wraz z wnioskiem

rozliczajagcym) drogg mailowg, ePUAP-em lub w module , korespondencja” w RoGrant.

Zgtaszaj zmiany wtedy, kiedy znasz ich peten zakres. Zgto$ zmiany w formie aktualizacji wniosku

o przyznanie grantu. Aktualizacji wniosku dokonujemy w Symulatorze LSI.

Ustala sie nastepujace kategorie zmian:

Kategoria | Czy wymaga Czy wymaga Czy wymaga | Czy wymaga
uzasadnienia przez grantobiorce? | akceptacji aktualizacji aneksu?
Operatora? whniosku o
przyznanie
grantu?
A NIE NIE NIE NIE
B NIE NIE TAK NIE
C TAK TAK NIE NIE
D TAK TAK TAK NIE
E TAK TAK TAK TAK

a) Kategoria ,A”:

Wszyscy Grantobiorcy sg podmiotami zobligowanymi do stosowania:

- Prawa Zamoéwien Publicznych;

- zasady konkurencyjnosci dla zakupow od 80 tys zt netto do progu PZP;

- wewnetrznych procedur dla zakupdw do progu zasady konkurencyjnosci.

Stad do kategorii ,A” zalicza sie:

- wszystkie przesuniecia miedzy poszczegdlnymi pozycjami budzetu projektu okreslonymi

we wniosku o przyznanie grantu, o ile Grantobiorca przeprowadzit wszystkie zakupy zgodnie

z procedurami o ktédrych mowa powyzej;

- dodanie do kosztow kwalifikowalnych kosztu zakupu polisy ubezpieczeniowej oraz kosztu

wykonania audytu SZBI;
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b)

d)

e)

Kategoria ,,B”:

Do tej kategorii zalicza sie zmiane kwalifikacji podatku VAT w trakcie realizacji grantu.

Kategoria ,,C":

Do tej kategorii zalicza sie zmiany polegajace na dokonaniu zakupdéw zgodnych z
procedurami, o ktérych mowa w punkcie Kategoria A powyzej, ale w ilosci réznej (dotyczy
ustug, licencji, sSrodkéw trwatych) od zadeklarowanej we wniosku o przyznanie grantu.

Zmiana taka wymaga ztozenia uzasadnienie przez Grantobiorce.

Kategoria ,,D”:

Do tej kategorii zalicza sie zmiany polegajace na:

- dodaniu kosztéw nieprzewidzianych we wniosku o udzielenie grantu;
- zastgpienie jednych kosztéw innymi;

- niezrealizowanie wszystkich zaplanowanych zakupdw;

- zastgpienie lub dodanie lub zmniejszenie liczby jednostek podlegtych objetych wsparciem.

Kategoria ,E”:
Do tej kategorii zalicza sie:
- zmiana okresu realizacji projektu grantowego;

- pomniejszenie dofinansowania udzielonego Grantobiorcy.
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