ZARZADZENIE NR 17
GLOWNEGO GEODETY KRAJU
z dnia 7 pazdziernika 2021 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow majatku
Glownego Urzedu Geodezji i Kartografii

Na podstawie art. 6 ust. 3 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. - Prawo geodezyjne

1 kartograficzne (Dz. U. z 2020 r. poz. 2052, z 2021 r. poz. 922, 1641) w zwiazku z art. 4 ust.
5 oraz art. 26 1 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz.
2017 r.,) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Zarzadza si¢ przeprowadzenie w Gtoéwnym Urzedzie Geodezji i Kartografii, zwanym

dalej ,,Urzgdem", na dzien 31 grudnia 2021 r. pelnej inwentaryzacji okresowe;:

1)
2)

3)

4)

3)

6)

7)

8)

9)

srodkow trwatych i pozostatych srodkéw trwatych - drogg spisu z natury;

warto$ci niematerialnych 1 prawnych - droga protokolarnej weryfikacji danych z kart
ksiegowych z dokumentami;

srodkow pienieznych w kasie, czekow oraz depozytéw zlozonych w kasie - drogg spisu
Z natury;

srodkow pieni¢znych zgromadzonych na rachunkach bankowych - drogg uzyskania od
bankow pisemnego potwierdzenia stanow;

sktadnikéw majatkowych objetych ewidencja ilosciowa - droga spisu z natury;
sktadnikéw majatkowych bedacych wiasnoscig innych jednostek - droga spisu z natury;
wlasnych sktadnikéw majatkowych powierzonych innym podmiotom - drogg uzyskania
pisemnego potwierdzenia wynikdw spisu z natury;

wlasnych sktadnikéw majatkowych powierzonych pracownikom do uzytkowania - droga
spisu z natury;

naleznosci i zobowigzan - w tym nalezno$ci droga uzyskania pisemnego potwierdzenia

stanow wykazanych w ksiegach rachunkowych.
§ 2. Inwentaryzacja rozpoczyna si¢ w dniu 11 pazdziernika 2021 r.

§ 3.1. W celu wykonania zadan, o ktérych mowa w § 1 powotuje si¢ Komisje

Inwentaryzacyjna w skladzie:

1) Beata Sternik-Grochowska - przewodniczacy;

2)
3)

Ewa Gorska - cztonek;

Barbara Smolarczyk - cztonek.



1)

2)
3)

4)

5)

1))

2)

2. Do zadan Komisji Inwentaryzacyjnej nalezy w szczegolnosci:

podzielenie terenu Urzedu na pola spisowe i przydzielenie ich poszczegdlnym zespotom
spisowym;

przeprowadzenie szkolenia cztonkow zespotéw spisowych w dniu 11.10.2021 r.
odebranie os$wiadczen (wstgpnych i1 koncowych) od oséb odpowiedzialnych za
powierzone mienie;

dokonanie spisu z natury $rodkow pienieznych w kasie, czekoOw oraz depozytow
ztozonych w kasie 1 sporzadzenie stosownego protokotu;

sporzadzenie pisemnego sprawozdania z inwentaryzacji zawierajacego, mi¢dzy innymi,

oceng przydatno$ci gospodarczej majatku objetego inwentaryzacja.

§ 4.1. Powoluje si¢ nastepujace zespoly spisowe:
Zespot spisowy nr 1 w skladzie:

a) Alicja Sadocha,

b) Sylwia Milke-Nowacka;

Zespot spisowy nr 2 w skladzie:

a) Matgorzata Piotrowska,

b) Marcin Jarzgbski;

3) Zespot spisowy nr 3 w sktadzie:

a) Katarzyna Guza,

b) Weronika Wasat;

4) Zespot spisowy nr 4 w sktadzie:

5)

6)

7)

a) Piotr Nowacki,
b) Robert Baran,;
Zespot spisowy nr 5

a) Izabela Matusik,

b) Nina Bednarczyk-Nino;
Zespot spisowy nr 6 (stacje referencyjne) w sktadzie:
a) Szymon Wajda,

b) Damian Jaworski,

¢) Marcelina Rawa,

d) Aneta Mielczarczyk,
e) Zbigniew Studzinski;

Zespot spisowy nr 7



a) Pawel Janiszewski,
b) Jolanta Kujawa,

c) Jarostaw Stomka;

8) Zespot do protokolarnej weryfikacji danych z kont ksiegowych z dokumentacja:
a) Justyna Zielinska,
b) Katarzyna Guza,
c) Marcin Jarzebski.
2. Do zadan zespotow spisowych nalezy w szczego6lnosci:

1) przeprowadzenie spisu z natury majatku, o ktorym mowaw § 1 pkt 1, 3,5, 618;

2) uzyskanie od podmiotéw, o ktorych mowa w § 1 pkt 7, pisemnego potwierdzenia wynikdéw
spisu z natury wtasnych sktadnikéw majatkowych powierzonych w uzyczenie;

3) przeprowadzenie protokolarnej weryfikacji danych z kart ksiegowych z dokumentami,
o ktorych mowa w § 1 pkt 2.

§ 5. Gtowny Ksiegowy Urzedu wyznacza osoby, ktoére dokonuja:

1) wyceny i ustalenia wartosci spisywanych sktadnikéw majatku, o ktérych mowa w § 1
pkt 1, 6, 7, 8 oraz ustalenia réznic inwentaryzacyjnych;

2) porownania wartosci majatku spisanego z natury z danymi ujetymi w ksiegach
rachunkowych i ustalenia ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych;

3) pordéwnania stanu skladnikéw majatkowych objetych ewidencjg ilosciowa, o ktorych
mowa w § 1 pkt 5, spisanych z natury, z ewidencja ilo§ciowq i ustalenia ewentualnych
réznic inwentaryzacyjnych;

4) inwentaryzacji naleznos$ci i zobowigzan;

5) inwentaryzacji warto$ci niematerialnych i prawnych;

6) inwentaryzacji Srodkow pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych.

§ 6. Ustala si¢ Harmonogram prac inwentaryzacyjnych, okreslony w zalaczniku do
zarzadzenia.

§ 7. Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikow Urzedu do udzielania pomocy Komisji

Inwentaryzacyjnej i zespotom spisowym podczas inwentaryzacji, w szczegoélnosci do

okazywania sktadnikow majatku, o ktorych mowa w § 1 pkt 8.

§ 8. Zarzadzenie traci moc z dniem zatwierdzenia przez Gloéwnego Geodete Kraju

rozliczen wynikow inwentaryzacji.



§ 9. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

GLOWNY GEODETA KRAJU

, dr hab. inz. Waldemar Izdebski prof- PW
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