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Zatacznik
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REGULAMIN ORGANIZACYJNY
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Rozdziat | - Postanowienia ogoélne

§1

Regulamin Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Malborku, zwany dalej ,Regulaminem”,
okresla szczegdtowa organizacje, zakres dziatania oraz tryb pracy Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Malborku.

Obowigzkiem kazdego pracownika jest znajomos¢ Regulaminu i realizacja jego postanowien.

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)

PPIS/Powiatowym Inspektorze - nalezy rozumie¢ Panstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego w Malborku, ktéry jest jednoczesnie Dyrektorem Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Malborku;

Dyrektorze Stacji - nalezy rozumie¢ Dyrektora Powiatowe] Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Malborku;

Zastepcy PPIS/Zastepcy Inspektora - nalezy rozumie¢ Zastepce Panstwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego w Malborku, ktéry jest jednoczeénie Zastepcag Dyrektora Powiatowej
Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Malborku;

Zastepcy Dyrektora - nalezy rozumie¢ Zastepce Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Malborku;

PSSE/Stacji - nalezy rozumie¢ Powiatowa Stacje Sanitarno-Epidemiologiczna w Malborku;

SSE - nalezy rozumie¢ Stacje Sanitarno-Epidemiologiczng, ktéra jest jednostkg budzetowa bedaca
podmiotem leczniczym finansowanym z budzetu panstwa;

komérce organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ oddziat, sekcje, samodzielne stanowisko pracy
w Stacji;

statucie - nalezy przez to rozumie¢ statut Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Malborku.

§2

Stacja dziata na podstawie nastepujgcych przepiséw:

1)
2)

ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej;

ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej;

ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzagdowej w wojewddztwie;

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

statutu Stacji;

niniejszego Regulaminu;

innych przepiséw szczegdlnych.

Strona2z15



§3

Uprawnienia podmiotu tworzacego w rozumieniu przepisow ustawy o dziatalnosci leczniczej
w stosunku do Stacji posiada Wojewoda Pomorski.

§4

1. Siedzibg Stacji jest siedziba Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Malborku przy
ul. Juliusza Stowackiego 64.

2. Terytorialny zakres dziatania Stacji obejmuje powiaty: malborski i sztumski.

3. Organem wyzszego stopnia w rozumieniu kodeksu postepowania administracyjnego, jest Pomorski
Panstwowy Wojewddzki Inspektor Sanitarny.

§5

Stacja jest podmiotem leczniczym funkcjonujagcym w formie jednostki budzetowej, finansowanym
z budzetu panstwa.

Rozdziat Il - Cele i zadania Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Malborku

§6

1. Podstawowym celem dziatania Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Malborku jest
zapewnienie sprawowania zapobiegawczego i biezagcego nadzoru sanitarnego oraz prowadzenie
dziatalno$ci zapobiegawczej i przeciwepidemicznej, a takze prowadzenie dziatalnosci os$wiatowo-
zdrowotnej, w celu ochrony zdrowia ludzkiego przed niekorzystnym wptywem szkodliwosci
i uciazliwosci $rodowiskowych, zapobiegania powstawaniu choréb, w tym choréb zakaznych
i zawodowych.

2. Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Malborku jest aparatem pomocniczym Panstwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Malborku, ktéra zapewnia realizacje zadan, a w szczegdlnosci:

1) udzielanie $wiadczen zdrowotnych;

2) prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem czynnosci kontrolnych i innych czynnosci
wynikajacych z zadah natozonych na PPIS;

3) opracowywanie ocen i analiz Srodowiskowych warunkujacych zdrowie ludnosci;
4) prowadzenie dziatalnosci przeciwepidemicznej;
5) dokonywanie analiz i ocen epidemiologicznych oraz stanu higieniczno-sanitarnego;

6) przygotowywanie decyzji, postanowien i wykonywanie innych czynnosci w postepowaniu
administracyjnym i w postepowaniu egzekucyjnym w administracji;

7) przygotowywanie i sktadanie wnioskéw o ukaranie do sadu i do WSSE w Gdansku;

8) przygotowywanie spraw zwigzanych z wszczynaniem i prowadzeniem dochodzenia oraz wnoszenia
i popierania oskarzenia w postepowaniu uproszczonym, wedtug odrebnych przepiséw;
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9) inicjowanie, organizowanie, koordynowanie, prowadzenie i sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscia
na rzecz o$wiaty zdrowotnej, promocji zdrowia i szkolen;

10) sprawowanie nadzoru i egzekwowanie higienicznych warunkéw pracy w zaktadach pracy;

11) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem zakazu wytwarzania i wprowadzania do obrotu srodkéw
zastepczych;

12) prowadzenie postepowania i dokumentacji w sprawach stwierdzenia choroby zawodowej
i przygotowywanie w tych sprawach decyzji administracyjnych;

13) prowadzenie spraw w zakresie zapobiegawczego nadzoru sanitarnego;

14) sprawowanie nadzoru na higieng srodowiska zaktadéw nauczania i wychowania oraz placowkami
wypoczynku i rekreacji dzieci i mtodziezy;

15) sprawowanie nadzoru nad warunkami higieny $rodowiska obiektoéw uzytecznosci publicznej oraz
miejsc zbiorowego wypoczynku i rekreacji;

16) sprawowanie nadzoru nad warunkami higieniczno-sanitarnymi w $rodkach transportu komunikacji
publicznej;

17) sprawowanie nadzoru nad warunkami zdrowotnymi zywnosci, zywienia, materiatami i wyrobami
przeznaczonymi do kontaktu z zywno$cig oraz produktami kosmetycznymi;

18) prowadzenie spraw zwigzanych ze statystyka publiczna;
19) opracowywanie projektéw plandéw pracy oraz sprawozdan z dziatalnosci Stacji;
20) realizowanie zadan obronnych ochrony zdrowia;

21) prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem Stacji, a w szczegdlnosci finansowo-
ksiegowych, pracowniczych i administracyjno-gospodarczych;

22) wykonywanie innych zadan Panstwowej Inspekcji Sanitarnej wynikajacych z ustaw i przepisow
wykonawczych.

Rozdziat lll - Zasady kierowania Powiatowg Stacjq Sanitarno-Epidemiologiczng w Malborku
§7

Dziatalnoscig Stacji kieruje Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Malborku bedacy

jednoczeénie Dyrektorem Stacji.

Dyrektor kieruje stacjg przy pomocy Zastepcy Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego
w Malborku, bedacego jednoczesnie Zastepcag Dyrektora Stacji, Gtéwnego Ksiegowego, kierownikéw
komarek organizacyjnych oraz pracownikéw na samodzielnych stanowiskach pracy.

Dziatalnoscig poszczegdlnych komérek organizacyjnych kierujg kierownicy tych komérek.

Kierownicy komorek organizacyjnych oraz pracownicy na samodzielnych stanowiskach odpowiadajg za
zgodne z przepisami, merytoryczne, wtasciwe i terminowe realizowanie ustawowych zadan.

Strona4z 15



Szczegdtowy zakres obowigzkow kierownikow poszczegdlinych komérek organizacyjnych jak
i pracownikéw na samodzielnych stanowiskach ustala Dyrektor, a pozostatym pracownikom - Dyrektor
po uzgodnieniu z kierownikami poszczegdlnych komarek organizacyjnych.

Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Malborku kieruje dziatalnoscig Stacji w sposéb
zapewniajacy jej prawidtowe funkcjonowanie oraz reprezentuje jg na zewnatrz.

W czasie nieobecnosci Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Malborku zastepuje go
Zastepca Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Malborku, ktéry przejmuje zadania i
kompetencje Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Malborku w petnym zakresie.

W  przypadku nieobecnosci zaréwno PPIS w Malborku, jak i jego Zastepcy, zadania
i kompetencje Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Malborku przejmuje
upowazniony pracownik wskazany przez Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego
w Malborku zajmujgcy stanowisko kierownicze, zgodnie z zakresem udzielonego upowaznienia.

§8
Do zadan i kompetencji Powiatowego Inspektora nalezy:

1) sprawowanie nadzoru nad realizacja zadan wykonywanych przez Stacje, okreslonych
w ustawie o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej i w przepisach odrebnych;

2) sprawowanie nadzoru nad realizacjg zasad postepowania w przypadku zagrozenia bezpieczenstwa
sanitarnego;

3) wydawanie decyzji, postanowien i wykonywanie innych czynnosci w postepowaniu
administracyjnym i w postepowaniu egzekucyjnym w administracji;

4) sprawowanie nadzoru nad sporzadzeniem planu zasadniczych zadan Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Malborku oraz sprawozdania z jego nadzoru;

5) rozpatrywanie skarg i wnioskow;
6) wydawanie zarzadzen, instrukcji, procedur i polecen stuzbowych;

7) realizacja zadan obronnych natozonych na organy panstwowej inspekcji sanitarnej na szczeblu
powiatowym;

8) petnienie funkcji kierownika jednostki, o ktorym mowa w art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych oraz art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci;

9) realizacja zadan natozonych na organy panstwowe] inspekcji sanitarnej z uwzglednieniem
przepiséw ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych oraz Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

Dziatalnoscig poszczegdlnych komérek organizacyjnych Powiatowe] Stacji kierujg kierownicy tych
komorek, do ktdérych zadan nalezy w szczegdélnosci:
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1) kierowanie dziatalnoscig podlegtych komérek organizacyjnych;

2) zapewnienie wtasciwej organizacji pracy w podlegtych komodrkach organizacyjnych

w celu terminowego wykonywania zadan;

3) nadzér nad prowadzeniem kontroli w obiektach w ramach sprawowania zapobiegawczego

i biezacego nadzoru sanitarnego;

4) opracowywanie planéw zasadniczych zadan oraz sprawozdan z dziatalnosci kierowanej komorki

organizacyjnej;

5) wspotdziatanie z  kierownikami innych komorek organizacyjnych w realizacji
w sprawach wymagajacych kompleksowego rozwigzania;

6) wstepne akceptowanie sposobu zatatwienia sprawy, w szczegodlnosci projektéw rozstrzygniec oraz
innych dokumentéw w postepowaniu administracyjnym i w postepowaniu egzekucyjnym

w administracji;

7) sktadanie wnioskéw personalnych w sprawach pracownikow zatrudnionych w komoérce

organizacyjnej;

8) sporzadzanie projektéw zakreséw czynnosci dla podlegtych pracownikow;

9) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przez pracownikow przepisow bezpieczenstwa

i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej;

10

Rt

zarzadczej;

realizowanie ustanowionej przez Dyrektora Stacji polityki jakosci i jej celéow oraz kontroli

11) przeprowadzanie na biezgco analizy zapiséw regulaminowych dotyczacych zakreséw dziatania

komarek organizacyjnych i zgtaszania propozycji zmian do Regulaminu.

Rozdziat IV - Struktura Organizacyjna Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Malborku

§9

1. W skitad Stacji wchodza nastepujace komérki organizacyjne oraz Samodzielne Stanowiska Pracy:
1) Oddziat Nadzoru Sanitarnego:
a) Sekcja Bezpieczenstwa Zywnosci i Zywienia;
b) Sekcja Higieny Komunalnej;
c) Sekcja Przeciwepidemiczna;
d) Sekcja Higieny Pracy;
e) Sekcja Oswiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia;
f)  Stanowisko Pracy Higieny Dzieci i Mtodziezy;

g) Stanowisko Pracy Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego;
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2) Oddziat Ekonomiczny i Administracyjny:
a) Sekcja Ekonomiczno-Finansowa;
b) Sekcja Administracyjna, w tym:
Kancelaria

3) Stanowisko Pracy Radcy Prawnego.

2. Zastepca Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego, bedacy jednoczeénie Kierownikiem
Oddziatu Nadzoru Sanitarnego nadzoruje ikoordynuje wykonywanie zadan polegajagcych na
sprawowaniu zapobiegawczego ibiezgcego nadzoru sanitarnego oraz prowadzenie dziatalnosci
zapobiegawczej i przeciwepidemicznej w zakresie chordb zakaznych i innych choréb powodowanych
warunkami $rodowiskowymi przez poszczegdlne komérki organizacyjne Oddziatu Nadzoru
Sanitarnego.

3. Schemat struktury organizacyjnej Powiatowej Stacji okresla zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

4. Wykaz symboli komoérek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk pracy Powiatowej Stacji okreslaja
inne przepisy wewnetrzne Stacji.

Rozdziat V - Szczegotowe zakresy dziatania komérek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk pracy

§10

Do zadan Oddziatu Nadzoru Sanitarnego nalezy nadzér i koordynacja dziatan w zakresie spraw
prowadzonych przez:

1) Sekcje Bezpieczenstwa Zywnosci i Zywienia, do zadan ktérej nalezy:

a) sprawowanie nadzoru sanitarnego nad przestrzeganiem prawidtowych warunkéw produkgji,
transportu, przechowywania i sprzedazy zywnosci, materiatéw i wyrobéw przeznaczonych do
kontaktu z zywnoscig;

b) sprawowanie nadzoru sanitarnego nad przestrzeganiem warunkéw bezpieczenstwa zywnosci
w zaktadach zywienia zbiorowego;

c) przeprowadzanie granicznej kontroli sanitarnej w miejscach docelowego przeznaczenia
zywnosci, dodatkéow do zywnosci oraz substancji pomagajacych w przetwarzaniu zywnosci
pochodzenia niezwierzecego oraz materiatéw lub wyrobéw przeznaczonych do kontaktu
Z zywnoscig przywozonych z panstw niebedacych cztonkami Unii Europejskiej oraz panstw
niebedacych cztonkami Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA);

d) zatwierdzanie zaktadow w zakresie produkcji Zywnosci, sprzedazy $rodkéw spozywczych oraz
zZywienia zbiorowego;

e) pobieranie probek s$rodkéw spozywczych oraz materiatdw i wyrobow przeznaczonych
do kontaktu z zywno$cig do badan laboratoryjnych w ramach urzedowej kontroli i monitoringu;

f) podejmowanie dziatan dotyczacych powiadamiania o niebezpiecznej Zzywnosci oraz
materiatach i wyrobach przeznaczonych do kontaktu z zywnos$cia w ramach sieci Systemu
Woczesnego Ostrzegania o Niebezpiecznej Zywnosci i Paszach (RASFF);

g) wspdtpraca z innymi inspekcjami w zakresie bezpieczenstwa zywnosci;
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wspoétudziat w  dochodzeniach  epidemiologicznych  prowadzonych przez  Sekcje
Przeciwepidemiczna w przypadku zatru¢ pokarmowych;

opracowywanie decyzji w sprawie: zatwierdzenia, warunkowego zatwierdzenia, przedtuzenia
warunkowego zatwierdzenia, zawieszenia zatwierdzenia, cofniecia zatwierdzenia zaktadéw
dziatajacych w sektorze spozywczym (w tym Srodkéw transportu zywnosci) podlegajacych
urzedowej kontroli organéw Panstwowej Inspekcji Sanitarnej, zlokalizowanych na terenie
nadzorowanym przez Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Malborku;

prowadzenie rejestru zaktadéw podlegajagcych urzedowej kontroli organéw Panstwowej
Inspekcji  Sanitarnej, nadzorowanych przez Panstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego w Malborku;

prowadzenie ewidencji obiektow;

rozpatrywanie spraw zgodnie z kpa, w tym prowadzenie postepowania administracyjnego,
egzekucyjnego, rozpatrywanie zgtoszen interwencji wnoszonych przez obywateli w zakresie
bezpieczenstwa zywnosci;

organizowanie i uczestniczenie w szkoleniach wewnetrznych i zewnetrznych;

opracowywanie: zasadniczych zadan, planéw pracy, planéw wspdtpracy z innymi inspekcjami,
planu pobierania probek zywnosci oraz sporzadzanie sprawozdan z ich realizacji;

wspotudziat w dziataniach oswiatowych z Sekcjg Oswiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia.

Sekcje Higieny Komunalnej, do zadan ktérej nalezy:

a)

sprawowanie nadzoru nad obiektami i urzadzeniami uzytecznosci publicznej obiektami
podlegajacymi Ministrowi Sprawiedliwosci oraz nad jakoscig wody przeznaczonej do spozycia
przez ludzi, wody z basendw, kapielisk i miejsc okazjonalnie wykorzystywanych do kapieli;

pobieranie prébek wody do badan laboratoryjnych;
sprawowanie nadzoru sanitarnego nad postepowaniem ze zwtokami i szczgtkami ludzkimi;
sprawowanie nadzoru sanitarnego nad postepowaniem z odpadami medycznymi;

gromadzenie, weryfikacja, analiza, ocena i raportowanie danych monitoringowych jakosci wody
przeznaczonej do spozycia przez ludzi, wody z basendéw, kagpielisk i miejsc okazjonalnie
wykorzystywanych do kapieli;

sporzadzanie ocen stanu sanitarnego terendw, obiektéw i urzadzen uzytecznosci publicznej,
kapielisk, opracowan dotyczacych jakos$ci wody przeznaczonej do spozycia;

prowadzenie i aktualizowanie w sezonie letnim serwisu kapieliskowego dla nadzorowanych
kapielisk;

prowadzenie postepowania administracyjnego w zakresie zagadnien dotyczacych higieny
komunalnej;

rozpatrywanie interwencji i wnioskdéw w zakresie zagadnien higieny komunalnej;

udziat w szkoleniach wewnetrznych i zewnetrznych w zakresie zagadnien dotyczacych higieny
komunalne;j.
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3)

Sekcje Przeciwepidemiczna, do zadan ktérej nalezy:

prowadzenie nadzoru epidemiologicznego, dokonywanie analiz i ocen epidemiologicznych,
opracowywanie ognisk epidemicznych oraz podejmowanie dziatah zapobiegawczych;

monitorowanie sytuacji epidemiologicznej w zakresie zakazen i choréb zakaznych;

prowadzenie rejestréw chordb zakaZznych i zakazen oraz zgondéw z powodu zakazenia lub
choroby zakaznej;

sporzadzanie sprawozdan i raportdw w zakresie choréb zakaZznych i szczepien ochronnych;

udziat w dziataniach dotyczacych sytuacji kryzysowych zwigzanych z wystgpieniem zagrozenia
epidemicznego na nadzorowanym terenie;

prowadzenie dziatan podczas prowadzenia dochodzen epidemiologicznych m.in. o zasiegu
miedzynarodowym w oparciu o rekomendacje i zalecenia ECDC i WHO,;

sprawowanie biezgcego nadzoru nad podmiotami leczniczymi w zakresie przestrzegania
wymogoéw  higieniczno-sanitarnych oraz stosowania procedur majagcych na celu
minimalizowanie ryzyka wystgpienia zakazenia wewnatrzzaktadowego;

analiza i raportowanie danych dotyczacych zakazen szpitalnych i drobnoustrojéw alarmowych;
nadzor nad ogniskami zakazen szpitalnych oraz czynnikami alarmowymi;

sprawowanie nadzoru nad realizacja obowigzkowych szczepien ochronnych, kontrola
dokumentacji i analiza wykonania obowigzkowych szczepien ochronnych;

podejmowanie dziatan w stosunku do o0séb uchylajacych sie od obowigzku szczepien
ochronnych;

monitorowanie niepozadanych odczynéw poszczepiennych;

nadzor nad magazynowaniem i dystrybucjg preparatéw szczepionkowych w ramach realizacji
szczepien ochronnych zgodnie z obowigzujacymi przepisami w sprawie obowigzkowych
szczepien ochronnych;

opracowywanie rocznych planéw dziatalnosci kontrolnej;

udziat w szkoleniach zewnetrznych i wewnetrznych w zakresie epidemiologii choréb
zakaznych;

wspoétpraca z innymi inspekcjami, stuzbami, wtadzami lokalnymi, stacjami sanitarno-
epidemiologicznymi w zakresie profilaktyki i zwalczania choréb zakaznych ludzi
i zwierzat;

prowadzenie monitoringu zatrué srodkami zastepczymi.

Sekcje Higieny Pracy, do zadan ktérej nalezy:

a)

b)

nadzor nad warunkami higieny pracy w zaktadach pracy;

prowadzenie spraw dotyczacych choréb zawodowych; wydawanie decyzji o stwierdzeniu
choroby zawodowej lub decyzji o braku podstaw do jej stwierdzenia;
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kontrola warunkéw zdrowotnych $rodowiska pracy, a zwtaszcza zapobieganie powstawaniu
choréb zawodowych i innych choréb zwigzanych z warunkami pracy;

kontrola przestrzegania przepisow przestrzegania przez producentéw, importeréw, osoby
wprowadzajace do obrotu, stosujace lub eksportujace substancje chemiczne, ich mieszaniny
lub wyroby;

kontrola przestrzegania przepiséw w zakresie ustawy o produktach biobdjczych;
kontrola przestrzegania przepiséw w zakresie rozporzadzenia w sprawie detergentow;

kontrola przestrzegania przepiséw w zakresie narazenia zawodowego pracownikéw
na czynniki rakotworcze, mutagenne i reprotoksyczne w srodowisku pracy;

kontrola przestrzegania przepiséw w zakresie narazenia zawodowego pracownikéw
na czynniki biologiczne w $rodowisku pracy;

prowadzenie nadzoru nad prekursorami narkotykéw kategorii 2 i kategorii 3;

analiza wynikéw badan srodowiskowych czynnikéw szkodliwych dla zdrowia wystepujgcych na
stanowiskach pracy;

gromadzenie i opracowywanie danych statystycznych dotyczacych srodowiska pracy;

sprawowanie nadzoru sanitarnego nad przestrzeganiem prawidtowych warunkéw produkcji
kosmetykow i ich obrotu;

pobieranie prébek kosmetykéw do badan laboratoryjnych;

podejmowanie dziatarn majacych na celu wycofanie z obrotu kosmetykéw w ramach sieci
systemu RAPEX;

sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem zakazu wytwarzania i wprowadzania
do obrotu $srodkéw zastepczych.

Sekcje Oswiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia, do zadan ktérego nalezy:

a)

inicjowanie i wytyczanie kierunkow i przedsiewzie¢ zmierzajacych do zaznajamiania
spoteczenistwa z czynnikami szkodliwymi dla zdrowia, w tym popularyzowanie zasad higieny,
racjonalnego zywienia i aktywnosci fizycznej oraz zaznajomienie z metodami zapobiegajagcymi
chorobom;

pobudzanie spotecznosci lokalnej do dziatarn na rzecz wtasnego zdrowia;

udzielanie porad i informacji w zakresie zapobiegania i eliminowania negatywnego wptywu
czynnikéw i zjawisk fizycznych, chemicznych i biologicznych na zdrowie ludzi;

ocena dziatalnosci oswiatowo-zdrowotnej prowadzonej przez szkoty i inne placowki
oswiatowo-wychowawcze, szkoty wyzsze, a takze udzielanie im pomocy w prowadzeniu tej
dziatalnosci;

organizowanie i prowadzenie narad, szkolen i konferencji, udzielanie wsparcia organizacyjnego
dla potrzeb realizowanych programoéw, prowadzenie akcji oraz innych dziatan prozdrowotnych;

prowadzenie poradnictwa i instruktazu metodycznego oraz udzielanie pomocy
w konstruowaniu programéw os$wiatowo-zdrowotnych, koordynacja dziatan promujacych
zdrowie;
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dystrybucja materiatéw oswiatowo-wychowawczych;
prowadzenie prac administracyjno-biurowych, analiz i sprawozdawczosci;

prowadzenie dziatalnosci oswiatowo-edukacyjnej w zakresie przeciwdziatania uzaleznieniom
od substancji psychoaktywnych;

wspoétpraca z organami prowadzacymi placowki os$wiatowo-wychowawcze, kierownikami
wypoczynku oraz innymi instytucjami i organizacjami w sprawach ochrony zdrowia dzieci
i mtodziezy oraz promocji zdrowia.

Stanowisko Pracy Higieny Dzieci i Mtodziezy, do zadan ktérego nalezy sprawowanie nadzoru
sanitarnego nad warunkami higieny proceséw nauczania, wychowania, opieki oraz wypoczynku
dzieci i mtodziezy, w tym w szczegdlnosci:

a)

sprawowanie biezgcego nadzoru nad stanem sanitarno-technicznym oraz utrzymaniem higieny
w pomieszczeniach i otoczeniu placowek os$wiatowo-wychowawczych, opiekunczych, szkét
wyzszych oraz w miejscach wypoczynku zimowego i letniego;

kontrola przestrzegania zasad ergonomii, w tym dostosowania mebli szkolnych
i przedszkolnych do wzrostu dzieci oraz zapewnienia wtasciwych parametréw oswietlenia
sztucznego i naturalnego w pomieszczeniach przeznaczonych do nauki i pracy;

ocena higieny procesu nauczania poprzez analize szkolnych rozktadéw zaje¢ lekcyjnych pod
katem réwnomiernego obcigzenia psychofizycznego uczniéw oraz zachowania odpowiednich
przerw miedzylekcyjnych;

nadzér nad warunkami zdrowotnymi w pracowniach szkolnych, ze szczegélnym
uwzglednieniem warunkéw przechowywania i stosowania substancji i preparatéow
chemicznych;

kontrola warunkdéw higieniczno-sanitarnych podczas zorganizowanego wypoczynku dzieci
i mtodziezy w miejscu zamieszkania i wyjazdowego;

nadzér nad stanem technicznym i sanitarnym urzadzen oraz nawierzchni na placach zabaw
i terenach rekreacyjno-sportowych przy nadzorowanych placéwkach;

wydawanie opinii stwierdzajgcych spetnienie wymagan sanitarno-higienicznych i technicznych
w obiektach i lokalach przeznaczonych na prowadzenie dziatalnosci oswiatowo-
wychowawczej, opiekunczej (w tym ztobkow i klubow dzieciecych) oraz edukacyjnej,
niezbednych do uzyskania wpisu do wtasciwych rejestréow lub ewidencji;

prowadzenie postepowan administracyjnych i egzekucyjnych w sprawach dotyczacych
nieprzestrzegania wymagan higienicznych i zdrowotnych w nadzorowanych placéwkach;

rozpatrywanie wnioskéw dotyczacych zagrozen zdrowotnych oraz niewtasciwych warunkéw
sanitarno-higienicznych wystepujacych w placéwkach nauczania, wychowania i wypoczynku;

prowadzenie dziatalnosci edukacyjno - informacyjnej i instruktazowej w zakresie
ksztattowania wtasciwych postaw zdrowotnych oraz bezpiecznych i higienicznych warunkéw
nauki, wychowania i wypoczynku;

wspotpraca z organami prowadzacymi placowki (jednostkami samorzadu terytorialnego),
dyrektorami placéwek oraz stuzbami, w tym Komenda Powiatowg Policji w zakresie wymiany
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informacji o zagrozeniach, podejmowania wspdlnych dziatan kontrolnych oraz zapewnienia
bezpieczenstwa dzieciom i mtodziezy.

7) Stanowisko Pracy Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego, do zadan ktérego nalezy:

a)

b)

opiniowanie  projektébw  miejscowych  planéw  zagospodarowania  przestrzennego
oraz uzgadnianie Planéw ogdlnych gmin;

uzgadnianie warunkéw zabudowy i zagospodarowania terenu pod wzgledem wymagan
higienicznych i zdrowotnych;

uczestniczenie w postepowaniu w sprawie oceny oddziatywania na $rodowisko planowanych
przedsiewziec:

wydawanie opinii w sprawie obowigzku sporzadzenia raportu i jego zakresu
o oddziatywaniu przedsiewzie¢ na Srodowisko,

wydawanie uzgodnien warunkéw realizacji przedsiewzie¢ przed wydaniem decyzji
o $rodowiskowych uwarunkowaniach;

uzgadnianie  dokumentacji  projektowej pod wzgledem wymagan higienicznych
i zdrowotnych dotyczacych:

budowy oraz zmiany sposobu uzytkowania obiektéw budowlanych;
uczestniczenie w dopuszczeniu do uzytku obiektow budowlanych;

wydawanie ocen higienicznych dla materiatéw zastosowanych do uzdatniania
i dystrybucji wody do spozycia;

udzielanie informacji i konsultacji z zakresu dziatania zapobiegawczego nadzoru sanitarnego;

wspotpraca z organami administracji paristwowe;j i lokalnej oraz innymi organami Inspekgcji.

§11

Do zadan Oddziatu Ekonomicznego i Administracyjnego nalezy:

1) nadzor i koordynacja dziatan w zakresie prowadzenia rachunkowosci i gospodarki finansowej
prowadzonej przez Sekcje Ekonomiczno-Finansowa, do ktérej nalezy w szczegdlnosci:

organizacja systemu wewnetrznej informacji ekonomicznej jednostki, dostarczajgcego danych
niezbednych do planowania rocznej dziatalnosci Stacji;

prowadzenie rachunkowosci i dokumentacji ksiegowej zgodnie z obowigzujagcymi przepisami;
kontrola legalno$ci dokumentéw ksiegowych;
sporzadzanie okresowej i rocznej sprawozdawczosci finansowej;

ewidencja analityczna dochodéw budzetowych wraz z windykacjg naleznosci w trybie
administracyjnym;

ewidencja analityczna kosztéw i wydatkéw wg klasyfikacji budzetowej;
rozliczenie Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych;
sporzadzanie listy ptac na podstawie otrzymywanej dokumentacji;

rozliczanie z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych i Urzedami Skarbowymi;
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j)  biezaca analiza finansowa;
k) obstuga programu Trezor;

I) uzgadnianie zobowigzan z planem finansowym oraz harmonogramem dochodéw
i wydatkéw;

m) ewidencja analityczna majatku trwatego Stacji oraz umorzenia;

n) dokonywanie wyceny $rodkéw trwatych na arkuszach spisowych oraz ustalenie rdznic
inwentaryzacyjnych;

o) obstuga bankowosci elektronicznej.

nadzér i koordynacja dziatan nad catoscig spraw administracyjnych, kadrowych, zaopatrzenia
i gospodarczych prowadzonych przez Sekcje Administracyjna, do ktérej nalezy w szczegélnosci:

a) prowadzenie akt osobowych pracownikéw i dokumentacji zwigzanej ze stosunkiem pracy oraz
zatatwianie spraw zwigzanych z przechodzeniem pracownikéw na emeryture i rente;

b) organizowanie i prowadzenie naboru kandydatéw do pracy;

c) nadzér nad przestrzeganiem dyscypliny pracy;

d) prowadzenie spraw zwigzanych z wykorzystaniem urlopéw oraz ewidencjg czasu pracy;
e) organizowanie wstepnych, okresowych i kontrolnych badan lekarskich pracownikow;

f) prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem spotecznym i zdrowotnym pracownikéw
i cztonkéw ich rodzin;

g) przygotowywanie upowaznien i petnomocnictw;
h) prowadzenie ewidencji wydawanych upowaznien pracowniczych i legitymacji stuzbowych;
i) prowadzenie ewidencji mandatéw karnych;
j)  sporzadzanie sprawozdan statystycznych;
k) prowadzenie spraw zwigzanych z obstugg administracyjna, w tym;
prowadzenie i organizacja obstugi sekretariatu Dyrektora,
prowadzenie i organizacja obstugi kancelarii, w tym:
obstuga systemu elektronicznego zarzadzania dokumentacja;
obstuga elektronicznej skrzynki podawczej ePUAP oraz e-doreczen;

rejestracja korespondencji przychodzacej oraz rejestracja i przygotowanie do wysytki
korespondencji wychodzacej w formie tradycyjnej oraz elektronicznej;

obstuga sktadéw chronologicznych;
prowadzenie rejestréw polecen wyjazdu stuzbowego oraz faktur przychodzacych;

I) prawidtowe zabezpieczenie mienia Stacji, prowadzenie ewidencji majatku oraz zarzadzanie
mieniem;

m) prowadzenie niezbednej dokumentacji oraz terminowe dokonywanie przegladéw
technicznych;
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n) utrzymanie porzadku w obiekcie;

o) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z gospodarka materiatowa;

p) dokonywanie zamdéwien publicznych na zakup towardw i ustug oraz remontéw budynku;
ag) wnioskowanie i likwidacja sktadnikow majatkowych;

r) prowadzenie ksigg inwentarzowych;

s) prowadzenie archiwum zaktadowego;

t) prowadzenie rejestru drukéw Scistego zarachowania;

u) opracowywanie projektow wewnetrznych aktow organizacyjnych Stacji.

§12

Do zadan Stanowiska Pracy Radcy Prawnego nalezy w szczegdlnosci:

1) opiniowanie pod wzgledem formalno-prawnym projektéw zarzadzen, instrukcji, regulaminéw,
decyzji, postanowien, odpowiedzi na skarge, upowaznien i petnomocnictw;

2) opiniowanie projektéw uméw zawieranych przez Stacje;
3) obstuga prawna spraw w postepowaniu sagdowym i administracyjnym;
4) nadzér prawny nad egzekucjg naleznosci PSSE;

5) udzielanie opinii prawnych i ustnych porad oraz opracowywanie wyjasnien na wniosek
kierownikéw komorek organizacyjnych i samodzielnych pracownikéw;

6) biezace informowanie Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Malborku
i kierownikéw komodrek organizacyjnych o nowych przepisach prawnych zwigzanych z ich
dziatalnoscig;

7) szkolenie pracownikéw w zakresie obowiazujacych przepiséw.

Rozdziat VI - Przebieg procesu udzielania swiadczen zdrowotnych

§13
Stacja udziela $wiadczen zdrowotnych w zakresie:

1) przyjmowania i przekazywania do badan na nosicielstwo materiatu biologicznego w ramach nadzoru
epidemiologicznego;

2) poboru prébek wody w ramach sprawowania biezagcego nadzoru.

§14

Swiadczenia zdrowotne udzielane s3 w dniach i godzinach podanych na stronie internetowe;.
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Rozdziat VII - Warunki wspétdziatania z innymi podmiotami wykonujgcymi dziatalnos¢ lecznicza

§15

1. Stacja wspodtdziata z innymi podmiotami leczniczymi w zakresie badan laboratoryjnych
nie wykonywanych w Stacji, dotyczacych zadan powierzonych Panstwowemu Inspektorowi Sanitarnemu.

2. Szczegbtowe zasady wspoétdziatania z innymi podmiotami leczniczymi, w zakresie okre$lonym w pkt. 1,
okreslajg przepisy prawa.

Rozdziat VIII - Postanowienia koricowe

§16
Zmiany do Regulaminu wymagaja formy pisemnej i mogg zostaé wprowadzone wytacznie
w trybie wtasciwym do jego wprowadzania.

§17

Regulamin wprowadzony jest w zycie zarzadzeniem Dyrektora i obowigzuje po zatwierdzeniu przez
Wojewode Pomorskiego.
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