UMOWA NR ......
pomiedzy:

Skarbem Panstwa — Kancelarig Prezesa Rady Ministrow adres: 00-583 Warszawa, Al.
Ujazdowskie 1/3, NIP 5261645000, REGON 012261725, zwanym dalej ,,Zamawiajacym”,
reprezentoOwWanym Przez .........oceeeceeeecesvennenne na podstawie udzielonego upowaznienia z dnia
........................... stanowigcego Zatgcznik nr 4 do Umowy

FEPIEZENTOWANG PIZEZ: ..uureeeeieeeiieeeeeeeeiteeeeeeeeitteeeeeeeiateeeeeeaastaseeseeaasasseeeeaasssaeeeeaaneeaansseaeaaean
aktualny dokument rejestrowy/i petnomocnictwo[1] Wykonawcy stanowi Zatgcznik nr 5 do
Umowy,

zwanego dalej ,,Wykonawcg",

zwanymi dalej tgcznie ,Stronami" lub kazda z osobna ,,Strong”.

[1] Niepotrzebne skresli¢

zwanymi w dalszej cze$ci umowy facznie ,Stronami” lub kazda z osobna ,Strong”,
zwana dalej ,Umowg”.

Umowa zostata zawarta w wyniku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
przeprowadzonego w trybie podstawowym na podstawie art. 275 pkt 1) w zwiqgzku z art. 359
pkt 2) ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r.,
poz. 1129 ze zm.).

Umowa jest realizowana w ramach projektu ,,Dostepnos¢ cyfrowa stron jednostek
samorzqdu terytorialnego - zasoby, szkolenia, walidatory” dofinansowanego przez Unie
Europejskq ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego, Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwdéj 2014—-2020, Osi Priorytetowej Il ,, Efektywne polityki publiczne dla
rynku pracy, gospodarki i edukacji”, Dziatania 2.18 Wysokiej jakosci ustugi administracyjne.

§1.
Przedmiot Umowy

1. Przedmiotem Umowy jest utworzenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego
pakietu materiatéw edukacyjnych stanowigcych podstawe do szkolen e-learningowych,
w ramach ktérego realizowane bedg poszczegdlne moduty, zgodnie z Opisem
Przedmiotu Zamoéwienia (OPZ) stanowigcym Zatgcznik nr 2 do Umowy.

2. Wykonaweca deklaruje realizacje kazdego z modutéw z uwzglednieniem jego podziatu na
Blok 1 i Blok 2.
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§2.

Sposob realizacji przedmiotu Umowy

Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ Umowe ze starannoscig wynikajgcg z zawodowego
charakteru prowadzonej przez niego dziatalno$ci, zgodnie z zasadami profesjonalizmu
zawodowego, a takze zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami, OPZ i ztozong
Oferta, stanowigcg Zatacznik nr 8 do Umowy.

Wykonawca oswiadcza, ze posiada odpowiednig wiedze specjalistyczng, doswiadczenie i
personel, gwarantujgce prawidtowe wykonanie przedmiotu Umowy oraz zapewni do
realizacji Umowy personel okreslony w Ofercie. W przypadku konieczno$ci wprowadzenia
zmian w wykazie osob skierowanych do realizacji zamdwienia, Wykonawca powiadomi
Zamawiajgcego o tym fakcie, przy czym nowe osoby muszg posiadac¢ doswiadczenie co
najmniej takie jak zadeklarowane w wykazie oséb. Kazdorazowa zmiana wykazu osdéb, nie
wymaga aneksu do Umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie do udzielania Zamawiajgcemu petnej informacji na temat
postepu i zakresu wykonanych przez Wykonawce prac.

Wykonawca zrealizuje Przedmiot Umowy w sposdb autorski, w oparciu o wiedze wtasng
oraz o dostepne materiaty informacyjne. W przypadku odwotania do materiatéw
informacyjnych lub szkoleniowych Wykonawca do kazdego modutu, w ktérym zostang
przywotane, zataczy szczegétowq bibliografie.

. W terminie 5 dni roboczych od dnia zawarcia Umowy Wykonawca przedstawi

Zamawiajgcemu do akceptacji harmonogram realizacji modutéw. Harmonogram bedzie w
szczegblnosci zawierat terminy prezentacji gotowych modutéw. Strony zastrzegajg sobie
przed uptywem poszczegdlnych termindw mozliwo$é wprowadzania, w uzasadnionych
przypadkach, zmian w harmonogramie, w zakresie uzgodnionym w formie pisemnej.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ odrzucenia zaproponowanych zmian, w
szczegblnosci zagrazajgcych terminowej realizacji Umowy w zakresie termindw, o ktérych
mowa w ust. 11. Zmiany harmonogramu nie skutkujg koniecznoscig zmiany Umowy.

Zamawiajgcy zgtosi Wykonawcy uwagi do harmonogramu w terminie 2 dni roboczych od
daty jego przekazania, a Wykonawca wprowadzi odpowiednie zmiany w terminie 2 dni
roboczych od daty otrzymania uwag. Korespondencja w tym zakresie odbywac sie bedzie
za posrednictwem poczty elektronicznej.

Przed przystgpieniem do realizacji kazdego z modutow Wykonawca przedstawi
Zamawiajgcemu do akceptacji szczegdtowy konspekt lekcji, ktdre bedg zawarte w module,
filmow oraz testéw. Konspekty zostang uzgodnione z Zamawiajgcym w trybie roboczym.

Zamawiajgcy zgtosi Wykonawcy uwagi do materiatéw, o ktdrych mowa w ust. 7, w
terminie 5 dni roboczych od daty ich przekazania, a Wykonawca wprowadzi odpowiednie
zmiany niezwtocznie, jednak nie dtuzej niz w terminie 3 dni roboczych od daty otrzymania
uwag. Korespondencja w tym zakresie odbywac sie bedzie za posrednictwem poczty
elektronicznej.

. Po zakonczeniu realizacji kazdego z modutéw Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu
komplet materiatow (lekcji, filmdw, testow itp.) stanowigcych zawartos¢ zrealizowanego
modutu. Zamawiajgcy zweryfikuje ich poprawnos¢ i w ciggu 5 dni roboczych przekaze
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Wykonawcy uwagi, ktore ten niezwtocznie uwzgledni, jednak nie dfuzej niz w terminie 3
dni roboczych.

10. Wykonawca zobowigzuje sie do przygotowania kazdego z modutéw w formie zgodnej ze
standardem WCAG 2.1 (https://www.w3.org/Translations/WCAG21-pl/) na poziomie AA.

11. Wykonawca zrealizuje przedmiot Umowy w terminie 98 dni kalendarzowych liczac od
dnia zawarcia Umowy, w taki sposdb, aby przedmiot Umowy byt zrealizowany i mozliwe
byto potwierdzenie tego protokotem odbioru, przy uwzglednianiu termindw o ktdrych
mowa w ust. 81i9.

12. Wzér protokotu odbioru stanowi Zatgcznik nr 1 do Umowy.

§3.
Wynagrodzenie, terminy pfatnosci

1. Za nalezyte wykonanie przedmiotu Umowy Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie w
WYSOKOSCi XXXXXX brutto ... (STOWNI€: ....cvveeveieeeeeeee e ).

2. Wynagrodzenie Wykonawcy okreslone w ust. 1 jest ostateczne i obejmuje wszystkie
koszty Wykonawcy w zwigzku z wykonaniem przedmiotu Umowy, w tym przeniesienie
przez Wykonawce majgtkowych praw autorskich, o ktérych mowa w § 4 Umowy.

3. Wykonawca doreczy Zamawiajgcemu fakture na adres Zamawiajgcego: ul Krélewska 27,
00-060 Warszawa, lub w formie elektronicznej na adres e-mail: efaktury@kprm.gov.pl
Jako nabywce nalezy wskaza¢ Kancelarie Prezesa Rady Ministrow, adres: al. Ujazdowskie
1/3 00-583 Warszawa, NIP: 526-16-45-000.

4. Fakture na wskazany adres e-mail nalezy przesta¢ w dniu roboczym do godziny 16:15.
Jezeli faktura wptynie po godzinie 16:15, datg jej dostarczenia bedzie nastepny dzien
roboczy.

5. Przez prawidtowo wystawiong fakture Strony rozumiejg fakture wystawiong zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami, postanowieniami Umowy oraz pozytywnie zweryfikowanym
rachunkiem bankowym w wykazie podmiotéw, o ktérych mowa w art. 96b ustawy o
podatku od towardw i ustug.

6. Woyptata wynagrodzenia nastgpi przelewem w terminie 21 dni od dnia dostarczenia
Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej faktury na numer rachunku bankowego
wskazany w fakturze. Podstawg zaptaty faktury jest podpisany przez Strony protokét
odbioru, o ktéorym mowa w § 2 ust. 11.

7. Zadzien zapfaty wynagrodzenia uznaje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajgcego.

8. Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia oSwiadczenia podatkowego stanowigcego
Zatacznik nr 9 do Umowy w dniu podpisania Umowy.
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https://www.w3.org/Translations/WCAG21-pl/

§4.
Prawa wtasnosci intelektualnej

1. Wykonawca, z dniem podpisania przez Strony protokotu odbioru, w ramach
wynagrodzenia okreslonego w § 3 ust. 1, przenosi na Zamawiajgcego autorskie prawa
majatkowe do wszystkich débr wiasnosci intelektualnej wykonanych lub dostarczonych
w ramach Umowy, niezbednych do korzystania z przekazanych elementéw Przedmiotu
Umowy, w szczegdlnosci do utwordw, zwanych dalej ,Utworami”, w rozumieniu art. 1
ust. 1 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (t.j. Dz.
U.z2021r. poz. 1062, z pézn. zm.) zwanej dalej ,,Prawo autorskie”.

2. Przeniesienie praw, o ktérych mowa w ust. 1, obejmuje nastepujace pola eksploatacji:

1) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania Utworu - trwate lub czasowe utrwalanie i
zwielokrotnianie Utworu w catosci lub w czesci, jakimikolwiek srodkami i w
jakiejkolwiek formie, w tym takze utrwalanie i zwielokrotnianie Utworu dowolng
technikg, w tym technikg zapisu magnetycznego lub technikg cyfrowa, taka jak zapis
na ptycie CD, DVD, Blu-ray, urzadzeniu z pamiecia flash lub jakimkolwiek innym
nos$niku pamieci;

2) w zakresie obrotu oryginatem albo egzemplarzami, na ktérych Utwor utrwalono -
wprowadzanie do obrotu, uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarza Utworu;

3) w zakresie rozpowszechniania Utworu w inny sposéb, w tym jego publicznego
wykonywania, wystawianie, wyswietlanie, odtwarzanie, a takze publiczne
udostepnianie, w taki sposdb, aby kazdy mdgt mie¢ dostep do Utworu w miejscu i w
czasie przez siebie wybranym:;

4) ttumaczenia, przystosowywania, zmiany uktadu lub jakiekolwiek inne zmiany, z
zachowaniem praw autorskich osoby, ktéra tych zmian dokonata.

3. Z dniem podpisania protokotu odbioru, w ramach wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 3
ust. 1, Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego prawo zezwalania na wykonywanie
zaleznych praw autorskich do wszelkich opracowan Utwordéw (lub ich poszczegdlnych
elementdw), tj. prawo zezwalania na rozporzadzanie i korzystanie z takich opracowan na
polach eksploatacji wskazanych w ust. 2 oraz przenosi na Zamawiajgcego wiasnos¢
wydanych Zamawiajgcemu nosnikdw, na ktdrych zostat utrwalony Utwar lub jego
poszczegdlne elementy w celu przekazania ich Zamawiajgcemu.

4. Przeniesienie praw, o ktérych mowa w ust. 1-3 nie jest ograniczone pod wzgledem celu
rozpowszechniania Utwordw.

5. Zamawiajacy jest uprawniony do korzystania z Utwordw w zakresie wskazanym w ust. 2
i 3 poczgwszy od daty udostepnienia Utwordw Zamawiajgcemu do daty nabycia
autorskich praw majgtkowych przez Zamawiajgcego, a Wykonawca zapewnia, ze takie
korzystanie nie bedzie naruszaé praw osobistych lub majgtkowych Wykonawcy ani oséb
trzecich i nie bedzie powodowac obowigzku zaptaty jakichkolwiek dodatkowych opfat.

6. Strony ustalajg, iz w przypadku wykorzystania w danym Utworze gtosu lektorskiego,
utwordw muzycznych lub ich artystycznych wykonan, Wykonawca jest zobowigzany, w
ramach wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 3 ust. 1, do uzyskania prawa do korzystania
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z takich utworéw muzycznych i ich artystycznych wykonan w takim zakresie, w jakim jest
to konieczne do nalezytej realizacji Przedmiotu Umowy.

7. Wykonawca zobowigzuje sie do zawarcia odpowiednich uméw z osobami, ktére wnosza
wktad twodrczy przy realizacji danego Utworu lub sg artystami wykonawcami Utworu i
gwarantuje, ze wynagrodzenie tych osdb bedzie objete wynagrodzeniem, o ktérym
mowa w § 3 ust. 1, zaptaconym Wykonawcy przez Zamawiajgcego w stosunku do
kazdego zrealizowanego elementu Przedmiotu Umowy. Ponadto Strony uzgadniaja, iz
wynagrodzenie, obejmujgce przeniesienie autorskich praw majgtkowych, bedzie
wyptacone bez posrednictwa organizacji, o ktérej mowa w art. 70 ust. 3 Prawa
autorskiego.

8. Wykonawca zobowigzuje sie do niewykonywania praw osobistych do Utworéw, jak
rowniez zobowigzuje sie, iz osoby uprawnione z tytutu osobistych praw do Utwordw nie
bedg wykonywac tych praw.

9. Wykonawca oswiadcza, ze udzielone w ramach Umowy prawa do débr wtasnosci
intelektualnej nie bedg posiadaty zadnych wad prawnych, nie bedg ogranicza¢
Zamawiajgcego w korzystaniu z tych dobr w inny sposéb, ani nie bedg naruszaé zadnych
praw, w tym praw wtasnosci intelektualnej oséb trzecich.

10. Wykonawca oswiadcza, ze ponosit bedzie petng odpowiedzialnos¢ z tytutu naruszenia
praw 0sob trzecich w zwigzku z przedmiotem Umowy. W przypadku wystgpienia do
Zamawiajgcego 0s0Ob trzecich z roszczeniami z tytutu naruszenia praw wtasnosci
przemystowej, praw autorskich, praw pokrewnych lub innych praw na dobrach
niematerialnych wynikajgcych z realizacji przez Strony przedmiotu Umowy,
odpowiedzialnos¢ i wszelkie koszty z tego tytutu ponosi¢ bedzie Wykonawca.
Wykonawca zobowigzuje sie zwolni¢ Zamawiajgcego z wszelkich mogacych powstaé
w zwigzku z tym zobowigzan Zamawiajgcego wobec 0sdb trzecich.

11. W przypadku wystgpienia do Zamawiajgcego oséb trzecich z roszczeniami z tytutu
naruszenia praw wtasnosci przemystowej, praw autorskich, praw pokrewnych lub innych
praw na dobrach niematerialnych wynikajgcych z realizacji przez Strony Przedmiotu
Umowy, Wykonawca zobowigzuje sie zwolni¢ Zamawiajgcego z wszelkich powstatych
(wymagalnych) w zwigzku z tym zobowigzan Zamawiajgcego wobec osdb trzecich
zasgdzonych prawomocnym wyrokiem.

12. Zamawiajgcy zobowigzany jest do niezwtocznego powiadomienia Wykonawcy na
pismie o wystgpieniu 0sob trzecich z roszczeniami z tytutu korzystania przez
Zamawiajgcego z Utwordw.

13. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogt korzystac z Utwordw w sposdb okreslony w
Umowie, Wykonawca na swdj koszt uzyska niezwtocznie dla Zamawiajgcego prawa do
korzystania z Utwordw.

§ 5.
Ochrona danych osobowych

Wykonawca oswiadcza, ze realizacja Umowy nie wymaga przetwarzania danych osobowych.
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§ 6.

Odpowiedzialnos¢ Wykonawcy i kary umowne

1. W przypadku niewykonania przedmiotu Umowy wynagrodzenie okreslone w § 3 ust. 1
Wykonawcy nie przystuguje, a Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng
w wysokosci 10 % wynagrodzenia brutto okre$lonego w § 3 ust. 1.

2. W przypadku zwtoki Wykonawcy w realizacji przedmiotu Umowy ponad termin okreslony
w § 2 ust. 11 Wykonawca zapfaci kare umowng, w wysokosci 1 % wynagrodzenia brutto,
okreslonego w § 3 ust. 1, za kazdy rozpoczety dzien zwtoki.

3. W przypadku zwtoki w stosunku do terminéw, o ktérych mowaw § 2 ust. 5,6, 819
Wykonawca zaptaci kare umowng w wysokosci 0,1 % wynagrodzenia brutto okreslonego
w § 3 ust. 1, za kazdy dzien zwtoki.

4. W przypadku naruszenia zasad poufnosci okreslonych w § 8 Umowy, Wykonawca zaptaci
kare umowng w wysokosci 5000 zt (stownie: piec tysiecy ztotych) za kazde naruszenie.

5. W przypadku naruszenia przez Wykonawce postanowierr umowy odnoszacych sie do
dostepnosci wskazanych w § 2 ust. 10, Wykonawca jest zobowigzany do zaptaty na rzecz
Zamawiajgcego — kary umownej w wysokosci 10% wynagrodzenia brutto okreslonego w
§ 3 ust. 1.

6. W przypadku naruszenia przez Wykonawce zobowigzania do przeniesienia catosci
wskazanych w § 4 praw autorskich, licencji do Utworéw (w zakresie jakiegokolwiek
elementu), Wykonawca jest zobowigzany do zaptaty na rzecz Zamawiajgcego - kary
umownej w wysokosci 50 000 zt (stownie: pieédziesiat tysiecy ztotych) za kazdy
przypadek takiego naruszenia.

7. Zamawiajacy bedzie uprawniony do odstgpienia od Umowy bez wyznaczania terminu
dodatkowego w przypadku, gdy zwtoka w realizacji przedmiotu Umowy, w stosunku
do terminu okreslonego w § 2 ust. 11, wyniesie co najmniej 15 dni roboczych.

8. W przypadku odstgpienia od Umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy, Wykonawca zaptaci kare umowng w wysokosci 20% wynagrodzenia brutto,
okreslonego w § 3 ust. 1.

9. W przypadku naruszenia obowigzku okreslonego w § 2 ust. 2 tj. braku powiadomienia
Zamawiajgcego o wprowadzeniu zmian w wykazie oséb skierowanych do realizacji
zamowienia, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 0,1 %
maksymalnego wynagrodzenia brutto okreslonego w § 3 ust. 1 za kazdy dzien realizacji
Umowy z naruszeniem tego obowigzku, oddzielnie za kazdy przypadek naruszenia, z
zastrzezeniem § 9 ust. 2.

10. Kary umowne sg wymagalne w terminie 7 dni od doreczenia oswiadczenia o ich
nafozeniu. Zamawiajgcy moze potraci¢ naliczone kary umowne z przystugujgcego
Wykonawcy wynagrodzenia oraz wniesionego zabezpieczenia nalezytego wykonania
Umowy, bez odrebnego oswiadczenia, na co Wykonawca wyraza zgode, z zastrzezeniem
art 15 rt ust. 1 2 ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem Covid-19, innych choréb
zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. z 2020 r. poz. 374 z pdzn.
zm.).
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11.

12.

taczna wysokos$¢ kar umownych nie moze przekroczy¢ 50% wartosci wynagrodzenia brutto
okreslonego w § 3 ust. 1.

Zamawiajacy jest uprawniony do dochodzenia od Wykonawcy naprawienia szkody
w wysokosci przekraczajgcej wysokos¢ zastrzezonych kar umownych na zasadach
ogoblnych przewidzianych w Kodeksie cywilnym.

§7.
Zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy

Wykonawca wnidst zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy, zgodnie z art. 450 ust.
1 ustawy Prawo zamowien publicznych, w formie ............c........ , W WYSOKOSCi weecurrenrnnnes zt
(stownie ztotych: .......................), co stanowi 5 % wynagrodzenia catkowitego brutto za
wykonanie Zamdwienia. Dokument potwierdzajgcy wniesienie zabezpieczenia nalezytego
wykonania Umowy stanowi Zatacznik nr 6 do Umowy.

Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢, aby zabezpieczenie nalezytego wykonania
Umowy zachowato moc wigzgcg w okresie wykonywania Umowy oraz 30 dni od daty
podpisania protokotu odbioru.

Wykonawca jest zobowigzany do niezwtocznego informowania Zamawiajgcego o
faktycznych lub prawnych okolicznosciach, ktére majg lub mogg mie¢ wptyw na moc
wigzgca zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy oraz na mozliwosé i zakres
wykonywania przez Zamawiajgcego praw wynikajacych z zabezpieczenia.

Whiesione zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy zabezpiecza roszczenia z tytutu
niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy , w szczegblnosci roszczenia
Zamawiajgcego wobec Wykonawcy o zaptate kar umownych.

W przypadku wystgpienia przez Wykonawce z zgdaniem zmiany formy zabezpieczenia
nalezytego wykonania Umowy dotychczasowe zabezpieczenie zostanie wydane lub
zwrécone Wykonawcy w terminie 14 dni od ustanowienia oraz dostarczenia
Zamawiajgcemu nowego zabezpieczenia na zasadach okreslonych w ustawie Prawo
zamowien publicznych.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy zostanie zwrdcone Wykonawcy, pod
warunkiem nalezytego wykonania Umowy, w terminie 30 dni od daty podpisania
Protokotu odbioru koricowego.

Jezeli w terminie 30 dni przed wygasnieciem obowigzujgcego zabezpieczenia nalezytego
wykonania Umowy wniesionego w innej formie niz pieniezna, Wykonawca w przypadku
koniecznosci jego przedtuzenia, nie przedtuzy lub nie wniesie nowego zabezpieczenia
nalezytego wykonania Umowy, to Zamawiajgcy zmieni forme zabezpieczenia na
zabezpieczenie w pienigdzu poprzez wyptate kwoty z dotychczasowego zabezpieczenia.
Wyptata, o ktdrej mowa w zdaniu poprzednim, nastepuje nie pdzniej niz w ostatnim dniu
waznosci dotychczasowego zabezpieczenia. Zmiana formy zabezpieczenia nastepuje z
zachowaniem ciggtosci oraz wysokosci zabezpieczenia.

W przypadku zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy o charakterze
niepienieznym, w tym w szczegdlnosci, gdy bedzie nim gwarancja bankowa lub
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10.

11.

ubezpieczeniowa, powinno mie¢ ono charakter nieodwotalny, bezwarunkowy, ptatny na
pierwsze zgdanie. Zamawiajgcy wymaga, aby w przypadku Wykonawcéw wspdlnie
ubiegajgcych sie o udzielenie Zamdwienia, gwarancja bankowa lub ubezpieczeniowa
obejmowata swojg trescig zobowigzanie solidarne wszystkich Wykonawcow wspélnie
ubiegajacych o udzielenie Zamdwienia (zobowigzanych z tytutu gwarancji).

Sadem witasciwym dla rozstrzygania sporow na gruncie gwarancji winien by¢ sad polski
wiasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego. Gwarancja powinna by¢ sporzadzona w
jezyku polskim, natomiast w przypadku gdy jezykiem gwarancji jest jezyk obcy wéwczas
taka gwarancja winna by¢ przedtozona wraz z ttumaczeniem przysiegtym. Jesli gwarancja
poza jezykiem polskim sporzadzona bedzie réwniez w innym jezyku, w razie rozbieznosci
miedzy wersjami jezykowymi decydujgca bedzie wersja jezykowa polska. Gwarancja
bankowa albo ubezpieczeniowa bedzie sporzgdzona i interpretowana zgodnie z prawem
obowigzujgcym w Polsce.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy wnoszone w pienigdzu Wykonawca wptaci
przelewem na rachunek bankowy Zamawiajgcego. Jezeli zabezpieczenie nalezytego
wykonania Umowy wniesiono w pienigdzu, Zamawiajgcy przechowuje je na rachunku
bankowym. Zamawiajgcy zwraca Zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy
whniesione w pienigdzu zgodnie z umowg rachunku bankowego, na ktérym byto ono
przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji
bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy Wykonawcy.

Jezeli na skutek jakichkolwiek okolicznosci, w szczegdlnosci ogtoszenia upadtosci
gwaranta lub innych zdarzen zaleznych lub niezaleznych od Stron, Zamawiajacy utraci w
trakcie realizacji Umowy zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy, Wykonawca
niezwlocznie, lecz nie pdzniej niz w terminie 14 dni, ustanowi nowe zabezpieczenie
nalezytego wykonania Umowy w wysokosci nie nizszej niz wynikajgca z Umowy. W razie
braku ustanowienia przez Wykonawce zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy
zgodnie z postanowieniami Umowy Zamawiajgcy moze, az do ustanowienia
zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy, wstrzymac wszelkie ptatnosci na rzecz
Wykonawcy. Wstrzymanie ptatnosci nie zwalnia Wykonawcy z jakichkolwiek obowigzkéw
Wykonawcy okreslonych w Umowie.

§8.

Bezpieczenstwo informacji

Wykonawca zobowigzuje sie, ze wszelkie informacje podlegajgce ochronie u
Zamawiajgcego, co do ktdrych powzigt wiadomos¢ w zwigzku z wykonaniem badz
podpisaniem Umowy, ktdre nie sg ujete w rejestrach publicznych ani nie sg powszechnie
znane, a fakt ich publicznej znajomosci nie jest nastepstwem naruszenia zasad poufnosci
lub przepisow prawa, objete sg klauzulg poufnosci w czasie trwania Umowy, jak rowniez
po jej ustaniu, w zakresie nienaruszajgcym przepisow ustawy o dostepie do informacji
publicznej oraz ustawy o udostepnianiu informacji o Srodowisku i jego ochronie, udziale
spoteczenstwa w ochronie Srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na sSrodowisko.

Wykonawca zobowigzuje sie do nieograniczonego w czasie zachowania w tajemnicy
wszelkich informacji zwigzanych z wykonywaniem zadan na rzecz Zamawiajgcego oraz
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odpowiada w tym zakresie za pracownikéw Wykonawcy oraz pracownikéw
podwykonawcéw, ktérzy w jego imieniu wykonujg zadania na rzecz Zamawiajgcego.

3. Wykonawca zobligowany jest do niezwtocznego przekazania Zamawiajacemu
podpisanych przez pracownikéw oraz pracownikow podwykonawcdw zaangazowanych w
realizacje Umowy O$wiadczen podmiotu zewnetrznego o zachowaniu poufnosci. Wzér
Oswiadczenia podmiotu zewnetrznego o zachowaniu poufnosci stanowi Zatgcznik nr 3 do
Umowy.

4. Wykonawca udostepnia informacje zwigzane z wykonywaniem zadan na rzecz
Zamawiajgcego, niezbedne do realizacji Umowy, wytgcznie tym sposréd pracownikdéw
Wykonawcy oraz pracownikéw podwykonawcow, ktérym sg one niezbedne do
wykonywania powierzonych zadan. Zakres udostepnianych pracownikom informacji
uzalezniony jest od zakresu powierzonych zadan.

5. Obowigzek zachowania poufnosci nie dotyczy informacji zadanych przez uprawnione
organy, w zakresie w jakim te organy sg uprawnione do ich zgdania, zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami prawa. W takim przypadku Wykonawca zobowigzuje sie
poinformowac osobe sprawujgcg nadzér nad realizacjg Umowy o zgdaniu takiego organu
przed ujawnieniem informacji.

6. Wykonawca jest zobowigzany do przedstawienia listy oséb, ktére bedg wykonywaty
prace na rzecz Zamawiajgcego. Liste nalezy dostarczy¢ osobie sprawujgcej nadzér nad
realizacjg Umowy w terminie co najmniej 10 dni roboczych przed planowanym
rozpoczeciem realizacji Umowy. Wz6r Listy oséb wykonujgcych prace na rzecz KPRM
stanowi Zatgcznik nr 7 do Umowy.

7. Udostepnianie, ujawnianie, przekazywanie, powielanie oraz kopiowanie przez
Wykonawce dokumentdéw, zawierajgcych informacje zwigzane z realizacjg Umowy, z
wyjatkiem przypadkéw, w jakich jest to konieczne w celu jej realizacji, wymaga zgody
Zamawiajgcego.

8. Ujawnienie, przekazanie, wykorzystanie, zbycie przez Wykonawce informacji,
pozyskanych w wyniku realizacji Umowy oraz uzyskanie referencji, wymaga pisemnej
zgody Zamawiajgcego. Nie dotyczy to informacji, ktére znajdowaty sie w
nieograniczonym posiadaniu Wykonawcy przed ich otrzymaniem od Zamawiajgcego i s3
powszechnie znane.

9. Powielanie oraz kopiowanie przez Wykonawce dokumentéw, zawierajgcych dane
techniczne zwigzane z systemami i sieciami teleinformatycznymi Zamawiajgcego,
pozyskanych w zwigzku z wykonywaniem zadan na rzecz Zamawiajgcego, w ramach
realizacji Umowy, wymaga uzyskania zgody Dyrektora Biura Ochrony KPRM.

10. Wykonawca jest zobowigzany, w uzgodnieniu z osobg sprawujgcg nadzér nad realizacjg
Umowy po stronie Zamawiajgcego, do szyfrowania ogdlnodostepnymi mechanizmami
kryptograficznymi (np. GPG) korespondenc;ji elektronicznej zawierajgcej informacje
mogace miec istotny wptyw na bezpieczenstwo lub poufnosé informacji Zamawiajgcego.

11. Wykonawca, podczas wykonywania Umowy, zobowigzuje sie do przestrzegania zasad
ochrony informacji obowigzujgcych w KPRM oraz przestrzegania zasad dotyczgcych
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12.

13.

14.

15.

wstepu i wjazdu na teren KPRM. Sposéb zapoznania z ww. zasadami ustala sie w trybie
roboczym z osobg sprawujacg nadzér nad realizacjag Umowy.

Whnoszenie na teren KPRM urzadzen stuzgcych przetwarzaniu informacji (np. laptop,
sprzet specjalistyczny), zwigzanych z realizacja Umowy, wymaga uzyskania zgody osoby
sprawujgcej nadzér nad realizacjg Umowy.

Po wykonaniu Umowy lub na kazde wezwanie Zamawiajgcego, Wykonawca zobowigzuje
sie do niezwtocznego zwrdcenia wszelkich informacji (uzyskanych i wytworzonych w
trakcie realizacji Umowy, utrwalonych zaréwno w formie pisemnej jak i elektronicznej)
oraz ich kopii, a takze trwatego usuniecia informacji przetwarzanych w formie
elektronicznej, w szczegdlnosci zawierajgcych dane osobowe. Wykonawca moze nie
dokonac zniszczenia jedynie tych informacji, ktére zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa muszg pozosta¢ w jego posiadaniu. Wykonawca zobowigzany jest do
niezwtocznego przekazania osobie sprawujgcej nadzdér nad realizacjg Umowy, po stronie
Zamawiajgcego, protokofu z ww. czynnosci.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uczestnictwa w czynnosciach usuwania
informacji, okreslonych w ust. 13, a Wykonawca jest zobowigzany do poinformowania
osoby sprawujgcej nadzér nad realizacja Umowy o zamiarze usuniecia tych informacji na
co najmniej 7 dni i przed planowang datg wykonania przedmiotowej czynnosci.

Na potrzeby postanowiern Umowy dotyczacych bezpieczenstwa informacji pod pojeciem
pracownika rozumie sie osoby wykonujgce prace na podstawie stosunku pracy oraz
realizujgce zadania dla Wykonawcy na innej podstawie prawnej.

§9.

Klauzula spoteczna

. Wykonawca zatrudni przy realizacji przedmiotu zamodwienia, zgodnie z ofertg oraz

ogtoszeniem o zamowieniu co najmniej 1 osobe niepetnosprawng w wymiarze minimum
1/2 etatu. Zostanie ona zatrudniona do dnia, w ktérym zakonczy sie realizacja
zamowienia, tj. w terminie, o ktérym mowa w § 2 ust. 11 Umowy, z zachowaniem
ograniczen wynikajacych z kodeksu pracy.

. W przypadku rozwigzania stosunku pracy przez osobe, o ktérej mowa w ust. 1, lub przez

Wykonawce przed zakonczeniem okresu realizacji zaméwienia, tj. w terminie, o ktédrym
mowa w § 2 ust. 11 Umowy, Wykonawca zobowigzuje sie do zatrudnienia na to miejsce —
w terminie do 15 dni roboczych od rozwigzania/ustania stosunku pracy tgczacego go z
osobg niepetnosprawng, o ktérej mowa w ust. 1, innej osoby niepetnosprawnej.
Wykonawca zobowigzuje sie do przedstawienia do wglgdu Zamawiajgcemu kopii umowy
o prace z osobg niepetnosprawng, o ktérej mowa w ust. 1, zgtoszenia do ZUS oraz
dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnos¢ tej osoby, w terminie 30 dni
kalendarzowych od dnia zawarcia Umowy.

Wykonawca na kazde wezwanie Zamawiajgcego, w wyznaczonym w tym wezwaniu
terminie, przedtozy Zamawiajgcemu, w celu potwierdzenia spetnienia wymogu
okreslonego w ust. 1:

1) oswiadczenie Wykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o prace osoby
wykonujgcej czynnosci zwigzane z realizacjg przedmiotu Umowy;
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oswiadczenie to powinno zawiera¢ w szczegdlnosci: doktadne okreslenie
podmiotu sktadajgcego oswiadczenie, date ztozenia o$wiadczenia, wskazanie,
Ze objete wezwaniem czynnosci wykonuje osoba zatrudniona na podstawie
umowy o prace wraz ze wskazaniem jej imienia i nazwiska, daty zawarcia
umowy o prace, rodzaju umowy o prace, zakresu obowigzkéw pracownika
oraz podpis osoby uprawnione]j do ztozenia oSwiadczenia w imieniu
Wykonawcy;

2) poswiadczong za zgodnosc z oryginatem przez Wykonawce kopie umowy o
prace osoby wykonujgcej w trakcie realizacji Umowy czynnosci zwigzane z
realizacjg przedmiotu Umowy (wraz z dokumentem regulujgcym zakres
obowigzkdw, jezeli zostat sporzgdzony). Kopia umowy powinna zostac
zanonimizowana w sposdb zapewniajgcy ochrone danych osobowych
pracownikdéw, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami (tj. w szczegdlnosci bez
adresow, nr PESEL pracownikdéw). Imie i nazwisko pracownika nie podlegaja
anonimizacji. Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy o
prace i wymiar etatu powinny by¢ mozliwe do zidentyfikowania;

3) zaswiadczenie wiasciwego oddziatu ZUS, potwierdzajgce optacanie przez
Wykonawce sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne z tytutu
zatrudnienia na podstawie umowy o prace za ostatni okres rozliczeniowy,
zawierajgce imie i nazwisko pracownika oraz date zawarcia umowy o prace;

4) poswiadczong za zgodnosc z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce
kopie dowodu potwierdzajgcego zgtoszenie pracownika przez pracodawce do
ubezpieczen, zawierajgce imie i nazwisko pracownika oraz date zawarcia
umowy o prace, w szczegdlnosci kopie dotyczacych tej osoby imiennych
raportdw miesiecznych o naleznych sktadkach i wyptaconych swiadczeniach, o
ktérych mowa w art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o
systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 423 z pdzn. zm.),
przekazanych do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych w okresie od dnia
zawarcia Umowy do dnia wezwania. Kopia dokumentéw powinna zostac
zanonimizowana w sposob zapewniajgcy ochrone danych osobowych
pracownika, majgc na uwadze bezpieczenstwo przetwarzania na podstawie
art. 32 RODO (tj. w szczegdlnosci bez nr PESEL pracownika, ze
zanonimizowanymi informacjami dotyczacymi sktadek).

5. W przypadku niezatrudnienia przy realizacji zamowienia, osoby/éb, o ktérej/ych
mowa w ust. 1, Zamawiajgcy natozy na Wykonawce kare umowng w wysokosci 0,1 %
maksymalnego wynagrodzenia brutto okreslonego w § 3 ust. 1 za kazdy dzien
realizacji Umowy z naruszeniem tego zobowigzania.

6. Zamawiajgcemu przystuguje prawo wgladu w dokumenty potwierdzajgce zakres
czynnosci oraz ewidencje czasu pracy, ktére bedzie wykonywata osoba
niepetnosprawna w ramach realizacji przedmiotu zamodwienia.

§ 10.
Zasady wizualizacji

1. Wykonawca zobowigzany jest do oznakowania wszystkich dokumentéw powstatych
w ramach zamowienia ciggiem znakow, na ktory sktada sie znak Funduszy Europejskich
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(ztozony z symbolu graficznego oraz nazwy Fundusze Europejskie oraz nazwy programu
operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj), znak barw Rzeczpospolitej Polskiej (ztozony
z barw RP oraz nazwy Rzeczpospolita Polska), oraz znak Unii Europejskiej (ztozony z
flagi UE, napisu Unia Europejska i nazwy funduszu, z ktérego jest wspotfinansowany
projekt, tu: Europejski Fundusz Spoteczny).

Wykonawca jest obowigzany do stosowania wytycznych zawartych na stronie
www.funduszeeuropejskie.gov.pl/promocja oraz w Podreczniku wnioskodawcy
i beneficjenta programow polityki spdjnosci 2014-2020 w zakresie informacji i
promogji z dnia 21 lipca 2017 r.

Wykonawca zobowigzany jest takze do informowania o wspoétfinansowaniu projektu
ze srodkéw UE w ramach EFS podczas realizacji zamowienia oraz oznakowania
pomieszczen, w ktdrych realizowany bedzie projekt, w sposéb promujacy EFS.

§11.
Odstgpienie od Umowy

Niezaleznie od uprawnien wynikajgcych z obowigzujacych przepiséw, Zamawiajacy
moze odstgpi¢ od Umowy w przypadku gdy Wykonawca zaniedbuje lub narusza
zobowigzania wynikajgce z Umowy, w tym nie przedstawi w terminie Zamawiajgcemu
harmonogramu, o ktérym mowa w § 2 ust. 5 lub naruszy wiecej niz raz obowigzek
okreslony w § 2 ust. 7 - 10, pomimo bezskutecznego uptywu terminu wyznaczonego
Wykonawecy przez Zamawiajgcego na usuniecie uchybien.

W kazdym przypadku odstgpienie od Umowy powinno nastgpi¢ w terminie 30 dni od
dnia powziecia informacji o okolicznosciach uzasadniajgcych odstgpienie, na pismie
pod rygorem niewaznosci i zawieraé uzasadnienie.

Odstgpienie od Umowy z jakiejkolwiek przyczyny nie wptywa na skutecznosé
przeniesienia autorskich praw majatkowych do Utwordw przekazanych
Zamawiajgcemu przed ztozeniem oswiadczenia o odstgpieniu.

§12.
Zmiany Umowy

Zamawiajgcy dopuszcza zmiane Umowy w zakresie terminu, o ktéorym mowa w § 2 ust.
11 Umowy w przypadku gdy wskutek okolicznosci niezaleznych od Stron, w
szczegdblnosci zwigzanych z COVID-19, wykonanie Umowy zgodnie z jej trescig bytoby
niemozliwe, nadmiernie utrudnione lub niecelowe. W takim wypadku Wykonawca
przedtozy Zamawiajgcemu wniosek o zmiane terminu realizacji Umowy wskazujgcy
okolicznosci, ktére uniemozliwiajg, nadmiernie utrudniajg lub czynig niecelowa
realizacje Umowy w pierwotnym terminie. Zamawiajgcy uwzgledni lub odmowi
uwzglednienia wniosku Wykonawcy w terminie 5 dni roboczych od daty otrzymania
whniosku. W przypadku zgody Zamawiajgcego termin realizacji Umowy zostanie
wydtuzony o okres, w ktérym realizacja Umowy byfa niemozliwa, nadmiernie
utrudniona lub niecelowa.
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10.

11.

12.

§13.
Postanowienia koncowe

Osobg uprawniong do podpisania Protokotu odbioru w imieniu Zamawiajgcego jest:
................... RO URUTRRURUT < 5 1 4 T- | | AR RRR

Osobg uprawniong do podpisania Protokotu odbioru w imieniu Wykonawcy, w tym do
wystawienia faktury jest: .......cccceuee. ) eereee ettt saeaae saesaeeneens , e-mail:

Osobami uprawnionymi do wspétpracy w kwestiach merytorycznych i organizacyjnych
zwigzanych z realizacjag Umowy sa:

1) ze strony Zamawiajgcego:

F) IR stel i, ,e-mails v,
b) e, ytel v, = 11 1= 1 |
2) ze strony Wykonawcy: p........ , tel. ......., e-mail:

Zmiana 0s6b lub danych, o ktérych mowa w ust. 1- 3 nie wymaga zmiany Umowy,
wymaga jednak poinformowania drugiej Strony w formie pisemnej.

Przez dni robocze Strony rozumiejg dni od poniedziatku do pigtku, z wytgczeniem dni
ustawowo wolnych od pracy.

W sprawach nieuregulowanych Umowg zastosowanie majg przepisy powszechnie
obowigzujgcego prawa, w szczegdlnosci ustawy Prawo zamowien publicznych, Kodeksu
cywilnego oraz ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

Wszelkie zmiany Umowy wymagajg zachowania formy pisemnej w postaci aneksu do
umowy pod rygorem niewaznosci, chyba ze Umowa stanowi inaczej.

Wykonawca nie jest uprawniony do przeniesienia praw, obowigzkdw, ani wierzytelnosci
wynikajgcych z Umowy na osobe trzecig bez pisemnej zgody Zamawiajgcego pod
rygorem niewaznosci.

Wszelkg korespondencje przestang na adresy Stron okreslone w komparycji Umowy

uwaza sie za skutecznie doreczong, chyba ze Strony poinformujg sie pisemnie o zmianie
adresow.

Ewentualne spory wynikte w zwigzku z zawarciem i realizacjag Umowy Strony postaraja
sie rozwigzac polubownie. W przypadku braku porozumienia sgdem witasciwym bedzie
sgd powszechny witasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

Umowa sporzadzona zostata w formie elektronicznej. Umowa wchodzi w zycie z dniem
podpisania przez drugg ze Stron.

Integralng czes¢ Umowy stanowi:

Zatgcznik nr 1 — Wzér protokotu odbioru,

Zatgcznik nr 2 — Opis Przedmiotu Zamdwienia,

Zatacznik nr 3 - Wzér Oswiadczenia podmiotu zewnetrznego o zachowaniu poufnosci,
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Zatacznik nr 4 — Upowaznienie przedstawiciela Zamawiajgcego
Zatacznik nr 5 — Petnomocnictwo osoby reprezentujgcej Wykonawce /odpis z KRS

Zatgcznik nr 6 — Dokument potwierdzajacy wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania
Umowy

Zatacznik nr 7 — Wz6r Listy osdb wykonujacych prace na rzecz KPRM
Zatacznik nr 8 — Oferta Wykonawcy

Zatacznik nr 9 — Oswiadczenie podatkowe Wykonawcy

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zatgcznik nr 1 do Umowy nr ...........

PROTOKOt ODBIORU PRZEDMIOTU UMOWY
Miejsce dokonania odbioru:

(nazwa Wykonawcy)

(imie i nazwisko osoby upowaznionej)

Ze strony ZamawiajgCego: e

(nazwa Zamawiajgcego)

Potwierdzenie kompletnosci odbieranego przedmiotu Umowy:

TAK* (potwierdzam odebranie bez zastrzezen)

Potwierdzenie nalezytego wykonania Umowy:

TAK* (potwierdzam odebranie bez zastrzezen)

TAK* (potwierdzam odebranie — zastrzezenia ............ )
NIE™ = et
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Koncowy wynik odbioru:
Pozytywny*

Pozytywny* - zastrzezenia

Negatywny™® - ......ccoovvenenene.

ZAMAWIAIACY
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Zatacznik nr 2 do Umowy nr ...........

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przygotowanie pakietu materiatdw edukacyjnych bedacych podstawg do
szkolen e-learningowych dotyczgcych dostepnosci cyfrowej w ramach projektu
,Dostepnos¢ cyfrowa stron jednostek samorzadu terytorialnego — zasoby,
szkolenia, walidatory”
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. KONTEKST PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Kancelaria Prezesa Rady Ministréw (zwana dalej: Zamawiajgcym) realizuje projekt pn.
»Dostepnosc cyfrowa stron jednostek samorzqdu terytorialnego — zasoby, szkolenia,
walidatory” dofinansowany przez Unie Europejska ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020, Osi
Priorytetowej Il Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji, Dziatania
2.18 Wysokiej jakosci ustugi administracyjne.

Projekt ma 2 komponenty:

1. przeszkolenie urzednikdw administracji publicznej w zakresie tworzenia zasobow
dostepnych cyfrowo,

2. wytworzenie narzedzi informatycznych wspomagajgcych proces monitorowania
wdrazania dostepnosci cyfrowej w administracji publiczne;j.

Il. PRZEDMIOT, CEL, REZULTATY | TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest pakiet kompletnych materiatéw edukacyjnych,
obejmujgcych materiaty w formie elektronicznej w postaci informacji tekstowych, grafik,
filmow, animacji, bedacych podstawa do szkolen e-learningowych, dotyczacych przede
wszystkim dostepnosci cyfrowej w rozumieniu zawartym w art. 5 ustawy z dnia 4 kwietnia
2019 o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotow
publicznych (Dz.U. 2019 poz. 848 z pézn. zm.), jak réwniez innych przepiséw prawa oraz
dobrych praktyk odnoszacych sie do kwestii 0sdb z niepetnosprawnoscig. Kwestie te beda
okreslane w trakcie wspdtpracy z Wykonawca.

Tematami szkolen bedzie:

e tworzenie i publikacja réznego rodzaju dostepnych cyfrowo tresci na stronach
internetowych i w mediach spotecznosciowych,

e tworzenie dostepnych dokumentéw tekstowych i prezentac;ji,
e udostepnianie multimediow,

e zarzadzanie dostepnoscig,

e inne tematy powigzane z kwestiami dostepnosci cyfrowe;j.

Szkolenia bedg skierowane gtédwnie do pracownikdw jednostek samorzadu terytorialnego i
innych instytucji publicznych (np. urzeddéw, bibliotek, szkét, osrodkow pomocy spotecznej),
ale dostep do nich bedzie w pdzniejszym okresie otwarty dla wszystkich zainteresowanych
tematem dostepnosci cyfrowe;j.
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Celem szkolen jest wsparcie ich przysztych uczestnikdéw w zrozumieniu zasad dostepnosci
cyfrowej, a przede wszystkim sposobu ich stosowania w réznorodnych obszarach aktywnosci
zawodowej. Szkolenia majg takze wptyngé na zrozumienie ze proces wdrazania dostepnosci
cyfrowej wymaga pamietania o niej na kazdym etapie dziatan z nig zwigzanych. Istotne jest,
aby uczestnicy zrozumieli, ze dostepnos¢ cyfrowa dotyczy nie tylko oséb z
niepetnosprawnoscia fizyczng, sensoryczng, intelektualng, ale takze ze szczegdlnymi
potrzebami (w tym osdb starszych).

Tresci zawarte w materiatach szkoleniowych bedg miaty na celu wyjasnienie w jaki sposéb
stosowane rozwigzania dostepne cyfrowo utatwiajg dostep wszystkim uzytkownikom, a w
szczegdlnosci osobom z niepetnosprawnoscig i osobom ze szczegdlnymi potrzebami (w tym
osobom starszym). W wyniku szkolenia uczestnicy powinni jak najdoktadniej zrozumiec
istote problemu i sens rozwigzania, a nie tylko poznac i zapamieta¢ same zasady prawne i
techniczne.

Moduty dzielg sie na dwa bloki okreslone ponizej.
Blok 1:
e Dostepne cyfrowo multimedia.
e Dostepne cyfrowo prezentacje.
e Dostepnos¢ cyfrowa w mediach spotecznosciowych.
e Alternatywne metody komunikowania sie.
o Dostepnos¢ wydarzen publicznych.

e Redagowanie tekstow alternatywnych.

o Dostepnos¢ cyfrowa — wprowadzenie.

e Sprawdzanie dostepnosci cyfrowej strony internetowe;j.
o Dostepne cyfrowo dokumenty tekstowe.

e Redagowanie dostepnych tresci na stronie internetowe;j.
e Przygotowanie i publikowanie deklaracji dostepnosci.

e Zarzadzanie dostepnoscig cyfrows.

Poszczegdlne lekcje wewnatrz kazdego modutu bedg opierac sie na jednolitej strukturze.
Wykonaweca opracuje koncepcje metodyczng szkolenia, w tym dokona podziatu szkolenia na
rozdziaty i w koncu pojedyncze ekrany. Struktura szkolenia powinna by¢ czytelna,
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przejrzysta, logiczna, a tres¢ merytoryczna podzielona na partie materiatu tworzgce bloki
tematyczne w sposéb uzasadniony dydaktycznie. Uczestnik szkolenia powinien mieé
mozliwos¢ swobodnego poruszania sie w obszarze szkolenia oraz mie¢ mozliwos$é
identyfikacji aktualnego swego potozenia. Opracowana koncepcja metodyczna szkolenia
bedzie podlegata akceptacji Zamawiajgcego.

Podawane przyktady i opisy bedg dostosowane do gtéwnej grupy odbiorcéow (pracownikéw
jednostek samorzadu terytorialnego) i bedg odzwierciedla¢ problemy, z ktorymi sie
spotykaja, tworzgc cyfrowe tresci.

Szkolenia bedg przekazywaty tresci w réznorodnych formach m.in. poprzez materiaty
multimedialne, opisy tekstowe, ¢wiczenia praktyczne, ktére wptyng na utrwalenie
materiatéw szkoleniowych.

Niezbedne bedzie réwniez przygotowanie zadan pozwalajacych zrozumied sposobu odbioru
tresci cyfrowych przez osoby z niepetnosprawnosciami (np. niewidome czy niepostugujace
sie myszkg) oraz ze szczegdlnymi potrzebami (w tym osoby starsze).

W materiatach szkoleniowych wykorzystany zostanie wizerunek kobiet, jako oséb o wysokich
kwalifikacjach w zakresie technologii informacyjno-komunikacyjnych.

Filmy powinny by¢ krétkie (maks. 5 minut) i przekazg gtéwne tresci szkolenia. Tekst do
przeczytania powinien petni¢ jedynie role uzupetniajaca.

Aby podsumowa¢ efekty szkolenia, kazda lekcja bedzie zakoriczona powtdrzeniem i
podsumowaniem najwazniejszych tresci np. w formie krétkiego testu z mozliwoscia
samooceny, ktérej wynik nie bedzie miat wptywu na przejscie do kolejnej lekcji.

Na koniec kazdej lekcji powinny by¢ zamieszczone linki zachecajace uczestnika do zapoznania
sie z dodatkowymi materiatami zrédtowymi w jezyku polskim i angielskim.

Przedmiot zamdwienia zostanie zrealizowany nie pdzniej niz 98 dni kalendarzowych od dnia
podpisania Umowy.

.  OPIS POSZCZEGOLNYCH ZADAN

Kazdy z wymienionych ponizej modutéw bedzie sktadat sie z szeregu lekcji, ktére beda
wyczerpywaty poszczegdlne elementy tematyki modutu. Wykonawca uzgodni z
Zamawiajgcym szczegdtowg zawartosé kazdego modutu.

Zrealizowane zostang nastepujace moduty szkoleniowe:

1. Wprowadzenie do dostepnosci cyfrowej. Modutf bedzie obejmowat wyjasnienie
pojec¢ niepetnosprawnosci i jej rodzajow; opis ograniczen wynikajacych z réznych
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rodzajéw niepetnosprawnosci; opis technologii asystujgcych i strategii adaptacyjnych,
z jakich korzystajg osoby niepetnosprawne; problemy z dostepnosciag cyfrowa
napotykane na stronach internetowych i w aplikacjach mobilnych.

Ten modut bedzie obowigzkowy dla wszystkich chcacych uzyskac certyfikat ze
szkolenia.

Szczegdtowy opis modutu znajduje sie w Zatgczniku nr 1 do Opisu Przedmiotu

Zamowienia.

2.

Samodzielna ocena dostepnosci cyfrowej strony internetowej. Ten modut przekaze
uzytkownikom wiedze o samodzielnym badaniu dostepnosci cyfrowej stron
internetowych. Bedzie oparty o Liste Kontrolng opublikowang przez Wydziat
Dostepnosci Cyfrowej KPRM, stanowigcg Zatgcznik nr 13 do Opisu Przedmiotu
Zamoéwienia. Uzytkownik powinien poznac¢ praktyczne przyktady testéw, pomagajgce
w zrozumieniu metodyki badania stron internetowych i aplikacji mobilnych. Zadania
powinny by¢ praktyczne i dotyczyé przeprowadzania testéw na odpowiednio
przygotowanej stronie internetowe] oraz tworzenia raportu z wynikami z badania
aplikacji mobilne;j.

Szczegdtowy opis modutu znajduje sie w Zatgczniku nr 2 do Opisu Przedmiotu

Zamowienia.

3.

Przygotowanie multimedidéw dostepnych cyfrowo. Modut pozwoli zrozumiec jakie
ograniczenia w dostepie do multimedidw majg osoby z réznymi
niepetnosprawnosciami. Omoéwione w nim zostang m.in. filmy, animacje, nagrania
dzwiekowe (podcasty, wyktady) oraz bardziej interaktywne multimedia, na przyktad
wirtualne spacery. Uzytkownik nabedzie wiedze m.in. w jaki sposdb przygotowac
audiodeskrypcje, napisy dla niestyszacych, ttumaczenia na jezyk migowy, deskrypcje,
transkrypcje tekstowg, audiowstep, audiotekst i napisy dialogowe. Bedzie umiat
ocenic, ktore z tych udostepnien nalezy stosowac i jak je praktycznie wykonaé. W
przypadku napiséw dla niestyszacych, , deskrypcji i transkrypcji bedzie umiat
samodzielnie je przygotowac pod katem merytorycznym i technicznym. Pozna
réznice pomiedzy ustugami otwartymi i zamknietymi. Dowie sie o réznych
mozliwosciach publikowania dostepnych cyfrowo tresci multimedialnych.

Szczegodtowy opis modutu znajduje sie w Zatgczniku nr 3 do Opisu Przedmiotu

Zamowienia.

4.

Tworzenie dokumentow tekstowych dostepnych cyfrowo. Modut przekaze wiedze
na temat tworzenia dokumentéw w popularnych edytorach tekstu — kazdy z
edytoréow zostanie oméwiony w ramach oddzielnej sciezki. Uwzgledni m.in. takie
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elementy jak stosowanie poprawnych nagtéwkow (srodtytutow), tworzenie tabel,
dodawanie grafik i elementéw multimedialnych z alternatywami tekstowymi.
Przekaze wiedze na temat podstawowych zasad typografii m.in. stosowania
odpowiednich typdéw czcionek, formatowania akapitéw, list elementéw, okreslania
jezyka dokumentu oraz fragmentéw, eksportowania/konwertowania do innych
formatdéw, poprawnego doboru kolorédw zgodnie z wymaganym wspétczynnikiem
kontrastu oraz ograniczenie stosowania elementéw wptywajgcych na ograniczenie
dostepnosci cyfrowej catego dokumentu. Uczestnicy powinni nauczy¢ sie korzystania
z automatycznego inspektora dostepnosci w celu wykrywania podstawowych
bteddéw.

Szczegdtowy opis modutu znajduje sie w Zatgczniku nr 4 do Opisu Przedmiotu
Zamowienia.

5. Tworzenie prezentacji dostepnych cyfrowo. Modut przekaze wiedze na temat
tworzenia prezentacji w popularnych edytorach prezentacji — kazdy z edytorow
zostanie omowiony w ramach oddzielnej sciezki. Tresci modutu bedg zawieraty
informacje w jaki sposdb dodawac slajdy, wybiera¢ ich format, wskazywac na istotne
elementy na slajdach. Uzytkownik nabedzie wiedze na temat poprawnego sposobu
dodawania alternatywy tekstowej do elementéw nietekstowych, prawidtowego
tworzenia listy, tabel, wykreséw (m.in. dodawanie znacznikéw do wykresow
liniowych oraz deseni do wykreséw kotowych i stupkowych), stosowania poprawnie
dobranych koloréw tresci oraz elementéw graficznych oraz typu i rodzaju czcionki.
Ponadto zadania powinny wprowadzi¢ techniki i strategie sprawdzenie prawidtowej
kolejnosci odczytu elementdw ,,ptywajacych” (tj. ksztatty, Smart Art, wykresy, pola
tekstowe, WordArt) poprzez zapoznanie z funkcjg ,,okienka zaznaczenia”.

Szczegbdtowy opis modutu znajduje sie w Zatgczniku nr 5 do Opisu Przedmiotu
ZamoOwienia.

6. Tworzenie tresci dostepnych cyfrowo na stronach internetowych. Modut bedzie
zawierat informacje na temat poprawnego dodawania artykutéw na stronach
internetowych za pomocg CMS na przyktadzie Wordpress i Joomla! Modutf obejmie
dodawanie tekstu, nagtéwkoéw (Srédtytutdw), grafik wraz z alternatywami
tekstowymi, tabel, list elementdw, tgczy i obiektéw osadzanych (np. odtwarzacza
YouTube, postu Facebooka) oraz okreslania jezyka dla fragmentow tekstu.
Uzytkownik nabedzie wiedze w jaki sposéb mozna oceni¢ poziom trudnosci
(mglistos¢) tekstu przygotowanego do opublikowania. Po zakoriczeniu zadan
zawartych w module uzytkownik powinien naby¢ umiejetnosci dodawania w
edytorze tresci dostepnych cyfrowo zgodne z zasadami prostego jezyka.
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Szczegdtowy opis modutu znajduje sie w Zatgczniku nr 6 do Opisu Przedmiotu

Zamowienia.

7.

Publikowanie dostepnych cyfrowo tresci w mediach spotecznosciowych. W module
uczestnik nabedzie wiedze i umiejetnosci do publikowania dostepnych tresci w
mediach spotecznosciowych. Modut swoim zakresem bedzie obejmowa¢é
przynajmniej nastepujace media: Facebook, Twitter, Instagram, Linkedin, YouTube,
Vimeo. Uczestnik powinien naby¢ wiedze m.in. na temat dodawania grafik z
alternatywami tekstowymi, dodawania filméw z napisami lub audiodeskrypcja,
dodawania deskrypcji i transkrypcji tekstowych.

Szczegdtowy opis modutu znajduje sie w Zatgczniku nr 7 do Opisu Przedmiotu

Zamowienia.

8.

9.

Przygotowanie i publikowanie deklaracji dostepnosci. Udziat w module umozliwi
uczestnikom nabycie wiedzy na temat przygotowania i sposobu publikacji deklaracji
dostepnosci zgodnej z ustawa o dostepnosci cyfrowej oraz innymi wymaganiami
okreslonymi w prawie. Omdéwione zostang takze narzedzia do generowania deklaracji
dostepnosci.

Modut bedzie instrukcjg przygotowywania deklaracji, do ktdrej uczestnik szkolenia
zawsze moze sie odnies¢ i na tej podstawie przygotowac autentyczny dokument.

Szczegdtowy opis modutu znajduje sie w Zatgczniku nr 8 do Opisu Przedmiotu
Zamowienia.

Alternatywne metody komunikowania sie. Modut ten bedzie zawierat informacje o
alternatywnych metodach komunikowania sie, w tym o metodach komunikowania
sie 0sob niestyszgcych i Gtuchych (PJM, SIM), tworzeniu tekstu tatwego do czytania i
zrozumienia (easy to read text) oraz metodami komunikacji rozszerzone;j i
alternatywnej (AAC). Oprécz wiedzy uzytkownik zdobedzie podstawowe umiejetnosci
w zakresie samodzielnego komunikowania sie z osobg niestyszacg i osoba
niepostugujaca sie mowg oraz pisania tekstéw tatwych do czytania.

Szczegdtowy opis modutu znajduje sie w Zatgczniku nr 9 do Opisu Przedmiotu

Zamowienia.

10. Organizacja wydarzen dostepnych cyfrowo. Modut bedzie zawiera¢ informacje o

sposobie zapewnienia dostepnosci wydarzen publicznych, w tym przede wszystkim
ich dostepnosci cyfrowej. Zakres lekcji i zadan zawartych w module obejmie
wykorzystywanie technologii i zapewnienie dostepnosci podczas wydarzen online i
elementow cyfrowych wydarzen stacjonarnych. Do tego uzytkownicy poznajg inne
aspekty zwigzane z dostepnoscig wydarzen dotyczace m.in. poprawnego doboru
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miejsca, dostepnosci architektonicznej, dostepnos¢ informacyjno-komunikacyjnej,
sposdb przygotowania materiatéw dla uczestnikdw wydarzenia.

Szczegdtowy opis modutu znajduje sie w Zatgczniku nr 10 do Opisu Przedmiotu
Zamowienia.

11. Redagowanie alternatyw tekstowych dla elementow graficznych. Dzieki zawartym
tresciom w module uczestnik nabedzie wiedze na temat tworzenia poprawnych
alternatyw tekstowych dla elementéw niebedacych tekstem (grafiki, zdjecia,
infografiki, wykresy, diagramy itp.) Ponadto modut bedzie zawiera¢ zadania
odzwierciedlajace funkcje, ktdre moze petnic tresé nietekstowa m.in. funkcja
dekoracyjna, funkcja informacyjna, itp. zgodnie z The Alt Decision Tree.

Szczegdtowy opis modutu znajduje sie w Zataczniku nr 11 do Opisu Przedmiotu
Zamowienia.

12. Zarzadzanie dostepnoscig cyfrowa. Modut dedykowany jest dla oséb zarzgdzajacych
w instytucjach publicznych, ktérzy dzieki niemu bedg mogli zdoby¢ wiedze na temat
organizowania i zarzgdzania dostepnoscia cyfrowg. Modut umozliwi poznanie
podstaw prawnych zwigzanych z dostepnoscig cyfrowg oraz zdobycie praktycznych
umiejetnosci dotyczacych podziatu zadan wsréd pracownikdw, opracowywania
polityki dostepnosci instytucji, planowania budzetu dotyczgcego wdrazania
dostepnosci cyfrowej itp.

Szczegdtowy opis modutu znajduje sie w Zataczniki nr 12 do Opisu Przedmiotu
Zamowienia.

Tytuty modutéw majg charakter roboczy.

IV. OBOWIAZKI WYKONAWCY W ZAKRESIE DZIAtANIA NA RZECZ
ZAPEWNIENIA ROWNOSCI SZANS | NIEDYSKRYMINACJI ORAZ
DOSTEPNOSCI DLA OSOB NIEPELNOSPRAWNYCH

Wykonaweca bedzie realizowat zaméwienie zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa
krajowego i wspdlnotowego, w tym z zasadami polityk wspdlnotowych, w szczegélnosci

z zasadg réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb

z niepetnosprawnos$ciami oraz zasadg rownosci szans kobiet i mezczyzn, na kazdym etapie
jego realizacji (rekrutacji, naboru, udzielania wtasciwego wsparcia itp.). Zadania sktadajgce
sie na zamdwienie bedg wykonywane w sposdéb umozliwiajgcy udziat w projekcie

(w przewidywanych w ramach projektu formach wsparcia), jak rowniez zaangazowanie

w dziatania projektowe oraz proces decyzyjny kobiet i mezczyzn.
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W szczegolnosci obowigzkiem Wykonawcy bedzie zapewnienie zespotu dajacego rekojmie
przestrzegania i wdrazania polityki rownosciowej na kazdym etapie realizacji zamdwienia,
w tym zatrudnienie co najmniej jednej osoby bezrobotnej lub niepetnosprawnej.

Realizujgc zamowienie, Wykonawca zapozna sie z publikacjg ,, Wytyczne w zakresie realizacji
zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb

z niepetnosprawnos$ciami, oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn, w ramach funduszy
unijnych na lata 2014-2020” i uwzgledni zawarte w niej rekomendacje, odpowiednio

do rodzaju prowadzonego dziatania. W szczegdlnosci realizacja zamdwienia powinna odbywa
sie zgodnie ze Standardem szkoleniowym (szkolenia, kursy, warsztaty, doradztwo),
okreslonym w zatgczniku nr 2 do ww. Wytycznych.

Wykonawca zobowigzuje sie do wykorzystania w wytworzonych materiatach wykorzystania
wizerunku kobiet, jako oséb o wysokich kwalifikacjach TIK.

V. WSPOLPRACA POMIEDZY WYKONAWCA | ZAMAWIAJACYM

Wykonawca zobowigzany jest do statej roboczej wspdtpracy z Zamawiajgcym. Komunikacja
bedzie odbywac sie pomiedzy wyznaczonymi przedstawicielami urzedéw oraz
przedstawicielami Wykonawcy. Za podstawowg forme wymiany informacji uznaje sie droge
elektroniczna.

Zamawiajgcy bedzie odpowiedzialny za nadzér nad prawidtowoscia zadan realizowanych
przez Wykonawce. Zamawiajgcemu bedzie przedstawiany do akceptacji komplet materiatéw
(lekcji, filmoéw, testéw, itp.) po realizacji kazdego z modutéw, o ktérych mowa w niniejszym
OPZ. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zgtoszenia uwag oraz dodatkowych zagadnien,
ktdre beda opracowane w ramach szkolen, pod warunkiem ich zgodnosci z celami
zamowienia, a Wykonawca jest zobowigzany do uwzglednienia uwag.

Brak akceptacji przez przedstawicieli Zamawiajgcego ktéregokolwiek z produktow
zamowienia wytworzonych w trakcie realizacji zadania lub wykazanie przez Zamawiajacego
nierzetelnosci w realizacji zamdwienia (w tym m.in. opracowania niedokonczone,
niezredagowane lub/i nieuwzgledniajgce zgtoszonych przez Zamawiajgcego uwag) moze
stanowi¢ podstawe do catkowitego lub czesciowego nieodebrania zadania oraz moze
stanowi¢ podstawe do odstgpienia od umowy z Wykonawca.

W ewentualnych kwestiach spornych ostateczne decyzje bedzie podejmowat Zamawiajacy,
poprzez akceptacje lub odrzucenie propozycji Wykonawcy.
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1. Standardy jakosci i akceptacja materiatéw, dokumentéw i publikacji

Wykonawca jest zobowigzany zrealizowa¢ zamoéwienie zgodnie z wymogami okreslonymi

przez Zamawiajgcego w OPZ i umowie. Od Wykonawcy oczekuje sie, aby dokumentacja

opracowana w ramach zamdwienia zostata przygotowana z nalezytg starannoscia, nie

zawierata btednych lub nieprawdziwych sformutowan w jej tresci oraz zostata przygotowana

z nalezyta dbatoscig zaréwno o ortograficzng, jak i stylistyczno-jezykowa warstwe

opracowania, jak réwniez jego graficzng estetyke. Produkty koficowe powinny by¢ poddane

profesjonalnej redakcji i korekcie.

Szczegdtowe wymagania:

1.
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Moduty bedg przygotowane w sposéb umozliwiajgcy ich szybkie osadzenie na
platformie e-learningowej edX. Materiaty zostang osadzone przez Wykonawce we
wspotpracy z Zamawiajacym..

Tresci beda dziata¢ prawidtowo zaréwno w przeglgdarkach zainstalowanych na
komputerze, jak i na urzgdzeniu mobilnym.

Szkolenia zostang przygotowane w jezyku polskim.
Elementy szkolen powinny by¢ estetyczne, spdjne i adekwatne do tematyki.

Moduty bedg zawierac testy sprawdzajgce wiedze na poczatku i na koncu
realizacji modutu. Zastosowane testy pozwolg okresli¢ postep uczestnika w
procesie nauczania.

Kazdy modut bedzie sktadac sie z nastepujacych czesci:

a) informacyjnej (teoretycznej), przy czym kazdy modut zaczynac sie bedzie od
ekranu wprowadzajgcego w tematyke omawianych zagadnien, ponadto zawieraé
bedzie stowniczek najwazniejszych poje¢ uzytych w module,

b) ¢wiczeniowej (jezeli bedzie taka zasadnosc),

c) testowej - na koricu kazdego modutu zamieszczony bedzie krétki test
podsumowujgcy materiat, ktory sktadad sie bedzie z minimum 5 pytan. Beda to
zadania typu: pytania pojedynczego i wielokrotnego wyboru, krzyzéowki,
odgadywanie hasta na podstawie definicji, ,,prawda czy fatsz”, ,przeciggnij i
upusc”.

Nawigacja w szkoleniu powinna by¢ intuicyjna. Przyciski nawigacyjne, jakie
powinny pojawic sie w kazdym szkoleniu to przede wszystkim: nastepna strona,
poprzednia strona, odswiez strone, spis modutéw/rozdziatéw/lekcji.

W celu aktywizacji uczestnikow szkolen, nalezy wykorzystaé¢ mozliwie
zréznicowane typy ¢wiczen, w tym np. ponizsze do wyboru: pojedynczy wybér,
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10.

11.
12.

13.

14.

wielokrotny wybdr, chwy¢ i upusé elementy, lista rozwijalna, prawda/fatsz,
puzzle, rebus, inne.

Jezeli to bedzie zasadne, testy sprawdzajgce mogg by¢ wykonywane takze w
trakcie realizacji modutu, na przyktad dla sprawdzenia wiedzy czastkowe;j.

Filmy przygotowane do modutéw bedg przygotowywane w formacie .mp4 oraz
bedg posiadaty rozdzielczos¢ 1080p lub 720p.

Kazdy z przygotowanych filméw bedzie posiadat rozmiar nie wiekszy niz 5 GB.

Do filméw przygotowywanych do modutéw, zalecane sg nastepujgce specyfikacje
kompresji wideo:

a. Kodek - H.264 .mp4;

b. Rozdzielczos¢ i liczba klatek na sekunde -1920 x 1080;

c. Eksportowana liczba klatek na sekunde, zgodna z iloscig - jaka byta

uzywana podczas tworzenia pliku multimedialnego, np.: 25 kl./s;

d. Aspect-1.0;

e. Szybkosé transmisji - VBR, 2 przejscia;

f. Docelowy VBR -5 Mb/s;

g. MaxVBR -6 Mb/s;

h. Audio - AAC 44,1/192 kb/s.
Sciezki lektorskie filméw beda tak napisane aby nie wymagaty uzupetniania o
audiodeskrypcje. Jezeli nie bedzie to mozliwe, do filméw bedzie dodana sciezka
audiodeskrypcji z mozliwoscig wtgczenia/wytgczenia (ustuga zamknieta). W
przypadku gdy w nagraniu nie bedzie miejsca na wprowadzenie audiodeskrypcji,
nagranie zostanie wyposazone w tekstowg deskrypcje.

Dla kazdego filmu zawierajgcego mowe ludzkg (lektor/ka, prowadzacy/e, dialogi)
bedg dodane napisy rozszerzone (dla oséb niestyszgcych) w postaci ustugi
zamknietej.

15. Pliki interaktywnych transkrypcji beda utworzone w formacie: SubRip(.srt) -

16.
17.

18.

19.
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domyslina transkrypcja czasowa lub tekstowy(.txt).

Przynajmniej 50% czasu nagran filméw, w ktérych pojawiajg sie eksperci/tki,
lektorzy/ki beda zrealizowane z wykorzystaniem wizerunku lub gtosu kobiet.
Wszystkie materiaty ilustracyjne (grafiki, zdjecia, zrzuty ekranu, grafy, wykresy
itp.) bedg uzupetnione o deskryptywng alternatywe tekstowq. Elementy niosace

informacje w takich grafikach bedg spetnia¢ wymagania kontrastu elementu do
tta na poziomie przynajmniej 4,5:1.

Wszystkie funkcje, w tym zadania i testy, bedg dostepne zardwno za pomoca
myszy, jak i samej klawiatury.
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20. Kontrolki formularzy bedg posiadaty dowigzane/dodane etykiety oraz zrozumiatg
informacje o sposobie wypetniania formularza. Informacja o sposobie
wypetniania formularza powinna by¢ umieszczona wczesniej zanim uczestnik
przystgpi do wypetniania pol formularza.

21. Wszystkie moduty oraz zawarte w nich pliki i filmy zostang oznaczone zgodnie z
wymaganiami dla projektow finansowanych ze srodkéw unijnych.

22. Moduty powinny zawierac ankiete ewaluacyjng, w ktorej uczestnik szkolenia
odpowie na pytania dotyczgce jakosci szkolenia. Od jej wypetnienia uzalezniona
jest mozliwos$¢ rozpoczecia egzaminu. Pytania do ankiety opracuje Wykonawca.
Ankieta zawierac¢ bedzie pytania zamkniete, otwarte oraz oceniajgce w skali 1-5.

Dla kazdego modutu zostanie przygotowany wzor zaswiadczenia o zakonczeniu modutu,
ktory bedzie automatycznie uzupetniany danymi przekazanymi przez uczestnika szkolenia.
Certyfikat powinien by¢ generowany automatycznie i zawierac logotypy wymagane dla
projektéw EFS. Wygenerowany certyfikat bedzie stale dostepny z poziomu konta
uzytkownika.

Materiaty szkoleniowe, bedg wymagac¢ akceptacji Zamawiajgcego. Jezeli bedzie istniata
potrzeba dokonania korekty, Wykonawca jest zobowigzany do uwzglednienia wszelkich
uwag i sugestii, we wskazanym przez Zamawiajgcego terminie. Materiaty do akceptacji beda
przekazywane w wersji elektronicznej, umozliwiajgcej edycje i wydruk. Poprawione wersje
dokumentéw bedg przekazywane w formacie umozliwiajgcym $ledzenie naniesionych
poprawek.

Wszystkie przygotowane w trakcie realizacji zamodwienia materiaty powinny uwzgledniac
nastepujgce standardy jakosci:

— przejrzystos¢ i zrozumiatosé,

doktadnosé i rzetelnosg,
— adekwatnos¢ w odniesieniu do potrzeb i oczekiwan oraz specyfiki urzedéw,
— bezstronnosc i obiektywizm.

Kierujac sie zrozumiatoscig zawartych tresci, twdrca materiatdéw szkoleniowych musi
stworzy¢ stownik waznych termindw zawartych w materiatach szkoleniowych.

Materiaty szkoleniowe bedg w catosci dostepne cyfrowo, co oznacza zgodnosc¢ ze
standardem WCAG 2.1 (https://www.w3.org/Translations/WCAG21-pl/) na poziomie AA,
zaréwno interfejsu samego kursu, jak i publikowanych w nim tresci.
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https://www.w3.org/Translations/WCAG21-pl/

Wykonawca zobowigzany jest do oznakowania wszystkich materiatéw powstatych w ramach
zamowienia ciggiem znakdw, na ktory sktada sie znak Funduszy Europejskich (ztozony z
symbolu graficznego oraz nazwy Fundusze Europejskie oraz nazwy programu operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwdj), znak barw Rzeczpospolitej Polskiej (ztozony z barw RP oraz nazwy
Rzeczpospolita Polska) oraz znak Unii Europejskiej (ztozony z flagi UE, napisu Unia Europejska
i nazwy funduszu, z ktdrego jest wspoétfinansowany projekt, tu: Europejski Fundusz
Spoteczny).

2. Akceptacja materiatow

1. W ciggu 5 dni roboczych od podpisania umowy Wykonawca przedstawi harmonogram
realizacji modutéw do akceptacji przez Zamawiajgcego. Harmonogram realizacji
modutéw bedzie zaplanowany w taki sposéb, aby wspdtpraca byta mozliwie ptynna.
Harmonogram bedzie w szczegdlnosci zawierat terminy prezentacji gotowych modutéw
oraz mozliwy termin osadzenia ich na platformie e-learningowej przez Zamawiajgcego.

2. Wykonawca przygotuje i przedstawi konspekty lekcji dla kazdego z realizowanych
modutéw. Konspekty zostang poddane uzgodnieniom z Zamawiajgcym. Zamawiajacy
zgtosi uwagi do konspektéw, ktére Wykonawca uwzgledni przed rozpoczeciem realizacji.
W sktad konspektu wejdg réwniez propozycje testéw sprawdzajacych wiedze.

3. Po zatwierdzeniu harmonogramu, Wykonawca przystgpi do realizacji modutéw. Moze
zwracac sie do Zamawiajgcego z pytaniami zwigzanymi z zakresem merytorycznym i
technicznym szkolen, a Zamawiajgcy bedzie odpowiadat na pytania w terminie nie
dtuzszym niz 3 dni robocze.

4. Wykonawca bedzie przygotowywat moduty, zgodnie z harmonogramem i przekazywat je
do akceptacji Zamawiajgcego, ktéry moze zgtosi¢ uwagi do wykonania. Po uwzglednieniu
uwag, modut zostanie zatwierdzony.

5. Wykonawca bedzie umieszczat kolejne moduty na platformie e-learningowej we
wspotpracy z Zamawiajgcym, a nastepnie bedzie sprawdzat poprawnos¢ dziatania
kazdego z nich, oraz sprawdzi ich dostepnosé cyfrowg wspétpracujac z uzytkownikami z
niepetnosprawnoscig postugujacymi sie technologiami asystujgcymi oraz z
Zamawiajgcym. Dziatania obejmujace sprawdzenie poprawnosci wykonania kazdego
modutu Wykonawca potwierdzi przedstawiajgc Zamawiajgcemu odpowiedni raport.

6. Wykonawca po zakoniczeniu realizacji kazdego z modutéw przekaze Zamawiajgcemu
komplet materiatéw (lekcji, filmdéw, testéw itp.) stanowigcych zawartos¢ zrealizowanego
modutu. Zamawiajgcy zweryfikuje ich poprawno$é na platformie e-learningowej i w
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ciggu 5 dni roboczych przekaze Wykonawcy uwagi, ktére ten uwzgledni niezwtocznie,
jednak nie dtuzej niz w terminie 3 dni roboczych.
7. Catos¢ realizacji zamowienia powinna zamkng¢ sie w terminie 98 dni kalendarzowych od

podpisania umowy.

VI. KLAUZULA SPOtECZNA

Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy - stosownie do art. 94 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia
2019 r. - Prawo zamodwien publicznych (Dz.U. 2021, poz. 1129 z pdzn. zm.) dotyczgcego
klauzuli spotecznej, aby zatrudnit co najmniej jedng osobe niepetnosprawng, o ktérej mowa
w przepisach ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz.U. z 2021 r. poz. 573, z pdzn. zm.)

Wymaganie zostanie uznane za spetnione, gdy Wykonawca zatrudni do realizacji przedmiotu
zamowienia pracownika na podstawie umowy o prace lub wyznaczy do realizacji zamowienia
osobe sposrdd pracownikow przez siebie zatrudnianych.

Zamawiajgcy bedzie miat prawo zgdac wgladu w dokumenty potwierdzajace zakres
czynnosci oraz ewidencje czasu pracy, ktore bedzie wykonywata osoba niepetnosprawna w
ramach realizacji przedmiotu zamdwienia.

Wykonawca zatrudni wyzej wymieniong osobe na podstawie umowy o prace, w wymiarze
nie mniejszym niz 0,5 etatu. W przypadku rozwigzania stosunku pracy przez osobe z
niepetnosprawnoscia lub przez Wykonawce przed zakoriczeniem okresu realizacji
zamowienia, Wykonawca zobowigzuje sie do zatrudnienia na to miejsce, w ciggu do 15 dni
od rozwigzania/ustania stosunku pracy tgczacego go z osobg niepetnosprawng, innej osoby
niepetnosprawne;.

Vil. INFORMACIA | PROMOCIA (OBOWIAZKI INFORMACYJNE)

Wykonawca jest zobowigzany do prowadzenia, w zakresie realizowanych zadan, dziatan

z obszaru informacji i promocji okreslonych w Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta
programow polityki spojnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji, nie zastrzezonych
do wytgcznych kompetencji Beneficjenta (Zamawiajgcego). W obszarze tym powinien
przestrzegac zasad okreslonych w Ksiedze identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze
Europejskie i znakdw programéw polityki spéjnosci na lata 2014-2020.
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Zataczniku nr 1 do Opisu Przedmiotu Zamdéwienia

Szkolenie nr 1
Wprowadzenie do dostepnosci cyfrowej

Wiedza na temat budowania dostepnych cyfrowo stron internetowych i aplikacji mobilnych
oraz tworzenia dostepnych tresci jest mato rozpowszechniona. Wiele osdb nie zna w ogéle
pojecia ,,dostepnosc cyfrowa” i nie wie do czego i komu jest ona potrzebna.

Tymczasem dla oséb z niepetnosprawnosciami, dostepnosé cyfrowa jest niezbedna do
codziennego funkcjonowania. Bez niej korzystanie z serwisdw internetowych, aplikacji
mobilnych, dokumentéw elektronicznych czy ustug oferowanych przez Internet jest bardzo
trudne, badz wrecz niemozliwe.

Wszyscy zajmujacy sie projektowaniem serwiséw i aplikacji, a takze tworzgcy tresci
prezentowane w Internecie, powinni zna¢ potrzeby, ograniczenia i mozliwosci uzytkownikow
z niepetnosprawnos$ciami. Dotyczy to szczegdlnie osdb zajmujgcych sie serwisami i
aplikacjami w instytucjach publicznych. Instytucje te majg prawny obowigzek zapewnienia
dostepnosci swoich rozwigzan cyfrowych.

Kluczowa jest wiedza na temat rodzajow niepetnosprawnosci i sposobdéw korzystania z
komputera czy smartfona przez osoby niewidome, stabowidzgce, Gtuche, stabostyszace, z
ograniczong sprawnoscig ragk czy ograniczeniami poznawczymi. Poznanie najczestszych
problemdw na jakie trafiajg te osoby korzystajgc z Internetu oraz wykorzystywanych przez
nie technologii i programodw asystujacych, pozwoli uczestnikom szkolenia lepiej zrozumieé te
osoby. Co wazne problemy te nie dotyczg tylko oséb z niepetnosprawnosciami, ale takze
seniorow, oséb korzystajgcych ze starszego oprogramowania i sprzetu czy uczacych sie
dopiero obstugi komputera, smartfona i Internetu.

Cele szkolenia
Zdobycie podstawowej wiedzy na temat dostepnosci cyfrowej.

Zrozumienie potrzeb i mozliwosci oséb z niepetnosprawnosciami, oséb starszych i innych
uzytkownikdw korzystajgcych z dostepnosci cyfrowej.

Poznanie technologii asystujgcych wykorzystywanych przez osoby z niepetnosprawnosciami.

Wymagane efekty szkolenia

Po szkoleniu uczestnicy:
e bedg rozumieli pojecie , dostepnosé cyfrowa” i bedg wiedzieli komu jest ona
potrzebna,
e bedg rozumieli problemy wynikajgce z braku dostepnosci cyfrowej;
e bedg rozumieli na jakie bariery trafiajg osoby z réznymi niepetnosprawnosciami w
cyfrowym Swiecie;
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beda znali najwazniejsze technologie asystujgce oraz strategie adaptacyjne, z ktorych
korzystajg osoby z niepetnosprawnoscig;

bedga znali mozliwosci i ograniczenia technologii asystujgcych, z ktérych korzystaja
osoby z niepetnosprawnoscig;

bedg umieli odrézni¢ dostepnosc cyfrowa — uniwersalnie dostepng dla réznych
uzytkownikoéw, od rozwigzan specjalnych (dedykowanych dla waskiej grupy
uzytkownikow);

beda umieli wskaza¢ podstawowe btedy dostepnosci cyfrowej (na stronie
internetowej, w aplikacji mobilnej, w dokumentach i multimediach elektronicznych),
ktdre moga by¢ problemem dla uzytkownikéw z niepetnosprawnosciami,
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Zataczniku nr 2 do Opisu Przedmiotu Zamdéwienia

Szkolenie nr 2

Samodzielna ocena dostepnosci cyfrowej strony internetowej

Osoba odpowiedzialna za strone internetowga powinna wiedzie¢ czy strona ta jest dostepna
cyfrowo czy nie. Wiedza ta przydaje sie szczegdlnie przy tworzeniu nowej strony i
aktualizowaniu dotychczasowej oraz przy opracowywaniu deklaracji dostepnosci danej
strony.

W samodzielnym badaniu dostepnosci strony internetowej moze pomaéc Lista Kontrolna
(https://www.gov.pl/attachment/2f6d07ca-1060-4ec3-b723-9d89f954d0e?2). Lista ta zostata
przygotowana w taki sposob, by kazdy mogt z niej skorzystaé. Osoby niewykonujgce
wczesniej badan dostepnosci cyfrowej, a szczegdlnie te z niewielkg wiedzg na temat
dostepnosci czy technicznych aspektdéw stron internetowych, muszg sie jednak nauczy¢ z niej
korzystac.

Kluczowe jest bardzo dobre poznanie przez uczestnikéw szkolenia Listy Kontrolnej i zdobycie
umiejetnosci samodzielnej oceny dostepnosci strony internetowej w oparciu o te Liste.

Cel szkolenia

Przygotowanie uczestnikdéw do samodzielnej oceny dostepnosci cyfrowej strony
internetowej, poprzez poznanie i omoéwienie catej Listy Kontrolnej oraz wykonanie
wskazanych w niej testéw.

Wymagane efekty szkolenia

Po szkoleniu uczestnicy:

e bedg umieli poprawnie odczytaé i wykonaé polecenia z Listy Kontrolne;j;

e bedg umieli skorzysta¢ z narzedzi do automatycznej analizy dostepnosci cyfrowej,
umozliwiajgcych weryfikacje niektérych pozycji z Listy Kontrolnej;

e bedg potrafili przygotowacé wykaz btedéw w dostepnosci cyfrowej i nadac im
odpowiednig wage;

e bedg umieli przygotowacd raport z badania i ocene dostepnosci cyfrowej strony
internetowej, a takze opisa¢ podstawowe rekomendacje do zmian;

e bedg umieli sformutowac oczekiwania wobec wykonawcy strony internetowej, w celu
poprawienia przez niego dostepnosci cyfrowe;j;

e bedg umieli przygotowaé cze$é merytoryczng deklaracji dostepnosci dotyczaca
dostepnosci cyfrowe;.
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https://www.gov.pl/attachment/2f6d07ca-1060-4ec3-b723-9d89f954d0e2

Zataczniku nr 3 do Opisu Przedmiotu Zamdéwienia

Szkolenie nr 3
Przygotowanie multimediéw dostepnych cyfrowo

Multimedia sg coraz powszechniej stosowane w Internecie. Jednoczesnie sg jednym z
wiekszym wyzwan w kontekscie dostepnosci cyfrowej. Dla udostepnienia ich réznym
uzytkownikom stosuje sie m.in. napisy, audiodeskrypcje, ttumaczenia na jezyk migowy,
deskrypcje i transkrypcje tekstowe.

Dla oséb tworzacych, zamawiajacych i publikujgcych multimedia kluczowa jest wiedza
dotyczaca rodzajéw multimedidw i sposobdw zapewniania ich dostepnosci. Wazne jest
poznanie takze typow udostepnien (np. napisy zamkniete i otwarte, ttumaczenie w polskim
jezyku migowym i systemem jezykowo-migowym) i umiejetne ich dobieranie do danego
multimedium.

Czesc¢ dziatan zwigzanych z dostepnoscig multimedidw mozna tatwo wykonaé samodzielnie
np. spisanie transkrypcji nagrania dzwiekowego czy dodanie napiséw do filmu. Potrzebne
jest do tego jedynie znajomos$¢ zasad i umiejetno$é obstugi odpowiednich programoéw. Inne
dziatania, np. tworzenie i dodawanie audiodeskrypcji, wymagajg juz wsparcia oséb czy firm
specjalizujgcych sie w tym temacie.

Kluczowe jest poznanie i zrozumienie przez uczestnikéw szkolenia zasad dotyczacych
dostepnych cyfrowo multimediéw oraz nabycie praktycznej umiejetnosci tworzenia
transkrypcji i napisow do filméw.

Cel szkolenia

Przygotowanie uczestnikdw do samodzielnego przygotowania i publikowania multimediéw
dostepnych cyfrowo.

Wymagane efekty szkolenia

Po szkoleniu uczestnik:

e bedzie znat rodzaje multimediéw (m.in. filmy, animacje, nagrania dzwiekowe,
podcasty, wirtualne spacery) i rozumiat potrzebe ich dostepnosci cyfrowej,

e bedzie potrafit oceni¢ czy dane multimedium jest dostepne cyfrowo czy nie i wskazac
ewentualne problemy z dostepnoscig;

e bedzie umiat wskazaé jakie ustugi nalezy zastosowac dla zapewnienie dostepnosci
cyfrowej danego multimedium;

e bedzie odrdzniat ustugi zamkniete od otwartych;

e bedzie umiat wskazaé réznice pomiedzy zwyktymi napisami, a napisami dla oséb
niestyszacych;

e bedzie umiat samodzielnie przygotowac napisy dla niestyszgcych do filmu;

e bedzie znat i umiat obstugiwac popularne, bezptatne narzedzia do tworzenia napisow
w rodzaju Amara.org czy YouTube.com;
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e bedzie umiat przygotowac deskrypcje i transkrypcje tekstowg;

e bedzie umiat wskazac¢ rdznice miedzy polskim jezykiem migowym i systemem
jezykowo-migowym;

e bedzie znat podstawowe wytyczne dotyczgce prawidtowego wykonania i stosowania
napiséw dla niestyszacych, ttumaczenia na jezyk migowy i audiodeskrypcji;
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Zataczniku nr 4 do Opisu Przedmiotu Zamdéwienia

Szkolenie nr 4
Tworzenie dokumentdow tekstowych dostepnych cyfrowo

Edytor tekstu jest podstawowym i popularnym narzedziem do tworzenia dokumentéow
elektronicznych. Pomimo nazwy edytora dokumenty w nim tworzone zawierajg czesto nie
tylko tekst, ale takze grafiki, linki, wykresy. Szeroki dostep do edytoréw tekstu i fatwos¢ ich
podstawowej obstugi nie oznacza, ze tworzone w nich dokumenty sg automatycznie
dostepne cyfrowo.

Uzytkownicy edytoréw tekstu czesto nie zdajg sobie sprawy, ze dla stworzenie dokumentéw
dostepnych cyfrowo potrzebne sg ich konkretne dziatania, z wykorzystaniem opcji
dostepnych w tym programie.

Uczestnicy szkolenia powinni naby¢ umiejetnos¢ poprawnego uzywania edytora tekstu, tak
aby za jego pomocg tworzy¢ dokumenty dostepne cyfrowo. Oznacza to miedzy innymi,
uzywanie odpowiednich stylow nagtéwkoéw i tekstu, umiejetne wykorzystywanie list i
tworzenie przypisdw. Wazna jest takze umiejetnos¢ prawidtowego dodawania w tym
edytorze alternatyw tekstowych dla zdjeé, grafik, wykreséw, diagramow czy map.

Cel szkolenia

Zdobycie umiejetnosci tworzenia dokumentéw tekstowych dostepnych cyfrowo.

Efekty szkolenia

Po zakoniczeniu szkolenia, uczestnik:

e bedzie umiat stosowac style odpowie do poszczegdlnych tresci dokumentu;

e bedzie rozumiat strukture dokumentu i potrafit zastosowa¢ jag w dokumencie;

e bedzie umiat korzystac z narzedzi edytora tekstu do osadzania tabel, hipertgczy i
rysunkow;

e bedzie umiat doda¢ alternatywy tekstowe do elementéw graficznych;

e bedzie umiat zdefiniowaé wiersz danych nagtéwkowych w tabeli;

e bedzie umiat zdefiniowa¢ jezyk dokumentu, oraz jego wybranych fragmentdéw;

e bedzie rozumiat funkcje, przeznaczenie i mozliwosci cyfrowego udostepnienia tresci
nagtéwkow oraz stopek tworzonych dokumentéw;

e bedzie umiat skorzystac z inspektora utatwien dostepu w edytorze tekstu;

e bedzie znat zasady poprawnego stosowania czcionek, koloréw, interlinii;

e bedzie umiat eksportowac dokument do innych formatéw(np. PDF) z zachowaniem
dostepnosci cyfrowe;.

e bedzie wiedziat w jaki sposéb zadba¢ o wskazane wyzej aspekty w edytorach tekstu
MS Word, Pages oraz LibreOffice Writer
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Zataczniku nr 5 do Opisu Przedmiotu Zamdéwienia

Szkolenie nr 5
Tworzenie prezentacji dostepnych cyfrowo

Prezentacje sg podstawowg formg komunikowania sie podczas szkolen czy konferencji nie
tylko w formie stacjonarnej ale takze zdalne;.

Tworcy prezentacji korzystajg z zalet wizualnego pokazywania informacji. Cho¢ jest to
atrakcyjne, to w niektérych sytuacjach moze byé problemem dla czesci odbiorcéw np. oséb
stabowidzgcych czy niewidomych.

Uczestnicy szkolenia powinni nauczy¢ sie tworzenia dostepnych cyfrowo prezentacji tak aby
informacje w nich zawarte mogty by¢ w petni przekazane maksymalnie wielu odbiorcom, w
tym o0sdéb z niepetnosprawnosciami. Dotyczy to zaréwno pliku zawierajgcego tg prezentacje
jak i pokazu samej prezentacji.

Cel szkolenia

Zdobycie umiejetnosci tworzenia dostepnych cyfrowo prezentacji.

Wymagane efekty szkolenia

Po zakoriczeniu szkolenia, uczestnik:

e bedzie potrafit zaprojektowaé dostepng cyfrowo prezentacje biorgc pod uwage
potrzeby osdb z niepetnosprawnosciami;

e bedzie potrafit dodawac slajdy, wybieraé ich format, wskazywac na istotne elementy
na slajdach;

e bedzie potrafit dodawac tytuty slajdow;

e bedzie potrafit dodawac opisy i alternatywy tekstowe do elementdéw nietekstowych;

e bedzie potrafit tworzy¢ listy elementéw;

e bedzie potrafit tworzyé tabele i wykresy;

e bedzie potrafit tworzy¢ aktywne i dostepne hipertacza;

e bedzie potrafit w dostepny sposéb osadzaé w prezentacji dostepne multimedia;

e bedzie potrafit poprawnie stosowa¢ kolory;

e bedzie potrafit odpowiednio dobiera¢ czcionki;

e bedzie potrafit przenies¢ utworzong prezentacje do innego formatu (np. PDF), gdzie
zachowa ona atrybuty dostepnosci cyfrowe;j;

e bedzie umiat skorzystac z inspektora utatwien dostepu;

e bedzie wiedziat w jaki sposdb sprawdzi¢ poprawng kolejno$é elementéw dla czytnika
ekranu;

e bedzie wiedziat w jaki sposéb zadba¢ o wskazane wyzej aspekty w edytorach tekstu
MS PowerPoint, Keynote oraz LibreOffice Impress
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Zataczniku nr 6 do Opisu Przedmiotu Zamdéwienia

Szkolenie nr 6
Tworzenie tresci dostepnych cyfrowo na stronach
internetowych

Tresci znajdujace sie w Internecie stajg sie gtéwnym zrédtem informacji dla coraz wiekszej
liczby oséb. Warto publikowaé je w sposdb taki, by kazdy odbiorca byt w stanie do nich
dotrzed i zrozumiec je lub uzyc.

Poza tekstem na stronach internetowych publikowane sg obrazy, wykresy, materiaty
multimedialne, animacje, dane tabelaryczne, diagramy, mapy, plany, drogi ewakuacji, a
wszystko to czesto w przerdznych formach interaktywnych.

Tworca tresci, ktory np. nie zachowa zasad semantyki dla struktury poszczegélnych form
prezentacji informacji czy nie przygotuje odpowiednio elementdéw graficznych i multimedidow
spowoduje powstanie tresci, z ktdrej szereg osdb nie skorzysta.

Uczestnicy szkolenia powinni nauczy¢ sie jak unika¢ tego typu btedéw. Oprdécz poznania
zasad tworzenia dostepnych cyfrowo tresci powinni takze nauczy¢ sie praktycznej obstugi
systemu zarzadzania trescig (CMS).

Cel szkolenia

Zdobycie umiejetnosci tworzenia dostepnych cyfrowo tresci na stronach internetowych za
pomocg popularnych systemdéw zarzadzania trescig (CMS).

Wymagane efekty szkolenia

Po zakoriczeniu szkolenia, uczestnik:

e bedzie potrafit poprawnie okresli¢ strukture tekstu i oznaczy¢ jg odpowiednimi
nagtéwkami;

e bedzie potrafit poprawnie umieszczaé elementy graficzne i nadawaé im odpowiednie
opisy alternatywne;

e bedzie potrafit odpowiednio prezentowac dane tabelaryczne, listy elementéw, facza,
pola formularzy;

e bedzie potrafit odpowiednio prezentowa¢ linki do plikdw do pobrania i bedzie
wiedziat co nalezy zrobi¢, aby zapewni¢ ich dostepnos¢;

e bedzie potrafit osadzaé obiekty takie jak odtwarzacze czy posty z portalu
spotecznos$ciowego;

e bedzie wiedziat czego nalezy unikaé publikujgc tresci na stronie internetowej;

e bedzie potrafit odpowiednio dobierac kontrast, zaréwno informac;ji graficznej, jak i
tekstowej, tak aby byta ona wyraznie widoczna;

e bedzie potrafit okresli¢ jezyk fragmentu tekstu i bedzie wiedziat kiedy musi to zrobi¢;

e bedzie potrafit w dostepny sposdéb wyrézniaé tresé, zaréwno graficzng, jak i tekstows;
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bedzie potrafit odpowiednio konstruowaé formularze online, oraz weryfikowac ich
dostepnosg;

bedzie znat zasady osadzania na stronach materiatéw multimedialnych;

bedzie potrafit odpowiednio dobiera¢ zabezpieczenia antyspamowe;

bedzie potrafit odpowiednio korzystac¢ z repozytoriéw popularnych CMS w celu
pozyskiwania wtyczek zwiekszajgcych cyfrowg dostepnos¢;

bedzie znat podstawy dodawania tresci zgodnie z zasadami prostego jezyka;
bedzie potrafit wykorzysta¢ narzedzia do oceny poziomu trudnosci (mglistosci)
tekstu;

bedzie wiedziat w jaki sposdb zadbad o wskazane wyzej aspekty w systemie
zarzadzania trescig Wordpress i Joomla.
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Zataczniku nr 7 do Opisu Przedmiotu Zamdéwienia

Szkolenie nr 7
Publikowanie dostepnych cyfrowo tresci w mediach
spotfecznosciowych

Portale spotecznosciowe stajg sie waznym sposobem przekazu informacji, zwtaszcza tych
biezgcych. Pozwalajg w szybki sposdb dotrze¢ do bardzo wielu uzytkownikéw. Warto zatem
dbac o dostepnosé cyfrowa publikowanych w nich tresci, aby umozliwi¢ korzystanie z nich
m.in. osobom z niepetnosprawnos$ciami czy osobom starszym.

Portale spoteczno$ciowe umozliwiajg tworzenie tresci w sposdb dostepny ale opanowanie
tego nie zawsze jest proste i intuicyjne. Nie wszystkie dziatania niezbedne do zapewnienia
dostepnosci danej tresci mozna wykona¢ w narzedziach dostarczanych przez dany portal —
np. napisy do filmu zamieszczone w medium spotecznosciowym muszg byé wykonane w
oddzielnym programie.

Uczestnicy szkolenia powinni poznac¢ specyfike popularnych portali spotecznosciowych,
rodzaje prezentowanych w nich tresci i narzedzia do udostepniania tych tresci. Warto
rowniez aby poznali przepisy, ktérymi obwarowane sg publikacje w tych portalach.

Cel szkolenia

Tworzenie dostepnych cyfrowo informacji w mediach spotecznosciowych

Efekty szkolenia

Po zakoriczeniu szkolenia, uczestnik:

e bedzie potrafit korzystaé z popularnych portali spotecznosciowych (Facebook,
Twitter, Instagram, LinkedIn, YouTube, Vimeo),

e bedzie miat wiedze o wszystkich oferowanych przez te portale spotecznosciowe
funkcjach i formach przekazu informac;ji;

e bedzie potrafit wykorzystac¢ narzedzia zwigzane z dostepnoscig dostarczane przez te
portale spoteczno$ciowe przy publikowaniu tresci zaréwno z poziomu strony
internetowej, jak i dedykowanej aplikacji mobilnej;

e bedzie wiedziat w jaki sposéb zapewnic alternatywny dostep do publikowanych
informacji w przypadku, gdy w portalu spotecznosciowym nie bedzie mozliwosci
publikowania ich w sposéb dostepny cyfrowo;
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bedzie potrafit opublikowac w sposéb dostepny cyfrowo wpisy z portali
spofecznos$ciowych na innej stronie internetowej;
bedzie znat przepisy prawa zwigzane z publikowaniem tresci na portalach

spofecznosciowych;

Et:rr]gggjzseki " Rzeczpospolita Unia Europejska
Rkl e B - Polska Europejski Fundusz Spoteczny

* * %



Zataczniku nr 8 do Opisu Przedmiotu Zamdéwienia

Szkolenie nr 8
Przygotowanie i publikowanie deklaracji dostepnosci

Deklaracja dostepnosci jest dokumentem opisujgcym zakres dostepnosci danej instytucji, w
tym jej dostepnosci cyfrowej. Kazda instytucja publiczna ma prawny obowigzek stworzenia i
opublikowania takiej deklaracji.

Deklaracja dostepnosci ma jasno okreslong zawartos¢, ale tez sposéb przygotowania jej od
strony technicznej. Jej zawartos¢ okresla Ustawa z 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej
stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych. Wymogi techniczne
dotyczgce struktury i publikacji deklaracji zostaty opracowane przez Ministerstwo Cyfryzacji

(https://mc.bip.gov.pl/objasnienia-prawne/warunki-techniczne-publikacji-oraz-struktura-

dokumentu-elektronicznego-deklaracji-dostepnosci.html).

Uczestnicy szkolenia powinni pozna¢ wymagania prawne, merytoryczne i techniczne
zwigzane z deklaracjg dostepnosci. Powinni takze potrafi¢ przygotowad taka deklaracje,
bazujac na informacjach o dostepnosci cyfrowej i architektonicznej dotyczacej ich instytucji
czy organizacji. Pomocne z tym mogg by¢ generatory deklaracji dostepnosci, ktére uczestnicy
szkolenia powinni poznad.

Cel szkolenia

Przygotowanie i publikacja deklaracji dostepnosci zgodnie z wymaganiami prawa.

Efekty szkolenia

Po zakoriczeniu szkolenia, uczestnik:

e bedzie znat podstawy prawne obowigzku publikacji deklaracji dostepnosci;

e bedzie znat i potrafit spetni¢ ,,Warunki techniczne publikacji oraz
struktura dokumentu elektronicznego deklaracji dostepnosci”

e bedzie potrafit, na podstawie posiadanych informacji o dostepnosci cyfrowej i
architektonicznej, przygotowac i odpowiednio opublikowac¢ deklaracje dostepnosci
dla konkretnej instytucji,

e bedzie potrafit skorzystac z istniejgcych generatoréw deklaracji dostepnosci, ocenié
poprawnos$é wygenerowanej za ich pomocg deklaracji i wprowadzi¢ ewentualne,
niezbedne zmiany;

e bedzie potrafit doda¢ deklaracje dostepnosci do stron internetowych prowadzonych
w popularnych systemach zarzgdzania trescig (m.in. Wordpress, Joomla),
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Zataczniku nr 9 do Opisu Przedmiotu Zamdéwienia

Szkolenie nr9
Alternatywne metody komunikowania sie

Cze$é 0sob, ze wzgledu na specyfike swojej niepetnosprawnosci lub jej sprzezony charakter
korzysta ze specjalnych metod komunikowania sie. Metody te nie sg powszechnie znane i
uzywane, ale dla tych oséb sg jedynym sposobem na dotarcie do informacji, porozumienie
sie czy zatatwienie jakiej$ sprawy.

Istnieje wiele bardzo réznych metod alternatywnego komunikowania sie np. jezyk migowy,
alfabet Lorma, sposoby komunikowania sie oséb gtuchoniewidomych (SKOGN) czy jezyk
tekst uproszczony (easy to read text), systemy piktogramowe (PIC, PCS).

Uczestnicy szkolenia powinni zdoby¢ wiedze na temat oséb, ktére korzystajg z
alternatywnych metod komunikowania sie oraz samych tych metod. Powinni takze potrafi¢,
w podstawowym zakresie, korzystaé z wybranych metod.

Cel szkolenia

Zapoznanie sie z alternatywnymi metodami komunikacji sie i zdobycie podstawowych
umiejetnosci praktycznych w tym zakresie.

Efekty szkolenia

Po zakoriczeniu szkolenia, uczestnik:

e bedzie znat specyfike i potrzeby osdb korzystajgcych z alternatywnych metod
komunikowania sie (m.in. oséb niestyszgcych, Gtuchych, oséb gtuchoniewidomych,
0s6b z niepetnosprawnoscia intelektualng, oséb niepostugujgcych sie mowa)

e bedzie znat i rozumiat na czym polegajg poszczegdlne rodzaje alternatywnych metod
komunikowania sie (np. polski jezyk migowy, system jezykowo-migowy, SKOGN,
alfabet Lorma, tekst uproszczony, systemy piktogramowe);

e bedzie znat rozwigzania technologiczne, z ktérych korzystajg osoby postugujace sie
alternatywnymi metodami komunikowania sie (m.in. aplikacje mobilne, syntezatory
mowy, ustugi np. ttumacz jezyka migowe on-line),

e bedzie potrafit tworzy¢ na poziomie podstawowym teksty uproszczone (easy to read
text);

e bedzie potrafit na poziomie podstawowym komunikowac sie z osobg, ktora nie
postuguje sie mowg werbalng,
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e bedzie potrafi¢ na poziomie podstawowym komunikowac sie z osobg niestyszaca,
Gtuchg lub stabostyszaca,

e pozna zasady savoir-vivre w kontaktach z osobami z niepetnosprawnoscia;

-
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Zataczniku nr 10 do Opisu Przedmiotu Zaméwienia

Szkolenie nr 10
Organizacja wydarzen dostepnych cyfrowo

Organizujgc wydarzenie warto zadbac o jego dostepnos$é, miedzy innymi dla oséb z réznymi
niepetnosprawnosciami. Osoby te mogg by¢ zaréwno uczestnikami jak i prelegentami na
wydarzeniu. Jednym z obszaréw dostepnosci wydarzen jest ich dostepnos¢ cyfrowa.

Osoby odpowiedzialne za organizacje wydarzen powinny zna¢ potrzeby oséb z réznymi
niepetnosprawnosciami i wiedzie¢ jak zorganizowaé wydarzenie, aby na te potrzeby
odpowiedzied.

Uczestnicy szkolenia powinni przejs¢ przez wszystkie etapy organizacji wydarzenia (m.in.
rejestracja, komunikacja o wydarzeniu na stronie internetowej i w mediach
spotecznos$ciowych, kontakt z prelegentami, przygotowanie prezentacji, przeprowadzenie
prezentacji z udziatem ttumacza jezyka migowego i napiséw na zywo, przygotowanie
materiatéw dla uczestnikéw) i poznad rozwigzania niezbedne do zapewnienia w nich
dostepnosci cyfrowe;.

Cel szkolenia

Przygotowanie do organizowania dostepnych wydarzen.

Efekty szkolenia

Po zakoniczeniu szkolenia, uczestnik:

e bedzie znat potrzeby o0séb z réznymi niepetnosprawnosciami w kontekscie ich
udziatu w wydarzeniach stacjonarnych i on-line;

e bedzie znat i potrafit dobra¢ odpowiednie rozwigzania niezbedne do zapewnienia
dostepnosci cyfrowej wszystkich etapow i elementéw wydarzenia (m.in. petla
indukcyjna, napisy na zywo i do retransmisji, ttumaczenia na jezyk migowy, w tym
ttumaczenie on-line, audiodeskrypcja, wersje wysokokontrastowe dla
uzytkownikow stabowidzacych);

e bedzie potrafit zaplanowac i zorganizowac dziatania niezbedne do zapewnienia
dostepnosci cyfrowej wydarzenia, zaréwno dla uczestnikéw jak i prelegentéw;

e bedzie miat podstawowg wiedze na temat innych elementéw dostepnosci
wydarzen m.in. dostepnosci architektonicznej, dostepnosci dojazdu na
wydarzenie, ttumaczenia na inne jezyki,
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Zataczniku nr 11 do Opisu Przedmiotu Zaméwienia
Szkolenie nr 11

Redagowanie alternatyw tekstowych dla elementéw
graficznych

Wszelkiego rodzaju elementy graficzne np. zdjecia, grafiki, schematy, wykresy, plany sg
wyzwanie dla oséb niewidomych i stabowidzgcych. Osoby te majg bowiem ograniczony
dostep do informacji przekazywanych w sposéb wizualny.

Rozwigzaniem jest stosowanie alternatyw tekstowych, w ktérych poprzez tekst opisywana
jest zawartos¢ i/lub funkcja elementéw graficznych. Alternatywy te mogg miec rézne formy
—od widocznych dla wszystkich uzytkownikéw, po dedykowane do odbioru przez
technologie asystujgce np. czytniki ekranu uzywane przez osoby niewidome.

Uczestniczy szkolenia powinni zdoby¢ wiedze na temat alternatyw tekstowych do
elementéw graficznych i sposobdow dobierania ich wedtug potrzeb (np. element dekoracyjny,
element informacyjny, ztozony tresciowo element). Powinni takze potrafi¢ samodzielnie
przygotowac odpowiednig alternatywe i dodaé jg do elementu graficznego (np. na stronie
www, w mediach spotecznoosciowych).

Cel szkolenia

Zdobycie umiejetnosci tworzenia alternatyw tekstowych dla elementdéw graficznych.

Efekty szkolenia

Po zakoriczeniu szkolenia, uczestnik

e bedzie potrafit okresli¢, jakiego rodzaju alternatywy tekstowej wymaga dany element
graficzny;

e bedzie potrafit tworzy¢ opisy alternatywne i inne formy alternatywy tekstowej dla
wszystkich rodzajéw elementéw graficznych na stronie internetowej, w aplikacji
mobilnej i w dokumentach elektronicznych;

e bedzie potrafit korzystaé z The Alt Decision Tree
(https://www.w3.org/WAI/tutorials/images/decision-tree/)

e bedzie potrafit dodac alternatywe tekstowg ztozonego obrazu, np. wykresu,
schematu, mapy w tekscie towarzyszacym;

e bedzie potrafit dodac¢ brakujgcy atrybut i opis w kodzie HTML do elementdéw img i
SVE,
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e bedzie potrafit dodawaé alternatywy tekstowe na stronach internetowych, w
mediach spotecznosciowych i dokumentach elektronicznych.
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Zataczniku nr 12 do Opisu Przedmiotu Zaméwienia

Szkolenie nr 12
Zarzadzanie dostepnoscia cyfrowa

Dostepnosé cyfrowa jest tematem bardzo szerokim. Jej wdrazanie i przestrzeganie wymaga
zaangazowanie wielu réznych osdéb ale takze czasu i sSrodkédw. Tym samym pojawia sie
koniecznos¢ zarzgdzania tym zakresem dziatan.

Osoby pracujace na stanowiskach kierowniczych, szczegdlnie w instytucjach publicznych,
powinny potrafi¢ zarzgdza¢ swojg instytucja tak, aby rozwigzania w niej lub dzieki niej
tworzone byty w petni dostepne cyfrowo.

Uczestnicy szkolenia powinni zdoby¢ wiedze ona temat dostepnosci cyfrowej i wymogoéw
prawnych w tym zakresie dotyczacych instytucji publicznych. Powinni takze potrafic¢
uwzgledniac kwestie dostepnosci cyfrowej na wszystkich etapach zarzgdzania instytucja.

Cel szkolenia

Zdobycie wiedzy z zakresu zarzgdzania dostepnoscig cyfrowg umozliwiajacej wdrazanie
wymagan Ustawy z 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji
mobilnych podmiotéw publicznych.

Efekty szkolenia

Po zakoriczeniu szkolenia, uczestnik
e bedzie rozumiat pojecie dostepnosci cyfrowej, jej zakres i wymogi prawne z nig
zwigzane;
e bedzie znat podstawowe wymagania wynikajgce z Ustawy z 4 kwietnia 2019 .
o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw
publicznych;
e bedzie potrafit planowad i realizowaé dziatania m.in.:

o tworzenie i szkolenie zespotu ds. dostepnosci;

o definiowanie polityki dostepnosci;

o tworzenie procedur wewnetrznych dotyczacych np. obstugi skarg dotyczacych
braku dostepnosci; obstugi wnioskdw o zapewnienie wersji alternatywnej
tresci/dokumentu,
podziat zadan na poszczegdlnych pracownikow;
uwzglednianie dostepnosci cyfrowej w zamdwieniach publicznych,
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o planowanie budzetu na dziatania zwigzane z dostepnoscia cyfrowa..
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Zataczniku nr 13 do Opisu Przedmiotu Zaméwienia

Lista kontrolna

do samodzielnego badania

dostepnosci cyfrowej strony internetowej
i jej zgodnosci z ustawg z dnia 4 kwietnia
2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron
internetowych i aplikacji mobilnych
podmiotow publicznych

Opracowanie: Wydziat Dostepnosci Cyfrowej; Centrum GovTech Polska

Warszawa, 2021
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Czym jest i do czego stuzy lista kontrolna?

Lista kontrola jest narzedziem do samodzielnego badania strony internetowej pod katem jej
dostepnosci cyfrowe]j dla 0séb z niepetnosprawnosciami.

Przy jej pomocy mozesz ocenié czy strona internetowa jest zgodna ze standardami WCAG 2.1
(Web Content Accessibility Guidelines 2.1) i z ustawg z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci
cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych.

Kiedy korzystac z listy kontrolnej?

Nie zawsze mozesz zlecié¢ badania dostepnosci cyfrowej ekspertowi (audytorowi
dostepnosci), a informac;ji z takiego badania potrzebujesz np. do opracowania deklaracji
dostepnosci. W takiej sytuacji dobrym rozwigzaniem jest samodzielne badanie w oparciu o
te liste kontrolna.

Pamietaj jednak, ze w ewentualnych sytuacjach spornych tylko opinia eksperta ds.
dostepnosci bedzie uznana za wigzaca.

Liste kontrolng przygotowalismy jako pomoc dla podmiotéw publicznych, ktére majg prawny
obowigzek zapewnienia dostepnosci cyfrowej stron internetowych, wynikajacy ze
wspomnianej ustawy. Mozesz z niej jednak skorzysta¢ takze przy badaniu strony niebedacej
wtasnoscig podmiotu publicznego.

Pytania i mozliwe odpowiedzi w liscie kontrolnej

Lista kontrolna jest zbiorem pytan, ktore pozwalajg wykry¢ zdecydowang wiekszos$é
problemdw dostepnosciowych na stronie internetowej. Przy kazdym z pytan opisalisSmy co
musisz zrobié, zeby udzieli¢ na dane pytanie odpowiedzi.

Pytania z listy kontrolnej podzielili§my na 3 poziomy. Dostosowalismy je do wiedzy i
umiejetnosci osoby wykonujgcej badanie:

1. poziom podstawowy — do jego wykonania wystarczy Ci podstawowa umiejetnosé
korzystania ze stron internetowych,

2. poziom sredni — do jego wykonania potrzebujesz wiedzy o tworzeniu stron
internetowych i podstawowej umiejetnosci korzystania z programdéw do testowania
dostepnosci, w tym czytnikdw ekranu,
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3. poziom zaawansowany — do jego wykonania potrzebujesz dogtebnej wiedzy
technicznej, w tym znajomosci jezykdw skryptowych oraz umiejetnosci postugiwania
sie réznymi technologiami asystujgcymi.

Nie zawsze musisz odpowiadac¢ na wszystkie pytania z listy kontrolnej. Przyktadowo, do
oceny, ze strona nie jest zgodna z WCAG 2.1 i ustawg wystarczy, ze znajdziesz btad na
poziomie podstawowym. Jednak dopiero odpowiedzenie na pytania z wszystkich poziomoéw
pozwala w petni ocenié dostepnosc cyfrowg badanej strony internetowe;j.

Jak wykonac badanie oparte na liscie kontrolne;j?
Wybierz strony do badania

Serwis internetowy moze sktadad sie z réznej liczby stron internetowych. Jezeli serwis,
ktorych chcesz zbada¢ ma ok. 15-20 stron, mozesz zbadac¢ kazdg z nich. Jedli jednak jest ich
wiecej, czasem nawet kilka tysiecy, musisz madrze wybra¢, ktérymi z nich zajmiesz sie w
badaniu.

Podmioty publiczne muszg mieé¢ w petni dostepne cyfrowo cate serwisy internetowe. Czes$¢ z
ich tresci i funkcji musi by¢ jednak bezwzglednie dostepna (jej brak moze wigzaé sie z karg
finansowg) — nawet jesli reszta serwisu taka nie jest. Tresci te i funkcje sg precyzyjnie
wskazane w ustawie i muszg zawsze znalez¢ sie w wyborze stron do zbadania w serwisie
podmiotu publicznego. S3 to:

e Biuletyn Informacji Publicznej podmiotu publicznego,

e dane teleadresowe,

e narzedzia stuzace do kontaktu z podmiotem publicznym (np. formularz kontaktowy),
® nawigacja,

e deklaracja dostepnosci,

e informacje dotyczace sytuacji kryzysowej,

e informacje zwigzane z bezpieczeristwem publicznym,

e dokumenty urzedowe i wzory uméw lub wzory innych dokumentdw przeznaczonych
do zaciggania zobowigzan cywilnoprawnych.

Wybierajgc konkretne strony do zbadania pamietaj, zeby wsrdd nich znalazty sie, o ile to

mozliwe:

e strona startowa,
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e stronalogowania,
e mapa strony,
e strona z informacjami kontaktowymi,

e strona zawierajgca formularz kontaktowy, szczegdlnie taki, ktdry ma zabezpieczenie
typu CAPTCHA,

e strona pomocy,
e strona zawierajgca informacje prawne,

e co najmniej jedna strona istotna dla kazdego rodzaju ustugi prezentowanej w
serwisie,

e co najmniej jeden dokument do pobrania - istotny, dla kazdego rodzaju ustugi
prezentowanej w serwisie,

e strona z formularzem zaawansowanego wyszukiwania,
e strona z wynikami wyszukiwania,
e strona z deklaracjg dostepnosci,

e strona o wyraznie innym wygladzie lub zawierajgca innego rodzaju tresci niz
wiekszos¢ stron serwisu,

e co najmniej jeden materiat multimedialny, np. film, animacje,

e |osowo wybrane strony —ich liczba jest uzalezniona od wielkosci badanego serwisu i
powinna jg oszacowad osoba organizujgca badanie.

Jesli badasz serwis sktadajacy sie z wielu, réznych stron, to w badaniu uwzglednij co najmnie;j
15 z nich.

Odpowiedz na pytania do kazdej z wybranych stron
Kazdy element listy kontrolnej sktada sie z:
e pytania,
e instrukcji co zrobi¢, zeby odpowiedzie¢ na to pytanie,
e listy mozliwych odpowiedzi - z doktadnym opisem kiedy, ktérej z nich udzieli¢,
o negatywna — oznacza niezgodnos¢ z WCAG 2.1 i ustawg,
o pozytywna — oznacza zgodno$¢ z WCAG 2.1 i ustawa,
o nie dotyczy — oznacza brak elementu to oceny,
e kryteriow WCAG 2.1, z ktdrych wynika pytanie,
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Na kazdej z badanych stron musisz wykona¢ wszystkie opisane zadania i wybrac jedng z

mozliwych odpowiedszi.

Brak odpowiedzi negatywnych w catym badaniu oznacza, ze badane strony sg, w duzym

stopniu pewnosci, zgodne z wymaganiami WCAG 2.1 i ustawy.

Elementy wytgczone z badania

Zgodnie z ustawg cze$¢ elementdw stron internetowych podmiotéw publicznych nie musi

by¢ dostepna cyfrowo. S3 to:

multimedia nadawane na zywo,

multimedia opublikowane przed 23 wrzesnia 2020r.,

dokumenty tekstowe i tekstowo-graficzne, prezentacje multimedialne i arkusze
kalkulacyjne opublikowane przed 23 wrze$nia 2018 r. - chyba ze sg niezbedne do
realizowania biezgcych zadan Twojej instytucji czy korzystania z jej ustug,

mapy — ale musisz zapewnic alternatywny dostep do prezentowanych na nich
danych,

czesc dziet sztuki, muzealiow, zbiorow archiwéw narodowych i bibliotecznych,
materiaty z intranetu i ekstranetu opublikowane przed 23 wrzesnie 2019 r. i od tego
czasu nieaktualizowane,

tresci od innych podmiotéw, ktdre nie zostaty przez Twéj podmiot lub dla niego
wykonane lub nabyte, albo do ktérych modyfikacji Twéj podmiot nie jest
uprawniony,

tresci niewykorzystywanych do realizacji biezgcych zadan.

Jesli trafisz na takie elementy mozesz udzieli¢ przy nich odpowiedzi ,nie dotyczy”.

Zbierz wyniki z badania

Wyniki badania mozesz zbiera¢ w dowolny, wygodny dla Ciebie sposdb. My proponujemy Ci

dwie tabele, ktore znajdziesz na koricu listy kontrolne;j:

1.

2.

tabele podsumowujaca badanie — odnosi sie do wszystkich kryteriéw wymienionych

w ustawie o dostepnosci cyfrowej; fatwo zbierzesz w niej odpowiedzi w podziale na
kryteria WCAG 2.1.

tabele zasiegu i wagi btedéw — do zbierania pojedynczych btedéw, adresdw stron, na

ktdrych sie znajdujg i oceny ich skali oraz ucigzliwosci dla uzytkownikéw z
niepetnosprawnosciami. Dane z tej tabeli szczegdlnie przydadzg sie do planowania
kolejnosci prac.

Fundusze y . :
ki Rzeczpospolita Unia Europejska
Europejskie - Polskap P Europejski Fundusz Spoteczny

Wiedza Edukacja Rozwoj




Czasem pytanie wigze sie z kilkoma, réznymi kryteriami WCAG 2.1. Nie oznacza to jednak, ze
przy kazdej odpowiedzi negatywnej automatycznie tamane s3 wymagania wszystkich,
wymienionych kryteriow WCAG 2.1. To, ktdre z kryteridw jest ztamane, powinno by¢
ewentualnie wynikiem odrebnej analizy.

Badanie czesSciowe

W badaniu czesciowym odpowiesz jedynie na czes¢ pytan, np. tylko na te z poziomu
podstawowego. Moze Ci sie ono przydac gdy nie masz wiedzy technicznej, a chcesz, badz
musisz, oceni¢ dostepnosé cyfrowg strony internetowej.

Takie badanie nigdy nie da Ci odpowiedzi czy serwis jest dostepny, ale moze dac Ci
odpowiedz, ze jest niedostepny (bo ma btedy np. na poziomie podstawowym).

Prowadzac badanie czesciowe koniecznie udziel odpowiedzi na pytania oznaczone jako
»pytanie kluczowe”. Negatywna odpowiedz, na ktérekolwiek z takich pytan, oznacza bariery
uniemozliwiajgce korzystanie ze strony przez osoby z niepetnosprawnoscig, a nie tylko
niedogodnos¢ czy utrudnienie.

Wykorzystaj wyniki z badania
Badanie i jego wyniki mozesz wykorzysta¢ w réznych sytuacjach:
e jako podstawe do przygotowania deklaracji dostepnosci,

e do corocznego badania dostepnosci cyfrowej strony, zeby zaktualizowaé
deklaracje dostepnosci,

e do sprawdzenia czy strona internetowa przekazana Ci przez jej wykonawce jest
zgodna z wytycznymi WCAG 2.1 i ustawg,

e do biezgcego badania wybranych nowych stron lub nowych funkcjonalnosci na

stronie,

e do planowania dziatan naprawczych zwigzanych z dostepnoscia cyfrowg
i ustalania harmonogramu tych dziatan.
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Ocena dostepnosci cyfrowej - poziom
podstawowy

Do oceny dostepnosci cyfrowej na poziomie podstawowym wystarczy umiejetnosé
korzystania ze stron internetowych. Nie musisz mie¢ ani wiedzy technicznej ani zna¢ kodu
HTML.

Nawigacja
Czy widad, ktdry element jest aktywny przy nawigacji
klawiaturg?

Jak to zbadac¢?

1. Wcisnij wielokrotnie przycisk TAB i przejdZ w ten sposdb po wszystkich aktywnych
elementach strony,

2. Kazdy element, na ktory wejdziesz w ten sposdb powinien jakos sie wyrdznié (np.
dodatkowg ramkg, zmiang koloru) - to wyrdznienie to tzw. fokus,

3. Sprawdz czy widzisz takie wyrdznienie na aktywnych elementach strony,

Mozliwe odpowiedzi na pytanie

e Negatywna (oznacz jesli fokus nie jest widoczny - elementy nie wyrdzniajg sie po
wybraniu klawiaturg),

e Pozytywna (oznacz jesli fokus jest widoczny — elementy wyrdzniajg sie wybraniu
klawiaturg),

Kryteria WCAG powigzane z pytaniem

Kryterium 2.4.7
Czy wszystkie elementy aktywne w serwisie sg dostepne za

pomoca klawiatury? (pytanie kluczowe)

Jak to zbadac¢?

1. Uzyj do nawigacji samej klawiatury i klawiszy:
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e TAB (idZ do przodu),

e Shift+TAB (idZ do tytu),

e Enter (wybierz),

e Esc (wyjdz/zamknij),

e Spacja (oznacz/rozwin w np. pola rozwijane, listy rozwijane)

e strzatki,goéra” i ,doét” (przechodzenie po elementach listy rozwijanej),

2. Sprawdz, czy wszystkie dziatania, ktére mozna wykonac na danej stronie myszka,
mozna wykonac tez sama klawiaturg i wymienionymi przyciskami. Sprawdz w ten
sposdb wszystkie linki, przyciski, listy linkéw, listy rozwijalne, pola formularzy,
odtwarzacze multimediow. Zwrd¢ uwage na funkcje dodatkowe np. chat, linki
udostepnienia tresci w mediach spotecznosciowych, mapy z klikalnymi obszarami itp.

Mozliwe odpowiedzi

e Negatywna (oznacz jesli jakikolwiek aktywny element nie moze by¢ uzyty przy
nawigacji klawiaturg);

e Pozytywna (oznacz jesli nie ma zadnych problemoéw przy nawigacji klawiatura);
Kryteria WCAG powigzane z pytaniem

Kryterium 2.1.1
Czy przy odtwarzaczu multimedidow niedostepnym za pomocg

klawiatury jest tekstowa alternatywa multimediow?

Jak to zbadac¢?

1. Sprawdz tylko jesli na stronie jest odtwarzacz, ktérego nie mozna obstuzyé sama
klawiaturg,

2. Sprawdz czy obok takiego niedostepnego odtwarzacza jest tekstowa alternatywa
multimediow (np. petna tres¢ opisana w artykule lub w dokumencie do pobrania)

Mozliwe odpowiedzi na pytanie

e Negatywna (oznacz jesli obok niedostepnego odtwarzacza jest alternatywa tekstowa
prezentowanych za jego pomocg multimediéw),
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e Pozytywna (oznacz jesli obok niedostepnego odtwarzacza nie ma alternatywy
tekstowej prezentowanych za jego pomocg multimediow),

e Nie dotyczy (oznacz jesli na badanych stronach nie ma odtwarzaczy multimediéw lub
odtwarzaczy multimedidw niedostepnych za pomocg klawiatury).

Kryteria WCAG powigzane z pytaniem

Kryterium 2.1.1
Czy jest na stronie putapka klawiaturowa? (pytanie kluczowe)

Nawigujgc samg klawiaturg, sprawdz czy zaden element/grupa elementéw nie blokuje
Twojej dalszej nawigacji.

Jak to zbadaé?

1. Wykonaj badanie jak w poprzednim pytaniu.

2. Sprawdz czy mozesz swobodnie przejs¢ po wszystkich elementach strony, po czym
wracasz do paska adresu przegladarki.

Mozliwe odpowiedzi

e Negatywna (oznacz jedli jest putapka klawiaturowa).

e Pozytywna (oznacz jesli nie ma zadnych putapek klawiaturowych).
Kryteria WCAG powigzane z pytaniem

Kryterium 2.2.1
Czy jest ostrzezenie przed otwarciem nowego okna/zaktadki w

przegladarce?

Jak to zbadaé?

1. Sprawdz, czy w przypadku gdy po kliknieciu w ktdrys z elementdédw otwiera sie nowe
okno lub nowa zaktadka przegladarki,

2. Jeslitak, to sprawdz czy bezposrednio obok, wewnatrz, w wartosci atrybutu ,title”
elementu albo w inny sposdb dostepna jest informacja o otwarciu nowego
okna/zaktadki przegladarki (np. , Link otwiera sie w nowym oknie przegladarki”),
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Mozliwe odpowiedzi na pytanie

¢ Negatywna (oznacz jesli tresci otwierajg sie w nowym oknie/zaktadce przegladarki, a
nie ma o tym wczesniej informacji),

e Pozytywna (oznacz jesli tresci otwierajg sie w nowym oknie/zaktadce przegladarki i
jest o tym wczesniejsza informacja),

¢ Nie dotyczy (oznacz jesli na badanych stronach nie ma tresci otwieranych w nowym
oknie/zaktadce przegladarki).

Kryteria WCAG powigzane z pytaniem

Kryterium 2.4.4
Czy na stronie jest mechanizm otwierajacy nowe okno bez

udziatu uzytkownika?

Jak to zbadaé?

Sprawdz, czy nie ma sytuacji, ze przy nawigacji klawiaturg i bez wcisniecia ENTER oraz przy
nawigacji myszka i bez klikniecia jej przycisku, wyswietla sie nowe okno z trescia.

Mozliwe odpowiedzi na pytanie

e Negatywna (oznacz jesli sg takie sytuacje),

e Pozytywna (oznacz jesli nie ma takich sytuacji),
Kryteria WCAG powigzane z pytaniem

Kryterium 2.4.4
Czy jest na stronie jest mapa strony lub wyszukiwarka?

Jak to zbadaé?

1. Sprawdz czy na badanych stronach jest link do mapy strony. Jesli tak, sprawdz czy sg
w niej linki do wszystkich stron serwisu i czy linki te dziatajg (prowadzg do

odpowiednich stron),

2. Sprawdz czy na badanych stronach jest wyszukiwarka lub link do formularza
wyszukiwarka. Jesli tak, wpisz przyktadowe stowo i sprawdz czy wyszukiwarka dziata.
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Mozliwe odpowiedzi na pytanie
e Negatywna (oznacz jesli na stronach nie ma ani wyszukiwarki ani mapy strony),

e Pozytywna (oznacz jesli na stronach jest dziatajgca wyszukiwarka i/lub aktualna mapa

strony),
e Nie dotyczy (oznacz jesli caty badany serwis sktada sie tylko z jednej strony).
Kryteria WCAG powigzane z pytaniem

Kryterium 2.4.5
Czy wyglad i dziatanie menu jest takie same na wszystkich

stronach?

Jak to zbadac¢?
Sprawdz, czy na wszystkich badanych stronach, menu wyglada i dziata tak samo.
Mozliwe odpowiedzi na pytanie

e Negatywna (oznacz jesli na stronach sg réznice w wygladzie i/lub dziataniu menu),
e Pozytywna (oznacz jesli na stronach nie ma réznic w wygladzie i dziataniu menu),

e Nie dotyczy (oznacz jedli caty badany serwis sktada sie tylko z jednej strony i nie ma w

nim menu).

Kryteria WCAG powigzane z pytaniem

e Kryterium 2.4.5

e Kryterium 3.2.3

Czy nawigacja za pomoca klawiatury jest logiczna i zgodna z
wygladem strony?

Jak to zbadac¢?

1. Przejdz po badanych stronach za pomocg samej klawiatury,

2. Sprawdz, czy fokus klawiatury porusza sie w logicznej kolejnosci, spdjne;j z
uktadem wizualnym tresci (najczesciej od géry do dotu, od lewej do prawej).
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Mozliwe odpowiedzi na pytanie
e Negatywna (oznacz jesli fokus porusza sie nielogicznie),
e Pozytywna (oznacz jesli fokus porusza sie logicznie),
Kryteria WCAG powigzane z pytaniem

Kryterium 2.4.3

Wyglad
Czy sg elementy, ktére szybko btyskajg na czerwono lub
gwattownie zmieniajg jasnos¢? (pytanie kluczowe)

Jak to zbadac¢?

1. Sprawdz czy jakis element strony nie btyska na czerwono. Jesli tak, policz, ile jest
takich btyskéw w ciggu sekundy.

2. Zobacz, czy jest na stronie obszar, ktory podlega gwattownym zmianom jasnosci. Jesli
tak, ocen, czy zajmuje on wiecej niz 25% obszaru strony.

Mozliwe odpowiedzi na pytanie

e Negatywna (oznacz jesli jest 3 i wiecej czerwonych btyskdw na sekunde lub jesli
obszar zmiany jasnosci jest wiekszy niz 25% obszaru strony),

e Pozytywna (oznacz jesli nie ma takich elementdéw lub sg ale nie spetniajg warunkéw z

odpowiedzi negatywnej),

Kryteria WCAG powigzane z pytaniem

Kryterium 2.3.1
Czy po powiekszeniu widoku strony do 200% wida¢ catos¢

informacji ze strony?

Jak to zbadac?

1. Powieksz widok badanej strony do 200% - np. trzymajgc wcisniety klawisz CTRL
wecisnij kilkukrotnie przycisk ,+”. W pasku przegladarki bedzie widoczna informacja o
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ile procent widok jest powiekszony. Uwaga: nie chodzi tu o powiekszenie samych
czcionek, ale catego widoku strony.

2. Sprawdz czy cata zawartos¢ strony jest widoczna, bez konieczno$ci przewijania tresci
w poziomie.

3. Sprawdz czy zadne tresci nie zachodzg na siebie lub czy nie zniknety.
Mozliwe odpowiedzi na pytanie

e Negatywna (oznacz jesli po powiekszeniu do 200% konieczne jest przewijanie w
poziomie lub jakies tresci zniknety lub zachodzg na siebie),

e Pozytywna (oznacz jesli po powiekszeniu do 200% wszystkie tresci s widoczne i

poprawnie dziataj3),

Kryteria WCAG powigzane z pytaniem

Kryterium 1.4.4
Czy z tresci strony mozna korzystac bez wzgledu na orientacje

ekranu (pionowa/pozioma)?

Jak to zbadac¢?

1. Na smartfonie lub tablecie wyswietl badane strony,

2. Sprawdz, czy zawartos¢ strony jest ta sama bez wzgledu czy trzymasz ekran w

poziomie czy w pionie,
Mozliwe odpowiedzi na pytanie
e Negatywna (oznacz jesli obrécenie ekranu powoduje problemy),

e Pozytywna (oznacz jesli odwrdécenie ekranu nie powoduje probleméw),

Kryteria WCAG powigzane z pytaniem

Kryterium 1.3.4
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Czy na stronie jest informacja przekazywana jedynie za pomoca
koloru?

Jak to zbadacé?

1. Sprawdz czy na stronie jest informacja przekazywana kolorem np. kolorowy wykres,
podswietlanie na czerwono ramek w formularzu, ktéry jest btednie wypetniony,

2. Sprawdz czy obok takiej informac;ji jest takze informacja tekstowa, ktora umozliwi jej
zrozumienie np. osobom z zaburzeniami widzenia barw,

Mozliwe odpowiedzi na pytanie

e Negatywna (oznacz jesli jest informacja przekazywana wytacznie kolorem),

e Pozytywna (oznacz jesli nie ma informacji przekazywanej wytacznie kolorem),

Kryteria WCAG powigzane z pytaniem

o Kryterium1.3.1

o Kryterium1.4.1

Czy na stronie jest instrukcja odnoszaca sie do koloru
elementu?

Jak to zbadac¢?

1. Sprawdz, czy na stronie jest instrukcja odnoszgca sie do koloréw np. , Kliknij w
niebieski przycisk”, ,, Pole oznaczone na czerwono zawiera btedne informacje” itp.

Mozliwe odpowiedzi na pytanie
e Negatywna (oznacz jesli jest instrukcja odnoszgca sie do koloru elementu),

e Pozytywna (oznacz jesli nie ma instrukcji odnoszacej sie do koloru elementu),

Kryteria WCAG powigzane z pytaniem

Kryterium 1.4.1
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Czy na stronie jest informacje przekazywana jedynie poprzez
uzycie pozycji lub formy?

Sprawdz czy jakikolwiek element na badanych podstronach przekazuje informacje za
pomocg swojej pozycji badz formy. Jesli tak jest, to sprawdz, czy informacja przekazywana
za pomocg formy badz pozycji jest dostepna inng drogg niz jedynie poprzez forme i pozycje.

Jak to zbadac¢?

1. Sprawdz, czy na stronie jest informacja odnoszaca sie do pozycji lub formy elementu
np. ,Kliknij przycisk w prawym gérnym rogu zeby zamkng¢ okno”, ,Wybierz tréjkat
zeby przejs¢ dalej” itp.

Mozliwe odpowiedzi na pytanie

e Negatywna (oznacz jesli jest informacja przekazywana jedynie przez pozycje lub
forme),

e Pozytywna (oznacz jesli nie ma informacji przekazywanej jedynie przez pozycje lub
forme),

Kryteria WCAG powigzane z pytaniem

Kryterium 1.3.3

Tresci
Czy jest automatycznie uruchamiany dzwiek, ktorego nie da sie
zatrzymac? (pytanie kluczowe)

Jak to zbadaé?

1. Sprawdz, czy na stronie uruchamia sie automatycznie dzwiek, ktéry trwa dtuzej niz 3
sekundy.

2. Sprawdz czy jest mozliwos¢ zatrzymania tego dzwieku (np. przycisk wytacz).
Mozliwe odpowiedzi na pytanie

e Negatywna (oznacz jesli jest dZzwiek trwajgcy dtuzej niz 3 sekundy, ktérego nie mozna
zatrzymad),
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e Pozytywna (oznacz jesli nie ma takiego dzwieku lub jest mozliwosé jego zatrzymania (
takze nawigujgc samg klawiaturg)),

Kryteria WCAG powigzane z pytaniem

Kryterium 1.4.2
Czy s3 migajace lub poruszajgce sie elementy, ktdrych nie da sie

zatrzymac?

Jak to zbadacé?

1. Sprawdz czy na stronie sg elementy migajgce lub poruszajgce sie, ktérych miganie lub
ruch nie sg niezbedne dla zrozumienia informacji,

2. Sprawdz czy ich miganie lub ruch da sie zatrzymac i ponownie uruchomié lub czy
migniecia sg rzadziej niz raz na 5 sekund lub czy takie element mozna ukry¢ i
ponownie wyswietlic,

Mozliwe odpowiedzi na pytanie

e Negatywna (oznacz jesli sg takie elementy),

e Pozytywna (oznacz jesli nie ma takich elementdw),

Kryteria WCAG powigzane z pytaniem

e Kryterium 2.2.1

e Kryterium 2.2.2

Czy sa tytuty stron i czy maja poprawng strukture?

Jak to zbadac¢?

1. Tytut strony pojawia sie na zaktadce w przegladarce. Zazwyczaj pokazuje sie w catosci
w formie ,,dymka” gdy najedziesz na dang zaktadke przegladarki kursorem myszki,

2. Sprawdz czy kazda strona posiada unikalny tytut, ktory opisuje jej zawartosé
(identyczny tytut wszystkich lub wielu stron w jednym serwisie to btad),

3. Sprawdz czy informacje w tytule majg uktad ,,0od szczegdtu do ogdétu” — od informacji
0 zawartosci szczeg6towej danej strony do nazwy serwisu/wtasciciela serwisu (np.
»Kontakt — Urzad Miasta w Wiliczu” lub , Kontakt — um.wilicz.pl”)

Fundusze . : :
ki Rzeczpospolita Unia Europejska
Europejskie - Polskap P Europejski Fundusz Spoteczny

Wiedza Edukacja Rozwoj




Mozliwe odpowiedzi na pytanie

Negatywna (oznacz jesli nie ma unikalnych tytutéw stron informujacych o ich
zawartosci lub tytuty te majg ztg strukture),

Pozytywna (oznacz jesli kazda strona ma unikalny, wtasciwie przygotowany, tytut
informujacy o jej zawartosci),

Kryteria WCAG powigzane z pytaniem

Kryterium 2.4.2

Czy ztozony element graficzny ma poszerzony opis?

1.

Sprawdz, czy na stronie sg ztozone elementy graficzne (np. skomplikowane
infografiki, wykresy, mapy itp.),

Sprawdz czy takie elementy majg dodatkowy opis, ktéry umozliwi doktadne
zrozumienie ich zawartosci np. przez osoby niewidome. Opis ten moze by¢
umieszczony obok elementu graficznego lub w formie linku prowadzacego do
miejsca, gdzie mozna go przeczytac.

Mozliwe odpowiedzi na pytanie

Negatywna (oznacz jesli ztozony element graficzny nie ma poszerzonego opisu),
Pozytywna (oznacz jesli kazdy ztozony element graficzny ma poszerzony opis),

Nie dotyczy (oznacz jesli na badanych stronach nie ma elementéw wymagajacych
poszerzonych opiséw).

Kryteria WCAG powigzane z pytaniem

Kryterium 1.1.1

Formularze

Czy obok pdl formularzy sg etykiety mowigco jasno jakie dane

wpisa¢ w te pola?

Jak to zbadac?

1. Sprawdz czy na stronie sg formularze.
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2. Sprawdz, czy etykiety przypisane do pdl formularzy sg zrozumiate i czy sg tuz obok
podl, ktérych dotycza.

Mozliwe odpowiedzi na pytanie

¢ Negatywna (oznacz jesli jest etykiety nie sg zrozumiate i/lub nie sg wizualnie
powigzane z polami, ktérych dotyczg),

e Pozytywna (oznacz jesli jest etykiety s zrozumiate i sg wizualnie powigzane z polami,
ktorych dotyczg),

e Nie dotyczy (oznacz jesli na badanych stronach nie ma formularza).
Kryteria WCAG powigzane z pytaniem

Kryterium 3.3.2
Czy informacja o btedzie w formularzu jasno opisuje btad, jest

dostepna i zrozumiata dla wszystkich uzytkownikéw?

Jak to zbadac¢?

1. Sprawdz czy na stronie sg formularze.

2. Sprawdz czy przy prébie wystania (przejscia dalej) formularza bez zadnych danych
pojawia sie informacja o bfedzie,

3. Sprawdz, czy po wpisania niepoprawnych danych do formularza, pojawia sie
informacja o btedzie,

4. Sprawdz czy informacja o btedzie jest tekstowa, zrozumiata i podaje przyczyne btedu,
Mozliwe odpowiedzi na pytanie

e Negatywna (oznacz jesli nie ma informacji o btedzie lub jest ona tylko wizualna lub

mato zrozumiata),
e Pozytywna (oznacz jesli informacja o btedzie jest tekstowa, precyzyjna i zrozumiata),
¢ Nie dotyczy (oznacz jesli na badanych stronach nie ma formularza).
Kryteria WCAG powigzane z pytaniem

Kryterium 3.3.1
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Czy przy btednie wypetnionych polach pojawia sie podpowiedz
jak poprawnie wpisa¢ w nie dane?

Jak to zbadacé?

1. Sprawdz czy na stronie sg formularze.

2. Sprawdz czy w komunikatach o btedach sg jednoznaczne rady, jak poprawnie
wpisywaé dane do pdl formularza. Zwréé uwage, czy przy polach, ktére trzeba
wypetni¢ w okreslonym formacie jest o tym informacja (np. , date wpisz w
formacie dd-mm-rrrr. dd oznaczajg dzier, mm oznaczajg miesigc (jednocyfrowy
numer miesigca poprzedz zerem, rok (rrrr) zapisz w formie czterocyfrowej, np.
2019”, ,numer PESEL powinien zawiera¢ 11 cyfr, a wpisanych zostato tylko 10”).

Mozliwe odpowiedzi na pytanie
e Negatywna (oznacz jesli w komunikacje btedu nie ma sugestii jak go poprawié),
e Pozytywna (oznacz jesli w komunikacje btedu jest sugestia jak go poprawic),
¢ Nie dotyczy (oznacz jesli na badanych stronach nie ma formularza).

Kryteria WCAG powigzane z pytaniem

Kryterium 3.3.3
Czy w formularzu, zwigzanym ze zobowigzaniami prawnymi lub

finansowymi, mozna zweryfikowac i poprawic dane przed ich
wystaniem?
1. Sprawdz czy na stronie jest taki formularz (np. zwigzany z zakupem, sktadaniem
oswiadczenia)
2. Jeslitak, sprawdz czy mozesz:
e sprawdz i poprawic¢ lub usung¢ dane przed ich ostatecznym wystaniem;
e odpowiedzieé¢ na ewentualne ,Z3danie potwierdzenia wystania formularza”;

e odzyskaé dane po ich usunieciu (chyba, ze ich ostateczne usuniecie byto
jednoznacznie potwierdzone).
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Mozliwe odpowiedzi na pytanie

e Negatywna (oznacz jesli w tego typu formularzu nie ma mozliwosci sprawdzenia,
poprawienie i usuniecia danych przed ostatecznym wystaniem),

e Pozytywna (oznacz jesli w tego typu formularzu jest mozliwos¢ sprawdzenia,
poprawienie i usuniecia danych przed ostatecznym wystaniem ),

e Nie dotyczy (oznacz jesli na badanych stronach nie ma tego typu formularza).
Kryteria WCAG powigzane z pytaniem

Kryterium 3.3.4

Multimedia

Czy elementy filmowe, animowane i dzwiekowe przekazujace
informacje maja opis tekstowy wyjasniajacy co przedstawiajg
lub czego dotyczg?

Test ten wykonaj tylko jesli badane elementy nie sg udostepnione w bardziej zaawansowany
sposob dla oséb niepetnosprawnych (audiodeskrypcji dla filméw i animacji, napiséw dla
niestyszgcych do filmoéw i animacji z dZzwiekiem).

Jak to zbadac¢?

1. Sprawdz, czy na stronie sg elementy filmowe, animowane lub dZzwiekowe, ktére

przekazujg informacje,

2. Jesli tak, sprawdz czy kazdy taki element ma tytut opisujgcy zawartos$¢ (Kryterium
1.1.1) oraz transkrypcje czyli tekstowy opis catej tresci tego elementu (kryterium
1.2.3),

3. Sprawdz, czy transkrypcja doktadnie opisujg zawartos¢ filmow i animacji dla oséb
niewidomych (nie tylko wypowiadane stowa, ale tez opis widocznych obrazow).

4. Sprawdz, czy transkrypcja zawiera dokfadnie catg tres¢ (co do stowa) prezentowano

w formie dzwieku,
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Mozliwe odpowiedzi na pytanie

e Negatywna (oznacz jesli brakuje opiséw tekstowych zawartosci elementéw
filmowych, animowanych i dzwiekowych),

e Pozytywna (oznacz jesli kazdy element filmowy, animowany i dZzwiekowy, ktére
przekazuje informacje ma opis tekstowy swojej zawartosci),

¢ Nie dotyczy (oznacz jesli na badanych stronach nie ma tego typu materiatow).

Kryteria WCAG powigzane z pytaniem

o Kryterium1.1.1

e Kryterium 1.2.3

Czy film lub animacja zawierajgce Sciezke dzwiekowg maja
napisy dla osob niestyszacych?

Jak to zbadac¢?

1. Sprawdz czy na stronie jest film lub animacja ze Sciezka dZzwiekowsa,

2. Sprawdz czy te materiaty nie powtarzajg wytgcznie tresci prezentowanych w tekscie
obok,

3. Jeslinie, sprawdz czy do kazdego takiego filmu lub animacji dodane sg napisy dla
0s0b niestyszgcych. Takie napisy oprécz tresci wypowiadanych przez lektora i/lub
bohateréw musza miec réwniez informacje o innych dzwiekach waznych dla

zrozumienia tresci.

Mozliwe odpowiedzi na pytanie

e Negatywna (oznacz jesli brakuje napisow dla osdb niestyszgcych w tego typu
materiatach),

e Pozytywna (oznacz jesli s napisy dla 0séb niestyszgcych we wszystkich tego typu
materiatach),

e Nie dotyczy (oznacz jesli na badanych stronach nie ma tego typu materiatéw).

Kryteria WCAG powigzane z pytaniem

Kryterium 1.2.2
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Czy filmy i animacje majg audiodeskrypcje?
Jak to zbada¢?

1. Sprawd?, czy na stronie s3 filmy, animacje czy inne multimedia, ktére przekazujg
wazne informacje obrazem (np. w filmach promocyjnych czy bedacych relacjami z
jaki$ wydarzen obraz jest czesto wazniejszy niz Sciezka lektora),

2. Sprawdz, czy w tekscie obok takiego elementu, nie ma doktadnego opisu waznych
informacji przekazywanych obrazem,

3. Jesli nie ma takiego opisu tekstowego, sprawdz czy do elementu jest dodana
audiodeskrypcja (dodatkowa s$ciezka dzwiekowa z lektorem, ktéry opowiada

poszczegdlne sceny). Sprawdz czy doktadanie opisuje ona poszczegdlne sceny/widoki.
Mozliwe odpowiedzi na pytanie

e Negatywna (oznacz jesli w tego typu elementach brakuje audiodeskrypcji),
e Pozytywna (oznacz jesli w tego typu elementach jest audiodeskrypcja),

e Nie dotyczy (oznacz jesli na badanych stronach nie ma elementéw wymagajgcych
audiodeskrypcji).

Kryteria WCAG powigzane z pytaniem

Kryterium 1.2.5

Dokumenty

Czy w link do dokumentu do pobrania ma informacje o jego
formacie, rozmiarze i jezyku?

Jak to zbadac¢?

1. Sprawdz, czy link do dokumentu do pobrania ma w swojej tresci informacje o
formacie i rozmiarze dokumentu, a takze, jesli to konieczne, o jego jezyku.
Przyktadowy wyglad linku prowadzgcego do dokumentu do pobrania: Nazwa
dokumentu (100 KB, PDF)

2. Jeslinie, sprawdz czy takie informacje nie sg podane w innym sposdb, bezposrednio
obok tego linku.
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Mozliwe odpowiedzi na pytanie

e Negatywna (oznacz jesli przy linku brakuje dodatkowych informacji informacje o
formacie, wielkosci lub ewentualnie jezyku),

e Pozytywna (oznacz jesli w tresci linku lub bezposrednio obok niego sg informacje o
formacie, wielkosci i ewentualnie jezyku),

e Nie dotyczy (oznacz jesli na badanych stronach nie ma linkdw do dokumentéw do
pobrania).

Kryteria WCAG powigzane z pytaniem

Kryterium 2.4.4
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Ocena dostepnosci cyfrowej - poziom Sredni

Do oceny dostepnosci cyfrowej na poziomie Srednim potrzebna jest wiedza o budowie stron
internetowych (HTML, CSS), umiejetnos¢ obstugi prostych dodatkowych programoéw, w tym
automatycznych walidatorow dostepnosci oraz umiejetno$é podstawowej obstugi czytnika
ekranu.

Struktura tresci

Czy na kazdej stronie jest nagtowek <h1>?

Jak to zbadac¢?

1. Sprawdz, czy na stronie jest poprawnie umieszczony nagtéwek <h1>, ktéry
opisuje/tytutuje zawartos¢ danej strony,

2. Sprawdz czy na stronie nie ma wiecej nagtéwkoéw <h1> - jest to dopuszczalne tylko
gdy na jednej stronie sg catkowicie odrebne, niepowigzane ze sobg hierarchicznie i
logiczne bloki tresci.

Mozliwe odpowiedzi na pytanie

¢ Negatywna (oznacz jesli na stronie brakuje nagtéwka h1l),

e Pozytywna (oznacz jesli na stronie jest prawidtowy nagtéwek),
Kryteria WCAG powigzane z pytaniem

Kryterium 2.4.1
Czy nagtéwki sg zdefiniowane w kodzie strony, w odpowiedniej

kolejnosci?

Jak to zbadac?

1. Nagtéowki majg logicznie oddawac strukture dokumentu. Muszg by¢ utozone w
kolejnosci od najwyzszego (h1) do najnizszego, bez zadnych ,,dziur” w uktadzie
logicznym (po nagtdwku <h1> musi by¢ <h2>, a nie <h4>)

2. Sprawdz, czy na stronie nie ma tresci, ktore tylko wizualnie sg nagtowkami, a w
kodzie nie majg znacznika <h...> na odpowiednim poziomie,
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3. Sprawdz, czy na stronie sg elementy oznaczone niepotrzebnie w kodzie jako
nagtowki,

4. Sprawdz czy zachowana jest logiczna kolejnos¢ i ciggtosc struktury nagtéwkowej na
stronie.

Mozliwe odpowiedzi na pytanie

e Negatywna (oznacz jesli na stronie sg nagtéwki wytacznie wizualne lub sg problemy z
logiczng strukturg nagtowkoéw),

e Pozytywna (oznacz jesli na stronie wszystkie nagtéwki sg oznaczone w kodzie
odpowiednimi znacznikami i tworzg logiczng strukture),

Kryteria WCAG powigzane z pytaniem

o Kryterium1.3.1

o Kryterium 2.4.6

Czy listy elementdw s3 zdefiniowane w kodzie strony?

Jak to zbadaé?

Sprawdz, czy wszystkie bloki tekstu wygladajgce jak listy elementdéw zdefiniowane sg jako
takie w kodzie HTML.

Mozliwe odpowiedzi na pytanie

e Negatywna (oznacz jesli na stronie sg listy tylko wizualne, bez oznaczenia ich
odpowiednio w kodzie HTML),

e Pozytywna (oznacz jesli listy elementédw majg odpowiednie oznaczenie w kodzie
HTML),

¢ Nie dotyczy (oznacz jesli na badanych stronach nie ma list elementéw).

Kryteria WCAG powigzane z pytaniem

Kryterium 1.3.1
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Czy tabele prezentujace dane maja poprawnie zdefiniowane
nagtowki potagczone z danymi?

Jak to zbadacé?

Sprawdz, czy w kazdej tabeli prezentujgcej dane:

e wszystkie nagtéwki (kolumn lub linii) zdefiniowane sg w znacznikach <th> i maja
niepowtarzalne <id>,

e odpowiadajgce nagtéwkom komérki tabel sg pofagczone z nimi za pomoca atrybutu
<headers> lub <scope>.

Mozliwe odpowiedzi na pytanie

e Negatywna (oznacz jesli w tabelach brakuje nagtowkéw tabel lub ich pofaczenia ze
zbiorami komaérek),

e Pozytywna (oznacz jesli w tabelach sg nagtédwki tabel potaczone z odpowiednimi
zbiorami komorek),

e Nie dotyczy (oznacz jesli na badanych stronach nie ma tabel z danymi).
Kryteria WCAG powigzane z pytaniem

Kryterium 1.3.1
Czy tabela prezentujaca dane ma tytut i opis?

Jak to zbadac¢?

1. Sprawdz, czy tabela prezentujgca dane ma poprawny tytuf - <caption>,

2. Sprawdz czy ztozona tabela ma oprdcz tego opis - <summary>.

Mozliwe odpowiedzi na pytanie

e Negatywna (oznacz, jesli w tabeli brakuje <caption> i/lub ztozona tabela nie ma

<summary>),

e Pozytywna (oznacz jesli kazda tabela ma <caption>, a wymagajgce tego, takze

<summary>),

e Nie dotyczy (oznacz jesli na badanych stronach nie ma tabeli prezentujgcej dane)
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Kryteria WCAG powigzane z pytaniem

Kryterium 1.3.1
Czy jest tabela prezentujgca dane, stworzona w inny sposdb niz

znacznikami tabel?

Jak to zbadac¢?

Sprawdz, czy zadna tabela prezentujgce dane nie jest stworzone ,recznie” (np. liniami, czy
znakami w edytorze tekstu) a nie za pomocg znacznikdéw tabeli.

Mozliwe odpowiedzi na pytanie

e Negatywna (oznacz jesli jest tego typu tabela),

e Pozytywna (oznacz jesli nie ma tego typu tabeli),
Kryteria WCAG powigzane z pytaniem

o Kryterium1.3.1

o Kryterium 1.3.2

Czy tabela bedgaca szkieletem strony ma jasno okreslong role?

Jak to zbadaé?

Sprawdz, czy tabela bedaca szkieletem strony (tzw. tabela layoutowa) ma zdefiniowana role

- role="presentation”.

Mozliwe odpowiedzi na pytanie

o Negatywna (oznacz jesli tabele bedgce szkieletem nie majg dodane

role="presentation”),
e Pozytywna (oznacz jesli tabele bedace szkieletem maja dodane role="presentation”),
e Nie dotyczy (oznacz jesli nie ma tego typu tabeli)
Kryteria WCAG powigzane z pytaniem

Kryterium 1.3.1
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Czy w tabeli bedacej szkieletem strony sg znaczniki tabeli
prezentujgcej dane?

Jak to zbadacé?

Sprawdz, czy w tabeli bedacej szkieletem strony sg elementy:
e <th>,
e <caption>,
e <thead>,
o <tfoot>
e <colgroup>
e <scope>
e <headers>
e <axis>

e <summary>

Mozliwe odpowiedzi na pytanie

e Negatywna (oznacz jesli w tabeli szkieletowej jest ktorykolwiek z wymienionych

elementoéw),

e Pozytywna (oznacz jesli w tabeli szkieletowej nie ma zadnego z wymienionych

elementow),
e Nie dotyczy (oznacz jesli na badanych stronach nie ma tego typu tabeli)
Kryteria WCAG powigzane z pytaniem

Kryterium 1.3.1
Czy struktura list definicji jest poprawna?

Jak to zbadac?

1. Sprawdz, czy w kodzie strony sg stosowane listy definicji <dI>,

2. Sprawdz czy wszystkich listach definicji element <dd> jest poprzedzony elementem
<dt>.
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Mozliwe odpowiedzi na pytanie
e Negatywna (oznacz jesli struktura kodu list definicji jest nieprawidtowa),
e Pozytywna (oznacz jesli struktura kodu list definicji jest prawidtowa),
e Nie dotyczy (oznacz jesli w kodzie badanych stronach nie ma list definic;ji)
Kryteria WCAG powigzane z pytaniem

Kryterium 1.3.1
Czy znaczace informacje generowane poprzez arkusze stylow

majq dostepng alternatywe?

Jak to zbadac¢?

1. Sprawdz, czy w arkuszu stylow, we wtasciwosci ,,content” sg przekazywane znaczgce

infromacje,

2. Jeslitak, sprawdz czy te informacje sg dostepne réwniez w inny sposob,

Mozliwe odpowiedzi na pytanie

¢ Negatywna (oznacz jesli znaczace informacje generowane przez arkusze stylow nie

majg alternatywy),

e Pozytywna (oznacz jesli znaczgce informacje generowane przez arkusze stylow majg

dostepna alternatywe),

e Nie dotyczy (oznacz, jesli na badanych stronach nie ma znaczacych informaciji

generowanych przez arkusze stylow).

Kryteria WCAG powigzane z pytaniem

e Kryterium1.1.1

e Kryterium1.3.1
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Czy elementy HTML stuzgce do uruchomienia akcji sg

poprawnie uzyte?

Jak to zbadacé?

1.

Sprawdz, czy na stronie jest element, ktéry po kliknieciu myszka lub przejeciu fokusu
powoduje uruchomienie akcji (np. wyswietlenie informacji, zatwierdzenie formularza,
przejscie do innej strony, otwarcie nowego okna, generowanie tresci itp.),

Jesli tak, sprawdz czy jest to jeden z elementdw z listy:

[ ] a'
e area,

e button lub input type button,

e submit,
® reset,

o file,

e image,

e password,
e radio,
e checkbox,
e select

Jedli nie, sprawdz czy jest inna mozliwo$¢ uruchomienia akcji za pomocg jednego z

elementow z listy.

Mozliwe odpowiedzi na pytanie

Negatywna (oznacz jesli akcja wywotywana jest przez element spoza listy i nie ma
alternatywne do niej dostepu poprzez element z listy),

Pozytywna (oznacz jesli na badanych stronach wszystkie akcje s3 wywotywane przez
element z listy lub jest alternatywny sposdb ich uruchomienia przez element z listy),

Nie dotyczy (oznacz, jesli na badanych stronach nie ma elementéw wywotujacych
akcje).
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Kryteria WCAG powigzane z pytaniem

e Kryterium1.3.1

e Kryterium 2.1.1

e Kryterium4.1.2

Czy cytaty sg poprawne okreslone w kodzie HTML?

Jak to zbadacé?

1. Sprawdz, czy na stronie sg cytaty,

2. Jeslitak sprawdz czy w kodzie HTML cytat jest zawsze w znaczniku <g> lub
<blockquote>

Mozliwe odpowiedzi na pytanie

e Negatywna (oznacz jesli na badanych stronach cytaty nie sg okreslone w kodzie lub
sg okreslone btednie),

e Pozytywna (oznacz jesli na badanych stronach sg poprawnie okreslone w kodzie),

e Nie dotyczy (oznacz, jesli na badanych stronach nie ma cytatéow)

Kryteria WCAG powigzane z pytaniem

Kryterium 1.3.1
Czy ramki na stronie maja tytuty?

Jak to zbadaé?

1. Sprawdz, czy w kodzie strony sg znaczniki frame lub iframe,

2. Jeslitak, sprawdz czy kazdy z nich ma poprawnie sformutowany atrybut ,title”
opisujgcy zawartosé prezentowang w ramce.

Mozliwe odpowiedzi na pytanie

e Negatywna (oznacz jesli na badanych stronach ramki nie majg tytutéw lub maja
nieprawidtowe tytuty),

e Pozytywna (oznacz jesli na badanych stronach ramki majg prawidtowe tytuty),

¢ Nie dotyczy (oznacz, jesli na badanych stronach nie ma ramek)
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Kryteria WCAG powigzane z pytaniem

e Kryterium 2.4.1

e Kryterium4.1.2

Czy sq powtarzajace sie treéci/wartosci powodujace efekt
jakania sie czytnika ekranu?

Jak to zbadac¢?

1. Do badania uzyj czytnika ekranu np. NVDA lub samodzielnie przeanalizuj kod HTML
badanej strony,

2. Sprawdz czy na badanej stronie nie ma sytuacji gdzie ta sama tres¢/ warto$¢ danego
elementu jest podana (odczytywana przez czytnik) dwa lub wiecej razy. Najczesciej
wynika to:

a. powtdrzenia tej samej tresci opisu alternatywnego i atrybutu <title> w linku
graficznych,

b. powtdrzenie tresci linku tekstowego w atrybucie <title> tego linku,

c. powtodrzenia etykiety pola/przycisku formularza w etykiecie i np. za pomocg
dodatkowej etykiety ARIA,

d. powtdrzenia tresci z toolbaru/infobaru w dodatkowej ukrytej tresci
potaczonej z tym toolbarem/infobarem przez ARIA,

Mozliwe odpowiedzi na pytanie
e Negatywna (oznacz jesli na badanych stronach jest efekt jgkania),

e Pozytywna (oznacz jesli na badanych stronach nie ma efektu jgkania),

Kryteria WCAG powigzane z pytaniem

o Kryterium?2.4.4

e Kryterium 3.2.3

e Kryterium3.2.4
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Linki
Czy linki menu sg zgrupowane w kodzie w liste?

Jak to zbadacé?

1. Sprawdyz, linki poszczegdlnych menu (gtéwnego, do medidéw spotecznosciowych itp.)
sg zgrupowane w kodzie w listach oznaczonych unikalnym id.

2. Sprawdz czy takie listy elementéw nie mieszajg sie ze sobg i nie zawierajg zbednych
elementow.

Mozliwe odpowiedzi na pytanie
e Negatywna (oznacz jesli elementy menu nie sg zgrupowane w kodzie w liste),
e Pozytywna (oznacz jesli elementy kazdego menu s3 zgrupowane w kodzie w liste),
e Nie dotyczy (oznacz jesli na badanych stronach nie ma menu).

Kryteria WCAG powigzane z pytaniem

Kryterium 2.4.1
Czy na stronie s3 puste linki?

Jak to zbadac¢?

Sprawdz, czy na badanych stronach sg linki, ktére nie majg zadnej zawartosci pomiedzy

znacznikami <a> i </a>.
Mozliwe odpowiedzi na pytanie

e Negatywna (oznacz jesli s takie linki),

e Pozytywna (oznacz jesli nie ma takich linkow),

¢ Nie dotyczy (oznacz jesli na badanych stronach nie ma linkéw).
Kryteria WCAG powigzane z pytaniem

Kryterium 2.4.4
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Czy funkcja linkdw o tej samej tresci jest spdjna w catym
serwisie?

Jak to zbadacé?

1. Sprawdz, czy na wszystkich badanych stronach sg linki o takiej samej tresci,

2. Jesli tak, sprawdz czy zawsze majg te samg funkcje lub prowadza do tego samego
celu.

Mozliwe odpowiedzi na pytanie

e Negatywna (oznacz jesli linki i tej samej tresci majg rézne funkcje lub prowadza do
réznych celéw),

e Pozytywna (oznacz jesli funkcja linkéw o tej samej tresci jest spdjna na wszystkich
badanych stronach),

¢ Nie dotyczy (oznacz jesli na badanych stronach nie ma linkéw).
Kryteria WCAG powigzane z pytaniem

o Kryterium?2.4.4

e Kryterium 3.2.3

o Kryterium3.2.4

Czy cel i dziatanie linku sg fatwe do zrozumienia?

Jak to zbadaé?

1. Sprawdz, czy tresci linkdw na stronie sg fatwe do zrozumienia samodzielnie lub ze
wsparciem tresci z atrybutu <title> lub innej tresci otaczajacej link,

2. Zwrdc¢ uwage na linki typu ,,czytaj wiecej”, ,pobierz” itp. Linki te sg trudne do uzycia
przez osoby niewidome bo ich tres¢ nie wskazuje precyzyjnie do czego prowadzg —
sprawdz, czy te linki sg uzupetnione o tres¢ dojasniajgcg (moze by¢ ukryta wizualnie,
ale musi by¢ dostepna dla czytnikéw ekranu).

Mozliwe odpowiedzi na pytanie

e Negatywna (oznacz jesli cel i dziatanie linku nie jest zrozumiate, nawet z tekstem
uzupetniajgcym lub otaczajgcym),
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Pozytywna (oznacz jesli cel i dziatanie linku jest zrozumiate bezposrednio z tresci lub z

tekstu uzupetniajgcego/otaczajgcego),

Nie dotyczy (oznacz jesli na badanych stronach nie ma linkéw).

Kryteria WCAG powigzane z pytaniem

Kryterium 2.4.4

Elementy graficzne

Czy element <img> przekazujacy informacje ma poprawnie

sformutowany atrybut <alt>?

Jak to zbadaé?

1.

Sprawdz, czy na stronie jest element graficzny <img>, ktéry obrazem przekazuje

informacje (a nie jest wytgcznie dekoracyjny),

Sprawdz, czy kazdy taki element ma atrybut <alt> z odpowiednig trescig opisujaca
jego wyglad lub funkcje (w przypadku linkéw graficznych) .

Sprawdz, czy na stronie jest tekst w formie grafiki <img>. Jesli tak, sprawdz czy jego

opis alternatywny ma dokfadanie tg samg tresc co ten graficzny tekst.

Mozliwe odpowiedzi na pytanie

Negatywna (oznacz jesli ktérykolwiek z informacyjnych elementéw graficznych <img>

nie ma atrybutu <alt> lub jego tres¢ jest niewtasciwa),

Pozytywna (oznacz jesli na badanych stronach nie ma zadnych probleméw

zwigzanych z atrybutami alt elementéw graficznych <img>),

Nie dotyczy (oznacz jesli na badanych stronach nie ma elementéw graficznych

<img>).

Kryteria WCAG powigzane z pytaniem

Kryterium 1.1.1

Kryterium 1.4.5
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Czy dekoracyjny element <img> ma pusty atrybut <alt>?

Jak to zbadacé?

Sprawdyz, czy kazdy wytgcznie dekoracyjny element graficzny <img> ma pusty atrybut <alt>
(alt="").

Mozliwe odpowiedzi na pytanie

¢ Negatywna (oznacz jesli opisy alternatywne dekoracyjnych elementéw graficznych
majg tresé),

e Pozytywna (oznacz jesli dekoracyjne elementy graficzne <img> majg pusty atrybut
<alt>),

e Nie dotyczy (oznacz jesli na badanych stronach nie ma dekoracyjnych elementéw
graficznych <img>).

Kryteria WCAG powigzane z pytaniem

Kryterium 1.1.1
Czy powtarzajyce sie elementy graficzne majg zawsze takg sama

alternatywe tekstowg?

Jak to zbadacé?

1. Sprawdz, czy na stronie sg powtarzajgce sie elementy graficzne, ktore petnig taka
samg lub analogiczng funkcje,

2. Jeslitak, sprawdz czy kazdy z tych elementéw ma taki sam jego opis alternatywny,

etykiete lub atrybut <title>,

Mozliwe odpowiedzi na pytanie
e Negatywna (oznacz jesli opisy alternatywne, etykiety lub <title> tych elementéw sg
rozne),
e Pozytywna (oznacz jesli opisy alternatywne, etykiety lub <title> tych elementdéw sg

takie same),

e Nie dotyczy (oznacz jesli na badanych stronach nie ma powtarzajgcych sie
elementow graficznych).
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Kryteria WCAG powigzane z pytaniem

Kryterium 3.2.4

Formularze
Czy zabezpieczenie CAPTCHA jest dostepne cyfrowo? (pytanie

kluczowe)

Jak to zbada¢?
1. Sprawdz, czy na badanych stronach jest zabezpieczenie CAPTCHA,
2. Jesli tak, sprawdz czy:
a. ma forme tekstowgq (np. proste zadanie matematyczne),

b. oprdcz zadania w formie graficznej ma alternatywe np. tekstowg lub
dzwiekowa, ktéra mozliwi obstuzenie go samodzielnie przez kazdego

uzytkownika.

Mozliwe odpowiedzi na pytanie

e Negatywna (oznacz jesli CAPTCHA nie jest tekstowa lub nie ma alternatywy

tekstowej lub dzwiekowej),

e Pozytywna (oznacz jesli CAPTCHA jest tekstowa lub ma alternatywe tekstowg lub
dzwiekows),

e Nie dotyczy (oznacz jesli na badanych stronach nie ma zabezpieczenia CAPTCHA).
Kryteria WCAG powigzane z pytaniem

Kryterium 1.1.1
Czy wszystkie pola formularzy s poprawnie, jednoznacznie

zidentyfikowane?

Jak to zbadac?

1. Sprawdz, czy kazde pole formularza ma unikalne na stronie <id>,
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2. Sprawdz czy kazde pole formularza ma opis swojego przeznaczenia w atrybucie
<title> lub etykiecie <label>,

3. Sprawdz czy atrybut <title> lub etykieta <label> dla odpowiednio potgczone z polem
w kodzie HTML,

Mozliwe odpowiedzi na pytanie

e Negatywna (oznacz jesli pole formularza nie ma unikalnego <id> lub nie ma opisu (w
odpowiednio potgczonym z nim <title> lub <label>),

e Pozytywna (oznacz jesli pole formularza ma unikalny <id> i ma opis przeznaczenia (w
odpowiednio potagczonym z nim <title> lub <label>),

e Nie dotyczy (oznacz jesli na badanych stronach nie ma formularzy).

Kryteria WCAG powigzane z pytaniem

o Kryterium1.1.1

o Kryterium1.3.1

e Kryterium 2.4.6

e Kryterium 3.3.2

e Kryterium4.1.2

Czy pole formularza ma zrozumiatg informacje o formacie
danych do wprowadzenia i obowigzku wypetnienia pola?

Jak to zbadac¢?

1. Sprawdz, czy na stronie sg pola formularzy, ktére sg obowigzkowe lub, w ktére trzeba
wpisac dane w jeden okreslony sposéb (np. data w formacie rrrr-mm-dd),

2. Jeslitak, sprawdz czy informacje o tym sg podane na poczatku formularza, w
etykiecie pola lub w innym sposéb, ale powigzany bezposrednio z polem, do ktérego
sie odnosza.

Mozliwe odpowiedzi na pytanie

e Negatywna (oznacz jesli obowigzkowe pole formularza lub pole wymagajgce
konkretnego formatu danych nie ma dostepnej informacji o tym warunkach),
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e Pozytywna (oznacz jesli obowigzkowe pole formularza lub pole wymagajace
konkretnego formatu danych ma dostepng informacje o tym warunkach),

¢ Nie dotyczy (oznacz jesli na badanych stronach nie ma formularzy lub pdl
obowigzkowych i wymagajacych konkretnego formatu danych).

Kryteria WCAG powigzane z pytaniem

Kryterium 3.3.2
Czy pola o podobnym znaczeniu sg grupowane w formularzu za

pomocg znacznikow <fieldset> lub <optgroup>?

Jak to zbadac¢?

1. Sprawdz, czy w formularzy sg pola o podobnej funkcji lub niosgce informacje o
podobnym charakterze (np. odpowiedzi w polach typu radio),

2. Jeslitak, sprawdz czy sg zgrupowane w znaczniku <fieldset> lub <optgroup> (w
przypadku elementéw <option>).

Mozliwe odpowiedzi na pytanie

e Negatywna (oznacz jesli brakuje znacznika grupujgcego pola o podobnej funkcji lub
niosgce informacje o podobnym charakterze),

e Pozytywna (oznacz jesli jest znacznik grupujacy pola o podobnej funkcji lub niosgce
informacje o podobnym charakterze),

e Nie dotyczy (oznacz jesli na badanych stronach nie ma formularzy lub pdél o podobnej

funkcji/ niosgcych informacje o podobnym charakterze).

Kryteria WCAG powigzane z pytaniem

o Kryterium1.3.1

e Kryterium 3.3.2

Czy do pdl zgrupowanych przez <fieldset> dodany jest takze
opis grupy w znaczniku <legend>?

Jak to zbadacé?

1. Sprawdz, czy na stronie sg pola zgrupowane przez znacznik <fieldset>
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2. Jeslitak, sprawdz czy do kazdej takiej grupy dodany jest takze znacznik <legend>
wyjasniajacy jej zawartosc,
Mozliwe odpowiedzi na pytanie

e Negatywna (oznacz jesli pola zgrupowane poprzez <fieldset> nie majg opisu grupy w
znaczniku <legend>),

e Pozytywna (oznacz jesli pola zgrupowane poprzez <fieldset> majg opis grupy w
znaczniku <legend>),

¢ Nie dotyczy (oznacz jesli na badanych stronach nie ma formularzy lub pél
zgrupowanych za pomoca <fieldset>).

Kryteria WCAG powigzane z pytaniem

e Kryterium 1.3.1

e Kryterium 3.3.2

Czy do pdl zgrupowanych przez <optgroup> dodany jest takze
opis grupy w znaczniku <label>?

Jak to zbadacé?

1. Sprawdz, czy na stronie sg pola zgrupowane przez znacznik <optgroup>
2. Jeslitak, sprawdz czy do kazdej takiej grupy dodany jest takze znacznik <label>
wyjasniajacy jej zawartos¢,
Mozliwe odpowiedzi na pytanie

e Negatywna (oznacz jesli pola zgrupowane poprzez <optgroup> nie majg opisu grupy

w znaczniku <label>),

e Pozytywna (oznacz jesli pola zgrupowane poprzez <optgroup> majg opis grupy w
znaczniku <label>),

¢ Nie dotyczy (oznacz jesli na badanych stronach nie ma formularzy lub pdl

zgrupowanych za pomoca <optgroup>).
Kryteria WCAG powigzane z pytaniem

Kryterium 1.3.1
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Czy funkcja autouzupetnianie pola formularza dziata
poprawnie?

Jak to zbadacé?

1. Sprawdz, czy, tam gdzie to mozliwe, pola formularza majg dodang funkcje
autouzupetniania,

2. Jeslitak, sprawdz czy funkcja ta dziata prawidtowo,
Mozliwe odpowiedzi na pytanie

e Negatywna (oznacz jesli funkcja autouzupetniania dziata niepoprawnie)
e Pozytywna (oznacz jesli funkcja autouzupetniania dziata poprawnie),

¢ Nie dotyczy (oznacz jesli na badanych stronach nie ma formularzy lub pél z funkcjg
autouzupetniania)

Kryteria WCAG powigzane z pytaniem

Kryterium 1.3.5

Tresci
Czy ustawienie odstepow pomiedzy liniami, akapitami, znakami
i wyrazami powoduje utrate czytelnosci?

Jak to zbadac¢?
Sprawdz, czy
e powiekszenie odstepow miedzy liniami (line-height) do 1,5 wielkosci czcionki,
e powiekszenie odstepow miedzy paragrafami do dwukrotnosci wielkosci czcionki,
e powiekszenie odstepdw miedzy literami (letter-spacing) do 0,12 wielkosci czcionki.
e powiekszenie odstepdw miedzy stowami (word-spacing) do 0,16 wielkosci czcionki
nie pogarsza czytelnosci tekstu.
Mozliwe odpowiedzi na pytanie
e Negatywna (oznacz jesli te zmiany wptywajg negatywnie na czytelnosé tekstu)
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e Pozytywna (oznacz jesli te zmiany nie wptywajg negatywnie na czytelnosc tekstu),

Kryteria WCAG powigzane z pytaniem

Kryterium 1.4.12
Czy na stronie nie ma stéw pisanych literami oddzielonymi

spacjami?
Jak to zbada¢?
Sprawdz, czy w zadnym miejscu litery w stowie nie jest rozstrzelone za pomoca spacji.

Mozliwe odpowiedzi na pytanie
e Negatywna (oznacz jesli sg stowa z literami rozstrzelonymi spacjami)
e Pozytywna (oznacz jesli nie ma stéw rozstrzelonych spacjami),
Kryteria WCAG powigzane z pytaniem

Kryterium 1.3.2
Czy na stronie sg symbole typu ASCII-Art bez alternatywy

tekstowej?

Jak to zbada¢?

1. Sprawdz, czy na stronie sg symbole ASCII-Art,

2. Jeslitak, sprawdz czy majg prawidtowsg alternatywe tekstowsa,
Mozliwe odpowiedzi na pytanie

e Negatywna (oznacz jesli brakuje alternatywy tekstowej dla tych symboli)

e Pozytywna (oznacz jesli jest alternatywa tekstowa dla tych symboli),

e Nie dotyczy (oznacz, jesli nie ma takich symboli na badanych stronach)
Kryteria WCAG powigzane z pytaniem

Kryterium 1.1.1
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https://pl.wikipedia.org/wiki/ASCII-Art

Czy tresci obcojezyczne majg poprawnie zdefiniowany jezyk?

Jak to zbadacé?

1. Sprawdz, czy na stronie sg tresci w innym jezyku niz gtéwny jezyk tresci,

2. Jesli tak, sprawdz czy majg one oddzielng, poprawng deklaracje jezyka.

Mozliwe odpowiedzi na pytanie

¢ Negatywna (oznacz jesli brakuje oddzielnej deklaracji jezyka dla tresci

obcojezycznych ),

e Pozytywna (oznacz jesli tresci obcojezyczne majg swojg oddzielng i poprawng

deklaracje jezyka),

e Nie dotyczy (oznacz jesli na badanych stronach nie ma tresci w innym jezyku niz

wskazuje gtoéwna deklaracja)

Kryteria WCAG powigzane z pytaniem

Kryterium 3.1.2

Czy rozmiar czcionek w elementach formularzy jest okreslany

tylko w jednostkach wzglednych?

Jak to zbadacé?

Sprawdz czy rozmiary czcionek w formularzach (input, textarea, select, buton) sg

definiowane w CSS za pomocg jednostek wzglednych:
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pt (punkt)

pc (pica)

px (pixel)

cm (centymetr)
mm (millimetr)

in (cal)
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Mozliwe odpowiedzi na pytanie

Negatywna (oznacz jesli wielkos¢ czcionek w formularzach jest definiowana za

pomocg jednostek wzglednych),

Pozytywna (oznacz jesli wielko$¢ czcionek w formularzach jest definiowana za

pomocay jednostek bezwzglednych (em i ex)),

Nie dotyczy (oznacz jesli wielkos¢ czcionek w formularzach nie jest definiowana w
stylach CSS)

Kryteria WCAG powigzane z pytaniem

Kryterium 1.4.4

Czy kolor elementu i kolor jego tta sg zawsze wspolnie

definiowane w arkuszu stykow?

Jak to zbadac¢?

1.

Sprawdz czy gdy w CSS zdefiniowany jest koloru elementu to zdefiniowany jest
rowniez kolor tta dla tego elementu (i odwrotnie).

Mozliwe odpowiedzi na pytanie

Negatywna (oznacz jesli kolory elementu i tta nie sg wspdlnie zdefiniowane w

arkuszu stylow),

Pozytywna (oznacz jesli kolory elementu i tta s wspdlnie zdefiniowane w arkuszu

styléw),

Nie dotyczy (oznacz jesli kolory nie sg definiowane w arkuszy stylow)

Kryteria WCAG powigzane z pytaniem

Kryterium 1.4.3

Kryterium 1.4.5
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Wyglad

Czy mniejsza szerokos¢ lub wysokos¢ widoku strony nie
ogranicza tresci ani funkgcji i nie wymaga przesuwania widoku
strony w poziomie?

Jak to zbadaé?

1. Wyswietl strone (na urzadzeniu mobilnym lub w symulatorze takiego widoku na
komputerze) w trybie pionowym o szerokosci 320 pikseli,

2. Sprawdz, czy w tym uktadzie zadna tre$¢ ani funkcja na stronie nie znika i czy nie
musisz uzywac do przewijania tresci suwaka poziomego,

3. Woyswietl strone (na urzadzeniu mobilnym lub w symulatorze takiego widoku na
komputerze) w trybie poziomym o wysokosci 256 pikseli,

4. Sprawdz, czy w tym uktadzie zadna tres¢ ani funkcja na stronie nie znika i czy nie
musisz uzywac do przewijania tresci suwaka poziomego,

Mozliwe odpowiedzi na pytanie

e Negatywna (oznacz jesli w ktédrymkolwiek z wymienionych widokéw jakies tresci lub
funkcje znikajg bgdz wymagaja uzycia suwaka poziomego)

e Pozytywna (oznacz jesli w wymienionych widokach zadne tresci i funkcje nie znikajg i
nie wymagaja uzycia suwaka poziomego),

e Nie dotyczy (oznacz jesli problem dotyczy elementdw z natury wymagajacych duzego
obszaru prezentacji i przewijania np.: tabel danych, ztozonych obrazéw (map,
wykresow).

Kryteria WCAG powigzane z pytaniem

Kryterium 1.4.10
Czy s3 na stronie znaczniki <blink>, <bgsound> lub <marqgee>?

Jak to zbadac?

Sprawdz czy w kodzie HTML badanych stron nie ma znacznikéw <blink>, <bgsound> lub
<margee>.
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Mozliwe odpowiedzi na pytanie

e Negatywna (oznacz jesli sg te znaczniki)

e Pozytywna (oznacz jesli nie ma tych znacznikéw),
Kryteria WCAG powigzane z pytaniem

e Kryterium1.4.2

e Kryterium 2.2.1

e Kryterium 2.2.2

Czy po wylgczeniu styldw CSS informacje na stronie sg czytelne?

Jak to zbadaé?

1. Woyltacz style CSS na stronie,

2. Sprawdz, czy wszystkie informacje sg nadal dostepne, czytelne i majg logiczna
kolejnosc.

Mozliwe odpowiedzi na pytanie

e Negatywna (oznacz jesli po wytgczeniu styléw jest problem z trescig strony )

e Pozytywna (oznacz jesli po wytgczeniu styléw tres¢ jest nadal dostepna, czytelna i w
logicznej kolejnosci),

Kryteria WCAG powigzane z pytaniem

e Kryterium 1.3.2

e Kryterium 2.4.3

Czy selektor CSS outline wytgcza fokus?

Jak to zbadac?

Sprawdz czy selektor CSS outline nie ma wartosci ,,0” wytgczajacej widoczno$é fokusu
klawiatury.

Mozliwe odpowiedzi na pytanie

e Negatywna (oznacz jesli outline wytgcza widocznosé fokusu),
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e Pozytywna (oznacz jesli outline nie wytgcza widocznosci fokusu),

Kryteria WCAG powigzane z pytaniem

o Kryterium1.4.1

e Kryterium 2.4.7

Czy kontrast tekstu w stosunku do tta wynosi co najmniej 4,5:1?

Jak to zbadacé?

1. Do badania uzyj dowolnego analizatora kontrastu (np. w dodatku WAVE, Color

Contrast Analyser),

2. Sprawdz czy kontrast tekstu do tta wynosi co najmniej 4,5:1 lub w przypadku tekstu
wiekszego niz 150% wielkosci podstawowej tekstu na stronie, kontrast wynosi co
najmniej 3:1.

Mozliwe odpowiedzi na pytanie

e Negatywna (oznacz jesli na badanych stronach sg teksty, ktére nie spetniajg
minimalnych wymagan kontrastu do tfa),

e Pozytywna (oznacz jesli na badanych stronach nie ma tekstu, ktéry nie spetnia
minimalnych wymagan kontrastu do tfa ),

Kryteria WCAG powigzane z pytaniem

Kryterium 1.4.3
Czy kontrast elementow interfejsu i grafik pozwalajgcych na

zrozumienie tresci lub niosgcych wazne informacje w stosunku
do tta wynosi co najmniej 3:1?

1. Do badania uzyj dowolnego analizatora kontrastu (np. w dodatku WAVE, Color

Contrast Analyser),

2. Sprawdz czy kontrast elementow interfejsu (np. ramek pol formularza) i grafik
pozwalajgcych zrozumiec tresci lub niosgcych wazne informacje (np. symbol
wskazujgcy pole obowigzkowe formularza, ikoniczne przyciski w widoku mobilnym)

do tta wynosi co najmniej 3:1
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https://wave.webaim.org/extension/
https://developer.paciellogroup.com/resources/contrastanalyser/
https://developer.paciellogroup.com/resources/contrastanalyser/
https://wave.webaim.org/extension/
https://developer.paciellogroup.com/resources/contrastanalyser/
https://developer.paciellogroup.com/resources/contrastanalyser/

Mozliwe odpowiedzi na pytanie

e Negatywna (oznacz jesli na badanych stronach sg niosgce wazne informacje
elementy interfejsu/graficzne, ktdre nie spetniajg minimalnych wymagan kontrastu
do tta),

e Pozytywna (oznacz jesli na badanych stronach elementy interfejsu i graficzne niosgce

wazne informacje spetniajg minimalne wymagania kontrastu do tta),

¢ Nie dotyczy (oznacz, jesli na badanych stronach nie ma niosgcych wazne informacje

elementéw interfejsu i graficznych,)

Kryteria WCAG powigzane z pytaniem

Kryterium 1.4.11
Czy linki sg spdjnie wyrdzniane wizualnie?

Jak to zbadac¢?

1. Sprawdz, czy na stronie zmieniony jest domysinych wyglad linkéw tekstowych
(ciemnoniebieskie, podkreslone),

2. Jesli tak to sprawdz:

a. czy linki wyrdznione sg zaréwno kolorem jak i formatowanie (np.

podkreslenie), lub

b. czy linki wyréznione tylko kolorem odrdzniajg sie wystarczajgco od
otaczajgcego je tekstu (kontrast minimalny 3:1),

c. czy linki zachowuja odpowiedni kontrast do tta (patrz Czy kontrast tekstu w

stosunku do tta wynosi co najmniej 4,5:17?)

3. Sprawdz czy linki na wszystkich stronach wygladaja tak samo,
4. Sprawdz czy linki sg nadal dobrze wyrdznione po oznaczeniu ich klawiaturg (fokus) i

kursorem myszy (hover).

Mozliwe odpowiedzi na pytanie

e Negatywna (oznacz jesli na badanych stronach linki tekstowe nie spetniajg

wskazanych wymogdéw widocznosci),

e Pozytywna (oznacz jesli na badanych stronach linki tekstowe spetniajg wskazane

wymogi widocznosci),
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¢ Nie dotyczy (oznacz, jesli na badanych stronach nie ma linkéw tekstowych)

Kryteria WCAG powigzane z pytaniem

Kryterium 1.4.1

Nawigacja
Czy kontekst strony zmienia sie po samym oznaczeniu elementu
fokusem?

Jak to zbadaé?

1. Przejdz po stronie nawigujgc sama klawiaturg (TAB, Shift+TAB),

2. Sprawdz czy oznaczenie fokusem jakiego$ elementu (np. wejscie na pole tekstowe,
przycisk), bez potwierdzenia wyboru Enterem/Spacja, nie powoduje zmian kontekstu
strony (np. zatadowania nowych tresci, innego widoku itp.)

Mozliwe odpowiedzi na pytanie

e Negatywna (oznacz jesli kontekst strony zmienia sie po samym oznaczeniu fokusem),

e Pozytywna (oznacz jesli kontekst strony nie zmienia sie po samym oznaczeniu
fokusem),

Kryteria WCAG powigzane z pytaniem

Kryterium 3.2.1
Czy kontekst strony zmienia sie bez wyraznego zatwierdzenia

przez uzytkownika lub bez uprzedzenia go o takiej zmianie?

Jak to zbadacé?

1. Sprawdz, czy stronie sg elementy, ktdrych zachowanie moze by¢ zaskakujgce dla
uzytkownikdw, bo dziatajg one inaczej niz standardowo lub wywotujg one zmiany
ktdre sg zaskakujgce dla uzytkownika,

2. Jeslitak, sprawdz czy uzytkownik jest wczesniej informowany o takim zachowaniu
elementdw.
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Mozliwe odpowiedzi na pytanie

e Negatywna (oznacz jesli zmiana kontekstu dzieje sie poza uzytkownikiem i nie miat
on o tym wczesniej informacji),

e Pozytywna (oznacz jesli zmiana kontekstu nie dzieje sie poza uzytkownikiem lub miat
on wczesniej informacji o niestandardowych zachowaniu elementu),

Kryteria WCAG powigzane z pytaniem

Kryterium 3.2.2
Czy jest mechanizm automatycznie odswiezajgcy strone?

Jak to zbadaé?

1. Sprawdz, czy strona lub jej elementy sg automatyczne odswiezane,

2. Jesli tak, upewnij sie ze jest to absolutnie konieczne dla zrozumienia informacji lub
funkcjonalnosci,

3. Sprawdz czy uzytkownik moze zatrzymad i uruchomic to odswiezanie lub zmieni¢
przedziat czasowy pomiedzy odswiezeniami do ponad 20 godzin.

Mozliwe odpowiedzi na pytanie

e Negatywna (oznacz jesli na badanych stronach jest mechanizm automatycznego
odswiezania, ktérym uzytkownik nie moze zarzadzad),

e Pozytywna (oznacz jesli na badanych stronach jest mechanizm automatycznego
odswiezania, i uzytkownik moze nim zarzadzac),

e Nie dotyczy (oznacz jesli na badanych stronach nie ma mechanizmu automatycznego
odswiezania)
Kryteria WCAG powigzane z pytaniem

e Kryterium 2.2.1

e Kryterium 2.2.2
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Czy jest mechanizm automatycznie przekierowujgcego strone

do innego adresu?

Jak to zbadacé?

1.

2.

Sprawdz, czy w kodzie strony sg elementy powodujace jej automatyczne
przekierowanie do innej strony czy innego adresu www (typu <meta http-
equiv="refresh" content="5; URL=http://adres.pl/innastrona/">),

Jesli tak, sprawdz czy jest to absolutnie konieczne dla zrozumienia informacji lub dla
konkretnej funkcjonalnosci lub czy uzytkownik moze dowolnie opdznic, zatrzymac i
uruchomic to dziatanie.

Mozliwe odpowiedzi na pytanie

Negatywna (oznacz jesli na badanych stronach sg takie przekierowania choc nie sg
absolutnie konieczne lub uzytkownik nie moze nimi zarzadzac),

Pozytywna (oznacz jesli na badanych stronach nie ma takich przekierowan lub sg
absolutnie konieczne i uzytkownik nie moze nimi zarzadzac),

Kryteria WCAG powigzane z pytaniem

Kryterium 3.2.1

Czy s3 linki do omijania powtarzajacych sie blokow i czy dziatajg

one spdjnie?

Jak to zbadaé?

1.

Sprawdz czy na stronie jest co najmniej jeden link pozwalajgcy przejs¢ szybko do
tresci gtdwnej strony (korzystajgc z kotwicy do unikatowego id w odpowiednim
znaczniku). Link ten najczesciej ma tres¢ ,,Przejdz do tresci” lub ,,Przejdz do tresci
gtéwnej” i pozwala poming¢ catg czes¢ nawigacyjng strony,

Sprawdz, czy sg inne dziatajgce analogicznie linki prowadzace do kotwic np. do menu.

Sprawdz czy link (linki) jest spdjnie uzyty i dziata poprawnie na wszystkich badanych
podstronach serwisu.

Sprawdz czy na wszystkich stronach kolejnos$¢ rozmieszczenia tych linkéw w kodzie
HTML jest taka sama.
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http://adres.pl/innastrona/%22%3e

Mozliwe odpowiedzi na pytanie

e Negatywna (oznacz jesli na badanych stronach nie ma co najmniej jednego linku do
omijania powtarzajgcych sie blokéw lub link (linki) dziata nieprawidtowo),

e Pozytywna (oznacz jesli na badanych stronach jest co najmniej jeden link do omijania
powtarzajacych sie blokdéw i link (linki) dziata prawidtowo),

e Nie dotyczy (oznacz, jesli badana stronach jest jednostronicowa, prosta lub bez
powtarzajacych sie blokéw tresci)

Kryteria WCAG powigzane z pytaniem

o Kryterium 2.4.1

e Kryterium 3.2.2

Czy dodatkowe informacje, pojawiajace sie gdy kursor
przemieszcza sie nad elementem interfejsu lub gdy element
interfejsu przyjmuje fokus, mogg by¢ w petni kontrolowane
przez uzytkownika?

Jak to zbadaé?

1. Sprawdz czy na stronie sg dodatkowe informacji lub elementéw, ktére pojawiajg sie
gdy:

e kursor myszy przemieszcza sie nad elementem aktywnym (np. linkiem,
przyciskiem, polem formularza) lub

o gdy ten element przyjmuje fokus
i zastaniajg lub przykrywajg istotne elementy interfejsu.

2. Sprawdz, czy ta dodatkowa zawartos¢ moze byc¢ ukryta bez przemieszczania fokusu i

kursora,

3. Sprawdz, czy nad dodatkowg zawartosci mozna przesung¢ wskaznik myszy bez
spowodowania jej znikniecia,
4. Sprawdz czy dodatkowa zawartos¢:

e jest widoczna tak dtugo, jak dtugo fokus lub wskaznik myszy pozostaje nad
elementem aktywnym:;
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e jest widoczna do momentu, gdy uzytkownik uruchomi dziatanie majgce na
celu ukrycie jej bez przemieszczania fokusu ani wskaznika myszy;

e jest widoczna tak dtugo, jak jest to zasadne.

Mozliwe odpowiedzi na pytanie

e Negatywna (oznacz jesli na badanych stronach dodatkowe informacje wyswietlane w
opisanych sytuacjach nie mogg by¢ zarzgdzane przez uzytkownika),

e Pozytywna (oznacz jesli na badanych stronach dodatkowe informacje wyswietlane w
opisanych sytuacjach mogg by¢ zarzgdzane przez uzytkownika),

e Nie dotyczy (oznacz, jesli na badanych stronach nie ma tego typu elementéw)

Kryteria WCAG powigzane z pytaniem

Kryterium 1.4.13
Czy uzytkownik moze zarzgdzac jednoliterowymi skrétami

klawiszowymi?

Jak to zbadaé?

1. Sprawdz, czy na stronie jest zastosowany jednoliterowy skrét klawiszowy,
2. Jeslitak sprawdz czy mozliwe jest jedno z ponizszych dziatan:

e wylgczenie skrotu;

e zmiana skrétu nainny;

e w przypadku skrétu zwigzanego z aktywnym elementem interfejsu, skrot dziata
tylko gdy fokus jest na tym elemencie.

Mozliwe odpowiedzi na pytanie

e Negatywna (oznacz jesli w jednoliterowych skrétach klawiszowych nie mozna
wykonaé zadnego z wymienionych dziatan),

e Pozytywna (oznacz jesli na badanych stronach w jednoliterowych skrétach
klawiszowych mozna wykona¢ przynajmniej jedno z wymienionych dziatan),

e Nie dotyczy (oznacz, jesli na badanych stronach nie ma jednoliterowych skrétéw
klawiszowych)
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Kryteria WCAG powigzane z pytaniem

Kryterium 2.1.4

Czy funkcja dostepna za pomocg gestu ztozonego jest dostepna

rowniez za pomocg gestu prostego?

Jak to zbadac¢?

1.
2.

Do badania uzyj urzadzenia z ekranem dotykowym np. smarfona,

Sprawdz, czy funkcjonalnosci dostepne za pomocg jednoczesnego ruchu lub
dotkniecia ekranu kilkoma palcami mozna takze wykona¢ dotykajgc jednego punktu
na ekranie (np. przycisku).

Mozliwe odpowiedzi na pytanie

Negatywna (oznacz jesli na badanych stronach sg funkcje dostepne tylko za pomocg
ztozonego gestu),

Pozytywna (oznacz jesli na badanych stronach funkcje dostepne za pomoca
ztozonego gestu mozna wykonad tez za pomoca prostego gestu jednopunktowego),

Nie dotyczy (oznacz, jesli na badanych stronach nie funkcji dostepnej za pomocg
ztozonego gestu)

Kryteria WCAG powigzane z pytaniem

Kryterium 2.5.1

Czy mozna anulowac dziatanie, ktdrego uruchamia sie poprzez

gest punktowy lub wcisniecie klawisza urzgdzenia

wskazujacego?

Jak to zbadacé?

1.

Sprawdz czy na stronie jest dziatanie, ktére uruchamia sie poprze dotkniecia ekranu
dotykowego lub wcisniecia klawisza myszki,

Sprawdz, czy przed zakoriczeniem gestu punktowego (przed podniesieniem palca lub

zwolnieniem klawisza myszy) dziatanie, moze by¢ anulowane.
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Mozliwe odpowiedzi na pytanie

e Negatywna (oznacz jesli na badanych stronach sg dziatania uruchamiane gestem
punktowym lub nacisniecie klawisza myszki, ktérych nie mozna anulowac),

e Pozytywna (oznacz jesli na badanych stronach, dziatania uruchamiane gestem
punktowym lub nacisniecie klawisza myszki, mozna anulowac przerywajac ich

wykonanie),

¢ Nie dotyczy (oznacz, jesli na badanych stronach nie ma dziatarh uruchamianych
gestem punktowym lub nacisniecie klawisza myszki)

Kryteria WCAG powigzane z pytaniem

Kryterium 2.5.2

Jakos¢ kodu
Czy na stronie s3g btedy walidacji lub przestarzate, nieuzywane
elementy HTML?

Jak to zbadac¢?

1. Sprawdz badane strony walidatorem W3C,

2. Sprawdz, czy walidator nie znalazt zadnego btedu lub przestarzatych, niewspieranych

juz znacznikéw i atrybutow.

Mozliwe odpowiedzi na pytanie
¢ Negatywna (oznacz jesli walidacja wykazata btedy i/lub przestarzate elementy kodu),

e Pozytywna (oznacz jesli walidacja nie wykazata zadnych bteddéw i przestarzatych

elementow kodu),

Kryteria WCAG powigzane z pytaniem

o Kryterium4.1.1

o Kryterium4.1.2
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https://validator.w3.org/

Czy kazda strona ma poprawng deklaracje jezyka?

Jak to zbadacé?

Sprawdz, czy na stronie jest poprawnie sformutowana, odpowiadajgca rzeczywistosci
deklaracja jezyka - w znaczniku <html> atrybut <lang> z odpowiednig wartoscig np. dla
jezyka polskiego <html lang="pl-PL">.

Mozliwe odpowiedzi na pytanie

e Negatywna (oznacz brakuje deklaracji jezyka lub jest ona btedna),

e Pozytywna (oznacz jesli na kazdej stronie jest prawidtowa deklaracji jezyka tresci),
Kryteria WCAG powigzane z pytaniem

Kryterium 3.1.1
Czy w kodzie strony sg elementy HTML stuzgce prezentac;ji?

Jak to zbadac¢?

Sprawdz, czy w kodzie HTML strony nie ma znacznikow:

e  basefont o tt e border
e blink e u e color
. center e align e link
. font e alink o text

e background e vlink

e marquee

e basefont
(] S

o strike * bgcolor

Mozliwe odpowiedzi na pytanie

e Negatywna (oznacz jesli jest ktdrykolwiek z tych znacznikéw),

e Pozytywna (oznacz jesli na badanych stronach nie ma zadnego z tych znacznikéw),

Kryteria WCAG powigzane z pytaniem

e Kryterium1.3.1
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e Kryterium 1.4.5

Czy deklaracja DTD jest poprawnie sformutowana w kodzie
strony?

Jak to zbadaé?

Sprawdz, czy kazda badana strona ma poprawng deklaracje typu dokumentu DTD, zgodng z
kodem HTML strony.

Mozliwe odpowiedzi na pytanie

¢ Negatywna (oznacz jesli brakuje deklaracji DTD lub jest ona niewtasciwa lub w nie),

e Pozytywna (oznacz jesli deklaracja DTD jest prawidtowa i w prawidfowym miejscu
kodu),

Kryteria WCAG powigzane z pytaniem

Kryterium 4.1.1
Czy elementy HTML nie sg uzywane tylko do wprowadzenia

zmiany wizualnej?

Jak to zbadaé?

1. Sprawdz, czy znaczniki HTML sg uzywane zgodne z ich przeznaczeniem, a nie jedynie
w celu zmiany wizualnej elementéw na stronie (np. ramka <fieldset> lub nagtéwkek
np. <h2> btednie uzyte do wizualnego wyrdznienia cytatu).

2. Sprawdz poprawne uzycie (zgodne z semantyka kodu) wszystkich znacznikdéw, ktére

moga zmienia¢ wyglad prezentowanych informacji.

Mozliwe odpowiedzi na pytanie

e Negatywna (oznacz jesli na badanych stronach znaczniki sg uzywane niezgodnie ze
standardami, do wytgcznie wizualnej zmiany elementu),

e Pozytywna (oznacz jesli na badanych stronach znaczniki sg uzywane zgodnie ze
standardami, a nie do wytgcznie wizualnej zmiany elementu),

Kryteria WCAG powigzane z pytaniem

Kryterium 1.3.1
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Dokumenty

Czy dokumenty do pobrania sg dostepne cyfrowo?

Jak to zbadacé?

1.
2.
3.

Sprawdz czy na stronie sg dokumenty do pobrania,
Jesli tak, pobierz i przejrzyj te dokumenty pod katem dostepnosci cyfrowej.

W pierwszej kolejnosci sprawdz czy dokumenty nie majg formy skandow (bez
rozpoznania czcionek).

W doktadnym przegladzie mogg Ci pomdc narzedzia automatyczne np.:
a. w programach pakietu MS Office (od wersji 2010) — Inspektor dostepnosci,
b. w programie Adobe Acrobat — narzedzie ,,Petne sprawdzenie dostepnosci”

c. program PDF Accessibility Checker do testowania plikéw w formacie PDF,

Jesli pliki nie sg dostepne cyfrowo, sprawdz czy na stronie z ktdrej mozna je pobrac
jest dla nich dostepna cyfrowo alternatywa (np. tres¢ dokumentu jest w artykule, pod
ktorym jest plik do pobrania tego dokumentu)

Mozliwe odpowiedzi na pytanie

Negatywna (oznacz jesli na badanych stronach sg dokumenty niedostepne cyfrowo i
bez alternatywy),

Pozytywna (oznacz jesli na badanych stronach nie ma dokumentéw niedostepnych
cyfrowo lub majg one dostepng cyfrowo alternatywe),

Nie dotyczy (oznacz, jesli na badanych stronach nie ma dokumentéw do pobrania)

Kryteria WCAG powigzane z pytaniem

Kryterium 1.1.1

Kryterium 1.3.1

Kryterium 1.3.2

Kryterium 3.1.1

Kryterium 4.1.2
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Ocena dostepnosci cyfrowej — poziom

Zadwansowany

Do oceny dostepnosci cyfrowej na poziomie zaawansowanym potrzebna jest wiedza o
budowie stron internetowych (HTML, CSS) i skryptdw, umiejetnos¢ obstugi prostych
dodatkowych programoéw, w tym automatycznych walidatorow dostepnosci oraz
umiejetnosé obstugi czytnika ekranu.

Tresci
Czy kazdy element graficzny ma przypisang poprawnie

alternatywe tekstowga?

Jak to zbadaé?

1. Sprawdz czy na stronie sg elementy (niebedace czescig innych elementéw) ktére
niosg wazne informacje, a nie sg elementem multimedialnym ani CAPTCHA:

o aplet,
e object,
e embed,

e kod javascript generujacy ktorykolwiek z powyzszych elementow.

2. Jeslitak, sprawdz czy kazdy z nich ma odpowiedni, poprawnie sformutowany opis - w
atrybut <alt>, <noembed>, lub inny jednoznaczny i dostepny opis zawartosci.
Sprawdz czy taki opis znajduje sie bezposrednio obok elementu, ktérego dotyczy.

Mozliwe odpowiedzi na pytanie
e Negatywna (oznacz jesli wskazane elementy nie majg opiséw zawartosci),
e Pozytywna (oznacz jesli wszystkie, wskazane elementy maja opisy zawartosci),
e Nie dotyczy (oznacz jesli na badanych stronach nie ma tego typu elementéw).
Kryteria WCAG powigzane z pytaniem

Kryterium 1.1.1
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Czy widoczna etykieta jest zgodng z etykietg dostepng dla
technologii asystujacych?

Jak to zbadacé?

Sprawdz, czy widoczna etykieta kazdego komponentu ma takg sama tres¢, jak etykieta
zgtaszana uzytkownikom przez technologie asystujgce (np. czytniki ekranu).

Mozliwe odpowiedzi na pytanie

¢ Negatywna (oznacz jesli etykieta wizualne i zgtaszana przez technologie asystujace

majg rézng tresé),

e Pozytywna (oznacz jesli etykieta wizualne i zgtaszana przez technologie asystujace
majg takg sama tresé),

e Nie dotyczy (oznacz jesli na badanych stronach nie ma etykiet)
Kryteria WCAG powigzane z pytaniem

Kryterium 2.5.3
Czy komunikaty o statusie lub btedach sg dostepne dla

technologii wspomagajacych bez koniecznosci przemieszczania
fokusa?

Jak to zbadaé?

1. Sprawdz, czy na stronie sg komunikaty o statusie lub btedach (np. o postepie jakichs
dziatan odbywajgcych sie w tle, o btednie wpisanych danych),
2. Jeslitak, sprawdz czy nawigujgc czytnikiem ekranu lub samg klawiaturg informacje te

sg przekazywanie automatycznie, bez koniecznosci oznaczenia ich fokusem.

Mozliwe odpowiedzi na pytanie

e Negatywna (oznacz jesli komunikaty o statusie lub btedzie s3 dostepne dopiero po

przejsciu fokusu),

e Pozytywna (oznacz jesli komunikaty o statusie lub btedzie sg dostepne bez

przechodzenia fokusu),
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Nie dotyczy (oznacz jesli na badanych stronach nie ma informacji o statusie lub
btedach)

Kryteria WCAG powigzane z pytaniem

Kryterium 4.1.3

Skrypty

Czy skrypty lub elementy programowalne w inny sposdb sg w

dostepne dla technologii asystujgcych?

Jak to zbadac¢?

1.

Sprawdz czy na stronie sg elementy:

e object
e embed
e aplet

e kod javascript generujacy ktorykolwiek z powyzszych elementow.

Jesli tak, sprawdz, czy sg one w petni dostepne dla technologii asystujacych np.
czytnikdw ekranu i programéw zmieniajacych uktad kontrastu

Jesli w tych elementach niezbedna jest transkrypcje tekstowg, sprawdz czy jest
dodana.

Mozliwe odpowiedzi na pytanie

Negatywna (oznacz jesli skrypty nie sg dostepne dla technologii asystujgcych lub nie
majg niezbednej transkrypcji tekstowej),

Pozytywna (oznacz jesli skrypty sg dostepne dla technologii asystujgcych i majg
niezbedna transkrypcje tekstows),

Nie dotyczy (oznacz jesli na badanych stronach nie ma skryptéw i elementéw
programowalnych w innych sposdb).

Kryteria WCAG powigzane z pytaniem

Kryterium 4.1.2
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Czy gdy skrypt zmienia zawartos¢ nietekstowa na stronie,
zmienia rowniez dla niej alternatywe?

Jak to zbadac¢?

1. Sprawdz, czy sg na stronie skrypty, ktére zmieniajg zawartos¢ nietekstowq strony,
2. Jeslitak, sprawdz czy skrypty zmienia takze alternatywe tekstowg dla tej zawartosci
(jesli jest to niezbedne).
Mozliwe odpowiedzi na pytanie

e Negatywna (oznacz jesli skrypt nie zmienia jednoczesnie alternatywy dla zawartosci

nietekstowej),
e Pozytywna (oznacz jesli zmienia takze alternatywe dla zawartosci nietekstowej),

e Nie dotyczy (oznacz jesli na badanych stronach nie ma skryptédw zmieniajgcych

zawartosci nietekstowa).

Kryteria WCAG powigzane z pytaniem

e Kryterium1.1.1

o Kryterium4.1.2

Czy atrybuty zarzadzania zdarzeniami myszki majg swaj
odpowiednik dla klawiatury i na odwrot?

Jak to zbadac?

1. Sprawdz wszystkie elementy strony, ktére mogga otrzymac fokus, ktére majg atrybuty
zarzgdzania zdarzeniami lub kod javascript stuzgcy do zarzadzania tymi zdarzeniami:

onclick

e onkeypress

e onmousedown
e Oonmouseup

e onmouseover
e onmouseout

e onfocus

e onblur
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e onkeydown
e onkeyup
e kod javascript petnigcy role ktéregokolwiek z powyzszych

Sprawdz, czy wymienione powyzej atrybuty wystepuje zawsze w parze tak, aby kazde
zdarzenie byto mozliwe do obstuzenia zaréwno myszka jak i klawiaturg, badz czy
istnieje dostepna inna alternatywa.

Mozliwe odpowiedzi na pytanie

Negatywna (oznacz jesli brakuje odpowiednikdéw zdarzen do nawigacji myszka lub
klawiaturg),

Pozytywna (oznacz jesli kazde zdarzenie do nawigacji myszka ma swoj odpowiednik
w nawigacji klawiaturg i na odwraét),

Nie dotyczy (oznacz jesli na badanych stronach nie atrybutow lub skryptéw do
zarzadzania obstugg i nawigacj3)

Kryteria WCAG powigzane z pytaniem

Kryterium 2.1.1

Czy tres¢ dynamicznie generowana przez skrypt pojawia sie

bezposrednio po elemencie powodujgcym jej?

Jak to zbadac?

1.

Sprawdz, czy na stronie sg zmiany strony lub jej tresci wywotane przez kod javascript
uruchamiany dziataniem uzytkownika,

Jesli tak, sprawdz czy ta zmiana znajduje sie w kodzie strony bezposrednio za
elementem, ktdry spowodowat jej powstanie.

Mozliwe odpowiedzi na pytanie

Negatywna (oznacz jesli tre$¢ generowana dynamicznie nie znajduje sie
bezposrednio za powodujgcym jg elementem),

Pozytywna (oznacz jesli tre$¢ generowana dynamicznie znajduje sie bezposrednio za
powodujgcym jg elementem),

Nie dotyczy (oznacz jesli na badanych stronach nie ma zmian wywotywanych przez
skrypty)
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Kryteria WCAG powigzane z pytaniem

Kryterium 2.4.3
Czy ramka fokusa jest usuwana za pomoca skryptu?

Jak to zbadacé?

Sprawdz, czy na stronie jest kod javascript, ktéry powoduje usuniecia ramki fokusu z
elementéw aktywnych.

Mozliwe odpowiedzi na pytanie

e Negatywna (oznacz jesli skrypt usuwa ramke fokusu),

e Pozytywna (oznacz jesli skrypt nie usuwa ramki fokusu),

e Nie dotyczy (oznacz jesli na badanych stronach nie ma skryptdow)
Kryteria WCAG powigzane z pytaniem

e Kryterium2.1.1

e Kryterium 2.4.7

e Kryterium3.2.1

Czy wszystkie elementy generowane dynamicznie sg dostepne
dla technologii asystujacych?

Jak to zbadacé?

Sprawdz, czy elementy generowane dynamicznie (przez skrypt) sg dostepne przez
technologie asystujgce (np. czytniki ekranu).

Mozliwe odpowiedzi na pytanie

e Negatywna (oznacz jesli elementy generowane dynamicznie nie sg dostepne przez
technologie asystujace),

e Pozytywna (oznacz jesli elementy generowane dynamicznie sg dostepne przez
technologie asystujace),

¢ Nie dotyczy (oznacz jesli na badanych stronach nie ma elementéw generowanych

dynamicznie).
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Kryteria WCAG powigzane z pytaniem

Kryterium 4.1.2

Etljrr]gg:jzseki " Rzeczpospolita Unia Europejska
e e - Polska Europejski Fundusz Spoteczny



Tabela podsumowujgca badanie dostepnosci
cyfrowe;j

Lp. | Kryterium sukcesu Adres www, ewentualne uwagi

1 |1.1.1 - Tre$¢ nietekstowa

1.2.1 - Tylko audio lub tylko wideo
(nagranie)

3 |1.2.2 - Napisy rozszerzone (nagranie)

1.2.3 - Audiodeskrypcja lub alternatywa
tekstowa dla mediéw (nagranie)

5 |1.2.5 — Audiodeskrypcja (nagranie)

6 |1.3.1-Informacje irelacje

7 |1.3.2 - Zrozumiata kolejnos¢

8 |1.3.3 - Wtasciwosci zmystowe

9 |1.3.4 - Orientacja

10 [ 1.3.5 — Okreslenie pozadanej wartosci

11 (1.4.1 - Uzycie koloru

12 (1.4.2 - Kontrola odtwarzania dzwieku

13 11.4.3 - Kontrast (minimalny)

14 {1.4.4 - Zmiana rozmiaru tekstu

15(1.4.5 — Obrazy tekstu

16 [ 1.4.10 — Dopasowanie do ekranu

17 1.4.11 — Kontrast elementow
nietekstowych

18 [ 1.4.12 — Odstepy w tekscie

19 (1.4.13 — Tresci spod kursora lub fokusu

20(2.1.1 - Klawiatura
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Lp. | Kryterium sukcesu Adres www, ewentualne uwagi

21]2.1.2 - Bez pufapki na klawiature

2y 2.1.4 — Jednoznakowe skroty
klawiaturowe

2312.2.1 - Dostosowanie czasu

24 12.2.2 — Pauza, zatrzymanie, ukrycie

2.3.1 - Trzy btyski lub wartosci ponizej
progu

25

26 [ 2.4.1 - Mozliwos¢ pominiecia blokow

27 (2.4.2 - Tytut strony

28 [2.4.3 - Kolejnos¢ fokusu

29 [2.4.4 - Cel t3cza (w kontekscie)

30 (2.4.5 - Wiele drég

31|2.4.6 - Nagtowki i etykiety

32 |2.4.7 - Widoczny fokus

33| 2.5.1 — Gesty dotykowe

34 12.5.2 — Rezygnacja ze wskazania

35]2.5.3 — Etykieta w nazwie

36 | 2.5.4 — Aktywowanie ruchem

37 13.1.1 - Jezyk strony

38 13.1.2 - Jezyk czesci

39 13.2.1 - Po otrzymaniu fokusu

40 | 3.2.2 - Podczas wprowadzania danych

41 | 3.2.3 - Spdjna nawigacja

42 |3.2.4 — Spdjna identyfikacja

43 |3.3.1 - Identyfikacja btedu

44 | 3.3.2 - Etykiety lub instrukcje

45 13.3.3 - Sugestie korekty btedow
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Lp.

Kryterium sukcesu

Adres www, ewentualne uwagi

46

3.3.4 - Zapobieganie btedom (prawnym,
finansowym, w danych)

47

4.1.1 — Poprawnos¢ kodu

48

4.1.2 - Nazwa, rola, wartos¢

49

4.1.3 — Komunikaty o stanie
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Tabela zasiegu i wagi btedéw

Przy kazdym btedzie, ocen na ile dana niedostepna tres¢ lub funkcja jest powszechna i wazna
dla uzytkownikéw strony internetowej. To Twoja subiektywna ocena, ale oprzyj jg na wiedzy
i zrozumieniu potrzeb uzytkownikdéw, a nie przeczuciach. Opisz jasno i doktadnie swojg
ocene.

Dane zebrane w tej tabeli przydadzg sie przy planowaniu kolejnosci prac. Bedg pomocne dla
programisty, koordynatora ds. dostepnosci lub innej osoby odpowiedzialnej za wdrozenie
poprawek.

Zasieg btedu

Jesli trafisz na btad, sprawdz czy jest on takze na innych, analogiczny stronach czy moze
wystapit tylko jednokrotnie. Adresy tych dodatkowych stron takze umie$é w tabeli przy
opisie btedu. Dzieki temu zobaczysz jaki jest zasieg tego problemu.

Waga btedu

W ostatniej kolumnie tabeli mozesz oceni¢ wage danego btedu. Przyda Ci sie to przy
planowaniu kolejnosci prac naprawczych. Wage btedu mozesz ustali¢ na skali np.od 1 do 5
lub opisowo np. btad krytyczny, btad istotny, btad nieistotny.

Pamietaj, ze waga btedu zalezy od kontekstu. Brak odpowiednich opiséw alternatywnych
zdje¢ w artykule o wreczaniu nagrdéd pracownikom gminy to btad nieistotny, ale w wirtualnej
galerii sztuki brak takich opiséw dziet bedzie juz btedem krytycznym.

Zwrdé uwage na strony, ktdre bezwzglednie muszg by¢ dostepne cyfrowo nawet w serwisach

z wieloma btedami. Waga btedéw na tych stronach bedzie wysoka.

Nawet btad, ktéry uznasz za nieistotny, nadal pozostaje btedem dostepnosci cyfrowej i
oznacza niezgodnos¢ strony internetowe] z wytycznymi WCAG 2.1 i ustawg o dostepnosci

cyfrowe;j.
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Adres strony, na ktérej zostat Nad
adana
Lp wykryty btad oraz ewentualne Szczegotowy opis btedu z
waga
podstrony, na ktérych réwniez wyjasnieniami bt i
u
wystepuje. ¢
1.
2.
3.
4.
5.
6.
Eﬂ?ggéjzsekie Rzeczpospolita Unia Europejska

Europejski Fundusz Spoteczn
Wiedza Edukacja Rozwdj - Polska P P y




Zatacznik nr 3 do Umowy nr

OSWIADCZENIE PODMIOTU ZEWNETRZNEGO O ZACHOWANIU POUFNOSCI

I. Dane osoby sktadajacej oswiadczenie

1. | Nazwisko
2. | Imie
3. | PESEL

Il. Dane Podmiotu

1. | Nazwa
Podmiotu

2. | Adres Podmiotu

Il. Tres¢ oswiadczenia

W czasie wykonywania zadan na rzecz Kancelarii Prezesa Rady Ministréw (KPRM), a takze po ich
zakonczeniu zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych podczas ich
wykonywania. Ewentualne ujawnienie, przekazanie, wykorzystanie, zbycie informacji wymaga pisemnej

zgody Dyrektora Generalnego KPRM albo osoby przez niego upowaznionej.

IV. Data i podpis osoby sktadajgcej oswiadczenie

Podpis:

V. Imie, nazwisko, stanowisko, data i podpis osoby przyjmujgcej oswiadczenie

IMi€ i NAZWISKO: oot

STANOWISKO: ceveveietet ittt et ettt eee e eessre e ee senreesnns

Informacje i dane do kontaktow w sprawie danych osobowych
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Administratorem danych osobowych jest Kancelaria Prezesa Rady Ministrow, Aleje Ujazdowskie 1/3, 00-
583, Warszawa,
e-mail: AD@kprm.gov.pl.

Dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych: Inspektor Ochrony Danych, Kancelaria Prezesa Rady
Ministréw Aleje Ujazdowskie 1/3, 00-583, Warszawa, e-mail: IOD@kprm.gov.pl.

Informacje dotyczace przetwarzanych danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe sg przetwarzane w celu realizacji Umowy nr .........cceuu..... oraz realizacji innych
obowigzkéw wynikajgcych z przepiséw prawa, w tym obowigzku archiwizacji.

Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest zawarcie lub wykonanie Umowy, prawnie
uzasadnione interesy realizowane przez administratora, a takze wypetnienie obowigzku prawnego
spoczywajgcego na administratorze danych osobowych.

Dane osobowe bedg przetwarzane do czasu istnienia podstawy ich przetwarzania — w przypadku
niezbednos$ci danych osobowych do wykonania Umowy przez czas jej wykonywania, w przypadku
obowiazku prawnego spoczywajgcego
na administratorze danych osobowych do czasu istnienia tego obowigzku.

Podanie danych osobowych jest wymogiem wynikajgcym z Umowy, a konsekwencjg ich niepodania bedzie
brak mozliwosci realizacji Umowy.

Odbiorcy danych osobowych

Dane osobowe mogg byé przekazywane do organéw publicznych i urzedéw panistwowych lub innych
podmiotéw upowaznionych na podstawie przepiséw prawa lub wykonujgcych zadania realizowane w
interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej. Dane osobowe sg przekazywane do
podmiotéw przetwarzajgcych dane w imieniu administratora danych osobowych, posiadajgcych
uprawnienia do ich przetwarzania.

Prawa osoby, ktdrej dane dotycza

Przystuguje Pani/Panu prawo do zgdania od administratora danych osobowych:
e dostepu do swoich danych osobowych,
e ich sprostowania,

e ograniczenia ich przetwarzania.
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Zadanie realizacji wyzej wymienionych praw prosze przesta¢ w formie pisemnej do administratora danych
osobowych

(adres podany na wstepie, z dopiskiem ,,Ochrona danych osobowych”).

Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

Informacje o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu

Pani/Pana dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.
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Dotyczy

Zatqcznik nr 7 do Umowy nr

Warszawa, dnia ...............

Lista oséb wykonujacych prace na rzecz KPRM

nazwa

Lista os6b/pracownikéw podmiotu zewnetrznego wykonujacych prace na rzecz KPRM

Lp.

Imie i nazwisko

Imie ojca

PESEL/numer dowodu
albo innego dokumentu
tozsamosci

Uwagi

© N | ju i E (W N e
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Imie i nazwisko, nr telefonu do osoby odpowiedzialnej za realizacie Umowy
(pracownik
KPRM/COAR)*

Imie i nazwisko, pieczeé¢ przetozonego osoby odpowiedzialnej za realizacje Umowy

* Niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 9 do Umowy nr .......

Oswiadczenie podatkowe

T 0 = T PR
Adres:
U] ot RPN nrdomu: ........... , nr mieszkania: ............
kod pOCZtOWY: ..coovvveeeeeiiieeee e, (€10 011 oI PP PP PP
Powiat: e Wojewddztwo:
Identyfikator podatkowy NIP ... e
UTZ@d SKarDOWY: et e e s et e e e e e st a e e e e e esbaaaeeeeeeeeenantaeeeeeaans
Podpis
Fundusze : : :
ki Rzeczpospolita Unia Europejska
5:222?3; lc(j!aeRozw()j - Polska Europejski Fundusz Spoteczny
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