Zatacznik do Zarzadzenia Nr 5/2020
Warminsko-Mazurskiego Panstwowego
Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego

z dnia 22 lipca 2020 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
WOJEWODZKIEJ STACJI SANITARNO - EPIDEMIOLOGICZNEJ
W OLSZTYNIE

Rozdzial 1
Przepisy ogdlne

§ 1. Regulamin organizacyjny Wojewoddzkiej Stacji  Sanitarno-Epidemiologicznej

w Olsztynie, zwanej dalej ,, WSSE”, okresla:

1)
2)
3)

4)

5)
6)

7)

1)

2)

3)

4)

5)
6)
7)

cele i zadania WSSE;
zasady kierowania WSSE;

strukture organizacyjng WSSE i zadania poszczegdlnych komorek organizacyjnych oraz
0soOb zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach pracy w WSSE;

rodzaj dziatalnos$ci leczniczej, miejsce, zakres 1 przebieg udzielania $wiadczen
zdrowotnych;

warunki wspotdziatania z innymi podmiotami wykonujacymi dziatalnos¢ leczniczg;

wysokos$¢ optat za udzielane Swiadczenia zdrowotne oraz za udostepnienie dokumentacji
medycznej;

tryb przyjmowania, rozpatrywania 1 zatatwiania skarg, wnioskow 1 petycji.
§ 2. WSSE dziata na podstawie:

ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz. U z 2019 r. poz.
59 z p6zn. zm.);

ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 wojewodzie i administracji rzadowej w wojewodztwie
(Dz.U. z 2019 r., poz.1464);

ustawy z 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnos$ci leczniczej (Dz.U. z 2020 r., poz. 295 z p6zn.
zm.);

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U z 2019 r., poz. 869, z
poézn.zm.);

Statutu WSSE;
niniejszego Regulaminu;

innych przepisow szczegodlnych.



Rozdzial 2
Cele i zadania WSSE
§ 3.1. Do podstawowych celow WSSE naleza:

1) ochrona zdrowia ludzkiego przed niekorzystnym wplywem szkodliwosci i ucigzliwo$ci
srodowisk;

2) zapobieganie powstawaniu chorob, w tym chorob zakaznych i zawodowych;

3) ksztaltowanie odpowiednich postaw i zachowan zdrowotnych.

2. Cele, o ktorych mowa w ust. 1, WSSE realizuje w szczegdlno$ci poprzez:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem czynnosci kontrolnych;

2) wykonywanie badan i analiz laboratoryjnych;

3) wykonywanie badan i pomiaréw srodowiskowych;

4) opracowywanie ocen i analiz srodowiskowych warunkujacych zdrowie ludnoséci;

5) dziatalno$¢ przeciwepidemiczna;

6) opracowywanie analiz i ocen epidemiologicznych oraz stanu higieniczno-sanitarnego;

7) przygotowywanie projektow decyzji i wykonywanie innych czynno$ci w postepowaniu
administracyjnym i postepowaniu egzekucyjnym w administracji,

8) przygotowywanie wnioskow o ukaranie w sprawach o wykroczenia;

9) przygotowywanie spraw zwigzanych z wszczeciem i prowadzeniem dochodzenia oraz
wnoszenie 1 popieranie oskarzenia w postgpowaniu uproszczonym, wedtug odrebnych
przepisow;

10) inicjowanie, organizowanie, koordynowanie, prowadzenie i nadzorowanie dziatalnosci na
rzecz promocjl zdrowia;

11) opracowywanie projektow planéw pracy oraz sprawozdanf z dziatalno$ci stacji sanitarno-
epidemiologicznych;

12) prowadzenie spraw administracyjnych, gospodarczych, finansowych oraz pracowniczych;
13) nadzorowanie oraz egzekwowanie higienicznych warunkow pracy w zaktadach pracy;
14) prowadzenie spraw dotyczacych choroéb zawodowych;

15) prowadzenie spraw w zakresie zapobiegawczego nadzoru sanitarnego;

16) sprawowanie nadzoru i wykonywanie badan w zakresie higieny radiacyjnej;

17) sprawowanie nadzoru nad higieng $rodowiska zaktadow nauczania i wychowania oraz
placowkami wypoczynku 1 rekreacji dzieci 1 mtodziezy;

18) nadzorowanie warunkéw higieny Srodowiska, obiektow uzytecznosci publicznej oraz
miejsc zbiorowego wypoczynku i rekreacji;

19) nadzorowanie warunkoéw zdrowotnych zywnos$ci i zywienia,

20) prowadzenie spraw zwigzanych ze statystyka publiczna.

Rozdzial 3
Zarzadzanie WSSE

§ 4.1. Warminsko-Mazurski Panstwowy Wojewodzki Inspektor Sanitarny, zwany dalej
»PWIS” bedacy jednoczesnie Dyrektorem WSSE:

1) kieruje WSSE w sposdb zapewniajacy jej prawidlowe funkcjonowanie;

2) reprezentuje WSSE na zewnatrz;



3) wydaje zarzadzenia wewnetrzne;
4) podpisuje postanowienia i decyzje administracyjne;

5) podpisuje korespondenCJe; kierowang do Glownego Inspektora Sanitarnego, ministerstw
oraz innych organé6w administracji rzadowej 1 samorzadowej;

6) ustala plany pracy WSSE, zatwierdza plany pracy i powiatowych stacji sanitarno-
epidemiologicznych;

7) zapewnia skuteczng kontrolg realizacji zadan i przestrzegania prawa;

8) wykonuje za pracodawceg czynno$ci w sprawach z zakresu prawa pracy wobec wszystkich
pracownikow;

9) moze upowaznia¢ pracownikow zatrudnionych na stanowiskach kierownikow komorek
organizacyjnych dzialalno$ci podstawowej do wydawania w jego imieniu decyzji,
postanowien, zaswiadczen w postgpowaniu administracyjnym oraz egzekucyjnym w
administracji, a w pozostatych sprawach takze innych pracownikow WSSE

10) moze udziela¢ pelnomocnictw osobom fizycznym i prawnym do dokonywanla okreslonych
czynnosci cywilno-prawnych;

11) moze powolywac zespoty do wykonania okreslonych zadan;

12) zapewnia realizacj¢ polityki jakoSci oraz funkcjonowanie systemu zarzadzania jakos$cig
w Laboratoriach oraz w nadzorze;

13) zapewnla wykonywanie zadan w Panstwowej Inspekcji Sanitarnej wynikajacej z ustaw
1 przepisOw wykonawczych.

2. PWIS wykonuje swoje zadania przy pomocy Zastepcy PWIS oraz kierownikow
komorek organizacyjnych.

3. W przypadku nieobecnosci PWIS jego zadania wykonuje Zastepca PWIS.
4. Zastepca PWIS wykonuje zadania 1 kompetencje w zakresie okreslonym przez PWIS.

5. Oswiadczenia woli w imieniu WSSE sktada jednoosobowo Dyrektor WSSE.
W przypadkach uméw mogacych powodowac powstanie zobowigzan pieni¢znych wymagane
jest ich parafowanie przez Gtéwnego Ksiggowego WSSE (w przypadku jego nieobecnosci
przez Zastgpce Gtownego Ksiegowego WSSE) sygnujacego zabezpieczenie $rodkow
finansowych.

6. Projekty umow lub istotne postanowienia umowy (w przypadku umow standardowych
- wzOr umowy) wymagaja sprawdzenia przez Radce Prawnego pod wzgledem formalno-
prawnym.

§ 5.1. PWIS podlegaja bezposrednio:
1) Zastgpca PWIS;
2) Stanowisko Pracy Gtownego Ksiegowego;
3) Oddziat Promocji Zdrowia i O$wiaty Zdrowotnej;
4) Oddziat Organizacyjny;
5) Dziat Ekonomiczno-Administracyjny;
6) Sekcja Informatyki;
7) Stanowisko Pracy Audytora Wewnetrznego;
8) Stanowisko Pracy do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych;
9) Stanowisko Pracy do Spraw Bezpieczenstwa i Higieny Pracy;
10) Stanowisko Pracy do Spraw Ochrony Przeciwpozarowej;
11) Stanowisko Pracy do Spraw Obrony Cywilnej;



12) Stanowisko Pracy Radcy Prawnego;

13) Stanowisko Pracy Inspektora Ochrony Danych.
2. Zastepca PWIS nadzoruje:

1) dziatalno$¢ Dziatu Nadzoru;

2) dziatalno$¢ Dziatu Laboratoryjnego (Laboratorium Badan Epidemiologiczno-Klinicznych,
Laboratorium Badan Srodowiskowych i1 Zywno$ci oraz Laboratorium w Elblagu);

3) funkcjonowanie systemu zarzadzania jakoscia.

3. Prawa 1 obowigzki Gtownego Ksiggowego kierujacego Oddziatem Ekonomicznym
okreslaja odrebne przepisy.

4. Praca dziatow, oddziatéw 1 sekcji oraz laboratoriow kieruja kierownicy, ktorzy
wykonuja zadania w zakresie merytorycznego dziatania dzialdw, oddzialéw i sekcji oraz
laboratoriow, w ramach okre§lonych niniejszym regulaminem i zleconych do wykonania przez
przetozonych.

5. Kierownicy komorek organizacyjnych odpowiadajg za:
1) prawidlowa organizacje pracy komorki, ktora kieruja;
2) prowadzenie obowigzkowych rejestrow i ewidencji;
3) merytorycznie wlasciwe i terminowe zalatwianie spraw, zgodne z przepisami prawa;
4) organizacj¢ procesu pracy i dyscypling pracy;
5) merytoryczny udziatl w rozpatrywaniu skarg, wnioskow 1 petycji;
6) efektywne wspotdziatanie z innymi komoérkami organizacyjnymi WSSE;

7) przestrzeganie przepisOw i wymagan prawnych, w tym z zakresu BHP, ppoz., ochrony
srodowiska 1 gospodarki odpadami;

8) przestrzeganie tajemnicy stuzbowej;

9) prawidlowg kalkulacj¢ kosztow wykonywanych zadan i udokumentowanie wykonanych
ushug;

10) szkolenie i inicjowanie szkolen podlegtych pracownikow;

11) okreslenie zapotrzebowania na materiaty, odczynniki i aparatur¢ wraz z wymaganiami
jako$ciowymi 1 szczegdtowymi parametrami technicznymi;

12) wdrazanie lub zarzadzanie wdrozonym systemem jakosci.
6. Kierownicy komorek organizacyjnych:

1) przedstawiajg wnioski w sprawach pracowniczych;

2) sporzadzaja projekty budzetow podlegtych komorek.

7. Kierownicy laboratoriow 1 Gtowni Specjalisci do spraw systemu zarzadzania jakos$ci
w sprawach dotyczacych systemu zarzagdzania mogg kontaktowac si¢ bezposrednio z PWIS bez
posrednictwa zastepcy PWIS.

8. W komorkach organizacyjnych, w ktorych nie ma zastgpcy kierownika, w czasie
nieobecnosci kierownika, jego obowigzki pelni wyznaczony przez niego lub przez Dyrektora
WSSE pracownik.



Rozdzial 4
Struktura organizacyjna WSSE

§ 6. W sktad WSSE wchodza nastgpujace komorki organlzacyjne 1 samodzielne
stanowiska pracy, ktore przy znakowaniu spraw i pism uzywaja nast¢pujacych symboli:

1) Dzial Nadzoru, w sktad ktorego wchodza:
a) Oddziat Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego ZNS,
b) Oddziatl Higieny Komunalnej HK,
¢) Oddziat Higieny Pracy HP,
d) Oddziat Bezpieczenstwa Zywnosci i Zywienia BZ:
— Sekcja Nadzoru Sanitarnego BZ-N,
— Sekcja Higieny Zywnosci BZ-HZ,
e) Oddziat Higieny Dzieci i Mlodziezy HDiM,
f) Epidemiologii E:
— Sekcja Zapobiegania 1 Zwalczania Chordb Zakaznych
E-Z,
— Sekcji Szczepien Ochronnych E-SZ,
g) Oddziat Higieny Radiacyjnej HR,
h) Sekcja Statystyki Medycznej i Informacji ST;
2) 0Oddzial Promocji Zdrowia i O$wiaty Zdrowotnej PZiOZ,
3) Glowny Specjalista do Spraw Systemu JakoSci J;
4) Laboratorium Badan Epidemiologiczno-Klinicznych LBEK:
a) Oddziat Bakteriologiczno — Parazytologiczny,

b) Oddziat Wirusologiczno — Serologiczny,

¢) Glowny Specjalista do spraw Systemu Jakosci Laboratorium Badan Epidemiologiczno-
Klinicznych;
5) Laboratorium Badan Srodowiskowych i Zywno$ci LBSiZ:
a) Oddzial Badania Wody, Gleby, Powietrza LBSiZ-OBW:
— Sekcji Badan Fizyko-Chemicznych Wody, Gleby, Powietrza,
— Sekcji Badan Biologicznych Wody, Gleby,
b) Oddziat Badania Zywnosci, Przedmiotow Uzytku LBSiZ-OBZ:
— Sekcji Badan Fizyko-Chemicznych Zywnosci, Przedmiotow Uzytku,
— Sekcji Badan Mikrobiologicznych Zywnosci, Przedmiotow Uzytku,
c) Oddzial Badania Srodowiska Pracy LBSiZ-OBSP,
d) Oddziat Aparatury Specjalnej LBSiZ-OAS,
e) Oddzial Badan Radiacyjnych LBSiZ-OBR,
f) Glowny Specjalista do spraw Systemu Jakosci Laboratorium Badan Srodowiskowych

6)

1 Zywnosci,
Laboratorium w Elblagu LE:



a) Oddziat Badania Wody i Powietrza,
— Sekcji Badan Fizyko - Chemicznych Wody i Powietrza,
— Sekcji Badan Biologicznych Wody,
b) Oddzial Badania ZywnoSci:
— Sekcji Badan Fizyko — Chemicznych Zywnosci,
— Sekcji Badan Mikrobiologicznych Zywnosci,
c) Oddzial Badania Srodowiska Pracy,
d) Oddziat Badan Epidemiologiczno — Klinicznych,
e) Glowny Specjalista ds. Systemu Jakosci ,,Laboratorium” w Elblagu;
7) Dzial Ekonomiczno-Administracyjny:
a) Oddziat Ekonomiczny EK,
b) Oddzial Administracyjno-Techniczny Adm;

8) 0Oddzial Organizacyjny:

a) Sekcja do Spraw Organizacji OR,

b) Sekcja do Spraw Zaméwien Publicznych ZP,

c) Sekcja do Spraw Kadr i Szkolenia KS;
9) Sekcja Informatyki IT;
10) Stanowisko Pracy Glownego Ksiegowego EK;
11) Stanowisko Pracy do Spraw Bezpieczenstwa i Higieny Pracy BHP;
12) Stanowisko Pracy do Spraw Obrony Cywilnej OC;
13) Stanowisko Pracy do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych PO;
14) Stanowisko Pracy do Spraw Ochrony Przeciwpozarowej Ppoz;
15) Stanowisko Pracy Audytora Wewnetrznego AU,
16) Stanowisko Pracy Radcy Prawnego Rp;
17) Stanowisko Pracy Inspektora Ochrony Danych I0D.

Rozdzial 5

Zadania wspolne komorek organizacyjnych i stanowisk pracy

§ 7.1. Komorki organizacyjne wykonuja swoje zadania na podstawie plandw pracy, ktore
rozliczane sg w formie rocznych sprawozdan.

2. Komorki wykonujace zadania nadzorowe wspoéldziatajg z laboratoriami w sposéb
umozliwiajacy zespolenie dziatalnosci laboratoryjnej z funkcja kontroli i nadzoru.

3. Zadania wspolne komorek organizacyjnych:
1) wykonywanie czynno$ci zwigzanych z realizacja zadan powierzonych PWIS;

2) okreslanie kierunkéw dziatan oraz koordynowanie a takze pelnienie nadzoru
merytorycznego nad pracg odpowiadajagcych im zakresem dziatania komorek



organizacyjnych lub samodzielnych stanowisk pracy w powiatowych stacjach sanitarno-
epidemiologicznych ~ wojewodztwa  warminsko-mazurskiego, zwanych dalej ,,
powiatowymi stacjami”;

3) prowadzenie postgpowania administracyjnego i egzekucyjnego w administracji jako organ
I lub Il instanciji;

4) planowanie i wykonywanie czynno$ci kontrolnych zgodnie z obowiazujacymi procedurami
w obiektach nadzorowanych w | instancji przez PWIS;

5) zalatwianie skarg i wnioskow;

6) wspoldziatanie z wlasciwymi samorzadami i instytucjami;

7) wspolpraca z innymi komérkami organizacyjnymi WSSE;

8) przygotowywanie, w zakresie swojego dziatania, projektow zarzadzen i umow,
9) organizowanie szkolen i narad,

10) zbieranie danych (w tym sprawozdan i raportow od powiatowych stacji) i przygotowywanie
zbiorczych informacji, sprawozdan oraz oceny stanu sanitarnego w wojewodztwie
warminsko-mazurskim zwanym dalej ,,wojewddztwem";

11) opracowywanie materialow statystycznych i sprawozdawczych;

12) wspoétdziatanie migdzy soba w sposob, ktory zapewnia sprawnos¢ funkcjonowania WSSE
oraz kompleksowo$¢ dostepnos¢ i nalezyta jako$¢ udzielanych przez WSSE $wiadczen
zdrowotnych;

13) wykonywanie innych zadan zleconych przez przetozonych.

Rozdzial 6
Zakresy dzialania komoérek organizacyjnych i stanowisk pracy

§ 8.1. Do zakresu dziatania Oddzialu Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego w Dziale
Nadzoru nalezy w szczeg6lnosci:

1) wydawanie zgody dla pomieszczen stalej pracy w porozumieniu z Okregowym
Inspektorem Pracy w Olsztynie na:

a) zastosowanie wylgcznie o$wietlenia §wiattem sztucznym, w tym elektrycznym,

b) usytuowanie ponizej poziomu terenu przy budynku pomieszczen produkcyjnych,
handlowych, ustugowych, gastronomicznych lub obstugi pasazeréw;

2) wydawanie zgody na obnizenie wysokosci pomieszczen przeznaczonych na pobyt ludzi;

3) wydawanie zgody na usytuowanie ponizej poziomu terenu przy budynku pomieszczen
produkcyjnych, handlowych, ustugowych, gastronomicznych lub obstugi pasazerow,
przeznaczonych na staty pobyt ludzi;

4) wydawanie zgody na lokalizowanie ponizej poziomu terenu urzgdzonego przy budynku
pomieszczen o charakterze diagnostycznym, terapeutycznym, magazynowym i o funkcjach
pomocniczych, przeznaczonych na pobyt ludzi;

5) uzgadnianie wskazan ekspertyzy technicznej dotyczgcej spetnienia wymagan art. 5 i 6
ustawy zdnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane, przy nadbudowie, rozbudowie,
przebudowie i zmianie sposobu uzytkowania budynkow istniejgcych, w sposob inny niz
podany w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie
warunkow technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie;

6) zatwierdzanie projektow pracowni lub gabinetéw rentgenowskich wraz z projektami oston
stalych oraz wentylacji;



7) wydawanie zgody na zastosowanie nowych technologii uzdatniania wody przeznaczonej do
spozycia przez ludzi;

8) uzgadnianie odleglosci zbiornikéw bezodptywowych na nieczystosci ciekte:

a) 0 pojemnosci do 10 m?, od okien i drzwi zewnetrznych do pomieszczen przeznaczonych na

pobyt ludzi,
b) o pojemnosci powyzej 50 m® od budynkéw przeznaczonych na pobyt ludzi;

9) wydawanie opinii odno$nie usytuowania miejsc na pojemniki i kontenery na odpady state
(w przypadku przebudowy istniejacej zabudowy);

10) uzgadnianie dokumentacji technicznej obiektow budowlanych;

11) uczestniczenic w dopuszczeniu do uzytkowania obiektow budowlanych w zakresie
okreslonym w ustawie o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej;

12) wydawanie opinii o dopuszczeniu statkow do eksploatacji pod wzgledem wymagah
sanitarnych (przy ubieganiu si¢ o uzyskanie $wiadectwa zdolnosci zeglugowe;j);

13) uzgadnianie zakresu i stopnia szczegbtowoSci informacji wymaganych w prognozie
oddziatywania na srodowisko;

14) opiniowanie studium uwarunkowan i kierunkow zagospodarowania przestrzennego gminy,
projektow plandéw zagospodarowania przestrzennego wojewodztwa, strategii rozwoju
regionalnego;

15) opiniowanie projektow polityk, strategii, planow lub programéw w dziedzinie przemystu,
energetyki, transportu, telekomunikacji, gospodarki wodnej, gospodarki odpadami,
le$nictwa, rolnictwa, rybotdwstwa, turystyki i wykorzystywania terenu, opracowywanych
lub przyjmowanych przez organy administracji, wyznaczajacych ramy dla pozniejsze]
realizacji przedsigwzie¢ mogacych znaczaco oddziatywaé na §rodowisko;

16) wydawanie opinii w sprawie zakresu raportu o oddziatywaniu na §rodowisko oraz opinii w
zakresie wymagan higienicznych i1 zdrowotnych w sprawie realizacji przedsigwzie¢
mogacych zawsze znaczgco oddziatywaé na Srodowisko: drog, linii kolejowych,
napowietrznych linii elektroenergetycznych, instalacji do przesylu ropy naftowe;,
produktoéw naftowych, substancji chemicznych lub gazu, sztucznych zbiornikow wodnych,
pozostatych przedsiewzig¢ mogacych znaczaco oddzialywaé na srodowisko — w zakresie
zadan okreslonych dla niego w ustawie o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej, a takze
inwestycji w zakresie terminalu oraz strategicznej inwestycji w sektorze naftowym;

17) wydawanie opinii co do potrzeby przeprowadzenia oceny oddziatywania przedsigwzigcia na
srodowisko i co do ewentualnego zakresu raportu o oddziatywaniu na srodowisko oraz opinii
w zakresie wymagan higienicznych 1 zdrowotnych w sprawie realizacji przedsiewziec
mogacych potencjalnie znaczaco oddziatywac na srodowisko - w zakresie zadan okreslonych
dla niego w ustawie o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej;

18) uzgadnianie projektow uchwat utworzenia strefy przemystowej;

19) prowadzenie wymaganych odrebnymi przepisami rejestrow, wykazow udzielonych zgod,
odstepstw;

20) nadzér merytoryczny nad dzialalnoscig  rzeczoznawcow  sanitarno-higienicznych
zamieszkatych na terenie wojewodztwa, w tym kontrola ich pracy.

2. Do podstawowych zadan Oddziatu Higieny Komunalnej w Dziale Nadzoru nalezy
w szczegdlnosci:
1) ustalanie kierunkéw dziatan organdéw Panstwowej Inspekcji Sanitarnej w wojewodztwie
w celu zapewnienia nalezytego stanu sanitarno-higienicznego obiektéw uzytecznos$ci
publicznej, urzadzen wodnych oraz wtasciwej jakosci wody;

2) koordynowanie dzialan powiatowych stacji sanitarno-epidemiologicznych w zakresie
prowadzonego monitoringu jakosci wody do spozycia,



3) koordynowanie prowadzonego nadzoru nad jakosciag wody w kapieliskach i1 ptywalniach
na terenie wojewodztwa;

4) koordynowanie prowadzonego nadzoru nad obiektami uzyteczno$ci publicznej oraz
srodkami transportu na terenie wojewodztwa;

5) koordynowanie dziatan w zakresie sporzadzania harmonograméw pobierania probek wody
do spozycia, wody z ptywalni, cieptej wody uzytkowej, wody z kapielisk;

6) prowadzenie baz danych, w ktorych gromadzone sg informacje dotyczace urzadzen
wodnych 1 jakosci wody na terenie wojewddztwa (woda do spozycia, ciepta woda
uzytkowa, woda w kapieliskach, miejscach do kapieli i na ptywalniach):

a) gromadzenie, weryfikacja, analiza i ocena danych monitoringowych,

b) prowadzenie bazy danych wodociggéw, w ktorych stwierdzono przekroczenie
parametréw w wodzie przeznaczonej do spozycia przez ludzi,

c) prowadzenie Serwisu Kgpieliskowego;

7) sporzadzanie obszarowej oceny zaopatrzenia ludnosci w wode do spozycia na terenie
wojewddztwa,

8) udzielanie zgod na odstepstwa od dopuszczalnych wartosci parametréw jakosci wody do
spozycia oraz prowadzenie wykazu udzielonych zgdd,

9) raportowanie do Glownego Inspektoratu Sanitarnego danych dotyczacych jakosci wody do
spozycia i jako$ci wody w kapieliskach;

10) prowadzenie szkolen dla pracownikow Panstwowej Inspekcji Sanitarnej pionu higieny
komunalnej w wojewddztwie z zakresu prowadzonego nadzoru nad obiektami i jakoscia

wody;

11) sporzadzanie sprawozdan 1 raportow opisowych z dziatalnosci.

3. Do podstawowych zadan Oddzialu Higieny Pracy w Dziale Nadzoru nalezy
w szczegllnosci:

1) koordynowanie nadzoru nad warunkami zdrowotnymi $rodowiska pracy w celu ochrony
zdrowia zatrudnionych przed wplywem czynnikow szkodliwych lub ucigzliwych dla
zdrowia;

2) koordynowanie i sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przez producentow,
importerow, osoby wprowadzajagce do obrotu, stosujace lub eksportujace substancje
chemiczne, ich mieszaniny lub wyroby w rozumieniu przepisow ustawy z dnia
25 lutego 2011 r. o substancjach chemicznych 1 ich mieszaninach obowigzkow
wynikajacych z tej ustawy oraz rozporzadzen Wspolnot Europejskich;

3) koordynowanie i sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem wprowadzania do obrotu
srodkéw ochrony ro$lin, a takze zapewnienia wlasciwych warunkéw zdrowotnych przy
stosowaniu §rodkéw ochrony roslin oraz ich magazynowaniu;

4) koordynowanie i Sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przez podmioty wprowadzajace
do obrotu prekursory kat. 2 1 3 obowigzkéw wynikajacych z obowigzujacego prawodawstwa
krajowego i WE;

5) koordynowanie nadzoru nad przestrzeganiem przepisow dotyczacych wprowadzania do
obrotu produktéw biobojczych, substancji czynnych oraz ich stosowania w dziatalnosci
zawodowej;

6) koordynowanie i sprawowanie kontroli warunkow i ograniczen wprowadzenia do obrotu
I stosowania oraz wlasciwosci $rodkow powierzchniowo czynnych 1 detergentow
zawierajacych srodki powierzchniowo czynne na podstawie przepisow WE;



7) prowadzenie dokumentacji 1 statystyki zachorowan na choroby zawodowe
w wojewodztwie;

8) wspotpraca z lekarzami uprawnionymi do prowadzenia badan profilaktycznych
pracownikow oraz nadzor i kontrola w realizacji przez pracodawcow przepisow w tym
zakresie;

9) posiadanie i prowadzenic aktualnej ewidencji zakltadow pracy w wojewoddztwie
wymagajacych nadzoru nad warunkami srodowiska pracy oraz komputerowe rejestrowanie
I przetwarzanie danych dotyczacych warunkoéw pracy;

10) ocena narazenia zawodowego na substancje rakotworcze w $wietle obowigzujacych
przepisow dotyczacych czynnikéw rakotworczych w s$rodowisku pracy oraz nadzor
i koordynacja dziatan PIS zapobiegajacych zachorowaniom na choroby zawodowe
wywotane tymi czynnikami;

11) realizacja zadan PWIS w zakresie nadzoru sanitarnego nad warunkami $§rodowiska pracy
oraz zapobiegania chorobom 1 zatruciom zawodowym, a zwlaszcza: planowanie
1 organizacja biezacego nadzoru sanitarnego nad warunkami pracy w zaktadach pracy dla
ktérych powiat jest organem zalozycielskim;

12) promowanie dziatan zmierzajacych do likwidacji zagrozen zawodowych w zaktadach pracy
oraz zapobiegania powstawaniu chorob zawodowych;

13) wspotdziatanie z odpowiednimi jednostkami badawczo-rozwojowymi w zakresie
profilaktyki choréb zawodowych, z wlasciwymi jednostkami stuzb medycyny pracy,
z organami nadzoru i kontroli nad warunkami pracy, a szczegélnie z Panstwowg Inspekcja
Pracy;

14) udzielanie pomocy merytorycznej podczas akcji ratowniczych w sytuacjach awaryjnych
zwigzanych z zagrozeniem zycia 1 zdrowia pracownikdw zagrozonych substancjami
chemicznymi i ich mieszaninami;

15) koordynowanie nadzoru sprawowanego przez PPIS wojewddztwa w zakresie przestrzegania
zakazu wytwarzania i wprowadzania do obrotu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
srodkow zastgpczych lub nowych substancji psychoaktywnych w rozumieniu ustawy z dnia
29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii;

16) kontrola przestrzegania przepisoOw ustawy z dnia 22 czerwca 2001 r. o mikroorganizmach
1 organizmach genetycznie zmodyfikowanych w zakresie warunkow dotyczacych higieny
pracy w zaktadach inzynierii genetycznej, w tym wydawanie przez W-MPWIS na wniosek
ministra wtasciwego do spraw Srodowiska opinii w zakresie warunkoéw higieny pracy w
zakladach inzynierii genetycznej, w ktorym ma by¢ prowadzone zamknigte uzycie GMM
lub GMO;

17) koordynowanie nadzoru prowadzonego przez Panstwowa Inspekcje Sanitarng w zakresie
spetniania przez podmiot kontrolowany obowigzkéw, o ktorych mowa w art.23 r ust.3 1 4
ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. — Prawo energetyczne;

18) ocena narazenia zawodowego na szkodliwe czynniki biologiczne dla zdrowia
w Srodowisku pracy w §wietle obowigzujacych przepisdw oraz nadzor i koordynacja dziatan
PIS zapobiegajacych zachorowaniom na choroby zawodowe wywotane tymi czynnikami;

19) wspoélpraca z Inspektorem ds. Substancji Chemicznych oraz koordynowanie nadzoru
sprawowanego przez PPIS wojewddztwa w zakresie przestrzegania przepisow dotyczacych
prowadzenia przez przedsigbiorcow dzialalnosci w zakresie wytwarzania, przetwarzania,



przerabiania, przywozu, WYywoZzZu, wewnatrzwspolnotowe;j dostawy lub
wewnatrzwspolnotowego nabycia oraz wprowadzania do obrotu nowej substancji
psychoaktywne, w tym w postaci mieszaniny lub w wyrobie;

20) wspolpraca z sygnatariuszami porozumienia (przedstawicielami Policji, Krajowe;j
Administracji  Skarbowej, Prokuratury, Strazy Granicznej oraz Inspektorem
Farmaceutycznym) w zakresie przeciwdziatania wprowadzania do obrotu na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej srodkow zastepczych i nowych substancji psychoaktywnych.

4. Do podstawowych zadan Oddzialu Bezpieczenstwa Zywnosci i Zywienia w Dziale
Nadzoru nalezy w szczegdlnosci:
1) realizacja zadan PWIS w zakresie kontroli i nadzoru sanitarnego nad:

a) warunkami produkcji, przechowywania, transportu i obrotu zywnosci, materialow
1 wyrobow przeznaczonych do kontaktu z zywnoscig oraz produktow kosmetycznych,

b) ich jako$cig zdrowotna,
) warunkami zdrowotnymi zywienia;

2) dokonywanie analiz i ocen wystgpujacych zagrozen bezpieczenstwa zywnos$ci na terenie
wojewodztwa;

3) ustalanie kierunkow dziatan organow Panstwowej Inspekcji Sanitarnej w celu zapewnienia
nalezytego stanu sanitarno-higienicznego obiektow produkcji i obrotu zywnosci, materialow
I wyrobow przeznaczonych do kontaktu z zywnosScig, produktow kosmetycznych oraz
bezpieczenstwa zdrowotnego produkowanych wyrobow;

4) wspolpraca z innymi organami kontrolnymi oraz wladzami lokalnymi zaangazowanymi
W zapewnienie bezpieczenstwa zywnosci;

5) prowadzenie szkolen, konsultacji, instruktazu dla pracownikoéw Panstwowej Inspekcji
Sanitarnej z zakresu bezpieczenstwa zywnos$ci oraz obowigzujacych zasad i kierunkow
Nadzoru;

6) przeprowadzanie audytow urzgdowych kontroli Zywno$ci powiatowych stacji sanitarno-
epidemiologicznych zgodnie z aktualnie obowigzujacymi przepisami Unii Europejskiej;

7) wspolpraca z Weterynaryjnym Inspektoratem Sanitarnym, Inspekcja Ochrony Roslin
1 Nasiennictwa, Inspekcja Ochrony Srodowiska, [JTHARS oraz innymi organami kontroli.

5. Do zadan Sekcji Nadzoru Sanitarnego Oddzialu Bezpieczenstwa Zywnos$ci
i Zywienia w Dziale Nadzoru nalezy w szczegdlnosci:

1) ujednolicanie trybu i sposobu egzekwowania obowigzkow wynikajacych z wymogow
prawa i zadan Panstwowej Inspekcji Sanitarne;j;

2) rozpatrywanie w Il instancji odwolan od decyzji wydanych przez panstwowych
powiatowych inspektorow sanitarnych;

3) naktadanie kar pienigznych w formie decyzji administracyjnej na wniosek panstwowych
powiatowych inspektorow sanitarnych;

4) rozpatrywanie skarg na organ oraz zazalen na postanowienia panstwowych powiatowych
inspektorow sanitarnych;



5) planowanie i organizacja kontroli i nadzoru sanitarnego w zaktadach produkcji i obrotu
zywnoscig oraz nadzoru nad warunkami transportu srodkow spozywczych;

6) zbieranie informacji oraz sporzadzanie analiz i opracowan dotyczacych warunkéw
sanitarnych i higienicznych produkcji i obrotu zywno$ci, materiatbw i wyrobow
przeznaczonych do kontaktu z zywno$cig oraz produktow kosmetycznych;

7) koordynacja dziatan na terenie wojewoddztwa w Systemie Wczesnego Ostrzegania o
Niebezpiecznych Produktach RAPEX.

6. Do zadan Sekcji Higieny Zywnosci Oddzialu Bezpieczenistwa Zywnosci i Zywienia
w Dziale Nadzoru nalezy w szczeg6lnosci:
1) podejmowanie dziatan zapobiegajacych produkcji i wprowadzaniu do obrotu zywnosci,
materialdow 1 wyrobow przeznaczonych do kontaktu z zywno$cig o niewlasciwej jakosci
zdrowotnej;

2) zbieranie informacji o niebezpiecznych produktach Zzywnosciowych oraz materiatach
I wyrobach przeznaczonych do kontaktu z zywnoscig, dokonywanie analizy ryzyka oraz
koordynowanie dzialan w ramach systemu RASFF oraz AAC w wojewddztwie;

3) sporzadzanie wojewddzkich planéw pobierania probek zywnosci do badan w ramach
urzedowej kontroli Zzywnosci i1 monitoringu oraz sprawozdan z ich realizacji
i koordynowanie dziatah w tym zakresie;

4} zbieranie i opracowywanie informacji dotyczacych jako$ci zdrowotnej zywnosci,
materiatdéw 1 wyrobow przeznaczonych do kontaktu z Zywnoscia;

5) realizacja zadan z zakresu oceny jakosci zywienia wybranych grup ludnosci i rozwijanie
dziatah zmierzajacych do racjonalizacji Zywienia;

6) wspotdziatanie z dzialem laboratoryjnym w celu zespolenia dziatalnosci laboratoryjnej
i kontrolnej;

7) wspoétudzial w dochodzeniach i likwidacji przyczyn ognisk zatru¢ i zakazen pokarmowych;

8) koordynacja dziatan dotyczacych nadzoru nad zywnoscig prozdrowotng wprowadzang do
obrotu przez przedsigbiorcoOw z podleglego terenu.

7. Do podstawowych zadan Oddzialu Higieny Dzieci i Mlodziezy w Dziale Nadzoru
nalezy w szczeg6lnosci:

1) ustalanie kierunkow dziatania w celu zapewnienia nalezytego stanu sanitarno —
higienicznego placowek oswiatowo — wychowawczych i opiekunczych, szkét wyzszych
oraz o$rodkow wypoczynku dzieci i mtodziezy na terenie wojewodztwa;

2) koordynowanie nadzoru nad warunkami higienicznymi w placowkach nauczania,

wychowania, opieki nad dzie¢mi i mtodzieza oraz placowkami wypoczynku dla dzieci
1 mtodziezy na terenie wojewodztwa;

3) koordynowanie nadzoru nad przestrzeganiem higieny pomieszczen i wymagan w stosunku
do sprzetu uzywanego w szkotach i innych placowkach o§wiatowo — wychowawczych,
szkotach wyzszych oraz w osrodkach wypoczynku na terenie wojewddztwa;

4) koordynowanie nadzoru nad higieng proceséw nauczania na terenie wojewodztwa;

5) koordynowanie nadzoru nad gospodarkg substancjami i preparatami chemicznymi
w gabinetach chemicznych szkot;



6) prowadzenie szkolen, konsultacji, instruktazu z zakresu higieny dzieci i mtodziezy dla
personelu pedagogicznego szkot, placowek oswiatowo-wychowawczych i szkot wyzszych.

8. Do podstawowych zadan Oddzialu Epidemiologii w Dziale Nadzoru nalezy
w szczegolnoscei:

1) realizacja zadah PWIS w zakresie prowadzenia dziatalnosci zapobiegawczej
I przeciwepidemicznej chordb zakaznych i zakazen chordb epidemicznych powodowanych
warunkami $rodowiska oraz dziataniem bioterrorystycznym,;

2) systematyczne dokonywanie analiz i ocen epidemicznych oraz wystepujacych zagrozen
epidemicznych;

3) opracowanie propozycji zarzadzen i zalecen PWIS stuzacych eliminacji zagrozen oraz
zwalczanie zakazen i chorob zakaznych;

4) koordynowanie nadzoru nad zabezpieczeniem sanitarnym granic panstwa, ruchem
pasazerskim i towarowym w portach morskich i lotnisku na terenie wojewodztwa;

5) koordynowanie nadzoru i kierowanie akcja sanitarng i przeciwepidemiczng przy masowych
przemieszczaniach i zgromadzeniach ludnosci;

6) opracowywanie plandw i zapewnianie stanu gotowo$ci na wypadek wystapienia sytuacji
awaryjnych zwigzanych z zagrozeniem bioterrorystycznym, zachorowaniami na
szczegolnie niebezpieczne choroby zakazne;

7) uwzglednienie w analizach i ocenach sytuacji epidemiologicznej zagrozen zwigzanych
Z chorobami przenoszonymi drogg ptciowa, gruzlica, i chorobami odzwierzecymi;

8) wspodlpraca z innymi podmiotami sprawujagcymi nadzor sanitarno-epidemiologiczny,
epizootyczny oraz nadzor w zakresie ochrony srodowiska (Panstwowg Inspekcja Sanitarng

MON, Stuzbg Wigzienng oraz z Panstwowa Inspekcjg Weterynaryjna, Inspekcja Ochrony
Srodowiska);

9) inicjowanie szkolen pracownikow epidemiologii PSSE, pracownikow ochrony zdrowia
1 innych osob w zakresie aktualnej wiedzy medycznej w dotyczacej profilaktyki zakazen
szpitalnych 1 choréb zakaznych.

9. Do podstawowych zadan Sekcji Zapobiegania i Zwalczania Choréb Zakaznych w
Dziale Nadzoru nalezy w szczegdlnosci:

1) analiza danych i sporzadzanie ocen epidemiologicznych dla wojewodztwa;

2) planowanie i1 nadzor nad wykonywaniem zadan zwigzanych z zapobieganiem
1 zwalczaniem chordb zakaznych, pasozytniczych i odzwierzgcych, zwlaszcza w ogniskach
chorob szerzacych si¢ epidemicznie;

3) koordynacja nadzoru nad monitorowaniem zakazen szpitalnych;

4) wspoétpraca z PSSE w planowaniu i koordynowaniu nadzoru nad prawidlowos$cig procesow
sterylizacji (w zaktadach opieki zdrowotnej) 1 dezynfekcji (w zaktadach opieki zdrowotne;j
1 ogniskach choréb zakaznych);

5) wspoélpraca z PSSE w planowaniu i organizacji nadzoru nad warunkami sanitarno-
higienicznymi placéwek opieki medyczne;.

10. Do podstawowych zadan Sekcji Szczepien Ochronnych Oddzialu Epidemiologii
w Dziale Nadzoru nalezy w szczeg6lnosci:

1) nadzorowanie realizacji szczepien ochronnych w wojewodztwie;

2) sporzadzanie zamoOwien szczepionek dla potrzeb catego wojewoddztwa na dany rok
kalendarzowy i ich dystrybucja do powiatowych stacji sanitarno-epidemiologicznych;

3) sporzadzanie ocen i analiz wykonawstwa szczepien w wojewodztwie;



4) sporzadzanie rocznych Wojewodzkich Terminarzy Szczepien jako suplementu do PSO;

5) nadzor nad transportem i przechowywaniem szczepionek (tancuch chlodniczy, daty
waznos$ci);

6) sporzadzanie wymaganej kwartalnej, rocznej sprawozdawczo$ci dotyczacej uodpornianych
wrazliwych populacji;

7) rejestracja 1 analiza zglaszanych w wojewoddztwie Niepozadanych Odczyndéw
Poszczepiennych (NOP);

8) koordynacja i nadzor nad realizacjg Samorzadowych Programoéw Szczepien zalecanych;

9) prowadzenie  punktu  koordynacyjno-konsultacyjnego  dotyczacego  szczepien
mie¢dzynarodowych indywidualnych i alternatywnych;

10) prowadzeme spraw z zakresu egzekucji administracyjnej obowigzkéw 0 charakterze
niepienieznym na terenie wojewddztwa  warminsko-mazurskiego  dotyczacych
obowigzkowych szczepien ochronnych u dzieci — na podstawie Porozumienia zawartego
z Wojewoda Warminsko-Mazurskim.

11. Do podstawowych zadan Oddzialu Higieny Radiacyjnej w Dziale Nadzoru nalezy
w szczegblnosci:

1) sprawowanie nadzoru biezgcego nad zrodtami promieniowania jonizujacego stosowanych
do celow diagnostyki medycznej, radiologii zabiegowej, radioterapii powierzchniowej
i schorzen nienowotworowych;

2) wydawanie, odmowa wydania lub cofnigcie zezwolenia na uruchomienie i stosowanie
aparatow rentgenowskich lub uruchomienie pracowni rentgenowskiej do celow diagnostyki
medycznej, zgodnie z obowigzujacymi aktami prawnymi;

3) prowadzenie ewidencji zezwolen wydawanych na podstawie ustawy z dnia 29 listopada
2000 r. Prawo atomowe na uruchomienie i stosowanie aparatow rentgenowskich lub
uruchomienie pracowni rentgenowskiej do celow diagnostyki medycznej, zgodnie
z obowigzujacymi aktami prawnymi;

4) wydawanie zgdd na prowadzenie dziatalno$ci zwigzanej z narazeniem na promieniowanie
jonizujagce w celach medycznych polegajacej na udzielaniu $wiadczen zdrowotnych
z zakresu badan rentgenodiagnostycznych, badan diagnostycznych i leczenia chordb
nienowotworowych oraz paliatywnego leczenia choréb nowotworowych z wykorzystaniem
produktow radiofarmaceutycznych oraz zabiegow z zakresu radiologii zabiegowej;

5) wydawanie opinii niezbgdnej do uzyskania zgody na prowadzenie dziatalnosci zwigzanej
zZ narazeniem na promieniowanie jonizujace w celach medycznych, polegajacej na
udzielaniu §wiadczen zdrowotnych z zakresu radioterapii onkologicznej, w tym leczenie
chorob nowotworowych przy uzyciu produktéw radiofarmaceutycznych;

6) ocena jakosci aparatow rentgenowskich poprzez wykonywanie testow specjalistycznych
aparatury rentgenowskiej oraz poprzez analiz¢ sprawozdan z testow podstawowych
1 specjalistycznych posiadanych przez uzytkownika;

7) prowadzenie bazy danych urzgdzen radiologicznych;

8) wspotudzial w postepowaniu wyjasniajgcym przy rozpoznawaniu choroby zawodowej
zwigzanej z ekspozycja na promieniowanie;



9) ocena narazenia zawodowego 0sOb pracujacych w narazeniu na promieniowanie jonizujace
na podstawie przeprowadzanych pomiarow mocy dawki oraz na podstawie analizy
sprawozdan z pomiaréw w Srodowisku pracy lub pomiaréw dawek indywidualnych;

10) sprawowanie biezacego nadzoru nad urzadzeniami emitujagcymi pola  elektromagnetyczne
w zakresie od 0 Hz do 300 GHZ;

11) ocena narazenia zawodowego o0sOb pracujagcych w narazeniu na promieniowanie
elektromagnetyczne na podstawie wykonywanych pomiaréw pola elektromagnetycznego
oraz sprawozdan z pomiaroOw posiadanych przez uzytkownika;

12) prowadzenie bazy danych urzadzen emitujgcych pola elektromagnetyczne;

1) sprawowanie nadzoru zapobiegawczego nad zrdédtami promieniowania jonizujgcego
poprzez udzial w zatwierdzaniu projektéw gabinetéw rentgenowskich oraz projektow
obliczenia oston stalych dla tych gabinetow;

14)sprawowanie nadzoru zapobiegawczego nad zrodtami promieniowania
elektromagnetycznego poprzez udzial w opiniowaniu raportow oddziatywania na
srodowisko urzadzen emitujacych pola elektromagnetyczne;

15) prowadzenie zgodnie z obowigzujacymi przepisami prac zwigzanych z funkcjonowaniem
podstawowych placowek pomiarow skazen promieniotworczych;

1) prowadzenie postgpowania administracyjno-egzekucyjnego w zakresie kompetencji jako
organ pierwszej instancji;

2) wspolpraca z Instytutem Medycyny Pracy w Lodzi, Panstwowym Zakladem Higieny,
Panstwowa Agencja Atomistyki, Panstwowag Inspekcja Pracy, Krajowym Centrum
Ochrony Radiologicznej w Ochronie Zdrowia oraz Konsultantami Wojewo6dzkimi ds.
Medycyny Nuklearnej oraz ds. Radiologii i Diagnostyki Obrazowej;

18) uczestnictwo w postepowaniach zwigzanych ze zdarzeniami radiacyjnymi na terenie
wojewodztwa warminsko-mazurskiego

12. Do podstawowych zadan Sekcji Statystyki Medycznej i Informacji w Dziale Nadzoru
nalezy w szczegolnosci:

1) koordynacja dziatah w zakresie opracowan i sprawozdan statystycznych pomigdzy
jednostkami nadrzednymi a WSSE 1 PSSE (GSSE), a w szczegdlno$ci sporzadzanie
dwutygodniowych, kwartalnych 1 rocznych sprawozdan z dziatalnosci PSSE (GSSE)
dotyczacych zachorowan na choroby zakazne i zatrucia zwigzkami chemicznymi oraz
miesi¢cznych raportdw o zgonach z powodu choréb zakaznych;

2) sporzadzanie przedmiotowych analiz i ocen stanu sanitarnego na bazie dokumentacji
wlasnej, opracowan urzedow i wspotpracujacych jednostek;

3) zbieranie, analizowanie i opracowywanie danych statystycznych dla potrzeb wewnetrznych
WSSE, jak i danych wychodzacych na zewnatrz;

4) koordynacja zadah w zakresie rocznego planowania dziatalnosci PIS w wojewodztwie;
5) sporzadzanie sprawozdan z dziatalno$ci kontrolnej WSSE;
6) sporzadzanie codwutygodniowych informacji do Wojewody Warminsko-Mazurskiego



dotyczacych biezgcej dziatalnosci kontrolno-represyjnej WSSE.

§ 9. Do podstawowych zadan Gléwnego Specjalisty ds. Systemu Jako$ci nalezy
w szczegolnoscei:

1) nadzor nad catoksztaltem spraw zwigzanych z funkcjonowaniem systemu zarzadzania
jakoscig w pionie nadzoru przez powiatowe stacje wojewddztwa warminsko-mazurskiego;

2) opracowanie dokumentacji systemu zarzadzania jakoscig oraz jej biezaca aktualizacja;
3) organizacja i zarzgdzanie programem auditow;

4) planowanie i nadzor nad auditami wewngetrznymi;

5) nadzorowanie dokumentacji dotyczacej dziatalnosci nadzorowe;j;

6) dobor audytorow wewnetrznych i nadzor nad ich szkoleniem;

7) prowadzenie zapiséw dotyczacych audytorow;

8) udzial w auditach zewnetrznych;

9) przygotowanie przegladow systemow jakosci;

10) ocena realizacji ustalen i przegladow systemow jakosci w powiatowych stacjach.

§ 10. Do podstawowych zadan Oddzialu Promocji Zdrowia i Oswiaty Zdrowotnej
nalezy W szczegolnosci:

1) inicjowanie oraz koordynowanie dziatalnosci o§wiatowo- zdrowotnej i promocjg zdrowia
w szerokiej wspolpracy srodowiskowej;

2) monitorowanie przebiegu i1 ocenianie efektow prowadzonych dziatan o$wiatowo-
zdrowotnych;

3) pobudzanie aktywnosci spotecznej do dziatan na rzecz wlasnego zdrowia;
4) wspieranie realizatorow programow edukacyjnych i akcji prozdrowotnych;

5) wspdlpraca z organami samorzgdowymi, administracja publiczng, organizacjami
pozarzadowymi, Srodkami masowego przekazu, kosciotami i zwigzkami wyznaniowymi
w zakresie realizacji interwencji programowych i nieprogramowych;

6) opracowywanie materialow informacyjno-edukacyjnych;
7) organizowanie konferencji, szkolen, konkursow;

8) nagtasnianie realizowanej problematyki prozdrowotnej w lokalnych mediach i dost¢pnych
stronach internetowych;

9) udzielanie pomocy merytorycznej, udostepnianie materiatow edukacyjnych;

10) realizacja zadan prozdrowotnych przez prowadzenie interwencji programowych
I nieprogramowych;

11) prowadzenie racjonalnej gospodarki materiatami, sprzetem i pomocami dydaktycznymi.
§ 11. Zadania wykonywane przez poszczegolne komorki organizacyjne laboratoriow:
1) Laboratorium Badan Epidemiologiczno - Klinicznych:

a) do zakresu dziatania Oddzialu Bakteriologiczno-Parazytologicznego  nalezy
W szczegblnosci:

—wykonywanie badan bakteriologicznych 1 parazytologicznych materiatow
klinicznych,

— wykrywanie toksyn bakteryjnych,
— wykonywanie badan bakteriologicznych wody uzytkowej w kierunku Legionella,

— wykonywanie badan bakteriologicznych probek srodowiskowych podejrzanych
0 skazenie biologiczne,



b) do

kontrola biologiczna czystosci powietrza,

kontrola biologiczna skuteczno$ci dezynfekc;i,

kontrola bakteriologiczna procesu sterylizacji,

wykrywanie czynnikéw biologicznych w srodowisku pracy,
pobieranie probek do badan,

realizacja polityki jakos$ci oraz stale doskonalenie systemu zarzadzania jako$cia
zgodnego z wymaganiami normy PN-EN ISO/IEC 17025;

zakresu dziatania ~Oddzialu  Wirusologiczno-Serologicznego  nalezy

W szczeg6lnosci:

wykonywanie badan serologicznych materiatow klinicznych z zakazen
wirusowych,

wykonywanie badan serologicznych materialdéw klinicznych z zakazen
bakteryjnych,

wykonywanie badan metodami biologii molekularnej,
wykonywanie i potwierdzanie badan metodami Western Blot,
pobieranie probek do badan,

realizacja polityki jakos$ci oraz stale doskonalenie systemu zarzadzania jako$cia
zgodnego z wymaganiami normy PN-EN ISO/IEC 17025;

c) do zadan Gléwnego Specjalisty do spraw Systemu Jakosci Laboratorium Badan

Epidemiologiczno-Klinicznych nalezy w szczegodlnosci:

opracowanie, wdrazanie i nadzor nad stosowaniem oraz doskonalenie systemu
zarzadzania w LBEK,

realizacja zadan w zakresie dotyczacym funkcjonowania systemu zarzadzania w
LBEK przy wspotpracy z Kierownikiem LBEK,

zarzadzanie oraz nadzér nad dokumentacjg systemu zarzgdzania i wprowadzanie
zmian do Ksiggi Jakosci, Procedur Ogolnych Systemu Zarzadzania 1 Instrukcji z
nimi zwigzanych,

planowanie auditow wewngtrznych, zarzadzanie nimi 1 nadzorowanie pracy
auditorow;

okreslanie obowigzkéw pracownikéw Laboratorium LBEK, wynikajacych z pracy
W systemie zarzadzania,

wykonywanie innych prac zleconych przez przetozonych;

2) Laboratorium Badan Srodowiskowych i Zywnosci:

a) do zakresu dziatania Laboratorium Badan Srodowiskowych i Zywnosci nalezy
W szczegblnosci:

badanie wody przeznaczonej do spozycia przez ludzi, wody mineralnej, zrodlanej
1 stotowej, wody z kapielisk 1 miejsc wykorzystywanych do kapieli oraz wody na
ptywalniach,

udzial w monitoringu jako$ci wody przeznaczonej do spozycia przez ludzi
i monitoringu wody w kapieliskach,

wykonywanie pomiaréow poziomu dzwieku w pomieszczeniach przeznaczonych na
pobyt ludzi,

badanie produktéw zywnosciowych, dodatkéw do zywnosci oraz materialow
I wyrobow przeznaczonych do kontaktu z zywnoscia,

udziat w monitoringu i1 urzedowej kontroli zywnosci,



b)

d)

— badanie zanieczyszczenia powietrza i pomiary parametrow czynnikéw fizycznych
w $rodowisku pracy,

— wykonywanie innych badan, w ramach mozliwosci technicznych Laboratorium
wynikajacych z realizacji zadan Panstwowej Inspekcji Sanitarnej,

— pobieranie probek do badan,

— realizacja Polityki Jakos$ci w laboratorium oraz cigglte doskonalenie systemu
zarzadzania jakoscig zgodnego z wymaganiami normy PN-EN ISO/IEC 17025,

do zakresu dziatania Sekcji Badan Fizyko-Chemicznych Wody, Gleby, Powietrza
w Oddziale Badan Wody, Gleby, Powietrza nalezy w szczego6lnosci:

— wykonywanie badan fizyko-chemicznych w ramach monitoringu jakosci wody
przeznaczonej do spozycia,

— wykonywanie badan fizyko-chemicznych wody na ptywalniach,

— wykonywanie badan fizyko-chemicznych wody mineralnej, zrodlanej i stotowej,
wody powierzchniowej i wody uzytkowe;j,

— wykonywanie pomiaré6w poziomu dzwigkéw W pomieszczeniach przeznaczonych
na pobyt ludzi,

do zakresu dziatania Sekeji badan Biologicznych Wody, Gleby w Oddziale Badan
Wody, Gleby, Powietrza nalezy w szczegdlnosci:

— wykonywanie badan mikrobiologicznych w ramach monitoringu jakosci wody
przeznaczonej do spozycia przez ludzi, wody z kapielisk,

— wykonywanie badan mikrobiologicznych wody z miejsc wykorzystywanych do
kapieli 1 wody na ptywalniach,

— wykonywanie badan mikrobiologicznych wody mineralnej, Zrodlanej 1 stotowej,
— wykonywanie badan parazytologicznych piskéw z piaskownic i plaz,
— wykonywanie innych prac zleconych przez przetozonych,

do zakresu dzialania Sekcji Badan Fizyko-Chemicznych Zywnosci, Przedmiotow
Uzytku w Oddziale Badania ZywnoSci, Przedmiotow Uzytku nalezy
w szczegOlnosci:

- wykonywanie badan w kierunku zawartosci mykotoksyn w produktach
zywnos$ciowych,

- oznaczanie zawartosci metali w probkach zywnosci,

- oznaczanie zawartosci wielopierscieniowych weglowodorow aromatycznych
w produktach spozywczych,

- oznaczanie zawartosci 3-MCPD w zywnosci,

- badania w kierunku oznaczania zawartosci witamin i mikroelementow w zywnosci
wzbogacanej i suplementach diety,

- badania migracji globalnej 1 specyficznej z materiatow 1 wyrobdw przeznaczonych
do kontaktu z zywnoscia,

- badania w kierunku substancji dodatkowych w zywnosci,

badania w kierunku azotanow w warzywach oraz zywnosci przeznaczonej dla
niemowlat 1 matych dzieci,

- okreslanie cech organoleptycznych produktéw spozywczych oraz materiatow
1 wyrobow przeznaczonych do kontaktu z zywnoscia,

— raportowanie wynikow badan do systemu sprawozdawczych,;



e) do zakresu dziatania Sekeji Badan Mikrobiologicznych Zywnosci, Przedmiotéw
Uzytku w Oddziale Badania ZywnoS$ci, Przedmiotow Uzytku nalezy
w szczegllnosci:

- wykonywanie ilosciowych i jakosciowych badan mikrobiologicznych probek
produktéw zywnosciowych oraz probek srodowiskowych (wymazy sanitarne),

- wykonywanie badan metoda immunoenzymatyczng w kierunku wykrywania
obecnosci enterotoksyn gronkowcowych w probkach produktow zywnosciowych, w
tym badanie zdolno$ci wytwarzania enterotoksyn przez szczepy gronkowcow
koagulazododatnich,

- wykonywanie badan metodami biologii molekularnej: PCR, real-time PCR
oraz real-time RT-PCR w kierunku wykrywania obecnosci specyficznego DNA
dla bakterii / specyficznego RNA dla wirusow w probkach produktow
zywnosciowych,

- prowadzenie zamknigtego uzycia GMM kat.l w ramach badan w kierunku
wykrywania wiruséw w probkach zywnosci,

- pomiar aktywnosci wody w probkach produktéw zywnosciowych,

- raportowanie wynikow badan do systemu sprawozdawczych;

f) do zakresu dziatania Oddzialu Badania Srodowiska Pracy nalezy w szczegblnosci
wykonywanie badan na stanowiskach pracy w kierunku: oznaczenia ste¢zenia
chemicznych i pytowych zanieczyszczen powietrza, okreslenia natgzenia hatasu
i o$wietlenia, wyznaczenie parametréw mikroklimatu oraz okre§lenia narazenia na
drgania mechaniczne,

g) do zakresu dzialania Oddzialu Aparatury Specjalne] nalezy w szczegdlnosci
wykonywanie badan metodami GC, HPLC, AAS, GC/MS wody, gleby, powietrza na
stanowiskach pracy, produktow zywnosc1owych materiatow 1 wyrobow
przeznaczonych do kontaktu z zywnoscia,

h) do zakresu dziatania Oddzialu Badan Radiacyjnych_nalezy w szczegdlnosci:
— wykonywanie pomiaréw pola elektromagnetycznego w srodowisku pracy,

— wykonywanie badan stezenia aktywnosci radionuklidu *’Cs w produktach
zywnosciowych, wodzie i paszach,

— wykonywanie testow specjalistycznych aparatow stomatologicznych do zdjgé
wewnatrzustnych,

i) do zakresu dziatania Gléwnego Speqahsty do Spraw Systemu Jakosci
Laboratorium Badan Srodowiskowych i ZywnoSci nalezy w szczegolnosci:

— nadzor nad stosowaniem oraz doskonaleniem systemu zarzadzania w LBSiZ,
— realizacja zadan w zakresie dotyczacym funkcjonowania systemu zarzadzania
— jakosciag w LBSiZ przy wspétpracy z Kierownikiem LBSiZ,

— zarzadzanie oraz nadzor nad dokumentami systemu zarzadzania jakoscia,

— planowanie auditéw wewnetrznych, zarzadzanie nimi 1 nadzorowanie pracy
auditorow,

— okreslenie obowigzkow pracownikow Laboratorium wynikajagcym
z wprowadzonego systemu zarzadzania jakos$cia;

3) Laboratorium w Elblagu:

a) do zakresu dziatania Laboratorium w Elblagu nalezy w szczegdlno$ci:



b)

d)

9)

— Dbadanie wody przeznaczonej do spozycia, wody butelkowej, wody z kapielisk
i basendéw pod wzgledem fizycznym, chemicznym, mikrobiologicznym
I organoleptycznym,

— udzial w monitoringu jako$ci wody przeznaczonej do spozycia i monitoringu wody
w kapieliskach,

— pomiary poziomu dzwigku w pomieszczeniach przeznaczonych na pobyt ludzi,

— badania produktow zywnosciowych, dodatkow do zywnosci i przedmiotéw uzytku
pod wzgledem fizycznym, chemicznym, mikrobiologicznym 1 oceny
organoleptycznej,

— udziat w urzedowej kontroli zywnosci,

— badanie zanieczyszczenia powietrza i pomiary parametrow czynnikéw fizycznych
w srodowisku pracy,

— badanie bakteriologiczne materiatu biologicznego,

— wykonywanie innych badan, w ramach mozliwo$ci technicznych Laboratorium,
wynikajacych z realizacji zadan panstwowej Inspekcji Sanitarne;j,

— pobieranie probek do badan,

— realizacja polityki jakosci w Laboratorium oraz ciagle doskonalenie systemu
zarzadzania zgodnego z wymaganiami normy PN-EN ISO/IEC 17025,

do zakresu dzialania Sekcji Badan Fizyko-Chemicznych Wody i Powietrza nalezy
W szczeg6lnoscei:

— wykonywanie zadan w kierunku oznaczania wiasciwosci fizycznych i chemicznych
W wodzie przeznaczonej do spozycia, w wodzie butelkowej, w kapieliskach
I basenach,

— pomiary poziomu nat¢zenia dzwigku w pomieszczeniach przeznaczonych na pobyt
ludzi,

do zakresu dziatania Sekcji Badan Biologicznych Wody Oddzialu badania Wody,
Powietrza nalezy w szczeg6lno$ci badania zanieczyszczen biologicznych w wodzie
przeznaczonej do spozycia, w wodzie butelkowej, w kapieliskach 1 basenach,

do zakresu dziatania Sekcji Badan Fizyko-Chemicznych Zywno$ci nalezy
w szczegOlnosci:

— ocena organoleptyczne srodkow spozywczych,
— zawarto$¢ azotanow 1 azotynéw w srodkach spozywczych,
— obecnos¢ szkodnikow, zanieczyszczen mineralnych, fizycznych oraz organicznych,

— zawartos¢ metali szkodliwych dla zdrowia w produktach zZywnosciowych, wodzie
przeznaczonej do spozycia przez ludzi oraz powietrzu na stanowiskach pracy,

do zakresu dziatania Sekcji Badan Mikrobiologicznych Zywnosci Oddzialu Badania
Zywnosci nalezy w szczegolno$ci wykonywanie badan s$rodkow spozywczych
w kierunku okreslenia jakosciowego 1 ilosciowego drobnoustrojow chorobotworczych,
do zakresu dziatania Oddzialu Badania Srodowiska Pracy nalezy w szczeg6lnosci
wykonywanie badan na stanowiskach pracy w kierunku: oznaczenia st¢zenia

chemicznych 1 pylowych zanieczyszczen powietrza, okreslenia natezenia halasu
1 oswietlenia, wyznaczenie parametréw mikroklimatu,

do zakresu dzialania Oddzialu Badan Epidemiologiczno-Klinicznych nalezy
W szczegdlnosci:

— wykonywanie badan bakteriologicznych w materiale biologicznym,
— kontrola bakteriologiczna procesu sterylizacji,



h) do zakresu dzialania Glownego Specjalisty do Spraw Systemu JakoSci
»Laboratorium” w Elblagu nalezy w szczegdlnosci:

— nadzoér nad stosowaniem oraz doskonaleniem systemu zarzadzania,

— realizacja zadan w zakresie dotyczacym funkcjonowania systemu zarzadzania
W laboratorium przy wspolpracy z kierownikiem Laboratorium w Elblagu,

— zarzadzanie oraz nadzor nad dokumentami systemu zarzadzania,

— planowanie auditow wewngtrznych, zarzadzania nimi i nadzorowanie pracy
auditorow,

— okreslenie obowigzkow pracownikow Laboratorium wynikajacych
z wprowadzonego systemu zarzadzania.

§ 12. 1. Do podstawowych zadan Oddzialu Ekonomicznego w Dziale Ekonomiczno-
Administracyjnym nalezy w szczegdlnosci:

1) prowadzenie ewidencji ksiegowej, kontrola dokumentéw finansowo-ksiggowych;

2) sporzadzanie jednostkowych planow finansowych, projektow planéw oraz zmian
w planach dla WSSE;

3) sporzadzanie zbiorczych: projektow plandow, planéw finansowych oraz plandéw po
zmianach, stacji sanitarno-epidemiologicznych wojewoddztwa warminsko-mazurskiego;

4) sporzadzenie bilansu jednostkowego i tgcznego oraz sprawozdan budzetowych z opisami
zawierajgcymi omowienie wykonania zadah statutowych i wydatkowania Srodkow
publicznych;

5) opracowanie harmonograméw realizacji dochodow i wydatkoéw budzetowych dla
dysponentow III stopnia;

6) podzial budzetu i przekazywanie srodkow finansowych do jednostek podlegtych;

7) sporzadzanie zbiorczych sprawozdan budzetowych wojewodzkiej i powiatowych stacji
sanitarno-epidemiologicznych wojewodztwa warminsko-mazurskiego;

8) prowadzenie analizy realizacji dochodow i wydatkow budzetu;

9) prowadzenie analizy wykorzystania $rodkéw bedacych w dyspozycji jednostki oraz
dysponentow budzetowych III stopnia;

10) sporzadzanie kalkulacji kosztow dziatalnosci,

11) prawidtlowe ewidencjonowanie zakupow materialow i ustug, tj. gromadzenie, kontrola
formalno-rachunkowa faktur, rachunkow i not, ustalenie zobowigzan wobec dostawcoOw
oraz przygotowywanie dyspozycji (przelewoéw) w celu ich uregulowania;

12) ewidencjonowanie sprzedazy i innych przychodow, prowadzenie rejestrow sprzedazy;

13) prowadzenie ewidencji ksiegowej poszczegdlnych skladnikéw rzeczowych majatku
obrotowego (materiatow);

14) prowadzenie ewidencji ksiegowej majatku trwatego, naliczanie amortyzacji (umorzen);
15) obstuga kasowa jednostki oraz obstuga rachunkéw bankowych;

16) prowadzenie catosci rozrachunkow z dostawcami, odbiorcami i pracownikami;

17) przeprowadzanie okresowej inwentaryzacji rozrachunkéw poprzez potwierdzanie sald;

18) rozliczanie kosztow podrézy stuzbowych, windykacja naleznos$ci, monitowanie o zaptaty,
naliczanie odsetek od naleznosci;

19) ustalanie nalezno$ci i zobowigzan z tytutu VAT, dokonywanie rozliczen z Urzedem
Skarbowym, Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych i innymi instytucjami;



20) sporzadzanie listy ptac w oparciu o zrodlowa dokumentacje (angaze, czas pracy, karty
pracy) oraz prowadzenie dokumentacji zarobkowej poszczegdlnych pracownikéw oraz
zbiorczej ewidencji wynagrodzen w rozbiciu na poszczegélne sktadniki;

21) ustalenie, pobdr i odprowadzenie do budzetu zaliczek na podatek od oséb fizycznych,
sporzadzanie i przekazywanie informacji 1 deklaracji podatkowych okreslonych
w odpowiednich przepisach;

22) przeprowadzenie biezacych rozrachunkéw z pracownikami zgodnie z ich zobowigzaniami
I dyspozycjami (potracenia na listach ptac);

23) ustalenie uprawnien do zasitkow, sporzadzenie dokumentacji i przeprowadzenie rozliczen
z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych;

24) ustalenie zobowigzan z tytutu sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne oraz innych
obowigzkowych obcigzen wynagrodzen, sporzadzenie stosownych deklaracji;

25) rozliczenie wynikow inwentaryzacji.

d) Do podstawowych zadan Oddzialu Administracyjno-Technicznego nalezy
w szczegblnosci:

1) prowadzenie dokumentacji zwiazanej z administrowaniem 1 gospodarowaniem
nieruchomos$ciag WSSE w Olsztynie w zakresie sprawowania trwatego zarzadu i naliczania
z tego tytutu podatkow i optat statych;

2) racjonalne i ekonomiczne dysponowanie taborem samochodowym WSSE:

a) nadzor nad stanem technicznym floty,
b) konstruowanie comiesi¢cznych harmonograméw wyjazdow dla kazdego samochodu,
C) przygotowywanie dokumentow i rozliczanie zakupionego paliwa;

3) nadzor nad eksploatacja centrali telefonicznej i teleksowej oraz siecig telefoniczng
w budynku WSSE;

4) rozliczanie kosztu telefondéw stacjonarnych i komorkowych;

5) wykonywanie czynno$ci porzadkowych i czystosciowych na terenie budynku i posesji
WSSE;

6) analizowanie i planowanie zakupéw materialdow gospodarczych, wyposazenia i srodkow
chemicznych do utrzymania czysto$ci w budynku WSSE;

7) odpowiedzialnos¢ za ubezpieczenia komunikacyjne, ubezpieczenie  nieruchomosci
1 majatku WSSE;

8) prowadzenie ewidencji optat i kosztow utrzymania budynku WSSE i Laboratorium WSSE
w Elblagu z wytaczeniem optat 1 kosztow technicznego utrzymania;

9) prowadzenie ewidencji i dokumentacji zwigzanej z zawieraniem umow najmu i wynajmu
pomieszczen;

10) rozliczanie kosztow eksploatacji budynku i wystawianie comiesi¢gcznych faktur
czynszowych i eksploatacyjnych wszystkim podmiotom majacym siedzibe w budynku
WSSE;

11) prowadzenie rejestru pieczeci urzedowych i pieczatek;

12) prowadzenie nadzoru nad firmg zewnetrzng obstugujaca WSSE w zakresie ochrony
fizycznej budynku;

13) przygotowywanie Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamoéwienia m.in. na:

a) ochrong fizyczng budynku,

b) zakup paliw do samochodoéw stuzbowych,

c) ustugi telekomunikacyjne z telefondw stacjonarnych i komorkowych,
d) serwis pralniczy,

e) serwisowanie i naprawy centrali i sieci telefonicznej WSSE;



14) coroczne przeprowadzanie i koordynacja inwentaryzacji $rodkéw trwatych, dobor
niematerialnych i zapaso6w magazynowych w WSSE i Laboratorium w Elblagu, a takze kas
fiskalnych WSSE w Olsztynie i Elblagu oraz PSSE w Ostrodzie i Szczytnie;

15) sukcesywne przeprowadzanie na wnioski dzialow likwidacji sktadnikéw rzeczowych
majatku trwalego;

16) prowadzenie nadzoru nad urzadzeniami chtodniczymi wpisanymi do Centralnego Rejestru
Operatorow;

17) zabezpieczenie mienia oraz sprawnego funkcjonowania wyposazenia technicznego WSSE,
w tym:

a) dziatania systemu wodno-cieplnego oraz wentylacyjnego,

b) wiasciwej eksploatacji instalacji elektrycznej i gazowe;,

c) wilasciwej eksploatacji, legalizacji, napraw oraz konserwacji sprzgtu laboratoryjnego,
ktoéry nie jest objety gwarancjg, rekojmig lub umowami serwisowymi,

d) stanu technicznego pomieszczen, aparatury 1 urzadzen technicznych;

18) planowanie, analizowanie i realizacja zakupu ustug energetycznych;

19) znakowanie $rodkow trwatych znakami inwentarzowymi;

20) uczestniczenie w przeprowadzaniu spisOw z natury;

21) wnioskowanie i fizyczna likwidacja sktadnikow majatkowych;

22) zapewnienie eksploatacji urzadzen 1 instalacji energetycznych 1 technicznych
wymagajacych obstugi pracownikéw o kwalifikacjach technicznych w sposéb zgodny
z przepisami ogolnymi, szczegétowymi oraz zaleceniami producenta;

23) zabezpieczenie remontoéw, przegladow technicznych, konserwacji wyposazenia
technicznego i laboratoryjnego zgodnie z obowigzujacymi zasadami;

24) prowadzenie nadzoru nad firmami zewng¢trznymi obstugujacymi WSSE w zakresie
konserwacji urzadzen, sprzetu 1 wyposazenia;

25) nadzorowanie i odbior ustug zleconych do wykonania na zewnatrz; instalowanie nowo
kupionego wyposazenia technicznego, z wytagczeniem instalacji dokonywanej przez serwis
sprzedajacego;

26) podejmowanie dziatan zmierzajacych do racjonalizacji, eksploatacji i wykorzystania
wyposazenia technicznego oraz zuzycia paliw 1 energii;

27) wydawanie orzeczen o stanie technicznym wyposazenia technicznego;

28) prowadzenie dokumentacji remontow i przegladéw technicznych;

29) wykonywanie biezgcych napraw i prac remontowych;

30) prowadzenie ewidencji i dokumentacji zwigzanej z zawieraniem uméw najmu i Wynajmu
urzadzen;

31) nadzoér nad sprawami zwigzanymi z administrowaniem i wyposazeniem nalezacych do
WSSE domkoéw na terenie Osrodka Wypoczynkowego ,,Dadaj”, w tym w szczegolnosci:
wykonywanie czynno$ci porzadkowych i czynnosciowych w domkach, odpowiedzialno$¢

za ubezpieczenia domkow, zabezpieczenie mienia , remontow, przeglqdow technicznych,
konserwacji wyposazenia techmcznego domkow.

§ 13.1. Do podstawowych zadan Sekcji do Spraw Organizacji w Oddziale
Organizacyjnym nalezy W szczeg6lnosci:

1) koordynacja wspotpracy komorek organizacyjnych WSSE;

2) zapewnienie obstugi sekretarskiej PWIS, Z-cy PWIS;

3) prowadzenie rejestru zarzagdzen WMPWIS oraz Dyrektora WSSE;
4) obstuga narad organizowanych przez PWIS, Z-c¢ PWIS;

5) koordynowanie prac zwigzanych z zatwierdzaniem przez PWIS wewnetrznych uregulowan
w WSSE;



6) odbieranie i wykonywanie potaczen telefonicznych, odbieranie i wysylanie poczty
elektronicznej oraz obstuga platformy ePUAP;

7) przyjmowanie, rejestrowanie, segregowanie i przekazywanie korespondencji do komorek
organizacyjnych WSSE;

8) prowadzenie, przechowywanie i archiwizacja dokumentacji PWIS, Z-cy PWIS;

9) nadzor nad przestrzeganiem instrukcji kancelaryjnej i jednolitego rzeczowego wykazu akt
oraz obiegiem dokumentow;

10) planowanie i zakup prasy;

11) prowadzenie Centralnego Rejestru Skarg i Wnioskow WSSE oraz Centralnego Rejestru
Petycji WSSE;

12) prowadzenie spraw zwigzanych z opracowywaniem wnioskow rejestrowych i zglaszanie
zmian danych objetych wpisem do rejestru podmiotdéw wykonujagcych dziatalnosé
lecznicza;

13) prowadzenie ksigzki kontroli zewngtrznych przeprowadzanych w stacji oraz zbioru kopii
protokotow, wystapien pokontrolnych i odpowiedzi udzielonych na wystgpienia dotyczace
tych kontroli;

14) opracowywanie corocznej zbiorczej informacji o petycjach rozpoznawanych w roku
poprzednim oraz przekazywanie jej do Sekcji Informatyki.

15) obstuga e-faktur, rejestracja w systemie, przekazywanie do komorek organizacyjnych oraz
prowadzenie rejestru o§wiadczen;

16) obstuga centrali telefonicznej i telefaksoweyj;
17) prowadzenie kancelarii, ekspedycji poczty wychodzace;j;
18) prowadzenie nadzoru nad archiwum zaktadowym:;

19) monitorowanie mass medidow i prasy w zakresie dzialalnosci Panstwowej Inspekcji
Sanitarnej zwanej dalej PIS;

20) przygotowywanie wystagpien medialnych PWIS, artykutow prasowych i sprostowan;
21) prognozowanie i prowadzenie dziatan medialnych;

22) prognozowanie kampanii informacyjno-edukacyjnych;

23) prowadzenie profilu WSSE na Facebooku i Twitterze;

24) redagowanie wydawnictw WSSE, w tym opracowanie oceny stanu sanitarnego i sytuacji
epidemiologicznej w wojewodztwie;

25) nadzor merytoryczny nad strong internetowa, redagowanie informacji do aktualno$ci na
stronie.

2. Do podstawowych zadan Sekcji do Spraw Zaméwien Publicznych w Oddziale
Organizacyjnym nalezy w szczegdlnosci:

1) planowanie i organizowanie postgpowan o udzielenie zamowien publicznych;

2) sporzadzanie dokumentacji zwigzanej z postgpowaniami w ramach zamoéwien publicznych,
W tym Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia, we wspotpracy z komodrkami
organizacyjnymi WSSE;

3) udziat w pracach komisji przetargowych;
4) kontrola planow i wydatkow zwigzanych z udzielonymi zamowieniami;

5) opracowywanie projektow planow w zakresie zaopatrzenia i wyposazenia WSSE oraz
informowanie na stronie internetowej WSSE o planowanych zaméwieniach;



6) opracowywanie wykazu zamoéwien, w ktorych stwierdzono niedotrzymanie zawartych
w umowach termindéw dostaw i przekazywanie go do Oddziatu Ekonomicznego celem
wyslania wezwan do zaptaty;

7) prowadzenie gospodarki magazynowej i zwigzanej z tym dokumentacji;

8) realizacja zamoOwien na podstawie zatwierdzonych plandw rocznych i jednorazowych
zapotrzebowan;

9) prowadzenie procedur reklamacyjnych;
10) kontrola termindéw dostaw zamowien realizowanych na podstawie zawartych umow;
11) odbior towaréw od dostawcow.
3. Do podstawowych zadan Sekcji do Spraw Kadr i Szkolenia nalezy w szczegolnosci:
1) prognozowanie i planowanie potrzeb kadrowych;
2) prowadzenie spraw osobowych, zatrudnienia i ptac, spraw socjalno-bytowych;

3) prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem spofecznym i zdrowotnym pracownikow
wtym: terminowe przekazywanie danych osobowych 1 informacji dotyczacych
ubezpieczen do Oddziatu Ekonomicznego w Dziale Ekonomiczno-Administracyjnym;

4) przeprowadzanie rekrutacji na wolne stanowiska pracy w WSSE;

5) opiniowanie w uzgodnieniu z kierownikami komorek organizacyjnych zawodowej
kwalifikacji kandydatow do pracy w WSSE;

6) kompletowanie wnioskéw odznaczeniowych oraz zalatwianie spraw zwigzanych
z nagradzaniem i udzielaniem kar pracownikom;

7) wspolpraca ze zwigzkami zawodowymi i kierownikami komorek organizacyjnych
w zakresie ksztalttowania si¢ wlasciwych stosunkow miedzyludzkich;

8) prowadzenie dokumentacji pracowniczej 0so6b zatrudnionych w WSSE;
9) prowadzenie ewidencji ruchu osobowego oraz statystyki i informaciji;
10) rozliczanie czasu pracy i urlopu pracownikow;

11) prowadzenie nadzoru i rozliczenia finansowego wykorzystania zaktadowego funduszu
Swiadczen socjalnych;

12) planowanie, koordynowanie i realizowanie szkolen pracownikow WSSE;
13) sporzadzanie sprawozdan z dziatalno$ci szkoleniowej;

14) wykonywanie czynno$ci zwigzanych z realizacja powotania i odwotania panstwowych
powiatowych inspektorow sanitarnych.

§ 14. Do podstawowych zadan Sekcji Informatyki nalezy w szczegdlnoSci:
1) prowadzenie spraw zwigzanych z siecig i serwerami zapewniajgcymi dziatanie sieci;

2) opieka nad sprzgtem komputerowym i oprogramowaniem w WSSE a takze nad
kserokopiarkami;

3) instalacja oprogramowania i sprzg¢tu komputerowego;

4) prowadzenie kontroli zainstalowanego oprogramowania przez uzytkownika komputera pod
wzgledem celowosci, legalnosci i wptywu na bezpieczenstwo sieci;

5) szkolenie wdrozeniowe pracownikow w zakresie korzystania z zainstalowanego
oprogramowania;

6) przyjmowanie i realizacja, w ramach mozliwosci technicznych, zlecen od pracownikow
obstugujacych komputery;

7) opieka nad strong internetowg WSSE pod wzgledem informatycznym,;



8) nadzor nad poczta elektroniczng;

9) wdrazanie w WSSE rozwigzan informatycznych okreslonych w ustawie z dnia 17 lutego
2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujacych zadania publiczne.

§ 15. Do podstawowych zadan Stanowiska do Spraw Bezpieczenstwa i Higieny Pracy
nalezy w szczeg6lnosci:

1) przeprowadzanie kontroli na wszystkich stanowiskach pracy w zakresie przestrzegania
bezpieczenstwa i higieny pracy;

2) przeprowadzanie szkolen wstgpnych;

3) sporzadzanie i przedstawianie kierownikoOw okresowych analiz stanu bezpieczenstwa

i higieny pracy;

4) udziat w dochodzeniach powypadkowych oraz w opracowywaniu wnioskow wynikajacych
Z badania przyczyn i okoliczno$ci wypadkow przy pracy oraz zachorowan na choroby
zawodowe;

5) prowadzenie rejestrow, kompletowanie i przechowywanie dokumentow dotyczacych
wypadkow przy pracy, stwierdzonych choréb zawodowych i1 podejrzen o te choroby;

6) opracowywanie instrukcji dotyczacych BHP;
7) doradztwo w zakresie obowigzujacych zasad i przepiséw dotyczacych BHP;

8) udzielanie informacji o ryzyku dla zdrowia oraz doradztwo w zakresie doboru wlasciwych
srodkdéw ochrony indywidualnej i zbiorowej na stanowiskach pracy, na ktorych wystepuja
czynniki szkodliwe dla zdrowia;

9) udziat w przekazywaniu do uzytku urzadzen i obiektoéw majgcych na celu poprawe
warunkow bezpieczenstwa i higieny pracy pracownikow;

10) wspolpraca ze stuzbg pracowniczg w zakresie organizowania i zapewnienia odpowiedniego
poziomu szkolen z zakresu BHP;

11) wspolpraca z lekarzem zaktadowym, w zakresie profilaktyki zdrowotnej pracownikow;

12) wspoéltdziatanie ze spotecznym inspektorem pracy oraz kierownikami komorek
organizacyjnych przy przedsiewzigciach 1 podejmowaniu zadan majacych na celu
przestrzeganie przepisow i zasad BHP, w tym opisach ryzyka na stanowiskach pracy;

13) prowadzenie ewidencji wyposazenia osobistego pracownikow WSSE, w tym odziezy
ochronnej i roboczej.

§ 16. Do podstawowych zadan Stanowiska do Spraw Obrony Cywilnej nalezy
w szczegdlnosci:

1) realizacja postanowien zawartych we wlasciwych przepisach ogolnokrajowych
i resortowych dotyczacych zadan Panstwowej Inspekcji Sanitarnej w sprawach dotyczacych
spraw obronnych i obrony cywilnej;

2) doskonalenie struktur obrony cywilnej i stanu ich gotowosci w WSSE;
3) uzyskanie $cistej wspoOlpracy i wspotdziatania z :
a) komorkami organizacyjnymi WSSE,

b) Wydziatami  Zarzadzania  Kryzysowego: = Warminsko-Mazurskiego  Urzedu
Wojewodzkiego, oraz Departamentem Spraw Obronnych Ministerstwa Zdrowia,

c) formacjami obrony cywilnej innych instytucji wchodzacych w sktad wojewddzkiego
systemu wykrywania skazen 1 alarmowania;
4) realizacja postanowien zawartych we wlasciwych przepisach ogolnokrajowych

1 resortowych dotyczacych zadan Panstwowej Inspekcji Sanitarnej w sprawach obronnych
i obrony cywilnej;



5)
6)

7)

zapewnienie prawidtowej konserwacji, eksploatacji i przechowywania aparatury i sprzgtu
obrony cywilnej;

prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarka rezerwami otrzymanymi z Agencji Rezerw
Materiatowych;

udzielanie PSSE pomocy merytorycznej w sprawach obronnych i obrony cywilnej.
§ 17. Do podstawowych zadan Stanowiska do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych

nalezy w szczeg6lnosci:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)

8)

9)

zapewnienie ochrony informacji niejawnych;

kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisOw o ochronie tych
informacji;

ochrong systemow i sieci teleinformatycznych;

odpowiedzialno$¢ za zapewnienie ochrony fizycznej jednostki organizacyjnej;
nadzor nad funkcjonowaniem Kancelarii Tajnej;

okresowa kontrola ewidencji, materiatow i obiegu dokumentows;

sprawdzanie i wydawanie osobom wyznaczonym na stanowiska wymagajace dostgpu do
informacji niejawnych stosownych poswiadczen bezpieczenstwa;

szkolenie pracownikow jednostki organizacyjnej w zakresie ochrony informacji
niejawnych;

koordynowanie prac zwigzanych z ochrong danych osobowych we wspolpracy z Oddzialem
Organizacyjnym.

§ 18. Do podstawowych zadan Stanowiska do Spraw Ochrony Przeciwpozarowej

nalezy w szczegolnosci:

1)
2)

3)

4)
5)
6)

7)

nadzoér nad przestrzeganiem przepisOw przeciwpozarowych 1 wytycznych jednostek
nadrz¢dnych;

planowanie potrzeb w zakresie wyposazenia pomieszczen w podrgczny sprzet 1 urzadzenia
przeciwpozarowe;

prowadzanie kontroli zabezpieczenia przeciwpozarowego zajmowanych przez WSSE
budynkow 1 pomieszczen oraz udziat w kontrolach prowadzanych przez uprawnione organy
ochrony przeciwpozarowej lub jednostke nadrzedna;

dopilnowanie terminowej konserwacji podrecznego sprzetu gasniczego 1 urzadzen
przeciwpozarowych;

zgtaszanie kierownikowi jednostki spostrzezen i wnioskOw majacych wpltyw na stan
zabezpieczenia przeciwpozarowego zajmowanych pomieszczen;

wspélpraca z wlasciwg terenowo Komendg Panstwowej Strazy Pozarnej w zakresie
zabezpieczenia przeciwpozarowego zajmowanych przez WSSE obiektow;

prowadzenie dokumentacji dotyczacej zabezpieczenia przeciwpozarowego zajmowanych
przez stacje obiektow 1 pomieszczen.

§ 19. Do podstawowych zadan Stanowisko Pracy Audytora Wewnetrznego nalezy

w szczegdlnosci:

1)
2)

3)
4)

przygotowywanie planu audytu i sprawozdania z jego wykonania;

badanie wiarygodno$ci sprawozdania finansowego oraz sprawozdania z wykonania
budzetu;

dokonanie oceny adekwatnosci, efektywnosci 1 skutecznosci systemow kontroli;

dokonanie oceny przestrzegania zasady celowosci 1 oszczgdnosci w dokonywaniu
wydatkéw, uzyskiwania mozliwie najlepszych efektéw w ramach posiadanych srodkow



oraz przestrzegania termindw realizacji zadan i zaciggni¢tych zobowigzan.
§20. Do podstawowych zadan Stanowiska Pracy Radcy Prawnego nalezy

w szczegolnoscei:

1)
2)
3)
4)

5)
6)

7)
8)

opiniowanie pod wzgledem formalno-prawnym projektow zarzadzen, regulamindéw, uméw,
decyzji i postanowien;

udzielanie opinii prawnych i ustnych porad oraz opracowywanie wyjasnien na wniosek
kierownikow komorek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk;

informowanie zainteresowanych shuzb o nowych przepisach prawnych zwigzanych
z dziatalno$cig Panstwowej Inspekcji Sanitarnej;

informowanie PWIS o stwierdzonych faktach istotnego naruszenia obowigzujacych
przepisow prawa w WSSE;

zastepstwo procesowe przed sagdami i organami administracji;

parafowanie pod wzgledem formalno-prawnym projektow umoéw, ktorych strong jest
WSSE;

kwalifikowanie pism jako skargi, wnioski lub petycje;

zapewnienie obstugi prawnej w zakresie merytorycznych i statutowych dziatan PWIS
i WSSE.

§ 21. 1. Do zadan Stanowiska Pracy Inspektora Danych Osobowych nalezy

w szczegllnosci:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

informowanie administratora danych osobowych, podmiotu przetwarzajacego oraz
pracownikow, ktorzy przetwarzaja dane osobowe, o obowigzkach spoczywajacych na nich
na mocy Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (dalej RODO) oraz aktualnych przepiséw prawa krajowego o ochronie danych
osobowych i przepisow prawa Unii Europejskiej w tym zakresie i doradzanie im w tych
sprawach;

monitorowanie przestrzegania przepisOw prawa, o ktorych mowa w pkt 1 oraz wdrozonych
w WSSE polityk ochrony danych osobowych w obszarze obejmujacym podziat
obowigzkow, dzialania zwigkszajace $wiadomos$¢ pracownikow WSSE, szkolenia
pracownikow WSSE uczestniczacych w przetwarzaniu danych osobowych oraz powigzane
z tym audyty;

doradzanie 1 udzielanie na zadanie Dyrektora WSSE Iub kierownikéw komorek
organizacyjnych WSSE zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz
monitorowanie jej wykonania zgodnie z art.35 RODO;

wspotpraca z organem nadzorczym w rozumieniu RODO;

petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu, o ktorym mowa w pkt 4 w kwestiach
zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych, w tym z uprzednimi konsultacjami
dotyczacymi oceny skutkow planowanych operacji przetwarzania dla ochrony danych oraz
w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach;
petnienie funkcji punktu kontaktowego dla osob, ktérych dane dotycza, we wszystkich
sprawach zwigzanych z przetwarzaniem ich danych osobowych oraz z wykonywaniem
praw przyshugujacych im na mocy RODO;



7) prowadzenie rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych oraz rejestru wszystkich
kategorii czynnosci przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa w art.30 RODO w
oparciu o dane otrzymane od innych komoérek organizacyjnych WSSE odpowiedzialnych
za przetwarzanie danych osobowych;

8) podejmowanie szybkich dziatan naprawczych w sytuacji naruszenia ochrony danych
osobowych;

9) opracowanie wewnetrznych zasad i procedur zapewniajacych w tym zakresie wydajny
1 szybki przeptyw informacji dotyczacych ochrony danych.

10) sktadanie Dyrektorowi WSSE rocznego raportu dotyczacego dzialan prowadzonych
przez 10D.”;

Rozdzial 7
Zasady i tryb przyjmowania i zalatwiania skarg, wnioskow i petycji

§ 22.1. Dyrektor WSSE przggimuje obywateli w sprawach skarg i wnioskow raz w tygodniu
w czwartek w godzinach od 15% do 15%.

2. Pozostali pracownicy przyjmuja obywateli w sprawach skarg, wnioskéw i interwencji
od poniedziatku do piagtku w godzinach urzgdowania.

3. Informacja o dniach i godzinach przyje¢ obywateli w sprawach skarg i wnioskow jest
umieszczona na tablicy ogtoszen WSSE.

4. Skargi 1 wnioski przyjmowane sa w sekretariacie Dyrektora WSSE a nastepnie
przekazywane do radcy prawnego, ktory dokonuje kwalifikacji pisma jako skargi lub wniosku
I przekazuje je do Sekcji do Spraw Organizacji celem zaewidencjonowania w Centralnym
Rejestrze Skarg 1 Wnioskow Wojewodzkiej Stacji.

5. Sekcja do Spraw Organizacji po zarejestrowaniu skargi lub wniosku przekazuje je do
wlasciwej merytorycznie komorki organizacyjnej WSSE.

6. Rozpatrywanie i merytoryczne zalatwienie skarg i wnioskéw nalezy do komodrek
organizacyjnych wlasciwych ze wzgledu na przedmiot sprawy na zasadach okreslonych w
Kodeksie postepowania administracyjnego.

7. Pracownik wlasciwej komorki organizacyjnej odpowiedzialny za rozpatrzenie skargi
lub wniosku przekazuje podpisang odpowiedz na skarge lub wniosek, do sekretariatu dyrektora
celem jej wystania oraz kopie odpowiedzi do Sekcji do Spraw Organizacji.

8. Odpowiedz na skargi i wnioski podpisuje Dyrektor WSSE lub upowazniona przez
niego osoba.

§23.1. Rozpatrywanie 1 merytoryczne zalatwianie petycji nastepuje na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach i nalezy do zadan komorek
organizacyjnych wtasciwych ze wzgledu na przedmiot sprawy.

2. Petycje przyjmowane sg w sekretariacie Dyrektora WSSE a nast¢pnie przekazywane do
radcy prawnego, ktory dokonuje kwalifikacji pisma jako petycji i przekazuje je do Sekcji do
Spraw Organizacji celem zaewidencjonowania w Centralnym Rejestrze Petycji WSSE.

3. Sekcja do Spraw Organizacji po zarejestrowaniu petycji przekazuje ja do wiasciwe;j
merytorycznie komorki organizacyjnej WSSE w celu rozpatrzenia.



4.Wlasciwa merytorycznie komorka organizacyjna WSSE niezwlocznie przekazuje petycje
do Sekcji Informatyki w celu umieszczenia na stronie internetowej WSSE informacje
zawierajace:

1) odwzorowanie cyfrowe (skan) petycji, date jej zlozenia oraz w przypadku wyrazenia
zgody na ujawnienie na stronie internetowej, imienia i nazwiska albo nazwy
wnoszacego petycje lub podmiotu, w interesie ktorego petycja jest sktadana;

2) aktualizacj¢ informacji, o ktorych mowa w pkt 1 o dane dotyczace przebiegu
postepowania, w szczeg6lnosci dotyczace zasigganych opinii, przewidywanego terminu
oraz sposobu zatatwienia petycji;

3) w przypadku zarzadzenia 1qczneg0 rozpatrywania petycji (petycja wielokrotna):

a) okres oczekiwania na dalsze petycje nie dluzszy niz 2 miesigce, liczac od dnia
ogloszenia,
b) wezwanie wnoszgcego petycj¢ sktadajacy si¢ na petycj¢ wielokrotng do uzupetnienia
lub wyjasnienia tresci petycji w terminie 14 dni, zgodnie z wymogami okreslonymi w
art.4 i 5 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. 0 petyc;ach
c) sposob zatatwienia petycji wielokrotne;.
5. Odpowiedzi na petycje podpisuje Dyrektor WSSE lub osoba przez niego upowazniona.
6. Pracownik witasciwej komorki organizacyjnej odpowiedzialny za rozpatrzenie petycji
przekazuje podpisang odpowiedz na petycje do sekretariatu Dyrektora WSSE celem jej
wystania oraz kopi¢ odpowiedzi do Sekcji do Spraw Organizacji.

7. Sekcja do Spraw Organizacji przy wspotpracy z komérkami organizacyjnymi opracowuje
coroczng zbiorczg informacjg o petycjach rozpoznawanych w roku poprzednim oraz przekazuje
ja do Sekcji Informatyki w celu umieszczenia na stronie internetowej WSSE w terminie do 30
czerwca kazdego roku.

Rozdzial 8

Rodzaj dzialalnosci leczniczej, miejsce, zakres i przebieg udzielania
Swiadczen zdrowotnych

§ 24.1. WSSE udziela $wiadczen zdrowotnych w zakresie:
1) dziatalnosci laboratoryjno-diagnostycznej;
2) promocji zdrowia.

2. Swiadczenia, o ktorych mowa w ust.1 pkt 1 udzielane s3 w Laboratorium Badan
Epidemiologiczno- Khmcznych WSSE w Olsztynie ul. Zohierska 16 oraz w Oddziale Badan
Epidemiologiczno-Klinicznych Laboratorium w Elblagu ul. Bema 40

3. WSSE udziela $wiadczen zdrowotnych, o ktérych mowa w ust.1 na podstawie
skierowania lekarskiego a takze indywidualnego zlecenia pacjenta.

4. LBEK i Oddziat BEK w Elblagu udzielaja §wiadczen zdrowotnych z zakresu badan
diagnostyki laboratoryjnej, ktore wykonuje si¢ w celu ustalenia nosicielstwa oraz rozpoznania
stanu zdrowia pacjenta.

5. Laboratoria wykonujg nastgpujace $wiadczenia zdrowotne: badania bakteriologiczne,
wirusologiczne i parazytologiczne w ramach nadzoru sanitarno-epidemiologicznego oraz do
celow klinicznych.

6. WSSE udziela §wiadczen zdrowotnych bezplatnie, za czgSciowa odplatnoscig lub
odptatnie zgodnie z obowigzujacymi przepisami. Cennik opfat za wykonanie odptatnych badan
z zakresu diagnostyki laboratoryjnej ustalony jest w zataczniku do niniejszego Regulaminu.

Rozdzial 9
Warunki wspoéldzialania z innymi podmiotami wykonujacymi dzialalnos¢ lecznicza

§ 25.1. WSSE wspotdziata z innymi podmiotami leczniczymi w zakresie prawidtowosci
diagnostyki, leczenia pacjentdéw i cigglosci postepowania.



2. Szczegdtowe zasady wspotdziatania z innymi podmiotami leczniczymi w zakresie
okreslonym w ust.1 okre$laja przepisy prawa oraz postanowienia umow zawartych pomiedzy
tymi podmiotami a WSSE.

Rozdzial 10
Wysokos$¢ oplat za udostepnienie dokumentacji medycznej

§ 26. Cennik optat za udostgpnianie dokumentacji ustalony jest w zalaczniku do
niniejszego Regulaminu.

Rozdzial 11
Zasady funkcjonowania monitoringu wizyjnego

§ 27. W celu zapewnienia bezpieczenstwa 1 porzadku publicznego oraz ochrony 0sob i mienia
na terenie WSSE prowadzony jest calodobowo monitoring wizyjny.

§ 28. Monitoringiem wizyjnym objety jest nastepujacy obszar w budynku WSSE:

1) wejscie/wyjscie gtdéwne z budynku;

2) hol gtowny;

3) wejscia/wyjscia z wind i na klatk¢ schodowg na parterze i na parterze niskim;

4) portiernia;

5) wejscia/wyjScia na teren Biur Obstugi Klienta W-M Oddziatu NFZ;

6) punkt przyje¢ materiatdow do badan LBEK;

7) Kkorytarz i wejscie/wyjscie na parking.

§ 29. Wszystkie dane rejestrowane poprzez kamery monitoringu wizyjnego zapisywane sg na
rejestratorze danych i sg dostepne przez 15 dni. Po tym terminie dane zostaja automatycznie
nadpisywane. Rejestracji 1 zapisowi danych na no$niku podlega tylko obraz (bez dzwigku).

§ 30. 1. WSSE zabezpiecza zdarzenia zarejestrowane przez monitoring wizyjny, ktore zagrazaja
bezpieczenstwu, zyciu 1 zdrowiu pracownikOw 1 interesantéw, niszczeniu 1 kradziezy mienia
dla celow dowodowych:

1) na wniosek oso6b trzecich;

2) na wniosek organow prowadzacych postepowania;

3) na wniosek Dyrektora WSSE.

2. Na podstawie pisemnego wniosku, za zgoda Dyrektora WSSE w Olsztynie, zapis obrazu
moze by¢ udostepniony:

1) w ramach czynno$ci wykonywanych w trakcie prowadzenia postgpowania wewnetrznego,
majgcego na celu wyjasnienie okolicznosci:

a) zdarzen zwigzanych z zachowaniem nagannym, wybrykami chuliganskimi oraz wszelkimi
zachowaniami niepozadanymi, zagrazajagcymi zdrowiu 1 bezpieczenstwu uzytkownikow
obiektow,

b) sytuacji konfliktowych lub zwigzanych z ustalaniem sprawcow czynow nagannych
(zniszczen mienia, kradziezy, itp.);

b) osobie fizycznej, jezeli doszto do czynu zagrazajacego jej zdrowiu lub mieniu.

3. Zapis obrazu z systemu monitoringu udostgpnia si¢ wlasciwym organom (m.in. Policja,
Prokuratura, Sady), w zakresie realizowanych przez nie zadan ustawowych.

§ 31. O funkcjonowaniu systemu monitoringu wizyjnego na terenie WSSE informujg stosowne
tabliczki informacyjne.”;



Rozdzial 12
Postanowienia koncowe
§32.1. Zmiany Regulaminu mogg nastapi¢ w trybie przewidzianym dla jego nadania.

2.Regulamin podlega zatwierdzeniu przez Wojewode Warminsko - Mazurskiego.



