
Załącznik nr 3
do Zapytania ofertowego

nr 3039-7.262.2.2026

PROJEKT UMOWY

Zawarta w dniu 2026 r. pomiędzy:

Prokuraturą Okręgową w Koszalinie

mająca swoja siedzibę 75-950 Koszalin, ul. Wi. Andersa 34a 

reprezentowaną przez:

.....................................- Prokuratora Okręgowego w Koszalinie 

zwaną dalej Zamawiającym, 

a 

Firmą

reprezentowaną przez:

zwaną dalej Wykonawcą

na podstawie dokonanego przez Zamawiającego wyboru oferty Wykonawcy w postępowaniu 
prowadzonym w trybie zapytania ofertowego świadczenie usługi wsparcia psychologicznego 
dla prokuratorów i asesorów prokuratur okręgu koszalińskiego, prowadzonym z wyłączeniem 
stosowania przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych 
(Dz. U. 2024.1320 t.j. z późn. zm.) została zawarta umowa następującej treści:

§1

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest udzielanie wsparcia psychologicznego 
dla prokuratorów i asesorów Prokuratury Okręgowej w Koszalinie oraz prokuratur 
rejonowych okręgu koszalińskiego prowadzących postępowania związane 
z przestępstwami na szkodę małoletnich.

2. Wsparcie może być udzielane tylko osobom prowadzącym postępowania związane 
z przestępstwami na szkodę małoletnich i może mieć charakter jednorazowy.

3. Wsparcie psychologiczne wyłącznie dla osób dorosłych będzie udzielana wg aktualnie 
występujących potrzeb w formie indywidualnych wizyt (trwających minimum 50 minut) 
lub odbywających się w trybie Online. Maksymalna liczba wizyt w okresie obowiązywania 
umowy będzie wynosiła 25 wizyt (maks. 4 wizyty w miesiącu).

4. Wykonawca zobowiązany jest kierować do realizacji zamówienia, co najmniej jedną osobę, 
która:

1) posiada udokumentowane wykształcenie wyższe, tj. min. ukończenie jednolitych 
magisterskich studiów na kierunku psychologia,

2) posiada minimum 2 lata doświadczenia w pracy z dorosłym pacjentem,
3) nie była karana i nie jest aktualnie prowadzone przeciw niej żadne postępowanie.

4. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca określił termin indywidualnej konsultacji 
psychologicznej w terminie nie dłuższym niż 5 dni robocze od dnia zgłoszenia.
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5. Upoważnieni przedstawiciele Zamawiającego, wskazani w § 6 ust. 1 lit. a) i b) umowy, 
prowadzą bieżący nadzór nad prawidłową realizacją przedmiotu umowy.

6. Upoważnieni przedstawiciele Zamawiającego, o których mowa powyżej, odpowiedzialni są 
za udostępnienie Wykonawcy aktualnego wykazu osób prokuratorów/asesorów Prokuratury 
Okręgowej w Koszalinie oraz prokuratur rejonowych okręgu koszalińskiego uprawnionych 
do korzystania ze wsparcia psychologicznego, a także zobowiązani są do bieżącej 
aktualizacji listy. Wykaz i ewentualne aktualizacje będą przesyłane za pośrednictwem 
poczty elektronicznej na adres e-mail Wykonawcy:...........................................

7. W celu wyznaczenia terminu wizyty, prokuratorzy/asesorzy będą zgłaszać zapotrzebowanie 
za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail Wykonawcy:..............................  
lub telefonicznie pod numerem:..................... Zaproponowany termin za każdym razem
musi zostać potwierdzony przez Wykonawcę.

§2
1. Wykonawca zobowiązuje się do realizowania umowy z należytą starannością i odpowiednią 

jakością, z wykorzystaniem wiedzy oraz umiejętności zawodowych, z uwzględnieniem 
postępu w zakresie psychologii - zgodnie z ustawą z dnia 8 czerwca 2001 roku o zawodzie 
psychologa i samorządzie zawodowym psychologów.

2. Wykonawca zobowiązuje się do przestrzegania obowiązków psychologa, w szczególności 
zobowiązuje się do:

a) zachowania tajemnicy, w szczególności danych dot. pacjentów, zarówno w czasie 
trwania przedmiotowej umowy, jak i po jej ustaniu,

b) przestrzegania przepisów określających prawa i obowiązki pacjenta.

§3
1. Wynagrodzenie za świadczenie pomocy psychologicznej wynosi: .................... zł brutto

(słownie: ............................................) za każdorazowe udzielenie wsparcia
psychologicznego uprawnionemu prokuratorowi/asesorowi - w ramach jednej 
indywidualnej wizyty przeprowadzanej w trybie stacjonarnym lub online i trwającej 
nie mniej niż 50 minut - zgodnie z ofertą Wykonawcy z dnia.......................

2. Wykonawca oświadcza, że ceny jednostkowe wskazane w ofercie są stałe i nie ulegną 
zmianie w okresie obowiązywania umowy.

3. Strony ustalają, że umowa może być realizowana do momentu wykorzystania limitu, który 
wynosi ............... zł brutto (słownie:), jednak w okresie nie dłuższym niż wskazany
w § 5 ust. 1.

4. Zapłata wynagrodzenia należnego Wykonawcy następować będzie na podstawie faktury 
wystawianej przez Wykonawcę w terminie do 10. dnia miesiąca następującego po miesiącu, 
w którym udzielono pomocy psychologicznej. Wysokość wynagrodzenia naliczana będzie 
w oparciu o liczbę wizyt zrealizowanych w miesięcznym okresie rozliczeniowym — pod 
warunkiem skorzystania prokuratorów/asesorów ze wsparcia psychologicznego w danym
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miesiącu kalendarzowym. Wykonawca zobowiązany jest każdorazowo dołączyć do faktury 
wykaz prokuratorów/asesorów, którym udzielono wsparcia. Zmawiający zastrzega sobie 
prawo do weryfikacji danych przekazanych przez Wykonawcę.

5. Za realizację usług Wykonawca otrzyma wynagrodzenie na podstawie faktur, 
wystawionych każdorazowo po wykonaniu kolejnych zleceń zgodnie z ustawą 
z dnia 5 sierpnia 2025 r. o zmianie ustawy o podatku od towarów i usług oraz ustawy 
o zmianie ustawy o podatku od towarów i usług oraz niektórych innych ustaw 
(Dz. U. 2025.1203). Wykonawca zobowiązuje się do wystawiania Zamawiającemu 
ustrukturyzowanej faktury elektronicznej przy użyciu Krajowego Systemu e-Faktur 
chyba, że przepisy innych aktów prawnych stanowią inaczej. W przypadku braku 
tego obowiązku, Wykonawca dostarczy fakturę do Prokuratury Okręgowej w Koszalinie, 
jako równoważną ustrukturyzowanej fakturze elektronicznej dla celów rozliczeń 
cywilnoprawnych.

6. Wykonawca zobowiązany jest wskazać w strukturze e-faktury KSeF Prokuraturę Okręgową 
w Koszalinie, poprzez identyfikator wewnętrzny ID, tj.: 6691095643.

7. Wszelkie błędy w fakturach, koryguje Wykonawca za pomocą faktury korygującej, 
powodując tym samym korektę w terminie płatności.

8. Zamawiający nie jest zobowiązany do zrealizowania świadczeń o łącznej wartości brutto 
określonej w § 3 ust. 3 umowy - kwota ta określa wyłącznie limit, do wyczerpania którego, 
umowa może być realizowana. Zamawiający zastrzega możliwość realizacji przedmiotu 
umowy zgodnie z aktualnie występującymi potrzebami, na co Wykonawca wyraża zgodę.

9. Zapłata nastąpi przelewem bankowym w ciągu 14 dni od otrzymania faktury, na rachunek 
bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze.

10. Jako datę zapłaty faktury rozumie się datę złożenia przez Zamawiającego dyspozycji 
zapłaty i o Wykonawca nie ma prawa do przelania bez pisemnej zgody Zamawiającego 
wierzytelności wynikających z niniejszej umowy na rzecz osób trzecich.

§4
1. Wykonawca zobowiązuje się do realizowania pomocy psychologicznej w terminach 

i godzinach ustalonych telefonicznie lub za pośrednictwem poczty elektronicznej, zgodnie 
ze zgłoszeniami prokuratorów/asesorów - na zasadach określonych w niniejszej umowie.

2. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne z następujących tytułów 
i w wysokościach:

1) w przypadku odstąpienia od umowy przez którąkolwiek ze Stron z przyczyn leżących 
po stronie Wykonawcy - w wysokości 10% kwoty brutto określonej w § 3 ust. 3 
umowy,

2) niedotrzymanie terminu realizacji usługi, ustalonego w sposób określony w § 4 ust. 
1 umowy - z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy - w wysokości 50,00 złotych 
(słownie: pięćdziesiąt złotych 00/100) - za każdy kolejny rozpoczęty dzień roboczy 
zwłoki.

3



Załącznik nr 3
do Zapytania ofertowego

nr 3039-7.262.2.2026

3. Zastrzeżenie kar umownych, określonych w § 4 ust. 2, nie wyłącza prawa dochodzenia 
przez Zamawiającego na zasadach ogólnych odszkodowania uzupełniającego 
przewyższającego wysokość zastrzeżonych kar umownych.

4. Kary umowne, o których mowa w § 4 ust. 2 kumulują się i mogą być naliczane niezależnie 
od siebie.

5. Zamawiającemu przysługuje prawo potrącenia kar umownych z wynagrodzenia 
Wykonawcy, na co Wykonawca wyraża zgodę.

6. Odstąpienie od umowy może nastąpić w terminie 30 dni od daty zaistnienia przypadku 
uzasadniającego odstąpienie od umowy i powinno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem 
nieważności takiego oświadczenia oraz powinno zawierać uzasadnienie.

§5
1. Umowa zostaje zawarta na okres od 17.04.2025 r. do 16.04.2026 r. lub do wykorzystania 

limitu w wysokości kwoty brutto określonej w § 3 ust. 3 umowy - w zależności od tego, 
które z tych zdarzeń nastąpi wcześniej.

2. Rozwiązanie umowy może nastąpić - za porozumieniem Stron - w każdym czasie, a za 
wypowiedzeniem którejkolwiek ze Stron - z zachowaniem jednomiesięcznego okresu 
wypowiedzenia (dokonanego w formie pisemnej), skutecznego na koniec miesiąca, 
w którym upłynął termin wypowiedzenia.

§6
ł. Do wzajemnego współdziałania przy prawidłowej realizacji umowy Zamawiający wyznacza:

a).................... , tel............................ , e-mail:.......................................................................

b)................... , tel............................ , e-mail:........................................................................

2. Do wzajemnego współdziałania przy ustalaniu terminów poszczególnych wizyt oraz 
prawidłowej realizacji umowy Wykonawca wyznacza:

a).......................................... tel.......................................e-mail.......................................
b).......................................... teł.......................................e-mail.......................................

3. Strony zobowiązują się niezwłocznie poinformować wzajemnie o każdej zmianie danych 
adresowych, w tym również numerów telefonów, a także adresu poczty elektronicznej. 
W przypadku niepowiadomienia o takiej zmianie wszelkie doręczenia dokonane na adres 
dotychczasowy uznaje się za skuteczne, a Strona, która nie poinformowała o zmianie, 
odpowiada za wynikłą stąd szkodę.

4. Zmiana wszelkich danych kontaktowych (osoby kontaktowe, numery telefonów, adresy 
e-mail) wskazanych w umowie jest dopuszczalna za pisemnym powiadomieniem drugiej 
Strony, bez konieczności sporządzania aneksu do umowy.

§7
1. Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia skutecznej i należytej ochrony danych 

osobowych prokuratorów/asesorów, do których uzyskał dostęp w związku z realizacją
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umowy, jak również do niewykorzystywania tych danych do celów innych niż określonych 
przedmiotową urnową.

2. Wykonawca zobowiązuje się do przetwarzania danych osobowych określonych w § 7 ust. 1 
umowy w zakresie i w sposób zgodny z obowiązującymi przepisami prawa, w tym w 
szczególności Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) i ustawy 
z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781)

§8
1. Integralną część umowy stanowi oferta Zapytanie ofertowe wraz z ofertą Wykonawcy.
2. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami umowy zastosowanie mają obowiązujące 

przepisy prawa, w szczególności przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks 
cywilny.

3. Wszelkie spory wynikające z niniejszej umowy lub powstające w związku z umową będą 
rozstrzygane przez sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego.

4. Wszelkie zmiany umowy wymagają aneksu sporządzonego w formie pisemnej 
pod rygorem nieważności.

5. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach: po jednym dla każdej 
ze stron / Umowę zawarto w formie elektronicznej przy użyciu kwalifikowanych podpisów 
elektronicznych.

ZAMAWIAJĄCY WYKONAWCA
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