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Zachowanie formy pisemności i autoryzacji

• Wykonawca prac geodezyjnych po wykonaniu zgłoszonych prac jest zobowiązany
złożyć do organu, do którego zostały zgłoszone prace geodezyjne, zawiadomienie
o przekazaniu wyników zgłoszonych prac w postaci:

• Zbiorów nowych zmodyfikowanych lub zweryfikowanych danych

• Dokumentów wymaganych przepisami, skompletowanych w operat

• Zawiadomienie podpisuje wykonawca.

• Operat podpisuje kierownik zgłoszonych prac geodezyjnych.

• Organ ma obowiązek zweryfikować poprawność podpisów na przekazanych
operatach, zawiadomieniach i ewentualnych innych pismach.



Komunikacja z wykonawcą

• Udostępnianie materiałów zasobu następuje w formie elektronicznej z
wykorzystaniem usług sieciowych organu lub jego portalu internetowego.

• Powyższa zasada dotyczy również składania wyników zgłoszonych prac
geodezyjnych przez wykonawcę.

• Przedstawiony sposób komunikacji umożliwia identyfikację podmiotu
składającego wyniki prac jak również pobierającego dane do zgłoszenia.

• Kolejnym atutem takiej komunikacji jest możliwość określenia konkretnej daty
odbioru i dostarczenia danych, co ma istotne znaczenie do zachowania terminów
wynikających z ustawy Pgik .



Komunikacja z wykonawcą – c.d.

Komunikacja z wykonawcą nie powinna być prowadzona za pomocą elektronicznej
skrzynki pocztowej (email), gdyż taki sposób nie zapewnia możliwości identyfikacji
podmiotu tworzącego taką wiadomość.

Nie daje możliwości uzyskania informacji pewnych dotyczących dat dostarczenia i
złożenia pism, co jest bardzo istotne w ewentualnym postępowaniu
administracyjnym. Nie zapewnia ochrony danych osobowych, które mogą
znajdować się w przekazywanych materiałach.

Czy w obecnym stanie prawnym możliwy jest „kontakt osobisty” z organem?

Ustawodawca nie odniósł się do tej kwestii, tym niemniej wskazał jednoznacznie, że wymiana
danych następuje z wykorzystaniem usług sieciowych organu lub jego portalu internetowego.
Można zatem uznać, że istnieje możliwość osobistego składania zgłoszeń, czy też
ustosunkowania do wyników weryfikacji.



Złożone wraz z zawiadomieniem wyniki zgłoszonych prac geodezyjnych podlegają
weryfikacji przez organ Służby Geodezyjnej i Kartograficznej. Osoba dokonująca
weryfikacji w imieniu organu powinna działać w oparciu o aktualne upoważnienie
wydane przez ten organ.

Czy organ może upoważnić podmiot zewnętrzny do weryfikacji?

Zgodnie z art. 6a ust. 3a ustawy Pgik oraz art. 268a K.p.a. organ może upoważnić pracowników
obsługujących ten organ i dodatkowo zgodnie z art. 38 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o
samorządzie powiatowym (Dz.U.2022.1526 ze zm.) starosta może upoważnić pracowników
starostwa do wydawania decyzji.

Wyniki weryfikacji powinny znaleźć odzwierciedlenie w protokole, który powinien
zostać podpisany przez osobę sporządzającą (weryfikatora).

Weryfikacja złożonych wyników prac geodezyjnych



Protokół w postaci elektronicznej również powinien być podpisany
kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Przekazywanie protokołu do
wykonawcy za pomocą komunikatora nie zwalnia z obowiązku jego podpisania.
Protokół stanowi materiał dowodowy w ewentualnym postępowaniu
administracyjnym w przypadku odmowy przyjęcia wyników prac do zasobu.

Weryfikacja jest dokonywana niezwłocznie nie dłużej jednak niż wskazuje termin wynikający z
art. 12b ust. 1a ustawy Pgik.

Termin ten może być liczony zgodnie z zasadami ogólnymi wyznaczania terminu wynikającymi
z art. 57 K.p.a.

Jednak zgodnie z wytycznymi organu nadzorczego tutejszy organ liczy ten termin włącznie z
dniem wpływu dokumentacji do organu.

Weryfikacja złożonych wyników prac geodezyjnych



Weryfikacji podlegają wyniki, które zostały złożone przed upływem planowanego
terminu przekazania wyników zgłoszonych prac geodezyjnych.

Jeżeli zawiadomienie wraz z wynikami prac zostanie złożone po upływie powyżej
wskazanego terminu nie ma możliwości przywrócenia terminu do złożenia
zgłoszenia uzupełniającego.

Przywrócenie terminu dotyczy terminu na złożenie zgłoszenia uzupełniającego w toku prac.

Złożenie zawiadomienia po terminie wskazanym w zgłoszeniu dowodzi, że prace zostały
zakończone, a jednocześnie wyniki przekazane zostały po terminie. W świetle art. 12a ust. 1b
ustawy Pgik powyższa sytuacja dotyczyłaby prac zaniechanych. Nie ma możliwości rozpatrzenia
wniosku o przywrócenie terminu do złożenia zawiadomienia, gdyż takiej opcji nie przewidują
obowiązujące przepisy prawa z zakresu geodezji i kartografii.

Weryfikacja złożonych wyników prac geodezyjnych – c.d.



Procedura weryfikacji powinna obejmować całość złożonych wyników. W protokole
weryfikacji należy wykazywać wszystkie stwierdzone braki i nieprawidłowości,
które w ocenie organu zawiera oceniana dokumentacja.

Działaniem niepożądanym jest ujawnienie jednej nieprawidłowości, która w ocenie
weryfikatora jest najbardziej istotna, przy jednoczesnym braku oceny przekazanych
wyników prac w pozostałym zakresie. Może to powodować wydłużenie procedury i
wskazywanie nieprawidłowości, które istniały już w poprzednio przekazanych
wynikach.

Weryfikacja złożonych wyników prac geodezyjnych – c.d.



W procesie weryfikacji dokonuje się oceny złożonych dokumentów pod kątem
spełniania przepisów z zakresu geodezji i kartografii.

Zawartość operatu została jednoznacznie określona w § 36 rozporządzenia Ministra
Rozwoju z dnia 18 sierpnia 2020 r. w sprawie standardów technicznych
wykonywania geodezyjnych pomiarów sytuacyjnych i wysokościowych oraz
opracowywania i przekazywania wyników tych pomiarów do państwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego (Dz.U.2022.1670).

Jednym z dokumentów obowiązkowych jest sprawozdanie techniczne.

Weryfikacja złożonych wyników prac geodezyjnych – c.d.



Sprawozdanie techniczne opisuje przebieg prac geodezyjnych i zawiera co najmniej:

1) określenie celu wykonanych prac geodezyjnych;

2) identyfikator zgłoszenia prac geodezyjnych;

3) wykonawcę prac geodezyjnych;

4) imię i nazwisko oraz numer uprawnień zawodowych kierownika prac geodezyjnych;

5) imiona i nazwiska innych osób biorących udział w realizacji prac geodezyjnych z podaniem
numerów ich uprawnień zawodowych, jeżeli takie uprawnienia posiadają;

6) datę rozpoczęcia i zakończenia prac geodezyjnych;

Weryfikacja złożonych wyników prac geodezyjnych – c.d.



Sprawozdanie techniczne zawartość c.d.:

7) opis przebiegu i wyniki wykonanych prac geodezyjnych, zawierający, w szczególności:

a) zakres wykorzystania materiałów zasobu,

b) zastosowane technologie i metody pomiarowe;

8) informację dotyczącą przekazywania plików do aktualizacji baz danych zasobu;

9) datę oraz imię i nazwisko osoby, która sporządziła sprawozdanie.

Główna treść sprawozdania powinna zawierać opis przebiegu prac. Z treści tego
opisu powinny wynikać wszelkie ustalenia i informacje o przeprowadzonych
pracach (obliczeniach, uzyskane odchyłki, ustalony stan itp.), gdyż jest to nie jako
baza wiedzy dla weryfikatora.

Weryfikacja złożonych wyników prac geodezyjnych – c.d.



W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji organ Służby Geodezyjnej i
Kartograficznej zwraca wykonawcy prac geodezyjnych przekazane przez niego
wyniki zgłoszonych prac wraz z podpisanym protokołem zawierającym opis
stwierdzonych uchybień i nieprawidłowości (art. 12b ust. 6 ustawy Pgik).

Wykonawca w terminie trzech miesięcy od dnia otrzymania protokołu ze
stwierdzonymi nieprawidłowościami przekazuje do organu Służby Geodezyjnej i
Kartograficznej poprawione wyniki prac geodezyjnych wraz z zawiadomieniem.

Niedotrzymanie tego terminu jest równoznaczne z zaniechaniem prac. Ponowne
podjęcie zaniechanych prac geodezyjnych wymaga dokonania nowego zgłoszenia
prac.

Weryfikacja złożonych wyników prac geodezyjnych – c.d.



Weryfikacja poprawionych wyników zgłoszonych prac geodezyjnych powinna
zostać odzwierciedlona w protokole weryfikacji, podpisanym przez osobę
sporządzającą. Jeżeli wykonawca nie poprawił wszystkich nieprawidłowości to
należy skierować kolejny protokół i zwrócić wyniki prac do poprawy.

Inna sytuacja jest wówczas, gdy wykonawca w odpowiedzi na stwierdzone
nieprawidłowości przekazał wyniki z poprawioną częścią stwierdzonych
nieprawidłowości, a co do pozostałych przedstawił na piśmie swoje stanowisko.

Wówczas organ dokonuje oceny zrealizowanych poprawek oraz zajmuje stanowisko
do przedstawionego ustosunkowania się do pozostałych nieprawidłowości.

Dalszy tok podejmowanych działań zostanie przedstawiony w kolejnej prezentacji.

Weryfikacja złożonych wyników prac geodezyjnych – c.d.



W sytuacji niezachowania przez wykonawcę terminu 3 miesięcy na złożenie
poprawionych wyników prac istnieje możliwość złożenia wniosku o przywrócenie
tego terminu (podobnie jak przy złożeniu zgłoszenia uzupełniającego w zakresie
przewidywanego terminu przekazania wyników prac).

Przy rozpatrywaniu takiego wniosku znajdują zastosowanie przepisy art. 58 i art. 59
K.p.a., które obligują organ do zastosowania procedury administracyjnej
wynikającej z tych przepisów.

Pierwszą zasadą jest zasada pisemności i danych formalnych, które powinny zostać
zawarte w składanym wniosku.

Przywrócenie terminu zgodnie z art. 12b ust. 7c ustawy Pgik



• Wykonawca składa wniosek na piśmie i powinien on spełnić poniższe warunki:

✓Złożony w ciągu siedmiu dni od dnia ustania przyczyny uchybienia terminu.

✓Zawiera dopełnienie czynności, dla której określony był termin, czym w naszej sytuacji jest
poprawione wyniki zgłoszonych prac geodezyjnych.

✓Zawiera uprawdopodobnienie przez wykonawcę, że uchybienie nastąpiło bez jego winy.

• O przywróceniu terminu organ rozstrzyga w drodze postanowienia. Od
postanowienia o odmowie przywrócenia terminu stronie przysługuje zażalenie do
organu wyższego stopnia tj. WINGiK. Postanowienie spełniające w całości
żądanie strony (wykonawcy) jest niezaskarżalne. Jednak w przypadku zaistnienia
sporu pomiędzy organem a wykonawcą podlega ocenie przez organ wyższego
stopnia.

Przywrócenie terminu zgodnie z art. 12b ust. 7c ustawy Pgik – c.d.



Zamykanie zgłoszeń

Podczas obsługi zgłoszonych prac geodezyjnych organ Służby Geodezyjnej i
Kartograficznej jest zobowiązany w dwóch sytuacjach do zamknięcia zgłoszenia:

1. Wykonawca nie złoży zawiadomienia o zakończeniu prac wraz z wynikami tych
prac w terminie wskazanym w zgłoszeniu.

2. Wykonawca nie złoży poprawionych wyników prac w terminie trzech miesięcy
od dnia otrzymania protokołu weryfikacji.

Oczywiście ww. zamknięcie będzie możliwe przy założeniu, gdy wykonawca nie
złoży wniosku o przywrócenie terminu lub organ nie przychyli się do wniosku i
wyda postanowienie o odmowie przywrócenia terminu, które będzie posiadało
walor ostateczności.



Zamykanie zgłoszeń

Monitorowanie statusu zgłoszeń należy do organu prowadzącego zasób. Można
zatem stosować przypomnienia dla wnioskodawców o zbliżającym się końcu
terminu.

Jednak aby móc następnie taką informację wykorzystać w toku rozpatrywania
ewentualnego wniosku o przywrócenie terminu trzeba dysponować potwierdzeniem
przekazania takiej informacji wykonawcy.

Zatem potwierdza to konieczność stosowania zasad komunikacji wynikających z
obowiązujących przepisów, gdyż umożliwi to sprawne dokonywanie rozstrzygnięć
w postępowaniach administracyjnych, które wbrew pozorom znajdują zastosowanie
w geodezji i kartografii i jest nie jako wplecione w czynności materialno-techniczne.
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