Nadlesnictwo Henrykow
Henrykow, 22.03.2022 r.

Znak spr. NK.1101.2.2022

OGLOSZENIE O NABORZE ZEWNETRZNYM
NA WOLNE STANOWISKO PRACY
referent ds. uzytkowania lasu
w Nadlesnictwie Henrykow

1. Organizator naboru:
Panstwowe Gospodarstwo Le$Sne Lasy Panstwowe
Nadlesnictwo Henrykdw
ul. Polna 5, 57-210 Henrykow, woj. doino$laskie

2. Tryb prowadzenia naboru:
Rekrutacja prowadzona jest w oparciu o:
Zarzgdzenie nr 14/2020 =z dnia 07.07.2020 r. Dyrektora Regionalnej
Dyrekcji laséw Panstwowych we Wroctawiu, w sprawie wprowadzenia
Regulaminu naboru na wolne stanowiska pracy w biurze i jednostkach

organizacyjnych RDLP we Wroctawiu,

Decyzje nr 6/2022 z dnia 22.03.2022 r. Nadlesniczego Nadle$nictwa
Henrykéw w sprawie powotania Komisji ds. przeprowadzenia rekrutacji na

e
stanowisko referent ds. uzytkowania lasu.
3. Zakres prac oraz opis stanowiska referent ds. uzytkowania lasu:

a) prowadzenie catoksztaftu spraw zwigzanych z pozyskaniem drewna, w tym
przygotowanie danych do przeprowadzenia postepowan w zakresie zamowien

publicznych.
b) przygotowywanie danych do szacunkéw brakarskich, zestawienn zbiorczych
wykonywanych szacunkéw dla le$nictwa,
c) opracowywanie wnioskow ciec dla lesnictw,
d) prowadzenie i analizowanie cie¢ nadlesnictwa,
e) prowadzenie i/lub organizowanie szkolen instruktazowych w zakresie szacunkéw

brakarskich, sortymentacji i klasyfikacji drewna,
f) prowadzenie ewidencji wykonanych czynnosci gospodarczych po stronie

technicznych

~wykonanie” planéw techniczno-ekonomicznych,
g) zbieranie i przygotowywanie materiatow w czesci dotyczgcej pozyskania drewna
h) prowadzenie sprawozdawczosci w zakresie uzytkowania lasu oraz zrywki,

na miesieczne narady poszerzonego kierownictwa, atakze na Zgdanie
oraz ponoszenie

przetozonego,
i) kompletowanie wzorcowych warunkow
odpowiedzialno$ci za ich wdrozenie w lesnictwach,
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j) dokonywanie odbioru drewna przeznaczonego do spedycji przez poréwnanie
danych zawartych w kwitach wywozowych,

k) kontrolowanie odbioru drewna, jego pomiaru, klasyfikacji i manipulacji na
sortymenty cenne w lesnictwach,

[) prawidfowe i terminowe sporzgdzanie wszelkich sprawozdarn z zakresu swojego
dziatania,

f) nadzorowanie spraw w zakresie reklamacji drewna oraz prowadzenie ewidenciji.

4. Wymagania niezbedne:
e wyksztatcenie lesne wyzsze pelne,
e posiadanie prawa jazdy kat ,B” oraz gotowos¢ wykorzystania samochodu
prywatnego do celow stuzbowych,
e znajomo$¢ obsftugi komputera i urzgdzedn peryferyjnych oraz
oprogramowania MS Office,
umiejetnos¢ obstugi SILP oraz SILPWeb w zakresie podstawowym,
wysoka kultura osobista,
teoretyczna i praktyczna znajomosé ustawy o lasach,
samodzielnosé,
komunikatywnosc¢,
odpowiedzialnose¢,
dyspozycyjnosc,
umiejetnos¢ pracy w zespole.

5. Wymagania dodatkowe, nieobligatoryjne:
a) dodatkowe umiejetnosci informatyczne, QGIS, mapa numeryczna.

6. Warunki zatrudnienia:
a) umowa o prace na czas okreslony jednego roku, z mozliwoscig
w przysziosci zawarcia umowy na czas nieokresiony,
b) Nadlesnictwo Henrykéw nie zapewnia mieszkania.

7. Wymagane dokumenty:

a) CV z doktadnym opisem historii zatrudnienia, opatrzone w dane teleadresowe,
nr telefonu do kontakitu oraz adres do korespondencji, adres e-mailowy,

b) list motywacyjny, opatrzony wiasnorecznym czytelnym podpisem,

c) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie (zatgcznik nr 1
do wypetnienia przez kandydata),

d) wypehione o$wiadczenie, stanowigce zatgcznik nr 2 do niniejszego ogtoszenia,

e) klauzula informacyjna dla kandydatéw do pracy w Nadlesnictwie Henrykéw wraz
z wyrazeniem zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu naboru na wolne stanowisko, zgodnie
z obowigzujgcg ustawg o ochronie danych osobowych (zatgcznik nr 3 do
wypehienia przez kandydata)
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10.

kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie wymagan formalnych w
zakresie wyksztatcenia i kwalifikacji zawodowych,

kserokopie $wiadectw pracy lub zaswiadczenie o zatrudnieniu lub inny dokument
potwierdzajgcy posiadane doswiadczenie zawodowe, dodatkowych kurséw,
szkolen (oryginaty do wglgdu podczas rozmowy kwalifikacyjnej),

. Dokumenty, ktére beda wymagane w dalszym procesie rekrutacji

(informacja o ich dostarczeniu zostanie przekazana wylonionym w procesie

rekrutacji kandydatom), a w szczegolnosci:

a) oryginaly dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie, dodatkowe
kwalifikacije zawodowe itp., potwierdzone przez oferenta za zgodno$¢
z oryginatem (do wglgdu podczas rozmowy kwalifikacyjnej),

b) kserokopie $wiadectw pracy, potwierdzone przez oferenta za zgodnosé
z oryginatem.

Forma i termin skiadania dokumentéw rekrutacyjnych:

Kandydaci zobowigzani sg do sktadania dokumentéw wytgcznie w formie
elektronicznej na adres e-mail: henryvkow@wroclaw.lasy.gov.pl pt. ,,Nabér na
stanowisko referenta ds. uzytkowania lasu”.

Termin nadsylania dokumentéw do dnia 15 kwietnia 2022 roku, do godz.
15:00.

Tryb postepowania rekrutacyjnego:

Proces rekrutacyjny bedzie prowadzi¢ Komisja Rekrutacyjna powotana
przez Nadleéniczego Nadlesnictwa Henrykéw, w trybie 3-etapowym:

e | etap - weryfikacja zlozonych dokumentéw pod wzgledem ich
kompletnoéci i speinienia wymogéw okreslonych w ogtoszeniu oraz
selekcja i wybor kandydatéw do Il etapu naboru.

e |l etap — pisemny test z wiedzy merytorycznej, predyspozycji
i  umiejetnosci  zawodowych  wymaganych na  stanowisku
podleéniczego/referenta. O terminie i miejscu pisemnego testu wybrani
kandydaci zostang poinformowani telefonicznie lub drogg elektroniczna.

e |l etap — rozmowa kwalifikacyjna z wybranymi kandydatami. O terminie
i miejscu rozmowy wybrani kandydaci zostang poinformowani
telefonicznie lub droga elektroniczna.
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11.Postanowienia koricowe:

1. Po zakoriczonej rekrutacji, w terminie 30 dni roboczych dokumenty
aplikacyjne odrzucone na kazdym z etapéw postepowania rekrutacyjnego,
pozostang do odbioru w siedzibie Nadlesnictwa Henrykow, a w przypadku
nieodebrania zostang frwale usuniete z systemu elekironicznego.

2. Nadlesniczy NadleSnictiwa Henrykéw mozZe uniewazni¢ rekrutacie na
kazdym etapie postepowania bez podania przyczyny.

Nadlesniczy Nadlesnictwa Henrykéw
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