ZARZADZENIE NR 140
WOJEWODY DOLNOSLASKIEGO
zdnia [ LWIETWHA  2025r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Dolnoslaskiego Urzedu
Wojewoédzkiego we Wroclawiu

Na podstawie art. 16 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. 0 wojewodzie i administracji rzadowej
w wojewddztwie (Dz.U. z 2023 1. poz. 190, z 2024 r. poz. 1907) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Dolnoslaskiego Urzedu Wojewddzkiego we Wroctawiu, stanowigcym
zatacznik do zarzadzenia nr 360 Wojewody Dolnoslaskiego z dnia 8 lipca 2024 r. w sprawie
ustalenia Regulaminu Dolno$laskiego Urzedu Wojewodzkiego we Wroctawiu!, wprowadza si¢
nastepujgce zmiany:

1) w § 5 uchyla sig ust. 2;

2) w § 7 wust. 2 w pkt 6 kropke na koricu zastepuje si¢ $rednikiem i dodaje si¢ pkt 7
w brzmieniu:

,,7) Zespdt Informatyki i Cyberbezpieczenstwa.”;
3) w§llwust I1:
a) w pkt 1 uchyla sig lit. ca,
b) w pkt 7a uchyla sig lit. fi g,
c) w pkt 10 uchyla sig¢ lit. c;

4) wust. 2 w pkt 9 kropke na koficu zastepuje si¢ $rednikiem i dodaje sig pkt 101 11
w brzmieniu:

,,10) Zesp6t Ochrony Informacji Niejawnych, w skiad ktérego wehodza:
a) Petnomocnik do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych,
b) Kancelaria Tajna;

11) Zesp6t Informatyki i Cyberbezpieczenstwa.”;

5) w§l2:
a) w pkt 1 uchyla sie¢ lit. aa,
b) w pkt 7a uchylasie¢ lit. die,
¢) wpkt 10 uchyla sie lit. a,

d) w pkt 22 kropke na koficu zastgpuje si¢ $rednikiem i dodaje si¢ pkt 23 1 24
w brzmieniu:
,,23) Zesp6t Ochrony Informacji Niejawnych — IN:
a) Pelnomocnik do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych — IN-POIN,,
b) Kancelaria Tajna — IN-KT.;

1 Zm.: zarzadzenia Wojewody Dolnoslaskiego nr 440 z dnia 2 sierpnia 2024 r., nr 464 z dnia 22 sierpnia 2024 r.,
ar 545 z dnia 27 wrzeénia 2024 r., nr 589 z dnia 4 pazdziernika 2024 r., nr 632 z dnia 16 pazdziernika
2024 1., nr 685 z dnia 18 listopada 2024 r., nr 687 z dnia 19 listopada 2024 r., nr 707 z dnia 4 grudnia 2024 r.,
nr 735 z dnia 24 grudnia 2024 r. oraz nr 740 z dnia 31 grudnia 2024 .
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24) Zesp6t Informatyki i Cyberbezpieczenstwa — IC.”;
6) w§lé6:

a) wust. 1 skrela si¢ wyrazy: ,,z zastrzezeniem ust. 6”,

b) po ust. 1 dodaje si¢ ust. 1a w brzmieniu:

,,1a. Dyrektorzy sa odpowiedzialni przed Dyrektorem Generalnym za:

1) nalezyta organizacje pracy komorek organizacyjnych Urzedu, z uwzglednieniem
zasady rownego traktowania oraz work-life balance;

2) przestrzeganie przez podleglych pracownikéw porzadku oraz dyscypliny i kultury
pracy;

3) wlasciwy dobér pracownikow oraz state podnoszenie przez nich poziomu kwalifikacji
zawodowych, w tym kompetencji migkkich;

4) przeciwdziatanie zachowaniom niepozadanym, w tym przemocowym, mobbingowym
i dyskryminacyjnym.”,

¢) uchyla si¢ ust. 6;
7) w § 20 po ust. 2 dodaje si¢ ust. 2a w brzmieniu:

,2a. Kierownik oddzialu, realizujagc zadania, o ktérych mowa w ust. 1 i 2,
w szczegblnosci:
1) organizuje prace oddzialu z uwzglednieniem zasady rownego traktowania oraz work-
life balance;
2) przeciwdziata zachowaniom niepozadanym, w tym przemocowym, mobbingowym
i dyskryminacyjnym.”;

8) w § 25 ust. 9 otrzymuje brzmienie:

,9. Zasady okreslone w ust. 1-8 nie dotycza upowaznien do przeprowadzania kontroli,
upowaznien do przeprowadzania audytéw wewngtrznych oraz upowaznien wydawanych
w ramach procedur, o ktérych mowa w § 57d ust. 1 pkt 1 lit. d.”;

9) w§39:
a) uchylasie ust. 1ai 1b,
b) wust. 2 uchyla si¢ pkt 88 1 89;
10) w § 43:
a) wust. 2 uchyla sie pkt 511 52,
b) wust. 3:
- pkt 2 otrzymuje brzmienie:

,,2) realizacja zadan okres§lonych w ustawie z dnia 10 marca 2006 r. o zwrocie podatku
akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego wykorzystywanego do produkcji
rolnej oraz nadzoér nad prawidtowos$cig wykonywania przez gminy zadan dotyczacych
zwrotu podatku akcyzowego producentom rolnym;”,

- pkt 4-6 otrzymuja brzmienie:

,»4) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem pomocy finansowej pafstwa dla
spotek wodnych i ich zwiagzkéw w formie dotacji podmiotowej z budzetu panstwa
przeznaczonej na dofinansowanie dziatalno$ci biezacej w zakresie realizacji zadan
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zwigzanych z utrzymaniem wod i urzadzen wodnych, w tym kontrola wykorzystania
dotacji;

5) prowadzenie spraw zwiazanych z przekazywaniem $rodkéw z budzetu panstwa na
wyprzedzajace finansowanie kosztéw kwalifikowanych ponoszonych na realizacje
operacji, ktére zostang zgloszone w ramach pomocy technicznej objetej wspdlng
polityka rolna;

6) prowadzenie spraw zwigzanych z przekazywaniem srodkow z budzetu panstwa na
wyprzedzajace finansowanie kosztéw kwalifikowanych ponoszonych na realizacje
operacji, ktore zostang zgtoszone w ramach pomocy technicznej dla unijnych funduszy
rybackich;”,

- pkt 14 otrzymuje brzmienie:

,,14) prowadzenie spraw zwigzanych ze zwrotem utraconych dochodéw z tytulu
zwolnienia z podatku od nieruchomosci przedsigbiorcéw o statusie centrum badawczo-
r0Zwojowego;”,

- w pkt 16 lit. a otrzymuje brzmienie:

,»,4) W powiatach wojewodztwa dolnoslaskiego z zakresu prawa wodnego, prawa
towieckiego, prawa geologicznego i gérniczego, ustawy o lasach oraz ustawy o ochronie
gruntow rolnych i le$nych,”,

- pkt 26 otrzymuje brzmienie:

,.26) potwierdzanie — w drodze decyzji administracyjnej — reprezentacji Skarbu Pafistwa
oraz wykonywania praw wlascicielskich Skarbu Panstwa przez Wody Polskie oraz
ministra wlasciwego do spraw gospodarki wodnej w stosunku do wéd, nieruchomosci
oraz gruntéw, o ktérych mowa w przepisach art. 258 i 528 ustawy z dnia 20 lipca 2017
r. Prawo wodne;”,

- w pkt 38 kropke na koncu zastepuje si¢ Srednikiem i dodaje si¢ pkt 39 i 40
w brzmieniu:

,39) realizacja zadan w zwigzku ze zlozeniem do Wojewody wniosku starosty
o wyrazenie zgody na udzielenie ulgi w splacie naleznosci pieni¢znej z tytulu
gospodarowania nieruchomosciami, majacej charakter cywilnoprawny, przypadajacej
Skarbowi Pafistwa reprezentowanemu przez starost¢ wykonujacego zadanie z zakresu
administracji rzagdowej;

40) realizacja zadan w zwigzku ze zlozeniem do Wojewody wniosku starosty
o wyrazenie zgody na odstgpienie od dochodzenia naleznosci pienieznej z tytulu
gospodarowania nieruchomosciami, majacej charakter cywilnoprawny, przypadajacej
Skarbowi Pafistwa reprezentowanemu przez starost¢ wykonujacego zadanie z zakresu
administracji rzgdowej, jezeli wysokos¢ tej nalezno$ci wraz z odsetkami nie przekracza
kwoty 100 z1.”;

11) w § 45a:

a) w ust. 1 w pkt 2 kropke na koncu zastgpuje si¢ srednikiem i dodaje si¢ pkt 3
w brzmieniu:

,»3) przyjmowanie wnioskow oraz rozliczanie dotacji na organizacj¢ bezptatnego
transportu na wybory.”,

b) w ust. 2 w pkt 2 w lit. b kropke na koncu zastgpuje si¢ Srednikiem i dodaje sig
pkt 3-9 w brzmieniu:



,»,3) obstuga zadan realizowanych w ramach Programu integracji spotecznej
i obywatelskiej Romow w Polsce w latach 2021 — 2030;

4) wspotpraca z jednostkami samorzadu terytorialnego oraz NGO realizujagcymi
zadania w ramach Programu integracji spotecznej i obywatelskiej Roméw w Polsce
w latach 2021 —2030;

5) organizacja cyklicznych spotkan z przedstawicielami réznych agend, jednostek
samorzadu terytorialnego, szkét, osrodkéw pomocy spolecznej, centréw, instytucji
kultury itp., na terenie, ktoérych zamieszkujg Romowie oraz lokalnych NGO;

6) organizacja cyklicznych spotkan szkoleniowych dla Asystentéw Edukacji
Romskiej oraz nauczycieli wspomagajacych;

7) wspdlpraca z Pelnomocnikiem ds. mniejszosci narodowych i etnicznych;

8) prowadzenie monitoringu zadan realizowanych w ramach Programu integracji
spotecznej i obywatelskiej Roméw w Polsce w latach 2021 —2030;

9) przygotowanie sprawozdan, informacji, raportéw z realizacji zadan objetych
Programem.”,

c) w ust. 3 w pkt 12 kropke na koncu zastgpuje si¢ Srednikiem i dodaje si¢ pkt 13-17
w brzmieniu:

,»13) wyszukiwanie mozliwosci finansowania ze $rodkéw unijnych zadan
realizowanych przez Urzad;

14) wsparcie wydzialéw merytorycznych w procesie wnioskowania o dofinansowanie
zadan ze $rodkéw unijnych (przygotowywanie wnioskéw i uméw o dofinansowanie),
a takze ich rozliczania (przygotowywanie wnioskéw o platnosé);

15) kierowanie realizowanymi w Urzedzie projektami finansowanymi ze srodkow
unijnych;

16) realizacja zadan w zakresie desygnacji w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego dla Wojewddztwa Dolnoslaskiego na lata 2014-2020;

17) realizacja obowigzkéw powierzonych Wojewodzie jako Instytucji Posredniczacej
w zarzagdzaniu Zintegrowanym Programem Operacyjnym Rozwoju Regionalnego
2004-2006 (ZPORR) w wojewoddztwie dolnoslaskim.”,

d) uchylasieust. 41 5;
12) w § 48:

a) uchyla sie ust. 1,

b) wust. 2 w pkt 9 skresla sie wyrazy: ,, , z zastrzezeniem § 39 ust. 2 pkt 88 1 89,”;
13) po § 57c dodaje si¢ § 57d i 57¢ w brzmieniu:

,,§ 57d.1. Do zadan Zespotu Ochrony Informacji Niejawnych nalezy:
1) zapewnienie ochrony informacji niejawnych w Urzedzie, w szczeg6lnosci:

a) prowadzenie zwyklych postepowan sprawdzajacych oraz kontrolnych
postepowan sprawdzajacych,

b) prowadzenie wykazu oséb zatrudnionych lub pelnigcych stuzbe w jednostce
organizacyjnej albo wykonujgcych czynnosci zlecone, ktére posiadaja
uprawnienia do dostgpu do informacji niejawnych oraz oséb, ktérym
odméwiono wydania po§wiadczenia bezpieczenstwa lub je cofnigto,

c) przechowywanie akt zakoniczonych postgpowan sprawdzajacych i kontrolnych
postepowan sprawdzajacych,




d) realizacja procedur wynikajgcych z przepiséw prawa, prowadzonych w celu
uzyskania przez pracownikéw Urzedu dostepu do informacji niejawnych
o klauzuli ,,zastrzezone”;

2) zapewnienie ochrony systemow teleinformatycznych, w ktoérych sa przetwarzane
informacje niejawne;
3) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw o ochronie
tych informacji;
4) prowadzenie szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych;
5) opracowywanie i aktualizowanie planu ochrony informacji niejawnych w jednostce
organizacyjnej, w tym w zakresie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego;
6) zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie S$rodkéw
bezpieczenstwa fizycznego;
7) zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych;
8) przekazywanie ABW danych o0s6b uprawnionych do dostgpu do informacji
niejawnych w jednostce organizacyjnej a takze oséb, ktéorym odmoéwiono wydania
poswiadczenia bezpieczefistwa, lub wobec ktérych podjeto decyzje o cofnigciu
poswiadczenia bezpieczenstwa;
9) zawiadamianie Wojewody o naruszeniu przepisdéw o ochronie informacji niejawnych
oraz podejmowanie dziatan zmierzajacych do wyjasnienia okolicznosci tego naruszenia;
10) zawiadamianie ABW o naruszeniu przepisow o ochronie informacji niejawnych
o klauzuli ,,poufne” lub wyzszej;
11) opracowanie sposobu i trybu przetwarzania informacji niejawnych o klauzuli
»poufne”;
12) opracowanie  dokumentacji  okreSlajacej poziom zagrozen zwigzanych
z nieuprawnionym dostepem do informacji niejawnych lub ich utrata;
13) opracowanie instrukcji dotyczacej sposobu i trybu przetwarzania informacji
niejawnych o klauzuli ,zastrzezone” oraz zakresu i warunkéw stosowania Srodkow
bezpieczenstwa fizycznego w celu ich ochrony;
14) prowadzenie spraw zwigzanych ze skladaniem o$wiadczen o stanie majatkowym
przez osoby do tego zobowigzane;
15) prowadzenie spraw zwigzanych ze wylaczaniem pracownikéw Urzedu od obowigzku
pelnienia czynnej stuzby wojskowej w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny;
16) prowadzenie ewidencji 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych;
17) przygotowywanie upowaznienn Wojewody do przetwarzania danych osobowych;
18) informowanie =~ Wojewody oraz pracownikow Urzedu o obowigzkach
spoczywajacych na nich na mocy przepisow Unii Europejskiej i prawa krajowego
z zakresu ochrony danych osobowych i doradzanie im w tej sprawie;
19) monitorowanie przestrzegania przepisow o ochronie danych osobowych oraz polityk
Wojewody w dziedzinie ochrony danych osobowych;
20) udzielanie na zadanie zalecenn co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz
monitorowanie jej wykonania zgodnie z art. 35 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie
0 ochronie danych);
21) wspolpraca z Prezesem Urzgdu Ochrony Danych Osobowych;
22) petnienie funkcji punktu kontaktowego dla Prezesa Urzgdu Ochrony Danych
Osobowych w kwestiach zwigzanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi



konsultacjami, o ktérych mowa w art. 36 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych
oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach;
23) weryfikowanie pod wzgledem formalnym o$wiadczen lustracyjnych sktadanych
przez:

a) czitonkow korpusu stuzby cywilnej,

b) urzednikéw panstwowych oraz innych pracownikéw, o ktérych mowa w art. 1
ustawy z dnia 16 wrzesnia 1982 r. o pracownikach urzedéw panstwowych,

c) osoby zajmujgce kierownicze stanowiska w administracji rzadowej
w wojewodztwie: Dyrektora Generalnego, dyrektora i jego zastgpcy, kierownika
zespolonej stuzby, inspekcji lub strazy i jego zastgpcy, kierownika w organie
administracji niezespolone]j 1 jego zastepcy.

2. Do zadan Zespotu Ochrony Informacji Niejawnych w zakresie Kancelarii Tajnej
nalezy:

1) udostepnianie dokumentacji niejawnej osobom uprawnionym;

2) egzekwowanie zwrotu dokumentow;

3) bezposredni nadzdr nad obiegiem dokumentacji niejawnej w Urzedzie;

4) kontrola wiasciwego rejestrowania dokumentacji niejawnej oznaczonej klauzulg
,.zastrzezone”;

5) kontrola wlasciwego oznaczania dokumentacji niejawnej wytwarzanej w Urzedzie;
6) prowadzenie szkolen w zakresie wytwarzania, modyfikowania, kopiowania,
klasyfikowania, gromadzenia, przechowywania, przekazywania i udostg¢pniania
dokumentacji niejawnej;

7) rejestracja dokumentacji niejawnej oznaczonej klauzulami tajnosci ,.tajne” i ,,poufne”
wytwarzanej w Urzedzie i przychodzacej do Urzedu;

8) rejestracja dokumentacji niejawnej oznaczonej klauzulg ,,zastrzezone” wytwarzanej
w Zespole i przychodzacej do Zespotu;

9) w zakresie zabezpieczenia dokumentacji niejawnej powstajacej i naptywajacej w toku
dziatalnos$ci Urzgdu:

a) przejmowanie i przechowywanie dokumentacji niejawne;j,

b) inicjowanie brakowania dokumentacji niearchiwalnej,

c) porzadkowanie dokumentacji archiwalnej wydzielonej do przekazania do
wiasciwego archiwum,

d) wspolpraca z wilasciwymi archiwami panstwowymi oraz jednostkami
organizacyjnymi prowadzacymi archiwa wyodrgbnione w zakresie
postepowania archiwalnego z dokumentacja niejawna;

10) nadawanie i przyjmowanie przesylek przekazywanych za posrednictwem poczty
specjalnej, podlegtej ministrowi wtasciwemu do spraw wewngtrznych.

§ 57e. Do zadan Zespotu Informatyki i Cyberbezpieczenstwa nalezy:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z rozwojem, utrzymaniem i bezpieczenstwem
systemow teleinformatycznych oraz wsparcie komorek organizacyjnych w zakresie
systemow dziedzinowych, za ktérych funkcjonowanie odpowiada Wojewoda;

2) planowanie, opracowywanie i wdrazanie w Urzedzie nowych rozwigzan z zakresu
ustug sieciowych oraz systemoéw informatycznych z zachowaniem standardéw przyjetych
w administracji publicznej;

3) zapewnienie poprawnego, bezpiecznego 1 nieprzerwanego dostgpu do ustug
sieciowych pracownikom Urzedu oraz komunikacji elektronicznej klientom Urzedu;

4) koordynowanie prac i udziat w opracowywaniu planéw ciagtosci dziatania systemow
informatycznych na wypadek awarii lub wystapienia zdarzen losowych;

5) administrowanie siecig komputerows, serwerami i systemami teleinformatycznymi;
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14)

6) zapewnienie obstugi poczty elektronicznej dla pracownikéw Urzedu;

7) administrowanie serwisami informacyjnymi: stronami internetowymi Urzedu,
Biuletynem Informacji Publicznej oraz wewngtrznymi stronami informacyjnymi —
INTRANET;

8) opracowywanie i wdrazanie strategii informatyzacji Urzedu, w tym okreslanie
priorytetow rozwoju oraz dobieranie metod i narz¢dzi informatycznych, zgodnie z og6lng
Strategig Zintegrowanej Informatyzacji Panstwa;

9) prowadzenie spraw w zakresie utrzymania i rozwijania Polityki Bezpieczenstwa
Informacji, w tym opracowywanie, wdrazanie i nadzorowanie przestrzegania procedur
i instrukcji bezpieczenstwa teleinformatycznego;

10) zarzgdzanie uprawnieniami do systemoéw teleinformatycznych Urzedu oraz
prowadzenie spraw zwigzanych z kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi dla
pracownikéw Urzedu;

11) realizowanie zadan zwigzanych z prawidlowym funkcjonowaniem, utrzymaniem
i rozwojem systemu Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja (EZD);

12) podejmowanie dziatafi zabezpieczajacych w zakresie cybezpieczenstwa oraz
wspoéldziatanie z Zespotem CSIRT GOV;

13) obstuga zgloszen teleinformatycznych;

14) zarzadzanie sprzetem komputerowym i urzadzeniami drukujgcymi oraz innym
sprzetem informatycznym, a takze licencjami oprogramowania;

15) instalowanie i konfigurowanie nowego sprzgtu informatycznego zakupionego dla
potrzeb Urzedu;

16) zapewnienie Igcznosci telefonii stacjonarnej i komoérkowej dla Urzedu oraz
prowadzenie rozliczen z tym zwigzanych;

17) obstuga techniczna w salach konferencyjnych na potrzeby Urzedu;

18) przygotowywanie planu zakup6w oraz sporzadzanie opiséw przedmiotu zaméwienia
w zakresie sprzgtu teleinformatycznego, oprogramowania, ustug teleinformatycznych,
materialéw eksploatacyjnych oraz czesci zamiennych, a takze realizowanie tych
zakupow;

19) monitorowanie realizacji nadzorowanych umoéw dotyczacych zadan; analizowanie
potrzeb, wspétpraca z jednostkami w w/w zakresie, opisywanie faktur, przygotowywanie
umo6w, sporzadzanie formularzy zaangazowania srodkéw, korekt itp. dla realizowanych
zadan.”;

zalacznik do Regulaminu Dolnoslaskiego Urzgdu Wojewddzkiego we Wroclawiu,
stanowigcy schemat organizacyjny, otrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 1 kwietnia 2025 r.
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