WOJEWODA
WARMINSKO-MAZURSKI
RADOSEAW KROL

Olsztyn, 3 grudnia 2025 .
Wydziat Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow

SO-11.431.14.2025

Pan
Andrzej Lewandowski
Burmistrz Reszla

Stosownie do art. 47 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzgdowej (Dz.U.
22020 r. poz. 224 ze zm.), zwanej dalej: ,ustawg o kontroli w administracji rzgdowej”,
przekazuje Panu tres¢ wystgpienia pokontrolnego.

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Kontrole przeprowadzono w Urzedzie Stanu Cywilnego w Reszlu wchodzgcym w sktad
Urzedu Gminy Reszel (NIP 7420012634, REGON 000530318) z siedziba pod adresem:
ul. Rynek 24, 11-440 Reszel.

W okresie objetym kontrolg funkcje Burmistrza Reszla (kierownika jednostki kontrolowanej)
petnit Pan Andrzej Lewandowski, ktdry na stanowisku pozostaje od 7 maja 2024 r.

Kontrole przeprowadzit zespot kontrolny Wydziatu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow
Warminsko-Mazurskiego Urzedu Wojewddzkiego w Olsztynie w skfadzie:

1) Anna Chojnowska — starszy inspektor wojewddzki, przewodniczaca zespotu kontrolnego,
postugujaca sie legitymacjg stuzbowa nr 4/2025 wydang przez Dyrektora Generalnego
Urzedu, na podstawie pisemnego upowaznienia do kontroli nr WK-1.0030.764.2025

z 8 wrzesnia 2025 r. wydanego przez Wojewode Warminsko-Mazurskiego.

2) Magdalena Michalczewska — starszy inspektor wojewddzki, cztonek zespotu kontrolnego,
postugujaca sie legitymacjg stuzbowa nr 3/2023 wydang przez Dyrektora Generalnego
Urzedu, na podstawie pisemnego upowaznienia do kontroli nr WK-1.0030.765.2025

z 8 wrzesnia 2025 r. wydanego przez Wojewode Warminsko-Mazurskiego;

Kontrole rozpoczeto 20 pazdziernika 2025 r., a zakonczona 7 listopada 2025 r.
Kontrola zostata odnotowana w ksigzce kontroli jednostki kontrolowanej pod nr 5/2025.

Kontrola obejmowata wykonywanie przez Urzad Gminy w Reszlu w okresie od 1 lipca 2024 r.



do 30 czerwca 2025 r. zadan zleconych z zakresu administracji rzgdowej w obszarze
rejestracji stanu cywilnego oraz zmiany imion i nazwisk.

Kontrole problemowg przeprowadzono na podstawie art. 2 ust. 1 i art. 6 ust. 4 pkt 3 ustawy
z 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 224 ze zm.)
oraz art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy z 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzgdowej

w wojewaddztwie (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 428) w zwigzku z art. 6 ust. 1 i art. 11 ust. 1 ustawy
z 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 594) oraz art.
14 ust. 1i 2 ustawy z 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska (t.j. Dz. U. z 2021 .
poz. 1988).

Na podstawie ustalen kontroli dziatalnos¢ kontrolowanej jednostki ocenia sie pozytywnie.

I. Organizacja Urzedu Stanu Cywilnego w Reszlu

Urzad Stanu Cywilnego w Reszlu (dalej USC) stanowi komérke organizacyjng Urzedu Gminy
w Reszlu. Z ustalen kontroli wynika, ze na stanowisku kierownika USC zatrudniona jest Pani
Lucyna Cecylia Macetko. Zadania jako kierownik, a wczesniej jako zastepca kierownika
urzedu stanu cywilnego Pani Lucyna Cecylia Macetko wykonuje od 1 pazdziernika 2009 r.
Od 1 lutego 2019 r. Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Reszlu jest Pani Emilia
Pieniak. Dodatkowo niezgodnosci w rejestrze BUSC usuwa pracownik zajmujacy sie obstuga
dowoddw osobistych. Bezposredni nadzér nad USC petni Burmistrz Reszla.

Osoby zatrudnione na stanowiskach kierownika i zastepcy kierownika USC posiadaja
odpowiednie wyksztatcenie i staz pracy w administracji publicznej oraz spetniajg pozostate
wymogi okreslone w art. 8 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu
cywilnego (dalej jako ,p.a.s.c.”).

Warunki lokalowe USC

Urzad Stanu Cywilnego w Reszlu miesci sie na pietrze budynku Urzedu Gminy w Reszlu
majacego siedzibe przy ul. Rynek 24, 11-440 Reszel. USC zajmuje trzy pomieszczenia,

z ktérych jedno stanowi pokdj pracy kierownika USC, drugie pokdj pracy zastepcy kierownika
USC i pracownika dowoddw osobistych. Trzecie pomieszczenie stanowi archiwum, w ktérym
przechowywane sg ksiegi stanu cywilnego, akta zbiorowe, KOM-y i koperty dowodowe. Jako
sala slubédw wykorzystywana jest sala narad, w ktérej na Scianie umieszczone jest godto

z wizerunkiem orta biatego w koronie. Wystroj sali umozliwia zawarcie zwigzku matzenskiego
w formie uroczystej.

Ksiegi stanu cywilnego oraz akta zbiorowe i formularze przechowywane sg w archiwum usc.
Stan techniczny ksiag jest dobry. Segregatory z aktami zbiorowymi nie sg przepetnione,

co umozliwia wpinanie wptywajgcych dokumentéw na biezgco, bez grozby zniszczenia
dokumentdéw. Dokumenty w aktach zbiorowych prowadzonych do aktéw stanu cywilnego,
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ktore nie byty gromadzone jako dokumenty elektroniczne zostaty oznaczone numerem i datg
sporzadzenia aktu zgodnie z § 43 ust. 1i 2 rozporzgdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych

z 9 lutego 2015 r. w sprawie sposobu prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt
zbiorowych rejestracji stanu cywilnego (Dz. U. z 2016 r., poz. 1351).

W archiwum usc znajduje sie urzadzenie kontrolujgce temperature i wilgotnos¢ powietrza.
Sprzet gasniczy znajduje sie w pokoju pracy kierownika USC. Z informacji przekazanych przez
kierownika jednostki wynika, ze dostep do archiwum jest rejestrowany.

Il. Sporzadzanie aktéw stanu cywilnego

W okresie objetym kontrolg w Urzedzie Stanu Cywilnego w Reszlu sporzadzono 240 aktow
stanu cywilnego, w tym: 227 aktow w trybie zwyktym oraz 13 aktow w trybie szczegdlnym.

1. Tryb zwykly rejestraciji

Weryfikacji poddano prawidtowos¢ sporzgdzenia 30 wybranych aktéw, w tym 12 aktow

matzenstwa i 18 aktéw zgonu.

Ustalono, ze akty zostaty sporzadzone prawidtowo, z zachowaniem wymogoéw i termindéw
okreslonych w p.a.s.c. We wszystkich sprawach zgodnie z art. 47 ust. 1 p.a.s.c.
po sporzadzeniu aktu wydano z urzedu za pokwitowaniem odpis skrécony aktu.

W przypadku matzenstw zawartych w formie cywilnej przed kierownikiem usc akty
matzenstwa sporzadzono prawidtowo, na podstawie protokotu przyjecia oswiadczen

o wstgpieniu w zwigzek matzenski w sposéb okreslony w art. 1 § 1 ustawy z 25 lutego 1964 r.
Kodeks rodzinny i opiekuniczy (dalej jako k.r.o.).

W dwéch przypadkach na wniosek osdb zainteresowanych $lub cywilny zostat udzielony
poza lokalem usc, co w jednym przypadku nastgpito za pobraniem stosownej opfaty.
Dodatkowo w jednym przypadku Kierownik USC w Reszlu pozytywnie rozpatrzyt wniosek
nupturientéw o skrécenie miesiecznego terminu oczekiwania na zawarcie matzenstwa
wynikajgcego z art. 4 k.r.o. W aktach zbiorowych do sporzagdzonego aktu matzenstwa
znajduje sie wniosek narzeczonych o skrécenie terminu wraz z uzasadnieniem. Zgoda na
skrocenie terminu zostata udzielona przez kierownika usc na pismie.

W przypadku slubu obywatela polskiego z cudzoziemcem do zawarcia zwigzku matzenskiego
przedtozone zostaty wszystkie dokumenty okredlone w art. 79 ust. 1 ustawy p.a.s.c.

Ustalono, ze gdy matzenistwa zawarte zostaty w sposéb okreslony w art. 1 § 2i 3 k.r.o.

(forma wyznaniowa), zgodnie z p.a.s.c. podstawg sporzadzenia aktu matzenstwa byto

zaswiadczenie stwierdzajgce brak okolicznosci wytgczajgcych zawarcie matzenstwa oraz

zaswiadczenie stwierdzajace, ze osSwiadczenia o wstgpieniu w zwigzek matzenski zostaty

ztozone w obecnosci duchownego. Dokumenty te zostaty dostarczone przez duchownego do

USC w terminie okreslonym w art. 8 § 3 k.r.o. Na zaswiadczeniu widnieje data wptywu
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dokumentu do urzedu.

Akty zgonu w trybie zwyktym sporzgdzone zostaty prawidtowo, w terminie okreslonym

w art. 92 ust. 1 p.a.s.c., na podstawie karty zgonu i protokotu zgtoszenia zgonu. Zgtoszenia
zgonu dokonaty osoby uprawnione do pochdwku na podstawie art. 10 ust. 1 ustawy z

31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmartych.

Wszystkie zmiany danych wynikajace ze sporzadzonych aktéw matzennstwa i aktow zgonu
zostaly zarejestrowane w rejestrze PESEL.

2. Tryb szczegdlny rejestracji

Badaniem kontrolnym objeto 6 aktéw sporzadzonych w trybie szczegdlnym, tj. w trybie
transkrypcji zagranicznego dokumentu stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego

na podstawie art. 104 p.a.s.c. Akty sporzadzone zostaty na podstawie wniosku oraz
zatgczonych do niego oryginalnych dokumentdéw zagranicznych wraz z ttumaczeniem na
jezyk polski, dokonanym przez ttumacza przysiegtego albo odpisu wydanego na druku
wielojezycznym. Cato$¢ dokumentacji zostata wtaczona do akt zbiorowych. W adnotacjach
prawidtowo zamieszczono informacje o podstawie wpisania aktu. Akty zostaty uzupetnione
na podstawie aktow urodzenia lub matzenstwa, dzieki czemu posiadajg petng moc
dowodowg. Wnioskodawcom wydano za pokwitowaniem odpisy zupetne aktow.

We wszystkich zbadanych przypadkach kierownik USC dokonat aktualizacji danych w
rejestrze PESEL. Ponadto zgodnie z art. 20 ust. 2 p.a.s.c. przy aktach urodzenia kierownik usc
zamiescit dane o obywatelstwie oraz numer PESEL osoby, ktdrej akt dotyczyt, jezeli zostat
nadany.

lll. Zmiany w aktach stanu cywilnego (sprostowania, uzupetnienia, uniewaznienia aktu

oraz oswiadczenia)

W okresie objetym kontrolg w USC w Reszlu dokonano 77 czynno$ci materialno-
technicznych skutkujacych sprostowaniem, uzupetnieniem lub uniewaznieniem aktu.

Kontroli poddano 16 wybranych spraw, w tym: 7 sprostowan aktu, 7 uzupetnien aktu,

2 uniewaznienia aktu. Z badanej préby wynika, iz zmiany w aktach stanu cywilnego zostaty
dokonane prawidtowo i we wszystkich sprawach do aktéow dotgczono stosowne wzmianki
dodatkowe.

Czynnosci zostaty dokonane z urzedu lub na wniosek podmiotu uprawnionego. W przypadku
sprostowania lub uzupetnienia aktu na wniosek, wnioskodawcy wydano za pokwitowaniem
odpis zupetny aktu. W sprawie nr USC.5352.70.2024 kierownik USC odmdwit sprostowania
aktu urodzenia z uwagi na brak dokumentéw na podstawie, ktérych mozna bytoby dokona¢
sprostowania aktu. Wydana decyzja spetniata wszystkie wymogi art. 107 k.p.a.
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W jednej sprawie, w ktorej z aktu uniewaznionego wydano odpis, kierownik USC zgodnie
z art. 127a ust. 2 p.a.s.c. po ponownym przeniesieniu aktu do rejestru stanu cywilnego

z urzedu wydat wnioskodawcy odpis aktu odpowiedni do wczes$niej pobranego przez
whnioskodawce rodzaju aktu.

Oswiadczenia

W okresie objetym kontrolg Kierownik USC w Reszlu przyjat 12 oswiadczen, z czego badaniu
poddano 6 spraw. W 4 przypadkach oswiadczenia dotyczyty uznania ojcostwa przed
urodzeniem dziecka oraz w 2 sprawach oswiadczenia dotyczyty powrotu rozwiedzionego
matzonka do nazwiska noszonego przed zawarciem matzenstwa.

Oswiadczenia o uznaniu ojcostwa zostaty przyjete i udokumentowane w sposéb prawidtowy,
a protokoty przekazane do witasciwego urzedu w terminie okreslonym w art. 63 ust. 5 p.a.s.c.
W powyzszych sprawach na pisemny wniosek rodzicéw wydano zaswiadczenie o uznaniu
ojcostwa.

Oswiadczenia o powrocie do nazwiska, zgodnie z art. 59 k.r.o. zostaty ztozone w terminie
3 miesiecy od daty uprawomocnienia sie wyroku rozwodowego. Do aktéw naniesiono
stosowne wzmianki, a dane w rejestrze PESEL zaktualizowano. Wszystkie oswiadczenia
zostaty przyjete przez kierownika USC prawidtowo, do protokotu.

Ponadto badaniem objeto takze 4 przypadki dofaczenia z urzedu do aktu stanu cywilnego
wzmianki dodatkowe] o rozwigzaniu matzenstwa na podstawie orzeczenia sadu polskiego.
Do wtasciwych aktéw naniesiono stosowne wzmianki, a w rekordach bytych matzonkéw
zaktualizowano informacje o stanie cywilnym oraz o rozwigzaniu matzenistwa.

Do sposobu zatatwienia powyzszych spraw nie wniesiono uwag.
IV. Wydawanie odpisow aktu stanu cywilnego z rejestru stanu cywilnego (BUSC)

W okresie objetym kontrolg do USC Reszel wptyneto 511 wnioskéw w sprawie wydania
odpisu aktu stanu cywilnego. Kontroli poddano 20 wybranych spraw. W zbadanych sprawach
zadane odpisy wydano na wniosek, w ktérym wnioskodawca wskazywat cel wydania odpisu.
Odpisy wydano za pokwitowaniem odbioru i po uiszczeniu stosownej optaty skarbowej, jesli

byta nalezna.

W jednej sprawie nr USC.5362.248.2024 Kierownik USC w Reszlu wydat decyzje o odmowie
wydania odpisu skroconego aktu zgonu, wskazujac na brak wykazania interesu prawnego
przez wnioskodawce. Wydana decyzja spetniata wszystkie wymogi art. 107 k.p.a.

W powyzszym zakresie nie stwierdzono nieprawidtowosci, czy tez uchybien.
V. Przenoszenie aktow z ksigg stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego

W okresie objetym kontrolg do rejestru stanu cywilnego przeniesiono 966 aktéw stanu
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cywilnego, z czego kontroli poddano 30 wybranych przypadkdw.

Ustalono, ze we wszystkich zbadanych przypadkach akty zostaty przeniesione prawidtowo,
w zakresie danych wymaganych obecnie obowigzujgcy ustawa. Do rejestru stanu cywilnego
zostata przeniesiona cata tres¢ aktu sporzadzonego w ksiedze wraz ze wzmiankami
dodatkowymi oraz przypiskami. W dotychczasowych aktach, zgodnie z art. 124 ust. 3 p.a.s.c.,
naniesiono wzmianke o ich przeniesieniu do rejestru stanu cywilnego wraz z datg
przeniesienia oraz numerem aktu w rejestrze stanu cywilnego.

W zbadanych przypadkach przy aktach urodzenia przeniesionych do rejestru stanu cywilnego
kierownik USC zamiescit numery PESEL rodzicéw, jesli zostaty one nadane i byty mozliwe
do ustalenia. Dane przy aktach zostaty uzupetnione i odzwierciedlone w rejestrze PESEL.

VI. Prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawie zmiany imienia i nazwiska

W okresie objetym kontrolg Kierownik USC w Reszlu wszczat i zakonczyt 6 postepowan
administracyjnych w sprawie zmiany nazwiska. Badaniu poddano 2 sprawy, w ktérych
wydano 3 decyzje na podstawie ustawy z 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i
nazwiska (dalej u.z.i.n.).

W sprawie nr USC.5355.5.2024 wydano dwie decyzje — jedng o zmianie imienia i drugg

0 zmianie nazwiska (dotyczyty tego samego wnioskodawcy, mieszkajgcego za granicg). Druga
sprawa nr USC.5355.1.2025 dotyczyta zmiany nazwiska. W jednej ze spraw pobrano optate
skarbowg, zgodnie z art. 6 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o opfacie skarbowej
oraz zgodnie z czescig | ust. 7 wykazu przedmiotéw optaty skarbowej, stawki tej optaty oraz
zwolnienia, stanowigcej zatacznik do ww. ustawy. Druga ze spraw podlegata optacie
konsularnej.

Na podstawie badanej proby ustalono, ze wnioski zostaty ztozone przez obywateli polskich
(osoby petnoletnie). Jeden wniosek zostat ztozony za posrednictwem operatora poczty
polskiej, a drugi za posrednictwem polskiego konsulatu. Wnioskujacy o zmiane
imienia/nazwiska uzasadnili przyczyne dokonania zmiany oraz odpowiednio
udokumentowali powotane okolicznosci (kserokopie dokumentédw zagranicznych w aktach).

Whiesione podania zawieraty dane wymagane art. 11 u.z.i.n. oraz oswiadczenia
whnioskodawcéw, ze w tej samej sprawie nie ztozyli wczesniej wniosku do innego kierownika
urzedu stanu cywilnego lub nie zostata wydana juz decyzja odmowna.

Analiza spraw wykazata, ze postepowania zostaty przeprowadzone prawidtowo, a zebrany
materiat dowodowy byt wyczerpujacy. Sprawy zostaty rozpatrzone na podstawie
kompletnych wnioskdw, zgodnie z procedurg administracyjng. Sprawy zostaty zatatwione
niezwtocznie. Wydane decyzje zawierajg elementy obligatoryjne wymienione w art. 107 § 1
k.p.a. Od uzasadnienia decyzji odstagpiono na podstawie art. 107 § 4 k.p.a. Organ prawidtowo
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pouczyt strony o ostatecznosci decyzji i prawie wniesienia skargi do sadu administracyjnego.
Doreczenie decyzji stronom zostato wtasciwie udokumentowane w aktach spraw.

Z ustalen kontroli wynika, ze zmiana danych wynikajgca z wydanych w powyzszych sprawach
decyzji zostata odnotowana w postaci wzmianek do wtasciwych aktéw stanu cywilnego oraz

prawidtowo zarejestrowana w rejestrze PESEL.

Do ustalen kontroli, przedstawionych kierownikowi jednostki kontrolowanej w projekcie

wystgpienia pokontrolnego, nie wniesiono zastrzezen.

W zwigzku z tym, iz nie stwierdzono nieprawidtowosci i uchybiert w kontrolowanym zakresie,
odstepuje od wydania zalecen pokontrolnych.

Jednoczesnie informuje, ze stosownie do art. 48 ustawy o kontroli w administracji rzadowej

od wystgpienia pokontrolnego nie przystugujg srodki odwotawcze.

WOIJEWODA
WARINSKO-MAZURSKI
Radostaw Kral

/podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym/
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