PRAKTYKI DLA STUDENTOW | WOLONTARIATY W 2026 r. W MSWIA

Miesigce
w ktorych
taczna liczba Preferowany y
. . ; . Departament/
Departament/ . Rodzaj zadan praktykantow/ kierunek . .
. Wydziat ; ., : . . Biuro moze
Biuro (okreslany dla bezptatnych praktyk/wolontariatéw) wolontariuszy studiéw/inne F2viad
w roku wymagania _—— ,
praktykantow/
wolontariuszy
¢ Uczestniczenie w procesie wdrazania Programu "Sprawy
Wewnetrzne" - praca w jezyku polskim oraz angielskim.
¢ Uczestniczenie w przygotowaniu w jezyku polskim i angielskim
cyklicznych raportéw i sprawozdan dla Krajowego Punktu
Kontaktowego (MFiPR) - praca na linii COPE MSWiA - beneficjenci
olscy - instytucje norweskie. administracja,
Wydziat Wdrazania petsiay/ . Y .J . L R . n ’ :
) ¢ Uczestniczenie w procesie analizy i aktualizacji dokumentow ekonomia, stosunki| . . L,
Programow .. L. . 1 . lipiec-wrzesien
ewnetrznvch programowych, wdrozeniowych, wytycznych i innych zwigzanych z miedzynarodowe,
sirzny petnieniem przez MSWiIA funkcji Operatora Programu - w celu europeistyka
wspierania sprawnego i prawidtowego wykonywania zadan MSWiA.
¢ Uczestniczenie w opracowywaniu - w jezyku polskim i angielskim -
Departament Funduszy e . I . .
o materiatéw informacyjnych z zakresu NMF i umieszczanie na stronie
Europejskich . . L .
internetowej - w celu dostarczenia uzytkownikom aktualnych
informacji o Programie.
e Zadania koncentrujg sie wokét dziatan zwigzanych z
wykonywaniem przez Ministra SWiA nadzoru nad COPE MSWiA.
® Zapoznanie sie ze sposobem sprawowania nadzoru w odniesieniu administracja,
Wydziat Nadzoru i do Programu "Sprawy wewnetrzne" Funduszy Norweskich, a takze ekonomia, stosunki L
1 czerwiec-lipiec

Kontroli Wykonania

FEMGiIB.

¢ Uczestniczenie w weryfikowaniu przedktadanych przez COPE
MSWiA dokumentéw sprawozdawczych oraz przygotowywanie
analizy na temat dziatalnosci COPE MSWiA.

miedzynarodowe,
europeistyka




Departament Zezwolen
i Koncesji

Wydziat ds. Ustug
Ochrony Osdb i Mienia

e Opracowywanie projektow pism, postanowien, decyzji oraz
zaswiadczen w postepowaniach administracyjnych w sprawach o
udzielenie lub zmiane koncesji na wykonywanie dziatalnosci
gospodarczej w zakresie ustug ochrony oséb i mienia oraz w
sprawach dotyczgcych wpisu lub zmiany wpisu do rejestru
dziatalnosci regulowanej w zakresie ustug detektywistycznych.

¢ Wprowadzanie do systemu komputerowego e-koncesje danych

prawo,
administracja,

caty rok (jedna

. o s 12 . , .
oraz Ustug przedsiebiorcéw posiadajacych koncesje Ministra Spraw bezpieczenstwo |osoba na miesigc)
Detektywistycznych |Wewnetrznych i Administracji na wykonywanie ustug ochrony oséb wewnetrzne
i mienia przedsiebiorcédw posiadajgcych wpis do rejestru
dziatalnosci regulowanej w zakresie ustug detektywistycznych oraz
dane oséb fizycznych posiadajgcych licencje detektywa.
* Pomoc w prowadzeniu archiwizacji akt postepowan
administracyjnych.
e Zapoznanie sie z zasadami postepowania administracyjnego
prowadzonego z wniosku cudzoziemca o wydanie zezwolenia na
nabycie nieruchomosci potozonej w Polsce.
¢ Sporzadzanie projektdw pism, postanowien oraz decyzji z zakresu
postepowan administracyjnych prowadzonych z wniosku ahy rok
. . . . 2.-q C r
. , cudzoziemca o wydanie zezwolenia na nabycie nieruchomosci . ; ¥
Wydziat ds. Zezwolen na ) ) bezpieczenstwo (preferowane
. potozonej w Polsce. .
Nabywanie ) o, o . wewnetrzne, miesigce
i L. . |® Przygotowywanie projektdw odpowiedzi na zapytania prawne z 12 .
Nieruchomosci, Akji : . ., o . prawo, wakacyjne
) L, zakresu interpretacji przepisdw ustawy o nabywaniu nieruchomosci L o X
i Udziatéw . , administracja, inne czerwiec-
o przez cudzoziemcow. L,
wrzesien)

¢ Prace archiwizacyjne dot. zakonczonych postepowan
administracyjnych.

¢ Przygotowywanie dokumentéw do przekazania do archiwum
MSWIA, sporzadzanie protokotédw zdawczo-odbiorczych akt.

e Inne prace biurowe (np. opisywanie teczek, kserowanie akt).




e Zapoznanie z aktami prowadzonych postepowan wyjasniajacych z
zakresu badania legalnosci nabycia nieruchomosci, akcji i udziatéw
przez cudzoziemcdw oraz przepisami w tym zakresie.

bezpieczenstwo

Wydziat do Spraw wewnetrzne, caty rok (jedna
v . ) : ¢ Porzadkowanie i archiwizacja akt w celu prawidtowego 12 - v (J' .
Rejestrow . . : i prawo, osoba na miesic)
przygotowania ich do przekazania do archiwum MSWiA. L o
. . o L administracja, inne
e Wspieranie pracownikow merytorycznych w biezacej pracy
wydziatu.
e Zapoznanie z obowigzujgcymi zasadami obiegu i rejestracji
dokumentéw wptywajgcych do komérki organizacyjne;.
¢ Uczestniczenie w przyjeciu i podziale korespondencji wptywajgcej
: . . L . P YJQ. P L . P . TR administracja, caty rok (dwie
Wydziat Organizacyjny |do komdrki organizacyjnej, w ktdrej realizowana jest praktyka. 24 . L
o s , prawo, inne osoby na miesiac)
* Pomoc przy porzgdkowaniu i archiwizacji akt postepowan
prowadzonych przez Departament Zezwolen i Koncesji w celu
prawidtowego ich przekazania do archiwum MSWiA.
¢ Sporzadzanie projektdw prostych pism do instytucji i organéw w
sprawach z zakresu zadan SSOP; .
Samodzielne Stanowiska P . L, . archiwistyka,
. ¢ Sporzadzanie projektow prostych pism w ramach prowadzonych
do Spraw Obstugi , . ) 6 prawo, caty rok
i przez SSOP postepowan sgdowych i egzekucyjnych; . i
Prawnej . , i administracja
* Pomoc przy porzgdkowaniu akt postepowan w celu ich
archiwizacji.
e Zapoznanie sie z organizacjg systemu bezpieczenstwa w Fawo
Wydziat Nadzoru nad |ratownictwie wodnym. prawo, o
) . . L . , administracja, kwiecien -
Ratownictwem Garskim | Zapoznanie sie z organizacjg systemu bezpieczeristwa w 2 i L,
(ewentualnie wrzesien

i Wodnym

ratownictwie gérskim.
e Zapoznanie sie z systemem archiwizacji dokumentdow.

turystyka)




Departament Ochrony
Ludnosci i Zarzgdzania

* Prowadzenie spraw zgodnie z zakresem zadan wydziatu - ochrona

ludnosci i obrona cywilna m.in. pomoc w opracowaniu i

bezpieczenstwo
wewnetrzne,
bezpieczernstwo
narodowe, ochrona

BT Wvdziat Ochron monitorowaniem realizacji Programu Ochrony Ludnosci Cywilnej. ludnosci, szkoty
LuZilnoéci ; Obrony * Pomoc w prowadzeniu spraw zwigzanych z przygotowaniem i 3 PSP, prawo, styczen -
Cvwilnei v wdrazaniem rozwigzan organizacyjnych na potrzeby ochrony finanse, zarzadzanie listopad
v ! ludnosci i obrony cywilne;. - jezeli praktykant
* Prowadzenie spraw zwigzanych z planowaniem dziatan nie jest
edukacyjnych z zakresu ochrony ludnosci i obrony cywilne;j. funkcjonariuszem,
to co najmniej 3 rok
studiow
e Archiwizacja dokumentacji zakoriczonych postepowan
Wydziat Orzeczniczy w . J. . v ey
administracyjnych. .
Sprawach Rekompensat . , prawo, czerwiec -
* Przygotowywanie pism w ramach prowadzonych postepowan 1 . ) L,
oraz Funduszu o i administracja sierpien
. administracyjnych.
Rekompensacyjnego . L .y - .
* Przygotowywanie projektéw postanowien administracyjnych.
Departament * Przygotowania projektédw postanowien i decyzji
Administracji Publicznej | Wydziat Orzeczniczy w |administracyjnych 5 prawo, lipiec -
Sprawach Rekompensat |® Archiwizacja dokumentacji zakonczonych postepowan administracja sierpien
administracyjnych.
¢ Przygotowywanie projektéw pism do resortéw i organizacji L)
Wydziat Projektéw e v . . e . administracja, czerwiec -
. pozarzgdowych. 1 . L
Strategicznych . . i stosunki sierpien
¢ Analiza danych (m.in. w programie EXCEL). .
miedzynarodowe
dowolna liczba
. i * Przyjmowanie, rejestrowanie i dekretowanie korespondencji praktykantéw/wol L ,
Wydziat Kancelaryjno- o . . administracja,
. . wptywajgcej do MSWiA ontariuszy w roku . caty rok
Organizacyjny . . prawo, inne
w systemie komputerowym eDok. - zalezna od

dtugosci praktyk




Biuro Ministra

Wydziat ds. obstugi
Organdéw Dyscypliny
Finanséw Publicznych
oraz Komisji, Komitetéw,
Rad i Zespotow

¢ Archiwizacja dokumentéw, sporzgdzanie protokotéw rozpraw
Miedzyresortowej Komisji Orzekajace;j.
¢ Obstuga poczty w Kancelarii MSWiA.

dowolna liczba
praktykantéw/wol
ontariuszy w roku
- zalezna od
dtugosci praktyk

administracja,
prawo, inne

styczen-lipiec,
wrzesien-grudzien

Wydziat do Spraw
Parlamentarnych

¢ Monitorowanie posiedzen komisji sejmowych i senackich oraz
posiedzen plenarnych Sejmu RP.

* Analiza porzadkéw Sejmu RP i Senatu RP, w tym przygotowywanie
zestawienia posiedzen komisji sejmowych i senackich oraz
dotyczacych punktow porzadku posiedzenia plenarnego Sejmu RP i
Senatu RP pozostajacych w zakresie wtasciwosci MSWIA.

¢ Obstuga poczty w Kancelarii MSWIA.

dowolna liczba
praktykantéw/wol
ontariuszy w roku
- zalezna od
dtugosci praktyk

administracja,
prawo, inne

caty rok (poza
sierpniem)

Departament
Teleinformatyki

Wydziat Ustug
Informatycznych

e Wsparcie pracownikéw DT w obstudze: systeméw zarzadzania
urzadzeniami, zdalnego wsparcia, obstugi ticketow, centralnego
wydruku.

e Zapoznanie sie i wsparcie pracownikéw DT z procesem
zarzadzania incydentami teleinformatycznymi.

e Wspoétudziat w instalacji i konfiguracji sprzetu komputerowego
pracownikéw Ministerstwa.

e Wspoétudziat w instalacji i konfiguracji oprogramowania
komputerowego pracownikéw Ministerstwa.

® Zapoznanie sie i wsparcie pracownikow DT z podstawowymi
narzedziami do diagnostyki problemow sieciowych.

e Wspoétudziat w tworzeniu i aktualizacji dokumentacji technicznej.
e Wsparcie pracownikéw DT w tworzeniu i aktualizacji ewidencji
sprzetu.

informatyka

caty rok




Departament
Kontroli

Wydziat Skarg,
Whioskow i Petycji

e Wsparcie pracownikéw w realizacji zadan dotyczacych
rozpatrywania skarg, wnioskéw i petycji - pomoc w przyjmowaniu i
klasyfikacji korespondencji wptywajgcej do Wydziatu, udziat w
omodwieniu projektow pism w sprawach skarg, wnioskow i petycji.
¢ Kontakt z klientem zewnetrznym - obstuga infolinii MSWiA,
uczestniczenie w rozmowach z interesantami Punktu Obstugi
Klienta MSWiA.

administracja,
prawo

lipiec-wrzesien

Wydziat Koordynacji
Kontroli i Nadzoru

¢ Prowadzenie spraw zwigzanych z koordynowaniem kontroli
prowadzonych przez Departament Kontroli, pozostate komorki
organizacyjne Ministerstwa oraz organy i jednostki podlegte
Ministrowi Spraw Wewnetrznych i Administracji lub przez niego
nadzorowane.

e Opracowywanie okresowych informacji z realizacji planu kontroli
Departamentu.

e Opracowywanie informacji o wynikach kontroli z poszczegélnych
kontroli przeprowadzonych przez DK celem umieszczenia na BIP.

e Wpisywanie do rejestru wynikdéw kontroli prowadzonych przez
komorki organizacyjne Ministerstwa oraz przez organy i jednostki
organizacyjne podlegte Ministrowi Spraw Wewnetrznych i
Administracji lub przez niego nadzorowane.

administracja,
prawo

lipiec-sierpien

Departament Porzqdku
Publicznego

Wydziat Nadzoru nad
Straza Graniczna

e Wsparcie w dziataniach legislacyjnych, sprawozdawczych. Analiza
danych i materiatéw informacyjnych oraz dokonywanie ich oceny.

prawo,
administracja
stosunki
miedzynarodowe

czerwiec-sierpien

Wydziat Analiz
Strategicznych i
Porzadku Publicznego

¢ Prowadzenie spraw zwigzanych z bezpieczeristwem w ruchu
drogowym.

¢ Prowadzenie spraw zwigzanych z koordynacjg programu Razem
bezpieczniej.

bezpieczenstwo
wewnetrzne,
administracja

caty rok




Biuro Administracyjne

Wydziat Zarzadzania
Nieruchomosciami

e Zapoznanie sie z zasadami archiwizacji dokumentéw - klasyfikacja
i kwalifikacja dokumentdw do archiwizacji, opisywanie i
porzgdkowanie akt do przekazania do archiwum.

e Zapoznanie z wewnetrznymi procedurami i zasadami dotyczacymi
zarzadzania nieruchomosciami bedacymi w trwatym zarzadzie
MSWiA.

e Zapoznanie z ewidencjg nieruchomosci, omdéwienie procedur
nabywania i zbywania nieruchomosci Skarbu Panstwa.

administracja

czerwiec-sierpien

Biuro Dyrektora
Generalnego

Wydziat do Spraw
Prawnych i Koordynacji

e Porzadkowanie i archiwizowanie dokumentacji BDG.

¢ Obstuga sekretarska i administracyjno-biurowa BDG.

* Przygotowywanie projektéw pism do komodrek organizacyjnych
Ministerstwa oraz do instytucji zewnetrznych.

e Opracowywanie informacji, zestawien i raportdow na uzytek wew.
Ministerstwa.

administracja

luty-kwiecien

Departament Wyznan
Religijnych oraz
Mhniejszosci
Narodowych i
Etnicznych

Wydziat Mniejszosci
Narodowych i Etnicznych

¢ Analiza ofert sktadanych w ramach naboréw i konkurséw ofert
przez organizacje mniejszosci narodowych i etnicznych.

* Procedowanie uméw, przygotowywanie projektéw anekséw do
umow zawieranych z organizacjami mniejszosci narodowych i
etnicznych, analiza sktadanych sprawozdan i wyjasnien przez ww.
dot. realizacji zadan publicznych zleconych organizacjom
mniejszosci narodowych i etnicznych przez Ministra SWiA.

e Wspotpraca z organizacjami mniejszosci narodowych i etnicznych,
monitoring realizowanych zadan.

e Wspotpraca z urzedami cenrtralnymi, jednostkami samorzadu
terytorialnego: pozyskiwanie danych statystycznych, opracowan,
materiatéw do raportéw.

¢ Archiwizacja dokumentacji.

politologia,
socjologia,
archiwistyka,
kulturoznawstwo,
polonistyka

marzec-czerwiec,
wrzesien




Panstwowa Komisja
Badania Wypadkow
Kolejowych

Oddziat
w Katowicach

Biuro w Warszawie

¢ Zapoznanie z obowigzujgcymi ustawami i przepisami
wykonawczymi, zdobywanie wiedzy w zakresie funkcjonowania
Komisji.

* Rola Przewodniczacego i cztonkéw w prowadzeniu postepowan
ujawniajgcych powstanie przyczyn i okolicznosci zdarzen
kolejowych, mechanizm ich powstawania.

e Uzyskanie wiedzy w procesie opracowywania raportow badanych
zdarzen kolejowych, procesie analiz i statystyk zdarzen kolejowych.
¢ Realizacja zalecen podmiotdw rynku kolejowego.

* Pomoc w opracowywaniu metodyki, materiatow szkoleniowych i
prezentacji.

e Pomoc w archiwizowaniu dokumentacji.

e Pomoc w opracowywaniu raportu rocznego oraz biezagcym
dokumentowaniu zdarzen kolejowych.

¢ Zdobywanie wiedzy w zakresie funkcjonowania Oddziatu.

transport kolejowy

marzec -
pazdziernik

transport
kolejowy

marzec -
pazdziernik




