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Szczegolowy Opis Przedmiotu Zamowienia (SOPZ)

1. Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest Kompleksowa organizacja dwoch dwudniowych wyjazdow
studyjnych, zwiazanych z projektami realizowanymi w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020 — sektor energetyka.

Przedmiot zamowienia bedzie finansowany ze srodkéw Funduszu Spojnosci w ramach Pomocy
Technicznej Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020, zgodnie z pkt 2.2
zatgcznika XII rozporzadzenia 1303/2013.

Kod CPV

63510000-7 Ustugi biur podrdzy i podobne

55120000-7 Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji

55300000-3 Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow

60170000-0 Wynajem pojazdow przeznaczonych do transportu 0s6b wraz z kierowca

1.1. Termin i liczba uczestnikow
Wyjazdy zostang zrealizowane w okresie maj-czerwiec 2020 r. Kazdy wyjazd bedzie trwaé
dwa dni nastepujace po sobie, w tygodniu roboczym.
Uczestnikami bedg pracownicy Ministerstwa Aktywow Panstwowych oraz przedstawiciele
medidw branzowych. W kazdym wyjezdzie udziat wezmie 15-20 os6b. Ostateczna liczbe
uczestnikow kazdego wyjazdu, Zamawiajacy zglosi wybranemu Wykonawcy

najpozniej na 7 dni roboczych przed planowang data kazdego wyjazdu.
1.2. Program ramowy

e pierwszy dzien - wyjazd z Warszawy, przejazd do Konstancina-Jeziorny, spotkanie
z przedstawicielami beneficjenta, zwiedzanie Krajowej Dyspozycji Mocy, powr6t

do Warszawy, obiad, przejazd do Wroctawia, zakwaterowanie w hotelu, kolacja;
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e drugi dzien — $niadanie, przejazd do Mikutowej (gmina Sulikow), spotkanie
Z przedstawicielami beneficjenta, zwiedzanie stacji elektroenergetycznej, powrot

do Wroctawia, obiad, powr6t do Warszawy.
Szczegotowy harmonogram realizacji oraz program kazdego wyjazdu (w tym ostateczna data)

zostang uzgodnione w porozumieniu z wybranym Wykonawca.

2. Szczegoélowe obowiazki Wykonawcy

Do zadan Wykonawcy naleze¢ begdzie organizacja dwoch dwudniowych wyjazdéw studyjnych,
zwigzanych z projektami realizowanymi w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko 2014-2020 — sektor energetyka.
W ramach wynagrodzenia Wykonawca bedzie zobowiazany do:
2.1. zapewnienia uczestnikom transportu, zgodnie z wymaganiami okres§lonymi
ponizej:Zamawiajacy przewiduje nastepujace etapy podrozy:
o Warszawa — Konstancin-Jeziorna — Warszawa — obowigzkiem Wykonawcy

bedzie zapewnienie busa/autokaru,

o Warszawa — Wroctaw — obowigzkiem Wykonawcy bedzie zakup biletow PKP

dla uczestnikow wyjazdow,

o Wroctaw — Mikutlowa — Wroctaw — obowiazkiem Wykonawcy bedzie

zapewnienie busa/autokaru,

o Wroctaw — Warszawa — obowiagzkiem Wykonawcy bedzie zakup biletow PKP

dla uczestnikow wyjazdu,

e W ramach zapewnienia busa/autokaru obowigzkiem Wykonawcy bedzie
zagwarantowanie pojazdu wraz z kierowcg; bus/autokar do przewozu uczestnikow
musi by¢ sprawny technicznie, wyposazony w klimatyzacje 1 nie moze by¢ starszy niz
8 lat,

e transport powinien by¢ zapewniony zgodnie z przepisami obowigzujacymi w ruchu
drogowym transportu publicznego osob, w przypadku awarii busa/autokaru,
Wykonawca bedzie zobowigzany usung¢ awari¢ lub podstawi¢ pojazd zastepczy o tym
samym standardzie w ciggu 2 godzin, ponadto Wykonawca pokryje wszystkie koszty

zwigzane z optatami drogowymi i parkingowymi,
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e w ramach obowigzku zakupu biletow PKP, Wykonawca zapewni bilety w Klasie 1l dla

liczby osob wskazanej przez Zamawiajacego, najpozniej 7 dni roboczych przed

terminem kazdego wyjazdu;

2.2. zapewnienia uczestnikom noclegu, zgodnie z minimalnymi wymaganiami okre§lonymi

ponizej:

e obiekt hotelowy o standardzie co najmniej 3-gwiazdkowym?! zlokalizowany

w odlegtosci nie wigkszej niz 1 000 m od Dworca PKP Wroctaw Gtowny.

Odlegtos¢ mierzona za pomoca strony Google Maps — ,,Wyznacz tras¢”,

e Wykonawca zapewni jeden nocleg ze $niadaniem w pokojach jednoosobowych lub

dwuosobowych do pojedynczego wykorzystania, wszystkie pokoje muszg si¢

znajdowa¢ w tym samym budynku, kazdy pokdj musi posiada¢ osobng tazienke;

2.3. zapewnienia uczestnikom wyzywienia, zgodnie z minimalnymi wymaganiami

okreslonymi ponize;j:

e zapewnienia napojow (woda mineralna gazowana i niegazowana) dla uczestnikéw

kazdego wyjazdu studyjnego podczas podrdzy;

e obiad serwowany pierwszego dnia wyjazdu, w formie cieptego bufetu, w restauracji

zlokalizowanej maksymalnie 300 m od Dworca Centralnego w Warszawie

(w godzinach zgodnych z ustalonym z Zamawiajacym harmonogramem) obejmujacy:

o

o

zupe lub krem — 2 rodzaje, min. 250 ml porcja,

dania gléwne na ciepto — 3 rodzaje, w tym: 2 dania migsne — min. 150 g porcja,
1 danie wegetarianskie — min. 250 g porcja (w przypadku ryb - min. 150 g
porcja),

dodatki skrobiowe do wyboru - 2 rodzaje — np. ryz, ziemniaki gotowane lub
ziemniaki opiekane w ziotach, kluski $lagskie, min. 200 g porcja,

satatki i surowki - 2 rodzaje, min. 100 g porcja,

wode mineralng gazowang i niegazowang (0,5 l/osobg), soki owocowe 100%

(0,3 l/osobg), kawe z ekspresu, herbate w saszetkach (minimum 3 rodzaje —

! Przez obiekt o standardzie co najmniej 3-gwiazdkowym Zamawiajacy rozumie obiekt hotelarski, co do ktdrego
wydano decyzj¢ o zaszeregowaniu do rodzaju oraz nadania kategorii *** (trzy gwiazdki lub wiecej gwiazdek),
zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow
hotelarskich i innych obiektow, w ktorych sq Swiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. z 2017 r. poz. 2166).

Strona 3z 10



Fundusze

Rle(zpospolita MINISTERSTWO

&S Unia Europejska
Europejskie AKTYWOW x
Infrastruktura | Srodowisko - Polska . PANSTWOWYCH Fundusz Spdjnodd

W tym czarna, zielona, owocowa) oraz dodatki do napojow w postaci cukru,

cytryny, mleka (bez ograniczen),

deser — 2 rodzaje — np. tiramisu, créme briilée, panna cotta, min. 150 g na osobg,
sposob podania: w formie szwedzkiego stolu z zapewnieniem miejsc siedzacych,
zastawy ceramicznej (talerze i talerzyki), szklanek oraz widelczykow, tyzeczek,

sztuécOw metalowych, papierowych serwetek, Zamawiajacy dopuszcza rowniez

serwowanie positku przez obstuge;

e Kkolacja serwowana pierwszego dnia wyjazdu w miejscu zakwaterowania, w formie

cieptego i zimnego bufetu (w godzinach zgodnych z ustalonym z Zamawiajagcym

harmonogramem) zawierajaca:

o

o

zupe lub krem — 2 rodzaje, min. 250 ml porcja,

dania gtowne na ciepto - 3 rodzaje, w tym: 2 dania migsne — min. 150 g porcja,
1 danie wegetarianskie — min. 250 g porcja (w przypadku ryb — min. 150 g

porcja),

dodatki skrobiowe do wyboru (2 rodzaje — np. ryz, ziemniaki gotowane lub

ziemniaki opiekane w ziotach, kluski $laskie), min. 200 g porcja,

przystawki migsne 1 bezmigsne — 7 rodzajow, min. 100 g na osobg;

satatki 1 surowki — 4 rodzaje, min. 100 g porcja,

pieczywo — 2 rodzaje oraz masto (bez ograniczen),

deser - 2 rodzaje — np. tiramisu, créme brilée, panna cotta, min. 150 g na osobe,
owoce krojone — 4 rodzaje,

wode mineralng gazowang i niegazowang (0,5 l/osobg), soki owocowe 100%

(0,51/0sobg),
kawe czarng z ekspresu cisnieniowego,

herbate w saszetkach bez ograniczen (minimum 3 rodzaje, w tym czarna, zielona

I OWOCOWa),
dodatki do napojow w postaci cukru, cytryny i mleka (bez ograniczen),

sposob podania: dania ciepte, owoce i desery w formie szwedzkiego stotu,

przystawki na stotach, z zapewnieniem miejsc siedzacych, zastawy ceramicznej
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(talerze 1 talerzyki), szklanek oraz widelczykow, tyzeczek, sztuccow

metalowych, serwetek papierowych;

¢ $niadanie serwowane drugiego dnia wyjazdu, w formie cieptego i zimnego bufetu

zgodnie ze standardem obiektu hotelowego dla wszystkich uczestnikow kazdego

wyjazdu studyjnego;

e obiad serwowany drugiego dnia wyjazdu, w formie cieplego bufetu, w hotelu,

w ktorym beda zakwaterowani uczestnicy lub w restauracji zlokalizowanej

maksymalnie 300 m od Dworca PKP Wroctaw Gloéwny (w godzinach zgodnych

z ustalonym z Zamawiajagcym harmonogramem) obejmujacy:

o

(@]

zupe lub krem — 2 rodzaje, min. 250 ml porcja,

dania gléwne na ciepto — 3 rodzaje, w tym: 2 dania migsne — min. 150 g porcja,
1 danie wegetarianskie — min. 250 g porcja (w przypadku ryb — min. 150 g
porcja),

dodatki skrobiowe do wyboru - 2 rodzaje — np. ryz, ziemniaki gotowane lub

ziemniaki opiekane w ziotach, kluski $laskie, min. 200 g porcja,
satatki i surowki - 2 rodzaje, min. 100 g porcja,

wode mineralng gazowang i niegazowang (0,5 l/osobg), soki owocowe 100%
(0,3 l/osobg), kawe z ekspresu, herbate w saszetkach (minimum 3 rodzaje —
W tym czarna, zielona, owocowa) oraz dodatki do napojow w postaci cukru,

cytryny, mleka (bez ograniczen),
deser — 2 rodzaje — np. tiramisu, créme briilée, panna cotta, min. 150 g na osobg,

sposOb podania: w formie szwedzkiego stotu z zapewnieniem miejsc siedzacych,
zastawy ceramicznej (talerze i talerzyki), szklanek oraz widelczykow, tyzeczek,

sztu¢cow metalowych, papierowych serwetek;

Usluga cateringowa powinna spelnia¢ nast¢pujace wymagania:

e nalezy zapewni¢ wyzywienie dla os6b na diecie bezglutenowej, bezlaktozowej

| wegetarianskiej dla liczby osob podanych przez Zamawiajacego na 7 dni roboczych

przed terminem kazdego wyjazdu studyjnego;

e positki niezawierajace glutenu i laktozy wymagaja oznaczenia;

e positki w bemarach wymagaja oznaczenia;
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e positki muszg by¢ przygotowane na miejscu z produktow §wiezych i wysokiej jakosci;
e konsumpcja przy stotach nakrytych biatymi obrusami;
e zapewnienie obstugi kelnerskie;j.
Ostateczna akceptacja menu nalezy do Zamawiajgcego.
2.4. zawarcia wszelkich wymaganych polis ubezpieczeniowych uczestnikow kazdego
wyjazdu studyjnego, zgodnie z obowigzujacymi przepisami:

e ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych wypadkow (NNW) na kwote co najmniej

20 000,00 zt dla kazdego uczestnika,

e ubezpieczenie od odpowiedzialno$ci cywilnej (OC) na kwote co najmniej 20 000,00 zt

dla kazdego uczestnika,

e ubezpieczenie kosztow leczenia na kwote co najmniej 20 000,00 zi dla kazdego

uczestnika;

2.5. wyznaczenia jednej osoby do ogélnej koordynacji realizacji zadania, ktéra bedzie
wspoOtpracowala bezposrednio z Zamawiajagcym oraz koordynowata wszystkie dziatania
na kazdym etapie realizacji zamoéwienia. Zamawiajacy wymaga, aby osoba ta byta obecna

przez caty czas trwania kazdego wyjazdu;

2.6. sporzadzenia sprawozdania z kazdego wyjazdu studyjnego 1 dostarczenia go
Zamawiajacemu w terminie 7 dni roboczych od dnia zakonczenia kazdego wyjazdu

studyjnego.

Po stronie Zamawiajacego bedzie za$ rekrutacja uczestnikow kazdego wyjazdu studyjnego,
informowanie uczestnikow o programie i szczegdtach wyjazdéw oraz ustalenie szczegotow

spotkan 1 wizyt, ktore odbeda si¢ podczas kazdego wyjazdu.

3. Warunki udzialu w post¢powaniu

O udzielenie zamowienia moze ubiega¢ si¢ Wykonawca, ktory:

3.1. posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, zgodnie
Z obowigzujacymi przepisami prawa;

3.2. posiada wiedze i doswiadczenie, tj. Wykonawca, ktory w okresie ostatnich trzech lat (tj.
od dnia 1 stycznia 2017 r. do dnia poprzedzajacego ztozenie oferty, a jezeli okres

prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie) nalezycie wykonal minimum 4
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uslugi  organizacji dla firm lub instytucji  publicznych  wyjazdu
(studyjnego/szkoleniowego/integracyjnego) dla co najmniej 20 oséb, z ktorych kazda
usluga obejmowala co najmniej zapewnienie uczestnikom transportu, wyzywienia
oraz noclegu, przy czym wartos¢ kazdej ushugi nie moze by¢ nizsza niz
15 000,00 ztotych brutto. Ocena spetnienia ww. warunku nastgpi na podstawie analizy
wykazu ustug zrealizowanych przez Wykonawce oraz zalaczonych dowodéw
potwierdzajacych nalezyte wykonanie tych uslug. Wzor wykazu ustug stanowi

zatgcznik nr 2 do SOPZ.

4. Kryteria oceny ofert

Kryterium Waga Punktacja
Cena 60% 60 pkt
Do$wiadczenie Wykonawcy 40% 40 pkt

Kryterium ,,Cena” — w kryterium (Kc) najwyzsza liczbe punktow (60) otrzyma oferta

zawierajgca najnizsza cen¢ brutto, a kazda nast¢pna odpowiednio zgodnie ze wzorem:

najnizsza cena oferty sposrod ofert podlegajacych ocenie
Kc = X 60
cena ocenianej oferty

Kc - warto$¢ punktowa ocenianej oferty

Kryterium ,Doswiadczenie Wykonawcy” — w kryterium ocenie podlega¢ bedzie
doswiadczenie Wykonawcy ponad minimum wymagane w warunku udziatu, o ktorym mowa
w punkcie 3.2 SOPZ, czyli powyzej 4 wustug speliajagcych okres§lone wymogi.
Wykonawca moze otrzymac 5 punktow za kazda dodatkowo wykazang i nalezycie wykonana
ustuge spetniajacg wymogi okreslone w punkcie 3.2 SOPZ.

W kryterium ,,Do$§wiadczenie Wykonawcy” Wykonawca moze otrzyma¢ maksymalnie
40 punktow.

Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza, ktora uzyska najwyzsza liczb¢ punktow
po zsumowaniu punktow z kazdego kryterium. Punkty przyznane w kazdym kryterium

beda zaokraglane do dwdch miejsc po przecinku.
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5. Przygotowanie oferty

Oferta powinna zosta¢ przygotowana na formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik nr 1

do SOPZ i zawieraé:

e kalkulacje cenowg zawierajacg calkowity koszt netto i brutto obejmujacy wszystkie
koszty zwigzane z realizacja zamowienia przy zatozeniu uczestnictwa w wyjazdach
maksymalnie 40 osob. W kalkulacji prosze¢ poda¢ réowniez koszt netto i brutto na
jednego uczestnika,

e propozycje hotelu — spelniajaca wymagania okreslone w punkcie 2.2 SOPZ,

e propozycje menu — spetniajacg wymagania okreslone w punkcie 2.3 SOPZ,

e uzupelniony zalacznik nr 2 do SOPZ — zgodny z punktem 3.2 SOPZ,

¢ referencje/protokoly odbioru potwierdzajace nalezyte wykonanie ustug, ktoére

Oferent wskaze w zataczniku nr 2 do SOPZ.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobg/osoby reprezentujaca/reprezentujace Wykonawce,
zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wilasciwym rejestrze lub osobe/osoby

upowazniong/upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

6. Cele dzialania i spodziewane rezultaty

6.1. Cele

e Zapewnienie spoleczenstwu informacji na temat projektow wspotfinansowanych
w ramach POIiS 2014-2020 — sektor energetyka.

e Aktywizacja potencjalnych beneficjentobw w ubieganiu si¢ o wsparcie poprzez
zaprezentowanie w mediach inspiracji, tj. dobrze realizowanego projektu
wspotfinansowanego w ramach POIiS 2014-2020.

e Zapewnienie pracownikom Zamawiajacego bezposredniej prezentacji projektow
wspotfinansowanych w ramach POIiS 2014-2020 — sektor energetyka.

6.2. Spodziewane rezultaty

o Zwickszenie $wiadomos$ci spotecznej na temat projektow wspotfinansowanych
w ramach POIiS 2014-2020.

e Zwigkszenie aktywizacji potencjalnych beneficjentow w zakresie aplikowania

0 $rodki w ramach POTS 2014-2020.
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Zwigkszenie poziomu praktycznej wiedzy pracownikow Zamawiajacego odnosnie

projektow wspotfinansowanych w ramach POIiS 2014-2020 — sektor energetyka.

7. Dodatkowe informacje

7.1. Post¢gpowanie jest prowadzone na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 .

— Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843), tj. z wylaczeniem przepisow

tej ustawy.

7.2. Zawarcie umowy

Umowa zostanie sporzadzona na podstawie wzoru umowy obowigzujacego
w Ministerstwie Aktywow Panstwowych.
Podpisanie umowy nastapi w siedzibie Zamawiajacego, w terminie 3 dni roboczych

od dnia przekazania przez Zamawiajacego informacji o mozliwosci jej podpisania.

7.3. Protoko6t odbioru 1 faktura VAT

Niezwlocznie po zrealizowaniu przedmiotu zamdwienia zostanie podpisany przez
Wykonawce i Zamawiajacego protokot odbioru.

Zaptata zostanie dokonana za liczbe uczestnikow wyjazdow zgloszong Wykonawcy
przez Zamawiajgcego najpozniej na 7 dni roboczych przed datg kazdego wyjazdu.
Wykonawca ma prawo wystawi¢ faktur¢ VAT, nie wczesniej niz po podpisaniu
drugiego protokotu odbioru zaméwienia. Wykonawca wystawi faktur¢ VAT na:
Ministerstwo Aktywow Panstwowych, ul. Krucza 36/Wspoélna 6, 00-522 Warszawa,
NIP: 7010528752, REGON: 363209612.

Zaptata wynagrodzenia nastapi w terminie 14 dni od dnia otrzymania prawidtowo
wystawionej faktury VAT.

Ministerstwo Aktywow Panstwowych dokonuje zaptaty wynagrodzenia za pomoca
mechanizmu podzielonej ptatno$ci, o ktorym mowa w art. 108a i nastepnych ustawy
Z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2020 r. poz. 106) —
tzw. split payment.

7.4. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.

7.5. W przypadku ztozenia niekompletnej oferty lub zlozenia oferty po terminie, Zamawiajacy

zastrzega sobie prawo jej odrzucenia, bez poinformowania Oferenta.

7.6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybrang ofertg.
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7.7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zaméwienia bez wyboru
ktorejkolwiek ze ztozonych ofert.

7.8. Zamawiajacy zastrzega, ze cato$ciowa oferowana cena stanowi informacje publiczng
W rozumieniu ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U.
z 2019 r. poz. 1429) i w przypadku zastrzezenia jej przez Oferenta jako tajemnicy
przedsigbiorstwa lub tajemnicy przedsigbiorcy jego oferta zostanie odrzucona.

7.9. Niniejsza oferta nie stanowi oferty w mysl przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. -
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843) oraz nie stanowi oferty
W rozumieniu art. 66 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks Cywilny (Dz. U. z 2019 .

poz. 1145 z pdzn. zm.).

8. Osoby do kontaktu

Karolina Brzozowska, tel.: (22) 695 89 27, adres e-mail: karolina.brzozowska@map.gov.pl

Pawel Lewandowski, tel.: (22) 695 83 24, adres e-mail: pawel.lewandowski@map.gov.pl

Oferty nalezy przesylaé w postaci elektronicznej na adres:

karolina.brzozowska@map.gov.pl w terminie do dnia 25 lutego 2020 r.

Zalaczniki:
Zakacznik nr 1 — Formularz ofertowy

Zalacznik nr 2 — Wykaz ushug zrealizowanych przez Wykonawce
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