
 

1 
 

Załącznik nr 1 

Przasnysz, 07.05.2025 r. 

ZP.1.2025 

Zapytanie ofertowe 
na zakup i dostawę materiałów biurowych. 

  
Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Przasnyszu z siedzibą przy ul. Gołymińskiej 13, 
06-300 Przasnysz zaprasza do udziału w postępowaniu prowadzonym w trybie zapytania 
ofertowego. 

Postępowanie prowadzone jest z wyłączeniem przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo 
zamówień publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 t.j.) w oparciu o procedury określone                                 
w Regulaminie udzielania zamówień publicznych o wartości mniejszej niż 130.000,00 zł netto                         
w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Przasnyszu, ul. Gołymińskiej 13, 06-300 
Przasnysz. 

1. Zamawiający 
Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Przasnyszu  
ul. Gołymińska 13, 06-300 Przasnysz 
e-mail: sekretariat.psse.przasnysz@sanepid.gov.pl  
telefon: 29 752 25 04 

 
2. Opis przedmiotu zamówienia 
Przedmiotem zamówienia jest zakup i dostawa materiałów biurowych dla Powiatowej Stacji 
Sanitarno-Epidemiologicznej w Przasnyszu określonych w załączniku nr 2 do zapytania 
ofertowego. 
Ilości wskazane w załączniku nr 2 do zapytania ofertowego mają charakter szacunkowy. 
Zamawiający zastrzega sobie prawo zmniejszenia lub zwiększenia podanych w załączniku ilości                   
w zależności od faktycznych potrzeb. 

Zamawiający zastrzega sobie możliwość ograniczenia ilości zamówienia bez jakichkolwiek 
konsekwencji finansowych na rzecz Wykonawcy. 

W przypadku konieczności zwiększenia planowanych dostaw materiałów Wykonawca zobowiążę 
się do ich dostawy w cenach określonych w złożonej ofercie. 

Oferowane materiały muszą być fabrycznie nowe, nie noszące śladów uszkodzeń zewnętrznych 
oraz uprzedniego używania. 

Przedmiot zamówienia będzie dostarczany Zamawiającemu sukcesywnie na podstawie składanego 
zapotrzebowania zawierającego nazwę i ilość towaru. Złożenie zamówienia może nastąpić drogą 
elektroniczną lub telefonicznie. 
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Wykonawca zobowiązuje się realizować poszczególne części zamówienia w terminie do 3 dni 
roboczych od daty złożenia zamówienia przez Zamawiającego. 

3. Sposób przygotowania oferty. 
Ofertę należy złożyć na przygotowanym przez Zamawiającego formularzu „FORMULARZ 
OFERTY” (załącznik nr 2) 
W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od oferentów wyjaśnień dotyczących 
treści złożonych ofert. 
Podane w ofercie ceny powinny być cenami brutto w PLN i obejmować wszystkie składniki 
niezbędne do wykonania przedmiotu zapytania.  
Wszystkie wartości oraz ostateczna cena oferty muszą być naliczone z dokładnością do dwóch 
miejsc po przecinku.  

 
4. Miejsce oraz termin złożenia oferty 

Oferta musi być napisana w języku polskim i podpisana przez osobę upoważnioną do 
reprezentowania firmy na zewnątrz na załączonym formularzu. 
Oferta powinna być przesłana do dnia 20 maja 2025 r. do godz. 15.00 za pośrednictwem: 
- poczty elektronicznej na adres: sekretariat.psse.przasnysz@sanepid.gov.pl 
- poczty, kuriera lub dostarczona osobiście na adres: 
Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Przasnyszu  
ul. Gołymińska 13 
06-300 Przasnysz 
 
5. Kryterium oceny oferty. 

Zamawiający dokona oceny ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty jedynie spośród ofert 
uznanych za ważne, spełniających wymogi formalne. 
 
Oferty zostaną ocenione przez Zamawiającego w oparciu o następujące kryterium: 
Cena brutto – 100%, 
liczba punktów badanej oferty = cena minimalna/cena badanej oferty x100. 
 
Wykonawca w cenie oferty winien zawrzeć wszystkie koszty związane z cyklicznymi dostawami 
(tj. transport do siedziby Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Przasnyszu ul. Gołymińska 13, 
06-300 Przasnysz) 
W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy wyjaśnień dotyczących 
treści złożonych ofert. 
 
Jeżeli nie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert 
uzyskało taką samą liczbę punktów, Zamawiający wezwie oferentów do złożenia ofert 
dodatkowych. Zamawiający dokona następnie wyboru tej oferty, która przedstawia niższą cenę. 
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Wypełniony „FORMULARZ OFERTY”  – Załącznik Nr 2 w formie pisemnej należy złożyć 
w terminie do dnia 20 maja 2025 r. do godz. 15.00  z dopiskiem:   „Zakup i dostawa materiałów 
biurowych” na adres: Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Przasnyszu, ul. 
Gołymińska 13, 06-300 Przasnysz lub przesłać na adres e-mail: 
sekretariat.psse.przasnysz@sanepid.gov.pl 
Oferty, które wpłyną po terminie nie będą podlegały ocenie. 

Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie zamawiającego w dniu 21.05.2024r. o godz. 9.00.   

6. Informacje dotyczące wyboru najkorzystniejszej oferty i jej realizacji. 
Wyniki postępowania w sprawie zamówienia zostaną zamieszczone na stronie internetowej: 

https://www.gov.pl/web/psse-przasnysz 
 

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający przekaże informacje na wskazany w ofercie 
adres e-mailowy. 
Realizacja zamówienia nastąpi na podstawie zlecenia uwzględniającego treść zapytania ofertowego 
i treść zlecenia oraz podpisania umowy. 

 
7. Unieważnienie zapytania ofertowego 

Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania na każdym jego etapie bez 
podania przyczyny. 
 
8. Zawarcie umowy 

Zamawiający wymagać będzie od Wykonawcy, który złoży najkorzystniejszą ofertę, aby zawarł                                 
z nim umowę na warunkach określonych w projekcie umowy, który stanowi załącznik nr 3 do 
zapytania ofertowego. 
Umowa zostanie podpisana w terminie 7 dni od wyboru najkorzystniejszej oferty (Zamawiający 
przekaże informacje na wskazany w ofercie adres e-mailowy).  
Jeżeli Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana, nie podpisze umowy, w terminie 7 dni od dnia 
zawiadomienia, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez 
przeprowadzania ponownego postępowania.  
Termin realizacji zamówienia: od dnia zawarcia umowy do dnia 31.12.2025 r. 
 

9. Postanowienia końcowe: 
Zamawiający zastrzega sobie prawo do odwołania lub zamknięcia postępowania dotyczącego 
wyboru wykonawcy bez podania przyczyny.  
Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom 
przedstawionym w zapytaniu ofertowym i przedstawi najkorzystniejszą ofertę w oparciu                                
o kryterium wyboru określone w zapytaniu ofertowym.  

Zamawiający w toku badania i oceny ofert zastrzega sobie prawo do negocjacji oraz do rezygnacji 
z zamówienia lub jego części bez podania przyczyny.  
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Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyla się od zawarcia umowy, Zamawiający 
wybierze kolejną ofertę najkorzystniejszą spośród złożonych ofert, bez przeprowadzania ich 
ponownej oceny.  

Zamawiający dopuszcza unieważnienie postępowania na każdym jego etapie.  

Do prowadzonego postępowania nie przysługują Wykonawcom środki ochrony prawnej określone 
w przepisach Ustawy Prawo zamówień publicznych tj. odwołania i skargi.  

Niniejsze postępowanie prowadzone jest na zasadach opartych na wewnętrznych uregulowaniach 
Zamawiającego. Nie mają w tym przypadku zastosowania przepisy Ustawy Prawo Zamówień 
Publicznych.  

Oferty przesłane po terminie nie będą rozpatrywane. 

Wykonawca nie może wprowadzać jakichkolwiek zmian w treści oferty po upływie terminu 
składania. 

W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących 
treści złożonych ofert w terminie przez siebie wskazanym. 

Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. Niezależnie 
od wyniku postępowania, Zamawiający w żadnym wypadku nie odpowiada za koszty poniesione 
przez Wykonawcę w związku z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

6. Klauzula informacyjna 

KLUZULA INFORMACYJNA 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 oraz zgodnie z art.14 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego                    
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku                  
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46/WE, Dziennik Urzędowy UE, L 1 19/1 z 4 maja 2016 (dalej: Ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych), zwanego dalej RODO, informujemy, że: 

1. Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest  Powiatowa Stacja Sanitarno-
Epidemiologiczna w Przasnyszu reprezentowana przez Państwowego Powiatowego 
Inspektora Sanitarnego w Przasnyszu/ Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno- 
Epidemiologicznej z siedzibą w Przasnyszu przy ul. Gołymińskiej 13, tel. 29 752 25 04,  
29 752 25 05, e-mail:sekretariat.psse.przasnysz@sanepid.gov.pl  

2. Inspektorem Ochrony Danych Osobowych jest Pani Sylwia Nowotka, ul. Gołymińska 13, 
06-300 Przasnysz   pok. nr. 5, tel. 29 752 25 05, e-mail: sylwia.nowotka@sanepid.gov.pl 

3. Cele przetwarzania danych osobowych oraz podstawa prawna przetwarzania: 

Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c i art. 9 ust. 2 lit.                             
b Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.                     
w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 



 

5 
 

rozporządzenie o ochronie danych) w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia 
publicznego prowadzonym w formie zapytania ofertowego pn. „Zakup i dostawa materiałów 
biurowych”, zgodnie z  Regulaminem udzielania zamówień  publicznych w Powiatowej Stacji 
Sanitarno-Epidemiologiczna w Przasnyszu.  

Pani/Pana dane osobowe mogą być udostępniane wyłącznie podmiotom uprawnionym do 
uzyskania danych osobowych na podstawie przepisów prawa. 

1. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane do momentu wygaśnięcia obowiązku 
archiwizacji wynikającego z przepisów prawa. 

2. Przysługuje Pani/Panu prawo do żądania od administratora dostępu do własnych danych, 
ich sprostowania, usunięcia, lub ograniczenia przetwarzania lub prawo  
do wniesienia sprzeciwu do przetwarzania danych. 

3. Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmującego  
się ochroną danych osobowych w Polsce. 

4. Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym.  

Pani/Pana dane osobowe nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym również                   
w formie profilowania.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


