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Zalacznik nr 1
Przasnysz, 07.05.2025 r.
ZP.1.2025

Zapytanie ofertowe
na zakup i dostawe materialow biurowych.

Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Przasnyszu z siedzibg przy ul. Gotyminskiej 13,
06-300 Przasnysz zaprasza do udzialu w postgpowaniu prowadzonym w trybie zapytania
ofertowego.

Postepowanie prowadzone jest z wylqczeniem przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 tj)w oparciu o procedury okreslone
w Regulaminie udzielania zamowien publicznych o wartosci mniejszej niz 130.000,00 zi netto
w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Przasnyszu, ul. Golyminskiej 13, 06-300
Przasnysz.

1. Zamawiajacy

Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Przasnyszu
ul. Gotyminska 13, 06-300 Przasnysz

e-mail: sekretariat.psse.przasnysz@sanepid.gov.pl

telefon: 29 752 25 04

2. Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamoéwienia jest zakup i dostawa materiatow biurowych dla Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Przasnyszu okre$lonych w zalaczniku nr 2 do zapytania
ofertowego.

llo$ci wskazane w zalaczniku nr 2 do zapytania ofertowego maja charakter szacunkowy.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmniejszenia lub zwigkszenia podanych w zataczniku ilo$ci
w zaleznosci od faktycznych potrzeb.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ ograniczenia ilo§ci zamowienia bez jakichkolwiek
konsekwencji finansowych na rzecz Wykonawcy.

W przypadku koniecznosci zwigkszenia planowanych dostaw materiatow Wykonawca zobowiaze
si¢ do ich dostawy w cenach okreslonych w ztozonej ofercie.

Oferowane materialy muszg by¢ fabrycznie nowe, nie noszace $ladow uszkodzen zewnetrznych
oraz uprzedniego uzywania.

Przedmiot zamdwienia bedzie dostarczany Zamawiajacemu sukcesywnie na podstawie sktadanego
zapotrzebowania zawierajagcego nazwe i ilo$¢ towaru. Ztozenie zaméwienia moze nastgpi¢ drogg
elektroniczng lub telefonicznie.
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Wykonawca zobowiazuje si¢ realizowaé poszczegdlne czgsci zamdwienia w terminie do 3 dni
roboczych od daty zlozenia zamdowienia przez Zamawiajacego.

3. Sposodb przygotowania oferty.

Oferte nalezy ztozy¢ na przygotowanym przez Zamawiajacego formularzu ,, FORMULARZ
OFERTY?” (zalacznik nr 2)

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé od oferentdéw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

Podane w ofercie ceny powinny by¢ cenami brutto w PLN 1 obejmowac¢ wszystkie sktadniki
niezbedne do wykonania przedmiotu zapytania.

Wszystkie wartosci oraz ostateczna cena oferty musza by¢ naliczone z doktadnoscia do dwoch
migjsc po przecinku.

4. Miejsce oraz termin zloZenia oferty

Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim i podpisana przez osob¢ upowazniong do
reprezentowania firmy na zewnatrz na zataczonym formularzu.

Oferta powinna by¢ przestana do dnia 20 maja 2025 r. do godz. 15.00 za posrednictwem:

- poczty elektronicznej na adres: sekretariat.psse.przasnysz@sanepid.gov.pl

- poczty, kuriera lub dostarczona osobiscie na adres:

Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Przasnyszu

ul. Golyminska 13

06-300 Przasnysz

5. Kryterium oceny oferty.
Zamawiajacy dokona oceny ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty jedynie spos$rod ofert
uznanych za wazne, spetniajagcych wymogi formalne.

Oferty zostang ocenione przez Zamawiajacego w oparciu o nastepujace kryterium:
Cena brutto — 100%,
liczba punktow badanej oferty = cena minimalna/cena badanej oferty x100.

Wykonawca w cenie oferty winien zawrze¢ wszystkie koszty zwiazane z cyklicznymi dostawami
(tj. transport do siedziby Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Przasnyszu ul. Gotyminska 13,
06-300 Przasnysz)

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zagda¢ od Wykonawcy wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
uzyskato takg sama liczbe punktow, Zamawiajacy wezwie oferentow do ztozenia ofert
dodatkowych. Zamawiajacy dokona nastgpnie wyboru tej oferty, ktora przedstawia nizsza ceng.
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Wypekiony ,, FORMULARZ OFERTY” — Zalacznik Nr 2 w formie pisemnej nalezy zlozy¢
w terminie do dnia 20 maja 2025 r. do godz. 15.00 z dopiskiem: ,,Zakup i dostawa materialéw
biurowych” na adres: Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Przasnyszu, ul.
Golyminska 13, 06-300 Przasnysz lub przestaé na adres e-mail:
sekretariat.psse.przasnysz@sanepid.gov.pl

Oferty, ktore wplyng po terminie nie beda podlegaty ocenie.

Otwarcie ofert nastapi w siedzibie zamawiajacego w dniu 21.05.2024r. o godz. 9.00.

6. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty i jej realizacji.
Wyniki postepowania w sprawie zamowienia zostang zamieszczone na stronie internetowe;j:
https://www.gov.pl/web/psse-przasnysz

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przekaze informacje na wskazany w ofercie
adres e-mailowy.

Realizacja zamo6wienia nastapi na podstawie zlecenia uwzgledniajacego tres¢ zapytania ofertowego
i tres¢ zlecenia oraz podpisania umowy.

7. Uniewaznienie zapytania ofertowego
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ uniewaznienia postgpowania na kazdym jego etapie bez
podania przyczyny.

8. Zawarcie umowy

Zamawiajacy wymagac bedzie od Wykonawcy, ktory ztozy najkorzystniejszg oferte, aby zawart
z nim umowe¢ na warunkach okreslonych w projekcie umowy, ktory stanowi zalacznik nr 3 do
zapytania ofertowego.

Umowa zostanie podpisana w terminie 7 dni od wyboru najkorzystniejszej oferty (Zamawiajacy
przekaze informacje na wskazany w ofercie adres e-mailowy).

Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostanie wybrana, nie podpisze umowy, w terminie 7 dni od dnia
zawiadomienia, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert bez
przeprowadzania ponownego postgpowania.

Termin realizacji zaméwienia: od dnia zawarcia umowy do dnia 31.12.2025 r.

9. Postanowienia koncowe:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odwotania lub zamknigcia postgpowania dotyczacego
wyboru wykonawcy bez podania przyczyny.

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
przedstawionym w zapytaniu ofertowym i przedstawi najkorzystniejsza ofert¢ w oparciu
o kryterium wyboru okreslone w zapytaniu ofertowym.

Zamawiajacy w toku badania i oceny ofert zastrzega sobie prawo do negocjacji oraz do rezygnacji
z zamoOwienia lub jego czesci bez podania przyczyny.



Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Przasnyszu
4 www.gov.pliveb/psse-przasnysz

PANSTWOWY POWIATOWY INSPEKTOR SANITARNY W PRZASNYSZU

® tel: 2975225 04 e sekretariat.psse.przasnysz@sanepid.gov.pl e ul. Gotyminska 13, 06-300 Przasnysz

Jezeli Wykonaweca, ktdrego oferta zostata wybrana uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
wybierze kolejna oferte¢ najkorzystniejsza sposrdd ztozonych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny.

Zamawiajacy dopuszcza uniewaznienie postgpowania na kazdym jego etapie.

Do prowadzonego postepowania nie przyshuguja Wykonawcom $rodki ochrony prawnej okreslone
w przepisach Ustawy Prawo zamdwien publicznych tj. odwotania i skargi.

Niniejsze postepowanie prowadzone jest na zasadach opartych na wewngtrznych uregulowaniach
Zamawiajacego. Nie maja w tym przypadku zastosowania przepisy Ustawy Prawo Zamoéwien
Publicznych.

Oferty przestane po terminie nie b¢da rozpatrywane.

Wykonawca nie moze wprowadzaé jakichkolwiek zmian w treéci oferty po uplywie terminu
sktadania.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcodw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert w terminie przez siebie wskazanym.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Niezaleznie
od wyniku postgpowania, Zamawiajacy w zadnym wypadku nie odpowiada za koszty poniesione
przez Wykonawce w zwiazku z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

6. Klauzula informacyjna

KLUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 oraz zgodnie z art.14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE, Dziennik Urzedowy UE, L 1 19/1 z 4 maja 2016 (dalej: Ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej RODO, informujemy, ze:

1. Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Powiatowa Stacja Sanitarno-
Epidemiologiczna w Przasnyszu reprezentowana przez Panstwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego w Przasnyszu/ Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej z siedziba w Przasnyszu przy ul. Goltyminskiej 13, tel. 29 752 25 04,
29 752 25 05, e-mail:sekretariat.psse.przasnysz@sanepid.gov.pl

2. Inspektorem Ochrony Danych Osobowych jest Pani Sylwia Nowotka, ul. Gotyminska 13,
06-300 Przasnysz pok. nr. 5, tel. 29 752 25 05, e-mail: sylwia.nowotka@sanepid.gov.pl

3. Cele przetwarzania danych osobowych oraz podstawa prawna przetwarzania:

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ i art. 9 ust. 2 lit.
b Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne
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rozporzadzenie o ochronie danych) w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamowienia
publicznego prowadzonym w formie zapytania ofertowego pn. ,,Zakup i dostawa materialow
biurowych”, zgodnie z Regulaminem udzielania zaméwien publicznych w Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologiczna w Przasnyszu.

Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ udostepniane wytacznie podmiotom uprawnionym do
uzyskania danych osobowych na podstawie przepiso6w prawa.

1. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane do momentu wygasniecia obowiazku
archiwizacji wynikajacego z przepisow prawa.

2. Przystuguje Pani/Panu prawo do zadania od administratora dostgpu do wiasnych danych,
ich sprostowania, usunigcia, lub ograniczenia przetwarzania lub prawo
do wniesienia sprzeciwu do przetwarzania danych.

3. Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujacego
si¢ ochrong danych osobowych w Polsce.

4. Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym rowniez
w formie profilowania.



