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Lista sprawdzająca dla Wnioskodawców przed złożeniem Wniosku o dofinansowanie projektu
	Zgodność i spójność wniosku z dokumentacją naboru


	1. 
	Czy jestem uprawniony do ubiegania się o dofinansowanie zgodnie z Regulaminem wyboru projektów?​ 
Zweryfikuj: 
· czy Wnioskodawca jest podmiotem uprawnionym oraz jaką kategorię podmiotu reprezentuje;
· czy we wniosku szczegółowo opisano i uzasadniono typ podmiotu wraz ze wskazaniem właściwego rejestru; 
· czy do wniosku dołączono wymagane w tym zakresie dokumenty? 
UWAGA! Z ubiegania się o dofinansowanie w ramach naboru -zarówno w roli Wnioskodawcy, jak i Partnera - wyłączeni są partnerzy projektu KRC Wsparcie.
	☐
	2. 
	Czy podmiot bierze udział w naborze wyłącznie w jednej roli - jako Wnioskodawca lub jako Partner?
UWAGA! Nie jest dopuszczalne jednoczesne pełnienie obu ról w ramach naboru. Oznacza to, że podmiot nie może występować w jednym wniosku jako Wnioskodawca, a w innym jako Partner - nawet jeśli wnioski dotyczą różnych obszarów. Należy również zweryfikować, czy Partner/Partnerzy nie złożył/złożyli wniosku w naborze w roli Wnioskodawcy – (jeżeli dotyczy).
	☐
	3. 
	Czy w przypadku złożenia więcej niż jednego wniosku w ramach naboru, czy liczba składanych wniosków nie przekracza 5 oraz czy każdy z nich dotyczy innego obszaru konkursowego?
	☐
	4. 
	Czy okres realizacji projektu nie przekracza 31 grudnia 2029 r.?
	☐
	5. 
	Czy okres realizacji projektu nie przekracza 26 miesięcy, przy czym rzeczywiste funkcjonowanie KRC w ramach projektu zaplanowano na okres minimum 20 miesięcy? 
Czy wynagrodzenie edukatorów/edukatorek zostało zaplanowane w budżecie wniosku wyłącznie w okresie faktycznego funkcjonowania KRC?
	☐
	6. 
	Czy Wnioskodawca oraz Partner/Partnerzy krajowi (jeśli dotyczy) posiadają łączny obrót za wybrany przez wnioskodawcę jeden z trzech ostatnich: 
· zatwierdzonych lat obrotowych zgodnie z ustawą o rachunkowości z dnia 29 września 1994 r. (Dz. U. 2023 poz. 120, z późn. zm.) jeśli dotyczy, lub
· zamkniętych i zatwierdzonych lat kalendarzowy równy lub wyższy od 75% średnich rocznych wydatków w ocenianym projekcie (z wyłączeniem jsfp)?
	☐
	7. 
	Czy wskazano prawidłowy Obszar realizacji projektu?
PAMIĘTAJ! Opisy oraz kalkulacje zamieszczone w poszczególnych polach we wniosku muszą być spójne z wybranym Obszarem realizacji projektu.  
	☐
	8. 
	Czy wnioskowana kwota dofinansowania nie przekracza maksymalnej kwoty dofinansowania określonej dla danego obszaru konkursowego, którego dotyczy wniosek?
	☐
	9. 
	Czy wskaźniki produktu odzwierciedlają minimalną liczbę osób objętych wsparciem szkoleniowym na danym obszarze konkursowym wskazaną w załączniku nr 1 do RPD? 
	☐
	10. 
	Czy wskaźniki rezultatu odzwierciedlają minimalną liczbę osób, które w wyniku wsparcia otrzymanego w Klubach Rozwoju Cyfrowego nabyły/podniosły kompetencje cyfrowe na danym obszarze konkursowym wskazaną w załączniku nr 1 do RPD? 
	☐
	11. 
	Czy wniosek uwzględnia wszystkie obligatoryjne wskaźniki określone w § 7 Regulaminu wyboru projektów?
	☐
	12. 
	Czy wniosek o dofinansowanie uwzględnia co najmniej minimalne wartości docelowe wskaźników określone dla danego obszaru konkursowego w odniesieniu do następujących wskaźników:
· „Liczba osób objętych wsparciem szkoleniowym w ramach działalności Klubów Rozwoju Cyfrowego”,
· „Liczba osób, które w wyniku wsparcia otrzymanego w Klubach Rozwoju Cyfrowego nabyły/podniosły kompetencje cyfrowe”,
· „Liczba utworzonych Klubów Rozwoju Cyfrowego typu 1”,
· „Liczba utworzonych Klubów Rozwoju Cyfrowego typu 2”?
	☐
	13. 
	Jeżeli we wniosku uwzględniono zaangażowanie w realizację projektu co najmniej dwóch osób z niepełnosprawnościami, zgodnie z brzmieniem kryterium premiującego nr 3, czy wniosek zawiera wskaźnik własny odnoszący się do zatrudnienia pracowników z niepełnosprawnościami (np. „Liczba osób z niepełnosprawnościami zatrudnionych do realizacji projektu”)?
	☐
	14. 
	Czy we wniosku opisano sposób pomiaru wskaźników zgodnie z wymaganiami wskazanymi w dokumentacji konkursowej?
	☐
	15. 
	Czy projekt spełnia wymogi Standardu minimum realizacji zasady równości kobiet i mężczyzn, a zapisy zawarte we wniosku o dofinansowanie jednoznacznie to potwierdzają?
	☐
	16. 
	Czy projekt jest zgodny z zasadą równości szans i niedyskryminacji, w tym zapewnia dostępność produktów projektu?
Jeżeli jako Wnioskodawca jestem JST czy złożyłem oświadczenie o braku obowiązywania na terenie mojej JST dyskryminujących aktów prawnych. (Powyższe dotyczy również w przypadku projektów partnerskich)
	☐
	17. 
	Czy projekt jest zgodny z zasadą zrównoważonego rozwoju (w tym czy uwzględniono rozwiązania proekologiczne) Czy zadeklarowano stosowanie zasady „nie czyń poważnych szkód środowisku (DNSH)?”
Czy zapisy zawarte we wniosku o dofinansowanie jednoznacznie potwierdzają powyższe?
	☐
	18. 
	Czy projekt jest zgodny z Kartą Praw Podstawowych UE w zakresie sposobu realizacji i zakresu projektu a zapisy zawarte we wniosku o dofinansowanie jednoznacznie to potwierdzają?
	☐
	19. 
	Czy projekt jest zgodny z Konwencją o prawach Osób Niepełnosprawnych w zakresie sposobu realizacji i zakresu projektu, a zapisy zawarte we wniosku o dofinansowanie jednoznacznie to potwierdzają?
	☐
	20. 
	Czy zapisy wniosku o dofinansowanie nie pozostają w sprzeczności z obowiązującym prawodawstwem krajowym w zakresie sposobu realizacji i zakresu projektu?
	☐
	21. 
	Czy zadania w projekcie są spójne, logicznie powiązane z celami, uzasadnione potrzebami grupy docelowej oraz czy opisano planowany sposób ich realizacji?
	☐
	22. 
	Czy we wniosku opisano sposób zarządzania projektem, podział ról i zadań, sposób podejmowania decyzji oraz kadrę zarządzającą? 
	☐
	23. 
	Czy budżet projektu jest zgodny z zasadami kwalifikowalności wydatków oraz zasadami pomocy publicznej (jeżeli dotyczy)? a zaplanowane wydatki są niezbędne do osiągnięcia celów projektu i ich zasadność została wykazana w treści wniosku?
	☐
	24. 
	Czy dysponuję sprzętem wymaganym do realizacji oferty edukacyjnej KRC lub czy został on uwzględniony w budżecie projektu? Czy jest on zgodny z podstawowym rodzajem urządzeń określonym w Ramach funkcjonowania KRC? Czy jego ilość jest wystarczająca i zgodna z zasadami określonymi w Ramach?
	☐
	25. 
	Jeżeli budżet wniosku uwzględnia zakup sprzętu do realizacji oferty edukacyjnej KRC, czy jego koszt nie przekracza maksymalnych cen rynkowych wskazanych w Zestawieniu standardu i cen rynkowych? 
UWAGA! Należy zweryfikować każda pozycję zawartą w budżecie z dokumentem Zestawienie standardu i cen rynkowych zarówno pod kątem jej maksymalnej określonej ceny jak i innych wymogów w nim wskazanych. 
	☐
	26. 
	Czy we wniosku przewidziano w każdym KRC typu 1 oraz każdym KRC typu 2 co najmniej jedno stanowisko stale dostosowane do potrzeb Osób z Niepełnosprawnościami? Czy wyposażenie tego stanowiska zostało we wniosku szczegółowo opisane i uzasadnione?
	☐
	27. 
	Czy zakup sprzętu został wyczerpująco i właściwie uzasadniony we wniosku w kontekście:
· opisanych we wniosku posiadanych zasobów Wnioskodawcy i Partnerów (jeśli dotyczy);
· jego powiązania z planowaną do realizacji i opisaną we wniosku ofertą edukacyjną;
· czy wykazano jego adekwatność do zakresu i celu projektu?
	☐
	28. 
	Czy poszczególne zadania, które będą realizowane w ramach projektu zostały wskazane zgodnie z przewidywaną kolejnością ich realizacji? 
	☐
	29. 
	Czy prawidłowo przypisano Partnerów do kosztów, za których wykonanie będą oni odpowiedzialni w ramach projektu oraz uzasadniono wybór Partnerów do realizacji poszczególnych zadań?
	☐
	30. 
	Czy wszystkie pola we wniosku zostały wypełnione w sposób, który pozwoli Oceniającym na ocenę wniosku? (niedopuszczalne jest wstawianie w pola znaków np. „xxxxxx” lub wypełnienie pola treścią „do wypełnienia później” niezawierających merytorycznej treści).
(Należy pamiętać, że punktacja w ramach kryteriów punktowanych i premiujących przyznawana jest przez Oceniających na podstawie pierwotnych zapisów zawartych we wniosku).
	☐
	31. 
	Czy we wniosku w sekcji „Wnioskodawca i realizatorzy” wskazano wszystkie Podmioty, które będą brały udział w realizacji zadań i/lub wskaźników? 
	☐
	32. 
	Czy we wniosku została opisana rola Partnera w projekcie?
	☐
	33. 
	Czy w projekcie opisano potencjał społeczny Wnioskodawcy i Partnera/ów w trzech aspektach:
· w obszarze, w którym udzielane będzie wsparcie przewidziane w ramach projektu 
· na rzecz grupy docelowej, do której kierowane będzie wsparcie przewidziane w ramach projektu 
·  na określonym terytorium, którego dotyczyć będzie realizacja projektu 
Czy uzasadniono, dlaczego dotychczasowe doświadczenie Wnioskodawcy i Partnera/ów jest adekwatne do zakresu realizacji projektu?
	☐
	34. 
	Czy został opisany potencjał kadrowy Wnioskodawcy i Partnera/ów (jeżeli projekt jest realizowany w partnerstwie)?
UWAGA! Należy opisać, jak będzie wyglądała struktura zarządzania projektem, ze szczególnym uwzględnieniem roli Partnera/ów.
	☐
	35. 
	Czy został opisany potencjał techniczny Wnioskodawcy i Partnera/ów (jeżeli projekt jest realizowany w partnerstwie)?
UWAGA! Należy wskazać jakie zaplecze techniczne będące w dyspozycji wnioskodawcy (w tym sprzęt i pomieszczenia, o ile istnieje konieczność ich wykorzystywania w ramach projektu) zaangażowane będzie w realizację projektu.
	☐
	36. 
	 Czy projekt zawiera opis doboru grupy docelowej oraz diagnozę jej specyfiki i sytuacji, w tym: istotne cechy uczestników i podmiotów obejmowanych wsparciem, bariery, potrzeby i oczekiwania uczestników (wraz ze wskazaniem źródeł tych informacji), a także sposób dotarcia i rekrutacji uczestników, w tym kryteria rekrutacji?
	☐
	37. 
	Czy zostało opisane w jaki sposób będą prowadzone szkolenia, w tym czy wskazano sposób organizacji Klubów Rozwoju Cyfrowego na danym obszarze, uwzględniając minimalne wymogi, określone w rozdziale I, pkt 5.2-5.7 w dokumencie pn. „Ramy funkcjonowania Klubów Rozwoju Cyfrowego w Polsce – etap skalowania”?
	☐
	38. 
	Czy we wniosku wykazano, gdzie na obszarze konkursowym zostaną utworzone KRC typu 1? W przypadku planu utworzenia KRC typu 1 w lokalu niebędącym własnością Wnioskodawcy – czy załączono podpisany/e List intencyjny/Listy intencyjne? (Warunki dotyczące Listów intencyjnych określono w § 6 ust. 8 Regulaminu wyboru projektów).
	☐
	39. 
	Czy we wniosku zobowiązano się do przeszkolenia przez edukatorów, w trakcie realizacji projektu minimum 2 osób z każdej gminy, w której zostanie utworzone KRC typu 1?
	☐
	40. 
	Czy został opisany sposób przekazania całości sprzętu po zakończeniu realizacji projektu (dotyczy projektów, w których przewidziano zakup sprzętu)? Czy opisane zostało we wniosku w jaki sposób dokonam wyboru gminy, której przekaże sprzęt? 
PAMIĘTAJ! Po zakończeniu realizacji projektu, masz obowiązek przekazać całość zakupionego sprzętu na rzecz gmin/gminy, na terenie których utworzono KRC typu 1.
	☐
	41. 
	Czy wykazano w przypadku wydatków związanych z personelem projektu – formę zaangażowania oraz szacunkowego wymiaru czasu pracy personelu projektu niezbędnego do realizacji zadań merytorycznych wraz z uzasadnieniem dla wskazanej kwoty wynagrodzenia? 
PAMIĘTAJ! Należy wskazać wymiar etatu lub liczbę godzin zaangażowania. Minimalny wymiar etatu dla edukatora wynosi 0,5 etatu.
	☐
	Załączniki obowiązkowe

	42. 
	Czy załączono dokumenty potwierdzające spełnianie warunków kwalifikowalności przez Wnioskodawcę oraz Partnera/Partnerów, o których mowa w § 2 ust.10-12 Regulaminu wyboru projektów?
	☐
	43. 
	Czy zostały poprawnie wypełnione „Oświadczenia” na końcu Wniosku o dofinansowanie? 
	☐
	Aspekty techniczne i systemowe

	44. 
	Czy skrzynka e-Doręczeń wskazana we wniosku jest aktywna i działa poprawnie?​
PAMIĘTAJ! Zweryfikuj adres skrzynki e-Doręczeń wskazany we wniosku.  Wyślij wiadomość testową w celu potwierdzenia poprawności.
	☐
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