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Na podstawie ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(Dz. U, z 2011 1. Nr 123, poz. 698 ze zm) w dniu 23 kwietnia 2015 r. przedstawicielka Archiwum
Akt Nowych p. Emilia Sechawowska — pracownik Oddziatu IT Ksztattowania Narastajacego Zasobu
AAN przeprowadzita kontrolg ogdlng archiwum zakladowego Gléwnego Instytutu Sanitarnego.

W wyniku kontroli Archiwum Akt Nowych stwierdza, ze postgpowanie z dokumentacjg
w Inspektoracie nie jest w peini poprawne. Jest to wynikiem nieprawidlowodci z lat ubieglych
w zakresie klasyfikacji i kwalifikacji archiwalnej. Skutkiem tego jest wstrzymanie przejmowania
akt do archiwum zakladowego.

Zalecenia wydane w wyniku poprzedniej kontroli zostaly wykonane czesciowo.
Dokumentacja, ktora znajdowala sie w magazynie archiwum zakfadowego bez ewidencji, a zostala
ujeta jako dokumentacja nierozpoznana, zostata przekazana do komérek organizacyjnych w celu
jej scalenia, uporzadkowania oraz sporzadzenia ewidencji.

Materialy ~ archiwalne  Gléwnego Inspektoratu Sanitamego  zostaly  wydzielone
oraz prawidtowo uporzgdkowane. Jednakze niewielka cz¢éé tej dokumentacji powinna zostac
poddana ekspertyzie archiwalnej, majgcej na celu ustalenie whasciwej kwalifikacji archiwalne;j.

Rozpoczeto prace majgee na celu wykonanie zalecenia dotyczacego przekazania materiatéw
archiwalnych b. Ministerstwa Zdrowia i Opieki Spotecznej do AAN poprzez przestanie roboczych
spiséw zdawczo-odbiorczych. Obecnie archiwista podzielit niewladciwie uformowane wezesdnie]
teczki zgodnie ze wskazéwkami AAN, sporzgdzona jest wlasciwa ewidencja. Brak jest jedynie
opisow teczek.

Sporzadzono pelna, prawidlows ewidencje dokumentacji przejete] do archiwum zakladowego.
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Nalezy jedynie nanies¢ odpowiednie opisy teczek oraz sygnatury.

Nie podjgto dziatait majgcych na celu wypelnienie zalecenia dotyczgcego brakowania
dokumentacji niearchiwalnej.

Mimo to, Archiwum Akt Nowych w poréwnaniu z poprzednig kontrolg zauwaza znaczng
poprawe w postepowaniu z dokumentacja, stosowaniu przepisow kancelaryjno-archiwalnych oraz
w stanie uporzadkowania dokumentacji zgromadzonej w archiwum zakladowym.

W zwiagzku z powyzszym, w wyniku biezacej kontroli Archiwum Akt Nowych zaleca:
1. Systematyczne przekazywanie przez komdrki organizacyjne do archiwum zakladowego
spiséw zdawczo-odbiorczych.
2. Sporzadzenie spisu dokumentacji zakwalifikowanej jako materiaty archiwalne, budzacej
watpliwosci odnosnie jej kwalifikacji - w terminie do korica wrzesnia 2015 r.
3. Naniesienie nowych sygnatur archiwalnych na teczkach na podstawie poprawionych spiséw
zdawczo-~odbiorczych - w terminie do konca grudnia 2015 r.
4. Przygotowanie i przekazanie odziedziczonych materiatow archiwalnych b. Ministerstwa Zdrowia
i Opieki Spotecznej z lat 1960-2000 w ilosci szacunkowej ok. 15 mb, do Archiwum Akt Nowych,
w trybie okreslonym w rozporzgdzeniu Ministra Kultury z dnia 16 wrze$nia 2002 r. w sprawie
postgpowania z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu
przekazywania materialéw archiwalnych do archiwéw pafistwowych (Dz. U. Nr 167, poz. 1375) -
w terminie do kerica grudnia 2016 r.
5. Rozpoczecie procesu brakowania dokumentacji niearchiwalnej, ktorej okres przechowywania

uplynat, po uzyskaniu zgody Dyrektora AAN - w terminie do kosica wrze$nia 2015 r.

Archiwum Akt Nowych prosi o przestanie w terminie 30 dni od daty otrzymania zalecen
pokontrolnych pisemnej informacji o stanie ich realizacji,

Niezbgdne informacje w sprawach prawidtowego postepowania z dokumentacja mozna
uzyskal w Oddziale Ksztaltowania Narastajgcego Zasobu AAN, ul. Hankicwicza 1,

tel. (22) 58-93-140,
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