Załącznik nr 3 do zaproszenia
Wzór umowy 
Umowa nr SAO.271………2026
Zawarta w dniu________ w ________pomiędzy:
Skarbem Państwa Państwowym Gospodarstwem Leśnym Lasy Państwowe Nadleśnictwem Świebodzin z siedzibą w Świebodzinie, ul. Wojska Polskiego 3, 
66-200 Świebodzin, NIP 927-000-33-03, REGON 970040209
reprezentowanym przez:
________________________________________________,
zwanym dalej „Zamawiającym”
a

(w przypadku osób prawnych i spółek handlowych nieposiadających osobowości prawnej)
_______________________________________ z siedzibą w ____________________________________
(„Wykonawca”)
ul. _________________________________________ wpisana do rejestru przedsiębiorców Krajowego
Rejestru Sądowego w Sądzie Rejonowym w ___________________ ___ pod numerem
______________________ NIP ______________________________________, REGON _________________________ ,
wysokość kapitału zakładowego __________________________________.
reprezentowaną przez:
_________________________________________________
_________________________________________________,
lub
(w przypadku osób fizycznych wpisanych do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności
Gospodarczej)
p. _________________________________ prowadzącym działalność gospodarczą pod firmą
_________________________________________________ z siedzibą w ______________________________
(„Wykonawca”) ul. __________________, wpisanym do Centralnej Ewidencji i Informacji o
Działalności Gospodarczej, posiadającym numer identyfikacyjny NIP _______________________;
REGON __________________________
działającym osobiście
zwanym dalej „Wykonawcą”,
lub
(w przypadku osób fizycznych wpisanych do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności
Gospodarczej działających wspólnie jako konsorcjum lub w ramach spółki cywilnej)
wykonawcami wspólnie ubiegającymi się o udzielenie zamówienia publicznego w składzie
(łącznie „Wykonawcy”):
1) p. _________________________________ prowadzącym działalność gospodarczą pod firmą
_________________________________________________z siedzibą w ______________________________,
ul __________________ wpisanym do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności
Gospodarczej, posiadającym numer identyfikacyjny NIP _________________________________;
REGON __________________________
2) p. _________________________________ prowadzącym działalność gospodarczą pod firmą
_________________________________________________z siedzibą w ______________________________,
ul __________________ wpisanym do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności
Gospodarczej, posiadającym numer identyfikacyjny NIP _________________________________;
REGON __________________________
3) p. _________________________________ prowadzącym działalność gospodarczą pod firmą
_________________________________________________z siedzibą w ______________________________,
ul __________________ wpisanym do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności
Gospodarczej, posiadającym numer identyfikacyjny NIP _________________________________;
REGON __________________________
reprezentowanymi przez _______________________________________________, działającego na podstawie
pełnomocnictwa z dnia _________ r.

zwanymi dalej łącznie „Wykonawcą”
lub
(w przypadku spółek z o.o. działających wspólnie jako konsorcjum) 
wykonawcami wspólnie ubiegającymi się o udzielenie zamówienia publicznego w składzie:
Lider Konsorcjum,
_______________________________________ z siedzibą w ____________________________________
ul. _________________________________________ wpisana do rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru 
Sądowego w Sądzie Rejonowym w ___________________ ___ pod numerem ______________________
NIP _________________________________________, REGON __________________________________, 
wysokość kapitału zakładowego ______________________________________________
reprezentowaną przez:
_________________________________________________
_________________________________________________,
Członek Konsorcjum:
_______________________________________ z siedzibą w ____________________________________
(„ Wykonawca”)
ul. _________________________________________ wpisana do rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru 
Sądowego w Sądzie Rejonowym w ___________________ ___ pod numerem ______________________
NIP _________________________________________, REGON __________________________________, 
wysokość kapitału zakładowego ______________________________________________
reprezentowaną przez:
_________________________________________________
_________________________________________________,
Reprezentowanymi przez: ______________________________________działającego na podstawie _____________________________________
zwanymi dalej łącznie „Wykonawcą”"
zaś wspólnie zwanymi dalej „Stronami”,
w wyniku dokonania wyboru oferty Wykonawcy jako oferty najkorzystniejszej („Oferta"), złożonej w postępowaniu na „Dozór mienia, ochronę fizyczną obiektów i mienia Nadleśnictwa Świebodzin na terenie Ośrodka Wypoczynkowego Leśnik w Łagowie”, przeprowadzonym w trybie wyboru Wykonawcy, została zawarta umowa („Umowa") następującej treści:
§ 1
PRZEDMIOT UMOWY
1. Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania usługę polegającą na świadczeniu na rzecz Zamawiającego „Dozoru mienia, ochrony fizycznej obiektów i mienia Nadleśnictwa Świebodzin na terenie Ośrodka Wypoczynkowego Leśnik w Łagowie”, zgodnie z zobowiązaniem Wykonawcy wynikającym ze złożonej oferty (dalej: ,,Przedmiot Umowy").
2. Przedmiot umowy obejmuje świadczenie stałej bezpośredniej ochrony fizycznej i dozoru obiektów i mienia Nadleśnictwa Świebodzin, na terenie Ośrodka Wypoczynkowego Leśnik w Łagowie, ul. Bolesława Chrobrego 10, 66-220 Łagów – (łączna pow. działki 1,33 ha). Zakres usługi obejmuje ochronę fizyczną jednoosobową w systemie ochrony stałej w godz. od 19:00 do 7:00 dnia następnego we wszystkie dni tygodnia, w tym dni ustawowo wolne od pracy (święta) w systemie ochrony ciągłej zmianowej przy co najmniej 1 – osobowej obsadzie na zmianie z wykorzystaniem grupy interwencyjnej.
3. Szczegółowy opis Przedmiotu Umowy określony został w opisie przedmiotu zamówienia (dalej: „OPZ”) stanowiącej Załącznik nr 1 do Umowy.
4. Wskazana w OPZ ilość usług wchodzących w zakres Przedmiotu Umowy ma charakter maksymalny. Ilość usług zleconych do wykonania w trakcie realizacji Umowy może być mniejsza od ilości przedstawionej w OPZ, co jednak nie może być podstawą do jakichkolwiek roszczeń w stosunku do Zamawiającego. Zamawiający może zlecić w trakcie realizacji Umowy zakres usług mniejszy niż wskazany w OPZ, ale nie mniejszy niż 50 % Wartości Przedmiotu Umowy określonej zgodnie z § 8 ust. 1.
5. Przedmiot Umowy będzie wykonywany zgodnie z przepisami i uregulowaniami prawnymi obowiązującymi w Rzeczypospolitej Polskiej, regulacjami obowiązującymi w Państwowym Gospodarstwie Leśnym Lasy Państwowe. Wykonawca oświadcza, iż znane mu są regulacje, o których mowa w zdaniu poprzednim i zobowiązuje się do ich przestrzegania.
§ 2
OKRES REALIZACJI PRZEDMIOTU UMOWY
Wykonawca zobowiązany jest realizować Przedmiot Umowy przez okres 11 miesięcy od dnia 1 listopada 2026 r. 

§ 3
OBOWIĄZKI ZAMAWIAJĄCEGO
W ramach zawartej Umowy Zamawiający zobowiązany jest:
1) do protokolarnego przekazania obiektów objętych przedmiotem Umowy wraz z udostępnieniem pomieszczeń spełniających warunki bezpieczeństwa i higieny pracy. Porozumienie w sprawie udostępniania pomieszczeń stanowi załącznik nr 4 do umowy;
2) do właściwego zabezpieczenia technicznego pomieszczeń oraz właściwego zabezpieczenia urządzeń;
3) do powiadomienia Wykonawcy o każdym stwierdzonym, niewłaściwym sposobie wykonywania Przedmiotu Umowy;
4) współpracować z Wykonawcą w celu sprawnego i rzetelnego wykonania Przedmiotu Umowy;
5) informować Wykonawcę o istotnych sprawach mogących mieć wpływ na realizację Przedmiotu Umowy, w tym w szczególności o planowanym zmniejszeniu zakresu usług;
6) dokonywać zapłaty należnego Wykonawcy wynagrodzenia, w terminach i na warunkach określonych w Umowie.
§ 4
OBOWIĄZKI WYKONAWCY
1. Wykonawca wykonywać będzie Przedmiot Umowy z najwyższą starannością i zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie wymaganiami i zasadami wynikającymi z obowiązujących przepisów i unormowań oraz postanowień Umowy, w tym zawartych w OPZ.
2. Wykonawca obowiązany jest zapewnić udział w wykonywaniu Przedmiotu Umowy osób o odpowiednich kwalifikacjach, doświadczeniu i w odpowiedniej liczbie.
3. Wykonawca zobowiązuje się do:
1) wykonywania ochrony zgodnie z § 1 niniejszej Umowy,
2) protokolarnego przejęcia obiektów objętych Przedmiotem Umowy,
Po protokolarnym przejęciu od Zamawiającego obiektów objętych Przedmiotem Umowy, aż do chwili wykonania Przedmiotu Umowy, Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za przekazane obiekty oraz za szkody wyrządzone w obiektach w czasie wykonywania usługi,
3) zapewnienia umundurowania zatrudnionych pracowników ochrony zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie wymogami. Pracownicy Wykonawcy muszą być oznaczeni w sposób jednolity, umożliwiający ich identyfikację oraz identyfikację podmiotu zatrudniającego, jak również posiadać przy sobie stosowną legitymację pracownika ochrony fizycznej bądź legitymację kwalifikowanego pracownika ochrony fizycznej, wystawioną przez Wykonawcę,
4) prowadzenia zgodnej z wymogami w tym zakresie dokumentacji, w której zarejestrowane są zdarzenia i ich opis,
5) w przypadku stwierdzonego przez Zamawiającego niewłaściwego sposobu wykonywania Przedmiotu Umowy, Wykonawca zobowiązuje się natychmiast podjąć kroki w celu usprawnienia bądź poprawienia sposobu wykonywania Przedmiotu Umowy.
4. Wykonawca zobowiązany jest do posiadania ważnej koncesji na prowadzenie działalności gospodarczej w zakresie usług ochrony osób i mienia zgodnie z przepisami ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia (tekst jednolity Dz. U. z 2025 poz. 532) wydanej przez Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji przez cały okres obowiązywania Umowy. W przypadku, kiedy obowiązująca w dacie podpisania Umowy koncesja wygasałaby w trakcie obowiązywania Umowy, Wykonawca zobowiązany jest najpóźniej w ostatnim dniu obowiązywania dotychczasowej koncesji przedłożyć Zamawiającemu poświadczoną za zgodność z oryginałem kopię nowej, obowiązującej koncesji. Wykonawca zobowiązuje się do natychmiastowego powiadomienia Zamawiającego o zmianie, cofnięciu, ograniczeniu zakresu lub wcześniejszym wygaśnięciu koncesji Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji na prowadzenie działalności gospodarczej w zakresie usług ochrony osób i mienia zgodnie z ustawą z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia.
5. Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia grupy interwencyjnej zgodnej z wymaganiami Obwieszczenia Ministra Spraw Wewnętrznych z dnia 18 czerwca 2015 r. w sprawie ogłoszenia jednolitego tekstu rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji w sprawie zasad uzbrojenia specjalistycznych uzbrojonych formacji ochronnych i warunków przechowywania oraz ewidencjonowania broni i amunicji – Dz.U. 2015 poz. 992 oraz Ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia –Dz.U. 2025 poz. 532.

6. Wykonawca poniesie wszelkie koszty realizacji Przedmiotu Umowy, z zastrzeżeniem sytuacji, gdy w Umowie (w tym w OPZ) wyraźnie wskazano odmiennie. 
7. Wykonawca zobowiązany jest zastosować się do zaleceń Zamawiającego w zakresie sposobu realizacji Przedmiotu Umowy. Uprawnieni przez Zamawiającego przedstawiciele mogą wydawać pracownikom ochrony dyspozycje i polecenia, gdy nie są sprzeczne z przepisami prawa, zakresem przedmiotu zamówienia i nie wpływają na bezpieczeństwo mienia, obiektu.
8. Osoby wykonujące Przedmiot umowy, w tym osoby podwykonawcy są zobowiązane wypełniać swoje obowiązki zgodnie z ustaleniami zawartymi pomiędzy Wykonawcą i Zamawiającym, na podstawie niniejszej umowy oraz z należytą starannością.
9. Wykonawca oraz osoby pełniące ochronę, w tym osoby podwykonawcy zobowiązane są do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji, w tym danych osobowych oraz sposobu ich zabezpieczenia, uzyskanych w związku z realizacją niniejszej umowy w czasie obowiązywania Umowy, a także po jej wygaśnięciu lub jej rozwiązaniu. Osoby, zatrudnione przez Wykonawcę oraz podwykonawcę w związku z wykonywaniem Przedmiotu Umowy, przed rozpoczęciem realizacji Umowy będą zobowiązane do podpisania stosownego oświadczenia o zachowaniu poufności. Wykonawca odpowiada za zachowanie poufności przez wszystkie osoby, którymi posługuje się przy wykonywaniu Przedmiotu Umowy, w tym przez osoby podwykonawcy.
10. Jakiekolwiek przekazywanie, ujawnianie czy wykorzystywanie przez Wykonawcę informacji dotyczących realizacji Przedmiotu Umowy dopuszczalne jest jedynie na żądanie uprawnionych organów władzy publicznej w przypadkach określonych przepisami prawa lub wyłącznie za uprzednim pisemnym zezwoleniem Zamawiającego.
§ 5
DALSZE ZOBOWIĄZANIA STRON
1. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność odszkodowawczą względem Zamawiającego lub osób trzecich z tytułu szkód wyrządzonych w trakcie realizacji Przedmiotu Umowy. 
W szczególności Wykonawca ponosi odpowiedzialność za szkody spowodowane przez osoby przy pomocy, których wykonuje Przedmiot Umowy, w tym przez osoby podwykonawcy.
2. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za szkody w mieniu Zamawiającego, do pełnej wartości, powstałe z niewykonania lub nienależytego wykonania Przedmiotu Umowy, chyba że powstałe szkody były następstwem okoliczności, za które Wykonawca nie ponosi odpowiedzialności. W przypadku zaistnienia szkody zostaną przeprowadzone oględziny z udziałem przedstawicieli Stron.
3. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za ewentualne szkody wyrządzone przez siebie lub zatrudnionych pracowników, w tym pracowników podwykonawcy w mieniu Zamawiającego oraz mieniu pracowników Zamawiającego, jak również osób trzecich przebywających na terenie i w obiektach Zamawiającego.
4. Z oględzin, o których mowa w ust. 2, Strony sporządzą protokół, który będzie podstawą do wyliczenia wartości szkody przez Zamawiającego. W przypadku braku stawiennictwa Wykonawcy, odmowy sporządzenia lub podpisania przez Wykonawcę protokołu, protokół ten zostanie sporządzony i podpisany wyłącznie przez Zamawiającego. 
5. Każdorazowe zaistnienie szkód z tytułu włamania, kradzieży, pożaru musi być objęte postępowaniem wyjaśniającym przez Policję i potwierdzone protokołem zakończenia dochodzenia.
6. Wykonawca pełni nadzór nad sposobem wykonywania Przedmiotu Umowy przez swoich pracowników oraz pracowników podwykonawcy i zgadza się na kontrolę przez upoważnionych pracowników Zamawiającego.
6. Przedstawicielem Zamawiającego ds. kontaktów z Wykonawcą przy realizacji umowy jest Kierownik Ośrodka Wypoczynkowego Leśnik w Łagowie tel. (68) 341-25-09, 608 408 776.
7. Przedstawicielem Wykonawcy ds. kontaktów z Zamawiającym przy realizacji umowy jest ___________ tel. ___________.
§ 6
OBOWIĄZKI WYKONAWCY W ZAKRESIE PERSONELU
1. Wykonawca jest odpowiedzialny za bezpieczeństwo i przestrzeganie przepisów i uregulowań prawnych obowiązujących w Rzeczypospolitej Polskiej oraz zasad i przepisów BHP i ppoż. na terenie wykonywanych usług. 
2. Wykonawca obowiązany jest zapewnić udział w świadczeniu usług osób o odpowiednich kwalifikacjach, doświadczeniu i w odpowiedniej liczbie („Personel Wykonawcy”). 

3. Wykonawca zobowiązany jest do realizacji zamówienia za pomocą osób wskazanych w Ofercie. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany osób, o których mowa w zdaniu poprzednim, na inne posiadające co najmniej takie same doświadczenie i kwalifikacje, po uzyskaniu zgody Zamawiającego.
4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do weryfikacji tożsamości osób skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia.
5. Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia grupy interwencyjnej zgodnej z wymaganiami Obwieszczenia Ministra Spraw Wewnętrznych z dnia 18 czerwca 2015 r. w sprawie ogłoszenia jednolitego tekstu rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji w sprawie zasad uzbrojenia specjalistycznych uzbrojonych formacji ochronnych i warunków przechowywania oraz ewidencjonowania broni i amunicji – Dz.U. 2015 poz. 992 oraz Ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia –Dz.U. 2025 poz. 532.
§ 7
WYNAGRODZENIE
1. Za wykonanie Przedmiotu Umowy zgodnie z Umową, Wykonawca otrzyma wynagrodzenie ustalone na podstawie Oferty na łączną kwotę:
Netto
______________________________ zł
VAT
______________________________ zł
Brutto
______________________________ zł 
(dalej: „Wynagrodzenie Łączne” lub „Wartość Przedmiotu Umowy"),
skalkulowane w oparciu o następujące stawki wynagrodzenia miesięcznego za wykonywanie Przedmiotu Umowy:
Netto
______________________________ zł
VAT
______________________________ zł
Brutto
______________________________ zł 
2. Wynagrodzenie Łączne oraz poszczególne wynagrodzenia miesięczne obejmują zapłatę za kompleksową realizację Przedmiotu Umowy zgodnie ze szczegółowym opisem przedmiotu zamówienia wskazanym w OPZ i Ofertą Wykonawcy, stanowiącymi załączniki do niniejszej umowy, oraz uwzględnia wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytego oraz zgodnego z obowiązującymi przepisami zrealizowania Przedmiotu Umowy. 
3. Wysokość Wynagrodzenia Łącznego oraz poszczególnych wynagrodzeń miesięcznych nie będą podlegały zmianom w trakcie realizacji Umowy.
4. Strony ustalają, iż Zamawiający może potrącić z wynagrodzenia wszelkie należności pieniężne należne od Wykonawcy na podstawie niniejszej umowy, w tym w szczególności kary umowne, odszkodowania z tytułu nienależytego wykonania Przedmiotu Umowy, w tym odszkodowania za szkody przewyższające wysokość zastrzeżonych kar umownych, koszty ubezpieczenia Wykonawcy, przy czym potrącenie umowne, o którym mowa w zdaniu poprzednim nie ogranicza w żaden sposób praw Zamawiającego do potrącenia ustawowego.
§ 8
WARUNKI PŁATNOŚCI
1. Fakturowanie świadczonej usługi będzie następowało fakturami częściowymi wystawionymi przez Wykonawcę po zakończeniu każdego miesiąca.
2. W przypadku, gdy zapłata za usługę będzie obejmować niepełny miesiąc kalendarzowy, wysokość wynagrodzenia za taki miesiąc wyliczona zostanie proporcjonalnie w stosunku do faktycznej liczby dni świadczenia usługi ochrony.
3. Należność będzie płatna przez Zamawiającego przelewem na rachunek Wykonawcy wskazany na fakturze, w terminie do 21 dni od dnia doręczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej przez Wykonawcę faktury. Przez doręczenie faktury, o którym mowa powyżej należy rozumieć także otrzymanie przez Zamawiającego faktury ustrukturyzowanej wraz z przydzielonym numerem identyfikacyjnym przy pomocy Krajowego Systemu e-Faktur („KSeF”).
4. Z zastrzeżeniem postanowień ust. 9 wynagrodzenie miesięczne będzie płatne na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w fakturze. Za dzień dokonania płatności przyjmuje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.
5. W przypadku zawarcia Umowy z wykonawcami wspólnie ubiegającymi się o udzielenie zamówienia, w terminie 7 dni od zawarcia Umowy, wskażą oni członka konsorcjum upoważnionego do wystawiania faktur i do odbioru wynagrodzenia w imieniu wszystkich członków konsorcjum. Dokonanie zapłaty na rachunek bankowy upoważnionego członka konsorcjum zwalnia Zamawiającego z odpowiedzialności w stosunku do wszystkich członków konsorcjum. 
6. Podatek VAT naliczony zostanie w wysokości obowiązującej w dniu wystawienia faktury.
7. Wykonawca nie może bez uprzedniej zgody Zamawiającego wyrażonej na piśmie pod rygorem nieważności, przenieść na osobę trzecią jakiejkolwiek wierzytelności wynikającej z Umowy.
8. Wykonawca przy realizacji Umowy zobowiązuje posługiwać się rachunkiem rozliczeniowym o którym mowa w art. 49 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.  Prawo Bankowe (tekst jedn.: Dz. U. z 2026 r. poz. 38 z późn. zm.) zawartym w wykazie podmiotów, o którym mowa w art. 96b ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (tekst jedn.: Dz. U. z 2025 r. poz. 775 z późn. zm.).
9. Wykonawca przyjmuje do wiadomości, iż Zamawiający przy zapłacie Wynagrodzenia będzie stosował mechanizm podzielonej płatności, o którym mowa w art. 108a ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (tekst jedn.: Dz. U. z 2025 r. poz. 775 z późn. zm.). 
10. W przypadku powstałych szkód (np. kradzież sprzętu, urządzeń itp.) w trakcie wykonywania usługi przez Wykonawcę, na skutek działań lub zaniechań Wykonawcy, Zamawiający wstrzyma wypłatę wynagrodzenia Wykonawcy do czasu naprawienia szkody lub proporcjonalnie obniży wynagrodzenie o wysokość szkody, na co Wykonawca niniejszym wyraża zgodę. Wykonawca nie będzie zobowiązany do zapłaty odszkodowania, gdy Zamawiający otrzyma stosowne odszkodowanie od Ubezpieczyciela.
§ 9
KARY UMOWNE
1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne w następujących wypadkach i wysokościach:
1) w przypadku odstąpienia od Umowy w całości lub w części z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy – w wysokości 10% Wartości Przedmiotu Umowy;
2) w przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego, że Wykonawca nie wykonał lub wykonał nienależycie, czynności składające się na Przedmiot Umowy, z zastrzeżeniem pkt 3 poniżej – w wysokości 500,00 złotych za każdorazowo stwierdzone uchybienie;
3) w przypadku opóźnienia w realizacji lub niezrealizowaniu czynności polegających na odśnieżeniu oraz posypaniu piaskiem i solą, w okresie zimowym, chodników umożliwiających dojście do wejść głównych obiektu – w wysokości 100,00 złotych za każdorazowo stwierdzone uchybienie;

4) za każdy przypadek skierowania do wykonania Przedmiotu Umowy osoby niewskazanej w Ofercie bez zgody Zmawiającego – wysokości 500,00 zł;
5) z tytułu braku zapłaty lub nieterminowej zapłaty wynagrodzenia należnego podwykonawcom z tytułu zmiany wysokości wynagrodzenia w wysokości 0,1 % Wartości Przedmiotu Umowy, za każdy dzień zwłoki.
2. Zamawiającemu służy prawo do dochodzenia odszkodowania przewyższającego wysokość zastrzeżonych kar umownych, do wysokości faktycznie poniesionej szkody. 
3. Naliczone przez Zamawiającego kary umowne mogą być dochodzone kumulatywnie. Kary naliczone do dnia odstąpienia od Umowy są niezależnie od kary za odstąpienie. 
4. Łączna wysokość kar umownych naliczonych którejkolwiek ze Stron nie przekroczy równowartości 20% Wartości Przedmiotu Umowy.
5. Zamawiający zapłaci Wykonawcy karę umowną w przypadku odstąpienia od Umowy przez Wykonawcę w całości lub w części z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego – w wysokości 10% Wartości Przedmiotu Umowy.
§ 10
ODSTĄPIENIE OD UMOWY
1. Niezależnie od podstaw odstąpienia od Umowy wynikających z przepisów prawa lub z innych postanowień Umowy, Zamawiający ma prawo odstąpić od Umowy w całości lub w części w następujących wypadkach:
1) zostanie cofnięta lub wygaśnie, a nowa nie zostanie wydana przez ministra właściwego do spraw wewnętrznych koncesja Wykonawcy na podjęcie działalności gospodarczej, w zakresie uprawniającym do wykonywania Przedmiotu Umowy,
2) w sytuacji, gdy Wykonawca ujawni lub wykorzysta informacje niejawne, poufne, w których posiadanie wejdzie w trakcie realizacji Przedmiotu umowy,
3) w przypadku naliczenia Wykonawcy kar umownych na kwotę stanowiącą ponad 20 % Wartości Przedmiotu Umowy,
4) gdy Wykonawca pomimo wezwania ze strony Zamawiającego nie wykonuje Umowy lub wykonuje ją nienależycie.
2. Odstąpienie od Umowy wywołuje skutek w stosunku do zobowiązań niezrealizowanych do dnia złożenia oświadczenia o odstąpieniu (tzw. odstąpienie ze skutkiem ex nunc).
3. Z uprawnienia do odstąpienia od umowy Zamawiający może skorzystać w terminie 12 miesięcy od dnia zaistnienia okoliczności stanowiącej podstawę odstąpienia.
4. W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie Umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy, Zamawiający może odstąpić od Umowy w całości lub części w terminie do 30 dni od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach.
5. Wykonawca może odstąpić od umowy, jeżeli Zamawiający nie dokonuje zapłaty wynagrodzenia Wykonawcy w okresie dłuższym niż 30 dni licząc od ustalonego terminu zapłaty jak w § 8 ust. 3.
§ 11
UBEZPIECZENIE
1. Wykonawca oświadcza, że posiada ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności gospodarczej z tytułu ochrony osób i mienia na sumę ubezpieczenia nie mniejszą niż 100 000,00 zł („Ubezpieczenie OC”).
2. Wykonawca zobowiązuje się do utrzymywania przez okres wykonywania Przedmiotu Umowy Ubezpieczenia OC. Polisę lub inny dokument potwierdzający kontynuację ubezpieczenia od dnia następnego po dniu ustania poprzedniej ochrony ubezpieczeniowej wraz z dowodem opłacenia składek na to ubezpieczenie Wykonawca będzie przedkładał Zamawiającemu nie później niż na 14 dni przed dniem wygaśnięcia poprzedniej umowy ubezpieczenia.
3. Wykonawca zobowiązany jest również do uzupełniania wymaganej sumy ubezpieczeniowej, w przypadku jej pomniejszenia na skutek realizacji innych roszczeń oraz poinformowania o tym fakcie Zamawiającego.
4. Jeżeli Wykonawca nie wykona obowiązku, o którym mowa w ust. 2 lub 3, Zamawiający wedle swojego wyboru może:
1) odstąpić od Umowy;
albo
2) ubezpieczyć Wykonawcę na jego koszt, przy czym koszty poniesione na ubezpieczenie Wykonawcy Zamawiający potrąci z wynagrodzenia.
5. Zamawiający oświadcza, że ubezpiecza obiekty i mienie od kradzieży z włamaniem i rabunkiem mienia zgodnie z wymogami firm ubezpieczeniowych.
§ 12
PRZETWARZANIE DANYCH
Administratorem danych osobowych jest Nadleśnictwo Świebodzin z siedzibą w ul. Wojska Polskiego 3, 66-200 Świebodzin. Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym można skontaktować się pod adresem e-mail: iod@comp-net.pl. Przetwarzanie Państwa danych odbywa się w celu zawarcia i prawidłowej realizacji umowy – art. 6 ust. 1 lit. b RODO, wypełnienia obowiązków prawnych ciążących na Administratorze, w szczególności wynikających z przepisów prawa podatkowego oraz ustawy o rachunkowości i narodowym zasobie archiwalnym i archiwach państwowych – art. 6 ust. 1 lit. c RODO, ustalenia i dochodzenia ewentualnych roszczeń lub obrony przed takimi roszczeniami – art. 6 ust. 1 lit. f. Dane będą przechowywane przez okres wymagany przepisami prawa, przez okres przedawnienia roszczeń wynikający z przepisów Kodeksu Cywilnego. Wszelkie dane przetwarzane na potrzeby rachunkowości oraz ze względów podatkowych będą przetwarzane przez 5 lat licząc od końca roku kalendarzowego, w którym powstał obowiązek podatkowy. Pełna treść klauzuli informacyjnej oraz informacje o Państwa prawach znajdują się na stronie internetowej Nadleśnictwa http://www.swiebodzin.zielonagora.lasy.gov.pl/
§ 13
ROZSTRZYGANIE SPORÓW
1. Zamawiający i Wykonawca podejmą starania, aby rozstrzygnąć ewentualne spory wynikające z Umowy ugodowo poprzez bezpośrednie negocjacje.
2. Jeżeli Zamawiający i Wykonawca nie będą w stanie rozstrzygnąć sporu ugodowo, spór zostanie rozstrzygnięty przez sąd właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego.
§ 14
POSTANOWIENIA KOŃCOWE
1. W sprawach nieuregulowanych Umową mają zastosowanie właściwe przepisy prawa Rzeczypospolitej Polskiej.
2. Wszelkie zmiany lub uzupełnienia Umowy wymagają dla swojej ważności zachowania formy pisemnej.
3. Umowę sporządzono w 2 jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.
4. Następujące załączniki do Umowy stanowią jej integralną część:
1) Opis przedmiotu zamówienia;
2) Oferta wykonawcy;
3) Umowa o powierzenie przetwarzania danych osobowych;
4) Porozumienie w sprawie udostępniania pomieszczeń.
ZAMAWIAJĄCY:






 WYKONAWCA:

Załącznik nr 4 do umowy

Wzór porozumienia
Porozumienie dotyczące
udostępnienia pomieszczeń w Ośrodku Wypoczynkowym „Leśnik” w Łagowie,
na potrzeby osób dozorujących
zawarte w celu wykonania umowy o zamówienie publiczne
Nr ________ z dnia ________ r.
w dniu________ w ________pomiędzy:
Skarbem Państwa Państwowym Gospodarstwem Leśnym Lasy Państwowe Nadleśnictwem Świebodzin z siedzibą w Świebodzinie, ul. Wojska Polskiego 3, 66-200 Świebodzin, 
NIP 927-000-33-03, REGON 970040209
reprezentowanym przez:
________________________________________________,
zwanym dalej „Zamawiającym”
a

(w przypadku osób prawnych i spółek handlowych nieposiadających osobowości prawnej)
_______________________________________ z siedzibą w ____________________________________
(„Wykonawca”)
ul. _________________________________________ wpisana do rejestru przedsiębiorców Krajowego
Rejestru Sądowego w Sądzie Rejonowym w ___________________ ___ pod numerem
______________________ NIP ______________________________________, REGON _________________________ ,
wysokość kapitału zakładowego __________________________________.
reprezentowaną przez:
_________________________________________________
_________________________________________________,
lub
(w przypadku osób fizycznych wpisanych do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności
Gospodarczej)
p. _________________________________ prowadzącym działalność gospodarczą pod firmą
_________________________________________________ z siedzibą w ______________________________
(„Wykonawca”) ul. __________________, wpisanym do Centralnej Ewidencji i Informacji o
Działalności Gospodarczej, posiadającym numer identyfikacyjny NIP _______________________;
REGON __________________________
działającym osobiście
zwanym dalej „Wykonawcą”,
lub
(w przypadku osób fizycznych wpisanych do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności
Gospodarczej działających wspólnie jako konsorcjum lub w ramach spółki cywilnej)
wykonawcami wspólnie ubiegającymi się o udzielenie zamówienia publicznego w składzie
(łącznie „Wykonawcy”):
1) p. _________________________________ prowadzącym działalność gospodarczą pod firmą
_________________________________________________z siedzibą w ______________________________,
ul __________________ wpisanym do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności
Gospodarczej, posiadającym numer identyfikacyjny NIP _________________________________;
REGON __________________________
2) p. _________________________________ prowadzącym działalność gospodarczą pod firmą
_________________________________________________z siedzibą w ______________________________,
ul __________________ wpisanym do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności
Gospodarczej, posiadającym numer identyfikacyjny NIP _________________________________;
REGON __________________________
3) p. _________________________________ prowadzącym działalność gospodarczą pod firmą
_________________________________________________z siedzibą w ______________________________,
ul __________________ wpisanym do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności
Gospodarczej, posiadającym numer identyfikacyjny NIP _________________________________;
REGON __________________________
reprezentowanymi przez _______________________________________________, działającego na podstawie
pełnomocnictwa z dnia _________ r.

zwanymi dalej łącznie „Wykonawcą”
lub

(w przypadku spółek z o.o. działających wspólnie jako konsorcjum) 
wykonawcami wspólnie ubiegającymi się o udzielenie zamówienia publicznego w składzie:
Lider Konsorcjum,
_______________________________________ z siedzibą w ____________________________________

ul. _________________________________________ wpisana do rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru 

Sądowego w Sądzie Rejonowym w ___________________ ___ pod numerem ______________________

NIP _________________________________________, REGON __________________________________, 

wysokość kapitału zakładowego ______________________________________________

reprezentowaną przez:

_________________________________________________

_________________________________________________,

Członek Konsorcjum:
_______________________________________ z siedzibą w ____________________________________

(„ Wykonawca”)

ul. _________________________________________ wpisana do rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru 

Sądowego w Sądzie Rejonowym w ___________________ ___ pod numerem ______________________

NIP _________________________________________, REGON __________________________________, 

wysokość kapitału zakładowego ______________________________________________

reprezentowaną przez:

_________________________________________________

_________________________________________________,

Reprezentowanymi przez: ______________________________________działającego na podstawie _____________________________________

zwanymi dalej łącznie „Wykonawcą”
zaś wspólnie zwanymi dalej „Stronami”,
w wyniku dokonania wyboru oferty Wykonawcy jako oferty najkorzystniejszej („Oferta"), złożonej w postępowaniu na „Dozór mienia, ochronę fizyczną obiektów i mienia Nadleśnictwa Świebodzin na terenie Ośrodka Wypoczynkowego Leśnik w Łagowie”, zostało zawarte porozumienie („Porozumienie”), o następującej treści:

I. Udostępnienie pomieszczeń socjalnych.
1) Zamawiający udostępnia pomieszczenie recepcji oraz toaletę wraz z przyległym korytarzem, znajdujące się przy recepcji na parterze budynku B Ośrodka Wypoczynkowego „Leśnik” w Łagowie (ul. Bolesława Chrobrego 10, 66-220 Łagów) dla osób wykonujących czynności związane z dozorem mienia, ochroną fizyczną obiektów i mienia Zamawiającego.
2) Pomieszczenia wymienione w pkt. 1 są udostępnione Wykonawcy do wspólnego użytkowania z pracownikami Nadleśnictwa Świebodzin wyłącznie na okres realizacji umowy o zamówienie publiczne wskazanej we wstępie niniejszego porozumienia, celem wykonania usług ochroniarskich będących przedmiotem tejże umowy.
3) Wykonawca oświadcza, że zapoznał się ze stanem technicznym pomieszczeń oraz ich wyposażenia i nie wnosi w tym zakresie uwag.
4) Wykonawca jest zobowiązany dbać o porządek i czystość udostępnionych pomieszczeń i wyposażenia, chronić je przed uszkodzeniem i dewastacją oraz przestrzegać zasad BHP i P.POŻ.
5) Wykonawca ponosi odpowiedzialność materialną za wyrządzone szkody w udostępnionych mu pomieszczeniach wskutek niewłaściwego ich użytkowania. 
6) Stan techniczny pomieszczeń i ich wyposażenia przy rozpoczęciu i po zakończeniu realizacji umowy zostanie opisany/stwierdzony przez strony w odrębnym dokumencie.
7) Udostępnienie pomieszczeń na podstawie niniejszego Porozumienia nie przenosi ich posiadania na Wykonawcę.
II. Rozliczenie finansowe.
1) Wykonawca będzie uiszczał na rzecz Zamawiającego tytułem zwrotu zryczałtowanych kosztów eksploatacji koszty zużycia wody i odprowadzenia ścieków, koszty zużycia energii elektrycznej, koszty zużycia gazu do przygotowania ciepłej wody użytkowej oraz koszty związane z wywozem nieczystości stałych w wysokości 31,10 zł netto, plus 23 % podatek VAT, łącznie 38,25 zł miesięcznie (słownie złotych: trzydzieści osiem 25/100).

2) W przypadku gdy w okresie obowiązywania Porozumienia nastąpi zmiana stawki podatku od towarów i usług (VAT), od chwili zmiany podatek w nowej stawce będzie doliczany do dotychczasowych cen netto, bez konieczności zmiany Porozumienia.

3) Należności z tytułu eksploatacji będą płatne na podstawie faktury wystawionej przez Zamawiającego, w terminie do 21 dni od dnia jej otrzymania przez Wykonawcę na rachunek bankowy Zamawiającego wskazany na fakturze.

4) Opłata eksploatacyjna będzie płatna miesięcznie, począwszy od pierwszego miesiąca świadczenia usługi przez Wykonawcę za dany miesiąc.
III. Postanowienia ogólne.
1) Porozumienie wchodzi w życie z dniem rozpoczęcia obowiązywania umowy do dnia zakończenia jej obowiązywania.
2) W przypadku rozpoczęcia obowiązywania umowy w trakcie miesiąca kalendarzowego, a także w razie wcześniejszego zakończenia jej realizacji przez Wykonawcę, ryczałt za dany miesiąc ustala się proporcjonalnie do upływu czasu realizacji umowy.
3) Zmawiający ma prawo do natychmiastowego rozwiązania Porozumienia, w następujących przypadkach:
· jeżeli Wykonawca naruszył którykolwiek z zakazów lub nie dopełnił któregokolwiek z obowiązków ujętych w Porozumieniu albo używa przedmiotu porozumienia niezgodnie z przeznaczeniem,
· jeśli rozwiązaniu uległa Umowa.
4) Strony dopuszczają możliwość zmiany warunków Porozumienia w formie pisemnej pod rygorem nieważności.
5) Wszelkie spory powstałe na tle realizacji niniejszego porozumienia rozstrzygać będzie właściwy miejscowo sąd dla Zamawiającego.

6) Porozumienie sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.


Zamawiający:





Wykonawca:
Załącznik nr 3 do umowy
Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych
zawarta dnia ____________ pomiędzy:
(zwana dalej „Umową”)
Państwowym Gospodarstwem Leśnym Lasy Państwowe Nadleśnictwem Świebodzin z siedzibą w Świebodzinie, ul. Wojska Polskiego 3, 66-200 Świebodzin
zwanym w dalszej części „Administratorem” 
reprezentowanym przez: 
_______________________________
a
_______________________________
zwanym w dalszej części  „Podmiotem przetwarzającym”
(dane podmiotu, który będzie przetwarzać dane osobowe w imieniu Administratora)
reprezentowanym przez: 
______________________________ 
zwanymi też w dalszej części „Stronami”
Niniejsza umowa została zawarta na podstawie przepisów dotyczących Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) zwanego w dalszej części „Rozporządzeniem”.
§ 1
Powierzenie przetwarzania danych osobowych
1. Administrator powierza Podmiotowi przetwarzającemu, w trybie art. 28 Rozporządzenia, dane osobowe do przetwarzania na zasadach i w celu określonym w niniejszej Umowie.
2.  Administrator oświadcza, że jest Administratorem danych, które powierza Podmiotowi przetwarzającemu.
3. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się przetwarzać powierzone mu dane osobowe zgodnie z niniejszą Umową, Rozporządzeniem oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowiązującego, które chronią prawa osób, których dane dotyczą.
4. Podmiot przetwarzający oświadcza, że stosuje środki bezpieczeństwa spełniające wymogi RODO określone w § 3 ust. 1 niniejszej Umowy.
§ 2
Zakres i cel przetwarzania danych
1. Podmiot przetwarzający będzie przetwarzał powierzone na podstawie niniejszej Umowy dane. Dane te zostały określone w załączniku nr 1 do Umowy.
2. Powierzone przez Administratora dane osobowe będą przetwarzane przez Podmiot przetwarzający wyłącznie w celu określonym w załączniku nr 1.
§ 3
Obowiązki i prawa Stron
1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych zapewniających odpowiedni stopień bezpieczeństwa odpowiadający ryzyku związanym z przetwarzaniem danych osobowych, o których mowa w art. 32 Rozporządzenia.
2. Podmiot przetwarzający określa ogólny opis zabezpieczeń w załączniku nr 1.
3. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do nadania upoważnień do przetwarzania danych osobowych wszystkim osobom, które będą przetwarzały powierzone dane w celu realizacji niniejszej Umowy.  
4. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się zapewnić zachowanie w tajemnicy, 
(o której mowa w art. 28 ust. 3 pkt b Rozporządzenia) przetwarzanych danych przez osoby, które upoważnia do przetwarzania danych osobowych, w celu realizacji niniejszej Umowy, zarówno w trakcie zatrudnienia ich w Podmiocie przetwarzającym, jak i po jego ustaniu.
5. Podmiot przetwarzający, po zakończeniu świadczenia usług związanych 
z przetwarzaniem zobowiązany jest do działania określonego w załączniku nr 1.
6. W miarę możliwości, Podmiot przetwarzający pomaga Administratorowi 
w niezbędnym zakresie wywiązywać się z obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której dane dotyczą oraz wywiązywania się z obowiązków określonych w art. 32-36 Rozporządzenia. 
7. Podmiot przetwarzający po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych, niezwłocznie zgłasza je Administratorowi, nie później niż w ciągu 48 godzin.
8. Administrator zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h Rozporządzenia ma prawo kontroli, czy środki zastosowane przez Podmiot przetwarzający przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych, spełniają postanowienia Umowy. 
9. Administrator realizować będzie prawo kontroli, zgodnie z załącznikiem nr 1.
10. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli, w terminie wskazanym przez Administratora.
11. Podmiot przetwarzający udostępnia Administratorowi wszelkie informacje niezbędne do wykazania spełnienia obowiązków, określonych w art. 28 Rozporządzenia. 
§ 4
Dalsze powierzenie danych do przetwarzania
1. Podmiot przetwarzający może powierzyć dane osobowe objęte niniejszą Umową do dalszego przetwarzania podwykonawcom, jedynie w celu wykonania Umowy, po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody Administratora.
2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do korzystania z usług wyłącznie takich podwykonawców, którzy zapewniają wystarczające gwarancje wdrożenia odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie przez tych podwykonawców danych osobowych, spełniało wymogi Rozporządzenia.
3. Przekazanie powierzonych danych do państwa trzeciego może nastąpić jedynie na pisemne polecenie Administratora, chyba że obowiązek taki nakłada na Podmiot przetwarzający prawo Unii lub prawo państwa członkowskiego, któremu podlega Podmiot przetwarzający. W takim przypadku przed rozpoczęciem przetwarzania, Podmiot przetwarzający informuje Administratora o tym obowiązku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na ważny interes publiczny.
4. Podwykonawca winien spełniać te same gwarancje i obowiązki, jakie zostały nałożone na Podmiot przetwarzający w niniejszej Umowie.
5. Podmiot przetwarzający ponosi pełną odpowiedzialność wobec Administratora za niewywiązanie się ze spoczywających na podwykonawcy obowiązków ochrony danych.
6. Podmioty, którym dane Administratora zostały powierzone przez Podmiot przetwarzający, wymienia się w załączniku nr 1.
§ 5
Odpowiedzialność Podmiotu przetwarzającego
1. Podmiot przetwarzający ponosi odpowiedzialność za udostępnienie lub wykorzystanie danych osobowych niezgodnie z treścią Umowy, a w szczególności za udostępnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom nieupoważnionym. 
2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania Administratora o jakimkolwiek postępowaniu, w szczególności administracyjnym lub sądowym, dotyczącym przetwarzania przez Podmiot przetwarzający danych osobowych określonych w Umowie, a także:
a) o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczącym przetwarzania tych danych, skierowanych do Podmiotu przetwarzającego, 
b) o wszelkich planowanych, o ile są wiadome lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczących przetwarzania w Podmiocie przetwarzającym tych danych osobowych, w szczególności prowadzonych przez inspektorów upoważnionych przez organ nadzorczy. Niniejszy ustęp dotyczy wyłącznie danych osobowych powierzonych przez Administratora. 
§ 6
Czas obowiązywania Umowy
1. Niniejsza umowa obowiązuje od dnia jej zawarcia przez czas określony w załączniku nr 1.
2. Każda ze stron może wypowiedzieć niniejszą Umowę z zachowaniem okresu opisanego w załączniku nr 1.
§ 7
Rozwiązanie umowy
Administrator może rozwiązać niniejszą Umowę ze skutkiem natychmiastowym, gdy Podmiot przetwarzający:
a) pomimo zobowiązania go do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli nie usunie ich w wyznaczonym terminie;
b) przetwarza dane osobowe w sposób niezgodny z Umową;
c) powierzył przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi, bez zgody Administratora.
§ 8
Zasady zachowania poufności
1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych, materiałów, dokumentów i danych osobowych otrzymanych od Administratora i od współpracujących z nim osób oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposób, zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej („dane poufne”). Podjęte zobowiązanie pozostaje w mocy w czasie trwania i po zakończeniu przetwarzania w ramach powierzenia danych osobowych.
2. Podmiot przetwarzający oświadcza, że w związku ze zobowiązaniem do zachowania w tajemnicy danych poufnych, nie będą one wykorzystywane, ujawniane ani udostępniane bez pisemnej zgody Administratora, w innym celu niż wykonania Umowy, chyba że konieczność ujawnienia informacji wynika z obowiązujących przepisów prawa lub Umowy.
§ 9 
Postanowienia końcowe
1. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.
2. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, dla każdej ze Stron.
3. W sprawach nieuregulowanych, zastosowanie będą miały przepisy Kodeksu cywilnego oraz Rozporządzenia.
4. Sądem właściwym dla rozpatrzenia sporów wynikających z niniejszej Umowy, będzie sąd właściwy dla Administratora.
_________________________




_________________________
                  Administrator


                        Podmiot przetwarzający
Załącznik nr 1
1. Zakres powierzonych danych:

	Dane osobowe zwykłe osób, których dane dotyczą, tj.: pracowników Administratora oraz kontrahentów i klientów Nadleśnictwa Świebodzin w postaci imion i nazwisk, numerów rejestracyjnych pojazdów, którymi się poruszają oraz dane z monitoringu wizyjnego, obejmujące wizerunek pracowników Administratora oraz kontrahentów i klientów Nadleśnictwa Świebodzin.



2. Cel przetwarzania powierzonych danych

	Realizacja umowy głównej nr ……………. z dnia ………….. r., której przedmiotem jest świadczenie stałej bezpośredniej ochrony fizycznej obiektów i mienia Nadleśnictwa Świebodzin – OW Leśnik.



3. Zastosowane zabezpieczenia – ogólny opis.

	Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do stosowania odpowiednich środków organizacyjnych, zapewniających odpowiedni stopień bezpieczeństwa, odpowiadających ryzyku związanemu z przetwarzaniem danych osobowych – w załączeniu ankieta wypełniona przez podmiot przetwarzający. Szczegółowe informacje znajdują się w załączniku nr 2




4. Rodzaj działania z danymi po zakończeniu umowy

	Usunięcie w terminie 7 dni od rozwiązania umowy



5. Kontrola podmiotu przetwarzającego

	(określenie godzin kontroli, określenie czasu na poinformowanie podmiotu przetwarzającego o zamiarze kontroli)

W godzinach pracy podmiotu przetwarzającego; 7 dni




6. Podmioty podpowierzenia

	(należy wskazać podmioty, pełne nazwy wraz z adresem, którym dane powierzył podmiot przetwarzający)

……………………………


7. Okres ważności umowy

	…………………………….. 2026 r.




8. Okres wypowiedzenia

	1  miesiąc(e) 


Załącznik nr 2

Spełniane środki zabezpieczeń
(wypełnia Podmiot przetwarzający)

Środki organizacyjne*
· Został powołany Inspektor Ochrony Danych w celu przestrzegania zasad umieszczonych w niniejszym dokumencie.

· Został powołany Administrator Systemu Informatycznego w celu zapewnienia prawidłowego funkcjonowania systemu informatycznego.

· Została wprowadzona do stosowania dokumentacja bezpieczeństwa.

· Każdy użytkownik, przetwarzający dane osobowe, posiada pisemne upoważnienie do przetwarzania danych osobowych.

· Prowadzona jest ewidencja osób upoważnionych do przetwarzania danych osobowych.

· Każdy użytkownik, który przetwarza dane osobowe, został przeszkolony z ochrony danych osobowych.

· Stosowana jest zasada „czystego biurka”. Oznacza ona, że na stanowisku pracy powinny znajdować się tylko te dokumenty, na których obecnie pracownik pracuje. Inne dokumenty powinny być schowane.

· Dane w formie papierowej przechowywane są w zabezpieczonych pomieszczeniach.

· Do likwidowania zbędnych dokumentów służą niszczarki, dobierane według stopnia tajności danych.

Środki techniczne*
· Dane osobowe przechowywane są w pomieszczeniu zabezpieczonym drzwiami zwykłymi (niewzmacnianymi, nie przeciwpożarowymi). Dane osobowe przechowywane są w pomieszczeniu zabezpieczonym drzwiami o podwyższonej odporności ogniowej >= 30 min.

· Dane osobowe przechowywane są w pomieszczeniu zabezpieczonym drzwiami o podwyższonej odporności na włamanie - drzwi klasy C.

· Dane osobowe przechowywane są w pomieszczeniu, w którym okna zabezpieczone są za pomocą krat, rolet lub folii antywłamaniowej.

· Pomieszczenia, w których przetwarzane są zbiory danych osobowych, wyposażone są w system alarmowy przeciwwłamaniowy

· Dostęp do pomieszczeń, w których przetwarzane są zbiory danych osobowych, objęte są systemem kontroli dostępu.

· Dostęp do pomieszczeń, w których przetwarzany jest zbiór danych osobowych, kontrolowany jest przez system monitoringu, z zastosowaniem kamer przemysłowych.

· Dostęp do pomieszczeń, w których przetwarzany jest zbiór danych osobowych, w czasie nieobecności zatrudnionych tam pracowników, nadzorowany jest przez służbę ochrony.

· Dostęp do pomieszczeń, w których przetwarzany jest zbiór danych osobowych, przez całą dobę jest nadzorowany przez służbę ochrony.

· Dane osobowe w formie papierowej przechowywane są w zamkniętej niemetalowej szafie.

· Dane osobowe w formie papierowej przechowywane są w zamkniętej metalowej szafie.

· Dane osobowe w formie papierowej przechowywane są w zamkniętym sejfie lub kasie pancernej.

· Kopie zapasowe/archiwalne zbioru danych osobowych przechowywane są w zamkniętej niemetalowej szafie.

· Kopie zapasowe/archiwalne zbioru danych osobowych przechowywane są w zamkniętej metalowej szafie.

· Kopie zapasowe/archiwalne zbioru danych osobowych przechowywane są w zamkniętym sejfie lub kasie pancernej.

· Zbiory danych osobowych przetwarzane są w kancelarii tajnej, prowadzonej zgodnie z wymogami określonymi w odrębnych przepisach.

· Pomieszczenia, w których przetwarzane są zbiory danych osobowych, zabezpieczone są przed skutkami pożaru za pomocą systemu przeciwpożarowego i/lub wolnostojącej gaśnicy.

· Dokumenty zawierające dane osobowe, po ustaniu przydatności, są niszczone w sposób mechaniczny, 
za pomocą niszczarek dokumentów

· Zbiór danych osobowych przetwarzany jest przy użyciu komputera przenośnego.

· Komputer służący do przetwarzania danych osobowych, nie jest połączony z lokalną siecią komputerową.

· Zastosowano urządzenia typu UPS, generator prądu i/lub wydzieloną sieć elektroenergetyczną, chroniące system informatyczny służący do przetwarzania danych osobowych przed skutkami awarii zasilania.

· Dostęp do zbioru danych osobowych, który przetwarzany jest na wydzielonej stacji komputerowej/ komputerze przenośnym, zabezpieczony został przed nieautoryzowanym uruchomieniem za pomocą hasła BIOS.

· Dostęp do systemu operacyjnego komputera, w którym przetwarzane są dane osobowe, zabezpieczony jest za pomocą procesu uwierzytelnienia z wykorzystaniem identyfikatora użytkownika oraz hasła.

· Dostęp do systemu operacyjnego komputera, w którym przetwarzane są dane osobowe, zabezpieczony jest za pomocą procesu uwierzytelnienia z wykorzystaniem karty procesorowej oraz kodu PIN lub tokena.

· Dostęp do systemu operacyjnego komputera, w którym przetwarzane są dane osobowe, zabezpieczony jest za pomocą procesu uwierzytelnienia z wykorzystaniem technologii biometrycznej.

· Zastosowano środki uniemożliwiające wykonywanie nieautoryzowanych kopii danych osobowych przetwarzanych przy użyciu systemów informatycznych.

· Zastosowano systemowe mechanizmy wymuszające okresową zmianę haseł.

· Zastosowano system rejestracji dostępu do systemu/zbioru danych osobowych.

· Zastosowano środki kryptograficznej ochrony danych dla danych osobowych przekazywanych drogą teletransmisji.

· Dostęp do środków teletransmisji zabezpieczono za pomocą mechanizmów uwierzytelnienia.

· Zastosowano procedurę oddzwonienia (callback) przy transmisji realizowanej za pośrednictwem modemu.

· Zastosowano macierz dyskową w celu ochrony danych osobowych przed skutkami awarii pamięci dyskowej.

· Zastosowano środki ochrony przed szkodliwym oprogramowaniem takim, jak np. robaki, wirusy, konie trojańskie, rootkity.

· Użyto system Firewall do ochrony dostępu do sieci komputerowej.

· Użyto system IDS/IPS do ochrony dostępu do sieci komputerowej.

· Osoby zatrudnione przy przetwarzaniu danych zostały zaznajomione z przepisami dotyczącymi ochrony danych osobowych.

· Przeszkolono osoby zatrudnione przy przetwarzaniu danych osobowych w zakresie zabezpieczeń systemu informatycznego.

· Osoby zatrudnione przy przetwarzaniu danych osobowych obowiązane zostały do zachowania ich w tajemnicy, również w zakresie środków technicznych do ich zabezpieczenia.

· Monitory komputerów, na których przetwarzane są dane osobowe, ustawione są w sposób uniemożliwiający wgląd osobom postronnym w przetwarzane dane.

· Kopie zapasowe zbioru danych osobowych przechowywane są w innym pomieszczeniu niż to, w którym znajduje się serwer, na którym dane osobowe przetwarzane są na bieżąco.

* należy zaznaczyć odpowiedni kwadrat
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