Procedura
postepowania w przypadku skreslenia ucznia z listy uczniéow
Panstwowej Szkoly Muzycznej | stopnia im. Stanistawa Moniuszki w Pucku

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 59 z pdzniejszymi

zmianami) art. 68, ust.2, art. 70, ust. 1, pkt.5, art.98, ust. 1, pkt 17.

2. Kodeks postepowania administracyjnego art. 14 § 1i § 2, art. 73, art. 74, art. 104, art. 107, art.
108.

3. Statut Panstwowej Szkoty Muzycznej | stopnia im. Stanistawa Moniuszki w Pucku (§ 19, ust. 2,
§21,ust. 112, §27, ust. 2, 3, §29, ust. 1,2 ,3, §30, ust. 1, 2).

Zgodnie z uchwatg Sgdu Najwyzszego z dnia 21.07.1991r. (Il CZP 84/92), skreslenie ucznia z
listy uczniow nastepuje w formie decyzji administracyjnej. W zwigzku z tym przy podejmowaniu
takiej decyzji obowigzuje procedura zgodna z kodeksem postepowania administracyjnego.
Skreslenie ucznia z listy uczniow Panstwowej Szkoty Muzycznej | stopnia im. Stanistawa
Moniuszki w Pucku moze nastgpi¢ w przypadku:

1) ztozenia przez rodzicow lub petnoletniego ucznia wniosku do dyrektora szkoty o skreslenie z
listy ucznidow wraz z uzasadnieniem;

2) braku promociji ucznia do klasy programowo wyzszej lub niezdania egzaminu poprawkowego, a
rada pedagogiczna nie wyrazi zgody na powtarzanie klasy;

3) nieusprawiedliwionych nieobecnosci ucznia, przekraczajgcych potowe czasu przeznaczonego

na dany przedmiot (lub wszystkie zajecia objete programem nauczania) w semestrze, pomimo co
najmniej dwoch pism wystanych ze szkoty wraz z informacjg o konsekwencjach opuszczania
zajed;

4) gdy uczen w razgcy sposob ztamat postanowienia statutu lub regulaminu szkoty.

1) SKRESLENIE Z LISTY UCZNIOW NA WNIOSEK RODZICA LUB PELNOLETNIEGO UCZNIA

1. Rodzic/opiekun prawny niepetnoletniego ucznia lub uczen petnoletni sktada wniosek do
dyrektora szkoty (zatgcznik nr 1) o wszczecie postepowania w sprawie skredlenia z listy uczniow
wraz z uzasadnieniem swojej decyzji. Przygotowang dokumentacje wnioskodawca przekazuje
dyrektorowi szkoty.

2. Dyrektor szkoty sprawdza, czy wniosek jest zasadny i czy zostaty wykorzystane wszystkie
mozliwosci pozostawienia ucznia w szkole.

3. Wniosek jest przekazywany radzie pedagogicznej na najblizszym posiedzeniu w celu podjecia
uchwaty w sprawie skreslenia z listy uczniow osoby wskazanej we wniosku (wzor uchwaty —
zatgcznik nr 5). Z dniem podjecia uchwaty osoba wskazana we wniosku przestaje by¢ uczniem
szkoty.

4. Na podstawie uchwaty rady pedagogicznej dyrektor szkoty wydaje decyzje administracyjng w
sprawie skreslenia osoby wskazanej we wniosku z listy uczniéw (zatgcznik nr 6).

2) SKRESLENIE Z LISTY Z POWODU BRAKU PROMOCJI DO KLASY PROGRAMOWO
WYZSZEJ

1. Skreslenie z listy ucznidow nastepuje, gdy pojawity sie nastepujgce przestanki:
a) uczen otrzymat ocene niedostateczng i nie przystgpit do egzaminu poprawkowego;
b) przystgpit do egzaminu poprawkowego i nie otrzymat pozytywnej oceny;
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c) zostat nieklasyfikowany w wyniku klasyfikacji rocznej, nie przystgpit do egzaminow
klasyfikacyjnych lub otrzymat z nich ocene niedostateczng;
d) rodzice/opiekunowie prawni ucznia lub petnoletni uczen nie ztozyli wniosku do rady
pedagogicznej o powtarzanie klasy;
e) rada pedagogiczna nie wyrazita zgody na powtarzanie przez ucznia klasy;
f) uczen powtarzat klase za zgodg rady pedagogicznej, ale w kolejnym roku w wyniku
klasyfikacji potrocznej lub rocznej otrzymat ponownie ocene niedostateczna.
2. Nauczyciel lub nauczyciele przedmiotéw, z ktérych uczen jest nieklasyfikowany lub otrzymat
ocene niedostateczng, sktada/sktadajg wniosek o podjecie procedury skreslenia ucznia do
dyrektora szkoty wraz z uzasadnieniem (zatgcznik nr 2).
3. Dyrektor szkoty sprawdza, czy wniosek jest zasadny i czy zostaty wykorzystane wszystkie
mozliwosci pozostawienia ucznia w szkole.
4. Whniosek jest przekazywany radzie pedagogicznej na najblizszym posiedzeniu w celu podjecia
uchwaty w sprawie skreslenia z listy uczniéw, osoby wskazanej we wniosku (wzor uchwaty —
zatgcznik nr 5). Z dniem podjecia uchwaty osoba wskazana we wniosku przestaje by¢ uczniem
szkoty.
5. W przypadku ztozenia przez rodzica/opiekuna prawnego ucznia lub petnoletniego ucznia
wniosku o powtarzanie klasy (zatgcznik nr 3), wniosek ten zostaje rozpatrzony podczas
posiedzenia rady i w drodze uchwaty zostaje podjeta wigzgca decyzja (wzér uchwaty — zatgcznik
nr4).
6. Na podstawie uchwaty rady pedagogicznej dyrektor szkoty wydaje decyzje administracyjng w
sprawie skreslenia osoby wskazanej we wniosku z listy uczniéw (zatgcznik nr 6).

3) SKRESLENIE Z LISTY UCZNIOW Z POWODU NIEUSPRAWIEDLIWIONYCH
NIEOBECNOSCI NA CO NAJMNIEJ 50% ZAJEC OBOWIAZKOWYCH W SEMESTRZE,
POMIMO CO NAJMNIEJ DWOCH PISM WYSEANYCH ZE SZKOLY WRAZ Z INFORMACJA O
KONSEKWENCJACH OPUSZCZANIA ZAJEC

1. Skreslenie z listy ucznidow nastepuje, gdy pojawity sie nastepujgce przestanki:
a) uczen nie uczeszcza na zajecia, jest nieklasyfikowany z danego przedmiotu (lub
wszystkich zaje¢ edukacyjnych) w semestrze z powodu nieusprawiedliwionych
nieobecnosci, przekraczajgcych potowe czasu przeznaczonego na ten przedmiot (lub
wszystkie zajecia objete programem nauczania);
b) rada pedagogiczna nie wyrazi zgody na przystgpienie ucznia do egzaminu
klasyfikacyjnego lub uczenh/jego rodzice nie wystgpili z wnioskiem do rady pedagogicznej o
taki egzamin;
c) brak reakcji rodzicow lub petnoletniego ucznia na co najmniej dwa pisma wystane ze
szkoty z informacjg o konsekwencjach opuszczania zajec.
2. Nauczyciel lub nauczyciele przedmiotéw, z ktérych uczen jest nieklasyfikowany, sktada/sktadajg
wniosek o podjecie procedury skreslenia ucznia do dyrektora szkoty wraz z uzasadnieniem
(zatgcznik nr 2).
3. Dyrektor szkoty sprawdza, czy wniosek jest zasadny i czy zostaty wykorzystane wszystkie
mozliwosci pozostawienia ucznia w szkole.
4. Whniosek jest przekazywany radzie pedagogicznej na najblizszym posiedzeniu w celu podjecia
uchwaty w sprawie skreslenia z listy ucznidw, osoby wskazanej we wniosku (wzér uchwaty —
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zatgcznik nr 5). Z dniem podjecia uchwaty osoba wskazana we wniosku przestaje by¢ uczniem
szkoty.

5. W przypadku ztozenia przez rodzica/opiekuna prawnego ucznia lub petnoletniego ucznia
wniosku o powtarzanie klasy (zatgcznik nr 3), wniosek ten zostaje rozpatrzony podczas
posiedzenia rady i w drodze uchwaty zostaje podjeta wigzgca decyzja (wzér uchwaty — zatgcznik
nr4).

6. Na podstawie uchwaty rady pedagogicznej dyrektor szkoty wydaje decyzje administracyjng w
sprawie skreslenia osoby wskazanej we wniosku z listy uczniéw (zatgcznik nr 6).

4) SKRESLENIE Z LISTY UCZNIOW W WYNIKU RAZACEGO NARUSZENIA STATUTU LUB
REGULAMINU SZKOLY.

1. Nalezy mie¢ swiadomos¢, ze szkota petni zaréwno funkcje dydaktyczng, jak i opiekunczg i
wychowawczg. Skreslenie z listy uczniow w takich przypadkach winno by¢ stosowane wyjgtkowo,
w uzasadnionych przypadkach, po wykorzystaniu wszystkich mozliwosci oddziatywania
wychowawczego na ucznia, w tym pomocy psychologiczno—pedagogiczne,;.
2. Nauczyciel (cztonek rady pedagogicznej) przygotowuje wniosek (zatgcznik nr 2) o wszczecie
postepowania w sprawie skreslenia z listy uczniéw.
3. Dyrektor bada, czy dane wykroczenie zostato uwzglednione w statucie szkoty jako przypadek,
za ktory mozna ucznia skreslic¢ z listy uczniow.
4. Dyrektor szkoty, po zapoznaniu sie z dokumentacjg, przedstawia wniosek o skreslenie z listy
uczniéw do zaopiniowania samorzgdowi uczniowskiemu. Samorzgd wyraza swojg opinie na
pismie. Opinia ta nie jest jednak wigzgca dla dyrektora, lecz bez niej decyzja jest niezgodna z
prawem.
5. Dyrektor zwotuje posiedzenie rady pedagogicznej. W protokole z posiedzenia powinny sie
znalez¢ wszystkie informacje majgce wptyw na podjecie uchwaty w sprawie skreslenia ucznia z
listy uczniow.
6. Uczen ma prawo wskazac swoich rzecznikéw obrony. Moze wybra¢ dowolnego nauczyciela z
rady pedagogicznej, przedstawiciela samorzgdu uczniowskiego lub innego ucznia.
7. Rada pedagogiczna powinna przedyskutowac, czy:

a) wykorzystano wszystkie mozliwosci wychowawczego oddziatywania szkoty na ucznia,

b) uczen byt wczesniej karany karami regulaminowymi;

c) prowadzono z nim rozmowy ostrzegawcze;

d) udzielono mu pomocy psychologiczno-pedagogicznej itp.
8. Rada pedagogiczna podejmuje uchwate dotyczacg skreslenia ucznia z listy uczniow. Uchwata
rady musi zapas¢ zgodnie z regulaminem rady przy zachowaniu kworum (zatgcznik nr 4).
9. Dyrektor bada zgodnos¢ uchwaty rady pedagogicznej z przepisami prawa oswiatowego, po
czym podejmuje na pismie decyzje administracyjng o skresleniu ucznia z listy uczniow (zatgcznik
nr 6).

5) DECYZJA ADMINISTRACYJNA
1. Decyzja o skre$leniu powinna zawieracé:

a) numer, oznaczenie organu wydajgcego decyzje, date wydania;
b) oznaczenie strony, kitérej decyzja dotyczy (ucznia);
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c) podstawe prawng: Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2017 r.
poz. 59 z pdzniejszymi zmianami) art. 68, ust.2, art. 70, ust. 1, pkt.5, art.98, ust. 1, pkt 17,
Statutu szkoty (§ 19, ust. 5, pkt.4, ust. 6, § 20, ust. 7 i 8) oraz art. 104 Kpa,
d) tres¢ decyzji (rozstrzygniecie);
e) uzasadnienie decyzji: faktyczne (za jaki czyn uczen zostaje skreslony, dowody w tej
sprawie), prawne (powofanie sie na statut szkoty —doktadna tres¢ zapisu w statucie);
f) pouczenie o prawie do odwotania;
g) podpis z podaniem imienia i nazwiska osoby upowaznionej do wydania decyzji.
2. Uczniowi przystuguje prawo do odwotania od decyzji dyrektora do organu nadzoru
pedagogicznego wskazanego w pouczeniu zawartym w decyzji (zgodnie z art.) za posrednictwem
dyrektora szkoty, w ciggu 14 dni od daty skutecznego doreczenia (nie zas wydania) decyzji.
3. Przed uptywem terminu do wniesienia odwotania decyzja nie ulega wykonaniu.
4. Jezeli uczen nie jest petnoletni, decyzje odbierajg i podpisujg jego rodzice. Jezeli nie ma
mozliwosci odbioru decyzji przez rodzicéw, pismo wysylane jest pocztg — listem poleconym, za
potwierdzeniem odbioru.
5. Uczenh i jego rodzice majg prawo wglagdu w dokumentacje dotyczgcg sprawy, w Czesci
dotyczacej ich dziecka.
6. Jezeli uczen lub jego rodzice/opiekunowie wniosg odwotanie, dyrektor szkoty w terminie 7 dni
ustosunkowuje sie do niego, przeprowadza ponowng analize sprawy, ewentualnie bada nowe
fakty.
7. Jesli dyrektor przychyli sie do odwotania, wydaje decyzje w sprawie na pismie. Jesli dyrektor
podtrzymuje swojg decyzje, w terminie 7 dni jest obowigzany przesta¢ odwotanie wraz z petng
dokumentacjg sprawy do organu odwotawczego, ktory ponownie bada sprawe. Decyzja wydana
przez nadzor moze byc¢ przez strone zaskarzona do NSA.
8. W trakcie catego postepowania odwotawczego uczen ma prawo chodzi¢ do szkoty,
do czasu otrzymania ostatecznej decyzji, chyba zZe decyzji nadano rygor natychmiastowej
wykonalnosci. Rygor natychmiastowej wykonalnosci (art. 108 Kpa) nadaje sie w przypadkach:
a) gdy jest to niezbedne ze wzgledu na ochrone zdrowia lub zycia ludzkiego;
b) dla zabezpieczenia gospodarstwa narodowego przed ciezkimi stratami;
c) ze wzgledu na wazny interes spoteczny;
d) ze wzgledu na wyjatkowy interes strony.
9. Od rygoru natychmiastowej wykonalnos$ci rowniez stuzy odwotanie.
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Zatgcznik nr 1 do Procedury skreSlenia

(miejscowos$c¢) (data)

Dyrektor

Panstwowej Szkoty Muzycznej | stopnia
im. Stanistawa Moniuszki

w Pucku

Whiosek rodzica o podjecie procedury skreslenia ucznia

1. Imie i nazwisko rodzica/opiekuna prawnego lub petnoletniego ucznia wnioskujgcego o skreslenie
ucznia

2. Imie i nazwisko ucznia, klasa, cykl
3. Dziatania naprawcze podejmowane w stosunku do ucznia (opinia nauczyciela PSM | st. w Pucku)

Podpis rodzica/opiekuna prawnego
lub petnoletniego ucznia

5. Decyzja dyrektora szkoty dotyczgc wszczecia procedury skreslenia:

Do Wiadomosci:

1. Rodzic/ opiekun prawny lub petnoletni uczen
2. Rada Pedagogiczna

T -

(pieczec¢ i podpis dyrektora)
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Zatfgcznik nr 2 do Procedury skreslenia

(miejscowosc) (data)

Dyrektor

Panstwowej Szkoly Muzycznej | stopnia
im. Stanistawa Moniuszki

w Pucku

Whniosek nauczyciela/nauczycieli o podjecie procedury skreslenia ucznia

1. Imie i nazwisko nauczyciela/nauczycieli ucznia wnioskujgcego o skreslenie ucznia

5. Imie i nazwisko ucznia, klasa, cykl
6. Dziatania naprawcze podejmowane w stosunku do ucznia

Podpis nauczyciela/nauczycieli
6. Decyzja Dyrektora Szkoty dotyczgca wszczecia procedury skreslenia:

Do Wiadomosci:

1. Rodzic/opiekun prawny lub petnoletni uczen
2. Rada Pedagogiczna

3. Samorzad Uczniowski*

4. ala

(piecze¢ i podpis dyrektora)

* skresli¢, gdy nie jest to wniosek o skreslenie za naruszenie regulaminu lub statutu szkoty
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Zatgcznik nr 3 do Procedury skreslenia

(imie i nazwisko rodzica/prawnego opiekuna
lub petnoletniego ucznia)

.............................................................................. Puck,dn.....ccoovvvvvviiii,

(instrument gtéwny/nauczyciel)

Dyrektor

Panstwowej Szkoty Muzycznej | stopnia
im. Stanistawa Moniuszki

w Pucku

WNIOSEK O POWTARZANIE KLASY

Prosze o wyrazenie zgody na powtarzanie klasy ............ w roku szkolnym 20....... /120.........
przez

(podpis rodzica/prawnego opiekuna
lub petnoletniego ucznia ucznia)
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Zatgcznik nr 4 do Procedury skreslenia

(pieczet szkoty)

UCHWALANR........... 120...r.
Rady Pedagogicznej
Panstwowej Szkoty Muzycznej | stopnia im. Stanistawa Moniuszki
w Pucku

w sprawie wyrazenia zgody na powtarzanie przez ucznia klasy

Na podstawie:

§ 21, ust 1. oraz 3. Rozporzgdzenia Ministra kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 24 sierpnia 2015
r. w sprawie szczegotowych warunkdéw i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw w
publicznych szkotach artystycznych rada pedagogiczna uchwala, co nastepuje:

§ 1

(imie i nazwisko ucznia)

uczeszczajgcego w roku szkolnym 20...../20...... do klasy............... cyklu...... — letniego.
Szczegotowe uzasadnienie znajduje sie w zatgczniku do niniejszej uchwaty.

§2

Uchwata jest prawomocna i zostata przyjeta:

Gtosami ,za”" — ..............

Gtosami ,przeciw” — .............
Wstrzymujgcych sie — ..............
Przy stanie cztonkoéw rady pedagogicznej

§3
Wykonanie uchwaty powierza sie dyrektorowi szkoty, ktéry niezwtocznie informuje rodzicéw/prawnych
opiekunow ucznia o decyzji rady pedagogiczne;.

§4

Uchwata wchodzi w Zucie z dniem podpisania.

Przewodniczgcy Rady Pedagogiczne;j

(pieczec i podpis dyrektora szkoty)
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Zatfgcznik nr 5 do Procedury skreslenia

(piecze¢ szkoty)

UCHWALANR........... /120...r.
Rady Pedagogicznej
Panstwowej Szkoty Muzycznej | stopnia im. Stanistawa Moniuszki
w Pucku

w sprawie wyrazenia zgody na skreslenie z listy uczniéw

Na podstawie:

art. 68, ust 2. oraz art. 70, ust. 1, pkt. 5, Ustawy z dnia 14 grudnia 2106 r. — Prawo o$wiatowe (Dz.U. z
2017 r., poz. 59 z p6zn.zm.)

Rada Pedagogiczna uchwala, co nastepuje:

§1
Na podstawie wniosku (rodzica/opiekuna prawnego, petnoletniego ucznia, nauczyciela/nauczycieli)
rada pedagogiczna podjeta decyzje o skresleniu z listy uczniow nastepujgcych osob:

§2

Uchwata jest prawomocna i zostata przyjeta:
Gtosami ,za” — ..............

Gtosami ,przeciw” — .............
Wstrzymujgcych sie —..............

Przy stanie cztonkéw rady pedagogicznej

§3

Wykonanie uchwaty powierza sie dyrektorowi szkoty w drodze decyzji administracyjnej.

§4

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Przewodniczgcy Rady Pedagogiczne;j

(pieczec i podpis dyrektora szkoty)
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Zatfgcznik nr 6 do Procedury skreslenia

(piecze¢ szkoty)

DECYZJAnNr...........

Na podstawie:

1) Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 59 z p6zniejszymi
zmianami): art. 68, ust.2, art. 70, ust. 1, pkt.5, art.98, ust. 1, pkt 17.

2) Kodeks postepowania administracyjnego: art. 14 § 11 § 2, art. 73, art. 74, art. 104, art. 107, art. 108
3) Statut Panstwowej Szkoty Muzycznej | stopnia im. Stanistawa Moniuszki w Pucku.

4) Uchwata rady pedagogicznej Panstwowej Szkoty Muzycznej | stopnia im. Stanistawa Moniuszki w
Puckunr ..................... zdnia ...

po zasiegnieciu opinii samorzgdu uczniowskiego* i rozpatrzeniu sprawy:
skreslam

zdniem ...
z listy ucznidw klasy........................ Panstwowej Szkoty Muzycznej | stopnia im. Stanistawa
Moniuszki w Pucku

Od decyzji niniejszej przystuguje uczniowi lub rodzicom/prawnym opiekunom lub petnoletniemu
uczniowi prawo odwotania sie do organu nadzoru pedagogicznego Wizytatora CEA w Gdansku za
posrednictwem dyrektora Panstwowej Szkoty Muzycznej | stopnia im. Stanistawa Moniuszki w Pucku
w terminie 14 dni od daty doreczenia decyz;ji.

Do wiadomosci:

T.UCZEeN o

2. Rodzice/prawni OPIEKUNOWIE .........uuverurmmriniiiiiiininees e ee e ee e
3.ala

................................. (pOdeSIpIeCZeCdyrektora)

* skresli¢, gdy decyzja nie dotyczy naruszenia regulaminu lub statutu szkoty
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