
  

          Sieraków, 09.12.2021 r. 
Pieczęć Nadleśnictwa 

SA.270.2.14.2021          

ZAPYTANIE O CENĘ 
 

Postępowanie będzie prowadzone na podstawie Zarządzenia nr 7/2021 Nadleśniczego Nadleśnictwa 

Sieraków z dnia 11 lutego 2021 r., zn. sp.: S.270.7.2021 w sprawie zasad postępowania przy udzielaniu 

zamówień publicznych w Nadleśnictwie Sieraków 

 

Nadleśnictwo Sieraków zwraca się z prośbą o przedstawienie Państwa oferty cenowej z uwzględnieniem 

poniższych wymagań: 

 

1. Przedmiot zamówienia :  

 

Prace związane ze sprzątaniem pomieszczeń biurowych, świetlicy oraz salki edukacyjnej 

Nadleśnictwa Sieraków we wszystkie dni urzędowania w 2022 roku 

 

W zakres prac wchodzą następujące czynności (zgodnie z załącznikiem nr 1 do umowy): 

 

- w dni robocze codzienne odkurzanie oraz mycie na mokro podłóg wszystkich pomieszczeń w 

siedzibie Nadleśnictwa oraz sanitariatów, 

- codzienne odkurzanie mebli biurowych, monitorów komputerowych, drukarek oraz 

aparatów telefonicznych znajdujących się w pomieszczeniach biurowych, 

- minimum raz w tygodniu mycie podłóg parownicą (mop parowy), dwa razy w roku 

wykonanie polimeryzacji podłóg PCV. 

- opróżnianie koszy ze śmieci i ich segregowanie na sortymenty, wraz z wymianą worków na 

śmieci we wszystkich pomieszczeniach, 

- umycie okien 1 raz na kwartał lub wg bieżących potrzeb, 

- mycie lamp oświetleniowych, kontaktów, drzwi wraz z ramami, lodówek itp. minimum raz w 

miesiącu lub wg bieżących potrzeb, 

- utrzymanie czystości w budynku socjalnym (świetlica) Nadleśnictwa tj. minimum 1 raz w 

tygodniu odświeżanie pomieszczeń oraz sprzątanie bezpośrednio po naradach, szkoleniach i 

posiedzeniach, 

- utrzymanie czystości w budynku sali edukacyjnej znajdującym się przy siedzibie 

Nadleśnictwa tj. minimum 1 raz w tygodniu, odświeżanie pomieszczeń oraz sprzątanie 

bezpośrednio po szkoleniach, naradach, posiedzeniach, 

- odświeżenie wszystkich pomieszczeń minimum raz w tygodniu poprzez wywietrzanie 

pomieszczeń, ścieranie kurzy, obmiecenie lamp i ścian z pajęczyn, mycie podłóg itp., 

- w okresie zimowym dokładanie do pieca do chwili przyjścia do pracy stróża, 

- praca winna być rozpoczynana w godzinach urzędowania Nadleśnictwa od godz. 14.30 i 

trwać do 20.00, 

- zakup środków czystości do sprzątania podłóg, okien, mebli, odświeżaczy powietrza, 

dezynfekujące muszle klozetowe itp. worków do śmieci oraz sprzętu niezbędnego do 

utrzymania czystości pomieszczeń należeć będzie do firmy usługowej, 

- zakup wkładów (kostki) do WC, płyn do naczyń, ścierki oraz gąbki do mycia naczyń, itp. 

 

Informacje dodatkowe 

 pow. użytkowa budynku administracji  ok. 340 m2 

 pow. użytkowa budynku socjalnego (świetlica) ok. 110 m2 

 pow. użytkowa sali edukacyjnej ok. 70 m2 

 ilość toalet 5 

 ilość okien 26 

 

 



  

2. Warunki wymagane od Wykonawców: 

Posiadanie uprawnienia do wykonania określonej działalności lub czynności. Posiadanie 

ubezpieczenia OC w wysokości 100 000,00 zł. 

 

3. Termin realizacji zamówienia:   

 

03.01.2022 r. do 31.12.2022 r.. 

 

4. Kryteria oceny ofert: 

 

a) najniższa cena, 

 b) inne (jakie) 

…………………………………………………………………………………………………….. 

                                                                  

5. Osoba z Nadleśnictwa uprawniona do kontaktu w sprawie: 

 

Barbara Siwińska adres email barbara.siwinska@poznan.lasy.gov.pl  

Rafał Tomczak adres email: rafal.tomczak@poznan.lasy.gov.pl   

 

6. Ofertę należy przekazać w terminie do dnia:  

 

22.12.2021 r. godzina: 9:00 

 

7. Ofertę można:* 

 

 

a) przesłać pocztą (w tym kurierem) na adres:  

Nadleśnictwo Sieraków 

Bucharzewo 153 

64-410 Sieraków 

 

z dopiskiem: ,, Prace związane ze sprzątaniem pomieszczeń biurowych, świetlicy oraz salki 

edukacyjnej Nadleśnictwa Sieraków we wszystkie dni urzędowania w 2022 roku” NIE 

OTWIERAĆ przed 22.12.2021 r. godzina: 9:00. (wskazać: nazwę zamówienia, osobę  uprawnioną 

do kontaktu) 

b) przesłać e-mailem na adres:sierakow@poznan.lasy.gov.pl  

c) dostarczyć osobiście do siedziby Nadleśnictwa na adres:  

Nadleśnictwo Sieraków 

Bucharzewo 153 

64-410 Sieraków 

 

8. Załączniki:    

a) Wzór oferty Wykonawcy wraz z wypełnioną klauzulą „RODO” 

b) Uprawnienia do wykonania określonej działalności lub czynności 

c) Ubezpieczenie OC 

d) Podpisany wzór umowy 

  

  

       

Zamawiający dokona wyboru oferty Wykonawcy,  w oparciu o kryterium oceny ofert.  

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania Nadleśnictwa Sieraków do zawarcia umowy.  

Nadleśnictwo zastrzega możliwość unieważnienia zapytania o cenę bez podania przyczyny.    

                           

   * zaznacz właściwe 

Jarosław Nowakowski – Nadleśniczy Nadleśnictwa Sieraków 
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