PROKURATURA OKREGOWA Elblag, IO wrzesnia 2025 r.
W ELBLAGU

3007-4.1111. 9 2025

PROKURATURA OKREGOWA W ELBLAGU
ul. Pulkownika Stanistawa Dabka 8-12
82-300 Elblag

oglasza

KONKURS
na staz urzedniczy w w Prokuraturze Rejonowej w Elblagu
z przeznaczeniem na stanowisko: mlodszy referent (3/4 etatu).

Zakres wykonywanych zadan:

- wykonywanie prac kancelaryjno — biurowych i pomocniczych,

- prowadzenie urzadzen ewidencyjnych okreslonych w przepisach o biurowosci,

- prowadzenie korespondencji, sporzadzanie projektow pism, zapewnienie sprawnego obiegu
wplywajacych i sporzadzanych w prokuraturze dokumentéw procesowych i innych pism oraz
ich ewidencjonowanie i rejestrowanie,

- wykonywanie pisemnych zarzadzen, polecen i decyzji prokuratorow,

- udzielanie informacji interesantom,

- archiwizowanie dokumentow,

- obstuga urzadzen biurowych.

Wymagania niezbedne:

- wyksztalcenie co najmniej $rednie oraz zdany egzamin maturalny,

- umiejetnos¢ obstugi komputera,

- pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych,

- nieposzlakowana opinia,

- niekaralno$¢ za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe,

- brak prowadzonych postgpowan za przestgpstwo scigane z oskarzenia publicznego lub
przestepstwo skarbowe,

- stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na stanowisku.

Wymagania dodatkowe:

- zdolnosci analityczne,

- znajomo$¢ metod i techniki pracy biurowej,

- kreatywnos¢,

- komunikatywnos¢,

- odpornos¢ na stres,

- wysoki poziom wiedzy ogélnej i kultury osobistej,

- umiejetnos$¢ pracy w zespole,

- rzetelnosé, bezstronno$é, odpowiedzialnos¢, obowiazkowos¢ i pracowitosc,
- samodzielno$¢ i umiejetnos¢ organizacji pracy.



Wymagane dokumenty i o$§wiadczenia:

- wniosek o dopuszczenie do konkursu,

- zyciorys i list motywacyjny,

- kwestionariusz osobowy,

- o$wiadczenie kandydata, ze nie byt karany i nie jest przeciwko niemu prowadzone postepowanie
za przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub przestgpstwo skarbowe, a takze posiada
petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych,

- kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie wymagane do zatrudnienia na danym
stanowisku (podanie informacji w zakresie wykraczajgcym poza dane niezbgdne do ubiegania
si¢ o prace na stanowisku objetym naborem jest nieobowigzkowe),

- os$wiadczenie dot. zapoznania si¢ z informacjg o sposobie przyjmowania zgloszen wynikajacych
z przepisow Ustawy o ochronie sygnalistow,

- podpisana klauzula informacyjna dot. danych osobowych i zgoda na ich przetwarzanie
w procesie rekrutacji.

Kandydat moze réwniez nieobowigzkowo dolgczy¢ do podania inne dokumenty, kiore uzna za istotne
z punktu widzenia rekrutacji (np. kserokopie swiadectw pracy, dokumenty potwierdzajqgce dodatkowe
uprawnienia, umiejg¢tnosci, wyksztalcenie).

Podanie danych kontaktowych (telefon, e-mail, adres zamieszkania) jest nieobowiqzkowe.

Osoby zainteresowane oferta proszone sa o zlozenie dokumentow osobiscie (pokoj nr 1) badz
przestanie droga pocztowa w_terminie do dnia 26 wrzesnia 2025 r. na adres:

Prokuratura Okregowa w Elblagu
ul. Pulkownika Stanistawa Dabka 8-12
82-300 Elblag

ze wskazaniem sygnatury konkursu podanej w ogloszeniu. W razie przeslania dokumentow
droga pocztows, za date ich zlozenia uwaza si¢ dat¢ stempla pocztowego.

Uwaga: Istnieje mozliwos¢ aplikowania na dane stanowisko przez osoby z niepetnosprawnosciami.
Ewentualne zatrudnienie jest mozliwe po wydaniu przez lekarza medycyny pracy zgody na
wykonywanie pracy.

Mozliwe jest rowniez dostosowanie stanowiska pracy i jego wyposazenia do indywidualnych potrzeb
0s6b z niepelnosprawnosciami.

Wyposazenie stanowiska pracy:
e sprzet komputerowy
e sprzet biurowy

Warunki wykonywania pracy:

e spelniajg warunki okreslone wymogami bhp i ppoz.,

e polegaja na obstudze komputera powyzej 4 godzin na dobe,

o konieczno$¢ poruszania si¢ po calym obiekcie, co dla 0s6b poruszajacych si¢ przy pomocy
wozka inwalidzkiego moze by¢ utrudnione z uwagi na podziat korytarzy na strefy z drzwiami
przeciwpozarowymi, otwieranymi recznie, po autoryzacji dokonanej kodem lub kartg
dostepowa,

e budynek czteropigtrowy z winda,

e stanowisko pracy zlokalizowane w pomieszczeniach biurowych na I pigtrze budynku,



o pomieszczenie sanitarne, dostosowane do potrzeb osob niepelnosprawnych, znajduje si¢
wylacznie na parterze,

o przy wejsciu do budynku znajduje si¢ podjazd,

o W bezposrednim sasiedztwie wejscia do budynku znajduje si¢ miejsce parkingowe dla osoby
z niepelnosprawnosciami.

Inne informacje:

Konkurs na stanowisko stazysty sktada si¢ z trzech etapow:

- etapu I - selekcji wstepnej zgtoszen kandydatow pod katem spetnienia wymogdéw formalnych
(m.in. kompletnosé¢ i prawidlowos¢ wypetnienia ztozonych dokumentow),

- etapu II - praktycznego sprawdzianu umiejetnosci

- etapu III - rozmowy kwalifikacyjne;j

Egzamin i rozmowa kwalifikacyjna (I i III etap konkursu) odbeda si¢ w Prokuraturze
Okregowej w Elblagu.

Staz urzedniczy ma na celu praktyczne i teoretyczne przygotowanie do wykonywania obowigzkow
urzednika. Staz trwa 6 miesiecy i konczy si¢ egzaminem. Od odbycia stazu zwolnione s3 osoby, ktore
ukonczyly aplikacje sedziowska lub prokuratorskg.

Kandydaci spelniajagcy wymagania formalne, ktorzy zostang zakwalifikowani do kolejnego etapu
konkursu, zostana powiadomieni za posrednictwem strony internetowej https://www.gov.pl/web/po-
elblag oraz Biuletynu Informacji Publicznej Prokuratury Okregowej w Elblagu o terminie i miejscu
jego przeprowadzenia.

Zebrane w procesie rekrutacji dokumenty kandydatow mozna odebra¢ w siedzibie Prokuratury
Okregowej w Elblagu w terminie 30 dni od dnia zakonczenia konkursu. Po tym okresie dokumenty
zostana zniszczone. Dokumenty kandydatow umieszczonych na liscie rezerwowej konkursu
przechowywane sa przez okres 12 miesigcy od dnia zakoficzenia konkursu, a po uptywie wskazanego
terminu sg niszczone.

Podstawa prawna:

- Ustawa z dnia 18 grudnia 1998 r. o pracownikach sadow i prokuratury (tekst jednolity - Dz. U.
z dnia 19 marca 2018 r., poz. 577 z p6zn. zm.),

- Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 17 stycznia 2008 r. w sprawie szczegotowego
trybu i sposobu przeprowadzania konkursow na staz urz¢dniczy sadzie i prokuraturze (tekst
jednolity - Dz. U. z 2014 r., poz. 400),

- Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 03 marca 2017 r. w sprawie stanowisk
i szczegotowych zasad wynagradzania urzgdnikow i innych pracownikow sadow prokuratury oraz
odbywania stazu urzedniczego (tekst jednolity Dz.U. z dnia 26 wrzesnia 2023 r., poz. 2016 z p6zn.

zm.).

Informacje dodatkowe mozna uzyska¢ pod nr tel. (55) 50 65 165.

Prokurator Okre¢gowy

w E&: agu
)
Beata Dzi tkowska



/ imie i nazwisko /

PANI
PROKURATOR OKREGOWY
W_ ELBLAGU

WNIOSEK O DOPUSZCZENIE DO KONKURSU

Uprzejmie prosze o dopuszczenie mnie do konkursu na staz urzedniczy
w Prokuraturze Rejonowej w Elblagu z przeznaczeniem na stanowisko mtodszego

referenta (3/4 etatu).

(data) (podpis)



OSWIADCZENIE

Janizej podpisany(a) ..eeiieiiiiiiiiii e

legitymujacy(a) si¢ dowodem 0SObiStym .........ccooviiiiiiiiiiiiiii
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swiadomy(a) odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 233 § 1 Kodeksu karnego
przewidujacego kare pozbawienia wolnosci od 6 miesiecy do lat 8 za skfadanie fatszywych
zeznan

oSwiadczam, ze:

Nie bylem(am) karany(a) za przestgpstwo lub przestgpstwo skarbowe,

|

(data i czytelny podpis)

Nie jest prowadzone przeciwko mojej osobie postgpowanie o przestgpstwo scigane z

oskarzenia publicznego lub przestgpstwo skarbowe,

(data i czytelny podpis)

Posiadam pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych,

Posiadam nieposzlakowang opini¢.

(data i czytelny podpis)

*wymogi okre$lone art. 2 Ustawy o pracownikach sadow i prokuratury z dnia 18 grudnia 1998 r. (tekst
jednolity - Dz.U. z dnia 19 marca 2018 r. poz. 577 z pozn. zm.)



KWESTIONARIUSZ OSOBOWY
DLA OSOBY UBIEGAJACEJ SIE O ZATRUDNIENIE

Imie (IMIoNA) | NAZWISKO ....: sis wies i sins vnw 2 55ess 5 455 05 #1083 a5 54330 0m s seese s SE5ose Sobbe s s aussns s wasm e mmrnan s

Data urodzenia

Wyksztatcenie (podanie informacji w zakresie wykraczajacym poza dane niezbgdne do ubiegania sig o prace na stanowisku
objetym konkursem jest nieobowigzkowe)

(nazwa szkofy i rok jej ukonczenia)
(zawdd, specjalnosé, stopien naukowy, tytut zawodowy, tytut naukowy)

4. Wyksztaicenie uzupetniajace (podanie informacji w zakresie wykraczajacym poza dane niezbedne do ubiegania sig o prace
na stanowisku objetym konkursem jest nieobowigzkowe)

(kursy, studia dyplomowe, data ukoriczenia nauki lub data rozpoczecia nauki w przypadku jej trwania)
5. Przebieg zatrudnienia (podanie informacji w zakresie wykraczajacym poza dane niezbedne do ubiegania sig o prace na
stanowisku objetym konkursem jest nieobowigzkowe)

Okres
od do

Nazwa zakfadu pracy Miejsce Stanowisko

6. Dodatkowe uprawnienia, umiejetnosci, zainteresowania (podanie informaciji w zakresie wykraczajacym poza dane
niezbedne do ubiegania sie o prace na stanowisku objetym konkursem jest nieobowigzkowe)

(np. stopien znajomosci jezykéw obcych , prawo jazdy, obstuga komputera)

7. Dane kontaktowe (nieobowigzkowe — brak jakichkolwiek danych kontaktowych moze utrudni¢ proces rekrutacyjny)

: (data) o (podpis osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie



Klauzula informacyjna

Nabor na stanowiska

/miejscowos¢, data/

/imig i nazwisko/

/adres zamieszkania/

Oswiadczenie dotyczace ochrony danych osobowych

Os$wiadczam, ze zgodnie z trescig art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w
zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych),
zwanego dalej RODO, zostatam/em* poinformowany o tym, ze:
«  Administratorem, w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO, danych osobowych jest Prokuratura
Okregowa z siedziba przy ul. PIk. Stanistawa Dabka 8-12 w Elblagu, tel.: (55) 506-51-50

e-mail: biuro.podawcze@prokuratura.gov.pl

« Inspektorem ochrony danych jest Anna Krych, e-mail: anna.krych@prokuratura.gov.pl

« Dane osobowe przetwarzane sa w celu realizacji zadan administratora zwigzanych z
naborem na wolne stanowisko.

 Podstawe prawng przetwarzania danych stanowi ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. —
Kodeks pracy, ustawa z dnia 28 stycznia 2016 r. — Prawo o prokuraturze lub zgoda osoby,
ktorej dane dotycza, art. 6 ust.1 pkt. b, ¢ RODO.

« Dane osobowe sa przechowywane przez okres nie diuzszy niz jest to niezbedne do
realizacji celéw, w ktorych sg przetwarzane, zgodnie z zarzadzeniem Prokuratora
Generalnego w sprawie wprowadzenia jednolitego rzeczowego wykazu akt
powszechnych jednostek organizacyjnych prokuratury oraz przepisami okreslajacymi
zasady przechowywania przez pracodawcow dokumentacji w sprawach zwigzanych ze
stosunkiem pracy oraz sposob prowadzenia akt osobowych pracownika.

« Dane osobowe nie podlegaja przekazaniu do pafstwa trzeciego/organizacji

miedzynarodowej.



* Osobie, ktorej dane sg przetwarzane przystuguje prawo:
— Dostepu do tresci swoich danych osobowych, zadania ich sprostowania lub
usunigcia, na zasadach okreslonych w art. 15 — 17 RODO;
— Ograniczenia przetwarzania danych, w przypadkach okreslonych w art. 18 RODO:;
— Przenoszenia danych, na zasadach okreslonych w art. 20 RODO;
— Cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wpltywu na zgodnos¢ z prawem
przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem;
— Whiesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
« Podanie danych osobowych w zakresie wynikajacym z art. 22! ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. — Kodeks pracy jest obowigzkowe, podanie danych w zakresie szerszym jest

dobrowolne i wymaga wyrazenia zgody na ich przetwarzanie.

/podpis osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie/

Wyrazam zgodg na przetwarzanie przez Prokurature Okrggowa z siedzibg przy ul. Pik.
Stanistawa Dabka 8-12 w Elblagu dobrowolnie udostepnionych moich danych osobowych,

zawartych w przekazanych dokumentach, w celu i zakresie niezbednym do przeprowadzenia

konkursu na staz urzedniczy/

" il nal , . : fiot.

/podpis osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie/

*niepotrzebne skresli¢



(Imie i nazwisko)

OSWIADCZENIE

Niniejszym o$wiadczam, iz przyjmuje do wiadomosci, Ze na stronie internetowej

Prokuratury Okregowej w Elblagu https://www.gov.pl/web/po-elblag, w zakladce ,.Zatatw

sprawe” znajduje si¢ podstrona pod nazwa .Informacje dla sygnalistow”, zawierajaca
informacje o sposobie przyjmowania zgloszen wynikajacych z przepisow Ustawy z dnia

14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024 r. poz. 928 z p6zn. zm.).

(data i podpis skiadajgcego o$wiadczenie)



