Instrukcja korzystania z formularza sprawozdania Rb-ZN dla jednostek bezpośrednio wykonujących zadania zlecone

1. Formularz powstał w oparciu o przepisy rozporządzenia Ministra Finansów, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdań jednostek sektora finansów publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2020 r. poz. 2396).
2. Formularz należy wypełniać przy włączonych makrach. Należy wypełniać tylko pola zaznaczone na kolorowo.
3. [bookmark: _GoBack]Następujące pola powinny zostać wypełnione: nr identyfikacyjny REGON, numer kwartału, rok.
4. Po wypełnieniu formularza należy nacisnąć przycisk „ZAPIS PLIKU” umieszczony w pierwszym arkuszu. Zostanie utworzony plik o nazwie: 
RBZNxxxxxxxxx_k_rr
gdzie:
xxxxxxxxx – dziewięcioznakowy numer REGON;
k – numer kwartału;
rr – dwie ostatnie cyfry roku.
5. W przypadku, gdy w jednostce zobowiązanej do przesyłania sprawozdania Rb-ZN nie występują zobowiązania lub należności, należy wpisać w odpowiednim arkuszu jedynie informacje pozwalające na identyfikację przez system podmiotu sporządzającego sprawozdanie oraz numer kwartału i rok.

