ZACHODNIOPOMORSKI WOJEWODZK! INSPEXTOR
Ochrony Roélin i Nasiennictwa
w Koszalinie
75-411 KOSZALIN, ul. Partyzantéw 7/9

Zarzadzenie nr 18A/2026
Zachodniopomorskiego Wojewodzkiego Inspektora Ochrony Roslin i Nasiennictwa
z dnia 21.07.2026 roku

w sprawie zasad organizacji praktyk studenckich, praktyk absolwenckich,
wolontariatow w Wojewédzkim Inspektoracie Ochrony Roslin i Nasiennictwa

w Koszalinie

Na podstawie ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce oraz
§ 6 pkt 8 Regulaminu organizacyjnego Wojewodzkiego Inspektoratu Ochrony Roslin
i Nasiennictwa w Koszalinie, stanowigcego, zalgcznik do Zarzadzenia Nr 14/ 2021 z dnia 18
sierpnia 2021 r.

Zarzadza sig, co nast¢puje:

§ 1.

1. W Wojewddzkim Inspektoracie Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Koszalinie mozliwa jest
organizacja praktyki studenckie;.

2. Organizacja praktyk jest istotnym elementem tworzenia wizerunku Wojewodzkiego
Inspektoratu Ochrony Ro$lin i Nasiennictwa w Koszalinie, zwanego dalej ,,Wojewodzkiego
Inspektoratu”.

3. Wszyscy pracownicy zaangazowani w realizacj¢ tego procesu sa zobowigzani do
zachowania szczeg6lnej dbatosci o ksztaltowanie pozytywnego wizerunku Wojewddzkiego
Inspektoratu jako atrakcyjnego pracodawcy.

4. Decyzje o przyjeciu praktykanta/praktykantki na praktyki podejmuje Zachodniopomorski
Wojewddzki Inspektor Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Koszalinie zwany dalej

., Wojewddzkim Inspektorem”.

Praktyka studencka
§2,
1. Praktyke studenckg w Wojewddzkim Inspektoracie moze odby¢ osoba, ktéra:
1) ukonczyla przynajmniej pierwszy rok studiéw I stopnia, albo jednolitych studiow
magisterskich;

2) posiada skierowanie ze szkoty wyzszej, zwanej dalej ,,Szkotg”, oraz program praktyki
studenckiej zaakceptowany przez uprawniony organ Szkoty;



3) posiada ubezpieczenie od nastgpstw nieszczesliwych wypadkéw na czas odbywania
praktyki studenckiej w Wojewddzkim Inspektoracie (ubezpieczenie przez Szkole lub
ubezpieczenie indywidualne).

. Kwalifikacja do odbycia praktyki studenckiej w Wojewddzkim Inspektoracie nastepuje
na podstawie:

1) Zgloszenia zgodnie z zatacznikiem nr 1;

2) skierowania przez Szkol¢ do odbycia praktyki studenckiej w Wojewddzkim
Inspektoracie;

3) CV.

. Praktyki realizowane sa zgodnie z programem studiéw oraz harmonogramem ustalonym
przez wlasciwg komorke organizacyjna Wojewddzkiego Inspektoratu.

. Praktyki moga odbywa¢ sie w komorkach organizacyjnych Wojewddzkiego Inspektoratu
zapewniajgcych mozliwos¢ osiagnigcia zaktadanych efektéw uczenia sie.

. Podstawg odbycia praktyki jest skierowanie lub porozumienie zawarte pomiedzy uczelnia

a organizatorem praktyki, o ile jest wymagane.

Zasady organizacji praktyki studenckiej

§3
. Komoérka wilasciwa ds. kadrowych Wojewddzkiego Inspektoratu weryfikuje pod wzgledem
formalnym dokumenty, o ktérych mowa w § 2, przeslane przez osobe zglaszajaca si¢ na
praktyki, a nastgpnie przekazuje je kierownikowi komorki organizacyjnej w ktorej, ma sie
odbywa¢ praktyka studencka.
. Kierownik komérki organizacyjnej Wojewodzkiego Inspektoratu o ktérej mowa w ust. 1,
wypelnia cze$¢ 4 formularza zgloszenia stanowigcego zatacznik nr 1 i odsyta elektronicznie
do komorki whasciwej ds. kadrowych.
. Komérka wlasciwa ds. kadrowych Wojewodzkiego Inspektoratu przekazuje zgloszenie,
0 ktérym mowa w ust. 2 Wojewddzkiemu Inspektorowi w celu zatwierdzenia praktyk lub
ich odrzuceniu.
- Praktyke studencka odbywa sie na podstawie pisemnego porozumienia zawieranego
pomigdzy Wojewddzkim Inspektoratem (przyjmujgcym na praktyke studencka), a Szkotg
(kierujacg na praktyke studenckg).
- Porozumienie podpisuje osoba upowazniona do reprezentowania  Wojewodzkiego

Inspektoratu oraz osoba upowazniona do reprezentowania Szkoty.



§4

1. Wojewddzki Inspektorat moze zazada¢ od Szkoty odwotania osoby odbywajgcej praktyke
studencka w przypadku, gdy naruszy ona dyscypling pracy lub zasady BHP. Jezeli
naruszenie dyscypliny pracy lub zasad BHP spowodowato zagrozenie dla zycia lub zdrowia
— Wojewodzkiego Inspektoratu moze, bez uprzedniego uzgodnienia ze Szkolg, nie dopuscic
do kontynuowania praktyki studenckiej przez te osobg.

2. Zasady organizacji praktyk studenckich maja zastosowanie do studentéw krajowych szkot
wyzszych. Wnioski studentéw uczelni zagranicznych oraz utworzonych przez nie uczelni i

filii, sg rozpatrywane indywidualnie.

Obowigzki studenta
§5
Student jest zobowigzany do:
1) przestrzegania regulaminu pracy oraz przepisdOw obowigzujacych u organizatora
praktyki;
2) realizacji programu praktyki;
3) prowadzenia wymaganej dokumentacji przebiegu praktyki;
4) przestrzegania przepiséw dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony
danych osobowych.
Opiekun praktyk
§6
1. Nadzér nad organizacjg praktyk sprawuje opiekun praktyk wyznaczony przez
Wojewoddzkiego Inspektora.
2. Do zadan opiekuna nalezy w szczego6lnosci:
1) zapoznanie studenta/studentki ze specyfika firmy;
2) przydzielanie zadan adekwatnych do kierunku studiéw i poziomu zaawansowania oraz
nadzor nad ich realizacja;
3) udzielenie biezgcego feedbacku pomagajacego w podnoszeniu kwalifikacji
4) wypelnianie i zatwierdzanie odbycia praktyki zawodowej, wystawienie opinii
o praktykancie/praktykantce, zaliczenie praktyki oraz podpisywanie kart przebiegu
praktyki.



N —

9.

10.

Informacje dodatkowe

§7

. Praktyki studenckie w Wojewddzkim Inspektoracie sg nieodptatne.
. Wymagane dokumenty nalezy przesyta¢ co najmniej 30 dni przed przewidywanym

terminem rozpoczecia praktyki studenckie;.

. Tygodniowy wymiar wykonywania zadan w ramach praktyki nie moze przekracza¢ 40

godzin.

. Osoba rozpoczynajaca praktyke:

1) zgltasza si¢ do komorki wlasciwej ds. bhp w Wojewddzkim Inspektoracie,
w celu odbycia szkolenia z zakresu BHP,

2) zglasza si¢ do komorki wiasciwej ds. IODO w Wojewddzkim Inspektoracie, w celu
odbycia szkolenia z zakresu zasad dotyczacych obowigzku dochowania tajemnicy
ustawowo chronionej i podpisuje stosowne oswiadczenie.

3) jest zobowigzana do przestrzegania polityki bezpieczenstwa informacji w Wojewddzkim
Inspektoracie.

Osoba odbywajaca praktyke podlega kierownikowi komdrki organizacyjnej

Wojewodzkiego Inspektoratu, w ktorej odbywa praktyke.

Opiekun merytoryczny organizuje miejsce pracy osobie przyjetej na praktyke, koordynuje

przygotowanie odpowiednich dokumentéw zgodnie z obowigzujacymi w Wojewodzkim

Inspektoracie procedurami. Komérka ds. kadrowych Wojewoddzkiego Inspektoratu udziela

opiekunowi merytorycznemu pomocy przy organizacji miejsca pracy.

Na okres odbywania praktyki nalezy nada¢ osobie odbywajacej praktyke upowaznienie do

przetwarzania danych osobowych, ktérych administratorem jest Wojewodzki Inspektor, w

zakresie zgodnym z wykonywanymi zadaniami oraz inne upowaznienia niezbg¢dne do

realizacji zadan. Upowaznienia nadaje si¢ zgodnie z przyjetymi w Wojewoddzkim

Inspektoracie zasadami.

. Wojewoddzki Inspektor wystawia osobie, ktéra odbyla praktyke zaswiadczenie o rodzaju

wykonywanej pracy i nabytych umiej¢tnosciach. Zaswiadczenie wystawia si¢ na podstawie
informacji o zakresie wykonywanych zadan i obowigzkéw otrzymywanej elektronicznie od
opiekuna merytorycznego.

Na prosbe osoby odbywajacej praktyke, opiekun merytoryczny moze wydaé opinie
o odbytej praktyce.

Zgloszenia na praktyke nalezy przesyla¢ poczta elektroniczng na adres

kadry-koszalin@piorin.gov.pl w temacie wiadomosci: ,,praktyka studencka”

albo poczta tradycyjng na adres:

Wojewodzki Inspektorat Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Koszalinie
Ul. Partyzantow 7-9,

75-411 Koszalin

(z dopiskiem: ,,praktyka studencka™).

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania




Zalgcznik nr 1 do Zarzqdzenia nr 184 /2026 .
Zachodniopomorskiego Wojewddzkiego Inspektora
Ochrony Roslin i Nasiennictwa z dnia 21.07.2026 r.

ZGLOSZENIE
na praktyke studencka

pkt 1 - 3 zgloszenia wypelnia osoba zainteresowana (literami drukowanymi / na komputerze)

1. DANE
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.............................................................................................................

2. PREFERENCIJE
2.1. Miejsce (komorka organizacyjna Wojewddzkiego Inspektoratu):

..............................................................................................................

..............................................................................................................

.............................................................................................................

..............................................................................................................

.............................................................................................................
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Zalaczniki:

1) €V,

2) Skierowanie do odbycia praktyki studenckiej w Wojewddzkim Inspektoracie ze szkoty wyzszej
oraz szczegOtowy program praktyki studenckiej, zaakceptowany przez uprawniony organ szkoly
WYZSZej.

3) Informacje dodatkowe:

1) Osoba odbywajaca praktyke studencka musi posiadaé ubezpieczenie od nastepstw
nieszezgsliwych wypadkow na okres odbywania praktyki.

2) Wojewddzki Inspektorat nie pokrywa kosztéw przejazdu, ubezpieczenia oraz nie zapewnia
i nie pokrywa kosztow zakwaterowania studenta.

3. W celu wykorzystania danych zawartych w zgtoszeniu do celow rekrutacyjnych, prosimy
o podpisanie ponizszego o§wiadczenia i zapoznanie si¢ z ponizszymi informacjami:

Informacje i dane do kontaktéw w sprawie danych osobowych:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zachodniopomorski Wojewodzki Inspektor
Ochrony  Ro$lin i Nasiennictwa, z siedziba w Koszalinie ul. Partyzantéw  7-9,
e-mail: wi-koszalin@piorin.gov.pl

Dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych: Wojewddzki Inspektorat Ochrony Roslin i
Nasiennictwa w Koszalinie, ul. Partyzantéw 7-9, e-mail: iodo-koszalin@piorin.gov.pl.

Informacje dotyczace przetwarzanych danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe sa przetwarzane w celu: realizacji stazu w Wojewddzkim Inspektoracie.
Podstawa prawng przetwarzania danych osobowych w przypadku praktyki jest wypelnienie obowigzku
prawnego cigzacego na administratorze danych osobowych (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO) wynikajacego,
m.in. z przepiséw Kodeksu pracy lub zgoda pracownika w przypadku danych osobowych innych niz
zbierane w zwiazku z wypelnieniem ciazacego na administratorze danych osobowych obowigzku
prawnego.

Dane osobowe beda przetwarzana przez okres obowigzywania stosunku praktyki oraz po jego
zakonczeniu zgodnie z przepisami dotyczacymi archiwizacji.

Podanie danych osobowych jest wymogiem wynikajacym z ustawy i jest konieczne do realizacji celu
ich przetwarzania, a konsekwencja ich niepodania moze by¢ brak mozliwosci realizacji celu.
Odbiorcy danych osobowych

Dane osobowe moga by¢ przekazywane do organéw publicznych i urzedow pafistwowych lub innych
podmiotéw upowaznionych na podstawie przepiséw prawa lub wykonujacych zadania realizowane w
interesie publicznym lub w ramach sprawowania wiladzy publicznej. Dane osobowe sg przekazywane
do podmiotéw przetwarzajagcych dane w imieniu administratora danych osobowych, posiadajacych
uprawnienia do ich przetwarzania.

Prawa osoby, ktérej dane dotycza
Przystuguje Pani/Panu prawo do zadania od administratora danych osobowych:

a) dostgpu do swoich danych osobowych,

b) ich sprostowania,

¢) usunigcia,

d) ograniczenia ich przetwarzania.
W przypadku przetwarzania na podstawie zgody przystuguje Pani/Panu prawo do wycofania
w dowolnym momencie zgody na przetwarzanie danych osobowych, przy czym cofnigcie zgody nie ma
wplywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na Jjej podstawie przed cofnigciem
zgody.
Zadanie realizacji wyzej wymienionych praw prosze przesta¢ w formie pisemnej do administratora
danych osobowych (adres podany na wstepie, z dopiskiem ,,Ochrona danych osobowych™).
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Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

Informacje o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu

Pani/Pana dane osobowe nie beda podlegaly zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji,

w tym profilowaniu.

Wyrazam zgode na przetwarzanie przez Wojewddzki Inspektorat Ochrony Roslin i Nasiennictwa w
Koszalinie, ul. Partyzantéw 7-9, 75-411, na zasadach

okreslonych w rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (tzw. RODO)
moich danych osobowych zawartych w zgloszeniu w celu przystapienia do rekrutacji.

Oswiadczam, ze przedstawiona tres¢ klauzuli informacyjnej (wynikajaca z realizacji obowiazku
informacyjnego  zawartego w  art. 13 Rozporzadzenia  Parlamentu  Europejskiego
i Rady z dnia 27 kwietnia 2016 r., w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE) jest dla mnie zrozumiata.

(data i czytelny podpis osoby
zglaszajgcej si¢ na praktyke)

4. OPINIA KIEROWNIKA ODDZIALU/DZIALU - wypetnia kierownik Wojewddzkiego Inspektoratu

Imie i nazwisko praktykanta:
Proponowany okres odbywania praktyki studenckiej:

(070 b 0 e dodnia......oooovviiiiii ,

................................................................................................................

.......................

Podpis Kierownika

5. WSKAZANIE OPIEKUNA MERYTORYCZNEGO PRAKTYKI STUDENCKIE]J -
wypelnia Wojewo6dzki Inspektor

(imie i nazwisko, stanowisko)

wyrazam zgodg¢ / nie wyrazam zgody
* (niepotrzebne skresli¢)

...........................................................

data i podpis Wojewoddzkiego Inspektora
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