ZASTEPCA PROKURATORA OKREGOWEGO
ul. Hetmaiska 45d Rzeszdw, dnia /f marca 2022 r.
35.078 RZESZOW, Skr, Poczt, 303
Tel. 17 50 6% 200 Fax. 17 50 61203

3036-4.1111.2 .2022
OGLOSZENIE
o konkursie na staz urzedniczy w Prokuraturze Rejonowej w Rzeszowie na jeden

etat na docelowe stanowisko mlodszego referenta

od dnia 01 maja 2022r.

Prokurator Okregowy w Rzeszowie na podstawie art. art. 2, 3, 3a, 3b ustawy z dnia
18 grudnia 1998r. o pracownikach sgdéw i prokuratury (t.j. Dz.U. 2018r. poz. 577) oraz
§ § 2, 3, 6, 7 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 17 stycznia 2008t
w sprawie szczegdlowego trybu i sposobu przeprowadzania konkursow na staz
urzedniczy w sadzie i prokuraturze (t.j. Dz. U. z 2014r. poz. 400) oglasza konkurs na
staz urzedniczy na jeden etat na docelowe stanowisko mtodszego referenta

w Prokuraturze Rejonowej w Rzeszowie.

Organizatorem konkursu jest Prokuratura Okregowa w Rzeszowie
ul. Hetmanska 45 D, 35-078 Rzeszow,
Powyzszy konkurs ma oznaczenie 3064-4. 1111. 2 .2022

liczba etatow: 1 etat

Kandydaci na staz urzgdniczy na docelowe stanowisko mlodszego referenta w
Prokuraturze Rejonowej w Rzeszowie winni zlozy¢ w terminie do dnia 28 marca
2022r. w siedzibie Prokuratury Okregowej w Rzeszowie osobiscie lub drogg pocztows
(za date ztozenia uwaza si¢ date stempla pocztowego) nastepujace dokumenty:

1. Whniosek o zatrudnienie - list motywacyiny (podpisany przez kandydata)

2. Zyciorys podpisany przez kandydata

3. Informacje o przebiegu kariery zawodowej w formie kwestionariusza osobowego

(druk zatgcznik nr 1),



4. Urzedowo poswiadczony odpis swiadectwa ukonczenia szkoly sredniej i
zdanego egzaminu maturalnego wzglednie dyplomu ukonczenia studidw
wyzszych 1 uzyskania tytulu zawodowego,

5. Oswiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych
(druk — zalacznik nr 2),

6. Oswiadczenie kandydata, ze nie byt karany za przestgpstwo skarbowe (druk —
zatacznik nr 2),

7. O$wiadczenie kandydata, ze przeciwko niemu nie jest prowadzone post¢powanie
o przestepstwo §cigane z oskarzenia publicznego i przestgpstwo skarbowe (druk
— zalacznik nr 2),

8. Dwa zdjecia,

0. Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na zasiggnigcie informacii z
Krajowego Rejestru Karnego (w przypadku zakwalifikowania si¢ do przyjecia
na staz urz¢dniczy ) (druk — zalgeznik — nr 2),

10. Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych dia celdw rekrutacji (druk — zatacznik nr 4),

11.0$wiadczenie kandydata dotyczgce ochrony danych osobowych (druk —
zalacznik nr 3),

12.Inne dokumenty potwierdzajgce doswiadczenie zawodowe, posiadane

uprawnienia 1 umiejetnosci.

Wymagane dokumenty mozna sklada¢ osobiscie bezposrednio w biurze podawczym
Prokuratury Okregowe] w Rzeszowie, pokoj nr 28 (parter), albo drogg pocztowa — 2
podaniem oznaczenia konkursu . W przypadku nadania dokumentéw poczta decyduje
data stempla pocztowego (data nadania przesylki w placdéwce pocztowej operatora).
Zgloszenia nalezy kierowac na adres:

Prokuratura Okregowa w Rzeszowie

ul. Hetmanska 45 D 35-078 Rzeszéw

tel. kontaktowy 17 50 61 248

1. Zakres zadan wvkonywanvch na stanowisku pracy:

- prowadzenie urzadzef ewidencyjnych stosowanych w prokuraturze w tym takze w

systemie informatycznym,



- sporzgdzanie pism 1 protokoiow,

-przyjmowanie pism wychodzacych i rejestrowanie ich w Systemie Informatycznym
Prokuratury,

- Wysy{anie przesylek listowych 1 innych dokumentdw,

- wykonywanie zestawien ilo§ciowo-warto§ciowych przesylek listowych.

2. Wymagania Konieczne:

- przynajmniej $rednie wyksztalcenie i zdany egzamin maturalny,
- umiej¢tnosé sprawnej obstugi komputera w zakresie programow MS Office,
- komunikatywnosc¢ 1 samodzielnos¢.

3.Wvymagania pozadane:

- odpornos¢ na stres,

- umiejetnosé pracy w zespole,

- kreatywnos¢.

4. Wyloniony w drodze konkursu kandydat odbywa staz urzgdniczy, ktéry ma na
celu praktyczne i teoretyczne przygotowanie do wykonywania obowigzkow
urz¢dnika w prokuraturze, trwa 6 miesigey i konezy si¢ egzaminem.

0d odbycia stazu urzedniczego zwolnione sg osoby, ktore ukonczyly aplikacje
ogdlna, sedziowska lub prokuratorsks.

Prokurator Okregowy moze rowniez zwolni¢ z obowigzku odbywania stazu
urzedniczego lub jego czesci osobe wybrang w drodze konkursu na staz urzedniczy,
ktéra wykaze sie wymagang programem stazu urzedniczego wiedzg teoretyczng, w
szczegolnosei znajomoscig organizacji i funkcjonowania prokuratury, umiejetnosci
stosowania tej wiedzy w praktyce oraz znajomoscia metod i techniki pracy biurowe;j.
W okresie odbywania stazu wybrana osoba zatrudniana jest na czas okreslony.

5. Konkurs sklada si¢ z trzech etapdw i zostanie przeprowadzony przez komisje
konkursowg powolang przez Prokuratora Okregowego w Rzeszowie:

- etap pierwszy — polegal bedzie na selekcji zgloszenn kandydatow pod katem
spetienia wymogdw formalnych przystapienia do konkursu.

Lista os6b dopuszezonych do II etapu konkursu zostanie umieszczona na stronie

internetowe] Prokuratury Okregowej w Rzeszowie: www.rzeszow.po.gov.pl wraz z

dokladnym wskazaniem terminu i miejsca rozpoczecia II etapu Konkursu.



