ZARZADZENIE NR 5
KOMENDANTA GELOWNEGO PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ

z dnia 14 czerwca 2023 r.

w sprawie zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego Komendy Wojewodzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej
w Poznaniu

Na podstawie art. 13a ust. 3 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o Panstwowej Strazy Pozarnej (Dz. U. z 2022 1.
poz. 1969 oraz z 2023 r. poz. 240, 347 i 641) zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Zatwierdzam regulamin organizacyjny Komendy Wojewodzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Poznaniu,
ustalony decyzja nr 12 /2023 Wielkopolskiego Komendanta Wojewodzkiego Panstwowej Strazy Pozarnej z dnia
17 maja 2023 r. w sprawie regulaminu organizacyjnego Komendy Wojewodzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej
w Poznaniu, zaopiniowany pozytywnie przez Wojewode Wielkopolskiego.

§2.

Regulamin organizacyjny Komendy Wojewodzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Poznaniu, ustalony decyzja
nr 12 /2023 Wielkopolskiego Komendanta Wojewodzkiego Panstwowej Strazy Pozarnej z dnia 17 maja 2023 r.
w sprawie regulaminu organizacyjnego Komendy Wojewddzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Poznaniu,
wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastgpujacym po dniu podpisania.

Komendant Gtowny Panstwowej
Strazy Pozarnej

gen. brygadier Andrzej Bartkowiak



KOMENDA WOJEWODZKA
Panistwowe| Strazy Pozarnej

w Poznaniu

DECYZJA Nr 12 /2023

WIELKOPOLSKIEGO KOMENDANTA WOJEWODZKIEGO PANSTWOWEJ
STRAZY POZARNEJ

z dnia 17 maja 2023 r.

w sprawie regulaminu organizacyjnego
Komendy Wojewodzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Poznaniu

Na podstawie art. 13a ust. 3 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o Panstwowej Strazy
Pozarnej (Dz. U. z 2022 r. poz. 1969 oraz z 2023 r. poz. 240, 347 i 641) zarzadza sie,
co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ regulamin organizacyjny Komendy Wojewoddzkiej Panstwowej Strazy
Pozarnej w Poznaniu stanowigcy zatgcznik do decyzji.

§ 2. Traci moc decyzja nr 20/2022 Wielkopolskiego Komendanta Wojewodzkiego
Panstwowej Strazy Pozarnej z dnia 20 maja 2022 r. w sprawie regulaminu organizacyjnego
Komendy Wojewddzkiej Panistwowej Strazy Pozarnej w Poznaniu.

§3. Decyzja wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego
Komendy Wojewodzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Poznaniu przez Komendanta
Glownego Panstwowej Strazy Pozarnej.

WIELK@POLSKI
KOMENDANZ1WOJEWODZKI
Patstwowef Jtrazy Pozarnej

nadbryg. Dariusz Matczak



Zatacznik do decyzji nr 12 /2023
Wielkopolskiego

Komendanta Wojewodzkiego Panstwowej
Strazy Pozarnej

z dnia 17 maja 2023 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
KOMENDY WOJEWODZKIE]J
PANSTWOWEJ STRAZY POZARNE]J]
W POZNANIU



Rozdziat 1
Postanowienia ogolne
§ 1. Regulamin organizacyjny Komendy Wojewddzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej
w Poznaniu, zwany dalej ,,regulaminem organizacyjnym”, okre§la szczegdlowa organizacje

Komendy Wojewodzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Poznaniu, zwang dalej ,.komenda
wojewodzka”, w tym w szczegdlnosci:

1) kierowanie praca komendy wojewodzkiej;

2) strukture organizacyjng komendy wojewodzkie;j;

3) zadania wspoélne i zakres dziatania poszczegélnych komoérek organizacyjnych komendy
wojewodzkiej;

4) wzory pieczgci i stempli uzywanych w komendzie wojewodzkiej;

5) liczbe 1 rodzaj stanowisk shluzbowych w komoérkach organizacyjnych komendy
wojewodzkie;j.

§ 2. 1. Nazwe i siedzib¢ komendy wojewodzkiej okresla statut Komendy Wojewddzkiej
Panstwowej Strazy Pozarnej w Poznaniu nadany zarzadzeniem nr 21 Komendanta Glownego
Panstwowej Strazy Pozarnej z dnia 29 czerwca 2010 r. w sprawie nadania statutu Komendzie
Wojewddzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Poznaniu.

2. Praca komendy wojewodzkiej kieruje Wielkopolski Komendant Wojewodzki
Panstwowej Strazy Pozarnej przy pomocy trzech Zastepcéw Wielkopolskiego Komendanta
Wojewodzkiego Panstwowej Strazy Pozarnej 1 kierownikéw komorek organizacyjnych.

§ 3. 1. Komenda wojewodzka jest zakwalifikowana do I kategorii komend wojewddzkich
Panstwowej Strazy Pozarne;.

2. Terenem dzialania komendy wojewodzkiej jest obszar wojewodztwa wielkopolskiego.
§ 4. llekro¢ w regulaminie organizacyjnym jest mowa O:
1) BHP —nalezy przez to rozumie¢ bezpieczenstwo i higien¢ pracy;

2) KP (M) PSP — nalezy przez to rozumie¢ komende powiatowa (miejska) Panstwowej Strazy
Pozarne;;

3) komendancie wojewodzkim — nalezy przez to rozumie¢ Wielkopolskiego Komendanta
Wojewodzkiego Panstwowej Strazy Pozarne;;

4) KSRG — nalezy przez to rozumie¢ krajowy system ratowniczo-gasniczy;

5) OSP —nalezy przez to rozumie¢ ochotniczg straz pozarng;

6) PSP —nalezy przez to rozumie¢ Panstwowga Straz Pozarna;

7) sygnatach obywatelskich — nalezy przez to rozumiec¢ skargi, wnioski, petycje;
8) SPR —nalezy przez to rozumie¢ system powiadamiania ratunkowego;

9) wojewodztwo — nalezy przez to rozumie¢ wojewodztwo wielkopolskie;



10) pracownik — cztonek korpusu stuzby cywilnej oraz osoba na stanowisku pomocniczym

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

zatrudnieni w Komendzie Wojewddzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Poznaniu
na podstawie umowy o prace¢ lub umowy cywilnoprawne;.

Rozdziat 2

Kierowanie praca komendy wojewodzkiej

§ 5. 1. Do podpisu i aprobaty komendanta wojewo6dzkiego zastrzega sie:

dokumenty dotyczace zobowigzan majagtkowych i finansowych, jako dysponenta srodkoéw
budzetowych, po parafowaniu gléwnego ksiegowego; projekty pism, decyzji i innych
rozstrzygnig¢ w sprawach dotyczacych dochodéw 1 wydatkow budzetowych,
inwentaryzacji oraz postgpowan dotyczacych szkoéd wyrzadzonych w majatku jednostki,
sg przedktadane komendantowi wojewddzkiemu po uzyskaniu aprobaty glownego
ksiggowego;

akty administracyjne wydawane w postgpowaniu administracyjnym przez komendanta
wojewodzkiego, jako organu terenowej administracji rzadowe;j;

dokumenty kierowane do Komendanta Gtéwnego Panstwowej Strazy Pozarnej,
centralnych organdw panstwa oraz wojewodzkiej administracji rzagdowej 1 samorzadowej,
wojewodzkiej administracji  zespolonej, samorzadowych jednostek organizacyjnych
powiatu, organdw kontroli panstwowej, prokuratury, sadow, kierownictw zwigzkow
zawodowych i organizacji spotecznych szczebla krajowego 1 wojewddzkiego;

odpowiedzi na interpelacje i zapytania postow i senatorow;

odpowiedzi na sygnaly obywatelskie dotyczace dziatalnosci zastepcow komendanta
wojewodzkiego, kierownikéw komorek organizacyjnych komendy wojewddzkiej,
komendantow powiatowych (miejskich) PSP;

zakresy czynno$ci zastepcoéw komendanta wojewodzkiego, komendantow powiatowych
(miejskich) PSP oraz pracownikow i strazakow komendy wojewddzkie;j;

zarzadzenia, decyzje, rozkazy, delegacje stuzbowe, plany pracy i kontroli oraz inne
dokumenty koordynujace dzialania jednostek ochrony przeciwpozarowej na terenie
wojewodztwa wiaczonych do KSRG;

dokumenty dotyczace kierowania jednostek organizacyjnych PSP z obszaru wojewddztwa
do akcji ratowniczych i humanitarnych poza granice panstwa, na podstawie wigzacych
Rzeczpospolita Polska umow i1 porozumien mi¢dzynarodowych;

dokumenty dotyczace wprowadzania podwyzszonej gotowosci operacyjnej w PSP
na obszarze wojewddztwa 1 powiatow, w sytuacji zwiekszonego prawdopodobienstwa
katastrofy naturalnej lub awarii technicznej, ktorych skutki moga zagrozi¢ zyciu
lub zdrowiu duzej liczby os6b, mieniu w wielkich rozmiarach albo $rodowisku
na znacznych obszarach, oraz w przypadku wystgpienia i utrzymywania si¢ wzmozonego
zagrozenia pozarowego;



10) dokumenty dotyczace nadzoru i kontrolowania komendantow powiatowych (miejskich)
PSP i KP (M) PSP; dokumenty dotyczace sprawowania nadzoru nad przestrzeganiem BHP
w KP (M) PSP.

2. Zastgpcy komendanta wojewodzkiego sg upowaznieni do podpisywania dokumentow
z zakresu merytorycznego dziatania nadzorowanych przez siebie komoérek organizacyjnych,
Z wylaczeniem dokumentéw, o ktorych mowa w ust. 1.

3. Komendant wojewodzki moze upowazni¢ na piSmie strazakow i pracownikoéw komendy
wojewodzkiej do zatatwiania okreslonych spraw w jego imieniu.

4. Jezeli komendant wojewodzki nie moze petni¢ obowigzkéw stuzbowych jego zadania
I kompetencje w zakresie biezacego funkcjonowania komendy wojewddzkiej realizuje zastepca
komendanta wojewddzkiego, ktoremu podlega Wydzial Planowania Operacyjnego komendy
wojewodzkiej. Stanowi to upowaznienie do dziatania w imieniu komendanta wojewodzkiego.

5. Przy komendancie wojewodzkim mogg dziata¢ rady, zespotly, komisje i sztaby
o0 charakterze pomocniczym lub opiniodawczo-doradczym. Cel ich powotania, nazwe, sktad
osobowy, zakres zadan i tryb pracy komendant wojewodzki okre$la w odrebnej regulacji.

6. Przy komendancie wojewodzkim dziata komisja dyscyplinarna, do rozpatrywania spraw
strazakow z komendy wojewddzkiej i KP (M) PSP, ktorej szczegétowa organizacje okreslaja
odrebne przepisy. W komisji tej dziala sekretariat.

7. Sprawy dyscyplinarne pracownikéw rozpatruje komisja dyscyplinarna powotana przez
komendanta wojewodzkiego lub wspdlna komisja dyscyplinarna powotana w  drodze
porozumienia komendanta wojewoddzkiego i komendantow miejskich (powiatowych) PSP
Z wojewoOdztwa.

8. Komendant wojewddzki lub upowazniony przez niego =zastgpca komendanta
wojewodzkiego przyjmuje interesantow w sprawach sygnatdow obywatelskich, skarg,
wnioskow, zazalen i odwotan raz w tygodniu. Dzien i godziny przyje¢ interesantow komendant
wojewodzki podaje do powszechnej wiadomosci przez umieszczenie na stronie podmiotowej
Biuletynu Informacji Publicznej komendy wojewodzkiej oraz na tablicy informacyjnej
w budynku komendy wojewodzkie;.

Rozdziat 3
Struktura organizacyjna komendy wojewddzkiej

§6. W sklad komendy wojewddzkiej wchodzg nast¢pujace komorki organizacyjne
komendy wojewddzkiej, ktore przy znakowaniu spraw i akt postuguja si¢ symbolami:
1) Wydziat Planowania Operacyjnego symbol WPO;

a) sekcja koordynacji ratownictwa,

b) sekcja nadzoru nad funkcjonowaniem KSRG,

c) sekcja analiz i planowania operacyjnego;

2) Wydzial Przeciwdziatania Zagrozeniom symbol WPZ;



a) sekcja rozpoznawania zagrozen i nadzoru prewencyjnego

3) Wydziat Organizacji i Nadzoru symbol WO;

4) Wydziat Kadr symbol WK;

5) Wydziat Techniczny symbol WT,;

6) Wydziat Finansow symbol WF;

7) Wydziat Logistyki symbol WL,

8) Wydziat Informatyki i Lacznosci symbol WIL;
9) Osrodek Szkolenia symbol WOSZ:

a) sekcja szkolenia i doskonalenia zawodowego,
b) sekcja administracyjna i sportu,
c) sekcja logistyki;

10) Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Ochrony Informacji  Niejawnych,

Obronnych, Bezpieczenstwa i Higieny Pracy symbol WOIN:
WOIN-I dla spraw z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy,
WOIN-1I dla spraw z zakresu obronnego i infrastruktury krytycznej,
WOIN-III dla spraw z zakresu ochrony informacji niejawnych;
11) Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Pomocy Prawnej symbol WP;
12) Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Kontaktu z Mediami symbol WRP;
13) Samodzielne Stanowisko Pracy - Inspektor Ochrony Danych symbol 10D.

§ 7. 1. Komendantowi wojewo6dzkiemu bezposrednio podlegaja:
1) Wydziat Kadr;
2) Wydziat Finansow;
3) Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Kontaktu z Mediami;

4) Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych, Obronnych,
Bezpieczenstwa i Higieny Pracy;

5) Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Pomocy Prawnej;
6) Samodzielne Stanowisko Pracy - Inspektor Ochrony Danych;
2. Zastepcy komendanta wojewodzkiego (ZK 1) bezposrednio podlegaja:
1) Wydziat Planowania Operacyjnego;
2) Wydziat Przeciwdziatania Zagrozeniom;
3) Wydziat Informatyki i L.acznosci;
3. Zastepcy komendanta wojewodzkiego (ZK 1) bezposrednio podlegaja:



1) Wydziat Organizacji i Nadzoru,
2) Wydziat Logistyki;
3) Wydziat Techniczny.

4. Zastepcy komendanta wojewodzkiego (ZK III) bezposrednio podlega Osrodek
Szkolenia.

5. Zastepca komendanta wojewodzkiego (ZK 111) nadzoruje realizacj¢ zadan wynikajacych
Z postanowien ustawy z dnia 17 grudnia 2021 r. o ochotniczych strazach pozarnych (Dz. U.
22023 r. poz. 194 i 658), § 3 ust. 2 pkt 18 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewng¢trznych
i Administracji z dnia 26 lipca 2006 r. w sprawie ramowej organizacji komendy wojewodzkiej
I powiatowej (miejskiej) Panstwowej Strazy Pozarnej (Dz.U. 2020 r. poz. 1607 oraz z 2022 r.
poz. 1060) oraz innych zwigzanych z ochrong ludnosci w zakresie okreSlonym innymi
ustawami, w szczegolnosci poprzez zapewnienie wsparcia dla ochotniczych strazy pozarnych
w celu realizacji zadan z zakresu ochrony przeciwpozarowej, a takze wspotdziatanie
ze zwigzkami zrzeszajacymi ochotnicze straze pozarne.

Rozdzial 4

Zadania wspolne i zakres dzialania komoérek organizacyjnych komendy wojewodzkiej

§ 8. 1. Komorki organizacyjne komendy wojewddzkiej maja obowigzek wspotdziatania
I wspotpracy miedzy soba, a takze wspotpracujg z jednostkami ochrony przeciwpozarowej oraz
z administracjg publiczng 1 organizacjami wykonujacymi zadania na rzecz ochrony
przeciwpozarowej i ratownictwa.

2. Wspotpraca, o ktorej mowa w ust. 1, obejmuje rowniez realizacj¢ zadan z zakresu
ochrony ludnosci.

3. W realizacji zadan obejmujacych czynnosci kilku komorek organizacyjnych komendy
wojewodzkiej ich prowadzenie nalezy do komorki organizacyjnej komendy wojewodzkiej,
ktorej zakres zadan obejmuje najwiecej zadan lub wlasciwy przetozony stuzbowy wydat w tym
zakresie stosowng dyspozycje.

4. Sprawy nieuregulowane regulaminem organizacyjnym lub spory kompetencyjne
dotyczace =zakresu dziatania i zadan komorek organizacyjnych komendy wojewodzkiej
rozstrzyga komendant wojewdodzki.

5. Do wspolnych zadan wszystkich komoérek organizacyjnych komendy
wojewddzkiej, przy uwzglednieniu ich zakresOw merytorycznych, nalezy w szczegolnosci:

1) planowanie i realizacja budzetu komendy wojewodzkiej;

2) podejmowanie dziatan zwigzanych z wdrazaniem postgpu w dziedzinie ochrony
przeciwpozarowej i ratownictwa;

3) sporzadzanie programu dziatania oraz planu pracy komendy wojewodzkiej, analiz, prognoz,
ocen, informacji i sprawozdan z zakresu realizowanych zadan;

4) wspotdziatanie z ogniwami Zwiazku Ochotniczych Strazy Pozarnych Rzeczypospolitej



Polskiej, stowarzyszeniami, zwigzkami zawodowymi dziatajagcymi w komendzie
wojewodzkiej oraz innymi organami PSP;

5) wspotdziatanie z komorkami organizacyjnymi Wielkopolskiego Urzedu Wojewodzkiego
w Poznaniu oraz z innymi stuzbami, inspekcjami i strazami, a takze podmiotami KSRG;

6) wspoldziatanie z organami jednostek samorzadu terytorialnego;

7) rozpatrywanie sygnaléow obywatelskich oraz odwotan wnoszonych przez obywateli,
instytucje i organy wladzy;

8) realizowanie zalecen pokontrolnych;

9) realizowanie zadan z zakresu spraw obronnych, przestrzegania zasad ochrony tajemnicy
prawem chronionej;

10) realizowanie zadan w dziedzinie BHP;
11) opracowywanie materiatdw do udostepniania jako informacja publiczna;

12) wykonywanie zadan wynikajacych z aktow normatywnych oraz prowadzenie podrgcznych
rejestrow tematycznych aktow prawnych z obowigzujacego zakresu dzialania komorki
organizacyjnej komendy wojewodzkiej;

13) przestrzeganie ustalonych procedur obiegu dokumentéw (instrukcji kancelaryjnej)
i realizowanie prac archiwalnych w zakresie przekazywania wytworzonych akt
i dokumentdéw do archiwum 1 ich brakowania;

14) realizowanie zadan zwigzanych z pelnieniem przez komendanta wojewodzkiego funkcji
w Wojewddzkim Zespole Zarzadzania Kryzysowego;

15) wspoétudziat w organizacji i realizacji szkolen oraz doskonalenia zawodowego;

16) realizacja przedsiewzie¢ dotyczacych organizacji KSRG na obszarze wojewodztwa;

17) opracowywanie informacji do wewngetrznego Biuletynu Informacyjnego komendy
wojewoddzkiej;

18) rejestrowanie czasu stuzby petnionej przez podleglych strazakow oraz czasu pracy

pracownikOw poza ustalonymi normami czasu stuzby 1 pracy (nadgodziny)
w indywidualnych kartach czasu stuzby/pracy strazakoéw/pracownikow;

19) wykonywanie zadan zwigzanych z obslugg, nadzorem i aktualizacjg danych zawartych
w systemie wspomagania decyzji PSP, w ramach kompetencji komorki organizacyjnej
komendy wojewodzkiej;

20) przetwarzanie danych osobowych zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa
I regulacjami wewngtrznymi;

21) wyznaczanie funkcjonariuszy lub pracownikow cywilnych do udzialu w kontrolach
realizowanych w imieniu komendanta wojewodzkiego;

22) realizowanie zadan z zakresu prewencji spoteczne;.



§ 9. 1. Do zakresu dziatania Wydzialu Planowania Operacyjnego nalezy realizacja zadan

z zakresu spraw operacyjnych, w tym nadzorowanie zadan realizowanych przez koordynatorow
do spraw ratownictwa: wodnego, chemicznego i ekologicznego, technicznego,
wysokosciowego 1 poszukiwawczo-ratowniczego.

2. Sekcje, o ktérych mowa w § 6 pkt 1, realizujg zadania:
1) sekcja koordynacji ratownictwa:
a) opracowywanie wojewoOdzkiego planu ratowniczego i jego biezgca aktualizacja,

b) zapewnienie funkcjonowania stanowiska Kkierowania komendanta wojewodzkiego
W zakresie ustalenia jego potrzeb wyposazenia w sprzet 1 urzadzenia umozliwiajgce
miedzy innymi dysponowanie sit i srodkow KSRG poprzez stanowiska kierowania
komendanta miejskiego/powiatowego oraz umozliwiajgce wspolprace
ze stanowiskiem kierowania Komendanta Gléwnego Panstwowej Strazy Pozarnej,

c) koordynowanie przygotowania jednostek ochrony przeciwpozarowej do dziatan
w stanach kleski zywiolowej oraz do zwalczania skutkow powaznych awarii
przemystowych i innych,

d) wudziat w pracach Wojewddzkiego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego w zakresie
zadan realizowanych przez sekcje Wydziatu,

e) planowanie zadan i nadzor nad przygotowaniem jednostek PSP do realizacji
obowigzkow Panstwa gospodarza zgodnie z procedurg HNS (HOST NATION
SUPPORT),

f) koordynowanie dziatalnosci operacyjnej KP (M) PSP na obszarze wojewddztwa,

g) koordynowanie przygotowania i prowadzenia dzialan ratowniczo-gasniczych
na obszarze wojewddztwa,

h) koordynowanie dziatan humanitarnych, prowadzonych na szczeblu wojewodztwa,
i) sporzadzanie rocznych i okresowych analiz oraz zestawien statystycznych ze zdarzen,

J) ustalanie zasad dysponowania i kierowania sitami jednostek  ochrony
przeciwpozarowej oraz podmiotami KSRG na obszarze wojewddztwa,

k) organizowanie kierowania dziataniami ratowniczymi, ktorych rozmiar lub zasigg
przekracza mozliwosci sit ratowniczych powiatu lub w przypadku dtugotrwatych akcji
na obszarze powiatu,

I) organizowanie pelnienia stuzb w zakresie operacyjnym przez strazakow komendy
wojewodzkiej,

m) biezace analizowanie gotowosci operacyjnej podmiotéw KSRG do dziatan
ratowniczych,

n) biezace analizowanie zdarzen powstalych na obszarze wojewoddztwa zagrazajacych
zyciu 1 zdrowiu ludnosci, srodowisku oraz mieniu,



2)

3)

0) przekazywanie informacji osobom funkcyjnym o dziataniach ratowniczych i innych
charakterystycznych zdarzeniach zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie zasadami,

p) koordynacja, analizowanie i nadzorowanie sporzadzania informacji z awarii objetych
obowiazkiem zglaszania do Gtéwnego Inspektora Ochrony Srodowiska,

q) koordynowanie udziatu stuzb, strazy, inspekcji, organizacji humanitarnych i innych
podmiotow w dziataniach ratowniczych na obszarze wojewodztwa,

r) wspotpraca z Wojewodzkim Centrum Zarzadzania Kryzysowego i stanowiskiem
kierowania Komendanta Gtéwnego Panstwowej Strazy Pozarnej,

S) realizacja przedsigwzie¢ dotyczacych organizacji  systemu powiadamiania
ratunkowego,

t) wspotdziatanie z jednostkami organizacyjnymi stuzby zdrowia i innymi medycznymi
podmiotami ratowniczymi w zakresie powiadamiania i dysponowania sit i §rodkow,
atakze na miejscu zdarzenia oraz wspdlnych ¢wiczen, szkolen i innych form
doskonalenia,

u) wykonywanie zadan przypisanych kierowcy operacyjnemu komendy wojewodzkiej;
sekcja nadzoru nad funkcjonowaniem KSRG:

a) organizowanie odwodow operacyjnych na obszarze wojewodztwa oraz sprawowanie
nadzoru nad stanem ich gotowosci,

b) organizowanie oraz prowadzenie ¢wiczen i manewréw podmiotow KSRG i odwodow
operacyjnych na obszarze wojewodztwa, oraz ich dokumentowanie i analizowanie,

c) koordynowanie i prowadzenie dziatan z zakresu organizacji, funkcjonowania i nadzoru
KSRG oraz prowadzenia inspekcji gotowosci operacyjnej na obszarze wojewddztwa,

d) analizowanie stanu przygotowania (gotowos$ci operacyjnej) sit i $rodkow KSRG
do dziatan ratowniczych,

e) integrowanie podmiotoéw KSRG z innymi podmiotami ratowniczymi oraz podmiotami
wspoétdzialajacymi i wspomagajacymi,

f) sprawowanie merytorycznego nadzoru nad poziomem przygotowania strazakOw
w KP (M) PSP na obszarze wojewodztwa w zakresie realizacji podstawowych
I specjalistycznych czynnoS$ci ratowniczych,

g) koordynacja inspekcji prowadzonych przez komorki organizacyjne komendy
wojewodzkiej w KP (M) PSP na obszarze wojewodztwa,

h) przeprowadzanie kontroli realizacji zadan operacyjnych przez KP (M) PSP na obszarze
wojewodztwa;

sekcja analiz i planowania operacyjnego:
a) opracowywanie planu sieci podmiotow KSRG na obszarze wojewodztwa,

b) opracowywanie planu rozmieszczenia sprzg¢tu specjalistycznego w ramach KSRG
na obszarze wojewodztwa,



C) udziatl w pracach Wojewddzkiego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego,

d) opiniowanie wnioskow w sprawach dotyczacych tworzenia, przeksztatcania i likwidacji
jednostek ochrony przeciwpozarowej, specjalistycznych grup ratowniczych oraz
przygotowywanie wnioskéw o wlaczenie jednostek ochrony przeciwpozarowe;
do KSRG i wnioskéw o wylgczenie jednostek ochrony przeciwpozarowej z KSRG,

e) sporzadzanie i aktualizowanie analizy zabezpieczenia operacyjnego wojewodztwa,

f) sporzadzanie lub opiniowanie analiz z prowadzonych przez podmioty KSRG dziatan
ratowniczych,

g) sporzadzanie informacji, analiz i ocen z zakresu udzialu podmiotéw KSRG, a takze
jednostek ochrony przeciwpozarowej w dziataniach ratowniczych,

h) sporzadzanie rocznych i okresowych analiz oraz zestawien statystycznych ze zdarzen,

1) ustalanie, przy wspéludziale Wydzialu Technicznego, lokalizacji i zasad
funkcjonowania baz chemicznych $rodkéw gasniczych, sorbentow i neutralizatorow
oraz okreslanie normatywu sprzetu i zapasow §rodkow,

J) prowadzenie spraw zwigzanych z opracowaniem i aktualizacja zewngtrznych planow
operacyjno-ratowniczych dla terenéw narazonych na skutki awarii przemystowe;j,
polozonych poza zakladami o duzym ryzyku wystagpienia powaznej awarii
przemystowej,

k) prowadzenie spraw zwigzanych z opiniowaniem wewngetrznych planéw operacyjno-
ratowniczych dla zakladow o duzym ryzyku wystgpienia powaznej awarii
przemystowe;.

3. Wydzialem Planowania Operacyjnego kieruje naczelnik wydzialu przy pomocy

zastepey naczelnika wydziatu. Sekcjami kieruja kierownicy sekcji.

§ 10. 1. Do zakresu dzialania Wydzialu Przeciwdzialania Zagrozeniom nalezy realizacja

zadan z zakresu spraw kontrolno-rozpoznawczych.

1)

2. Do zadan wspolnych wydziatlu nalezy:

prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawowaniem przez Panstwowa Straz Pozarng
nadzoru nad przestrzeganiem przepisow dotyczacych przeciwdziatania powaznym
awariom przemystowym, niebedacych we witasciwosci innych komoérek organizacyjnych
komendy wojewodzkiej, a w szczegolnosci dotyczace:

a) rozpatrywania zgloszen zakladoéw, programow zapobiegania powaznym awariom
przemystowym i raportow o bezpieczenstwie zakladéw o duzym ryzyku wystapienia
powaznej awarii przemystowej (lub ich zmian),

b) ustalania grup zaktadoéw, ktorych zlokalizowanie wzgledem siebie moze spowodowac
efekt domina,

Cc) prowadzenia czynnosci kontrolno-rozpoznawczych w zaktadach o duzym ryzyku
wystgpienia powaznej awarii przemystowe;,

d) podawania do publicznej wiadomos$ci wymaganych informacji,
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2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

9)

e) koordynacji i nadzoru nad czynnos$ciami kontrolno-rozpoznawczymi oraz prowadzenia
postepowan pokontrolnych realizowanych przez KP (M) PSP;

wspotpraca w zatatwianiu przez Wydzial Planowania Operacyjnego spraw zwigzanych
z opiniowaniem wewnetrznych planéw operacyjno-ratowniczych i opracowywaniem
zewnetrznych planéw operacyjno-ratowniczych dla terenéw narazonych na skutki awarii
przemystowej, potoznych poza zaktadami o duzym ryzyku wystgpienia powaznej awarii
przemystowej;

prowadzenie spraw z zakresu uzgadniania dokumentacji projektowej pod wzgledem
zgodnos$ci z wymaganiami ochrony przeciwpozarowej, w tym spraw dotyczacych
uniewaznien takich uzgodnien;

prowadzenie spraw z zakresu nadzoru nad dzialalno$cig rzeczoznawcdéw do spraw
zabezpieczen przeciwpozarowych;

prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem opinii w sprawach dotyczacych
bezpieczenstwa pozarowego obiektow i terenow;

prowadzenie szkolen, narad, odpraw i instruktazu dla pracownikdéw prowadzacych sprawy
kontrolno-rozpoznawcze w KP (M) PSP na obszarze wojewodztwa,

prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong przeciwpozarowa lasow;

przygotowywanie i aktualizowanie dokumentéw do planu ratowniczego i obronnego
wojewodztwa,

opiniowanie projektow uchwal wynikajacych z ustawy z dnia 27 marca 2003 r.
o0 planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2022 r. poz. 503, 1846, 2185,
2747 i 553);

10) wykonywanie oceny analiz ze zdarzen w kontekscie czynnosci kontrolno-rozpoznawczych;

11) opiniowanie zadan inwestycyjnych o szczegdlnym charakterze;

12) prowadzenie spraw dotyczacych rozwigzan zamiennych w stosunku do wymagan ochrony

przeciwpozarowej.

3. Sekcja rozpoznawania zagrozen i nadzoru prewencyjnego, o ktoérej mowa w § 6

pkt 2 lit. a, realizuje zadania:

1)
2)

3)

4)

5)

opracowywanie charakterystyk zagrozen wojewodztwa oraz ich aktualizacja;

sporzadzanie analiz, ocen i1 informacji dotyczacych stanu bezpieczenstwa wojewddztwa
w zakresie ochrony przeciwpozarowej;

opracowywanie map zagrozen wojewodztwa, w tym przy wykorzystaniu danych
przestrzennych;

sporzadzanie, w ustalonych przepisami terminach, zestawien wynikéw kontroli
przestrzegania przepisOw przeciwpozarowych, a takze katalogu zagrozen;

prowadzenie spraw z zakresu koordynacji 1 nadzoru nad czynnosciami kontrolno-
rozpoznawczymi realizowanymi przez KP (M) PSP;
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6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

zalatwianie spraw z zakresu postepowania administracyjnego w przedmiocie
przestrzegania przepiséw przeciwpozarowych;

opracowywanie i aktualizacja danych dotyczacych realizacji obowigzku w zakresie
stosowania  systemOw  sygnalizacji pozarowej oraz dzwigkowych  systemow
ostrzegawczych na terenie wojewodztwa,

realizacja zadanh w zakresie monitorowania, prognozowania 1 analiz dla potrzeb
Wojewddzkiego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego;

wspotpraca z innymi organami i instytucjami w sprawach zwigzanych z rozpoznawaniem
zagrozen pozarowych i innych miejscowych zagrozen, a takze wymiana informacji w tym
zakresie;

inicjowanie dzialan zmierzajacych do poprawy stanu bezpieczenstwa pozarowego

wojewodztwa oraz prowadzenie spraw z zakresu koordynowania dziatan wykonywanych
w tym zakresie przez komendantéw miejskich/powiatowych PSP;

prowadzenie kontroli prawidlowosci dziatania organu PSP z zakresu dziatan kontrolno-
rozpoznawczych oraz wspotpraca w tym zakresie z Wydziatem Organizacji i Nadzoru;

prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawowanym przez Panstwowa Straz Pozarng
nadzorem nad przestrzeganiem przepisow dotyczacych substancji kontrolowanych,
nowych substancji i fluorowanych gazow cieplarnianych.

4. Wydzialem Przeciwdziatania Zagrozeniom kieruje naczelnik wydzialu przy pomocy

zastepcy naczelnika wydziatu. Sekcja kieruje kierownik sekcji.

§ 11. 1. Do zakresu dziatania Wydzialu Organizacji i Nadzoru nalezy realizacja zadan

z zakresu spraw:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

1)

2)

organizacji;

kontroli i nadzoru,

rozpatrywania sygnatow obywatelskich;
pozyskiwania $rodkow z funduszy pomocowych;
wspolpracy miedzynarodowej;

polityki informacyjnej;

archiwizacji.

2. Wydziat realizuje zadania:

przygotowywanie projektow dokumentéw zwigzanych z pelnieniem przez komendanta
wojewoddzkiego funkcji terenowego organu administracji rzadowej, a w szczegdlnosci
w zakresie organizacji ochrony przeciwpozarowej i organizacji KSRG;

monitorowanie, analizowanie oraz opracowywanie Kkoncepcji dotyczacych ochrony
przeciwpozarowej, funkcjonowania Panstwowej Strazy Pozarnej oraz KSRG na terenie
dziatania komendy wojewodzkiej;
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3) sporzadzanie zbiorczych analiz stanu bezpieczenstwa pozarowego wojewoOdztwa oraz
wnioskow z zakresu dziatania Panstwowej Strazy Pozarnej na podstawie informacji
przekazanych przez komoérki organizacyjne komendy wojewodzkie;j;

4) organizowanie pracy komendy wojewddzkiej, prowadzenie spraw dotyczacych
projektowania organizacji wewngtrznej komendy wojewddzkiej, w tym: opracowywania
i aktualizowania regulaminu komendy wojewodzkiej oraz uzgadniania i zatwierdzania
regulaminow organizacyjnych KP (M) PSP na obszarze wojewodztwa;

5) realizowanie zadan dotyczacych planowania pracy komendy wojewodzkiej;
6) organizowanie odpraw stuzbowych, narad, spotkan i innych uroczystosci;

7) inicjowanie oraz prowadzenie wspolpracy z Zarzagdem Oddziatu Wojewodzkiego Zwigzku
Ochotniczych ~ Strazy =~ Pozarnych  Rzeczypospolitej  Polskiej  Wojewodztwa
Wielkopolskiego, organizacjami spotecznymi dzialajacymi na rzecz ochrony
przeciwpozarowej, ochrony ludnosci oraz zapobiegania i zwalczania klgsk zywiotowych;

8) przygotowywanie projektow odpowiedzi na interpelacje i zapytania postow i senatoréw;

9) inicjowanie, organizowanie oraz prowadzenie wspoOlpracy z organami administracji
rzadowej i samorzadu terytorialnego w zakresie organizacji ochrony przeciwpozarowe;j,
ochrony ludnosci i zarzadzania kryzysowego;

10) zarzadzanie i sprawowanie nadzoru nad systemem kontroli w komendzie wojewddzkiej,
w tym analiza ryzyka kontroli, planowanie i organizacja;

11) planowanie i przeprowadzanie kontroli w podlegtych KP (M) PSP oraz kontroli
wewnetrznych komorek organizacyjnych komendy wojewodzkiej;

12) koordynacja kontroli prowadzonych przez komorki organizacyjne komendy wojewodzkiej
w podlegtych KP (M) PSP;
13) analiza i ewaluacja materiatdéw z kontroli przeprowadzonych w KP (M) PSP na obszarze

wojewodztwa,

14) ewidencjonowanie, rozpatrywanie i koordynowanie rozpatrywania  sygnatow
obywatelskich wptywajacych do komendanta wojewoddzkiego oraz przeprowadzanie
okresowych badan i analiz w tym zakresie;

15) nadzoér nad trybem zalatwiania sygnatow obywatelskich sktadanych do komendanta
wojewddzkiego przez inne komorki organizacyjne komendy wojewodzkiej;

16) koordynowanie 1 inicjowanie prac w zakresie stanowienia aktéw kierownictwa
wewnetrznego komendy wojewodzkiej;

17) ewidencjonowanie aktéw normatywnych komendanta wojewddzkiego oraz zawartych
przez niego porozumien;

18) opiniowanie uchwal i projektow aktow prawa miejscowego jednostek samorzadu
terytorialnego z terenu dziatania komendy wojewodzkiej;

19) koordynowanie i prowadzenie spraw wspotpracy miedzynarodowej odpowiednio do zadan
realizowanych przez komend¢ wojewddzka;
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20) obstuga techniczno-biurowa doraznych rad, zespolow i komisji, o charakterze
pomocniczym lub opiniodawczo-doradczym komendanta wojewodzkiego;

21) prowadzenie sekretariatow komendanta wojewoddzkiego 1 jego zastepcow;

22) prowadzenie archiwum komendy wojewodzkiej i spraw zwigzanych z archiwizacjg
dokumentéw oraz podejmowanie decyzji o brakowaniu akt archiwalnych, a takze
udostepnianiu akt na zewnatrz;

23) opracowanie i wydawanie wewngtrznego biuletynu informacyjnego komendy
wojewodzkiej;
24) kreowanie wizerunku komendy wojewoddzkiej,

25) nadzor i prowadzenie strony internetowej komendy wojewodzkiej oraz mediow
spotecznosciowych;

26) prowadzenie kroniki komendy wojewodzkiej;
27) nadzor i koordynacja nad systemem do elektronicznego zarzadzania dokumentacja (EZD);

28) nadzor nad przestrzeganiem zapisoOw instrukcji kancelaryjnej i archiwalnej oraz jednolitego
rzeczowego wykazu akt przez komorki organizacyjne komendy wojewodzkiej, strazakow
I pracownikow komendy wojewodzkiej;

29) udzielanie pomocy fachowej strazakom i pracownikom komorek organizacyjnych

komendy  wojewodzkiej w  zakresie  stosowania  instrukcji  kancelaryjnej
i archiwalnej;

30) prowadzenie kancelarii ogolnej komendy wojewodzkiej;

31) prowadzenie spraw zwigzanych z pozyskiwaniem $rodkow finansowych z europejskich
funduszy pomocowych oraz innych Zrodet;

32) nadzor w zakresie ochrony obiektu komendy wojewddzkiej, w zakresie funkcjonowania
Punktu Obstugi Interesanta.

3. Wydzialem Organizacji i Nadzoru kieruje naczelnik wydziatu pelniagc roéwniez
obowigzki kierownika komorki do spraw kontroli przy pomocy zastgpcy naczelnika wydziatu,
bedacym jednoczesnie zastgpca kierownika komorki do spraw kontroli.

§ 12. 1. Do zakresu dzialania Wydzialu Kadr nalezy realizacja zadan z zakresu spraw
kadrowych.

2. Wydzial realizuje zadania:

1) prowadzenie polityki kadrowej zmierzajacej do ksztattowania pozadanego stanu i struktury
zatrudnienia w KP (M) PSP na obszarze wojewodztwa, w tym naboru do pracy i stuzby
(na staz) w komendzie wojewodzkie;j;

2) prowadzenie spraw, zwigzanych z uposazeniami strazakéw 1 wynagrodzeniami
pracownikow komendy wojewodzkiej oraz komendantow miejskich (powiatowych) PSP
iich zastepcoOw oraz innych strazakow, nalezacych do kompetencji komendanta
wojewddzkiego;
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3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)
15)

16)

17)

prowadzenie spraw awanséw w stopniach stuzbowych strazakow oraz wyrdznien
strazakow 1 pracownikow komendy wojewodzkie;j;

przygotowywanie danych statystycznych z zakresu spraw kadrowych komendy
wojewodzkiej i KP (M) PSP na obszarze wojewodztwa,

wykonywanie zadan zwigzanych z planowaniem, rozdziatem i wykorzystaniem etatow
osobowych dla potrzeb KP (M) PSP na obszarze wojewodztwa;

prowadzenie spraw zwigzanych z opiniowaniem stuzbowym strazakow i1 pracownikow
komendy wojewoddzkiej oraz komendantow miejskich (powiatowych) PSP;

podejmowanie na obszarze wojewoOdztwa dziatan zapewniajgcych  optymalne
rozmieszczenie i zatrudnienie kwalifikowanych kadr, w tym absolwentéw szkot
Panstwowej Strazy Pozarnej;

prowadzenie akt osobowych, przygotowywanie niezbednej dokumentacji do rozpatrywania
odwotan strazakéw komendy wojewodzkiej oraz komendantoéw miejskich (powiatowych)
PSP od decyzji w sprawach osobowych oraz projektow decyzji podjetych przez
przetozonych wlasciwych w tych sprawach;

wspoOtpraca z Wydzialem Finanséw w zakresie planowania 1 realizacji S$rodkow
na uposazenia i inne $wiadczenia pieni¢zne strazakoOw oraz na wynagrodzenia i inne
$wiadczenia pracownikow;

przygotowywanie projektéw decyzji komendanta wojewodzkiego w sprawie: powotania,
odwotania, mianowania, przeniesienia, delegowania, zwolnienia, §wiadczen pieni¢znych
Z tym zwigzanych strazakow 1 pracownikow, dla ktorych wlasciwym w tym zakresie jest
komendant wojewddzki;

przygotowywanie projektow rozstrzygnie¢ komendanta wojewddzkiego w sprawach
dotyczacych: nagréd rocznych, nagréd uznaniowych, nagrdd jubileuszowych, odpraw,
nadania wyzszego stopnia stuzbowego, dodatku motywacyjnego;

prowadzenie i stata aktualizacja bazy danych pracownikow i strazakow w komendzie
wojewodzkiej i KP (M) PSP na obszarze wojewodztwa,

realizacja spraw zwigzanych z wydawaniem dokumentow osobistych oraz legitymacji
pracowniczych strazakow komendy wojewddzkiej;

prowadzenie spraw zwigzanych z zaktadowym funduszem §wiadczen socjalnych;

wspotpraca z Zakladem Ubezpieczen Spolecznych, Zakladem Emerytalno-Rentowym
I innymi instytucjami w zakresie $wiadczen emerytalno-rentowych;

sprawowanie nadzoru nad prawidlowym 1 terminowym przeprowadzaniem badan
profilaktycznych, wstepnych, kontrolnych oraz zwigzanych z wypadkiem w shuzbie
lub pracy i odej$ciem ze stuzby strazakow i pracownikow komendy wojewoddzkiej;

realizacja stuzby przygotowawczej czitonkow korpusu stuzby cywilnej zatrudnionych
w komendzie oraz ich pdzniejszego rozwoju zawodowego;
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18) przygotowywanie dokumentow, w tym projektow rozstrzygnig¢ komendanta
wojewodzkiego w sprawach dotyczacych: $wiadectw shuzby, zapomog, =zasitku
na zagospodarowanie, kosztow pogrzebu, zasitkow pogrzebowych, ekwiwalentu
za niewykorzystany urlop wypoczynkowy, doptaty do wypoczynku dla strazakow
I pracownikow komendy wojewodzkiej, $wiadczen z funduszu socjalnego emerytow
i rencistow PSP;

19) prowadzenie spraw strazakow podlegajgcych komendantowi wojewodzkiemu zwigzanych
z podejmowaniem dodatkowego zarobkowania;

20) kontrola gospodarowania kadrami, przestrzegania prawa pracy i przepisow okreslajacych
warunki stuzby i pracy strazakow i pracownikow KP (M) PSP na obszarze wojewddztwa;

21) prowadzenie spraw zwigzanych z dyscypling stuzby i pracy komendy wojewodzkiej w tym
kontroli dyscypliny stuzby i pracy;

22) opracowywanie zakresow czynnosci dla kierujacych komorkami organizacyjnymi

komendy wojewddzkiej oraz komendantow miejskich/powiatowych PSP na obszarze
wojewddztwa.

3. Wydzialem Kadr kieruje naczelnik wydzialu przy pomocy zastgpcy naczelnika
wydziahu.

§ 13. 1. Do zakresu dziatania Wydzialu Technicznego nalezy realizacja zadan z zakresu
spraw technicznych.

2. Wydzial realizuje zadania:

1) prowadzenie gospodarki transportowej w komendzie wojewddzkiej oraz nadzor
nad gospodarkg transportowg w KP (M) PSP na obszarze wojewddztwa,;

2) przekazywanie zb¢dnego sprzetu transportowego z jednostek PSP do OSP;

3) prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem pojazdow komendy wojewddzkiej oraz
centralnym ubezpieczeniem komunikacyjnym sprzetu transportowego KP (M) PSP
na obszarze wojewodztwa,

4) prowadzenie dokumentacji wypadkow 1 kolizji drogowych pojazdow komendy
wojewddzkiej oraz ewidencja 1 analiza przyczyn wypadkéw drogowych z udziatem
pojazdow KP (M) PSP na obszarze wojewddztwa,;

5) prowadzenie dokumentacji pojazdéw eksploatowanych w komendzie wojewddzkiej;

6) opracowywanie analiz technicznego wyposazenia podmiotéw KSRG na obszarze
wojewodztwa;

7) planowanie dla komendy wojewoddzkiej zakupow pojazdoéw, sprzetu i innych urzadzen
oraz paliwa, czgsci zamiennych i materiatdéw niezbednych dla zapewnienia prawidtowe;
eksploatacji tych przedmiotow;

8) opracowywanie wymagan technicznych dla pojazdow i sprzetu podczas realizacji
zakupow;
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9) organizowanie odbioréw oraz inspekcji produkcyjnych samochodéw pozarniczych
kupowanych przez komende wojewodzka;

10) rejestrowanie pojazdoéw kupionych przez komendg wojewddzka;

11) organizowanie zabezpieczenia technicznego akcji ratowniczych, ktorych rozmiar
lub zasieg przekracza mozliwosci sit ratowniczych powiatu;

12) wspoétuczestnictwo w tworzeniu normatywow pojazdow i sprzetu dla komendy
wojewodzkiej i KP (M) PSP z obszaru wojewodztwa;

13) wspotdziatanie przy organizowaniu baz sprzetu specjalistycznego i srodkow gasniczych
na obszarze wojewo6dztwa,

14) organizowanie przegladow technicznych pojazdoéw i sprzetu dla komendy wojewodzkiej
I KP (M) PSP z obszaru wojewodztwa,;

15) utrzymywanie w sprawnos$ci technicznej pojazdéw stuzbowych komendy wojewddzkiej,
W tym zapewnienie prowadzenia obstugi i napraw;

16) prowadzenie dokumentacji dotyczacej uprawnien do kierowania  pojazdami
uprzywilejowanymi dla komendy wojewddzkiej i KP (M) PSP z obszaru wojewodztwa.

3. Wydziatem Technicznym kieruje naczelnik wydziatu przy pomocy zastgpcy naczelnika
wydziahu.

§ 14.1. Do zakresu dziatania Wydzialu Finansow nalezy realizacja zadan z zakresu
spraw finansowych.

2. Wydzial realizuje zadania:

1) przygotowywanie projektow uregulowan wewnetrznych komendy wojewodzkiej
dotyczacych zagadnien finansowych;

2) prowadzenie dokumentacji finansowej zgodnie z obowigzujacymi przepisami;
3) sporzadzanie sprawozdawczosci budzetowej i finansowej komendy wojewodzkiej;
4) prowadzenie obstugi finansowej komendy wojewodzkiej polegajacej na:

a) wykonywaniu dyspozycji $rodkami pieni¢znymi zgodnie z przepisami dotyczacymi
zasad wykonywania budzetu, gospodarki $rodkami budzetowymi, pozabudzetowymi
I innymi bedagcymi w dyspozycji komendy wojewddzkiej,

b) przestrzeganiu zasad prawidtowych rozliczen finansowych, pienigznych i ochrony
warto$ci pieni¢znych,

C) zapewnieniu terminowego S$ciggania nalezno$ci i dochodzenia roszczen komendy
wojewodzkiej,

d) obstudze kasowej komendy wojewodzkiej,

e) prowadzeniu rachunkowos$ci budzetowej i pozabudzetowej komendy wojewodzkiej oraz
projektow wspotfinansowanych ze zrodet zagranicznych,
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f) weryfikacji i rozliczaniu wynikéw inwentaryzacji majatku Skarbu Panstwa bedacego
w dyspozycji komendanta wojewodzkiego;

5) dokonywanie kontroli dokumentéw stanowiacych podstawe wydatkowania S$rodkow
finansowych w zakresie komorki finansowe;;

6) realizacja i rozliczanie wydatkow budzetowych i pozabudzetowych komendy
wojewodzkiej;
7) prowadzenie spraw, zwigzanych z uposazeniami strazakow 1 wynagrodzeniami

pracownikow komendy wojewodzkiej;

8) prowadzenie kontroli w zakresie legalno$ci dokumentéw oraz operacji gospodarczych
komendy wojewodzkiej;

9) planowanie budzetu komendy wojewddzkiej w zakresie wydatkow 1 dochodow
na podstawie planow rzeczowo-finansowych sporzadzanych przez komorki organizacyjne
komendy wojewddzkiej;

10) prowadzenie spraw w zakresie windykacji nalezno$ci oraz obcigzen innych podmiotow
gospodarczych;

11) dokonywanie podziatu zasilen budzetowych w oparciu o harmonogram;

12) opracowywanie zbiorczych planéw finansowych dla komendy wojewddzkiej oraz
KP (M) PSP;

13) prowadzenie bazy danych  dotyczacej realizacji  wydatkow  budzetowych
I pozabudzetowych przez KP (M) PSP na obszarze wojewodztwa;

14) opracowywanie materiatow z zakresu planowania budzetowego i wykonania $rodkow
budzetowych na potrzeby Komendy Gtéwnej Panstwowej Strazy Pozarnej;

15) rozliczanie $§rodkow zagranicznych pozyskanych przez komende wojewddzka na realizacje
projektow;

16) obstuga Informatycznego Systemu Obstugi Budzetu Panstwa ,,TREZOR”;

17) okresowa analiza sytuacji finansowej KP (M) PSP na obszarze wojewodztwa oOraz
wspolpraca z Wielkopolskim Urzgdem Wojewddzkim w Poznaniu w  zakresie
whnioskowania o stosowne zmiany w dotacjach dla KP (M) PSP;

18) obstuga kasowa Migdzyzaktadowej Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej przy komendzie
wojewodzkiej;
19) sporzadzanie wnioskéw w zakresie pozyskiwania §rodkow z rezerw celowych budzetu

panstwa i ich rozliczanie;

20) obstuga programu PLATNIK w zakresie zglaszania, wyrejestrowywania i zmiany danych
w zakresie ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych;

21) obstuga Funduszu Wsparcia PSP, a w szczegélnosci tworzenie planu Funduszu,
opiniowanie umow i przekazywanie §rodkéw finansowych.
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3. Wydzialem Finansow kieruje gltowny ksiggowy przy pomocy zastgpcy naczelnika
wydziahu.

§ 15. 1. Do zakresu dziatania Wydzialu Logistyki nalezy realizacja zadan z zakresu
spraw kwatermistrzowskich.

2. Wydzial realizuje zadania:

1) planowanie i dokonywanie zakupdéw $rodkow trwatych, pozostatych srodkéw trwatych
i ustug niezbednych do prawidtowego funkcjonowania komendy wojewddzkie;j;

2) prowadzenie gospodarki magazynowej w komendzie wojewodzkiej;

3) prowadzenie i uzgadnianie dokumentacji analitycznej w zakresie gospodarki sktadnikami
majatku komendy wojewodzkiej;

4) prowadzenie spraw dotyczacych umundurowania, odziezy specjalnej, $rodkéw ochrony
indywidualnej i ekwipunku osobistego strazakéw komendy wojewodzkiej;

5) opracowywanie analiz wyposazenia w odziez specjalng i $rodki ochrony indywidualnej
KP (M) PSP na obszarze wojewddztwa oraz pozostatych jednostek KSRG;

6) nadzor w zakresie ochrony obiektu komendy wojewodzkiej;

7) prowadzenie gospodarki nieruchomosciami komendy wojewddzkiej;

8) opracowywanie planow z zakresu inwestycji budowlanych i remontow obiektow komendy
wojewodzkiej;

9) opracowywanie programow inwestycji dla inwestycji budowlanych planowanych
do realizacji przez komendanta wojewodzkiego;

10) analiza stanu technicznego obicktow KP (M) PSP na obszarze wojewddztwa —
sporzadzanie wnioskow w sprawie przedsiewzie¢ remontowych i inwestycji budowlanych;

11) udzial w opracowywaniu programéw funkcjonalno-uzytkowych inwestycji budowlanych
realizowanych przez KP (M) PSP wojewoddztwa wielkopolskiego;

12) realizacja i prowadzenie dokumentacji dla strazakow komendy wojewodzkiej w zakresie
nalezno$ci lub $wiadczen mieszkaniowych, jednorazowego przejazdu na koszt
Ministerstwa Spraw Wewngetrznych 1 Administracji, rownowaznika z tytutu przeniesienia
stuzbowego i za niewydane przedmioty umundurowania;

13) koordynowanie 1 nadzor nad realizacja S$wiadczen mieszkaniowych, gospodarka
mundurowg na obszarze wojewodztwa;

14) przygotowanie (sporzadzanie i gromadzenie) dokumentacji i obsluga proceduralna
postepowan o udzielanie zamowien publicznych w komendzie wojewddzkiej;

15) prowadzenie spraw zwigzanych z zawieraniem i aktualizacja uméw z podmiotami
realizujgcymi dostawy, ustugi i roboty budowlane na rzecz komendy wojewodzkiej;

16) koordynacja dzialan w =zakresie zakupow wspolnych, realizowanych na potrzeby
KP (M) PSP na obszarze wojewodztwa,

17) prowadzenie spraw zwigzanych z pozyskiwaniem pozabudzetowych srodkow finansowych;
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18) wspoélpraca z Komisjg Inwentaryzacyjng powotang przez komendanta wojewodzkiego oraz
Wydziatem Finanséw przy inwentaryzacji skladnikow majatku komendy wojewddzkiej
bedacych w uzytkowaniu w jednostkach organizacyjnych PSP;

19) koordynacja dziatan z zakresu kwatermistrzowskiego zabezpieczenia akcji ratowniczych,
ktérych rozmiar lub zasieg przekracza mozliwosci sit ratowniczych powiatu;

20) sporzadzanie wykazow przedmiotow 1 materialdow przeznaczonych do likwidacji,
przygotowywanie dokumentacji dla komisji likwidacyjnej komendy wojewddzkiej;

21) nadzor nad wykorzystaniem dotacji z budzetu panstwa dla OSP w wojewodztwie- rozdziat
srodkow finansowych, akceptacja wnioskow i umow;

22) nadzor nad wykorzystaniem $rodkoéw finansowych przeznaczonych wylacznie na cele
ochrony przeciwpozarowej rozdzielanych przez KG PSP dla KP (M) PSP i OSP;

23) opracowywanie planéow wydatkow rzeczowych i majgtkowych komendy wojewddzkie;;

24) okreslanie i aktualizowanie wartosci kosztorysowej inwestycji oraz planowanych zrodet
jej finansowania;

25) utrzymywanie w sprawnosci technicznej obiektow komendy wojewodzkie;j.

3. Wydziatem Logistyki kieruje naczelnik wydziatu przy pomocy zastepcy naczelnika
wydziahu.

§ 16. 1. Do zakresu dziatania Wydzialu Informatyki i L.acznoS$ci nalezy realizacja zadan
z zakresu spraw informatyki i tagcznosci.

2. Wydzial realizuje zadania:

1) wspoéldziatanie z wlasciwymi organami, instytucjami i innymi jednostkami w zakresie
rozwoju technik informatycznych 1 facznosci na potrzeby rozwoju ratownictwa i innych
zadan na rzecz ochrony ludnosci;

2) analizowanie stanu zabezpieczenia w §rodki tacznosci jednostek organizacyjnych strazy
pozarnych na obszarze wojewddztwa;

3) koordynowanie prac z zakresu organizacji, funkcjonowania i nadzoru tacznosci podmiotow
KSRG;

4) planowanie i wdrazanie w podmiotach KSRG nowoczesnych technik informatycznych
I tacznosci;

5) sporzadzanie informacji i analiz z zakresu informatyki i tacznosci;

6) planowanie systemow lacznosci dyspozycyjnej, dowodzenia i wspoétdziatania, a takze
systemOow alarmowania dla komendy wojewodzkiej i KP (M) PSP na obszarze
wojewodztwa,

7) wdrazanie zunifikowanych systemow teleinformatycznych dla komendy wojewddzkiej
i KP (M) PSP na obszarze wojewo6dztwa,

8) zapewnienie niezawodnego i ciaglego funkcjonowania sieci, urzadzen i systemow
teleinformatycznych komendy wojewddzkie;j;
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9) organizacja i zapewnienie tgcznosci cztonkom sztabu akcji ratowniczej — w przypadku akcji
0 zasiggu ponad powiatowym;

10) systematyczne archiwizowanie danych elektronicznych przechowywanych na serwerach
sieci informatycznej komendy wojewodzkiej;

11) realizacja zadan administratora sieci i sSrodowisk programowych;
12) nadzor techniczny nad systemem do elektronicznego zarzadzania dokumentacijg (EZD),

13) utrzymanie w sprawnos$ci istnicjgcych w komendzie wojewddzkiej systemoOw
teleinformatycznych;

14) nadzoér nad pocztg elektroniczng komendy wojewodzkiej;

15) organizacja i tworzenie systemow teleinformatycznych dla systemu powiadamiania
ratunkowego;

16) zapewnienie ochrony systemoéw teleinformatycznych, w ktorych sg przetwarzane
informacje niejawne;

17) realizowanie zadan administratora systemu informatycznego;

18) prowadzenie dziatan zwigzanych z zapewnieniem bezpieczenstwa teleinformatycznego
w systemach i sieciach komendy wojewodzkiej, w tym:

a) stosowanie zabezpieczen technicznych w urzadzeniach, systemach i sieciach
teleinformatycznych, w celu ochrony informacji oraz danych osobowych
przetwarzanych zgodnie z prawem,

b) wspolpraca z komoérkami organizacyjnymi komendy wojewoddzkiej oraz KG PSP
w zakresie bezpieczenstwa teleinformatycznego,

C) wspotpraca w zakresie lokalnych zespolow reagowania na incydenty komputerowe
z CERT KG PSP oraz CSIRT.GOV.PL,

d) administrowanie  systemami  stuzagcymi do  zapewnienia  bezpieczenstwa
teleinformatycznego oraz ochrony danych osobowych komendy wojewddzkiej oraz
dziatanie na rzecz rozwoju tych systemow,

e) wspotdziatanie z organami administracji na terenie wojewodztwa w zakresie
bezpieczenstwa teleinformatycznego.

3. Wydzialem Informatyki i L.acznos$ci kieruje naczelnik wydzialu, przy pomocy zastepcy
naczelnika wydziahu.

§ 17. 1. Do zakresu dziatania O$rodka Szkolenia nalezy realizacja zadan z obszaru
szkolenia, kultury fizycznej i sportu.

2. Sekcje, o ktorych mowa w § 6 pkt 9, realizujg zadania:
1) sekcja szkolenia i doskonalenia zawodowego:

a) organizacja 1 realizacja szkolen strazakow PSP w zakresie podstawowym
z nastepujacych dziedzin ratowniczych:
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f)
9)
h)

)

k)

P)

— ratownictwo techniczne,

— ratownictwo chemiczno-ekologiczne,
— dziatania poszukiwawczo-ratownicze,
— ratownictwo wodne i lodowe,

— ratownictwo medyczne,

— ratownictwo wysokosciowe,

— gaszenie pozarow,

organizacja i realizacja szkolen strazakow PSP w zakresie specjalistycznym,

organizacja i realizacja szkolen strazakow ratownikow OSP w zakresie
specjalistycznym, dowodczym i1 dodatkowym,

organizacja i realizacja kursoOw przygotowujacych do uzyskania przez strazakow
ratownikéw  OSP  kwalifikacji 1 wuprawnien do prowadzenia pojazdéw
uprzywilejowanych o dopuszczalnej masie catkowitej powyzej 3,5 t.,

organizacja i realizacja szkolen inspektoréw ochrony przeciwpozarowe;j,
organizacja i realizacja szkolen kwalifikowanej pierwszej pomocy,
przeprowadzanie egzamindéw potwierdzajacych kwalifikacje ratownika dla PSP,

organizowanie 1 przygotowywanie szkolen podsumowujacych proces doskonalenia
zawodowego dla funkcjonariuszy PSP,

organizacja i realizacja innych rodzajow szkolen po wczesniejszym uzyskaniu
akceptacji komendanta gtownego PSP,

inicjowanie szkolen, okreslanie kierunkéw doksztalcania zawodowego oraz
koordynacja szkolen specjalistycznych, doskonalenia zawodowego i1 innych szkolen
na terenie wojewodztwa,

przygotowywanie programow szkolen i doskonalenia zawodowego Strazakow
na potrzeby wojewddztwa,

organizowanie i  przygotowywanie  warsztatow  metodyczno-tematycznych
dla instruktorow doskonalenia zawodowego,

organizacja doskonalenia zawodowego dla czlonkéw specjalistycznych grup
ratowniczych,

prowadzenie analizy stanu przygotowania oraz prawidlowo$ci prowadzenia dzialan
ratowniczych z zakresu ratownictwa medycznego w jednostkach organizacyjnych PSP
na obszarze wojewodztwa,

prowadzenie prac koordynacyjno-organizacyjnych z zakresu ratownictwa medycznego
w dziataniach jednostkach organizacyjnych PSP na obszarze wojewodztwa,

realizacja zadan okreslonych w Zasadach Organizacji 1 Funkcjonowania Systemu
Pomocy Psychologicznej w Panstwowej Strazy Pozarne;.
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2) sekcja administracyjna i sportu:

3)

a)
b)

c)

d)

f)

9)

h)

)
K)

1)

m)

sporzadzanie sprawozdan i analiz z realizacji szkolen i doskonalenia zawodowego,
sporzadzanie 1 nadzor nad realizacja plandw pracy dydaktycznej,

planowanie potrzeb szkoleniowych na obszarze wojewddztwa i1 wspoOlpraca w tym
zakresie z osrodkami szkolenia i szkotami PSP,

prowadzenie na obszarze wojewddztwa spraw zwigzanych z rekrutacjg i kierowaniem
do szkot pozarniczych,

inicjowanie, organizowanie 1 prowadzenie przedsigwzie¢ w zakresie rozwoju
i upowszechniania kultury fizycznej na obszarze wojewodztwa, w tym koordynacja
imprez sportowo-pozarniczych,

przeprowadzanie testow sprawnosci fizycznej dla funkcjonariuszy komendy
wojewoOdzkiej oraz kierownikéw jednostek organizacyjnych PSP z terenu
wojewodztwa,

prowadzenie biblioteki, gromadzenie i propagowanie literatury pozarniczej oraz
specjalistycznej,

organizowanie, prowadzenie i sprawowanie nadzoru nad przebiegiem praktyk
zawodowych, stazy i wolontariatow,

prowadzenie wewngtrznego nadzoru dydaktycznego nad realizacja szkolen
i doskonalenia zawodowego prowadzonego przez komende wojewodzka oraz
jednostki organizacyjne PSP z terenu wojewddztwa,

prowadzenie nadzoru nad szkoleniami cztonkow OSP,

prowadzenie nadzoru nad testami i ¢wiczeniami w komorach dymowych na terenie
wojewddztwa,

prowadzenie dokumentacji zwigzanej z posiedzeniami Rady Pedagogicznej,

prowadzenie obstugi administracyjnej, w tym sekretariatu Osrodka Szkolenia;

sekcja logistyki:

a)

b)
c)

d)

organizowanie i przygotowanie zaplecza dydaktyczno-metodycznego
do prowadzonych szkolen i doskonalenia zawodowego,

administrowanie oraz zabezpieczanie obiektow i majatku Osrodka Szkolenia,

utrzymywanie we wilasciwym stanie technicznym uzytkowanych obiektow,
pomieszczen, pojazdow i sprzetu Osrodka Szkolenia,

wykonywanie zadan zwigzanych z zabezpieczeniem logistycznym przedsigwzigé
organizowanych w Osrodka Szkolenia,

dzialania w zakresie zakwaterowania 1 wyzywienia stuchaczy/uczestnikow
przedsigwzie¢ organizowanych w Osrodka Szkolenia,
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f) nadzor nad terminowoS$cig przegladow technicznych pojazdow i sprzetu bedgcego
w dyspozycji Osrodka Szkolenia,

g) ewidencjonowanie pracy pojazdow i sprzetu.

3. Osrodkiem Szkolenia kieruje naczelnik osrodka szkolenia przy pomocy zastepcy
naczelnika o$rodka szkolenia. Sekcjami kieruja kierownicy sekcji.

4. Organizacje i zakres dzialania Osrodka Szkolenia okresla komendant wojewodzki
zgodnie z art. 17a ustawy dnia 24 sierpnia 1991 r. o Panstwowej Strazy Pozarne;j.

5. Szczegotowa organizacje 1 zakres dziatania Osrodka Szkolenia okresla odrebny
regulamin organizacyjny.

§18.1. Do zakresu dzialania Samodzielnego Stanowiska Pracy do Spraw Ochrony
Informacji Niejawnych, Obronnych, Bezpieczenstwa i Higieny Pracy nalezy realizacja
zadan z zakresu spraw:

1) ochrony informacji niejawnych;
2) spraw obronnych;
3) Dbezpieczenstwa i higieny pracy.

2. Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych, Obronnych
i Bezpieczenstwa i Higieny Pracy realizuje zadania:

1) pelnomocnika do spraw ochrony informacji niejawnych; okreslone w ustawie o ochronie
informacji niejawnych, a w szczegdlnosci w zakresie:

a) zapewnienia w komendzie wojewodzkiej ochrony informacji niejawnych, w tym
stosowanie srodkow bezpieczenstwa fizycznego,

b) zarzadzania ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczegdlnosci
szacowanie ryzyka w komendzie wojewodzkiej,

c) kontroli ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisow o ochronie tych
informacji w komendzie wojewodzkiej,

d) opracowywania i  aktualizowania, = wymagajacego  akceptacji komendanta
wojewodzkiego, planu ochrony informacji niejawnych w komendzie wojewodzkiej,
w tym w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego, i nadzorowanie jego realizacji,

e) prowadzenia w komendzie wojewodzkiej szkolen w zakresie ochrony informacji
niejawnych; prowadzenie zwyklych postepowan sprawdzajgcych oraz kontrolnych
postepowan sprawdzajacych,

f) prowadzenia aktualnego wykazu o0s6b zatrudnionych Iub pelnigcych stuzbe
w komendzie wojewoddzkiej albo wykonujacych czynnos$ci zlecone, ktére posiadaja
uprawnienia do dostepu do informacji niejawnych,

g) kierowania ,,Pionem ochrony”, odpowiedzialnym za zapewnienie wlasciwej ochrony
informacji niejawnych, w sktad ktorego wchodza:

— Inspektor Bezpieczenstwa Teleinformatycznego,
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2)
3)

4)

5)

— kierownik Kancelarii Tajnej, ktory prowadzi Kancelari¢ Tajna;
nadzorowania pracy Kancelarii Tajnej;
spraw obronnych zgodnie z odrebnymi przepisami, a w szczegdlnosci w zakresie:

a) prowadzenia spraw w zakresie organizowania, koordynowania i nadzorowania nad
przygotowaniami obronnymi w komendzie wojewodzkie;j,

b) koordynowania i nadzoru nad realizacjg zadan obronnych w KP (M) PSP na obszarze
wojewodztwa,

stuzby BHP w zakresie organizacji i metod pracy na stanowiskach pracy,
a W szczegblnosci:

a) dokonywanie analizy i oceny stanu BHP w komendzie wojewodzkiej,

b) proponowanie przedsiewzig¢ technicznych i organizacyjnych majacych na celu
zapobieganie zagrozeniom zycia i zdrowia pracownikow komendy wojewodzkiej oraz
poprawe warunkoéw pracy,

c) prowadzanie kontroli i nadzoru nad przestrzeganiem warunkow stuzby i pracy, zasad
I przepisow BHP oraz realizacja obowiazkow i zadan z zakresu BHP w KP (M) PSP
oraz doradztwo i pomoc w tym zakresie,

d) realizacja szkolen pracownikow 1 strazakow w komendzie wojewodzkiej z zakresu
BHP;

prowadzenia spraw dotyczacych strazakéw ratownikéw OSP w zakresie:
a) przyznawania $wiadczen odszkodowawczych z tytutu szkody w mieniu,

b) przyznawania rekompensat/wyrownania za czas niezdolnosci do pracy zwiazanych
z wypadkiem i uszczerbkiem na zdrowiu,

c) weryfikacji dokumentacji i decyzji wyplaty jednorazowego odszkodowania z tytutu
wypadku przy pracy,

d) szkolen metodycznych dla naczelnikoéw OSP.

§ 19. Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Pomocy Prawnej realizuje zadania

okreslone ustawg z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1166),
w zakresie $wiadczenia pomocy prawne] komendantowi wojewddzkiemu 1 komendzie
wojewodzkiej, a W szczegolnosci udzielanie porad prawnych, sporzadzanie opinii prawnych

oraz wystepowanie przed sagdami 1 urzedami.

§ 20. Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Kontaktu z Mediami realizuje

zadania z zakresu polityki informacyjnej komendy wojewodzkiej, w tym:

1)
2)
3)

kontakt oraz organizacja wspotpracy ze srodkami masowego przekazu;
prowadzenie obstugi prasowej komendanta wojewodzkiego;

obstuga prasowo-informacyjna szczegoélnych zdarzen bedacych w szczegdlnym
zainteresowaniu §rodkdw masowego przekazu, we wspOtpracy z oficerami prasowymi
w KP (M) PSP;
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4) prowadzenie monitoringu $rodkéw masowego przekazu, a w uzasadnionych przypadkach
informowanie komendanta wojewodzkiego o sytuacjach noszacych znamiona kryzysu
medialnego lub mogacych spowodowac¢ krytyke prasowa,

5) informowanie $rodkdw masowego przekazu o inicjatywach 1 przedsigwzigciach
realizowanych przez komorki organizacyjne komendy oraz podlegle jej KP (M) PSP,
W szczegolnosci poprzez przygotowywanie oraz przekazywanie komunikatow prasowych,
materiatow fotograficznych, filmowych i1 dzwickowych oraz poprzez zamieszczanie
przygotowanych materiatow na stronach internetowych;

6) wspotuczestniczenic w ksztattowaniu strategii i koncepcji dzialan informacyjnych
na obszarze wojewodztwa, dotyczacych przedsiewzie¢ podejmowanych przez Panstwowa
Straz Pozarng i kontaktow ze spoleczenstwem,;

7) wspolpraca z rzecznikami prasowymi pozostalych szczebli oraz innych instytucji spoza
struktur PSP;

8) koordynacja i nadzor merytoryczny Szkolen w jednostkach podlegtych, z zakresu
wspotpracy ze srodkami masowego przekazu.

§21.1. Samodzielne Stanowisko Pracy — Inspektor Ochrony Danych realizuje
zadania okre$lone w Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych).

2. Inspektor Ochrony Danych wykonuje swoje zadania w odniesieniu do kazdej
Z jednostek organizacyjnych PSP, dla ktorej zostal wyznaczony, z nalezytym uwzglednieniem
ryzyka zwiagzanego z przetwarzaniem danych osobowych, majac na uwadze charakter, zakres,
kontekst i cele przetwarzania.

§ 22.1. Komendant wojewddzki wyznacza decyzja personalng spos$rod funkcjonariuszy
komendy wojewddzkiej koordynatora wojewodzkiego do spraw prewencji spolecznej oraz

jego zastepce.

2. Do zadan koordynatora wojewodzkiego do spraw prewencji spotecznej i jego zastepcy
nalezy:

1) koordynowanie, organizowanie i nadzor nad dzialaniami w zakresie prewencji spolecznej
W wojewodztwie, w tym réwniez dzialan edukacyjnych prowadzonych za posrednictwem
mediow spotecznosciowych;

2) wspolpraca z rzecznikiem prasowym komendanta wojewodzkiego w tym obszarze;

3) wspolpraca z jednostkami administracji rzadowej w terenie i samorzadowej, z innymi
instytucjami, organizacjami, stowarzyszeniami w zakresie podejmowania dziatan
edukacyjnych, informacyjnych i profilaktycznych w obszarze prewencji spotecznej;

4) inicjowanie dziatan PSP tj. przedsiewzig¢ w zakresie edukacji i profilaktyki pozarowej
oraz zapobiegania nieszcze$liwym zdarzeniom wsrod dzieci 1 mlodziezy, osob dorostych
(seniorow);
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5)
6)

7)

prowadzenie monitoringu zagrozen na terenie woj. wielkopolskiego oraz gromadzenie
danych z zakresu dziatan prewencji spotecznej na terenie woj. wielkopolskiego;
odpowiadanie za poziom wyszkolenia koordynatorow prewencji spolecznej na terenie
wojewodztwa,

udziat w prelekcjach, wyktadach itp. zwigzanych z podnoszeniem §wiadomosci
spoleczenstwa na temat zagrozen wystepujacych najblizszym otoczeniu oraz
systematyczne doskonalenie zawodowe w tym obszarze.

§ 23.1. Komendant wojewddzki wyznacza decyzja personalng sposrod funkcjonariuszy

komendy wojewodzkiej koordynatora do spraw dostepnosci, zgodnie z art.14 ustawy z dnia
19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczeg6lnymi potrzebami (Dz. U.
z 2022 r. poz. 2240).

1)

2)

3)

1)

2)

3)

4)

2. Do zadan koordynatora do spraw dostepnosci nalezy:

wspieranie 0s6b ze szczegdlnymi potrzebami W dostepie do ustug $wiadczonych przez
komend¢ wojewodzka;

przygotowanie 1 koordynacja wdrozenia planu dziatania na rzecz poprawy zapewniania
dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami przez komend¢ wojewddzka,

monitorowanie dziatalnosci komendy wojewddzkiej w zakresie zapewniania dostepnosci
osobom ze szczegdlnymi potrzebami oraz realizacja innych zadan wynikajacych ustawy
z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostgpnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami.

Rozdziat 5

Wzory pieczeci i stempli

§ 24. W komendzie wojewodzkiej uzywa sie:

urzedowej pieczeci okraglej o $rednicy 36 mm zawierajacej posrodku wizerunek orta
ustalony dla godta, a w otoku napis: ,,Wielkopolski Komendant Wojewodzki Panstwowe;j
Strazy Pozarnej”;

urzedowej pieczeci okraglej o $rednicy 36 mm zawierajacej posrodku wizerunek orta
ustalony dla godta, a w otoku napis: ,,Komenda Wojewddzka Panstwowej Strazy Pozarnej
w Poznaniu™;

urzgdowe] pieczeci okraglej o $rednicy 20 mm zawierajacej posrodku wizerunek orta
ustalony dla godta, a w otoku napis: ,,Komenda Wojewddzka Panstwowej Strazy Pozarne;j
w Poznaniu”;

stempla nagtowkowego o tresci:
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/Godlo/
KOMENDA WOJEWODZKA
PANSTWOWEJ STRAZY POZARNE]

w Poznaniu

5) innych stempli stuzbowych i pomocniczych wedlug zasad okre$lonych w odrebnych
przepisach.

Rozdziat 6

Postanowienia koncowe

§ 25. 1. Schemat struktury organizacyjnej komendy wojewodzkiej jest okreslony
w zataczniku nr 1 do regulaminu organizacyjnego.

2. Liczba i rodzaj stanowisk w komorkach organizacyjnych komendy wojewodzkiej sg
okreslone w zataczniku nr 2 do regulaminu organizacyjnego.
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Schemat organizacyjny komendy wojewodzKiej

( WIELKOPOLSKI KOMENDANT WOJEWODZKI PANSTWOWEJ W

Zatacznik nr 1 do regulaminu organizacyjnego

L STRAZY POZARNEJ J
: |
ZASTEPCA WIELKOPOLSKIEGO ZASTEPCA WIELKOPOLSKIEGO ZASTEPCA WIELKOPOLSKIEGO
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}_
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sekcja analiz
i planowania
operacyjnego

Pracy do Spraw
Pomocy Prawnej

Samodzielne Stanowisko
Pracy do Spraw
Kontaktu z Mediami

[Samodzielne Stanowisko

Pracy - Inspektor Ochrony

Danych

} Samodzielne Stanowisko
N

ﬁamodzielne Stanowisko Pracy (m
Spraw Ochrony Informacji
Niejawnych, Obronnych,
Bezpieczenstwa i Higieny Pracy

Kancelaria Tajna
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