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Zakacznik nr 3— Opis Przedmiotu Zamoéwienia (OPZ)
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OPZ)

I. OKRESLENIE PRZEDMIOTU I CELU ZAMOWIENIA
Celem zamodwienia jest opracowanie materiatlow informacyjnych w postaci pouczen dla osob
uczestniczgcych w procedurach sgdowych tj.:
1) pouczen w jezyku prostym (w sposob zrozumiatly dla osob niekorzystajacych z pomocy
obroncy lub pelnomocnika, 0séb nieporadnych ze wzgledu na wiek lub stan zdrowia);
2) pouczen w jezyku prostym dostosowanym dla osob ponizej 18 roku zycia.
Wymiar sprawiedliwos$ci wymaga podwyzszania standardow dostgpnosci dla wszystkich jego
uczestnikow. Chodzi tutaj o pokrzywdzonych, $wiadkow, podejrzanych/oskarzonych oraz
osoby Scigane. Bardzo waznym elementem ,,dost¢pnosci” do wymiaru sprawiedliwosci jest
swiadomos$¢ uczestnikow postgpowan co do przystugujacych im praw i cigzacych na nich
obowigzkach a takze wiedza o tym jak bedzie ono przebiegac. Przekazanie tych informacji nie
moze by¢ automatyczne, musi si¢ odbywac tak, by odbiorca rozumiat ich tres¢ i znaczenie. Stad
tez pouczenia nalezy opracowa¢ w jezyku prostym.

II. ZAKRES ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zamowienia jest usluga polegajaca na merytorycznym, redakcyjnym

i graficznym opracowaniu wzorow pisemnych pouczen w jezyku prostym dla nastgpujace;j

grupy odbiorcow:

a) dla dorostych podejrzanego, pokrzywdzonego, $wiadka, osoby S$ciganej majac na
wzgledzie konieczno$¢ zrozumienia pouczenia przez osoby niekorzystajagce z pomocy
obroncy lub pelnomocnika oraz 0s6b nieporadnych ze wzgledu na wiek lub stan zdrowia.

b) dla podejrzanego, pokrzywdzonego, swiadka, osoby $ciganej, ktorzy nie ukonczyli 18 lat.

2. Zamowienie obejmuje nastepujace elementy:

a) udziat w opracowaniu prawnika posiadajacego wiedze z zakresu praw
I obowigzkow uczestnikow postgpowania karnego,

b) udziat w opracowaniu specjalisty z zakresu prostego jezyka,

C) udziat w opracowaniu grafika,

d) opracowanie czytelnej, przejrzystej i atrakcyjnej wizualnie, zapewniajgcej utatwienie
zrozumienia tre$ci zawartych w opracowaniu, szaty graficznej — po wczesniejszym
uzgodnieniu z Zamawiajacym,

e) naniesienie poprawek zgloszonych przez Zamawiajacego,

f) przekazanie Zamawiajagcemu praw wlasnosci intelektualnej do catosci utworu,
umozliwiajacych Zamawiajacemu dysponowanie przygotowanymi materiatami na
potrzeby wydania aktow prawnych, ktore beda obejmowaly tresci wskazane
W zamowieniu oraz wykorzystanie ich w przysztosci.
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3. Opracowanie (wzory pouczen) powinno obejmowac:

a) pouczenie podejrzanego o jego uprawnieniach i obowigzkach okreslonych z art. 300 § 1
K.p.k. (w brzmieniu od 15 lutego 2024 r.),

b) pouczenie pokrzywdzonego o uprawnieniach i obowigzkach okreslonych w art. 300 § 2
K.p.k. (w brzmieniu od 15 lutego 2024 r.),

) pouczenie $wiadka o jego uprawnieniach i obowigzkach okreslonych w art. 300 § 3 K.p.k.
(w brzmieniu od 15 lutego 2024 r.),

d) pouczenie osoby $ciganej w zakresie wynikajacym z art. 6071 § 3a K.p.k. (w brzmieniu
od 15 lutego 2024 r.),

e) czytelne, przejrzyste i atrakcyjne wizualnie opisowe lub graficzne wzory pouczen
wskazanych w pkt I1.1 b zapewniajace utatwienie zrozumienia tresci zawartych w tych
pouczeniach wraz z szatg graficzna.

4. Uzasadnienie realizacji zamowienia:

Zgodnie z art. 300 § 4 pkt 1 K.p.k. Minister Sprawiedliwo$ci okresli w drodze rozporzadzenia,
wzory pisemnych pouczen, o ktorych mowa w art. 300 § 1-3 K.p.k., w tym odr¢bne dla osob,
ktére nie ukonczyly 18 lat, majac na wzgledzie konieczno$¢ zrozumienia pouczenia przez
osoby niekorzystajace z pomocy obroncy lub pelnomocnika, osoby nieporadne ze wzglgdu na
wiek lub stan zdrowia lub osoby, ktore nie ukonczyty 18 lat. Pouczenia te zgodnie z art. 300 §
3b moga by¢ opisowe lub graficzne.

Zgodnie z art. 6071 § 4 K.p.k. Minister Sprawiedliwos$ci okre$li, w drodze rozporzadzenia wzor
pisemnego pouczenia, o ktorym mowa w art. 6071 § 3a K.p.k., w tym odrebny dla osob, ktore
nie ukonczyly 18 lat, majac na wzgledzie konieczno$¢ zrozumienia pouczenia przez osoby
niekorzystajace z pomocy obroncy lub pelnomocnika, osoby nieporadne ze wzgledu na wiek
lub stan zdrowia lub osoby, ktore nie ukonczyty 18 lat. Pouczenia te moga by¢ opisowe lub
graficzne.

111. ZESPOL. WYKONAWCY

I11.1 Aby zrealizowaé¢ zamowienia Wykonawca musi posiada¢ Zespdt skladajacy sig
z minimum 3 o0s6b spetniajacych ponizsze kryteria:

111.1.1 Prawnik, ktory:

- posiada dyplom ukonczenia studidéw na kierunku: prawo,

- ma minimum 8§ letnie doswiadczenie zawodowe w pracy w zakresie postgpowania karnego;

- jest autorem co najmniej 2 opracowan, materiatlow dydaktycznych, programow lub opracowan
metodycznych dotyczacych oséb pokrzywdzonych, §wiadkow, podejrzanych/oskarzonych lub
0sob sciganych.

111.1.2 Specjalista ds. prostego jezyka, ktory:

- jest autorem co najmniej 2 opracowan, materialow dydaktycznych, programéw lub opracowan
metodycznych dotyczacych redagowania tekstow latwych do czytania z zakresy prawa,
wykonanych w jezyku prostym;
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111.1.3 Grafik, posiadajacy doswiadczenie w przygotowywaniu opracowan graficznych, ktory
w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert wykonat co najmniej 30 ustug
polegajacych na wykonaniu grafiki komputerowej w publikacjach i/lub materiatach.

IV. HARMONOGRAM PRAC | ZADANIA WYKONAWCY

IV.1 Termin realizacji zamowienia:

— nie pdzniej niz do 29 marca 2024 r.

Termin ten obejmuje roéwniez terminy przeznaczone na realizacje przez Zamawiajacego
wszystkich czynno$ci wynikajacych z Umowy, w tym terminy na wykonanie czynno$ci
zwigzane z akceptacjg projektow dokumentéw przedstawionych przez Wykonawce oraz
odbiorem Przedmiotu umowy tj. zaakceptowanych opracowan.

IV.2 Szczegdtowy harmonogram zadan obejmuje:

a) przygotowanie przez Wykonawce wstepnych wersji pouczen — 10 dni kalendarzowych od
podpisania umowy,

b) przygotowani finalnej wersji zamdowienia — nie pozniej niz do 29 marca 2024 r.

V. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA MUSI SPEENIAC NASTEPUJACE WARUNKI:

a) opracowania begdg przygotowane w jezyku polskim i przekazane Zamawiajacemu
w formacie doc. i pdf. oraz adekwatnie do potrzeb .xls, .tiff, na nosniku USB w 2 egz. oraz
w wersji papierowej w 1 egz.,

b) nalezy je opracowaé¢ w sposob usystematyzowany, szczegotowy i czytelny, tak aby jego
tre$¢ 1 struktura byty maksymalnie uzyteczne i zrozumiale dla odbiorcow,

c) informacje zawarte w opracowaniach wolne beda od bledow literowych, rzeczowych
1 logicznych beda sporzadzone poprawnie pod wzgledem stylistycznym i ortograficznym,;

d) opracowania zgodne be¢dg z zapisami Opisu przedmiotu zamoéwienia oraz oferty
Wykonawcy,

e) grafiki powinny by¢ czytelne, przejrzyste i atrakcyjne wizualnie, zapewniajgc wzmocnienie
przekazu produktu,

f) stan prawny oraz faktyczny regulacji zawartych w opracowaniu powinien by¢ uaktualniony
na dzien przekazania przedmiotu zamdwienia,

g) Wykonawca winien zapewni¢ we wlasnym zakresie zgod¢ na postugiwanie si¢ grafikami,

h) teksty przygotowane na potrzeby opracowan nie moga by¢ wykorzystywane w catosci ani
w czg$ci do innych produktéow, opracowan, dziet Wykonawcy. Teksty zamieszczane
w opracowaniach nie moga pochodzi¢ z innych przygotowanych przez Wykonawce
produktéw, opracowan, dziet lub z innych zrédet,

1) opracowania nie mogg zwiera¢ zadnych reklam ani tekstow sponsorowanych.

VI. SPOSOB REALIZACJI ZADAN

Wykonawca w celu prawidtowej realizacji przedmiotu zamowienia, zobowigzany jest do:

a) realizowania zadan objgtych przedmiotem umowy na zasadach oraz w terminie
okreslonym w umowie i OPZ w tym w harmonogramie prac,
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bezzwlocznego, pisemnego informowania Zamawiajacego o zdarzeniach mogacych miec
wplyw na realizacje przedmiotu zaméwienia oraz na konieczno$¢ wprowadzenia zmian
W umowie,

komunikowania si¢ zgodnie z ustalonymi zasadami (udziat w wideokonferencjach
w aplikacjach np. TEAMS/ ZOOM, kontakt e-mailowy, kontakt telefoniczny),

udzialu w spotkaniach uzgodnieniowych (online) — wydatki Wykonawcy zwigzane
z udzialem w spotkaniach sg wliczone w warto§¢ wynagrodzenia za wykonanie
zamoOwienia i z tego tytulu Wykonawcy nie przystuguje dodatkowe wynagrodzenie,
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo weryfikacji tekstow, zadania poprawy lub
opracowania tekstu od nowa (jezeli jego poprawienie nie bedzie mozliwe lub tekst bedzie
poprawiany wiecej niz dwa razy), o czym decyduje Zamawiajacy. Wykonawca ma
obowigzek uwzgledni¢ wszystkie uwagi Zamawiajacego,

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo miedzy innymi do zglaszania uwag i proponowania
zmian opracowywanych produktéw na kazdym etapie realizacji Umowy.
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