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Zakiad Ubezpieczen Spolecznych Dane identyfikacyjne platnika:
il Oddziat w Poznaniu NP 6651743952
Wydziat Kontroli Platnikow Sktadek REGCN 00077818800024
ul. Starofecka 31
61-361 Poznan Y0
Znak pisma: 542024050062PRO001 SUEH Lol

Znak sprawy: 542024050062 2]
s N aey

Protokot kontrofi

Platnika skfadek: POWIATOWA STACJIA SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNA W KONINIE
UL.STASZICA 16, 62-500 KONIN.

Kontrole przeprowadzit inspektor kontroli Zakfadu Ubezpieczert Spotecznych Lidia Pieszak, posiadajacy
legitymacje stuzbowg nr 15183, na podstawie upowainienia nr 5420240500621 wystawionego 22 maja
2024r. z upowainienia Gtownego Inspektora Kontroli Zakladu Ubezpieczen Spolecznych.

Kontrole przeprowadzone w dniach: 23-24 maja 2024r., 29 maja 2024r., 05-07 czerwca 2024r., 11 czerwca
2024r.

Miejsce prowadzenia kontroli: siedziba platnika skfadek i jednostka terenowa ZUS.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli dorgczono dnia 23 maja 2024r. Dyrektorowi p.Agnieszce
Dybata-Kamiriskiej.

Dokenano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycja nr 2/2024.

Liczba ubezpieczonych na dzien 30 listopada 2023 r.: 93.

Zakresy kontroli
1. Prawidlowosc i rzetelnosc obliczania skladek na ubezpieczenia spoleczne oraz innych skladek, do ktorych

pobierania zobowigzany jest Zaklad oraz zglaszanie do ubezpieczen spoleczaych i ubezpieczenia

zdrowolnego.
2. Ustalanie uprawniert do $wiadczen z ubezpieczer spotecznych i wyplacanie tych éwiadczen oraz

dokonywanie rozliczen z tego tytulu,

3. Prawidlowosc i lerminowos¢ opracowywania wnioskdw o swiadczenia emerytalne i rentowe.

4. Wystawianie zaswiadczer lub zgiaszanie danych dla celow ubezpieczen spofecznych.

5 Prawidlowosc i rzetelnosc danych przekazanych do Zaktadu Ubezpieczen Spolecznych we wniosku

0 Swiadczenie postojowe na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020r. o szczegélnych rozwigzaniach
twigzanych z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakainych oraz
wywolanych nimi sytuac) kryzysowych.

6. Prawidlowosc 1 rzetelnode danych przekazanych do Zakiadu Ubezpieczen Spotecznych we winioskuo

0 /wolnienie 7 obowigzku oplacania skladek zlozonego na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 1.
0 szczepolnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID 19,

mnych chorab zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.

Ustalenia kontroli
Ustalenia kontroli zostaly dokonane na podstawie dokumentéw sporzadzonych przed dniem rozpoczecia

kontroli, 7 vweplgdnieniem czasu przetworzenia dokumentéw rozliczenio w KSI.
Wykaz zbadanego maternalu stanowi zalacznik nr 1 do protokofu kantroli, j‘ .
@ |



Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Koninie jest podmiotem utworzonym z mocy ustawy

i funkcjonuje na podstawie art.10 ust.4 ustawy z dnia 14 marca 1985r. o Paristwowe] inspekcji Sanitarnej

( Dz.U. z 2023r., poz.338). Zarzadzeniem Nr 665/2009 Wojewody Wielkopolskiego z dnia 30 grudnia 2009r.
utworzona zostata Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Koninie,

Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Koninie posiuguje sie numerem identyfikacji podatkowej-
NIP- 6651743952 oraz numerem identyfikacyjnym REGON 00077818800024 zgodnie z zaswiadczeniem
Urzedu Statystycznego w Poznaniu,

Przedmiotem dzialalnoéci jest ,kierowanie w zakresie dziatalnosci zwigzanej z ochrong zdrowia, edukacja,
kulturg oraz pozostalymi ustugami spotecznymi z wytgczeniem zabezpieczen spolecznych” (PKD 2007 -
84.12 7).

Dokumenty finansowe prowadzone sa przez p.Elzbiete Woiniak zatrudniong na stanowisku starszy
specjalista ds. ksiegowych i p.Klaudie Pyrzynska zatrudniong na stanowisku starszy specjalista ds.
ksiegowych. Na stanowisku Gléwna Ksiegowa zatrudniona jest p.Anna Brzozka-Nowak.

Platnik skiadek wyplaca wynagrodzenia pracownikom w ostatnim dniu roboczym miesigca.

W trakcie kontroli zbadano:

- decyzje w sprawie nadania numeru identyfikacji podatkowej,

- zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON,

- zbiorcze zestawienia list plac za okres: 01/2022r.-12/2023r.,

- deklaracje podatkowe PIT-4R za lata: 2022-2023,

- konta ksiegowe: 229,231,404,

- ponadzaktadowy uklad zbiorowy pracy dla pracownikéw zatrudnionych w stacjach sanitarno-
epidemiologicznych z dnia 28.08.2007r.,

- zarzadzenie nr 6/22 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Koninie z dnia
08.04.2022r. w sprawie wprowadzenia regulaminu zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych,

- 7arzadzenie nr 8/21 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Koninie z dnia
15.03.2021r. w sprawie ustalenia regulaminu premiowania pracownikéw,

- wnioski, oéwiadczenia, listy wyplat $wiadczen z ZFSS z roku 2022,

- historie rachunku bankowego Narodowego Banku Polskiego Oddzial Okrggowy w Poznaniu z dn.:

26.09.2023r., 24.10.2023r., 28.11.2023r.
“-T”m r‘"“’%—-

Zgodnie z art. 87 ust. 2 ustowy z dnia 13 poZdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczeri spofecznych
( D2.U. z 2024r., poz.497) w toku kontroli wykorzystano informocje zawarte w Kompleksowym Systemie
Informatycznym Zakiadu Ubezpieczer Spolecznych na koncie platnika skiadek i ubezpieczonych.

1.Prawidlowosé i rzetelnoié obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych skladek, do
ktérych pobierania zobowiazany jest Zaklad oraz zglaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia

zdrowotnego.
Kontrolg objeto okres od 01/2022r. do 12/2023r.
1.1.  Zglaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego:

1.1.1. W zakresie zplaszania do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego skontrolowano

konta ubezpieczonych zalrudnionich na iodstawie umowy o prace:




W/W osoby podlegajace ubezpieczeniom spofecznym i ubezpieczeniu zdrowotnemu zostaly do tych
ubezpieczeri zgloszone przez ptatnika skladek.

1.1.2. Prawidlowosc danych wykazanych przez platnika sktadek w dokumencie ZUS RUD:
Platnik skfadek w okresie objetym kontrolg nie byt zobowigzany do sporzadzania oraz przekazywania do
Zakiadu Ubezpieczen Spotecznych dokumentéw ZUS RUD.

1.1.3. W kontrolowanym okresie platnik skiadek nie zawieral umdw o dzieto.

Dowad:
- protokdt przyjecia wyjasnieri z dnia 07.06.2024r. od p.Agnieszki Dybata-Kamiriskie]
/ akta kontroli strony:5-7/.

1.2, Prawidlowosc i rzetelnosc obliczania skladek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych skfadek,do
ktérych pobierania zobowiazany jest Zaktad.

1.2.1.Ptatnik skiadek naliczy! skiadki na ubezpieczenia spoteczne, ubezpieczenie zdrowotne, Fundusz Pracy
{ w tym Fundusz Solidarnosciowy) w wysokosciach zgodnych z dokumentacjg przedtozong do kontroli.

1.2.2.Fundusz Emerytur Pomostowych.

Platnik skladek nie zatrudniat oséb wykonujacych prace w szczegélnych warunkach lub szczegolnym
charakterze, w zwigzku z tym nie prowadzil ewidencji i nie naliczat skiadek na Fundusz Emerytur

Pomostowych.

Dowéd:
- protokol przyjecia wyjasnied z dnia 07.06.2024r. od p.Agnieszki Dybata-Kaminskie]
/ akta kontroli strony:5-7/.

2. Ustalanie uprawnien do Swiadczei z ubezpieczeri spotecznych i wyplacanie tych éwiadczert oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu.

Kontrolg objeto okres od 01/2022r. do 12/2023r.
2.1.Swiadczenia z ubezpieczenia spotecznego:

Kontroli poddano:
zasitek macierzynski z ubezpieczenia chorobowego:

styczen 2022

“— wrzesien 2022, paidziernik 2022, listopad 2022, grudzien 2022, styczen 203, futy

2023
zasilek opiekunczy 7 ubezpieczenia chorobowego:
marzec 2023, czerwiec 2023, lipiec 2023, wrzesieri 2023, listopad 2023, prudzicn 2023

styczerh 2023, luty 2023, kwiecieri 2023, czerwiec 2023
slyczer 2023, luty 2023,
luty 2023, kwiecieri 2023, listopad 2023

- marzec 2023, maj 2023

rasilek chorobowy 7 ubezpieczenia chorobowego: P
\

— listopad 2023, grudzien 2023,
(

|
I' A



wrzesien 2023, patdziernik 2023, listopad 2023, grudzien 2023

kwiecien 2023, maj 2023, czerwiec 2023, lipiec 2023, sierpien 2023, wrzesieri 2023,
patdziernik 2023, listopad 2023, grudzieri 2023

maj 2022, czerwiec 2022, lipiec 2022, sierpien 2022, wrzesien 2022

Ak tERT
- zasilek macierzyriski za okres urlopu rodzicielskiego:
F styczer 2022, luty 2022, marzec 2022, kwiecier 2022, maj 2022, czerwiec 2022, lipiec
2022, sierpien 2022
_ Juty 2023, marzec 2023, kwiecier 2023, maj 2023, czerwiec 2023, lipiec 2023, sierpief
2023, wrzesien 2023
- éwiadczenie rehabilitacyjne z ubezpieczenia chorobowego:
— wrzesier 2023, pazdziernik 2023, listopad 2023, grudzief 2023,
Platnik skladek ustalal uprawnienia i wyplacat zasitki chorobowe, opiekuricze, macierzynskie (w tym
rodzicielskie) i éwiadczenia rehabilitacyjne zgodnie z dokumentacja przediozong do kontroli.

2.2 Prawidlowoéé dokonywania rozliczen z tytulu wyplaconych Swiadczeri i zasitkow:

W kontrolowanym okresie platnik skladek dokonywat rozliczen z tytutu wypfaconych zasitkow i Swiadczen
zgodnie z dokumentacjg przediozong do kontroli.

3, Prawidtowoéé i terminowoéé opracowywania wnioskéw o $wiadczenia emerytalne i rentowe.

platnik sktadek nie sporzadzal wnioskéw o $wiadczenia emerytalno-rentowe, gdyz nie wptynely takie

whioski.

Dowod:
- protokot przyjecia wyjasnien z dnia 07.06.2024r. od p.Agnieszki Dybala-Kaminslkiej
{ akta kontroli strony:5-7/.

A4, Wystawianie zaswiadczer lub zglaszanie danych dla celéw ubezpieczef spotecznych.

4.1. Kontrolg objeto:

zaswiadczenie na druku zUS Z-3 dia (G D o=t= vr'ywu do ZUS 13.06.2022r )
W/w zaéwiadczenie wypelniono zgodnie z dokumentacja przediozong do kontroli,

- informacje o wysokosci przychodu osiggnietego przez zatrudnionych emerytow, rencistéw dla:

M!w m!ormacje wystawiono zgodnie z dokumentacjq przediozong do kontroli,

zaéwiadczenia o zatrudnieniu i wynagrodzeniu dla celéw ZUS na druku ERP-7 dla:
( data wypetnienia 01.07.2022r.),

data wypelinienia 14.09.2022r.).

W/w zaswiadczenia wypelniono zgodnie z dokumentacja przedlozong do kontroli,

imienny raport nueﬁ;iecmi ZUS RPA w m-cu 02/2022r. dla ubezWr

Dla W/W ubezpieczonych imienny raport miesigczny ZUS RPA sporzadzono zgodnie z dokurmientac))
przediozong do kontroli,

informacje ZUS IWA 7a lata: 2021, 2022, kt6ra ptatnik byt zobowigzany zlozyC i zloivi ja zgodme ||
/



z dokumentacjg przedtozong do kontroli .

4.2. Platnik skfadek nie sktadat do ZUS oéwiadczenia o zamiarze przekazania raportéw informacyjnych - ZUs

OSW.

Dowdd:
- protokét przyjecia wyjasnieri z dnia 07.06.2024r. od p.Agnieszki Dybata-Kaminskiej
/ akta kontroli strony:5-7/.

5.Prawidtowosc i rzetelnosé danych przekazanych do Zakladu Ubezpieczen Spotecznych we wniosku
o Swiadczenie postojowe na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020r. o szczegoinych rozwigzaniach
zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakainych oraz

wywaotanych nimi sytuacji kryzysowych.

Pani Agnieszka Dybata-Kamiriska wyjasnita do protokolu przyjecia wyjagnier, 7e Powiatowa Stac ja
Sanitarno-Epidemiologiczna w Koninie nie sktadata do ZUS zadnego wniosku o $wiadezenie postojowe na
podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020r. o szczegdinych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chordb zakaznych oraz wywolanych nimi sytuacji
kryzysowych,

Dowdad:
- protokél przyjecia wyjasnien z dnia 07.06.2024r. od p.Agnieszki Dybata-Kamiriskiej
/ akta kontroli strony:5-7/.

6.Prawidlowos¢ i rzetelnosé danych przekazanych do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych we wniiosku

o zwolnienie z obowigzku optacania skladek zlozonego na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r.

o szczeg6lnych rozwigzaniach zwigzanych z zapebieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19,
innych choréb zakainych oraz wywotanych nimi sytuacii kryzysowych.

Pani Agnieszka Dybala-Kamiriska wyjasnita do protokolu przyjecia wyjasnien, ze Powiatowa Stacja
Sanitarno-Epidemiologiczna w Koninie nie skladata do ZUS zadnego wniosku o zwolnienie 2 obowigzku
oplacania skladek na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020r. o szczegolnych rozwigzaniach zwigzanych z
zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywolanych
nimi sytuacji kryzysowych,

Dowod:
protokol przyjecia wyjasnien z dnia 07.06.2024r. od p.Agnieszki Dybata-Kamiriskiej
/ akta kontroli strony:5-7/.

Integralng cz¢s¢ protokolu stanowi zatacznik do protokotu kontroli:
1. Wykaz zbadanego materiatu .

Protokol sporzadzono w dwach egzemplarzach, z ktérych jeden przestano poczta dia platnika skiadek
za zwroltnym potwierdzeniem odbioru.

Zgodnie 7 art 91 ust.3 uslawy 7 dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych

(Dz.U. 22024 1, poz.497) platnik sktadek ma prawo zlozyé w terminie 14 dni od daty otrzymania protokolu
kontroli zastrzezenia do jego ustaler, wskazujac réwnoczesnie stosowne $rodki dowodowe, na ady o
Zalklad Ubezpieczen Spolecznych

11 Oddzial w Poznaniu
Whydzial Kontroli Platnikow Skladek

ul Starolgcka 31—
61361 Poznan / J |
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Zgodnie z art.91 ust.5 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczeri spolecznych (Dz.U. z
2024 r., poz. 497) protokdl kontroli stanowi podstawe do wydania decyzji w zakresie i trybie okreslonym w

art.83 powolanej ustawy.

W ksigice kontroli wpisano w miejscu data zakoniczenia kontroli: ,data nadania protokotu kontroli w

urzedzie pocztowym”.

Konin, dnia 11.06.2024r.
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(pieczec i podpis kontro'll'Jjace'go)



Zalgcznik nr 1 do protokotu koniroli nr 542024050062PRO001
Platnik: PSSE KONIN

NIP: 6651743952

REGON: 00077818800024

Wykaz zbadanego materialu

Rozliczenie miesigczne skiadek na ubezpleczenia spoleczne | ubezpieczenie zdrowoine
styczen 2022, luty 2022, marzec 2022, kwieclen 2022, maj 2022, czeiwiec 2022, lipiec 2022, sierpier 2022, wrzesien 2022,

pazdziernik 2022, listopad 2022, giudzien 2022, styczeri 2023, luty 2023, marzec 2023, kwiecien 2023, maj 2023, czerwiec 2023,
lipiec 2023, sierpien 2023, wrzesiefi 2023, pazdziernik 2023, listopad 2023, grudzieri 2023

Rozliczenie miesigczne swiadczen

styczen 2022, luly 2022, marzec 2022, kwiecien 2022, maj 2022, czerwiec 2022, lipiec 2022, sierpien 2022, wrzesien 2022,
pazdziernik 2022, listopad 2022, giudzien 2022, styczer 2023, luty 2023, marzec 2023, kwiecien 2023, maj 2023, czerwiec 2023,

Rozliczenie miesieczne sktadek na Fundusz Pracy i Fundusz Solidarnosciowy (od 1.01.2019 r.}

styczent 2022, luty 2022, marzec 2022, kwiecien 2022, maj 2022, czemwiec 2022, lipiec 2022, sierpien 2022, wizesien 2022,
pazdziemnik 2022, listopad 2022, grudzien 2022, styczen 2023, luty 2023, marzec 2023, kwiecien 2023, maj 2023, czerwiec 2023

t

Rozliczenie miesieczne skiadek na Fundusz Gwarantowanych Swiadczer Pracowniczych

styczeh 2022, luty 2022, marzec 2022, kwiecien 2022, maj 2022, czerwiec 2022, lipiec 2022, sierpien 2022, wizesien 2022,
pazdziemik 2022, listopad 2022, grudzien 2022, styczen 2023, |uty 2023, marzec 2023, kwiecier 2023, maj 2023, czerwiec 2023,
liplec 2023, sierpien 2023, wrzesler 2023, pazdzlernik 2023, listopad 2023, grudzien 2023

Analiza skladek na ubezpieczenia spoleczne | ubezpieczenie zdrowotne dia ubezpieczonych
(300000)

luy2022
_luty 2023

wizesiefi 2023
luty 2022
wrzesiefl 2023
. - maj 2022
(o11000) o uy202

00012)

Analiza raportu o przychodach / okresach pracy nauczycielskiej ZUS RPA dia ubezpieczonych
o Juty 2022
_luty 2022
luty 2022
luty 2022

Wiy gies

Analiza éwiadczen dia ubezpieczonych
Zastlek macierzynski z ubezpieczenia chorobowego

tyczen 2022

wizesien 2022, pazdziemik 2022, pazdziemik 2022, listopad 2022, listopad 2022, grudzien 2022,
— grudzien 2022, styczen 2023, styczer 2023, luty 2023

Zasilek opiekunczy z ubezpieczenia chorobowego

marzec 2023, czerwiec 2023, lipiec 2023, wrzesien 2023, listopad 2023, listopad 2023, listopad 2023,
listopad 2023, grudzier 2023

slyczen 2023, luty 2023, luty 2023, kwiederi 2023, czerwiec 2023
styczen 2023, luty 2023, laty 2023
luly 2023, kwiecien 2023, listopad 2023 o i o

maizec 2023, marzec 2023, marzec 2023, maj 2023

Zasiiek chorobowy 2 ubezpieczenia chorobowego - Ubezpieczenie chorobowe

listopad 2023, lislopad 2023, grudzien 2023, grudzier 2023

_wm--.m': 2023, pazdziernik 2023, pazdziernik 2023, listopad 2023, listopad 2023, grudzien 2.0,
grudsaen 2023 . o ) o

kwiecien 2023, maj 2023, ma) 2023, czemwiec 2023, czerwiec 2023, lipiec 2023, lipiec 202 3, sicipien
_ 2020, slerpien 2023, wrzesien 2023, wrzesied 2023



_ pazdziernik 2023, listopad 2023, grudzieri 2023

maj 2022, maj 2022, czerwiec 2022, czerwiec 2022, |I|3IEC 2022, taplec 2622 suafpieﬂ 2022 5|erp|er‘1
2022, wrzesier 2022, wizesier 2022 -

Zasitek mamerzyﬁskl za okres urlopu rodznclelskpego o

_ styczen 2022, luty 2022, marzec 2022, kwiecieri 2022, maj 2022, czerwiec 2022, lipiec 2022, sierpier
2022

luty 2023 Iuty 2623 -marzec 2023 marzec 2023 kwmmeﬁ 2023 kwuectan 2023 maj 2023 ma; 2023 -
maj 2023, czerwiec 2023 czerwiec 2023, lipiec 2023, lipiec 2023, sierpien 2023 sierpier 2023 wrzesiefi
2023, wrzesied 2023 o -
Sw;adczeme rehabrlltacyjne z ubezpieczenia chorobowego Ubezpleczeme chorobowe
wrzesien 2023, pazdziernik 2023, pazdziemil 2023, listopad 2023, listopad 2023, grudzier 2023,
— ~ grudzien 2023, , grudzien 2023

Wynagrodzenie za czas mezdolnosm do pracy z powodu choroby‘ lnansowane ze srudkéw pracodawcy -

listopad 2023

: wrzeSIeﬁ 2023 o . - S
_hwiecien 2023, kwi kwneqen 2023 - ) e
_ patdziernik 2{]23

 kwiecien 2022, maj 2022 .

i ]
!

(podpis inspeldora kontroli Zakladu Ubezpieczen Spotecznych)



