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Opis przedmiotu zamówienia (OPZ)
1. Kontekst oraz przedmiot zamówienia.
Departament Gospodarki Wodnej w Ministerstwie Infrastruktury prowadzi obecnie prace nad publikacją broszury informacyjnej w zakresie najważniejszych obowiązków wynikających z regulacji dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2020/2184 z dnia  16 grudnia 2020 r. w sprawie jakości wody przeznaczonej do spożycia przez ludzi (Dz. U. UE L 435 z 23.12.2020). 
Przedmiotem zamówienia jest usługa opracowania redakcyjnego (na podstawie treści przekazanej przez zamawiającego) i graficznego (opracowanie wizualne) w wersji elektronicznej (plik .doc lub .docx oraz .pdf), druku i dostarczenia broszury informacyjnej, której celem będzie przedstawienie spójnych, uporządkowanych i przejrzystych informacji o regulacjach w zakresie zaopatrzenia w wodę oraz obowiązkach i korzyściach dla poszczególnych grup interesariuszy.
Dla przejrzystości prezentowanych treści należy zastosować grafiki, infografikę, wykresy, itp., które wykonawca pozyska samodzielnie.
1. Zakres i forma realizacji przedmiotu zamówienia.
1. Wykonawca opracuje i przekaże do akceptacji Zamawiającego projekt broszury w języku polskim w formacie .doc lub .docx oraz w formacie .pdf zgodnie z wytycznymi – nie później niż 7 dni roboczych od dnia zawarcia umowy.
1. Wykonawca przekaże Zamawiającemu broszurę informacyjną w wersji elektronicznej i papierowej – w terminie do 21 dni roboczych od dnia zawarcia Umowy.
1. W ramach realizacji zamówienia Wykonawca będzie zobowiązany w szczególności do:
1. zawarcia w broszurze treści merytorycznych zgodnych z materiałami przekazanymi przez Zamawiającego;
1. przedstawienia informacji w broszurze w formie tekstu oraz w formie infografiki w sposób przystępny, logiczny i zrozumiały dla odbiorców;
1. zapewnienia wewnętrznej spójności treści broszury, ewentualnego wykonania korekty tekstu zawartego w broszurze (wymagana akceptacja ostatecznej zawartości broszury przez Zamawiającego);
1. opracowania własnego layoutu broszury według poniższych wytycznych:
1. liczba stron broszury jest uzależniona od koncepcji Wykonawcy, jednak nie powinna przekraczać 50 stron,
1. czytelna kompozycja zawierająca zdjęcia i elementy graficzne,
1. kolorystyka stonowana,
1. projekt musi się cechować wysokim poziomem estetycznym,
1. opracowanie w zakresie graficznym i edytorskim uwzględniającym oznaczenia graficzne z wykorzystaniem logotypów przekazanych przez Zamawiającego po podpisaniu umowy.
1. Broszura powinna być dostosowana do następujących wymogów:
1. Format B5
1. Okładka: Kreda błysk 200 g/m2
1. Kładka: kreda błysk 120 g/m2
1. Oprawa: zeszytowa 2 zszywki
1. Format pliku .doc lub docx oraz .pdf.
1. Druk dwustronny, okładka: kolor,  kładka: kolor
1. Wykonawca dostarczy Zamawiającemu broszurę w formie wydrukowanej w liczbie 100 egzemplarzy w języku polskim.
1. Wykonawca dokona profesjonalnej korekty tekstów oraz składu i przekaże zamawiającemu plik gotowy do wydruku w wersji elektronicznej w formie edytowalnej (.doc lub .docx) oraz w formacie .pdf zgodnie z wytycznymi:
1. zgodność co najmniej z Adobe Acrobat 6 (PDF 1.5),
1. osadzone miniaturki strony,
1. pliki zoptymalizowane do szybkiego wyświetlania w Internecie,
1. dołączone zakładki, hiperłącza wewnętrzne i zewnętrzne, elementy interaktywne (jeżeli użyte),
1. obrazy skompresowane jako pliki JPEG w jakości co najmniej przeciętnej (Q 50),
1. uzupełnione metadane (tytuł dokumentu, autor, opis, słowa kluczowe, status praw autorskich, notka o prawach autorskich),
1. przypisy dolne wraz z odnośnikami.
1. Zamawiający przekaże Wykonawcy tekst do zawarcia w broszurze.
1. Przy realizacji zamówienia Wykonawca będzie na bieżąco współpracował 
z Zamawiającym  (kontakt telefoniczny i mailowy, spotkania w trybie stacjonarnym lub online). Robocza wersja broszury będzie przekazywana za pomocą poczty elektronicznej.
1. Roboczy egzemplarz broszury w języku polskim – zostanie przekazany do akceptacji Zamawiającego przed ostatecznym drukiem.
1. Warunki współpracy.
Współpraca będzie polegała na kontaktach bezpośrednich, telefonicznych oraz mailowych, przy czym robocze wersje broszury będą w miarę możliwości technicznych przekazywane za pośrednictwem poczty elektronicznej. Materiały robocze będą przekazywane w plikach .doc lub docx. w wersji elektronicznej.
Współpraca będzie opierała się na zasadach:
0. prawnej, rzetelnej i terminowej realizacji przedmiotu zamówienia, tj. stałej współpracy z Zamawiającym;
0. konsultowania realizacji przedmiotu zamówienia z Zamawiającym i pozostałymi osobami wskazanymi do współpracy przez Zamawiającego;
0. informowania o pojawiających się problemach i innych zagadnieniach istotnych dla realizacji przedmiotu zamówienia.
Zamawiający zastrzega sobie prawo weryfikacji lub żądania poprawy  lub opracowania od nowa (jeżeli poprawa nie będzie możliwa) pod względem redakcyjnym lub graficznym projektu. Zamawiający na zgłoszenie uwag ma 3 dni robocze, a Wykonawca na ich wprowadzenie 3 dni robocze. Wykonawca będzie zobowiązany do uwzględniania uwag zgłoszonych przez Zamawiającego na każdym etapie współpracy.
Wszystkie materiały powstałe w ramach niniejszego zamówienia staną się własnością Zamawiającego z dniem podpisania protokołu odbioru.
Rozliczanie z Wykonawcą z zakresu realizacji zamówienia odbędzie się na podstawie protokołu odbioru przygotowanego przez Zamawiającego.
1. Forma przekazania wyników prac
Wykonawca przekaże Zamawiającemu projekt broszury, w tym koncepcję broszury przedstawiającą proponowany układ graficzny, czcionki i część grafik.  Wersje robocze broszury będą przekazywane Zamawiającemu elektronicznie na wskazane w Umowie adresy poczty elektronicznej. W przypadku gdy rozmiar plików nie pozwoli na przekazanie ich za pośrednictwem poczty elektronicznej, Wykonawca udostępni pliki na serwerze zewnętrznym i zabezpieczy hasłem. Zamawiający w ciągu 3 dni roboczych od przekazania projektu broszury zgłosi uwagi lub dokona jej akceptacji. W przypadku uwag Wykonawca w ciągu 3 dni roboczych wprowadzi poprawki zgodnie z uwagami Zamawiającego i przekaże Zamawiającemu do akceptacji zmieniony projekt broszury. Schemat ten będzie się powtarzał aż do ostatecznej akceptacji projektu przez Zamawiającego.
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