Załącznik nr 5


POROZUMIENIE
w sprawie organizacji wolontariatu

zawarte w dniu ………………………………………. r. pomiędzy:
Ministerstwem Energii,
ul. Przemysłowa 26, 00-450 Warszawa,
zwanym dalej „Ministerstwem”, reprezentowanym przez:
…………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………
(imię, nazwisko oraz stanowisko osoby reprezentującej Ministerstwo)

oraz Panią/Panem*
…………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………
(imię, nazwisko)

urodzoną/urodzonym*
…………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………
(data oraz miejsce urodzenia)
zamieszkałą/zamieszkałym
…………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………
(adres zamieszkania)

zwaną/zwanym* dalej „Wolontariuszem”,
zwanymi dalej łącznie „Stronami”.
§ 1.
Wolontariusz zwrócił się do Ministerstwa z prośbą o odbycie wolontariatu, w celu zdobycia nowych kwalifikacji zawodowych i wiedzy o pracy w administracji rządowej.

§ 2.
1. Ministerstwo oświadcza, że wyraża zgodę na odbycie wolontariatu, o którym mowa w § 1, w ……………………………………………………………… 
(nazwa komórki organizacyjnej Ministerstwa) 
w terminie od dnia ……………………………………. r. do dnia ………………………… r. 
2. Szczegółowy program wolontariatu zostanie uzgodniony z opiekunem wolontariatu.

§ 3.
Ministerstwo zobowiązuje się do:
1) wyznaczenia opiekuna wolontariatu, sprawującego opiekę nad organizacją i przebiegiem wolontariatu;
2) zapewnienia odpowiedniego stanowiska pracy i udostępnienia materiałów zgodnie z programem wolontariatu;
3) zapewnienia bezpiecznych i higienicznych warunków przebiegu wolontariatu;
4) zapoznania Wolontariusza z Regulaminem pracy Ministerstwa oraz obowiązującymi w Ministerstwie regulacjami z zakresu tajemnic prawnie chronionych, bezpieczeństwa informacji, w tym ochrony danych osobowych;
5) zapoznania Wolontariusza z zasadami potwierdzania obecności obowiązującymi w Ministerstwie;
6) skierowania Wolontariusza do odbycia przeszkolenia z zakresu bezpieczeństwa i higieny pracy oraz przepisów przeciwpożarowych;
7) wydania, na wniosek Wolontariusza, zaświadczenia o ukończeniu wolontariatu.

§ 4.
Wolontariusz zobowiązuje się do:
1) przestrzegania Regulaminu pracy Ministerstwa oraz obowiązujących w Ministerstwie regulacji z zakresu tajemnic prawnie chronionych, bezpieczeństwa informacji, w tym ochrony danych osobowych;
2) nie wynoszenia z siedziby Ministerstwa dokumentów lub ich kopii;
3) przestrzegania regulacji dotyczących bezpieczeństwa i higieny pracy oraz przepisów przeciwpożarowych;
4) wykonywania zadań zleconych przez opiekuna wolontariatu;
5) systematycznego uczestnictwa w wolontariacie, zgodnie z ustalonym programem;
6) potwierdzania obecności zgodnie z zasadami obowiązującymi w Ministerstwie.

§ 5.
Porozumienie może być rozwiązane przez każdą ze Stron, w każdym czasie.

§ 6.
1. Ministerstwo nie finansuje kosztów przejazdu, ubezpieczenia, utrzymania oraz zakwaterowania Wolontariusza.
2. Wolontariusz może być delegowany w podróże służbowe, których koszty pokrywa Ministerstwo.
§ 7.
Wszelkie zmiany niniejszego porozumienia wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.
§ 8.
W sprawach nieuregulowanych niniejszym porozumieniem zastosowanie mają odpowiednie przepisy ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2025 r. poz. 1338) oraz ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny (Dz. U. z 2025 r. poz. 1071, z późn. zm.).

§ 9.
1.	Administratorem danych osobowych zawartych w porozumieniu jest Minister Energii. Dane osobowe przetwarzane są przez Ministerstwo z siedzibą w Warszawie (00-450 Warszawa), ul. Przemysłowa 26.
2.	Dane osobowe zawarte w porozumieniu są przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i c rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L Nr 119, str. 1), „RODO”, w szczególności ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie natomiast dane osobowe podane przez osobę, której dane dotyczą – kandydata w zakresie przekraczającym wynikający z ww. przepisów – na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a oraz art. 9 ust. 2 lit. a RODO, tj. na podstawie wyrażonej zgody.
3.	Dane osobowe zawarte w porozumieniu są przetwarzane w celu organizacji i odbycia wolontariatu oraz archiwizacji dokumentów.
4.	Dane osobowe zawarte w porozumieniu nie będą przetwarzane w innym celu niż określony w pkt. 3.
5.	Dane osobowe zawarte w porozumieniu nie będą przekazywane do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej.
6.	Dane osobowe zawarte w porozumieniu będą przechowywane przez okres wolontariatu i okres wynikający z obowiązującego w Ministerstwie Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt. 
7.	Osoba, której dane dotyczą ma prawo do żądania od administratora dostępu do danych osobowych zawartych w porozumieniu, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia ich przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania i przenoszenia danych w sytuacjach przewidzianych prawem. Wymienione prawa mogą być ograniczone, w sytuacji, gdy administrator jest zobowiązany prawnie do przetwarzania danych w celu realizacji obowiązku ustawowego. W zakresie danych przetwarzanych na podstawie zgody kandydatowi przysługuje prawo do jej cofnięcia w każdym momencie, bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.
8.	Odbiorcami danych osobowych będą wyłącznie podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepisów prawa oraz podmioty, z którymi Ministerstwo zawarło umowę powierzenia w zakresie świadczonych przez nie na rzecz Ministerstwa usług.
9.	Osobie, której dane dotyczą przysługuje prawo do wniesienia skargi do krajowego organu nadzorczego działającego na podstawie obowiązujących przepisów, Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.
10. Dane osobowe zawarte w porozumieniu nie będą podlegały zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.
11. Podanie danych jest dobrowolne, jednakże odmowa podania danych uniemożliwi odpowiednio zawarcie i zrealizowanie porozumienia.
12. W sprawach związanych z ochroną danych osobowych należy kontaktować się z Inspektorem Ochrony Danych (iod@me.gov.pl).

§ 10.
Wszelkie ewentualne spory powstałe na tle realizacji niniejszego porozumienia będą rozstrzygane przez sąd powszechny, miejscowo i rzeczowo właściwy dla Ministerstwa.

§ 11.
Niniejsze porozumienie sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.

	………………………………
	………………………………

	(podpis osoby reprezentującej Ministerstwo)
	(podpis Wolontariusza)



*niepotrzebne skreślić
	
