ZARZADZENIE NR'zf.?../DYR/M
DYREKTORA WOJEWODZKIEJ STACJI SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNEJ
WE WROCLAWIU

w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Wojewodzkiej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej we Wroclawiu

Na podstawie art. 10 ust. 4 ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej
(Dz. U. z 2024 r. poz. 416) oraz §4 i § 7 ust. 2 Statutu Wojewodzkiej Stacji Sanitarno-
Epidemiologiczne] we Wroclawiu, stanowiacego zalgcznik nr 1 do zarzadzenia nr 232
Wojewody Dolnoslaskiego z dnia 17 sierpnia 2020 roku w sprawie nadania statutéw
Wojewodzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologiczne] we Wroclawiu oraz powiatowym stacjom
sanitarno-epidemiologicznym polozonym na obszarze wojewodziwa dolnoslaskiego!
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.Ustala si¢ Regulamin Organizacyjny Wojewddzkiej Stacji  Sanitarno-
Epidemiologicznej we Wroclawiu, stanowiacy zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia sprawuje Dyrektor Wojewddzkiej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej we Wroclawiu.

§ 3. Traci moc Zarzgdzenie Nr 22/DYR./20 Dyrektora Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej we Wroclawiu z dnia 9 wrzes$nia 2020 roku w sprawie ustalenia Regulaminu
Organizacyjnego Wojewodzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej we Wroclawiu.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem zatwierdzenia przez Wojewode
Dolnoslaskiego.

RAD Pw\}vw Wolewsdpkiej i
PIpE0.0gICZNe]
1 gd';

WRA201T

Podpis i pteczeé Radcy Prawnego Data, podpis ifpiecze¢ Dyrekiora Wojewadzkiej Stacji

! Zmiany zarzadzenia Wojewody Dolnoslaskiego: Zarzadzenie nr 499 z dnia 29 grudnia 2021 r., nr 96 z dnia 8
kwietnia 2022 r., nr 153 z dnia 22 maja 2023 r,, nr 204 z dnia 14 lipca 2023 r., nr 224 z dnia 24 lipca 2023 r., nr
225 z dnia 24 lipca 2023 r., nr 327 z dnia 8 wrzes$nia 2023 r.,, nr 331 z dnia 1] wrzesnia 2023 r., nr448 zdnia 13
listopada 2023 r., nr 34 z dnia 8 lutego 2024 r., nr 309 z dnia 13 czerwca 2024 r., nr 347 z dnia 27 czerwca 2024
r,, nr 427 z dnia 29 lipca 2024 r., nr 428 z dnia 29 lipca 2024 r., nr 429 z dnia 29 lipca 2024 r.. nr 456 z dnia 19
sierpnia 2024 r., nr 457 z dnia 19 sierpnia 2024 r., nr 490 z dnia 11 wrzesnia 2024 r. i nr 491 z dnia 11 wrzesnia
2024 r.



Zatacznik do Zarzadzenia er..;.'-"DYRf24
Dyrektora Wojewodzkiej Stacji Sanitarno-

Epidemiologicznej we Wroclawiu
z dnia 55ma6"n4- .......... 2024 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY

WOJEWODZKIEJ STACJI
SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNEJ
WE WROCLAWIU



ROZDZIAL 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. Regulamin Organizacyjny Wojewodzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej

we Wroclawiu zwany dalej ,,Regulaminem™ okresla:

1

2)

3)

zasady kierowania Wojewodzka Stacjg Sanitarno-Epidemiologiczna we Wroclawiu:

organizacj¢  wewnetrzng  Wojewodzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
we Wroclawiu,

zakres dzialania komorek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk pracy
Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej we Wroctawiu.

§ 2. 1. Wojewodzka Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna we Wroclawiu, zwana dalej

»Wojewodzka Stacja”, jest podmiotem leczniczym, w stosunku do ktdrego uprawnienia
podmiotu tworzacego, w rozumieniu przepisow o dzialalnosci leczniczej, posiada Wojewoda
Dolnoslaski.

4)

5)

6)
7)

2. Wojewodzka Stacja jest jednostka budzetowg bedgca podmiotem leczniczym
finansowanym z budzetu panstwa.

§ 3. Wojewddzka Stacja dziala na podstawie:

ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz.U. z 2024 r. poz.
416),

ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dzialalnosci leczniczej (Dz.U. z 2024 r. poz. 799);

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 1270
Z pozn. zm.);

ustawy z dnia 23 stycznia 2009r. o wojewodzie 1 administracji rzadowej
w wojewodztwie (Dz.U. z 2023 r. poz. 190);

Statutu Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej we Wroclawiu nadanego przez
Wojewode Dolnoslaskiego zarzadzeniem nr 232 Wojewody Dolnoslaskiego zdnia 17
sierpnia 2020 roku w sprawie nadania statutow Wojewodzkiej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej we  Wroclawiu  oraz  powiatowym  stacjom  sanitarno-
epidemiologicznym polozonym na obszarze wojewodztwa dolnoslaskiego, zwanego dalej
Statutem;

niniejszego Regulaminu;
aktow prawa wewnetrznego okreslajacych funkcjonowanie Wojewodzkiej Stacji.
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D)

3)

4

5)

6)

7

§ 4. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

Wojewédzkim Inspektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dolnoslaskiego Panstwowego
Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego we Wroclawiu;

Zastepcy Wojewodzkiego Inspektora - nalezy przez to rozumieé¢ Zastepce
Dolnoslaskiego Panstwowego Wojewoddzkiego Inspektora Sanitarnego we Wroclawiu;

Dyrektorze Wojewddzkiej Stacji — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Wojewodzkiej
Stacji Sanitarno-Epidemiologiczne) we Wroclawiu:

komérkach organizacyjnych — nalezy przez to rozumie¢ komorki wskazane w § 6 pkt 1-
17;

samodzielnych stanowiskach pracy — nalezy przez to rozumie¢ samodzielne stanowiska
pracy wskazane w § 6 pkt 18-23;

Powiatowych Inspektorach — nalezy przez to rozumie¢ Panstwowych Powiatowych
Inspektoréow Sanitarnych w wojewadztwie dolnoslaskim;

powiatowych stacjach — nalezy przez to rozumie¢ 26 powiatowych stacji sanitarno-
epidemiologicznych wojewodztwa dolnoslaskiego, wchodzacych w sklad Panstwowej
Inspekcji Sanitarnej.
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ROZDZIAL I1
ZASADY KIEROWANIA WOJEWODZKA STACJA

§ 5. 1. Wojewodzka Stacja dziala pod bezposrednim kierownictwem Dyrektora
Wojewoddzkiej Stacji.

2. Wojewdodzki Inspektor, bedacy Dyrektorem Wojewddzkiej Stacji, kieruje Wojewddzka
Stacja przy pomocy:

1} Zastgpcy Wojewodzkiego Inspektora, bedacego jednoczesnie Zastepca Dyrektora

Wojewoddzkiej Stacji;

2) Zastepcy Dyrektora do Spraw Ekonomiczno-Administracyjnych;
3) Gléwnego Ksiegowego;
4) o0s6b kierujacych komérkami organizacyjnymi.

3. W czasie nieobecnosci Wojewddzkiego Inspektora, a takze w innych sytuacjach
uniemozliwiajagcych Wojewddzkiemu Inspektorowi wykonywanie jego zadan, kompetencje
Wojewodzkiego Inspektora jako organu wladzy publicznej wykonuje w okresie sprawowania
swojej funkcji Zastepca Wojewodzkiego Inspektora. Umocowanie to obejmuje w szczegdlnosci
wydawanie w imieniu Wojewoddzkiego Inspektora decyzji administracyjnych oraz innych

aktéw administracyjnych, a takze wykonywanie w imieniu Wojewddzkiego Inspektora
czynnosci w toku postgpowania sagdowo-administracyjnego oraz egzekucji administracyjne;j.

4. W czasie nieobecnosci Wojewoddzkiego Inspektora, a takze w innych sytuacjach
uniemozliwiajgcych Wojewodzkiemu Inspektorowi wykonywanie jego zadan, kompetencje
Wojewddzkiego Inspektora jako Dyrektora Wojewodzkiej Stacji wykonuje:

1) Zastgpca Wojewddzkiego Inspektora — w zakresie czynnosci z zakresu prawa pracy, ztym
zastrzezeniem, ze dzialania w zakresie nawigzywania i rozwigzywania stosunkow pracy,
okreslania wysokosci placy zasadniczej, przyznawania innych skladnikow wynagrodzenia
lub okreslania ich wysokosci, a takze wydawania zarzadzen, mogg nastapi¢ wylacznie po
wezesniejszym uzgodnieniu z Wojewodzkim Inspektorem;

2) Zastgpca Wojewodzkiego Inspektora we wspoldzialaniu z Zastepca Dyrektora do Spraw
Ekonomiczno-Administracyjnych:

a) w zakresie nawigzywania i rozwiagzywania stosunkow pracy,

b) w zakresie okreslania wysokosci placy zasadniczej, przyznawania innych skiadnikéw
wynagrodzenia lub okreslania ich wysokosci,

¢) w zakresie wydawania zarzagdzen

— w sytuacjach braku mozliwosci kontaktu z Wojewddzkim Inspektorem celem
uzgodnienia stanowiska;

3) Zastgpca Dyrektora do Spraw Ekonomiczno-Administracyjnych — w pozostalym,
niezastrzezonym dla Zastepcy Wojewddzkiego Inspektora, zakresie (w szczegdlnosci
dotyczacym skladania oswiadczenn woli w stosunkach cywiino-prawnych oraz skladania
oswiadczen w toku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego).

5. Celem legitymowania si¢ swoim umocowaniem przez Zastepce Wojewodzkiego
Inspektora lub Zastepce Dyrektora do Spraw Ekonomiczno-Administracyjnych, Wojewodzki
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Inspektor moze potwierdzi¢ umocowanie Zastgpcy Wojewodzkiego Inspektora lub Zastepcy
Dyrektora do Spraw Ekonomiczno-Administracyjnych, w drodze odrebnych dokumentow.

6. Wojewodzki Inspektor moze powierzy¢ Zastepcy Wojewodzkiego Inspektora
kierowanie komorka organizacyjng.

7. Wojewddzki Inspektor — Dyrektor Wojewodzkiej Stacji moze, w drodze odrebnych
upowaznieni, umocowaé innych pracownikéw do dzialania w jego imieniu, a takze moze
powierzy¢ Zastepcy Wojewddzkiego Inspektora lub Zasigpcy Dyrektora do Spraw
Ekonomiczno-Administracyjnych wykonywanie kompetencji Wojewddzkiego Inspektora
rowniez w innych sytuacjach, niz okreslone w ust. 3,41 5.

8. Wojewoddzki Inspektor — Dyrektor Wojewodzkie) Stacji moze odwolaé lub zmienic
stanowiska, oswiadczenia lub decyzje podjete w jego imieniu lub w jego zastepstwie przez
Zastepcg Wojewodzkiego Inspektora lub Zastepce Dyrektora do Spraw Ekonomiczno-
Administracyjnych — przy zachowaniu wymaganego trybu takiego odwolania lub zmiany, jesli
przepisy prawa taki tryb przewiduja.

9. Wojewoddzkiemu Inspektorowi — Dyrektorowi Wojewodzkiej Stacji podlegaja
bezposrednio komorki organizacyjne i samodzielne stanowiska pracy wymienione w § 6 pkt 1-
10, 13-15, 17-19 oraz 21-22.

10. Zastepcy Dyrektora do Spraw Ekonomiczno-Administracyjnych podlegaja komorki
organizacyjne i samodzielne stanowiska pracy wymienione w § 6 pkt 11, 12, 16, 201 23.

11. Bezposrednie zwierzchnictwo Zastgepcy Dyrektora do Spraw Ekonomiczno-
Administracyjnych nad komérkami organizacyjnymi i samodzielnymi stanowiskami pracy,
okreslonymi w ust. 10 niniejszego paragrafu, nie obejmuje upowaznienia do nawigzywania
i rozwigzywania stosunkéw pracy, okreslania wysokosci placy zasadniczej oraz innych
skladnikow wynagrodzenia. Nie wylacza to zastosowania § 5 ust. 4 pkt 2 w sytuacjach tam
opisanych.

12. Bezposrednie zwierzchnictwo Zastepcy Dyrektora do Spraw Ekonomiczno-
Administracyjnych nad komérkami organizacyjnymi isamodzielnymi stanowiskami pracy.
okreslonymi w ust. 10 niniejszego paragrafu, nie wylgcza mozliwosci osobistego wykonywania
zwierzchnictwa nad tymi komérkami ze strony Wojewodzkiego Inspektora, ktérego stanowisko
jest rozstrzygajace i wigzace.

13. Komoérkami organizacyjnymi, o ktorych mowa w § 6 pkt 1-11 i 13-16 kieruja
kierownicy, w zakresie komorki organizacyjnej ujetej w § 6 pkt 12 — Giéowny Ksiegowy
Wojewddzkiej Stacji, a w zakresie komorki organizacyjnej ujetej w § 6 pkt 17 - Koordynator
Sekcji Prawnej.

14. Osoby kierujace komdrkami organizacyjnymi oraz pracownicy na samodzielnych
stanowiskach pracy, o ktérych mowa w § 6 pkt 18-23, odpowiadajg za prawidiows organizacje
i realizacje zadan wynikajgcych z ich zakresu dzialania.

15. W czasie nieobecnosci osoby kierujacej komdrka organizacyjnag zastepstwo pelni
wyznaczony przez nig inny pracownik tej komorki organizacyjnej, a w czasie nieobecnosci
pracownika na samodzielnym stanowisku pracy zastepstwo pelni osoba wyznaczona przez
Dyrektora Wojewodzkiej Stacji.

16. Osoba pelnigca funkcje Glownego Specjalisty do Spraw Jakosci w zakresie systemu
zarzadzania Dzialu Laboratoryjnego podlega bezposrednio Dyrektorowi Wojewoddzkiej Stacji.
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ROZDZIAL II11
ORGANIZACJA WEWNETRZNA WOJEWODZKIEJ STACJI

§ 6. W sklad Wojewodzkiej Stacji wchodza nastepujace komdrki organizacyjne
i samodzielne stanowiska pracy:

1) Dzial Bezpieczenstwa Zywnosci i Zywienia;
2) Dziat Epidemiologii;
3) Dazial Higieny Komunalnej;
4) Dzial Higieny Pracy;
5) Dazial Kadr i Szkolent Pracowniczych;
6) Dzial Laboratoryjny:
a) Oddzial Mikrobiologii i Parazytologii,
b) Oddzial Badania Zywnosci,
c¢) Oddzial Badania Wody i Gleby,
d) Oddziat Badania Srodowiska Pracy i Powietrza,
e} Pracownia Analiz Instrumentalnych;
7) Dziat Nadzoru nad Chemikaliami;
8) Dzial Organizacji i Planowania;
9) Dzial Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego;
10) Dzial Zdrowia Publicznego i Komunikacji;
11) Oddzial Administracyjno - Techniczny;
12) Oddzial Ekonomiczny;
13) Oddziat do Spraw Cyberbezpieczenstwa i Teleinformatyki;
14) Oddzial Higieny Radiacyjnej:
15) Sekcja do Spraw Kontroli Wewngtrznej;
16) Sekcja Kancelaryjna;
17) Sekcja Prawna;
18) Samodzielne Stanowisko Pracy Audytora Wewnetrznego:;
19) Samodzielne Stanowisko Pracy Gléwnego Ksiegowego;
20) Samodzielne Stanowisko Pracy Inspektora do Spraw Bezpieczenistwa i Higieny Pracy;
21) Samodzielne Stanowisko Pracy Inspektora Ochrony Danych Osobowych;
22) Samodzielne Stanowisko Pracy Pelnomocnika do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych;

23) Samodzielne Stanowisko Pracy Specjalisty do Spraw Ochrony Przeciwpozarowe;j.

Strona 6 z 34



ROZDZIAL IV
ZAKRES DZIALANIA WOJEWODZKIEGO INSPEKTORA
I ZAKRES DZIALANIA
DYREKTORA WOJEWODZKIEJ STACJI

§ 7. 1. Wojewodzki Inspektor wykonuje zadania przy pomocy podleglej mu Wojewoddzkiej
Stacji, a w szczegdlnosci:

1) wykonuje zadania Panstwowej Inspekcji Sanitarnej w zakresie swoich kompetencji;

2) realizuje zadania z zakresu zdrowia publicznego, poprzez sprawowanie nadzoru nad
warunkami:

a) higieny $rodowiska,

b) higieny pracy w zakladach pracy.

c) higieny radiacyjnej,

d) higieny procesow nauczania i wychowania,

e) higieny wypoczynku i rekreacji,

f) zdrowotnymi zywnosci, zywienia i produktow kosmetycznych,

g) higieniczno-sanitarnymi, jakie powinien spelnia¢ personel medyczny, sprzet
oraz pomieszczenia, w ktorych sa udzielane swiadczenia zdrowotne

— w celu ochrony zdrowia ludzkiego przed niekorzystnym wplywem szkodliwosci
i ucigzliwosci $rodowiskowych, zapobiegania powstawaniu choréb, w tym choréb
zakaznych i zawodowych;

3) sprawuje nadzér merytoryczny nad powiatowymi stacjami;
4) wydaje decyzje administracyjne z zakresu swojej wlasciwosci;
5) wydaje zarzgdzenia;

6) wspoldziala z wlasciwymi organami  administracji rzadowej 1 samorzadowej
oraz organizacjami pozarzadowymi i mediami;

7) wykonuje inne zadania okreslone przepisami.

2. Wojewodzki Inspektor, jako Dyrektor Wojewddzkiej Stacji:
1) kieruje Wojewddzka Stacja. koordynuje i kontroluje jej dzialalnosé;
2) zapewnia warunki do skutecznego dzialania Wojewddzkiej Stacji;
3) ponosi odpowiedzialno$é za rezultaty dzialania Wojewodzkiej Stacji;
4) reprezentuje Wojewodzkg Stacje na zewnatrz;

5) wydaje zarzadzenia.
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ROZDZIAL V
OGOLNY ZAKRES DZIALANIA WOJEWODZKIEJ STACJI

§ 8. Do ogolnych zadan Wojewadzkiej Stacji nalezy:

1} prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem czynnosci kontrolnych i innych
czynnosci wynikajacych z zadan realizowanych przez Wojewddzkiego Inspektora;

2) sprawowanie nadzoru merytorycznego nad dzialalnosciag powiatowych stacji;

3) wykonywanie badan i analiz laboratoryjnych:

4) wykonywanie badan i pomiaréw $rodowiskowych;

5) opracowywanie ocen i analiz srodowiskowych warunkujgcych zdrowie ludnosci;

6) prowadzenie dzialalnosci przeciwepidemiczne;j;

7) opracowywanie analiz i ocen epidemiologicznych oraz stanu higieniczno-sanitarnego;

8) wspoldzialanie z jednostkami organizacyjnymi administracji rzadowej 1 samorzgdowej
w zakresie zapobiegania zagrozeniom Zzycia lub zdrowia, a takze zapobiegania klgskom
zywiolowym i innym nadzwyczajnym zagrozeniom oraz zwalczania iusuwania ich
skutkdw na zasadach okreslonych w przepisach odrebnych;

9) przygotowywanie projektéw decyzji i wykonywanie innych czynnosci w postepowaniu
administracyjnym i post¢powaniu egzekucyjnym w administracji;

10} przygotowywanie projektow wnioskow o ukaranie oraz skladanie wnioskéw o ukaranie do
sadow rejonowych;

11) opracowywanie dokumentacji zwigzane] ze wszczeciem 1 prowadzeniem postepowan
przed sadami cywilnymi;

12) opracowywanie dokumentacji zwigzanej z wszczynaniem i prowadzeniem dochodzenia
oraz wnoszenie i popieranie oskarzenia w postgpowaniu karnym, wedlug odrebnych
przepisow;

13) prowadzenie spraw zwigzanych ze statystyka publiczna;

14) opracowywanie projektéw planéw zasadniczych zadan oraz sprawozdan z dzialalnosci
powiatowych stacji;

15) wspoldzialanie z wyzszymi uczelniami i jednostkami badawczo-rozwojowymi,
instytucjami, organami administracji publicznej oraz organizacjami pozarzadowymi na
zasadach okreslonych w przepisach odrebnych;

16) zalatwianie skarg, wnioskow 1 petycji;

17) wykonywanie zadan obronnych, przedsiewzie¢ z zakresu obrony cywilnej oraz zarzadzania
kryzysowego zgodnie z obowiazujacymi przepisami;

18) udzial w wojewddzkich oraz krajowych éwiczeniach i treningach z zakresu spraw
obronnych i zarzadzania kryzysowego organizowanych przez jednostki nadrzedne.
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1)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9

ROZDZIAL VI

ZAKRES DZIALANIA KOMOREK ORGANIZACYJNYCH
1 SAMODZIELNYCH STANOWISK PRACY
WOJEWODZKIEJ STACJI

§ 9. Do zadan Dzialu Bezpieczefistwa Zywnosci i Zywienia nalezy:

nadzor i koordynacja dzialan w =zakresie nadzoru nad bezpieczenstwem zywnosci
(w tym suplementami diety. zywnoscig dla okreslonych grup, zywnoscig wzbogacana)
i zywienia oraz materialami i wyrobami przeznaczonymi do kontaktu z zywnoscia;

planowanie i wdrazanie w wojewodztwie planu pobierania prébek zywnosci
oraz materialéw i wyrobdw przeznaczonych do kontaktu z zywnoscig w ramach urzedowej
kontroli i monitoringu oraz przygotowywanie sprawozdan z jego realizacji;

prowadzenie bazy danych wynikéw urzedowej kontroli zywno$ci i monitoringu
w zakresie pozostalosci pestycyddw;

prowadzenie bazy danych wynikdw urzgdowej kontroli Zywnosci i monitoringu
w zakresie napromieniania zywnosci;

wydawanie kar pienigznych w drodze decyzji administracyjnych w zakresie zgodnym
z ustawa z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnoéci i zywienia (Dz.U. 22023 r.
poz. 1448);

rozpatrywanie i zalatwianie odwolan od decyzji i zazalen na postanowienia Powiatowych
Inspektoréw w  sprawach  dotyczacych bezpieczenstwa zywnosci, zywienia
oraz materialdow 1 wyrobéw przeznaczonych do kontaktu z zywnoscia;

rozpatrywanie i zalatwianie skarg, wnioskéw i petycji w sprawach dotyczacych
bezpieczenstwa zywnosci. Zywienia oraz materialow | wyrobéw przeznaczonych
do kontaktu z zywnoscia;

rozpatrywanie i zalatwianie ponaglen na dzialanie Powiatowych Inspektoréw w sprawach
dotyczacych bezpieczenstwa zywnosci. zywienia oraz materialow 1 wyrobow
przeznaczonych do kontaktu z zywnoscia;

podejmowanie dzialafi w ramach sieci ACN, w tym poprzez portal iRASFF (RASFF,
AAC) — wymiana informacji z innymi punktami kontaktowymi sieci ACN
oraz dokonywanie szacowania ryzyka;

10) prowadzenie nadzoru merytorycznego oraz koordynacja dzialan w ramach systemu

TRACES-NT;

11) przeprowadzanie w powiatowych stacjach audytéw wewnetrznych w celu stwierdzenia

zgodnosci postgpowania z przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 2017/625 zdnia 15 marca 2017 r. w sprawie kontroli urzedowych i innych
czynnodci urzedowych w celu zapewnienia stosowania prawa zywno$ciowego
(Dz. Urz. UE. L. 95z 07.04.2017 r., str. 1, z p6Zn. zm.),

12) przeprowadzanie w powiatowych stacjach kontroli z zakresu prowadzonego nadzoru nad

bezpieczenstwem zywnosci. zywienia oraz materialami i wyrobami przeznaczonymi do
kontaktu z zywnoscia;
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13) wspolpraca z innymi inspekcjami. organami, sluzbami, strazami oraz instytutami
naukowo-badawczymi w sprawach dotyczacych bezpieczenstwa zywnosci, zywienia
oraz materialow i wyrobow przeznaczonych do kontaktu z zywnoscia;

14) organizacja oraz udzial w szkoleniach z zakresu bezpieczenstwa zywnosci, Zywienia oraz
materialow i wyrobdw przeznaczonych do kontaktu z zywnoscia;

15) sporzadzanie sprawozdania opisowego w zakresie bezpieczenstwa Zzywnosci, zywienia
oraz materialow i wyrobow przeznaczonych do kontaktu z zywnosdcia w nadzorowanym
obszarze, stanowigcego podsumowanie wynikow przeprowadzonych dzialan ustawowych
na terenie wojewodztwa dolnoslaskiego;

16) obstuga dedykowanych systeméw informatycznych dzialajacych w Panstwowej Inspekcji
Sanitarnej wojewodztwa dolnoslaskiego:

17) wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Wojewodzkiego Inspektora i Dyrektora
Wojewddzkiej Stacji.

§ 10. Do zadan Dzialu Epidemiologii nalezy:

1) prowadzenie dzialalnosci zapobiegawczej, przeciwepidemicznej oraz nadzorczej
w zakresie zakazen i chorob zakaznych;

2) sprawowanie nadzoru sanitarnego w II instancji nad podmiotami dzialajagcymi w systemie
ochrony zdrowia;

3) prowadzenie postepowan administracyjnych i egzekucyjnych oraz innych spraw z zakresu
administracji publicznej, wynikajacych z realizacji zadan dzialu;

4) rozpatrywanie i zalatwianie odwolan od decyzji i zazalen na postanowienia Powiatowych
Inspektorow w sprawach z zakresu epidemiologii;

5) rozpatrywanie i zalatwianie skarg, wnioskéw 1 petycji w sprawach z zakresu
epidemiologii;

6) rozpatrywanie i zalatwianie ponaglen na dzialanie Powiatowych Inspektorow w sprawach
z zakresu epidemiologii;

7) dokonywanie analiz i ocen sytuacji epidemiologicznej wojewddztwa dolnoslaskiego
w zakresie zakazen i choréb zakaznych;

8) prowadzenie rejestrow wojewodzkich zakazen i choréb zakaznych: HIV, AIDS, gruzlicy.
chordb szerzacych sie drogg plciows;

9) nadzor nad prowadzonymi dochodzeniami w ogniskach zakazen i chorob zakaznych;
10) sporzadzanie ocen i analiz dotyczgcych zakazen szpitalnych:

11) dystrybucja preparatdéw szczepionkowych dla potrzeb realizacji Programu Szczepien
Ochronnych obowiazkowych i zalecanych;

12) sprawowanie nadzoru nad realizacja Programu Szczepien Ochronnych;
13) sporzadzanie ocen i analiz wykonawstwa szczepienn w wojewodztwie;
14) rejestracja i analiza zglaszanych niepozadanych odczynéw poszczepiennych (NOP);

15) udzial w aktualizacji wojewddzkiego planu dzialania na wypadek wystagpienia epidemii
chorob zakaznych;
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16) udzial w prowadzeniu nadzoru nad chorobami zakaznymi w systemie SENTINEL;
17) organizacja i udzial w szkoleniach w pionie epidemiologii;

18) wspolpraca w zakresie zwalczania zakazen i chordéb zakaznych 2z jednostkami
zewnetrznymi na terenie calego kraju;

19) prowadzenie statystyki medyczne) zakazen i chordb zakaznych objetych obowigzkiem
zglaszania;

20) nadzorowanie = wlasciwego  wykorzystywania  systemow  teleinformatycznych
wykorzystywanych w nadzorze epidemiologicznym nad zakazeniami. chorobami
zakaznymi i szczepieniami ochronnymi;

21) obstuga dedykowanych systeméw informatycznych dzialajacych w Panstwowej Inspekcji
Sanitarnej wojewddztwa dolnoslaskiego;

22) przeprowadzanie Kontroli powiatowych stacji w zakresie zagadnien znajdujacych sie
w obszarze zadan Dziatlu Epidemiologii;

23) wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Wojewodzkiego Inspektora i Dyrektora
Wojewddzkiej Stacji.

§ 11. Do zadan Dziatu Higieny Komunalnej nalezy:

1) nadzor i koordynacja dzialan w zakresie stanu sanitarnego:
a) obiektow uzytecznosci publicznej,
b) srodkow transportu publicznego,

¢) obiektow i urzadzen stuzacych do zaopatrzenia w wode przeznaczong do spozycia przez
ludzi,

d) jakosci powietrza w pomieszczeniach przeznaczonych na pobyt ludzi,
e) jakosci gleby;

2) nadzoér i koordynacja dzialan w zakresie jakosci wody:
a) przeznaczonej do spozycia przez ludzi,
b) w kapieliskach i miejscach okazjonalnie wykorzystywanych do kapieli,
¢) na plywalniach i w basenach kgpielowych,

d) cieplej wody w budynkach zamieszkania zbiorowego, obiektach uzytecznosci
publicznej i w budynkach podmiotéw leczniczych wykonujgeych swiadczenia
zdrowotne catodobowe;

3) rozpatrywanie i zalatwianie odwotan od decyzji i zazalen na postanowienia Powiatowych
Inspektoréw w sprawach wymienionych w pkt 1 i 2;

4) rozpatrywanie i zalatwianie skarg, wnioskow i petycji w sprawach wymienionych w pkt 1
12;

5) rozpatrywanie i zalatwianie ponaglen na dzialanie Powiatowych Inspektoréw w sprawach
wymienionych wpkt 1 2;

6) opracowanie informacji i ocen dotyczacych:
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a) jakosci wody przeznaczonej do spozycia przez ludzi oraz jakosci wody w kapieliskach,
miejscach okazjonalnie wykorzystywanych do kapieli, na plywalniach i basenach
kapielowych,

b) stanu sanitarnego jednostek udzielajacych $wiadczen zdrowotnych, obiektow
uzytecznosci publicznej oraz miejsc i obiektdw turystycznych na terenie wojewddztwa
dolnoslaskiego;

7) przetwarzanie i aktualizacja danych do Systemu Monitoringu Jakosci Wody
(,, WODAEXCEL") zwigzanych z jakoscig wody przeznaczonej do spozycia przez ludzi,
z ujeé wody wykorzystywanej na potrzeby zaopatrzenia ludnosci w wode do spozycia oraz
jakoscia wody w kapieliskach, miejscach okazjonalnie wykorzystywanych do kapieli, na
plywalniach i basenach kapielowych oraz wody cieplej w budynkach zamieszkania
zbiorowego, obiektach uzytecznosdci publicznej i w budynkach podmiotéw leczniczych
wykonujacych §wiadczenia zdrowotne calodobowe, a takze gromadzenie, weryfikacja,
analiza, ocena i raportowanie tych danych;

8) opracowanie i aktualizacja harmonogramow pobierania prébek wody w wodociggach, na
plywalniach, basenach, w kapieliskach, miejscach okazjonalnie wykorzystywanych do
kapieli i w zakresie badart wody cieplej wykonywanych na obecnos¢ bakterii z rodzaju
Legionella sp.;

9) informowanie konsumentdw o jakosci wody przeznaczonej do spozycia przez ludzi oraz
sporzadzanie komunikatéw o jakosci wody w kapieliskach, na plywalniach, basenach
i miejscach okazjonalnie wykorzystywanych do kapieli:

10) prowadzenie i aktualizacja internetowego serwisu kapieliskowego;

11) uczestniczenie w udzielaniu przez Wojewddzkiego Inspektora zgody na zastosowanie
nowych technologii uzdatniania wody;

12) udzielanie zgody na odstepstwo od wymagane) jakosci parametru wody przeznaczonej do
spozycia przez ludzi {dotyczy drugiej zgody na odst¢pstwo);

13) prowadzenie wykazu laboratoriéw zatwierdzonych przez Powiatowych Inspektorow;

14) sporzadzanie listy pracownikow Panstwowej Inspekcji Sanitarnej z obszaru wojewodztwa
uprawnionych do dokonywania kontroli laboratorium przed zatwierdzeniem systemu
Jjakosci prowadzonych badan;

15) podawanie do publiczne] wiadomosei informacji o laboratoriach wykonujacych badania
pobranych probek wody przez wskazane laboratoria;

16) obsluga dedykowanych systeméw informatycznych dzialajacych w Panstwowej Inspekcji
Sanitarnej wojewddztwa dolnoslaskiego;

17) przeprowadzanie kontroli powiatowych stacji w zakresie zagadnien znajdujacych si¢
w obszarze zadan Dzialu Higieny Komunalnej;

18) wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Wojewoddzkiego Inspektora i Dyrektora
Wojewddzkiej Stacji.

§ 12. Do zadan Dzialu Higieny Pracy nalezy:
1) nadzdr i koordynacja dzialan w zakresie przestrzegania przepisow dotyczacych:

a) warunkéw higieny pracy,
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4)

3)

6)

7)

8)

9)
10)

11)

12)

13)

14)

15)

b) stosowania substancji chemicznych i ich mieszanin oraz produktéw biobdjczych
u pracodawcow;

nadzor i koordynacja dzialan w sprawach choréb zawodowych;

kontrola przestrzegania przepisdw o mikroorganizmach i organizmach genetycznie
zmodyfikowanych, w zakresie warunkoéw dotyczacych higieny pracy w zakladach
inzynierii genetycznej;

wydawanie opinii na wniosek Ministra Srodowiska dotyczacych warunkéw higieniczno-
sanitarnych zakladoéw inzynierii genetycznej, w ktorych ma by¢ prowadzone zamkniete
uzycie GMO/GMM;

prowadzenie postgpowan administracyjnych i egzekucyjnych w administracji w sprawach
wymienionych w pkt 3;

rozpatrywanie i zalatwianie odwolan od decyzji i zazalen na postanowienia Powiatowych
Inspektoréw w sprawach wymienionych w pkt 112;

rozpatrywanie i zalatwianie skarg, wnioskéw i petycji w sprawach wymienionych w pkt
1-3;

rozpatrywanie i zalatwianie ponaglen na dziatanie Powiatowych Inspektorow w sprawach
wymienionych w pkt 11 2;

zbieranie i przetwarzanie informacji z zakladow pracy o czynnikach rakotwérczych;
opracowywanie informacji i ocen dotyczgcych:

a) warunkow higieny pracy, w tym oceny narazenia zawodowego,

b) choréb zawodowych,

¢) stanu sanitarnego wojewodztwa w zakresie zagrozen zawodowych, w tym chorob
zawodowych;

wspolpraca z innymi inspekcjami, sluzbami, strazami, organami oraz instytutami
naukowo-badawczymi w zakresie zadan Dzialu Higieny Pracy;

prowadzenie szkolen i narad dla pracownikow powiatowych stacji w zakresie tematyki
Dzialu Higieny Pracy;

obstuga dedykowanych system6w informatycznych dzialajacych w Panstwowej Inspekcji
Sanitarnej wojewodztwa dolnoslaskiego:

przeprowadzanie kontroli powiatowych stacji w zakresie zagadnien znajdujgcych sie
w obszarze zadan Dzialu Higieny Pracy;

wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Wojewddzkiego Inspektora i Dyrektora
Wojewdodzkie) Stacji.

§ 13. Do zadan Dzialu Kadr i Szkolen Pracowniczych nalezy:
realizowanie polityki kadrowej i placowe;j;
prognozowanie, planowanie i bilansowanie potrzeb kadrowych;

prowadzenie obslugi spraw osobowych pracownikéw oraz informowanie o prawach
i obowigzkach pracowniczych;

prowadzenie oraz nadzor nad prawidlowym przebiegiem procesu rekrutacji;
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5) prowadzenie calosci spraw zwigzanych z nawigzaniem i rozwigzaniem stosunku pracy,
przebiegiem zatrudnienia pracownikéw Wojewodzkiej Stacji i Powiatowych Inspektorow;

6) wspdlpraca z Powiatowym Urzedem Pracy, Giéwnym Inspektoratem Sanitarnym
oraz innymi urzedami w zakresie zatrudniania;

7) kontrola prawidlowosci dokumentacji kadrowej w powiatowych stacjach;
8) przygotowywanie wnioskéw o nadanie orderu, odznaczenia;

9) wystawianie legitymacji stuzbowych i upowaznien;

10) naliczanie podwyzek plac;

11) prowadzenie rejestru archiwizowanych akt osobowych;

12) kontrola przestrzegania dyscypliny pracy i zasad etyki zawodowej;

13) przygotowywanie dokumentéw wymaganych przez Zaklad Ubezpieczen Spolecznych
zwigzanych z przejsciem pracownikow na emeryture, rentg;

14) wspoldzialanie z kierownikami komorek organizacyjnych oraz zwiazkami zawodowymi
dzialajacymi w Wojewodzkiej Stacji w dziedzinie rozwiazywania spraw pracowniczych
i zapobiegania powstawaniu konfliktow indywidualnych i zbiorowych;

15) inicjowanie, realizowanie i prowadzenie polityki socjalnej poprzez okreslenie potrzeb
socjalnych i bytowych pracownikéw, opracowywanie w tym zakresie programow i planéw
ich zaspakajania oraz organizowanie opieki nad emerytami i rencistami;

16) prowadzenie rejestru szkolen zewnetrznych pracownikdow Wojewodzkiej Stacji;

17) koordynowanie spraw zwigzanych ze sprawozdawczoscig zwigzang z dzialalnoscia
antykorupcyjna, zatrudnieniem, wykonaniem etatow;

18) wspolpraca z Centrum e-Zdrowia dotyczaca przekazywania danych w zakresie statystyki
publicznej Ministra Zdrowia;

19) rejestrowanie delegacji podrozy sluzbowych pracownikow Wojewoddzkiej Stacji;
20) prowadzenie wymaganej dokumentacji kadrowej;

21) rozpatrywanie i zalatwianie skarg, wnioskéw i petycji w zakresie objetym dekretacja
Wojewddzkiego Inspektora;

22) obsluga dedykowanych systeméw informatycznych dzialajacych w Panstwowej Inspekcji
Sanitarnej wojewddztwa dolnoslaskiego;

23) wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Wojewddzkiego Inspektora i Dyrektora
Wojewddzkiej Stacji.

§ 14. 1. Do ogolnych zadan Dzialu Laboratoryjnego nalezy:

1) wykonywanie badan laboratoryjnych koniecznych do wypetniania zadan wynikajacych
z ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej oraz innych;

2) utrzymanie i doskonalenie sytemu zarzadzania wdrozonego zgodnie z wymaganiami
normy PN-EN ISO/IEC 17025 ..Ogélne wymagania dotyczace kompetencji laboratoriow
badawczych i wzorcujgcych™;

3) wspoldzialanie oraz nadzor nad dzialalnoscia badawcza w powiatowych stacjach;
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4)
3)

6)

7

8)

9

10)

utrzymywanie w sprawnosci technicznej infrastruktury laboratoryjnej;

wspoipraca z komérkami organizacyjnymi wykonujacymi nadzér sanitarny, zapleczem
naukowym Panstwowej Inspekcji Sanitarnej oraz innymi podmiotami;

prowadzenie szkolen i narad dla pracownikéw powiatowych stacji w zakresie tematyki
Dziafu Laboratoryjnego;

rozpatrywanie i zalatwianie skarg, wnioskow i petycji z obszaru wykonywania badan
laboratoryjnych;

obstuga dedykowanych systemow informatycznych dzialajacych w Panstwowej Inspekcji
Sanitarnej wojewodztwa dolnoslaskiego;

przeprowadzanie kontroli powiatowych stacji w zakresie zagadnien znajdujacych sig
w obszarze zadan Dzialu Laboratoryjnego;

wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Wojewddzkiego Inspektora i Dyrektora
Wojewodzkiej Stacji.

2. Do zadann Dzialu Laboratoryjnego w zakresie Oddzialu Mikrobiologii i Parazytologii

nalezy:

1)

5)

6)

1)
2)

3)

4)

6)

prowadzenie badan bakteriologicznych, wirusologicznych, serologicznych,
parazytologicznych i mykologicznych;

wykonywanie badan do celéw sanitarno-epidemiologicznych;
wykonywanie badan w ramach programu SENTINEL;

prowadzenie badan: czysto$ci mikrobiologiczne] powietrza (wewnatrz pomieszczen, na
stanowiskach pracy), czystosci mikrobiologiczne) powierzchni, kontroli biologicznej
skutecznosci procesow sterylizacji oraz badan wyrobdw z wldknina;

badanie probek materialéw  klinicznych/medycznych  pochodzacych z  ognisk
eptdemicznych;

udzial w ksztalceniu kadr medycznych.

3. Do zadan Dzialu Laboratoryjnego w zakresie Oddzialu Badania Zywnosci nalezy:

wykonywanie badan chemicznych, fizycznych oraz sensorycznych w probkach zywnosci;
wykonywanie badan mikrobiologicznych w prébkach Zzywnosci i produktow
kosmetycznych;

wykonywanie badan szczelnosci i trwalosci konserw w ramach kontroli urzedowych i
monitoringu,

badanie prébek zywnosci pochodzacych z ognisk zatru¢ pokarmowych;

wykonywanie badan chemicznych. fizycznych oraz sensorycznych probek materialow
i wyrobow przeznaczonych do kontaktu z zywnoscia;

wykonywanie badan chemicznych prébek produktow kosmetycznych,

4. Do zadan Dziatu Laboratoryjnego w zakresie Oddzialu Badania Wody i Gleby nalezy:
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1

3)

wykonywanie badan chemicznych, fizycznych oraz sensorycznych probek wody
do spozycia przez ludzi, wéd powierzchniowych wykorzystywanych na cele wodociggowe
i kapieliskowe, wody na plywalniach, basenach, w miejscach okazjonalnie
wykorzystywanych do kapieli oraz konfekcjonowanych woéd mineralnych;

wykonywanie badan mikrobiologicznych prébek wody do spozycia przez ludzi. cieplej
wody uzytkowej, wod powierzchniowych wykorzystywanych na cele wodociggowe
i kapieliskowe, wody na plywalniach, basenach, w miejscach okazjonalnie
wykorzystywanych do kapieli oraz konfekcjonowanych wod mineralnych;

wykonywanie badan mikrobiologicznych gleby i piasku.

5. Do zadan Dzialu Laboratoryjnego w zakresie Oddzialu Badania Srodowiska Pracy

i Powietrza nalezy:

1) pobieranie oraz badanie prébek zanieczyszczen powietrza na stanowiskach pracy
w zakresie oznaczen fizykochemicznych;

2) pobieranie probek powietrza oraz badania chemiczne i fizyczne powietrza wewnatrz
pomieszczen;

3) badanie czynnikéw fizycznych na stanowiskach pracy.

6. Do zadan Dzialu Laboratoryjnego w zakresie Pracowni Analiz Instrumentalnych

nalezy:

1) wykonywanie oznaczen metali metodami spektrometrycznymi (réznymi technikami)
w probkach analitycznych/mineralizatach;

2) wykonywanie oznaczen zwigzkéw organicznych metodami chromatograficznymi (réznymi
technikami) w probkach analitycznych/ekstraktach.
§ 15. Do zadan Dzialu Nadzoru nad Chemikaliami nalezy:

1) nadzér i koordynacja dzialan nad przestrzeganiem przepisow dotyczacych:

a) wprowadzania do obrotu substancji chemicznych i ich mieszanin,
b) wprowadzania do obrotu prekursorow narkotykow kategorii 21 3,

c¢) udostepniania na rynku produktéw biobdjczych, wprowadzania do obrotu wyrobow
poddanych dzialaniu produktéow biobdjczych i substancji czynnych przeznaczonych do
stosowania w produktach biobdjczych w dzialalnosci zawodowe;j,

d) wprowadzania do obrotu detergentow,
e) produktow kosmetycznych,

f) zakazu wytwarzania i wprowadzania do obrotu $rodkéw zastepczych i nowych
substancji psychoaktywnych.

g) prowadzenia przez przedsicbiorcdw dzialalno$ci w  zakresie wytwarzania,
przetwarzania, przerabiania, przywozu, wywozu, wewnatrzwspolnotowe] dostawy
lub wewnatrzwspolnotowego nabycia oraz wprowadzania do obrotu nowej substancji
psychoaktywnej, w tym w postaci mieszaniny lub w wyrobie;
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2) rozpatrywanie i zalatwianie odwolan od decyzji i zazalen na postanowienia Powiatowych
Inspektoréw w sprawach wymienionych w pkt 1;

3) rozpatrywanie i zalatwianie skarg, wnioskéw i petycji w sprawach wymienionych w pkt 1;
4) rozpatrywanie i zalatwianie ponaglen na dzialanie Powiatowych Inspektorow w sprawach
wymienionych w pkt 1;

5) koordynowanie dzialan podejmowanych na podstawie otrzymywanych powiadomien
w ramach Wspdlnotowego Systemu Szybkiej Informacji (RAPEX) w zakresie dotyczacym
zadan Dzialu Nadzoru nad Chemikaliami;

6) opracowywanie  wojewoddzkiego rocznego planu  pobierania probek produktow
kosmetycznych w ramach nadzoru biezacego oraz koordynowanie dzialan zwiazanych
Z jego realizacja;

7) opracowywanie informacji i ocen dotyczacych zadan Dzialu Nadzoru nad Chemikaliami;

8) wspolpraca z innymi inspekcjami, stuzbami, strazami, organami oraz instytutami naukowo
badawczymi w zakresie zadan Dzialu Nadzoru nad Chemikaliami;

9) prowadzenie szkolen i narad dla pracownikdéw powiatowych stacji w zakresie tematyki
Dzialu Nadzoru nad Chemikaliami;

10) koordynowanie dzialan podejmowanych przez Powiatowych Inspektorow w systemach
teleinformatycznych Panstwowej Inspekcji Sanitarnej w zakresie zadan Dzialu Nadzoru nad
Chemikaliami, w szczegdlnosci w Systemie Monitorowania Informacji o Srodkach

Zastepczych 1 Nowych Substancjach Psychoaktywnych (SMIOD);

11) obstuga dedykowanych systeméw informatycznych dzialajacych w Panstwowej Inspekcji
Sanitarnej wojewodztwa dolnoslaskiego;

12) przeprowadzanie kontroli powiatowych stacji w zakresie zagadnien znajdujacych sie
w obszarze zadai Dzialu Nadzoru nad Chemikaliami;

13} wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Wojewddzkiego Inspektora i Dyrektora
Wojewddzkiej Stacji.

§ 16. Do zadan Dzialu Organizacji i Planowania nalezy:
1) obsluga organizacyjna Wojewddzkiego Inspektora:

2) organizowanie i dokumentowanie narad Wojewoddzkiego Inspektora i kadry kierowniczej
Wojewodzkiej Stacji z Powiatowymi Inspektorami;

3) organizowanie i dokumentowanie narad Dyrektora Wojewodzkiej Stacji z kierownikami
komorek organizacyjnych Wojewodzkiej Stacji:

4) przygotowywanie dla potrzeb Wojewodzkiego Inspektora sprawozdan, zbiorczych ocen i
analiz dzialalnosci Paristwowej Inspekcji Sanitarnej wojewddztwa dolnoslaskiego;

5) coroczne sporzadzanie .Oceny stanu bezpieczenstwa sanitarnego wojewodztwa
dolnoslaskiego™, w tym:

a) gromadzenie, opracowywanie oraz analizowanie materialdw zawierajgcych
wyniki badan i kontroli obiektéw.

b) zbieranie, weryfikacja i opracowywanie danych epidemiologicznych, sporzadzanie
analiz i ocen epidemiologicznych,
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6)

7

8)

)

¢) zbieranie materialéw, analiz 1 ocen warunkow sanitarno-higienicznych sporzadzanych
przez komdrki organizacyjne Wojewodzkiej Stacji;

opracowywanie dla Wojewody Dolnoslgskiego sprawozdania z wynikéw kontroli

przeprowadzonych w powiatowych stacjach;

koordynowanie prac zwigzanych z opracowywaniem przez komodrki organizacyjne i
samodzielne stanowiska pracy propozycji zarzadzen Dyrekiora Wojewodzkiej Stacji i
Wojewodzkiego Inspektora;

koordynowanie i opracowywanie projektow aktéw wewnetrznych w tym zarzadzen,
procedur i instrukcji;

koordynowanie kontroli przeprowadzanych przez jednostki zewngtrzne w Wojewddzkie)
Stacji. w tym:

a) przygotowywanie na potrzeby kontroli zestawien analiz i wyjasnien dotyczacych
dzialalnosci statutowej Wojewodzkiej Stacji,

b) prowadzenie zbioru protokoldéw, wystapien pokontrolnych i odpowiedzi udzielanych na
wystapienia dotyczace kontroli przeprowadzanych przez jednostki zewnetrzne;

10) koordynowanie prac zwigzanych z planowaniem dzialalnosci Panstwowej Inspekcji

Sanitarnej wojewddztwa dolnoslaskiego zgodnie z wytycznymi Gléwnego Inspektora
Sanitarnego:

a) opracowywanie planu zasadniczych zadan Wojewodzkiej Stacji.

b) koordynowanie prac zwigzanych z opracowaniem planow zasadniczych zadan
powiatowych stacji,

c) opracowywanie rocznego planu kontroli powiatowych stacji.

d) koordynowanie prac i opracowywanie rocznego planu kontroli obiektoéw. dla ktérych
organem wlasciwym jest Wojewddzki Inspektor,

e) opracowywanie na kazdy rok terminarza sprawozdan dla jednostek Panstwowej
Inspekcji Sanitarnej wojewodztwa dolnoslgskiego;

11) monitorowanie wykonania planu zasadniczych zadan oraz planu kontroli obiektow

Wojewodzkiej Stac)i oraz powiatowych stacji;

12) sporzadzanie rocznego sprawozdania z dziatalnosci kontrolnej Wojewddzkiego Inspektora;

13) zarzadzanie portalem sprawozdawczym sluzacym do przekazywania sprawozdan w formie

elektroniczne] do Gléwnego Urzedu Statystycznego w zakresie przewidzianym dla
jednostki sprawozdawczej;

14) zbieranie, weryfikacja i gromadzenie opracowan zwiazanych ze sprawozdawczoscia

statystyczng, nadzorowanie powiatowych stacji w tym zakresie:

15) rozpatrywanie i zalatwianie skarg, wnioskow i petycji w zakresie objetym dekretacja

Wojewddzkiego Inspektora;

16) prowadzenie centralnego rejestru:

a) zarzadzen Dyrektora Wojewddzkiej Stacji.
b) zarzadzen Wojewodzkiego Inspektora,

c) upowaznien do kontroli;
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17) przygotowywanie uméw i prowadzenie spraw zwigzanych z odbywaniem praktyk
studenckich i absolwenckich;

18) prowadzenie spraw zwiazanych z przyjmowaniem osob bezrobotnych kierowanych przez
Powiatowe Urzedy Pracy na staze (przygotowywanie wnioskdéw, umoéw, sprawozdan
i innych dokumentow);

19) przeprowadzanie kontroli powiatowych stacji w zakresie zgodnosci przeprowadzonych
dzialan nadzorowych ze sprawozdaniami i raportami przesylanymi do Wojewddzkiej
Stacji;

20) w zakresie budzetu zadaniowego:

a) sporzadzanie formularzy planistycznych dla Panstwowej Inspekcji
Sanitarnej wojewddztwa dolno$laskiego w zakresie wartosci bazowych i wartosci
docelowych miemnikéw budzetu zadaniowego, o ktorych mowa w ,Nocie
budzetowej” wydawanej przez Ministra wlasciwego do okreslenia sposobu, trybu
i terminéw opracowania materialow do projektu ustawy budzetowe;,

b) monitorowanie wykonania planowanych wartosci miernikéw oraz vaktualnianie planu,

c) sporzadzanie kart ewaluacji w zakresie wykonania miernikow,

d) ocena skutecznosci i efektywnosci realizacji celow za pomocg przyjetych miernikow;
21) koordynowanie prac zwigzanych z nadaniem Statutu i zmianami do Statutu;

22) koordynowanie prac zwigzanych z zatwierdzaniem Regulaminu oraz zmian do
Regulaminu;

23) koordynowanie prac zwigzanych z nadaniem statutow i zmian do statutéw
powiatowych stac)i;

24) koordynowanie prac zwigzanych z zatwierdzaniem regulamindéw organizacyjnych
oraz zmian do regulamindw organizacyjnych powiatowych stacji;

25) obsluga dedykowanych systemow informatycznych dzialajacych w Pafistwowej Inspekcji
Sanitarnej wojewodztwa dolnoslaskiego;

26) wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Wojewddzkiego Inspektora i Dyrektora
Wojewaddzkiej Stacji.

§ 17. Do zadan Dzialu Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego nalezy:

1) prowadzenie spraw z zakresu wydawania opinii na podstawie ustawy z dnia 3 pazdziernika
2008 r. o udostepnianiu informacji o Srodowisku i jego ochronie, udziale spoleczenstwa
w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddzialywania na srodowisko (Dz.U. z 2024 r. poz.
1112) dotyczacych:

a) mozliwosci odstapienia od przeprowadzenia strategicznej oceny oddzialywania
na srodowisko,

b) zakresu i stopnia szczegolowosci informacji wymaganych w prognozie oddzialywania
na srodowisko.

c) projektéw polityk, strategii. planéw lub programow w dziedzinie przemystu, energetyki.
transportu, telekomunikacji, gospodarki wodnej, gospodarki odpadami, lesnictwa,
rolnictwa, ryboldowstwa, turystyki 1 wykorzystania terenu, wyznaczajacych ramy dla
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pozniejszej realizacji przedsiewzie¢ mogacych znaczaco oddzialywacé na srodowisko,
d) zakresu raportu o oddzialywaniu przedsi¢wzi¢cia na srodowisko,
e) potrzeby przeprowadzenia oceny oddzialywania przedsiewzigcia na srodowisko,
f) srodowiskowych uwarunkowan realizacji przedsiewziecia;

prowadzenie spraw z zakresu wydawania opinii, uzgodnien oraz decyzji administracyjnych
na podstawie rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie
warunkow technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie (Dz.U.
z 2022 r. poz. 1225 z pozn. zm.) lub rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej
z dnia 26 wrzesnia 1997 r. w sprawie ogdlnych przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy
{Dz.U. z 2003 r. Nr 169, poz. 1650 z p6zn. zm.) dotyczacych:
a) wskazan ekspertyzy technicznej dotyczacej rozwigzan spelniajgcych wymagania
winny sposéb niz okres§lono w rozporzadzeniu, zastosowanych przy nadbudowie,
przebudowie i zmianie sposobu uzytkowania istniejacych obiektow,

b) odstepstw od przepiséw wskazanych wyzej rozporzadzen w zakresie:

- wysokosci pomieszczen przeznaczonych na pobyt ludzi lub pomieszczen stalej
pracy,

- zaglebienia pomieszczen produkcyjnych, handlowych, ustugowych,
gastronomicznych lub obslugi pasazeréw, ponizej poziomu terenu przy budynku,

- o$wietlenia pomieszczen stalej pracy wylacznie swiatlem sztucznym,

c) usytuowania miejsc do gromadzenia odpadéw stalych w odleglosci mniejszej od
wymagane] w rozporzadzeniu od okien i drzwi do budynkdw z pomieszczeniami
przeznaczonymi na pobyt ludzi oraz od granicy z sasiednia dzialka,

d) usytuowania zbiornikéw bezodplywowych na nieczystosci ciekle o pojemnosci do 10
m® w odleglosci mniejszej od wymaganej w rozporzadzeniu od okien idrzwi do
pomieszczen przeznaczonych na pobyt ludzi i magazyndéw produktow spozywczych
oraz od granicy z sasiednia dzialka,

e) usytuowania zbiomnikéw bezodplywowych na nieczystosci ciekle o pojemnosci
powyzej 50 m;

3) prowadzenie spraw z zakresu wydawania opinii na podstawie ustawy z dnia 27 kwietnia
2001 r. Prawo ochrony srodowiska (Dz.U. z 2024 poz. 54 z pézn. zm.) w sprawach
projektow planow remediacji historycznego zanieczyszczenia powierzchni ziemi;

4) prowadzenie spraw z zakresu wydawania opinii na podstawie rozporzadzenia Ministra
Zdrowia z dnia 21 sierpnia 2006 r. w sprawie szczegdlowych warunkdow bezpiecznej

pracy zurzadzeniami radiologicznymi w sprawach projektoéw pracowni z aparatem
rentgenowskim (Dz.U. z 2006 r. Nr 180 poz. 1325);

5) prowadzenie spraw z zakresu wydawania opinii na podstawie ustawy z dnia 27 marca
2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz.U. z 2024 r. poz. 1130)

dotyczacych:
a) projektow studium uwarunkowan i1 kierunkéw zagospodarowania przestrzennego
gminy,

b) projektéw miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego;
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6) prowadzenie spraw z zakresu wydawania opinii na podstawie ustawy z dnia 21 grudnia
2000 r. o zegludze srodladowej (Dz.U. z 2024 r. poz. 395) dotyczacych dopuszczenia
statku do eksploatacji;

7) prowadzenie spraw z zakresu wydawania opinii na podstawie ustawy z dnia 13 kwietnia
2007 r. o zapobieganiu szkodom w srodowisku i ich naprawie (Dz.U. z2020r.
poz. 2187), dotyczacych  warunkéw  przeprowadzenia dzialan naprawczych
w srodowisku;

8) prowadzenie spraw z zakresu wydawania opinii na podstawie ustawy z dnia 7 lipca 1994
r. Prawo budowlane (Dz.U. z 2024 r. poz. 725 z pdézn. zm.), dotyczacych odstgpstw od
przepisow techniczno-budowlanych;

9) prowadzenie spraw z zakresu wydawania uzgodnien na podstawie rozporzadzenia
Ministra Srodowiska z dnia 30 kwietnia 2013 r. w sprawie skladowisk odpadow (Dz.U.
z2022 r. poz. 1902), dotyczgcych ekspertyzy sanitarnej w sprawie warunkow
posadowienia instalacji na koronie skladowiska;

10) nadzorowanie dzialania Powiatowych Inspektoréw w zakresie zapobiegawczego nadzoru
sanitarnego;

11) rozpatrywanie i zalatwianie odwolan od decyzji i zazalen na postanowienia Powiatowych
Inspektoréw w sprawach z zakresu zapobiegawczego nadzoru sanitarnego;

12) rozpatrywanie 1 zalatwianie skarg, wnioskow 1 petycji w sprawach z zakresu
zapobiegawczego nadzoru sanitarnego;

13) rozpatrywanie i zalatwianie ponaglen na dziatanie Powiatowych Inspektorow w sprawach
z zakresu zapobiegawczego nadzoru sanitarnego;

14) nadzorowanie dzialalnosci rzeczoznawcow do spraw sanitarmno-higienicznych
dziatajacych na terenie wojewddztwa dolnoslaskiego;

15) obsluga dedykowanych systeméw informatycznych dzialajgcych w Parnistwowej Inspekcji
Sanitarnej wojewodztwa dolnoslaskiego;

16) przeprowadzanie kontroli powiatowych stacji w zakresie zagadnien znajdujacych sie
w obszarze zadan Dzialu Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego;

17) wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Wojewddzkiego Inspektora i Dyrektora
Wojewodzkiej Stacji.

§ 18. Do zadan Dzialu Zdrowia Publicznego i Komunikacji nalezy:

1) przygotowywanie informacji zbiorczych z zakresu oceny warunkéw zdrowotnych oraz
stanu higieniczno-sanitarnego i technicznego w nadzorowanych przez Powiatowych
Inspektoréw placowkach oswiatowo-wychowawczych oraz miejsc wypoczynku dzieci
i mlodziezy;

2) inicjowanie dzialan w celu zapobiegania powstawania choréb zakaznych i niezakaznych
oraz ochrony zdrowia dzieci i mlodziezy przed wplywem warunkow szkodliwych
i ucigzliwych;

3) sprawowanie merytorycznego nadzoru nad Powiatowymi Inspektorami w zakresie higieny
dzieci i mlodziezy, profilaktyki choréb i promocji zdrowia. realizacji programow
edukacyjnych oraz wykonywania zadan z zakresu komunikacji i promocji;
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4) rozpatrywanie odwolan od decyzji i zazalen na postanowienia Powiatowych Inspektorow
w sprawach z zakresu higieny dzieci i mlodziezy oraz realizacji programow edukacyjnych
na terenie placéwek o$wiatowo-wychowawczych;

5) rozpatrywanie skarg, wnioskéw i petycji w sprawach bedacych w zakresie zadan Dzialu
Zdrowia Publicznego i Komunikacji lub innych zleconych bezposrednio przez Dyrektora
Wojewddzkiej Stacji;

6) rozpatrywanie i zalatwianie ponaglen na dzialanie Powiatowych Inspektorow w sprawach
bedacych w zakresie zadan Dzialu Zdrowia Publicznego i Komunikacji;

7) prowadzenie szkolen dla pracownikéw Powiatowych Stacji realizujacych nadzor sanitarny
w obszarze higieny proceséw nauczania i w zakresie sprawowania biezgcego nadzoru
sanitarnego, ze szczegdlnym uwzglednieniem przepiséw i norm okreslajacych wymagania
higieniczno-sanitarne oraz problematyke zdrowia i bezpieczenstwa dzieci i mlodziezy:

8) opracowywanie, inicjowanie, realizowanie., koordynowanie i monitorowanie realizacji
akcji, interwencji. programow. zadan 1 innych przedsigwzie¢ prozdrowotnych
wynikajacych z potrzeb zdrowotnych spoleczenstwa oraz priorytetow dla zdrowia
publicznego;

9) opracowywanie materialéw edukacyjnych, gromadzenie i udostepnianie pomocy
metodycznych i dydaktycznych;
10) organizowanie narad, szkolen i konferencji z zakresu realizacji zadan zdrowia publicznego,

higieny dzieci i mlodziezy oraz sposobéw 1 metod wykorzystywania nowoczesnych
technologii do komunikowania si¢ ze spoleczenstwem;

11) udzielanie pomocy merytorycznej 1 organizacyjnej wspolrealizatorom dzialan
prozdrowotnych przy wdrazaniu i realizacji dzialan programowych oraz interwencjach
nieprogramowych i akcjach prozdrowotnych;

12) opracowywanie plandéw interwencji programowych i nieprogramowych, wytycznych oraz
sprawozdan z proponowanych do realizacji dzialan o zasiegu wojewddzkim i lokalnym;

13) podejmowanie wspoipracy z organami samorzadowymi, instytucjami, placéwkami
naukowymi, organizacjami pozarzadowymi, mediami, a takze z innymi partnerami
wramach podejmowanych dzialan prozdrowotnych realizowanych na terenie
wojewodztwa dolnoslaskiego;

14) realizowanie obowigzkéw wynikajacych ze statystyki publicznej oraz innych sprawozdan
dotyczacych ~monitorowania zagrozen zdrowotnych na terenie wojewddztwa
dolnoslaskiego;

15) koordynowanie i rozpatrywanie wnioskéw o udostepnienie informacji publiczne;j,
w sytuacji gdy wnioskodawca zada udzielenia informacji publicznej bedacej w posiadaniu
wielu komorek organizacyjnych Wojewodzkiej Stacji;

16) koordynowanie wnioskéw o ponowne wykorzystanie informacji publicznej:

17) koordynowanie i prowadzenie dzialalno$ci informacyjnej i komunikacji zewnetrznej
w zakresie realizowanych zadan przez Wojewddzka Stacje;

18) utrzymywanie wspolpracy ze Srodkami masowego przekazu i promowanie wizerunku
Panstwowej Inspekcji Sanitarnej w mediach;

19) prowadzenie dzialan w zakresie polityki informacyjnej i komunikacji zewnetrznej
Wojewddzkiego Inspektora;
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20) utrzymywanie stalej wspolpracy w polityce informacyjnej z Powiatowymi Inspektorami.
Rzecznikiem Prasowym Gléwnego Inspektora Sanitarnego oraz Ministrem Zdrowia;

21) prowadzenie strony internetowej Wojewodzkiej Stacji oraz profilu instytucji w mediach
spolecznosciowych;

22) podejmowanie dzialan zapewniajacych spelnienie wymagan ustawy z dnia 4 kwietnia
2019 1. o dostgpnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw
publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 1440);

23) prowadzenie i publikowanie dokumentéw w Biuletynie Informacji Publiczne;;

24) udzielanie informacji do radia. telewizji oraz prasy dotyczacych biezace) pracy
Wojewodzkiej Stacji;

25) koordynowanie wspotpracy komorek organizacyjnych Wojewédzkiej Stacji i powiatowych
stacji z mediami;

26) zapewnienie funkcjonowania w strukturach Dzialu Zdrowia Publicznego i Komunikacji

Rzecznika Prasowego Wojewddzkiego Inspektora, podlegajacego bezposrednio
Wojewodzkiemu Inspektorowi w zakresie wykonywanych zadan;

27) obsluga dedykowanych systemow informatycznych dzialajgcych w Panstwowej Inspekcji
Sanitarnej wojewddztwa dolnoslaskiego;

28) przeprowadzanie kontroli powiatowych stacji w zakresie zagadnienn znajdujacych sie
w obszarze zadan Dzialu Zdrowia Publicznego i Komunikacji;

29) wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Wojewodzkiego Inspektora i Dyrektora
Wojewodzkiej Stacji.

§ 19. Do zadan Oddzialu Administracyjno - Technicznego nalezy:
1) prowadzenie calosci spraw zwigzanych z gospodarka nieruchomosciami Wojewddzkiej
Stacji;

2) przyjmowanie, przechowywanie i zabezpieczanie dokumentacji, prowadzenie jej ewidencji
i klasyfikacji wedlug kategorii archiwalnej, przekazywanie materialow archiwalnych do
archiwum panstwowego oraz brakowanie dokumentacji niearchiwalnej;

3) opracowywanie planéw, organizowanie 1 zabezpieczanie wykonawstwa, obshugi
w zakresie remontoéw i inwestycji oraz opracowywanie stosownej sprawozdawczosci:

4) prowadzenie ewidencji srodkéw trwalych i przedmiotow nietrwalych oraz dokonywanie
kasacji 1 fizycznej likwidacji;

5) rozliczanie kosztéw eksploatacyjnych samochodéw stanowigcych mienie Wojewddzkiej
Stacji;

6) nadzér nad wykonawcami ustug w zakresie ochrony budynkow i utrzymania czystosci:

7) realizowanie procedur o udzielanie zamodwien publicznych;

8) nadzor nad realizacja zawartych uméw;

9) sporzadzanie uméw cywilno-prawnych w przypadkach wylaczonych ze stosowania ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 1605
Z pozn. zm.);

Strona 23 z 34



10) realizacja zamdwien wylgczonych ze stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zaméwien publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 1605 z pdzn. zm.);

11) prowadzenie rejestréw zawartych umow oraz postepowan;
12) opracowywanie planu zamoéwien publicznych:
13) zaopatrywanie komorek organizacyjnych w niezbedne materialy i aparature;

14) wspdlpraca z komodrkami organizacyjnymi i samodzielnymi stanowiskami pracy w
sprawach jakosci dostaw materialdéw i ustug:

15) prowadzenie magazynku podrecznego i ewidencja ilosciowa wydawanych materialow;

16) przeprowadzanie kontroli powiatowych stacji w zakresie zagadnien znajdujgcych sie
w obszarze zadan Oddzialu Administracyjno-Technicznego;

17) wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Wojewodzkiego Inspektora i Dyrektora
Wojewodzkiej Stacji.

§ 20. Do zadan Oddzialu Ekonomicznego nalezy:
1) sporzadzanie planow finansowych Wojewodzkiej Stac)i;
2) sporzadzanie sprawozdan budzetowych i finansowych Wojewodzkiej Stacji;

3) obsluga finansowa Wojewddzkiej Stacji;

4) organizowanie obiegu dokumentacji finansowej i kontrola prawidlowosci dokumentow
finansowych;

5) prowadzenie ksiggowosci systemem centralnym;
6) windykacja naleznosci budzetowych Wojewodzkiej Stacji;
7) sporzadzanie list plac pracownikow Wojewddzkiej Stacji;

8) zapewnienie terminowej wyplaty wynagrodzenia za pracg oraz swiadczen naleznych
pracownikom Wojewodzkiej Staci;

9) prowadzenie rozliczen z Zakladem Ubezpieczenn Spolecznych. z urzedami skarbowymi
oraz z Panstwowym Funduszem Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych;

10) sporzadzanie sprawozdan statystycznych dotyczacych wynagrodzen;
11) terminowa obstuga zobowigzan Wojewodzkiej Stac)i;

12) obstuga Informatycznego Systemu Obslugi BudZzetu Panstwa TREZOR w zakresie
przewidzianym dla Wojewddzkiej Stacji;

13) zbieranie i weryfikacja sprawozdan budzetowych i finansowych podleglych powiatowych
stacji oraz sporzadzanie sprawozdawczosci zbiorczej za Panstwowa Inspekcje Sanitarng
wojewodztwa dolnoslaskiego;

14} przygotowywanie decyzji w sprawie zmian w planie finansowym jednostek Panstwowej
Inspekcji Sanitarnej wojewddztwa dolnoslaskiego;

15) obsluga finansowa, ksiggowa i sprawozdawcza w zakresie dzialalnosci Miedzyzakiadowe;j
Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej;
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16) zbieranie, weryfikacja i gromadzenie informacji finansowych podleglych powiatowych
stacji oraz przygotowywanie zbiorczych danych finansowych za Panstwows Inspekcje
Sanitarng wojewoddztwa dolnoslaskiego;

17) rozpatrywanie i zalatwianie skarg, wnioskow 1 petycji w zakresie objetym dekretacja
Wojewddzkiego Inspektora;

18) wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Wojewoddzkiego Inspektora i Dyrektora
Wojewddzkiej Stacji.

§ 21. Do zadan Oddzialu do Spraw Cyberbezpieczenstwa i Teleinformatyki nalezy:

1) nadzér nad dedykowanymi systemami informatycznymi dzialajagcymi w Panstwowej
Inspekcji Sanitarnej wojewodztwa dolnoslgskiego;

2) koordynacja dzialan w zakresie informatyzacji Panstwowej Inspekcji Sanitarnej
wojewddztwa dolnoslaskiego;

3) prowadzenie biezace) analizy stanu zastosowania informatyki w komérkach
organizacyjnych i na samodzielnych stanowiskach pracy Wojewodzkiej Stacji;

4) wsparcie uzytkownikéw w zakresie obshugi sprzetu komputerowego i oprogramowania
uzytkowego;

5) opiniowanie 1 konsultacje przy zakupie systemow informatycznych, sprzetu
komputerowego 1 materialdw eksploatacyjnych wykorzystywanych na potrzeby
funkcjonowania systemow informatycznych;

6) zarzadzanie infrastrukturg teleinformatyki oraz wdrazanie nowych technologii
informatycznych w Wojewodzkiej Stacji;

7) identyfikacja potencjalnych zagrozen i podatnosci dla systemow informatycznych;

8) szacowanie ryzyka bezpieczenstwa systemow informatycznych wykorzystywanych przez
Wojewodzka Stacje;

9} zachowanie cigglosci dzialania systemow informatycznych;

10) nadzdr nad funkcjonowaniem i bezpieczenstwem systemoéw informatycznych dzialajgcych
w Wojewddzkiej Stacji;

11) tworzenie, aktualizacja oraz wdrazanie procedur i instrukcji bezpieczenstwa systemow
informatycznych;

12) zwiekszenie poziomu cyberbezpieczenstwa infrastruktury i sieci w Panstwowej Inspekcji
Sanitarnej wojewodztwa dolnoslaskiego;

13) monitoring sieci komputerowe). dostepu do sieci Internet, stacji roboczych oraz dzialan
podjetych przez pracownikow Wojewodzkiej Stacji z wykorzystaniem sprzetu
komputerowego bedacego na wyposazeniu Wojewodzkiej Stacji;

14) wspélpraca teleinformatyczna z innymi podmiotami zewnetrznymi wspdlpracujgcymi
z Wojewodzka Stacja;

15) rozpatrywanie i1 zalatwianie skarg. wnioskéw i petycji w zakresie objetym dekretacja
Wojewodzkiego Inspektora;

16) wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Wojewodzkiego Inspektora i Dyrektora
Wojewddzkiej Stacji.
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3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

)

§ 22. Do zadan Oddzialu Higieny Radiacyjnej nalezy:

nadzér nad stanem ochrony przed promieniowaniem jonizujgcym 1 warunkami
higieniczno-sanitarnymi w medycznych pracowniach rentgenowskich;

ocena oraz nadzér nad warunkami pracy wraz z pomiarami dozymetrycznymi
w zakladach stosujacych Zrédla promieniowania jonizujacego zgodnie z kompetencjami
okreslonymi w ustawie z dnia 29 listopada 2000 r. Prawo atomowe (Dz.U. z 2023 r. poz.

1173 z poézn. zm.),

prowadzenie postgpowan zwigzanych z wydawaniem zezwolen na uruchomienie
i stosowanie aparatow rentgenowskich do celow diagnostyki medycznej. radiologii
zabiegowej, radioterapii powierzchniowej i radioterapii schorzer nienowotworowych;

prowadzenie postgpowan zwigzanych z wydawaniem zgéd na prowadzenie dziatalnosci,
polegajacej na udzielaniu $wiadczen zdrowotnych z zakresu rentgenodiagnostyki,
radiologii zabiegowej lub diagnostyki zwiazanej z podawaniem pacjentom produktow
radiofarmaceutycznych;

prowadzenie postgpowan wyjasniajacych przyczyny i okolicznosci przekroczen limitow
dawek, a takze kazdego nieuzasadnionego wzrostu dawek ponad dotychczasowe wartosci;

nadz6r nad przestrzeganiem bezpieczenstwa I higieny pracy oraz warunkéw higienicznych
w zakladach stosujgcych urzadzenia wytwarzajace pole elektromagnetyczne;

pomiary nat¢Zenia pola elektromagnetycznego w srodowisku w sytuacjach wystepowania
obaw i spor6w ludnosci na terenach mieszkalnych;

pomiary aktywnosci promieniotwdrczej $rodkow spozywezych w ramach systemu
wykrywania 1 pomiarow skazen promieniotworczych;

udzial w miedzylaboratoryjnych systemach kontroli jakosci badan organizowanych przez
instytuty krajowe;

rozpatrywanie i zalatwianie skarg, wnioskéw i petycji w sprawach z zakresu higieny
radiacyjnej;

obsluga dedykowanych systemow informatycznych dzialajacych w Panstwowej Inspekcji
Sanitarnej wojewédztwa dolno$laskiego;

wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Wojewodzkiego Inspektora i Dyrektora
Wojewddzkiej Stacji.

§ 23. Do zadan Sekcji do Spraw Kontroli Wewnetrznej nalezy:

wykonywanie kontroli instytucjonalnej:

a) komorek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk pracy Wojewodzkiej Stacji,
b) powiatowych stacji

- w zakresie gospodarki finansowej, w tym realizacji budzetu, a takze organizacyjnego
funkcjonowania jednostek kontrolowanych;

przeprowadzanie kontroli zgodnie z zatwierdzonym rocznym planem oraz kontroli
w trybie uproszczonym, w zakresie:

a) prawidlowosci gospodarowania mieniem oraz $rodkami publicznymi,
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3)
4)
5)
6)

7

8)

9

b) gospodarki finansowej,

¢) zgodnosci organizacji jednostki kontrolowanej z przepisami prawa, Statutem
i Regulaminem;

gromadzenie dokumentacji dotyczacej przeprowadzanych kontroli;
przygotowywanie informacji, analiz i sprawozdan;
monitorowanie wykonania zalecen pokontrolnych;

monitorowanie przebiegu i wynikéw kontroli przeprowadzonych przez podmioty
zewnetrzne w powiatowych stacjach:

a) analiza przyczyn stwierdzonych nieprawidlowosci,
b) monitorowanie wykonania zalecen pokontrolnych,
c) opracowanie raportow informacyjnych dla Wojewddzkiego Inspektora;

koordynowanie kontroli przeprowadzonych w powiatowych stacjach przez inne komorki
organizacyjne Wojewaddzkiej Stacji;
obsluga dedykowanych systeméw informatycznych dzialajgcych w Panstwowej Inspekcji
Sanitarnej wojewodztwa dolnoslaskiego;
rozpatrywanie i zalatwianie skarg. wnioskéw i petycji w zakresie objetym dekretacja
Wojewodzkiego Inspektora;

10) wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Wojewddzkiego Inspektora i Dyrektora

1

2)

3)

4)
5)
6)

Wojewoddzkiej Stacji.

§ 24. Do zadan Sekeji Kancelaryjnej nalezy:

przyjmowanie korespondencji wplywajacej do Wojewodzkie] Stacji i jej rejestracja
w systemie Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja;

rozdzielanie korespondencji i jej przekazywanie do poszczegélnych komorek
organizacyjnych i samodzielnych stanowisk pracy Wojewddzkiej Stacji;

przygotowywanie korespondencji do wysytki oraz prowadzenie pocztowych ksigzek
nadawczych:

obsluga sktadéw chronologicznych;
archiwizacja dokumentéw w systemie Elektronicznego Zarzgdzania Dokumentacja;

wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Wojewodzkiego Inspektora i Dyrektora
Wojewddzkiej Stacji.

§ 25. Do zadan Sekcji Prawnej nalezy:

1) swiadczenie pomocy prawnej na rzecz komorek organizacyjnych w zakresie dzialalnosci

nadzorowej Wojewodzkiej Stacji, w szczegodlnosci z zakresu postgpowania kontrolnego.,
procedury administracyjnej i egzekucji administracyjnej, w tym:

a) przedstawianie ocen prawnych w zakresie zpodnosci stanu faktycznego
z obowigzujacymi wymaganiami higienicznymi i zdrowotnymi,
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b)udzial w redakcji projektow decyzji, postanowien, wystgpien pokontrolnych
oraz innych pism konczacych postgpowanie w sprawie - w zakresie weryfikacji
ich poprawnosci formalnej oraz zgodnosci tresci merytorycznej z przepisami prawa,

c) prowadzenie lub wspoluczestniczenie w przestuchaniach stron, swiadkéw lub bieglych
w ramach postepowania administracyjnego;

2) opiniowanie pod wzgledem formalno-prawnym projektow zarzadzen. regulamindw,
wzorow formularzy - otrzymanych od Wojewodzkiego Inspektora, jego Zastepcy,
Zastepcy Dyrektora do Spraw Ekonomiczno-Administracyjnych oraz kierownikow
komorek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk pracy;

3) prowadzenie rejestru upowaznien do nakladania grzywien w drodze mandatu karnego;

4) prowadzenie rejestru skarg, kierowanych do sadow administracyjnych na decyzje,
postanowienia i inne akty wydawane przez Wojewodzkiego Inspektora, a takze na
bezczynnos$é¢ Wojewodzkiego Inspektora;

5) prowadzenie:
a) rejestru skarg i wnioskow zalatwianych bezposrednio (w tym na jednostki podlegle),
b) rejestru skarg i wnioskow przekazanych do zalatwienia wedlug wlasciwosci,
c) rejestru postulatéw i inicjatyw obywateli (petycje zalatwiane bezposrednio),
d) rejestru postulatéw i inicjatyw obywateli (petycje przekazane do zalatwienia wedlug
wlasciwosci);
6) udzielanie pracownikom Wojewodzkiej Stacji porad, opinii prawnych i wyjasnien

w zakresie dzialalnoSci Wojewddzkiej Stacji, w tym udzielanie instruktazu w zakresie
postepowania mandatowego;

7) opracowywanie pozwow, srodkow zaskarzenia i innych pism procesowych
w postepowaniach przed sgdami powszechnymi i administracyjnymi oraz komornikami,

a w razie potrzeby takZe przed innymi organami, w toku postepowan. w ktdrych strong jest
Wojewddzka Stacja lub Wojewodzki Inspektor;

8) reprezentacja Wojewodzkiej Stacji lub Wojewoddzkiego Inspektora na rozprawach
i innych posiedzeniach sadowych:

9) wystgpowanie o nadanie klauzuli wykonalnosci orzeczeniom sgdowym;

10) prowadzenie nadzoru prawnego nad egzekucja naleznosci przystugujacych Wojewddzkiej
Stacji 1 Wojewodzkiemu Inspektorowi;

11) przygotowywanie, na potrzeby Wojewodzkiej Stacji. nowych wzoréw formularzy, umow
i innych dokumentow;

12} informowanie = Wojewoddzkiego Inspektora 1 Dyrektora Wojewodzkie]  Stacji
o uchybieniach prawnych, stwierdzonych faktach istotnego naruszenia obowigzujacych
przepisow w toku dzialalnosci Wojewddzkiej Stacji oraz ewentualnych skutkach
tych uchybien i naruszen;

13) udzielanie informacji o obowigzujacych przepisach prawnych:

14) swiadczenie pomocy prawnej w zakresie prac zwigzanych z nadaniem Statutu i zmian do
Statutu;
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15) swiadczenie pomocy prawnej w zakresie prac zwigzanych z zatwierdzaniem Regulaminu
oraz zmian do Regulaminu;

16) swiadczenie pomocy prawnej w zakresie prac zwigzanych z nadaniem statutow i zmian do
statutéw powiatowych stacji;

17) swiadczenie pomocy prawnej w zakresie prac zwiazanych z zatwierdzaniem regulamindw
organizacyjnych oraz zmian do regulaminéw organizacyjnych powiatowych stacji;

18) prowadzenie spraw zwigzanych z wpisem Wojewddzkiej Stacji do rejestru podmiotéw
wykonujacych dzialalnos¢ lecznicza oraz uaktualnianie danych zawartych w rejestrze,
powstalych na skutek zmian stanu faktycznego 1 prawnego, odnoszacych sie
do Wojewddzkiej Stacji;

19) prowadzenie szkolen dla komoérek organizacyjnych  Wojewodzkiej  Stacji
(wedlug zapotrzebowania) z przepiséw prawa oraz sposobdw rozwigzywania trudnosci
wynikajacych z realizacji biezacych zadan statutowych;

20) opracowywanie sprawozdania z przebiegu rozpatrywania skarg i wnioskow;

21) opracowywanie sprawozdan z zakresu postgpowan przygotowawczych w sprawach
o0 przestepstwa prowadzone przez jednostki inne niz policja i prokuratura;

22) opracowywanie informacji o problemach w realizacji zadan statutowych oraz propozycji
nowelizacji aktéw prawnych w celu usprawnienia funkcjonowania Panstwowej Inspekcji
Sanitarnej;

23) wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Wojewoddzkiego Inspektora i Dyrektora
Wojewodzkiej Stacji.

§ 26. Do zadan na Samodzielnym Stanowisku Pracy Audytora Wewnetrznego nalezy:

1) opracowywanie planéw audytu wewnetrznego oraz sporzgdzanie sprawozdan
oraz informacji z realizacji audytu wewnetrznego i przekazywanie ich wlasciwym
organom;

2) przeprowadzanie zadan audytowych zgodnie z planem audytu, zapewniajacych
przedstawienie Dyrektorowi Wojewddzkiej Stacji niezaleznej 1 obiektywnej oceny
adekwatnosci, skutecznosci i efektywnosci funkcjonowania kontroli zarzadezej w
Wojewaddzkiej Stacji;

3) monitorowanie zalecen audytowych oraz przeprowadzanie czynnosci sprawdzajgcych
realizacje zalecen audytu;

4) wykonywanie czynnosci doradczych na wniosek oraz z wlasnej inicjatywy, atakze
sktadanie wnioskéw majacych na celu usprawnienie dzialalnosci Wojewodzkiej Stacji;

5) prowadzenie dokumentacji dotyczgcej zadan audytowych oraz pozostalej dokumentacji
audytu wewnetrznego;

6) opracowywanie i aktualizowanie wewngtrznych regulacji zwiazanych z funkcjonowaniem
audytu wewnetrznego:

7) realizowanie Planu Zapewnienia i Poprawy Jakosci Audytu Wewnetrznego
w Wojewodzkiej Stacji;

8) przeprowadzanie zadan audytowych zgodnie z zasadami i trybem przewidzianym
w przepisach prawa, zasadami etyki i standardami audytu wewnetrznego;
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9) przeprowadzanie w uzasadnionych przypadkach zadan audytowych nieujetych w planie
audytu oraz przeprowadzanie audytéw wewngtrznych zleconych;

10) wspélpraca z audytorami zewnetrznymi i zewnetrznymi organami kontroli oraz z Sekcja
do Spraw Kontroli Wewnetrznej;

11) wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Wojewddzkiego Inspektora i Dyrektora
Wojewdodzkiej Stacji.

§ 27. Do zadan na Samodzielnym Stanowisku Pracy Giownego Ksiegowego nalezy:
1) nadzér nad caloksztaltem prac wykonywanych przez Oddzial Ekonomiczny;

2) nadzdr organizacyjny i merytoryczny oraz kontrola nad prowadzeniem rachunkowosci
Wojewddzkiej Stacji zgodnie z obowigzujacymi przepisami;

3) podejmowanie decyzji w sprawie zaciagania przez Wojewodzkg Stacje zobowigzan
finansowych i dokonywanie oceny celowosci ich zaciggania w zakresie powierzonym
przez Dyrektora Wojewddzkiej Stacji;

4) wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi zgodnie z przepisami dotyczacymi zasad
prowadzenia gospodarki finansowej jednostek sektora finanséw publicznych w sposcb
zapewniajacy ich wykorzystanie zgodnie z przeznaczeniem;

5) nadzér organizacyjny i merytoryczny nad pobieraniem, odprowadzaniem i poddawaniem
procesowi windykacji dochodéw budzetowych, zgodnie z trybem okreslonym
w przepisach dotyczacych zasad gospodarki finansowej jednostek sektora finansow
publicznych;

6) nadzdr nad sporzadzaniem sprawozdan finansowych Wojewodzkiej Stacji oraz zbiorczych

sprawozdan powiatowych stacji przekazywanych do dysponenta wyzszego stopnia oraz ich

zatwierdzanie;

7) przeprowadzanie analizy wykonania srodkow budzetowych i pozabudzetowych;

8) akceptacja pod wzgledem finansowym umow zawieranych przez Wojewodzka Stacje;

9) dokonywanie wstepne) kontrolt zgodnosci operacji gospodarczych i1 finansowych
z planem finansowym;

10) dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych;

11) udzial w opracowywaniu projekiow przepisow wewnetrznych wydawanych przez
Dyrektora Wojewodzkiej Stacji dotyczacych spraw finansowych oraz planéw zamowien
publicznych, planéw przedsiewzie¢ inwestycyjnych, zakupéw i dokumentéw
rozliczeniowych:

12) zatwierdzanie wraz z Dyrektorem Wojewodzkiej Stacji planéw finansowych
Wojewodzkiej Stacji dotyczacych wydatkow i dochodéw budzetowych oraz zbiorczych
planow powiatowych stacji;

13) obsluga Informatycznego Systemu Obslugi Budzetu Panstwa TREZOR w zakresie
przewidzianym dla Wojewddzkiej Stacji;

14) wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Wojewddzkiego Inspektora i Dyrektora
Wojewodzkie) Stacji.
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§ 28. Do zadan na Samodzielnym Stanowisku Pracy Inspekiora do Spraw Bezpieczenstwa

i Higieny Pracy nalezy:

1) realizacja funkcji doradczych i kontrolnych w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy;

2) przeprowadzanie kontroli warunkéw pracy oraz przestrzegania przepisow i zasad
bezpieczenstwa i higieny pracy na stanowiskach pracy;

3) udzial w opracowywaniu planéw modernizacji i rozwoju Wojewodzkiej Stacji
z uwzglednieniem poprawy stanu bezpieczenstwa i higieny pracy;

4) wudzial w opracowywaniu zakladowych ukladéw zbiorowych pracy, wewnetrznych
zarzgdzen, regulaminow i instrukcji ogélnych dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy;

5) opiniowanie szczegélowych instrukcji dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy
na poszczegblnych stanowiskach pracy;

6) prowadzenie rejestrow, kompletowanie i przechowywanie dokumentdéw dotyczacych
wypadkéw przy pracy, stwierdzonych choréb zawodowych i podejrzen o takie choroby,
a takze przechowywanie wynikéw badan i pomiaréw czynnikéw szkodliwych dla zdrowia
w srodowisku pracy;

7) inicjowanie i rozwijanie na terenie zakladu pracy roznych form popularyzacji problematyki
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ergonomii;

8) wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Wojewodzkiego Inspektora i Dyrektora
Wojewddzkiej Stacji.

§ 29. Do zadan na Samodzielnym Stanowisku Pracy Inspektora Ochrony Danych

Osobowych nalezy:

1) informowanie administratora oraz pracownikow, ktdrzy przetwarzajg dane osobowe,
o obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy przepisow Unii Europejskiej 1 prawa
krajowego z zakresu ochrony danych osobowych i doradzanie im w tej sprawie;

2) monitorowanie przestrzegania przepiséw o ochronie danych osobowych oraz polityk
administratora w dziedzinie ochrony danych osobowych;

3) prowadzenie szkolen z zakresu ochrony danych osobowych oraz podejmowanie dzialan
zwigkszajgcych swiadomos¢ pracownikdw biorgcych udzial w operacjach przetwarzania;

4) wspoldzialanie z administratorem danych w zakresie wdroZzenia odpowiednich
i skutecznych $rodkéw technicznych jak rowniez organizacyjnych majacych zapewnié
bezpieczenstwo danych osobowych:

5) opiniowanie dokumentacji i procedur z zakresu ochrony danych osobowych;

6) wyjasnianie incydentdw zwigzanych z naruszeniem ochrony danych osobowych;

7) prowadzenie ..Rejestru czynnosci przetwarzania™;

8) prowadzenie .,Rejestru kategorii czynnosci przetwarzania™;

9) pelnienie funkcji punktu kontaktowego dla Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych

w kwestiach zwigzanych z przetwarzaniem;

10) pelnienie funkcji punktu kontaktowego dla oséb zwracajgcych si¢ o informacje na temat

przetwarzanych danych osobowych;
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11) udzielanie na zadanie zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych
oraz monitorowanie jej wykonania zgodnie z art. 35 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L. 119 z 04.05.2016. str. 1. z poZn. zm.):

12) wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Wojewddzkiego Inspektora i Dyrektora
Wojewdodzkiej Stacji.
§ 30. Do zadan na Samodzielnym Stanowisku Pracy Pelnomocnika do Spraw Ochrony

Informacji Niejawnych nalezy:

1) zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowania srodkéw bezpieczenstwa
fizycznego;

2) zapewnienie ochrony systemow teleinformatycznych, w ktorych sa przetwarzane
informacje niejawne;

3} kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw o ochronie tych
informacji, w szczegdlnodci okresowa (co najmniej raz na trzy lata) kontrola ewidencji,
materialéw i obiegu dokumentow;

4) zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczegdlnosci szacowanie
ryzyka;

5) opracowanie i aktualizowanie planu ochrony informacji niejawnych w Wojewodzkiej
Stacji i nadzorowanie jego realizacji:

6) prowadzenie zwyklych postepowan sprawdzajacych (klauzula ,,poufne™)
oraz kontrolnych postepowan sprawdzajacych;

7) przechowywanie akt zakoriczonych postepowan;

8) posredniczenie w postepowaniach sprawdzajgcych poszerzonych:

9) prowadzenie niezbednych rejestrow, wykazow;

10) opracowanie sposobu i trybu przetwarzania informacji niejawnych o klauzuli ,,poufne™;

11) opracowanie instrukcji dotyczacej sposobu i trybu przetwarzania informacji niejawnych o
klauzuli .,zastrzezone™;

12) prowadzenie szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych i wydawanie zaswiadczen
o przeszkoleniu;

13) podejmowanie stosownych dziatan zmierzajgcych do wyjasnienia okolicznosci naruszenia
przepisOw o ochronie informacji niejawnych;

14) w  zakresie przeciwdzialania Kkorupcji jake Wojewodzki Koordynator Dzialan
Antykorupcyjnych - realizowanie zadan wynikajgcych z Rzadowego Programu
Przeciwdzialania Korupcji, w szczegdlnosci:

a) doradztwo etyczne.
b) prowadzenie szkolen i dzialalnosci informacyjnej na temat przeciwdzialania korupcji,
c) wsparcie w tworzeniu rozwiazan proceduralnych,
d) okreslenie stanowisk zagrozonych korupcja,
¢) analiza ryzyk zagroZzen korupcyjnych;
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15) przeprowadzanie kontroli powiatowych stacji w zakresie zagadnien znajdujacych sie

w obszarze zadan Samodzielnego Stanowiska Pracy Pelnomocnika do Spraw Ochrony
Informacji Niejawnych:

16) wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Wojewddzkiego Inspektora i Dyrektora

Wojewodzkiej Stacji.

§ 31. Do zadan na Samodzielnym Stanowisku Pracy Specjalisty do Spraw Ochrony

Przeciwpozarowej nalezy:

)

3)

1)

)

6)

ustalanie we wspoldzialaniu z wlasciwymi sluzbami srodkéw i sposobow
przeciwpozarowego zabezpieczenia prac, przy ktorych wystepuje zagrozenie pozarowe;

dokonywanie ocen i ustalanie potrzeb wyposazenia budynkow, urzadzen i instalacji
w urzadzenia gasnicze, alarmowe oraz podreczny sprzet i Srodki gasnicze;

analiza stanu bezpieczeristwa pozarowego obiektow, opracowywanie projektéw plandw,
dostosowywanie obiektéw do wymagan ochrony przeciwpozarowej, prowadzenie kontroli;

okresowe sprawdzanie stanu technicznego sprz¢tu i urzadzen przeciwpozarowych,
prawidlowe ich rozmieszczenie oraz nadzér nad prawidlowa kontrolg i konserwacja
sprzetu i urzagdzen, a takze prowadzenie niezbednej dokumentacji;

organizacja szkolen przeciwpozarowych dla pracownikow Wojewddzkiej Stacji
oraz wspoldzialanie z wlasciwymi sluzbami w ich programowaniu 1 realizacji;
wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Wojewddzkiego Inspektora i Dyrektora
Wojewodzkiej Stacji.
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ROZDZIAL VII
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 32.1. Schemat Organizacyjny Wojewodzkiej Stacji stanowi Zalacznik nr 1
do niniejszego Regulaminu.

2. Wykaz symboli komdrek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk pracy
Wojewddzkiej Stacji stanowi Zalacznik nr 2 do Regulaminu.

3. Zmiany Regulaminu wchodza w zycie w trybie okreslonym dla jego ustanowienia.

4. Traci moc Regulamin Organizacyjny zatwierdzony przez Wojewode Dolnoslaskiego
dnia 15 wrzesnia 2020 roku wprowadzony Zarzadzeniem nr  22/DYR/20 Dyrektora
Wojewodzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej we Wroclawiu z dnia 9 wrze$nia 2020 roku
w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Wojewodzkiej Stacji  Sanitarno-
Epidemiologicznej we Wroclawiu.

5. Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez ij%w rdq{?qp(l):;{os’lqskiego.
.' JR1
_“‘fﬁi WladaNej Stacji
faal ydenTiotugicznej
Mroclawiu

--------------- Uﬁjgo zata.Sienkigwicg--«--------
podpis i pieczeé radcy prawnego podpis i plecze¢ Dyrektora

Wojewddzkiej Stacji Wojewodzkiej Stacji
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Zalgeznik nr 2

do Regulaminu Organizacyjnego
Wojewodzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej

we Wroclawiu

WYKAZ SYMBOLI

KOMOREK ORGANIZACYJNYCH I SAMODZIELNYCH STANOWISK PRACY
WOJEWODZKIEJ STACJI SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNEJ

WE WROCLAWIU

1) Dolnoslaski Panstwowy Wojewodzki Inspektor Sanitarny
Dyrektor Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologiczne]
2) Zastepca Dolnoslaskiego Panstwowego Wojewodzkiego
Inspektora Sanitarnego
Zastepca Dyrektora Wojewodzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
3) Zastepca Dyrektora do Spraw Ekonomiczno-Administracyjnych
4) Dzial Bezpieczenstwa Zywnosci i Zywienia
5) Dazial Epidemiologii
6) Dzial Higieny Komunalnej
7) Dazial Higieny Pracy
8) Dzial Kadri Szkolen Pracowniczych
9) Dzial Laboratoryjny
a) Oddzial Mikrobiologii 1 Parazytologii
b) Oddzial Badania Zywnosci
¢} Oddzial Badania Wody i Gleby
d) Oddzial Badania Srodowiska Pracy i Powietrza
) Pracownia Analiz Instrumentalnych
10) Dzial Nadzoru nad Chemikaliami
11) Dzial Organizacji i Planowania
12) Dzial Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego
13) Dzial Zdrowia Publicznego i Komunikacji
14) Oddzial Administracyjno-Techniczny
15) Oddzial do Spraw Cyberbezpieczenstwa i Teleinformatyki
16) Oddzial Ekonomiczny
17) Oddzial Higieny Radiacyjnej
18) Sekcja do Spraw Kontroli Wewngtrznej
19) Sekcja Kancelaryjna
20) Sekcja Prawna
21) Samodzielne Stanowisko Pracy Audytora Wewnetrznego
22) Samodzielne Stanowisko Pracy Glownego Ksiegowego

SYMBOLE

- DYR

—

BZ

EP

HK

HP

KD
LAB
Lab-OM
Lab-0Z
Lab-OW
Lab-OS
Lab-AP
CH

opP
ZNS

PZ
ADM
INF

EK

HR
KwW
KO

SP

AW
GK

23) Samodzielne Stanowisko Pracy Inspektora do Spraw Bezpieczenstwa i Higieny Pracy BHP

24) Samodzielne Stanowisko Pracy Inspektora Ochrony Danych Osobowych
25) Samodzielne Stanowisko Pracy Pelnomocnika do Spraw Ochrony Informacji

Niejawnych

26) Samodzielne Stanowisko Pracy Specjalisty do Spraw Ochrony Przeciwpozarowej

10D

PIN
PPOZ



