Zarzadzenie nr 26
Nadles$niczego Nadle$nictwa Wiodawa

z dnia 7 lipca 2026 .

w sprawie wprowadzenia regulaminu sprzedazy detalicznej w Nadlesnictwie
Witodawa

Znak spr.: Z.800.1.2026

Na podstawie art. 35 ust. 1 Ustawy z dnia 28 wrzes$nia 1991 r. o lasach (tekst
jednolity Dz.U. z 2026 roku, poz. 663), § 22 pkt 3 Statutu Panstwowego Gospodarstwa
Lesnego Lasy Panstwowe, stanowigcego zatacznik do Zarzadzenia Nr 50 Ministra
Ochrony Srodowiska, Zasobéw Naturalnych i Le$nictwa z dnia 18 maja 1994 r.

zarzadzam, co nastepuje:

§1.
Wprowadzam do stosowania ,,Reg‘ulamin sprzedazy detalicznej w Nadlesnictwie
Witodawa” stanowigcy Zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia, ktory nalezy
umiesci¢ na tablicach ogtoszen w biurze nadlesnictwa i we wszystkich lesnictwach

(bez zatgcznika — wzoru upowaznienia do sprzedazy detalicznej).

§2.

Wprowadzam do stosowania ,Warunki kupna-sprzedazy detalicznej w Nadlesnictwie
Wiodawa” stanowigce Zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia, ktére nalezy

umiesci¢ na tablicach ogtoszen w biurze nadlesnictwa i we wszystkich lesnictwach.

§ 3.
W zwigzku z realizacjg wymogoéw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie
danych "RODOQ"), informacje o zasadach przetwarzania danych osobowych oraz
0 przystugujacych prawach z tym zwigzanych zawiera Zatgcznik nr 3 do niniejszego
Zarzadzenia, ktéry nalezy umiesci¢ na tablicach ogftoszen w biurze nadle$nictwa

i we wszystkich lesnictwach.

§ 4.
Wprowadzam do stosowania ,Uregulowania techniczno-organizacyjne sprzedazy
detalicznej w Nadle$nictwie Witodawa” stanowigce Zatgcznik nr 4 do niniejszego

zarzadzenia.



§ 5.
Traci moc:
Zarzgdzenie nr 3 z dnia 16 stycznia 2025 roku Nadle$niczego Nadle$nictwa \Witodawa

w sprawie wprowadzenia regulaminu sprzedazy detalicznej w Nadlesnictwie
Witodawa.

§ 6.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzywania od 8 lipca
2026 r.

Otrzymuja:
1. Panie i Panowie Les$niczowie Nadle$nictwa Wiodawa.
2. Dzialy i samodzielne stanowiska: Z, ZG, K, S, NS, NN.



Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia
nr 26 z dnia 7 lipca 2026 r.

Regulamin sprzedazy detalicznej w Nadle$nictwie Wtodawa
|. Zasady ogodlne
§1.

1. W Nadles$nictwie Wtodawa sprzedaz detaliczna prowadzona jest dla:

1) konsumentéw (oséb fizycznych dokonujgcych z PGL LP czynnosci prawnej
niezwigzanej bezposrednio z ich dziatalno$cig gospodarczg lub zawodows),

2) przedsiebiorcow (oséb fizycznych, prawnych i jednostek organizacyjnych,
ktorym odrebna ustawa przyznaje zdolno$¢ prawng, wykonujgcych
dziatalnos¢ gospodarczg).

2. Sprzedaz drewna w jednostkach organizacyjnych Panstwowego Gospodarstwa
Lesnego Lasy Panstwowe odbywa sie w oparciu o aktualnie obowigzujgce zasady
sprzedazy drewna wprowadzone Zarzadzeniem Dyrektora Generalnego Laséw
Panstwowych, dostepne na stronie Portalu Lesno-Drzewnego:

https://drewno.lasy.gov.pl/sprzedaz-drewna/ .

3. Drewno przeznaczone do sprzedazy detalicznej jest wyrobione i klasyfikowane
zgodnie z obowigzujgcymi warunkami technicznymi dostepnymi na stronie Portalu

Lesno-Drzewnego: https://drewno.lasy.gov.pl/normy-i-warunki-

techniczne/warunki-techniczne-aktualne/ aktualnymi na dzien zawarcia transakc;ji

sprzedazy drewna.

4. Przed wystawieniem asygnaty z rejestratora nalezy zapozna¢ kazdego
kupujgcego z ,Warunkami kupna-sprzedazy detalicznej (na asygnaty)”
stanowigcymi Zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia w sprawie wprowadzenia
regulaminu sprzedazy detalicznej w Nadle$nictwie Wiodawa. Fakt zapoznania sie
z ww. warunkami musi by¢ potwierdzony przez kupujacego na asygnacie.
Obowigzek ztozenia podpisu przez osobe nabywcy przyjmujgcego warunki

sprzedazy do przestrzegania i realizacji ma miejsce tylko na oryginale nabywcy.

Il. Sprzedaz detaliczna drewna.
§ 2.
1. Sprzedaz drewna i produktéw niedrzewnych na podstawie cennika
sprzedazy detalicznej prowadzona jest wramach okreslonych limitéw
sortymentowych iw oparciu o aktualny cennik detaliczny ustalony przez

Nadlesniczego Nadlesnictwa Witodawa, dostepny na stronie:

(%

https://wlodawa.lublin.lasy.qov.pl/sprzedaz-drewna-choinek-i-sadzonek

\



1) w lesnictwach - jest to podstawowe miejsce sprzedazy,
2) w biurze nadle$nictwa- przez upowaznionych pracownikéw.

2. Sprzedaz drewna na warunkach samowyrobu dotyczy grupy S4 i M2 i obejmuje
pozostatosci po $cince i wyrébce drewna.

3. Samowyrob moze by¢é prowadzony wytacznie przez osoby fizyczne
na powierzchniach i dziatkach roboczych wskazanych przez lesSniczego
lub podle$niczego, na ktérych w tym samym czasie nie sg prowadzone prace
z uzytkowania  gtbwnego. Pozyskujgcy drewno samowyrobem  przed
przystgpieniem do wyrobki pozostatosci drzewnej na danej pozycji cieg,
zobowigzany jest do wypetnienia o$wiadczenia o zgtoszeniu udziatu
w samowyrobie drewna, ktérego wzér stanowi Zatacznik nr 2 do Regulaminu

sprzedazy detalicznej w Nadle$nictwie Wtodawa.

§ 3.
Ceny drewna do sprzedazy detalicznej ustala Nadle$niczy wedtug zasad okreslonych
w aktualnie obowigzujgcym na dzien sporzgdzania cennika Zarzadzeniu Dyrektora
Generalnego Lasow Panstwowych dotyczacym zasad sprzedazy drewna

w Panstwowym Gospodarstwie Lesnym Lasy Panstwowe.

lll. Sprzedaz detaliczna produktéw niedrzewnych.
§4.
1. Sprzedaz detaliczna produktéw niedrzewnych dotyczy przede wszystkim sadzonek
drzew i krzewoéw, stroiszu oraz choinek w biurze Nadlesnictwa Wiodawa.
2. Ceny produktéw niedrzewnych do sprzedazy detalicznej ustala Nadlesniczy.

3. Przy sprzedazy produktéw niedrzewnych nalezy stosowac § 1.
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Zatgczniki:
1. Upowaznienie do sprzedazy detalicznej.
2. Wzér oéwiadczenia o zgtoszeniu udziatu w samowyrobie drewna wraz informacja

o zagrozeniach dla bezpieczenstwa i zdrowia wykonujgcych samowyréb.



Zatagcznik nr 1 do Regulaminu sprzedazy
detalicznej w Nadlesnictwie Wtodawa

Pani/Pan

Stanowisko

w Nadles$nictwie Wtodawa

UPOWAZNIENIE DO SPRZEDAZY
Na podstawie Regulaminu sprzedazy detalicznej w Nadle$nictwie Wiodawa

upowazniam Panig/Pana do prowadzenia sprzedazy ................ccccooeviiiiiiiiiiiiiiiieeeee

Miejsce prowadzenia sprzedazy

na rzecz:
1. Osobb fizycznych nie prowadzacych dziatalnosci gospodarczej.
2. Os6b fizycznych prowadzacych dziatalno§¢ gospodarcza w formie
indywidualnych gospodarstw rolnych.
3. Podmiotéow gospodarczych prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg wszystkimi
produktami zawartymi w aktualnym cenniku sprzedazy detaliczne;.
Zobowigzuje Pania/Pana do terminowego rozliczania uzyskanej gotéwki zgodnie
z Regulaminem sprzedazy detalicznej w Nadle$nictwie Wtodawa.
W przypadku naruszenia obowigzujacych w tym zakresie przepiséw zostanie Pan/Pani

pociagniety/a do odpowiedzialno$ci stuzbowej, materialnej i karne;.
Upowaznienie 0boWIgzuje: .............coiiiiiii

Anuluje si¢ wydane wczes$niej upowaznienia do prowadzenia sprzedazy detaliczne;.

Zatwierdzam:
Otrzymuja:
1. adresat,
2. akta osobowe.



Zatgcznik nr 2 do Regulaminu sprzedazy
detalicznej w Nadle$nictwie Wiodawa

Ja NiZe] POAPISANY.......viiiiiiieiieeee e ,(nrtel..... )

pouczony o odpowiedzialnosci karnej z art. 233 § 6 Kodeksu Karnego, za sktadanie
nieprawdziwych oswiadczen o$wiadczam, ze zgtaszam swdj udziat w samowyrobie drewna
opatowego przy uzyciu narzedzi na potrzeby wtasne w miejscu wskazanym przez le$niczego
lub podlesniczegow oddz. ........................ Le$nictwa ........................ w terminie do dnia

Ponadto oswiadczam, ze:

1. Jestem swiadomy, iz prace te wykonuje na wtasny rachunek i odpowiedzialnos¢ i nie
nawigzuje przez jej wykonywanie zadnego stosunku cywilno-prawnego z Nadle$nictwem
Wiodawa.

2. Zobowigzuje sie do wykupienia pozyskanego drewna w ciggu 30 dni od daty jego odbidrki.
Po wyzej wymienionym terminie drewno to pozostanie do dyspozycji administracji
nadlesnictwa. W takim przypadku nie wystapie do nadlesnictwa z roszczeniem zwrotu
jakichkolwiek poniesionych kosztéw zwigzanych z pozyskaniem surowca.

3. Czynnosci samowyrobu bede wykonywat wedlug wskazéwek lesniczego
lub podlesniczego tylko i wytacznie we wskazanym przez niego miejscu (wymienionym
powyzej).

4. Wszystkie uzywane do samowyrobu narzedzia sg sprawne, dostosowane do warunkow,
miejsca irodzaju wykonywanych czynnos$ci oraz obowigzujgcych przepiséw bhp
a ja potrafie je obstugiwac.

5. Czynnosci w ramach samowyrobu prowadzi¢ bede w zespole co najmniej 2 - osobowym,
zapraszajac inne osoby do pomocy na wtasng odpowiedzialnosé.

6. Bede doktadat staranno$ci w bezpiecznym wykonaniu wszystkich czynnosci w ramach
samowyrobu drewna wykazujac troske o bezpieczenstwo wiasne, oséb mi pomagajgcych
jak réwniez oséb trzecich oraz mienia przestrzegajgc wskazéwek udzielonych mi przy
wprowadzaniu na pozycje oraz zawartych w pouczeniu na druku mego o$wiadczenia.

7. Znane mi sg konsekwencje niebezpiecznej realizacji czynno$ci w ramach samowyrobu,
dziatan wbrew udzielonym mi wskazéwkom jak réwniez przekazanej informacji
o zagrozeniach dla bezpieczenstwa i zdrowia wykonujgcych samowyrob.

8. Przekazano mi informacje o tym, iz osoby wykonujgce prace zwigzane z samowyrobem
drewna powinny mie¢ zatozone kamizelki odblaskowe koloru  zéftego
lub pomaranczowego.

9. Zobowigzuje sie do posiadania niniejszego o$wiadczenia na samowyrob drewna w trakcie
wykonywania prac lesnych.

10. W przypadku niedotrzymania ustalonego terminu wyrobienia drewna o$wiadczenie moze
zostac przedtuzone lub powierzchnia moze zostac¢ przekazana innej osobie.

11. Zapoznatem sie¢ z obowigzkiem informacyjnym RODO, stanowigcym zatgcznik nr 3
do Zarzgdzenianr ...... zdnia...........ooee r.

podpis przyjmujgcego o$wiadczenie (lesniczy podp/s osoby zglasza/acejudZ/af o
podlesniczy) w samowyrobie

Przedtuzonotermin do .................................

podpis przyjmujgcego os’wiadc'zér.;}'é. .(./eéniczy podp/sosobyzg/aszajacej udZIaf S
podlesniczy) w samowyrobie



Pouczenie:

1.

Do czynnos$ci zwigzanych z samowyrobem drewna mogg przystgpi¢ wytgcznie osoby nie
wykazujgce oznak niedyspozycji psychicznej lub fizycznej. Nie wolno dopuszczac oséb,
ktére zgtosity takie niedyspozycje.

Zabroniona jest wykonywanie czynnosci w sasiedztwie linii i urzgdzen energetycznych

oraz w trakcie wykonywania $cinki i zrywki drewna przez Zaktad Ustug Lesnych (ZUL).

Niedopuszczalna jest samodzielna $cinka drzew (poza podszytem na pozycjach rebnych
wg ustalen osoby przyjmujgcej oswiadczenie).

Czynnosci zwigzane z samowyrobem drewna muszg by¢ wykonywane zgodnie
z Warunkami technicznymi oraz zasadami przygotowania do pomiaru surowca drzewnego

dostepnymi na stronie internetowej Portalu Lesno-drzewnego w zaktadce ,Normy”.

Promien strefy niebezpiecznej przy $cince i obalaniu drzew wynosi dwie wysokosci
Scinanych drzew, dlatego zabronione jest przebywanie w odlegto$ci mniejszej niz dwie

wysokosci scinanych drzew od prowadzacego $cinke.

Drewno nieprawidtowo sortowane lub utozone nie bedzie zaewidencjonowane i sprzedane

do czasu usuniecia usterek.

Dojazd na miejsce pozyskania i wywo6z drewna moze odbywac sie tylko drogami

wskazanymi przez le$niczego lub podlesniczego.

Zabronione jest zaktadanie stoséw drewna bezposrednio przy drogach publicznych
i w miejscach trudno dostepnych, gdzie stosy mogtyby spowodowac zaktocenie

bezpieczenstwa ruchu lub trudnosci w dokonaniu bezpiecznego zatadunku.

Narzedzia uzyte do pracy (typ i ciezar) powinny by¢ dostosowane do warunkéw, miejsca i
rodzaju wykonywanej pracy oraz obowigzujgcych przepiséw bhp, a w szczegdlnosci
przepiséw dotyczgcych wykonawstwa prac z zakresu gospodarki lesnej (Rozporzgdzenie
Ministra Srodowiska z dnia 24 sierpnia 2006 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy
przy wykonywaniu niektérych prac z zakresu gospodarki lesnej (Dz. U. z 2006 r. nr 161
poz. 1141).



INFORMACJA O ZAGROZENIACH DLA BEZPIECZENSTWA | ZDROWIA
WYKONUJACYCH SAMOWYROB

1. Zagrozenia urazami powodowanymi przez narzedzia podstawowe oraz
narzedzia z wtasnym napedem.

2. Zagrozenia urazami powodowanymi ruchomymi czesciami maszyn.

3. Narazenie na hatas oraz drgania maszyn i narzedzi oraz innych czynnikow
szkodliwych i niebezpiecznych zwigzanych z obstugg sprzetu.

4. Zagrozenia urazami powodowanymi przez sSrodki transportu pionowego
i poziomego oraz transportowane materialy. Zagrozenia zwigzane
z korzystaniem z drég komunikacyjnych.

5. Zagrozenia urazami w wyniku poslizgnie¢, potknie¢ i upadkow.

6. Zagrozenia urazami powodowanymi upadkiem oséb i przedmiotow
Z wysokosci.

7. Zagrozenia urazami powodowanymi przez wystajace elementy, ostre
krawedzie, chropowate powierzchnie.

8. Praca na otwartym powietrzu w zmiennych warunkach atmosferycznych.

9. Wymuszona pozycja przy pracy.

10.Przenoszenie i podnoszenie ciezarow.

11.Zagrozenie pozarem.

12.Zagrozenia zwigzane z ekspozycjg na szkodliwe czynniki biologiczne oraz

zagrozenia pogryzieniem (kleszcze, osy, zmije i inne zwierzeta).



Zatagcznik nr 2 do Zarzadzenia
nr 26 z dnia 7 lipca 2026 r.

WARUNKI KUPNA — SPRZEDAZY DETALICZNEJ

. Nabywca potwierdzajgc zapoznanie sie z warunkami sprzedazy o$wiadcza,
Ze zapoznat sie z obowigzkiem informacyjnym dotyczgcym ochrony danych
osobowych.

. Sprzedaz detaliczna drewna - wypisywanie asygnat i pobieranie zaptaty odbywa
sie w kancelariach le$nictw w nastepujacych dniach roboczych: wtorek, pigtek
w godzinach od 722 do 93¢ (dopuszczalna jest pozniejsza godzina po uzgodnieniu
z osobg prowadzaca sprzedaz). W biurze nadlesnictwa - codziennie w godzinach
od 720 do 14:9 Dopuszcza sie w wyjatkowych, uzasadnionych przypadkach
sprzedaz drewna w innych dniach pod warunkiem wczes$niejszego uzyskania zgody
nadlesniczego lub zastepcy nadlesniczego.

. Sprzedaz detaliczna produktéw niedrzewnych (przede wszystkim sadzonek drzew
i krzewdw) - wypisywanie asygnat i pobieranie zaptaty odbywa sie w kancelarii
Lesnictwa Szkétkarsko - Nasienniczego w dni robocze od poniedziatku do pigtku
w godzinach od 8% do 13% (dopuszczalna jest pézniejsza godzina po uzgodnieniu
z osobg prowadzgcg sprzedaz) w okresie wiosennego ijesiennego wyjecia
sadzonek.

. Dla przedsiebiorcow (oso6b fizycznych, prawnych i jednostek organizacyjnych,
ktorym odrebna ustawa przyznaje zdolno$¢ prawng, wykonujgcych dziatalno$é
gospodarczg) jednorazowa wartosc transakcji gotéwkowej, bez wzgledu na liczbe
wynikajgcych z niej wptat nie moze przekroczyé kwoty 15 000 zt brutto okreslonej
w art. 19 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow.

. Nabywca zobowigzany jest do podania imienia i nazwiska oraz danych adresowych
i numeru NIP w celu dokonania zakupu drewna tylko w przypadku zgdania
wystawienia faktury.

. Zaptata za sprzedaz drewna na podstawie cennika detalicznego pobierana jest
w formie przedptaty uiszczanej gotéwka, bezgotéwkowo za posrednictwem karty
ptatniczej przy uzyciu terminala Ilub przelewem na konto nadle$nictwa
(z zastrzezeniem, ze asygnate sporzadza sie po potwierdzeniu wptywu Srodkéw
na koncie bankowym nadlesnictwa nr 80 1600 1462 1016 7884 0000 0004).

. Wydanie towaru nabywcy odbywa sie na podstawie asygnaty (stanowigcej
dokument rozchodowy), ktérej oryginat otrzymuje kupujacy wraz z paragonem
(stanowigcego dowdd zakupu) lub faktury.

. Drewno zakupione na asygnaty wydaje sie w nastepujacych dniach roboczych:
wtorek, pigtek w godzinach od 732 do 159, Termin wywozu drewna nalezy uzgodnié
z le$niczym. Dopuszcza sie w wyjatkowych, uzasadnionych przypadkach wydatek
drewna w innym terminie pod warunkiem wczes$niejszego uzgodnienia tego terminu
z le$niczym (o takim wydatku le$niczy powiadamia Straz Lesng nadlesnictwa).

. Zakupionego towaru (drewna lub produktéw niedrzewnych) nie wolno nabywcy
zabiera¢ bez uprzedniego okazania asygnaty wraz z paragonem lub faktury osobie
upowaznionej do wydatku drewna (le$niczy, podlesniczy). Fakt wydania towaru
z magazynu (le$nictwa) musi by¢ odnotowany na oryginale i kopii 2 asygnaty
(egzemplarzu nabywcy i wystawiajgcego asygnate) lub faktury, poprzez ztozenie
podpisu przez wydajgcego i odbierajacego oraz podanie daty i ilosci wydanego
towaru (ewentualnie rodzaju drewna). W przypadku konieczno$ci wywozu drewna
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w kilku partiach, kazda partia drewna powinna by¢ odnotowywana oddzielnie.
Czynnosci te dokonywane sg na gruncie, w miejscu wydatku towaru po zatadunku,
ale przed wywozem surowca.

10. Drewno nabywcy wydawane jest na warunkach loco las po dokonanej zrywce
(za wyjatkiem samowyrobu). Drewno odbierane jest staraniem i na koszt nabywcy.

11.  Wywoz z lasu odbywa sie w wyznaczonych dniach i godzinach, drogami
wskazanymi przez wydajgcego towar.

12.  Zakupione produkty niedrzewne nalezy odebra¢ w dniu wystawienia asygnaty.

13.  Zakupione drewno nalezy odebra¢ w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od daty
wystawienia asygnaty. Po tym terminie administracja leSna nie odpowiada
za zakupiony materiat, a nabywca nie moze roscic¢ zadnych pretensji do sprzedawcy
co do pogorszenia stanu jakosciowego, czesciowej lub catkowitej kradziezy
zakupionego drewna itp. W przypadku braku mozliwosci wywozu drewna
w wyznaczonym terminie, nabywca winien zgtosi¢ sie do sprzedajacego
o wydtuzenie tego terminu maksymalnie o 14 dni. Fakt ten musi by¢é odnotowany
na oryginale asygnaty.

14. W przypadku nieodebrania drewna iglastego w wyznaczonym przez
sprzedawce terminie, w okresie od 15 marca do 15 pazdziernika nadlesnictwo
moze, jesli ze wzgledéw hodowlano-ochronnych zajdzie taka konieczno$¢, dokonacé
przeniesienia, oprysku lub korowania drewna. W przypadku nieodebrania drewna
w wyznaczonym terminie nadlesnictwo moze réowniez ze wzgledéw gospodarczych
dokonaé przetransportowania drewna w inne miejsce. Koszty tych czynnosci ponosi
nabywca.

15.  Na zadanie nabywcy w biurze nadle$nictwa moze by¢ wystawiona faktura
z zastrzezeniem, ze dla przedsiebiorcow (oséb fizycznych, prawnych i jednostek
organizacyjnych, ktérym odrebna ustawa przyznaje zdolnoS¢ prawna,
wykonujgcych dziatalno$¢ gospodarcza) sprzedaz ewidencjonowana jest wytacznie
w formie faktury VAT wystawionej w biurze nadle$nictwa, z pominieciem ewidenciji
w kasie rejestrujacej (fiskalnej). Faktura kazdorazowo przesytana jest do KSeF.
Odbior faktury w biurze nadle$nictwa przez nabywce osobiscie lub przestanie jej na
jego adres korespondencyjny, mozliwe sg tylko w przypadku oséb fizycznych
nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej. Wskazane jest, aby Zzadanie
otrzymania faktury nabywca zgtosit lesniczemu przed wystawieniem asygnaty.
Dopuszcza sie wystawienie faktury tylko na podstawie paragonu zawierajgcego NIP
nabywcy, ktérym zaewidencjonowano sprzedaz przekraczajaca kwote 450 zt,
w przypadku przedsiebiorcéw lub paragonu bez numeru NIP dla oséb fizycznych.
W przypadku przedsiebiorcéw, na zgdanie odbiorcy, istnieje mozliwos¢ wystawienia
specyfikacji do faktury, po podaniu adresu e-mail kupujacego, na ktéry specyfikacja
bedzie wystana.

16. W przypadku braku zgodnoéci sprzedanego drewna z umowg Konsumentowi
przystugujg uprawnienia okreslone w rozdziale 5a ustawy z dnia 30 maja 2014 r.
o prawach konsumenta (Dz.U. z 2023 r., poz. 2759 ze zm.). Kupujgcy ma mozliwos¢
ztozenia pisemnej reklamacji dotyczgcej zakupionego towaru. Zgtoszenie
reklamacji powinno by¢ ztozone w biurze nadle$nictwa z opisem wad niezwtocznie
po stwierdzeniu wady drewna, Odpowiedzi na ztozong reklamacje udziela si¢ w
terminie 14 dni od daty jej ztozenia. Odpowiedz sporzgdza sie na papierze lub innym
trwatym nosniku. W przypadku uchybienia terminowi odpowiedzi na reklamacje
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o ktérym mowa wyzej — reklamacje uwaza sie za uwzgledniong. Odpowiedzialnos¢
sprzedawcy za zgodno$é przedmiotu sprzedazy z zawartg umowg okre$lajg
przepisy Rozdziatu 5a ustawy z dnia 30 maja 2014 r. o prawach konsumenta.
W przypadku reklamacji sktadanych przez Przedsiebiorcéw rozpatrywanie
reklamacji odbywa sie zgodnie z zasadami rozpatrywania reklamacji
wprowadzonymi do stosowania decyzjg nr 161 Dyrektora Generalnego Laséw
Panstwowych z dnia 13 listopada 2019 r

1.7 W zwigzku z realizacjg wymogéw Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego ,RODQO”, Nadlesnictwo Wiodawa
postanawia:
- osobe odbierajgcg drewno, posiadajgca przy sobie wazng asygnate i paragon
poczytuje sie jako osobe upowazniong do odbioru drewna,
- nadle$nictwo nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wynikajgce z odbioru
drewna przez osobe niebedacg kupujgcym, jezeli osoba odbierajaca drewno
posiada przy sobie oryginat asygnaty i paragon.




Zatgcznik nr 3 do Zarzadzenia
nr 26 z dnia 7 lipca 2026 r.

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych
kontrahentow bedacych osobami fizycznymi oraz dziatajacymi w imieniu
kontrahentow

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 oraz art. 14 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzgdzenie
o ochronie danych) zwane dalej ,RODO” informujemy, iz:

E—— Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest
1. administratora | Nadlesnictwo Wiodawa z siedzibg w Susznie, ul. Wspdina 8,
22-200 Wiodawa
Z administratorem mozna skontaktowac sie:
Garalontktons | listownie na adres siedziby administratora
2. administratora | ¢ telefonicznie: tel. 82 572 14 41, 41,BDO 000268763
e pocztg elektroniczng na adres e-mail:
wlodawa@lublin.lasy.gov.pl
Ma Pan/Pani mozliwos¢ kontaktowania sie
z Petnomocnikiem ds. ochrony danych osobowych
we wszystkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem
Dane kontaktowe | pang/Pani danych osobowych oraz z wykonywaniem praw

3 pféﬂ?;?@%‘;ﬁ,gﬁ " | przystugujacych Panu/Pani na mocy RODO.
osobowych Z Petnomocnikiem ds. ochrony danych osobowych mozna
skontaktowac sie poprzez adres email:

rodo@projektpdp.pl  lub pisemnie na adres siedziby
administratora

1. Jezeli Pana/Pani dane osobowe nie zostaly
przekazane administratorowi bezposrednio, otrzymat je od
kontrahenta, w imieniu ktérego Pan/Pani dziata w zakresie
niezbednym do zrealizowania postanowien umownych
(dane kontaktowe). Przetwarzanie danych osobowych
dziatajgcych w imieniu kontrahenta opiera sie o prawnie
uzasadniony interes administratora, jakim jest sprawna
realizacja postanowien umownych oraz zapewnienie
wiarygodnej identyfikacji kontrahenta i reprezentujacej go
osoby (art. 6 ust. 1 lit. f RODO.

2. Jesli jest Pan/Pani strong umowy sprzedazy
Celi podstawa | @administrator bedzie przetwarzat Pana/Pani dane osobowe w
4. prawna celu:

przetwarzania | o zawarcia (spisania) i realizacji umowy oraz w zwigzku
z prowadzong korespondencjg stuzbowa w tym zakresie -
art. 6 ust. 1 lit. b) RODO (niezbedno$¢ do wykonania
umowy, ktérej jest Pan/Pani strong, lub do podjecia dziatan
na Pana/Pani zadanie przed zawarciem umowy);

. wystawienia i przekazania faktur, prowadzenia ksigg
rachunkowych i dokumentacji podatkowej, naliczenia kar
umownych i odsetek ustawowych, archiwizacji, prowadzenia
egzekucji - art. 6 ust. 1 lit. c) RODO, tj.: obowigzek prawny
cigzgcy na Administratorze, wynikajgcy z powszechnie
obowigzujacych przepiséow prawa (m.in. ustawy o
rachunkowosci; ustawy - Ordynacja podatkowa, ustawy o
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narodowym zasobie archiwalnym i archiwach , Kodeksu
cywilnego, Kodeksu postepowania cywilnego, ustawy
o postepowaniu egzekucyjnym w administracji, ustawy o
komornikach sgdowych, ustawy o przeciwdziataniu
nadmiernym opo6znieniom w transakcjach handlowych)

. art. 6 ust. 1 lit. f) RODO, tj.: niezbednos¢ do celow
wynikajagcych z  prawnie uzasadnionych interesow
administratora, polegajgcych m.in. na:

- zapewnieniu ciaggtego i niezaktdbconego prowadzenia
dziatalnosci,

- wewnetrznych celéw administracyjnych (w tym zarzadzania
ustugami),

- ustaleniu, dochodzeniu lub obronie roszczenh oraz obrony
przed roszczeniami;

- rozpatrywania reklamacji, a takze w celach
dokumentacyjnych , aby wykazac¢ prawidtowos¢ realizacii
swoich zobowigzan

3. Jezeli Pana/Pani dane osobowe nie zostaty
przekazane administratorowi bezposrednio i otrzymat je w
ramach wzajemnego udostepniania danych osobowych
pomiedzy Jjednostkami organizacyjnymi PGLLP.
Przetwarzanie danych osobowych w tym wypadku odbywa
sie na podstawie obowigzku prawnego cigzacego na
administratorze (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO) oraz gdy jest to
niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie
publicznym lub w ramach sprawowania wiadzy publicznej
powierzonej administratorowi (art. 6 ust. 1 lit. e RODO) w
zwigzku z ustawg o lasach, Statutem Panstwowego
Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe nadanego
zarzadzeniem nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska, Zasobéw
Naturalnych i Le$nictwa z dnia 18. maja 1994 r. oraz
zarzgdzeniami i decyzjami DGLP dot. sprzedazy drewna w
Lasach Panstwowych.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢
podmioty, ktére uprawnione sg do ich otrzymania na mocy
przepisow prawa. Pana/Pani dane osobowe moga byc¢
udostepnione innym jednostkom LP zaangazowanych w
proces sprzedazy.

Pana/Pani dane osobowe mogg by¢ udostepnianie
podmiotom, ktoére przetwarzajg Pana/Pani dane w imieniu
Administratora na podstawie = umowy  powierzenia
przetwarzania danych osobowych (podmioty przetwarzajgce:
dostawca ustug IT ZILP)

Odbiorcy danych
lub kategorie
odbiorcéw danych

Dane osobowe zostaty pozyskane z:

- Centralnej Kartoteki Klientow, w ktoérej Pan/Pani
M zarejestrowat/a sie badz zostata zarejestrowana przez
Zrédio kontrahenta (w imieniu ktérego Pan/Pani dziata) na potrzeby

pochodzenia . - ; B .
danych realizacji zakupoéw z wykorzystaniem: Portalu Lesno-

Drzewnym (PL-D) i aplikacji internetowej e-drewno lub

zostaly przekazane przez kontrahenta w inny sposob.

- KRS, CEIDG

Przetwarzanie danych osobowych obejmuje nastepujace
Kategorie danych | kategorie ~ Pani/Pana  danych  osobowych:  dane
identyfikacyjne, dane kontaktowe oraz inne dane niezbedne
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do zawarcia i realizacji umowy.

Przekazanie
danych
osobowych do
panstwa trzeciego
lub organizacji
miedzynarodowej

Nie dotyczy

Zautomatyzowane
decyzje oraz
profilowanie

Nie dotyczy

10.

Okres
przechowywania
danych

Dane beda przetwarzane przez okres realizacji umowy,
nastepnie przez kres wskazany przez przepisy podatkowe i
rachunkowe a takze do momentu istnienia prawnie
uzasadnionego interesu administratora, chyba ze wyrazi
Pani / Pan sprzeciw wobec przetwarzania danych.

Okres przechowywania danych osobowych jest zgodny z
terminami  przechowywania dokumentacji archiwalnej
okreslonymi w instrukcji kancelaryjnej administratora,
ustalanej na podstawie ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

Okres przechowywania danych osobowych moze zostaé
kazdorazowo przedtuzony o okres przedawnienia roszczen,
jezeli przetwarzanie danych osobowych bedzie niezbedne do
dochodzenia ewentualnych roszczen lub do obrony przed
takimi roszczeniami przez administratora.
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Prawa podmiotéw
danych

W zwiagzku z przetwarzaniem Pana/Pani danych osobowych
przystugujg Panu/Pani nastepujgce prawa:

- prawo dostepu do danych;

- prawo do uzyskania kopii danych

- prawo zgdania sprostowania danych;

- prawo do usuniecia danych;

- prawo do ograniczenia przetwarzania;

- prawo do przenoszenia danych

- prawo do wyrazenia sprzeciwu wobec przetwarzania
danych

Zakres kazdego z tych praw oraz sytuacje, w ktérych mozna
z nich skorzystaé, wynikajg z rozdziatu Il RODO (art. 15-22
RODO).

12.

Prawo wniesienia
skargi do organu
nadzorczego

Przystuguje Panu/Pani prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego zajmujgcego sie ochrong danych osobowych w
panstwie cztonkowskim Pana/Pani zwyktego pobytu, miejsca
pracy lub miejsca popetnienia domniemanego naruszenia.
Biuro Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
(PUODO); z siedzibg w Warszawie - telefon: 22 531 03 00

13.

Informacja o
dobrowolnosci lub
obowigzku
podania danych

Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest
obowigzkowe w sytuacji gdy przestanke przetwarzania
danych osobowych stanowi przepis prawa lub zawarta
miedzy stronami umowa. W pozostatych przypadkach
podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze
konsekwencjg ich niepodania bedzie brak mozliwosci
podjecia dziatan, o ktérych mowa w pkt 4
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Zatgcznik nr 4 do Zarzadzenia
nr 26 z dnia 7 lipca 2026 r.

Uregulowania techniczno-organizacyjne sprzedazy detalicznej w Nadlesnictwie
Wiodawa:

1.

10.

Sprzedaz detaliczna prowadzona jest na podstawie aktualnych cennikéw
detalicznych przez upowaznionych pracownikéw (wzo6r upowaznienia stanowi
zatagcznik nr 1 do Regulaminu sprzedazy detalicznej).

. Osoba odpowiedzialna za stan magazynowy w lesnictwie (lesniczy lub osoba

go zastepujgca) ma obowigzek:

- zaewidencjonowac sprzedaz na asygnate, dla osoby fizycznej nie prowadzacej
dziatalnosci gospodarczej, w kasie rejestrujacej (fiskalnej) w dniu sprzedazy,

- sporzadzi¢ wymagane raporty kasowe,

- w dniu sprzedazy do godziny 132 dokonaé¢ transferu asygnaty do SILP
(po godzinie 139, w uzgodnieniu z pracownikiem dziatu gospodarki lesnej
przyjmujacym transfer),

. Ewidencjonowanie sprzedazy detalicznej w kasie rejestrujacej (fiskalnej) odbywa

sie w miejscu wystawienia paragonu fiskalnego (lesnictwo, biuro nadle$nictwa).

. Oryginaty paragonéw fiskalnych w le$nictwie wydaje lesniczy lub upowazniona

do sprzedazy detalicznej osoba go zastepujgca. W biurze nadle$nictwa — osoby
upowaznione.

. W przypadku braku mozliwosci wystawienia paragonu za pomocag drukarki

rejestrujgcej (fiskalnej) nie mozna dokonywac sprzedazy.

. Ledniczy lub osoba go zastepujaca wptaca gotowke na konto bankowe

nadles$nictwa w Banku Pocztowym lub PEKAO SA w dniu sprzedazy.

. Przy wpfacie gotéowki w banku dowod wptaty nalezy wraz z wydrukiem raportu

dobowego i miesiecznego dostarczy¢ do Dziatu Finansowo Ksiegowego
nadlesnictwa do 10-tego nastepnego miesigca. Przy dokonaniu przez klientéw
ptatnosci kartg ptatniczg za posrednictwem terminalu, potwierdzenia tych transakgji
nalezy dostarczy¢ do Dziatu Finansowo Ksiegowego wraz z ww. dokumentami.

. Sprzedaz drewna prowadzona jest wytgcznie z zatwierdzonych wykazow

odbiorczych, drewno nie moze by¢ sprzedane wczesniej, niz po uptywie jednego
dnia roboczego od daty przychodu magazynowego w nadle$nictwie (zatwierdzenia
WOD) np. transfer w pigtek - wydatek we wtorek, transfer w poniedziatek wydatek
mozliwy w srode. Czas jednego dnia roboczego przeznaczony jest na mozliwo$é
kontroli odebranego drewna. Odstapienie od powyzszej zasady jest mozliwe gdy
drewno skontrolowano na gruncie lub po uzyskaniu pisemnej zgody przetozonego
(nadlesniczy, zastepca nadlesniczego).

. Na tablicy ogtoszen, przed kancelarig lesnictwa, umieszcza sie informacje

o miejscu, dniu i godzinach sprzedazy oraz wydatku drewna i produktow
niedrzewnych sprzedawanych na podstawie cennika sprzedazy detaliczne;.
Drewno przeznaczone na deputaty oraz do sprzedazy dla pracownikow
nadlesnictwa oraz ZUL $wiadczacych ustugi w nadlesénictwie i ich pracownikéw oraz
ich rodzinom podlega sprawdzeniu w 100% przez inzyniera nadzoru lub zastepce
nadle$niczego albo nadle$niczego.
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