PROKURATOR OKREGOWY
w WARSZAWIE

3041-5.021.2.2026

ZARZADZENIE Nr 2/2026
PROKURATORA OKREGOWEGO W WARSZAWIE

z dnia 9 stycznia 2026 roku
w sprawie podziatu czynnosci prokuratoréw
oraz asystentow prokuratorow

w Prokuraturze Okregowej w Warszawie

Na podstawie art. 37 § 2 ustawy z dnia 28 stycznia 2016 r. Prawo
o prokuraturze (Dz.U. z 2024 r. poz. 390 ze zm.) w zw. z § 59 ust. 1-2 i 7-8
rozporzgdzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 7 kwietnia 2016 r. Regulamin
wewnetrznego urzedowania powszechnych jednostek organizacyjnych

prokuratury (Dz.U. z 2025 r. poz. 753), zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. llekro¢ w niniejszym zarzgdzeniu jest mowa o:

1) prokuraturze rejonowej — rozumie sie przez to prokurature rejonowg
podlegtg Prokuraturze Okregowej w Warszawie;

2) prokuratorze — rozumie sie przez to prokuratora i asesora prokuratury
wykonujgcego czynnosci w prokuraturze rejonowej lub Prokuraturze
Okregowej w Warszawie;

3) pracowniku — rozumie sie przez to pracownikdw wykonujgcych czynnosci
stuzbowe w Prokuraturze Okregowej w Warszawie i prokuraturach

rejonowych;



4) pracowniku Prokuratury Okregowej w Warszawie — rozumie sie przez to

pracownika wykonujgcego czynnosci stuzbowe w Prokuraturze Okregowej

w Warszawie;

5) pracowniku prokuratury rejonowej — rozumie sie przez to pracownika

wykonujgcego czynnosci stuzbowe w prokuraturze rejonowej.

§ 2. Prokurator Okregowy w Warszawie kieruje Prokuraturg Okregowg w

Warszawie, zapewnia prawidtowg i sprawng realizacje zadanh stuzbowych oraz

wiasciwg organizacje pracy w Prokuraturze Okregowej w Warszawie i

prokuraturach rejonowych, w tym w szczegdlnosci:

1) sprawuje nadzér nad pracg Prokuratury Okregowej w Warszawie oraz

prokuraturami rejonowymi, w tym w szczegolnosci:

a) sprawuje bezposredni nadzor nad:

Wydziatem 7 Budzetowo-Administracyjnego,

Samodzielnym Dziatem do Spraw Informatyzacji i Analiz,
Samodzielnym Dziatem do Spraw Ochrony Informaciji
Niejawnych,

Rzecznikiem Prasowym,

Starszym Inspektorem ds. obronnych,

Starszym Inspektorem ds. BHP,

Audytorem Wewnetrznym,

Inspektorem Ochrony Danych,

b) sprawuje ogdlny nadzér nad innymi niz okres$lone w pkt 1 lit. a

komorkami organizacyjnymi Prokuratury Okregowej w Warszawie

oraz prokuraturami rejonowymi,

c) sprawuje nadzor nad funkcjonowaniem adekwatnej, skutecznej i

efektywnej kontroli zarzgdczej,

d) zarzadza przeprowadzenie wizytacji badz lustracji w prokuraturach

rejonowych i uczestniczy w omawianiu wynikow tych wizytacji;

2) organizuje prace Prokuratury Okregowej w Warszawie i prokuratur

rejonowych, w tym w szczegolnosci:



b)

f)
g9)

ustala strukture organizacyjng Prokuratury Okregowej w Warszawie,
o ile Prokurator Krajowy zawiadomiony o projekcie nie zgtosi
sprzeciwu,

okresla zakresy podziatu czynnosci prokuratorow, asystentéw
prokuratora, urzednikobw i innych pracownikow Prokuratury
Okregowej w Warszawie,

ustala regulamin pracy,

dokonuje podziatu etatdow prokuratorskich i asesoroéw prokuratury,
etatdbw asystenta prokuratora oraz etatdow innych pracownikéw
prokuratury na prokuratury rejonowe i komorki organizacyjne
Prokuratury Okregowej w Warszawie,

dekretuje korespondencje wptywajgcg do Prokuratury Okregowej,
organizuje narady stuzbowe i konferencje,

wyznacza jednego z Zastepcéw Prokuratora Okregowego w
Warszawie do sprawowania zastepstwa w czasie swojej
nieobecnosci,

wyznacza jednego z Zastepcow Prokuratora Okregowego Warszawie
do zastepowania Zastepcy Prokuratora Okregowego do Spraw

Wojskowych w czasie jego nieobecnosci;

kieruje wykonaniem budzetu Prokuratury Okregowej w Warszawie oraz

nadzoruje gospodarowanie mieniem Prokuratury Okregowej w Warszawie,

w tym w szczegolnosci:

a)

b)

c)

sprawuje nadzor nad przestrzeganiem dyscypliny finanséw
publicznych,

wykonuje zarzad i zapewnia oszczedne gospodarowanie mieniem,
sprawuje nadzor nad realizacjg zadan okreslonych w planie
finansowym Prokuratury Okregowej w Warszawie i prokuratur
rejonowych,

sprawuje nadzér nad prawidtowoscig realizowania zamowien
publicznych,

zapewnia jawnos¢ i przejrzystosc¢ finanséw publicznych jednostki;



podejmuje decyzje w sprawach pracowniczych, w tym w szczegolnosci:

a)

b)

niezwiocznie zawiadamia Prokuratora Generalnego o utworzeniu lub
zwolnieniu stanowiska prokuratora prokuratury rejonowej celem
wszczecia procedury obwieszczenia o wolnym  stanowisku
prokuratorskim w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskigj
Monitor Polski,

wyznacza wizytatora do przeprowadzania analizy akt postepowan
prowadzonych i nadzorowanych przez asesorow prokuratur
rejonowych, przed skierowaniem wniosku o przedtuzenie okresu
powierzenia petnienia czynnosci prokuratorskich,

wyznacza wizytatora do przeprowadzania oceny kwalifikacyjnej
kandydata na stanowisko prokuratora prokuratury rejonowej, a
nastepnie przedstawia sporzgdzong ocene kolegium Prokuratury
Okregowej w Warszawie,

przedstawia Prokuratorowi Krajowemu kandydatury pozytywnie
zaopiniowane przez kolegium Prokuratury Okregowej w Warszawie
wraz z opinig ww. kolegium i oceng kwalifikacyjng sporzgdzong przez
wizytatora,

wystepuje z wnioskami o:

—  mianowanie i zwolnienie asesora prokuratury,

—  powotanie i odwotanie prokuratorow,

— powotanie i odwotanie do petnienia funkcji prokuratora
rejonowego, naczelnika wydziatu, kierownika dziatu,

organizuje w drodze konkursu nabdr kandydatow na stanowisko
asystenta prokuratora, kandydatéow na stanowisko informatyka i
analityka kryminalnego oraz kandydatow na staz urzedniczy w
Prokuraturze Okregowej w Warszawie i w prokuraturach rejonowych,
dokonuje oceny kwalifikacyjnej pracownikow,

podejmuje decyzje w przedmiocie wyrazenia zgody na zamieszkanie
prokuratora poza siedzibg prokuratury, w ktorej petni stuzbe,

ustala plan urlopéw pracownikédw Prokuratury Okregowej w



i)

Warszawie oraz prokuratorow rejonowych,
udziela urlopow wypoczynkowych:
- Zastepcom Prokuratora Okregowego w Warszawie,
- prokuratorom rejonowym,
- Dyrektorowi Finansowo-Administracyjnemu,
- Kierownikom Samodzielnych Dziatow,
- Rzecznikowi Prasowemu,
- pracownikom Prokuratury Okregowej w Warszawie na
samodzielnych stanowiskach pracy,
odwotuje z urlopdw wypoczynkowych pracownikdw Prokuratury
Okregowej w Warszawie,
udziela  urlopdw  wychowawczych, urlopébw  bezptatnych
pracownikom,
deleguje prokuratoréw na okres do 2 miesiecy w ciggu roku;
ustala pracownikom wysokos¢ wynagrodzenia oraz okresla wysokosc¢
przystugujgcych im dodatkow;
przyznaje pracownikom premie i nagrody,
rozstrzyga skargi na pracownikow prokuratury,
podejmuje decyzje i skiada wnioski w sprawach dotyczacych

odpowiedzialnosci dyscyplinarnej prokuratoréw i urzednikow;

podejmuje czynnosci w sprawach prowadzonych w Prokuraturze

Okregowej w Warszawie lub w prokuraturach rejonowych, w tym w

szczegolnosci:

a)

b)

c)

d)

prowadzi sprawy karne, w tym takze na etapie sgdowym przez sgdem
['i Il instancii,

zapoznaje sie z aktami spraw o szczegolnym znaczeniu,
przedstawia Prokuratorowi Regionalnemu w Warszawie wnioski o
przedtuzenie czasu trwania sledztwa na okres powyzej jednego roku
w sprawach prowadzonych przez prokuratorow wykonujgcych
czynnosci stuzbowe w Prokuraturze Okregowej w Warszawie,

kieruje do sgdu apelacyjnego wnioski o przedtuzenie tymczasowego



11)

12)

aresztowania na okres powyzej roku w sprawach prowadzonych
przez prokuratorbw wykonujgcych czynnoéci stuzbowe w
Prokuraturze Okregowej w Warszawie oraz zawiadamia Prokuratora
Regionalnego w Warszawie o kazdym wypadku tymczasowego
aresztowania, ktorego czas przekracza 9 miesiecy, w sprawach
prowadzonych przez prokuratorbw wykonujgcych czynnosci
stuzbowe w Prokuraturze Okregowej w Warszawie oraz w
prokuraturach rejonowych,

e) zmienia lub uchyla decyzje prokuratorow podlegtych, na zasadach
okreslonych w art. 8 § 1 ustawy Prawo o prokuraturze,

f)  podejmuje decyzje w przedmiocie wdrozeniu zwierzchniego nadzoru
stuzbowego w sprawach prowadzonych przez prokuratorow
wykonujgcych czynnosci stuzbowe w prokuraturach rejonowych,

g) rozpoznaje wnioski prokuratoréw rejonowych o przejecie sprawy do
prowadzenia przez Prokurature Okregowg w Warszawie,

h) kieruje do Prokuratora Generalnego wnioski o uchylenie
prawomocnych postanowien o] umorzeniu postepowan
przygotowawczych w trybie art. 328 k.p.k;

sprawuje nadzor nad czynnosciami operacyjno-rozpoznawczymi;

reprezentuje Prokurature Okregowg w Warszawie na zewnatrz, w tym w

szczegolnosci wobec organdéw panstwowych i samorzgdowych oraz w

kontaktach miedzynarodowych;

przyjmuje interesantow;

podejmuje decyzje w przedmiocie udostepnienia informaciji publicznej;

nadzoruje czynnosci zwigzane z kontaktami ze srodkami masowego

przekazu;

informuje na biezgco Prokuratora Regionalnego w Warszawie o wszystkich

wazniejszych postepowaniach przygotowawczych prowadzonych przez

prokuratorow wykonujgcych czynnosci stuzbowe w Prokuraturze

Okregowej w Warszawie i w prokuraturach rejonowych;

czuwa nad przestrzeganiem zasad ochrony i bezpieczenstwa obiektow



13)

14)

15)

16)

17)

18)

19)

prokuratury;

sprawuje, jako administrator danych osobowych, nadzér nad zgodnym z
prawem przetwarzaniem danych osobowych oraz zapewnia ochrone
danych osobowych;

zapewnia ochrone informacji niejawnych;

zapewnia wykonanie zadan z zakresu obronnos$ci panstwa, zarzgdzania
kryzysowego i wspotpracy cywilno-wojskowej;

sprawuje nadzoér nad terminowoscig oraz prawidtowoscig przygotowania i
przekazania informacji do Krajowego Centrum Informacji Kryminalnej w
zakresie danych przekazywanych z Prokuratury Okregowej w Warszawie i
prokuratur rejonowych;

zapewnia sporzgdzanie rzetelnej i terminowej sprawozdawczosci
statystycznej;

zwotuje posiedzenia kolegium Prokuratury Okregowej z wtasnej inicjatywy
lub na wniosek 1/3 liczby cztonkow kolegium;

petni dyzury.

§ 3. Zastepca Prokuratora Okregowego w Warszawie nadzorujgcy

dziatalno$é 1 Wydziatu Sledczego, 2 Wydziatu do Spraw Przestepczosci

Gospodarczej, 3 Wydziatu do Spraw Przestepczosci Gospodarczej:

1)

2)

dekretuje korespondencje wptywajgcg do Prokuratury Okregowej w
Warszawie;

dekretuje otrzymang korespondencje naczelnikom nadzorowanych
wydziatdbw, a w razie takiej potrzeby imiennie prokuratorom Ilub do
rejestracji w konkretnym urzgdzeniu biurowym;

obejmuje bezposrednim nadzorem wykonywanie zadan stuzbowych przez
naczelnikow nadzorowanych wydziatdw oraz sprawuje kontrole nad
prawidtowoscig wykonywania zadan przez kierownikow dziatow w ww.
wydziatach;

podejmuje decyzje w przedmiocie przejecia spraw do prowadzenia przez

nadzorowane wydziaty, a w razie potrzeby przydziela prokuratorom sprawy



10)

11)

12)

13)

14)

do prowadzenia lub dokonuje zmiany prokuratoréw referentow;

sprawuje nadzor nad postepowaniami prowadzonymi przez prokuratorow
wykonujgcych czynnosci stuzbowe w nadzorowanych wydziatach;
zapoznaje sie z aktami spraw o szczeg6lnym znaczeniu prowadzonymi
przez prokuratorow wykonujgcych czynnosci stuzbowe w nadzorowanych
wydziatach;

informuje na biezgco Prokuratora Okregowego w Warszawie oraz
Prokuratora Regionalnego w Warszawie o wszystkich wazniejszych
postepowaniach prowadzonych przez prokuratorow wykonujgcych
czynnosci stuzbowe w nadzorowanych wydziatach;

udziela prokuratorom konsultacji merytorycznych;

zmienia lub wuchyla decyzje prokuratorow podlegtych w sprawach
prowadzonych przez prokuratorow wykonujgcych czynnosci stuzbowe w
nadzorowanych wydziatach, na zasadach okreslonych w art. 8 § 1 ustawy
Prawo o prokuraturze;

przedtuza Sledztwa wtasne w sprawach prowadzonych przez prokuratorow
wykonujgcych czynnosci stuzbowe w nadzorowanych wydziatach;
podejmuje decyzje w przedmiocie zatwierdzenia kosztorysow
sporzadzonych przez biegtych w sprawach prowadzanych przez
prokuratorow wykonujgcych czynnosci stuzbowe w nadzorowanych
wydziatach;

rozpoznaje zazalenia kierowane na podstawie art. 302 § 3 k.p.k.
w sprawach prowadzonych przez prokuratorow wykonujgcych czynnosci
stuzbowe w nadzorowanych wydziatach;

kieruje sporzgdzone w sprawach prowadzonych przez prokuratorow
wykonujgcych czynnosci stuzbowe w nadzorowanych wydziatach wnioski
o wydanie Europejskiego Nakazu Aresztowania, wnioski o zagraniczng
pomoc prawng, Europejskie Nakazy Dochodzeniowe oraz inne pisma w
ramach zagranicznego obrotu prawnego;

przekazuje do sgdu akty oskarzenia w sprawach prowadzonych przez

prokuratorobw wykonujgcych czynnosci stuzbowe w nadzorowanych



15)

16)

17)

18)

19)
20)
21)
22)

23)

24)
25)

wydziatach;

dokonuje oceny orzeczeh zapadtych przed sgadem w sprawach
prowadzonych przez prokuratoréw wykonujgcych czynnosci stuzbowe w
nadzorowanych wydziatach;

wnosi kasacje w sprawach prowadzonych przez prokuratorow
wykonujgcych czynnosci stuzbowe w nadzorowanych wydziatach;
sprawuje nadzér nad sporzadzaniem opracowan problemowych
dotyczacych zagadnieh nalezgcych do kompetencji nadzorowanych
wydziatéw;

utrzymuje state kontakty z kierownictwem Nadwislanskiego Oddziatu
Strazy Granicznej, Centralnego Biura Antykorupcyjnego, Centralnego
Biura Sledczego Policji Zarzad w Warszawie, Biura Spraw Wewnetrznych
Komendy Gtoéwnej Policji, Komendy Stotecznej Policji i Komendy
Wojewaodzkiej Policji z siedzibg w Radomiu oraz Agencji Bezpieczenstwa
Wewnetrznego;

przyjmuje interesantow;

udziela urlopow zgodnie z planem;

zastepuje Prokuratora Okregowego w Warszawie pod jego nieobecnosc;
zastepuje Zastepce Prokuratora Okregowego w Warszawie nadzorujgcego
dziatalnos¢ 5 Wydziatu Organizacyjnego i 6 Wydziatu Sgdowego pod jego
nieobecnosc¢;

prowadzi sprawy karne, w tym takze na etapie sgdowym przez sgdem Il i Il
instanciji;

petni dyzury;

wykonuje inne czynnos$ci zlecone przez Prokuratora Okregowego w

Warszawie.

§ 4. Zastepca Prokuratora Okregowego w Warszawie nadzorujgcy

dziatalnos¢ 5 Wydziatu Organizacyjnego i 6 Wydziatu Sgdowego:

1)

dekretuje korespondencje wptywajgcg do Prokuratury Okregowej w

Warszawie;



10)

11)

12)

dekretuje otrzymang korespondencje naczelnikom nadzorowanych
wydziatbw, a w razie takiej potrzeby imiennie prokuratorom lub do
rejestracji w konkretnym urzgdzeniu biurowym;

obejmuje bezposrednim nadzorem wykonywanie zadan stuzbowych przez
naczelnikdbw nadzorowanych wydziatbw oraz sprawuje kontrole nad
prawidtowoscig wykonywania zadan przez kierownikdw dziatbw w ww.
wydziatach;

podejmuje decyzje w przedmiocie przejecia spraw do prowadzenia przez
nadzorowane wydziaty, a w razie potrzeby przydziela prokuratorom sprawy
do prowadzenia lub dokonuje zmiany prokuratoréw referentéw;

sprawuje nadzor nad postepowaniami prowadzonymi przez prokuratoréw
wykonujgcych czynnosci stuzbowe w nadzorowanych wydziatach;
zapoznaje sie z aktami spraw o szczeg6lnym znaczeniu prowadzonych
przez prokuratorow wykonujgcych czynnosci stuzbowe w nadzorowanych
wydziatach;

informuje na biezgco Prokuratora Okregowego w Warszawie oraz
Prokuratora Regionalnego w Warszawie o wszystkich wazniejszych
postepowaniach prowadzonych przez prokuratoréw wykonujgcych
czynnosci stuzbowe w nadzorowanych wydziatach;

udziela prokuratorom konsultacji merytorycznych;

zmienia lub wuchyla decyzje prokuratorow podlegtych w sprawach
prowadzonych przez prokuratorow wykonujgcych czynnosci stuzbowe w
nadzorowanych wydziatach na zasadach okreslonych w art. 8 § 1 ustawy
Prawo o prokuraturze;

przedtuza Sledztwa wtasne w sprawach prowadzonych przez prokuratorow
wykonujgcych czynnosci stuzbowe w nadzorowanych wydziatach;
podejmuje decyzje w przedmiocie zatwierdzenia kosztorysow
sporzadzonych przez biegtych w sprawach prowadzonych przez
prokuratorow wykonujgcych czynnosci stuzbowe w Prokuraturze
Okregowej w Warszawie oraz w prokuraturach rejonowych;

rozpoznaje zazalenia kierowane na podstawie art. 302 § 3 k.p.k.
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13)

14)

15)

16)

17)

18)

19)

20)

21)

22)

w sprawach prowadzonych przez prokuratoréw wykonujgcych czynnosci
stuzbowe w nadzorowanych wydziatach;

podejmuje decyzje w przedmiocie objecia zwierzchnim nadzorem
stuzbowym spraw prowadzonych przez prokuratorow wykonujgcych
czynnosci stuzbowe w prokuraturze rejonowej;

rozstrzyga spory kompetencyjne wszczynane przez prokuratury rejonowe;
Zleca przeprowadzenie analiz spraw prowadzonych przez prokuratorow
wykonujgcych czynnosci stuzbowe w prokuraturach rejonowych;

kieruje sporzgdzone w sprawach prowadzonych przez prokuratorow
wykonujgcych czynnosci stuzbowe w nadzorowanych wydziatach oraz w
prokuraturach rejonowych wnioski o wydanie Europejskiego Nakazu
Aresztowania, wnioski o zagraniczng pomoc prawng, Europejskie Nakazy
Dochodzeniowe oraz inne pisma w ramach zagranicznego obrotu
prawnego;

przekazuje do sgdu akty oskarzenia w sprawach prowadzonych przez
prokuratorow wykonujgcych czynnosci stuzbowe w nadzorowanych
wydziatach;

dokonuje oceny orzeczeh zapadtych przed sgadem w sprawach
prowadzonych przez prokuratoréw wykonujgcych czynnosci stuzbowe w
nadzorowanych wydziatach;

wnosi kasacje w sprawach prowadzonych przez prokuratorow
wykonujgcych czynnosci stuzbowe w nadzorowanych wydziatach i kieruje
kasacje w sprawach prowadzonych przez prokuratorow wykonujgcych
czynnosci stuzbowe w prokuraturach rejonowych;

sprawuje nadzor nad sporzgdzaniem opracowan problemowych
dotyczacych zagadnien nalezgcych do kompetencji nadzorowanych
wydziatow;

utrzymuje biezgce kontakty stuzbowe z Wydziatem Obrotu Prawnego z
Zagranicg w Departamencie Wspotpracy Miedzynarodowej Prokuratury
Krajowej;

utrzymuje biezgce kontakty z instytucjami wydajgcymi ekspertyzy;
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23)
24)
25)
26)

27)

28)
29)

przyjmuje interesantow;

udziela urlopéw zgodnie z planem;

zastepuje Prokuratora Okregowego w Warszawie pod jego nieobecnosg;
zastepuje Zastepce Prokuratora Okregowego w Warszawie nadzorujgcego
dziatalno$é 1 Wydziatu Sledczego, 2 Wydziatu do Spraw Przestepczosci
Gospodarczej, 3 Wydziatu do Spraw Przestepczosci Gospodarczej pod
jego nieobecnosg;

prowadzi sprawy karne, w tym takze na etapie sgdowym przez sgdem I i Il
instanciji;

petni dyzury;

wykonuje inne czynnos$ci zlecone przez Prokuratora Okregowego w

Warszawie.

§ 5. Zastepca Prokuratora Okregowego w Warszawie do Spraw

Wojskowych sprawuje bezposredni nadzor nad dziatalnoscig 8 Wydziatu do

Spraw Wojskowych, w tym w szczegdlnosci:

1)

2)

ustala kierunki dziatania 8 Wydziatu do Spraw Wojskowych, przydziela
zadania stuzbowe, nadzoruje wiasciwe i terminowe ich wykonanie;
decyduje o wpisie spraw do urzadzen ewidencyjnych prowadzonych w 8
Wydziale do Spraw Wojskowych;

podejmuje decyzje w przedmiocie przejecia spraw do prowadzenia przez
8 Wydziat do Spraw Wojskowych, przydziela prokuratorom sprawy do
prowadzenia lub dokonuje zmiany prokuratoréw referentéw, w tym takze
na etapie sgdowym;

decyduje o wpisie spraw do systemu bezdziennikowego;

dekretuje korespondencje wptywajgcg do Prokuratury Okregowej w
Warszawie;

dekretuje otrzymang korespondencije Kierownikom Dziatéw w 8 Wydziale
do Spraw Wojskowych, a w razie takiej potrzeby imiennie prokuratorom lub

do rejestracji w konkretnym urzgdzeniu biurowym,;
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10)

11)

12)

13)

14)

podpisuje pisma do jednostek organizacyjnych Ministerstwa Obrony
Narodowej w sprawach dotyczgcych biezgcego funkcjonowania 8
Wydziatu do spraw Wojskowych;

obejmuje bezposrednim nadzorem wykonywanie zadan stuzbowych przez
Kierownikéw Dziatow w 8 Wydziale do Spraw Wojskowych;

kontroluje nie rzadziej niz raz na miesigc, sprawy przydzielone do referatow
podlegajgcych kierownikow Dziatow w 8 Wydziale do Spraw Wojskowych,
w ktorych postepowanie sprawdzajgce trwa dtuzej niz miesigc;

kontroluje nie rzadziej niz co 3 miesigce sprawy przydzielone do referatow
Kierownikéw Dziatéw w 8 Wydziale do Spraw Wojskowych, trwajgce ponad
12 miesiecy oraz sprawy, w ktorych stosowane sg $rodki zapobiegawcze,
pod katem terminowosci, kompletnosci i koncentracji czynnosci
dowodowych;

kontroluje, nie rzadziej niz co 3 miesigce, inne niz wskazane w pkt 8 sprawy
prowadzone przez prokuratorow wykonujgcych czynnosci stuzbowe w 8
Wydziale do Spraw Wojskowych, trwajgce ponad 3 lata oraz sprawy, w
ktérych stosowane jest tymczasowe aresztowanie przez okres dtuzszy niz
9 miesiecy, pod katem terminowosci, kompletnosci i koncentracji czynnosci
dowodowych;

kontroluje nie rzadziej niz raz na rok sprawy zawieszone przydzielone do
referatéw Kierownikéw Dziatéw w 8 Wydziale do Spraw Wojskowych, pod
katem stwierdzenia, czy istniejg dalsze podstawy do zawieszenia
postepowania, oraz terminowosci i prawidtowosci  czynnosci
ukierunkowanych na podjecie postepowania z zawieszenia;

zapoznaje sie z aktami spraw o szczeg6lnym znaczeniu prowadzonymi
przez prokuratorow wykonujgcych czynnosci stuzbowe w 8 Wydziale do
Spraw Wojskowych;

informuje na biezgco Prokuratora Okregowego w Warszawie oraz
Zastepce Prokuratora Generalnego do Spraw Wojskowych o wszystkich
wazniejszych postepowaniach prowadzonych przez prokuratoréw

wykonujgcych czynnoséci stuzbowe w 8 Wydziale do Spraw Wojskowych;
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15)
16)

17)

18)

19)

20)

21)

22)

udziela prokuratorom konsultacji merytorycznych;

zmienia lub wuchyla decyzje prokuratoréw podleglych w sprawach
prowadzonych przez prokuratoréw wykonujgcych czynnosci stuzbowe w 8
Wydziale do Spraw Wojskowych lub w dziatach do spraw wojskowych
prokuratur rejonowych, na zasadach okreslonych w art. 8 § 1 ustawy Prawo
o prokuraturze;

przedtuza sledztwa wtasne w sprawach prowadzonych przez prokuratorow
wykonujgcych czynnosci stuzbowe w 8 Wydziale do Spraw Wojskowych;
rozpoznaje zazalenia kierowane na podstawie art. 302 § 3 k.p.k.
w sprawach prowadzonych przez prokuratorow wykonujgcych czynnosci
stuzbowe w 8 Wydziale do Spraw Wojskowych;

podejmuje decyzje w przedmiocie objecia zwierzchnim nadzorem
stuzbowym spraw prowadzonych przez prokuratorow wykonujgcych
czynnosci stuzbowe w dziatach do spraw wojskowych prokuratur
rejonowych, w zakresie w jakim ww. nadzér bedzie sprawowany bedzie
przez prokuratorow 8 Wydziatu do Spraw Wojskowych;

kieruje wnioski do Prokuratora Generalnego o uchylenie prawomocnego
postanowienia 0 umorzeniu postepowania przygotowawczego na
podstawie art. 328 § 1 k.p.k. w sprawach prowadzonych przez
prokuratorow wykonujgcych czynnosci stuzbowe w 8 Wydziale do Spraw
Wojskowych oraz w dziatach do spraw wojskowych prokuratur rejonowych;
Zleca przeprowadzenie analiz spraw prowadzonych przez prokuratoréw
wykonujgcych czynnosci stuzbowe w dziatach do spraw wojskowych
prokuratur rejonowych;

kieruje sporzgdzone w sprawach prowadzonych przez prokuratorow
wykonujgcych czynnosci stuzbowe w 8 Wydziale do Spraw Wojskowych
oraz w dziatach do spraw wojskowych prokuratur rejonowych wnioski o
wydanie Europejskiego Nakazu Aresztowania, wnioski o zagraniczng
pomoc prawng, Europejskie Nakazy Dochodzeniowe oraz inne pisma w

ramach zagranicznego obrotu prawnego;
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23)

24)

25)

26)

27)

28)

29)

30)

przekazuje do sgdu akty oskarzenia w sprawach prowadzonych przez
prokuratorow wykonujgcych czynnosci stuzbowe w 8 Wydziale do Spraw
Wojskowych;

dokonuje oceny orzeczeh zapadtych przed sgdem w sprawach
prowadzonych przez prokuratoréw wykonujgcych czynnosci stuzbowe w 8
Wydziale do Spraw Wojskowych;

wnosi kasacje w sprawach w sprawach prowadzonych przez prokuratoréw
wykonujgcych czynnosci stuzbowe w 8 Wydziale do Spraw Wojskowych i
kieruje kasacje w sprawach prowadzonych przez prokuratorow
wykonujgcych czynnosci stuzbowe w dziatach do spraw wojskowych
prokuratur rejonowych;

kieruje do Prokuratora Generalnego wnioski o0 wniesienie przez
Prokuratora Generalnego kasacji w trybie art. 521 § 1 k.p.k. w sprawach
prowadzonych przez prokuratoréw wykonujgcych czynnosci stuzbowe w 8
Wydziatu do Spraw Wojskowych;

sprawuje nadzor nad sporzgdzaniem opracowan problemowych
dotyczgcych zagadnien nalezgcych do kompetencji 8 Wydziatu do Spraw
Wojskowych;

utrzymuje biezgce kontakty stuzbowe z kierownictwem Nadwislanskiego
Oddziatu Strazy Granicznej, Centralnego Biura Antykorupcyjnego,
Centralnego Biura Sledczego Policji Zarzad w Warszawie, Biura Spraw
Wewnetrznych Komendy Gtéwnej Policji, Komendy Stotecznej Policji,
Komendy Wojewddzkiej Policji z siedzibg w Radomiu, Agenciji
Bezpieczenstwa Wewnetrznego, Zandarmerii Wojskowej;

utrzymuje kontakty z organami prowadzgcymi powierzone postepowania
przygotowawcze w zakresie poprawy poziomu ich pracy i efektywnosci
dziatania;

nadzoruje wspétprace prokuratoréw 8 Wydziatu do Spraw Wojskowych z

biegtymi i instytucjami wydajgcymi opinie i ekspertyzy;
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31)

32)
33)

34)

35)

36)

37)

38)
39)

40)

41)

42)

43)
44)

nadzoruje zgodnos¢ z prawem inicjowania i przeprowadzania czynnosci
operacyjno-rozpoznawczych przez organy sScigania w zakresie
przewidzianym w ustawie o Zandarmerii Wojskowej;

nadzoruje Oddziat Kancelarii Tajnej Prokuratury Okregowej w Warszawie
dla 8 Wydziatu do Spraw Wojskowych;

przyjmuje interesantow;

rozpoznaje skargi dotyczgce spraw prowadzonych przez prokuratorow
wykonujgcych czynnosci stuzbowe w 8 Wydziale do Spraw Wojskowych i
udziela odpowiedzi skarzgcym,;

wydaje w imieniu Prokuratora Okregowego w Warszawie decyzje
administracyjne w sprawach przyznawania prokuratorom do spraw
wojskowych bedgcych zotnierzami zawodowymi dodatkow do uposazenia
i innych naleznosci pienieznych;

udziela urlopéw zgodnie z planem i podejmuje decyzje o koniecznosci
odwotania z urlopu pracownikéw 8 Wydziatu do Spraw Wojskowych;
zapewnia wzajemne zastepowanie sie prokuratorow 8 Wydziatu do Spraw
Wojskowych podczas nieobecnosci spowodowanej urlopem lub chorobg;
zastepuje Prokuratora Okregowego w Warszawie pod jego nieobecnosc;
zastepuje Zastepcow Prokuratora Okregowego w Warszawie pod ich
nieobecnosc;

wyznacza za zgodg Prokuratora Okregowego w Warszawie Kierownika 1
lub 2 Dziatu w 8 Wydziale do Spraw Wojskowych do zastepowania go na
czas swojej nieobecnosci;

prowadzi sprawy karne, w tym takze na etapie sgdowym przez sgdem | i Il
instancji;

zapewnia bezpieczenstwo elementéw systemu teleinformatycznego
Milnet-Z w obszarze odpowiedzialnosci 8 Wydziatu do Spraw Wojskowych;
petni dyzury;

wykonuje inne czynnosci zlecone przez Prokuratora Okregowego w

Warszawie.
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§ 6. Naczelnicy 1 Wydziatu Sledczego, 2 Wydzialu do Spraw

Przestepczosci Gospodarczej, 3 Wpydzialu do Spraw Przestepczosci

Gospodarczej, oprocz realizowania zadan, o ktérych mowa w § 8, kierujg pracg

podlegtych sobie wydziatow, a w szczegolnosci:

1)

2)

ustalajg kierunki dziatania kierowanego wydziatu, przydzielajg zadania
stuzbowe, nadzorujg wiasciwe i terminowe ich wykonywanie;

decydujg o wpisie spraw do urzgdzen ewidencyjnych prowadzonych w
kierowanym wydziale, przy czym przejecie sprawy z prokuratury rejonowej
i przekazanie sprawy do prokuratury rejonowej wymaga akceptaciji
Prokuratora Okregowego w Warszawie albo jego Zastepcy;

decydujg o wpisie spraw do systemu bezdziennikowego;

przydzielajg prokuratorom wykonujgcym obowigzki w kierowanym
wydziale sprawy do prowadzenia lub dokonujg zmiany prokuratoréw
referentéw, w tym takze — na etapie sgdowym;

sprawujg biezgcy nadzor nad postepowaniami prowadzonymi przez
prokuratorow wykonujgcych czynnosci stuzbowe w kierowanym wydziale,
w tym zapoznajg sie ze zgromadzonym materiatem dowodowym,
przyjmujg relacje z przebiegu postepowan, w razie potrzeby udzielajgc
niezbednych konsultacji merytorycznych;

informujg Prokuratora Okregowego w Warszawie lub jego Zastepce o
prowadzonych przez prokuratorow wykonujgcych czynnosci stuzbowe w
kierowanych wydziale sprawach duzej wagi ze wzgledu na ich rodzaj,
charakter, skutki lub spoteczny oddzwiek, a takze o zdarzeniach
zaistniatych w ww. sprawach oraz istotnych planowanych czynnosciach;
przedstawiajg Zastepcy Prokuratora Okregowego w Warszawie
nadzorujgcemu dziatalnos¢ kierowanego wydziatu wnioski o przedtuzenie
Sledztwa, a takze wnioski o rozstrzygniecie zazalen sktadanych w trybie
art. 302 § 3 k.p.k.,, w sprawach prowadzonych przez prokuratorow

wykonujgcych czynnosci stuzbowe w kierowanym wydziale;

kierujg za posrednictwem Prokuratora Okregowego w Warszawie, wnioski

do Prokuratora Regionalnego w Warszawie o powotanie zespotu wraz ze
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10)

11)

12)

13)

14)

15)

wskazaniem jego sugerowanego kierownika i sktadu, jezeli przemawia za
tym dobro Sledztwa;

przedktadajg Prokuratorowi Okregowemu w Warszawie lub jego Zastepcy
pisemne stanowisko w przypadkach powziecia watpliwosci co do
zgodnosci z prawem decyzji konczgcych albo zawieszajgcych
postepowania przygotowawcze w sprawach prowadzonych przez
prokuratorow wykonujgcych czynnosci stuzbowe w kierowanym wydziale;
przyjmujg od prokuratorow referat z przebiegu rozpraw i posiedzen
sgdowych;

oceniajg stanowisko prokuratorow w przedmiocie ztozenia wniosku o
sporzgdzenie uzasadnienia zapadtego wyroku, srodka odwotawczego,
nadzwyczajnego srodka zaskarzenia oraz przedstawiajg je wraz ze swojg
oceng Zastepcy Prokuratora Okregowego w Warszawie;

kierujg do Prokuratora Generalnego wnioski o0 wniesienie przez
Prokuratora Generalnego kasacji w trybie art. 521 § 1 k.p.k. w sprawach
prowadzonych przez prokuratorow wykonujgcych czynnosci stuzbowe w
kierowanym wydziale;

kontrolujg nie rzadziej niz raz na miesigc, sprawy przydzielone do referatow
podlegajgcych im kierownikdbw dziatdbw, w ktdérych postepowanie
sprawdzajgce trwa dtuzej niz miesigc;

kontrolujg nie rzadziej niz co 3 miesigce sprawy przydzielone do referatow
podlegajgcych im kierownikéw dziatéw, trwajgce ponad 12 miesiecy oraz
sprawy, w ktorych stosowane sg $rodki zapobiegawcze, pod katem
terminowosci, kompletnosci i koncentracji czynnosci dowodowych;
kontrolujg, nie rzadziej niz co 3 miesigce, inne niz wskazane w pkt 14
sprawy prowadzone przez prokuratorow wykonujgcych czynnosci
stuzbowe w kierowanym Wydziale, trwajgce ponad 3 lata oraz sprawy w
ktdrych stosowane jest tymczasowe aresztowanie przez okres dtuzszy niz
9 miesiecy, pod kgtem terminowosci, kompletnosci i koncentracji czynnosci

dowodowych;
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16)

17)

18)

19)

20)

21)

22)

23)

24)

kontrolujg nie rzadziej niz raz na rok sprawy zawieszone przydzielone do
referatéw podlegajgcych im kierownikow dziatdéw, pod katem stwierdzenia,
czy istniejg dalsze podstawy do zawieszenia postepowania oraz
terminowosci, i prawidtowosci czynnosci ukierunkowanych na podjecie
postepowania z zawieszenia;

wspotpracujg z Rzecznikiem Prasowym, w tym poprzez przekazywanie mu
informacji o sprawach prowadzonych przez prokuratoréw wykonujgcych
czynnosci stuzbowe w kierowanym wydziale;

utrzymujg kontakty z organami prowadzgcymi powierzone postepowania
przygotowawcze w zakresie poprawy poziomu ich pracy i efektywnosci
dziatania;

nadzorujg wspotprace prokuratorow wykonujgcych czynnosci w
kierowanym wydziale z biegtymi i instytucjami wydajgcymi opinie i
ekspertyzy;

sprawujg bezposredni nadzér nad pracg asystentdow prokuratoréw oraz
sekretariatu kierowanego wydziatu;

zapewniajg wzajemne zastepowanie sie prokuratoréw w kierowanym
wydziale podczas nieobecnosci spowodowanej urlopem albo chorobg;
udzielajg  urlopow  wypoczynkowych  prokuratorom, asystentom
prokuratora, urzednikom i innym pracownikom prokuratury wykonujgcym
czynnosci stuzbowe w kierowanym wydziale;

wyznaczajg prokuratorow wykonujgcych czynnosci stuzbowe w
kierowanym wydziale do petnienia dyzuréw poza godzinami pracy i w dni
ustawowo wolne od pracy;

wykonujg inne czynnos$ci zlecone przez Prokuratora Okregowego w

Warszawie lub jego Zastepce.

§ 7. Kierownicy Dziatéw w 1 Wydziale Sledczym, 2 Wydziale do Spraw

Przestepczosci Gospodarczej, 3 Wydziale do Spraw Przestepczosci

Gospodarczej, oprdcz realizowania zadan, o ktérych mowa w § 8, kierujg pracg

podlegtych sobie dziatéw, a w szczegolnosci:
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kontrolujg nie rzadziej niz raz na miesigc, sprawy prowadzone przez
prokuratorow wykonujgcych czynnosci stuzbowe w kierowanym dziale, w
ktorych postepowanie sprawdzajgce trwa dtuzej niz miesigc;

kontrolujg nie rzadziej niz co 3 miesigce sprawy prowadzone przez
prokuratorow wykonujgcych czynnosci stuzbowe w kierowanym dziale,
trwajgce ponad 12 miesiecy oraz sprawy, w ktorych stosowane sg srodki
zapobiegawcze, pod katem terminowosci, kompletnosci i koncentracji
czynnosci dowodowych;

kontrolujg nie rzadziej niz raz na rok sprawy zawieszone prowadzone przez
prokuratorow wykonujgcych czynnosci stuzbowe w kierowanym dziale, pod
katem stwierdzenia, czy istniejg dalsze podstawy do zawieszenia
postepowania, oraz terminowosci i prawidlowosci czynnosci
ukierunkowanych na podjecie postepowania z zawieszenia;

kontrolujg nie rzadziej niz co 3 miesigce realizacje obowigzkéw zwigzanych
z digitalizacjg oraz jej aktualizacjg w zakresie spraw prowadzonych przez
prokuratorow wykonujgcych czynnosci stuzbowe w kierowanym dziale;
kontrolujg prawidtowosc i terminowos¢ czynnosci realizowanych w ramach
kierowanego dziatu;

opracowujg okresowe analizy, sprawozdania i informacje;

informujg naczelnika wydziatu o problemach wigzgcych sie z praca
kierowanego dziatu oraz o przypadkach nieprzestrzegania wytycznych i
zarzagdzen Prokuratora Okregowego w Warszawie oraz jednostek
nadrzednych,;

udzielajg konsultacji merytorycznych;

przygotowujg odpowiedzi na zapytania, o ile zapytanie nie dotyczag
konkretnej sprawy pozostajgcej w referacie podlegtego prokuratora;
wykonujg inne czynnosci zlecone przez Naczelnika Wydziatu, Prokuratora

Okregowego w Warszawie lub jego Zastepce.

§ 8. Prokuratorzy wykonujgcy czynnosci stuzbowe w 1 Wydziale Sledczym,

2 Wydziale do Spraw Przestepczosci Gospodarczej, 3 Wydziale do Spraw
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Przestepczosci Gospodarczej realizujg nastepujgce zadania:

1)

2)

10)

11)

12)

prowadzg sprawy karne, w tym takze na etapie sgdowym przez sgdem | i
Il instanciji;

informujg naczelnika o wszystkich pozostajgcych w ich referatach
sprawach duzej wagi ze wzgledu na ich rodzaj, charakter, skutki lub
spoteczny oddzwigk, a takze o zdarzeniach zaistniatych w ww. sprawach
oraz istotnych planowanych czynnosciach;

podejmujg decyzje w przedmiocie podjecia na nowo prowadzonych
postepowan;

przedstawiajg naczelnikowi wydziatu informacje o przebiegu rozprawy i
posiedzen sgdowych wraz z oceng zapadtych orzeczen;

sporzadzajg projekty kasacji oraz udzielajg odpowiedzi na kasacje w
sprawach prowadzonych w wydziale w ktérym wykonujg czynnosci
stuzbowe

sporzadzajg projekty wnioskdbw o wniesienie przez Prokuratora
Generalnego kasacji w trybie art. 521 § 1 k.p.k. w sprawach prowadzonych

w wydziale, w ktorym wykonujg czynnosci stuzbowe;

sporzgdzajg wnioski 0 wznowienie postepowania w sprawach w sprawach
prowadzonych w wydziale, w ktérym wykonujg czynnosci stuzbowe;
wnoszg skargi od wyroku sgdu odwotawczego uchylajgcego wyrok sgdu
pierwszej instancji i przekazujgcego sprawe do ponownego rozpoznania w
sprawach, w ktérych postepowanie przygotowawcze byto prowadzone w
wydziale, w ktérym wykonujg czynnosci stuzbowe;

dbajg o digitalizacje prowadzonych spraw oraz jej statg (nie rzadziej niz raz
na 3 miesigce) aktualizacje;

wykonujg czynnosci z zakresu obrotu prawnego z zagranicg w sprawach
prowadzonych w wydziale, w ktérym wykonujg czynnosci stuzbowe;
przygotowujg odpowiedzi na zapytania dotyczgce spraw pozostajgcych w
ich referacie;

sprawujg nadzor nad zgodnoscig z prawem inicjowania i przeprowadzania

Cczynnosci operacyjno-rozpoznawczych przez organy scigania w zakresie

21



13)

14)
15)

przewidzianym w ustawie o Policji i w innych ustawach;

dokonujg wstepnej oceny witasciwosci rzeczowej pod katem
zarejestrowania sprawy do prowadzenia w wydziale, w ktorym wykonujg
czynnosci stuzbowe;

petnig dyzury;

wykonujg inne czynnosci zlecone przez Naczelnika Wydziatu, Prokuratora

Okregowego w Warszawie lub jego Zastepce.

§ 9. Naczelnik 5 Wydziatu Organizacyjnego kieruje pracg 5 Wydziatu

Organizacyjnego, a w szczegodlnosci:

1)

2)

ustala kierunki dziatania 5 Wydziatu Organizacyjnego, przydziela zadania
stuzbowe, nadzoruje wiasciwe i terminowe ich wykonywanie;

decyduje o wpisie spraw do urzgdzen ewidencyjnych prowadzonych w 5
Wydziale Organizacyjnym, przy czym przejecie sprawy z prokuratury
rejonowej i przekazanie sprawy do prokuratury rejonowej wymaga
akceptacji Prokuratora Okregowego w Warszawie albo jego Zastepcy;
decyduje o wpisie spraw do systemu bezdziennikowego;

przydziela prokuratorom wykonujgcym obowigzki w 5 Woydziale
Organizacyjnym sprawy do prowadzenia i zadania do wykonania lub
dokonuje zmiany ww. przydziatu;

wykonuje czynnosci, o ktérych mowa w § 6 pkt 5-17, w zakresie spraw
prowadzonych przez prokuratorow wykonujgcych czynnosci stuzbowe w 5
Wydziale Organizacyjnym,;

prowadzi sprawy karne, w tym takze na etapie sgdowym przez sgdem | i
Il instancji, oraz wykonuje czynnosci, o ktérych mowa w § 8 pkt 3, 5, 7-11,
w sprawach prowadzonych przez prokuratoréw wykonujgcych czynnosci
stuzbowe w 5 Wydziale Organizacyjnym;

przygotowuje projekty zarzadzen, polecen, instrukcji, wytycznych

I komunikatéw Prokuratora Okregowego w Warszawie;
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10)

11)

12)

13)

14)
15)

16)

17)
18)

19)

sprawuje nadzér nad przestrzeganiem przez prokuratury rejonowe
wytycznych i zarzgdzen Prokuratora Okregowego w Warszawie oraz
jednostek nadrzednych;

zapoznaje sie z aktami spraw prowadzonych przez prokuratoréw
wykonujgcych czynnosci stuzbowe w prokuraturach rejonowych o
szczegolnym znaczeniu, celem wyrazenia opinii 0 zasadnosci objecia ich
zwierzchnim nadzorem stuzbowym;

nadzoruje prawidtowos¢ i terminowos¢ sporzgdzania sprawozdawczosci
statystycznej;

kontroluje realizacje obowigzkow zwigzanych z digitalizacjg oraz jej
aktualizacjig w zakresie spraw prowadzonych przez prokuratoréw
wykonujgcych czynnosci stuzbowe w 5 Wydziale Organizacyjnym oraz w
prokuraturach rejonowych;

koordynuje czynnosci zmierzajgce do potgczenia spraw wykazujgcych
tgcznosé podmiotowq lub przedmiotows;

dokonuje analiz stanu etatowego i obcigzenia pracg, przedstawiajgc
stosowne wnioski Prokuratorowi Okregowemu w Warszawie;

nadzoruje prawidtowos¢ i terminowosc¢ zatatwiania spraw kadrowych;
opiniuje przedstawiane Prokuratorowi Okregowemu w Warszawie wnioski
w sprawach kadrowych;

nadzoruje prowadzenie terminarza okresOw powierzenia asesorom
czynnosci prokuratorskich;

nadzoruje terminowo$¢ czynno$ci zwigzanych z przebiegiem asesury;
czuwa nad terminowoscig sktadania wnioskow o przedtuzenie okresu
trwania asesury, przygotowuje projekty zarzadzen dotyczgcych sktadu
komisji rozpoznajgcej wyzej wymienione wnioski, opracowuje catosc¢
dokumentacji zwigzanej z przebiegiem posiedzen komisji, zapoznaje
asesorow z wyzej wymieniong dokumentacjg oraz sporzgdza projekty
whnioskéw o przedtuzenie okresu trwania asesury;

nadzoruje przygotowywanie i przeprowadzanie konkursow na stanowiska

asystentow prokuratora, urzednikéw i stazystéw, oraz rekrutacji na
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20)

21)

22)

23)

24)

25)

26)

27)

28)

29)

30)

stanowiska tzw. innych pracownikoéw prokuratury;

koordynuje dziatania zwigzane z organizowaniem i przebiegiem stazy
urzedniczych i asystenckich;

nadzoruje prowadzenie akt osobowych i odpowiada za ich prawidiowe
zabezpieczenie;

koordynuje sprawy zwigzane z przyznawaniem nagroéd i premii
pracownikom Prokuratury Okregowej w Warszawie i prokuratur
rejonowych;

koordynuje dziatania zwigzane z przeprowadzaniem ocen kwalifikacyjnych
urzednikéw i innych pracownikéw Prokuratury Okregowej w Warszawie i
prokuratur rejonowych;

przedstawia Prokuratorowi Okregowemu w Warszawie ustalenia z kontroli
formalnej zgtoszenia kandydata na stanowisko prokuratora prokuratury
rejonowej;

przygotowuje projekty pism zawiadamiajgcych Prokuratora Generalnego
o0 zwolnieniu stanowiska prokuratora prokuratury rejonowej w celu
uruchomienia procedury obwieszczenia o0 wolnym stanowisku
prokuratorskim w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej
"Monitor Polski";

sprawuje kontrole przestrzegania przepisow o dyscyplinie pracy;
nadzoruje prawidtowos¢ funkcjonowania sekretariatu Prokuratury
Okregowej w Warszawie;

sprawuje bezposredni nadzér nad pracg Kierownika Sekretariatu,
Starszego Inspektora ds. Biurowosci i asystentow prokuratora w 5
Wydziale Organizacyjnym;

realizuje decyzje Prokuratora Okregowego w Warszawie w zakresie
biezgcego wspoidziatania ze zwigzkami zawodowym dziatajgcymi w
Prokuraturze Okregowej w Warszawie;

wykonuje zadania w  warunkach  zewnetrznego  zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i czasie wojny wynikajgce z realizacji zadan

ujetych w planie operacyjnym funkcjonowania Prokuratury Okregowej w
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31)

32)

33)

34)

35)

36)
37)

Warszawie;

udziela konsultacji merytorycznych w sprawach wchodzgcych w zakres
dziatania 5 Wydziatu Organizacyjnego;

wspotpracuje z naczelnikami wydziatdw i kierownikami dziatow oraz z
pozostatymi komodrkami  organizacyjnymi  Prokuratury Okregowej w
Warszawie oraz z prokuratorami rejonowymi na rzecz usprawnienia
organizacji pracy;

zapewnia wzajemne zastepowanie sie prokuratorow podczas
nieobecnosci spowodowanej urlopem albo chorobg w Wydziale 5
Organizacyjnym;

udziela urlopédw wypoczynkowych prokuratorom, asystentom prokuratora,
urzednikom i innym pracownikom prokuratury wykonujgcym czynnosci
stuzbowe w Wydziale 5 Organizacyjnym;

wyznacza prokuratorow Wydzialu 5 Organizacyjnego do petnienia
dyzuréw poza godzinami pracy i w dni ustawowo wolne od pracy;

petni dyzury;

wykonuje inne czynnosci zlecone przez Prokuratora Okregowego w

Warszawie lub jego Zastepce.

§ 10. Kierownik Dziatu Nadzoru w 5 Wydziale Organizacyjnym, oprocz

realizowania zadan, o ktérych mowa § 11, kieruje pracg podlegtego sobie

dziatu, a w szczegolnosci:

1) wykonuje czynnoéci, o ktérych mowa w § 7 pkt 1-4, w zakresie spraw

prowadzonych przez prokuratorow wykonujgcych czynnosci stuzbowe w

Dziale Nadzoru;

2) kontroluje prawidtowos¢ i terminowosc¢ czynnosci realizowanych w ramach

Dziatu Nadzoru;

3) opracowuje okresowe analizy, sprawozdania i informacije;

4) informuje Naczelnika 5 Wydziatu Organizacyjnego o problemach wigzgcych

sie z pracg Dziatu Nadzoru oraz o przypadkach nieprzestrzegania

wytycznych i zarzadzen Prokuratora Okregowego w Warszawie oraz
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5)

jednostek nadrzednych;

czuwa nad sprawnym i prawidtowym realizowaniem zwierzchniego nadzoru
stuzbowego w sprawach prowadzonych przez prokuratorow wykonujgcych
czynnosci stuzbowe w prokuraturach rejonowych;

informuje Naczelnika Wydziatlu 5 Organizacyjnego o powtarzajgcych sie
problemach i uchybieniach stwierdzonych w zwigzku z nadzorem nad
postepowaniami  prowadzonymi przez prokuratorow wykonujgcych
czynnosci stuzbowe w prokuraturach rejonowych

opracowuje wnioski i zalecenia zmierzajgce do eliminowania wystepujgcych
nieprawidtowosci w pracy prokuratur rejonowych;

udziela odpowiedzi informujgcej o negatywnym rozpoznaniu ponownego
zgdania wszczecia lub podjecia na nowo umorzonego postepowania
przygotowawczego w sprawach prowadzonych przez prokuratorow
wykonujgcych czynnosci stuzbowe w prokuraturze rejonowej, w ktorej
uprawomochnito sie postanowienie o0 odmowie wszczecia postepowania
przygotowawczego albo jego umorzeniu, a w razie stwierdzenia podstaw do
wszczecia lub podjecia na nowo umorzonego postepowania
przygotowawczego — przedstawia swoje stanowisko Zastepcy Prokuratora
Okregowego w Warszawie nadzorujgcemu dziatalnos¢ 5 Wydziatu
Organizacyjnego;

udziela odpowiedzi informujgcej o negatywnym rozpoznaniu wniosku o
wznowienie postepowania w sprawach prowadzonych przez prokuratoréw
wykonujgcych czynnosci stuzbowe w prokuraturze rejonowej prowadzonej
przeciwko osobie, ktéra wystepowata w charakterze podejrzanego, a w razie
stwierdzenia podstaw do wznowienia postepowania lub w przypadku, gdy
whniosek taki kierowany jest przez prokurature rejonowg, przedstawia swoje
stanowisko  Zastepcy  Prokuratora  Okregowego w  Warszawie

nadzorujgcemu dziatalnos¢ 5 Wydziatu Organizacyjnego;

10) po uzyskaniu stanowiska Zastepcy Prokuratora Okregowego w

Warszawie nadzorujgcego dziatalno$¢ 5 Wydziatu Organizacyjnego wydaje

postanowienia o wznowieniu postepowania w sytuacjach okreslonych w 327
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§ 2 k.p.k. w sprawach prowadzonych przez prokuratorow wykonujgcych
czynno$ci stuzbowe w prokuraturach rejonowych;

11) udziela odpowiedzi informujgcej o negatywnym rozpoznaniu wniosku o
objeciu spraw prowadzonych przez prokuratorow wykonujgcych czynnosci
stuzbowe w prokuraturze rejonowej zwierzchnim nadzorem stuzbowym, a w
razie stwierdzenia podstaw do objecia sprawy zwierzchnim nadzorem
stuzbowym — przedstawia swoje stanowisko Zastepcy Prokuratora
Okregowego w Warszawie nadzorujgcemu dziatalnos¢ 5 Wydziatu
Organizacyjnego;

12) udziela konsultacji merytorycznych, w tym takze prokuratorom prokuratur
rejonowych;

13) petni dyzury;

14) wykonuje inne czynnosci zlecone przez przetozonych i zwierzchnikow

stuzbowych.

§ 11. Prokuratorzy wykonujgcy czynnosci stuzbowe w Dziale Nadzoru 5

Wydziatu Organizacyjnego:

1)  wykonujg czynnosci, o ktorych mowa w § 8 pkt 1-13, w zakresie spraw
prowadzonych w Dziale Nadzoru;

2) sprawujg nadzér stuzbowy nad postepowaniami przygotowawczymi
prowadzonymi przez prokuratorow wykonujgcych czynnosci stuzbowe w
prokuraturach rejonowych;

3) udzielajg konsultacji w sprawach prowadzonych przez prokuratoréow
wykonujgcych czynnosci stuzbowe w prokuraturach rejonowych;

4) rozpoznajg zazalenia na orzeczenia wydane w sprawach prowadzonych
przez prokuratorow wykonujgcych czynnosci stuzbowe w prokuraturach
rejonowych, od ktorych stuzy odwotanie do prokuratora nadrzednego, oraz
przygotowujg projekty stanowiska w odniesieniu do sSrodkow
odwotawczych  podlegajacych  rozpoznaniu przez sgd wobec

nieprzychylenia sie do nich przez prokuratora nadrzednego;
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10)
11)

podejmujg decyzje w przedmiocie przedtuzania czasu trwania sledztw na
okres powyzej jednego roku w sprawach prowadzonych przez
prokuratorobw wykonujgcych czynnosci stuzbowe w prokuraturach
rejonowych;

sporzadzajg projekty odpowiedzi na pisma zawierajgce ponowne zgdanie
wszczecia lub podjecia na nowo umorzonego postepowania
przygotowawczego w sprawach prowadzonych przez prokuratorow
wykonujgcych czynnosci stuzbowe w prokuraturze rejonowej, w ktorej
uprawomocnito sie postanowienie o odmowie wszczecia postepowania
przygotowawczego albo o umorzeniu Sledztwa lub dochodzenia;
sporzgdzajg projekty odpowiedzi na wnioski 0 wznowienie postepowania
w sprawach prowadzonych przez prokuratorow wykonujgcych czynnosci
stuzbowe w prokuraturze rejonowej prowadzonych przeciwko osobie, ktéra
wystepowata w charakterze podejrzanego, projekty wnioskdw o uchylenie
przez Prokuratora Generalnego na podstawie art. 328 § 1 k.p.k.
prawomocnych postanowien o] umorzeniu postepowania
przygotowawczego w sprawach prowadzonych przez prokuratorow
wykonujgcych czynnosci stuzbowe w prokuraturach rejonowych oraz
projekty postanowien o wznowieniu postepowania w sytuacjach
okreslonych w 327 § 2 k.p.k.

sporzadzajg projekty odpowiedzi na pisma zawierajgce wniosek o objecie
spraw prowadzonych przez prokuratorow wykonujgcych czynnosci
stuzbowe w prokuraturze rejonowej zwierzchnim nadzorem stuzbowym;
dokonujg analizy akt toczgcych sie lub zakohczonych spraw prowadzonych
przez prokuratoréw wykonujgcych czynnosci stuzbowe w prokuraturze
rejonowej i zajmujg pisemne stanowisko w kwestiach zgtoszonych przez
strony lub inne uprawnione osoby;

petnig dyzury;

wykonujg inne czynnosci zlecone przez Naczelnika 5 Wydziatu
Organizacyjnego, Prokuratora Okregowego w Warszawie Iub jego

Zastepce.

28



§ 12. Kierownik Dziatu Organizacyjnego w 5 Wydziale Organizacyjnym,
oprocz realizowania zadan, o ktérych mowa § 13, kieruje pracg podlegtego
dziatu, a w szczegdlnosci:

1) wykonuje czynnosci, o ktérych mowa w § 7 pkt 1-5, w zakresie spraw
prowadzonych przez prokuratorow wykonujgcych czynnosci stuzbowe w
Dziale Organizacyjnym;

2) kontroluje prawidtowos¢ i terminowosc¢ czynnosci realizowanych w ramach
Dziatu Organizacyjnego;

3) przygotowuje Iub nadzoruje przygotowanie informacji dla jednostek
organizacyjnych prokuratury wyzszego stopnia w zakresie dziatania
Prokuratury Okregowej w Warszawie i prokuratur rejonowych;

4) opracowuje okresowe analizy, sprawozdania i informacji, w tym takze w
zakresie skarg i wnioskéw oraz sposobu i ich zatatwiania;

5) informuje Naczelnika Wydziatu o problemach wigzgcych sie z praca
kierowanego dziatu oraz o przypadkach nieprzestrzegania wytycznych i
zarzgdzen Prokuratora Okregowego w Warszawie oraz jednostek
nadrzednych;

6) planuje, organizuje i nadzoruje szkolenia dla pracownikéw Prokuratury
Okregowej w Warszawie i prokuratur rejonowych;

7) organizuje posiedzenia kolegium Prokuratury Okregowej w Warszawie;

8) sprawuje nadzér nad przebiegiem i terminowos$cig czynnosci zwigzanych
z rozpoznawaniem skarg i wnioskdw obywateli oraz wdrozonych
postepowan stuzbowych;

9) przekazuje btednie zaadresowang korespondencje wedtug wtasciwosci do
prokuratur rejonowych albo sporzgdza projekty pism przekazujgcych ww.
korespondencje do innych jednostek prokuratury;

10) podpisuje korespondencje kierowang do prokuratoréw rejonowych, nie
zastrzezong do podpisu Prokuratora Okregowego w Warszawie, Zastepcéw
Prokuratora Okregowego w Warszawie oraz Naczelnika 5 Wydziatu

Organizacyjnego, w tym w szczegdlnosci — w zakresie przesytania
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zawiadomien o popetnieniu przestepstwa do prokuratur rejonowych
wiasciwych miejscowo do prowadzenia postepowan;

11) zastepuje Naczelnika 5 Wydziatu Organizacyjnego w okresie jego
nieobecnosci;

12) petni dyzury;

13) wykonuje inne czynnosci zlecone przez przetozonych i zwierzchnikow

stuzbowych.

§ 13. Prokuratorzy wykonujgcy czynnosci stuzbowe w Dziale

Organizacyjnym 5 Wydziatu Organizacyjnego:

1)  wykonujg czynnosci, o ktérych mowa w § 8 pkt 1-13, w zakresie spraw
prowadzonych w Dziale Organizacyjnym;

2) kontrolujg zgodnos¢  zarzgdzen  prokuratoréw  rejonowych z
obowigzujgcymi przepisami;

3) przygotowujg informacje dla jednostek nadrzednych oraz innych
podmiotdw w zakresie dziatania Prokuratury Okregowej w Warszawie i
prokuratur rejonowych;

4) prowadzg na polecenie Prokuratora Okregowego w Warszawie
postepowania stuzbowe,

5) przyjmujg obywateli w sprawach skarg i wnioskow, wykonujg czynnosci
Zwigzane z rozpoznaniem skarg i wnioskow dotyczacych pracy
Prokuratury Okregowej w Warszawie i prokuratur rejonowych,
przygotowujg projekty odpowiedzi na ww. skargi i wnioski,

6) opracowujg wnioski, zalecenia i pisma instrukcyjne celem wyeliminowania
nieprawidtowosci;

7) przygotowujg stanowiska oraz zgtaszajg udziat Prokuratora Okregowego
w Warszawie w sprawach dotyczgcych skarg na naruszenia prawa strony
do rozpoznania sprawy w postepowaniu przygotowawczym bez
nieuzasadnionej zwtoki;

8) petnig dyzury;
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10)

11)

12)

13)

wykonujg inne czynnosci zlecone Naczelnika Wydziatu, Prokuratora

Okregowego w Warszawie lub jego Zastepce.

§ 14. Rzecznik Prasowy:

wykonuje czynnosci, o ktérych mowa w § 8 pkt 1-13, w zakresie spraw
prowadzgcych w 5 Wydziale Organizacyjnym;

informuje srodki masowego przekazu o pracy Prokuratury Okregowej w
Warszawie oraz prokuratur rejonowych,;

organizuje konferencje prasowe, w tym takze z udziatem kierownictwa
Prokuratury Okregowej w Warszawie oraz prokuratoréw prowadzgcych
badz nadzorujgcych postepowania omawiane na konferencji;

udziela odpowiedzi na publikacje krytyczne i interwencyjne;

przekazuje komunikaty Srodkom masowego przekazu;

wystepuje do srodkdw masowego przekazu o sprostowania i odpowiedzi;
redaguje strone internetowg oraz media spotecznosciowe Prokuratury
Okregowej w Warszawie;

wspétpracuje z Zastepcami Prokuratora Okregowego w Warszawie,
z naczelnikami wydziatéw oraz prokuratorami rejonowymi w sprawach, o
ktérych informowane sg srodki masowego przekazu;

wspotpracuje z rzecznikiem prasowym Prokuratury Krajowej i Prokuratury
Regionalnej w Warszawie;

informuje Prokuratora Okregowego w Warszawie o publikacjach
prasowych dotyczgcych Prokuratury Okregowej w Warszawie i prokuratur
rejonowych;

opracowuje i uaktualnia Biuletyn Informacji Publicznej Prokuratury
Okregowej w Warszawie i prokuratur rejonowych;

przygotowuje projekty decyzji i odpowiedzi na wnioski ztozone w trybie
ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001r. o dostepie do informacji publicznej;
opracowuje projekty rozstrzygnie¢ w zakresie rozpoznawania srodkéw
odwotawczych sktadanych w trybie ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001r. o

dostepie do informaciji publicznej;
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14)

15)
16)

konsultuje sprawy z zakresu prawa prasowego, a w szczegolnosci udziela
pomocy instruktazowej w zakresie kontaktéw z mediami, bada
orzecznictwo w tym zakresie i opracowuje materiaty uogolniajgce na
potrzeby prokuratorow oraz prowadzi zbior wytycznych i pism
instrukcyjnych dotyczgcych tego problemu;

petni dyzury;

wykonuje inne czynnoéci zlecone przez Prokuratora Okregowego w

Warszawie lub jego Zastepce.

§ 15 Prokuratorzy petnigcy funkcje wizytatorow 5 Wydziale

Organizacyjnym:

1)

2)

wykonujg czynnosci, o ktérych mowa w § 8 pkt 1-13, w zakresie spraw
prowadzonych w 5 Wydziale Organizacyjnym;

opracowujg zatozenia wizytacji i lustracji w prokuraturach rejonowych,
organizujgc ich przebieg;

przeprowadzajg wizytacje, lustracje i badania akt, a takze badania
problemowe wynikajgce z harmonogramu zadan oraz doraznie zlecone
przez Prokuratora Okregowego w Warszawie;

w toku wizytacji i lustracji udzielajg instruktazu niezbednego do
usprawnienia dziatania kontrolowanej jednostki oraz pomocy w
rozwigzywaniu biezgcych problemow w jej dziataniu;

dokonujg analizy akt postepowan prowadzonych i nadzorowanych przez
asesorow prokuratur rejonowych, przed skierowaniem wniosku o
przedtuzenie okresu powierzenia petnienia czynnosci prokuratorskich;
przeprowadzajg ocene kwalifikacji kandydata na stanowisko prokuratora
prokuratury rejonowej;

w oparciu o przeprowadzane analizy i badania, opracowujg wniosKi i
zalecenia zmierzajgce do wyeliminowania wystepujgcych
nieprawidtowosci w pracy prokuratur rejonowych oraz usprawnienia ich
pracy;

petnig dyzury;
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9) wykonujg inne czynnosci zlecone przez Prokuratora Okregowego w

Warszawie lub jego Zastepce.

§ 16. Naczelnik 6 Wydzialu Sgdowego kieruje pracg 6 Wydziatu

Sgdowego, a w szczegdlnosci:

1) ustala kierunki dziatania 6 Wydzialu Sgdowego, przydziela zadania
stuzbowe, nadzoruje wiasciwe i terminowe ich wykonywanie;

2) decyduje o wpisie spraw do urzgdzen ewidencyjnych prowadzonych w 6
Wydziale Sgdowym, przy czym przejecie sprawy z prokuratury rejonowej i
przekazanie sprawy do prokuratury rejonowej wymaga akceptaciji
Prokuratora Okregowego w Warszawie lub jego Zastepcy;

3) decyduje o wpisie spraw do systemu bezdziennikowego;

4) przydziela prokuratorom wykonujgcym obowigzki w 6 Wydziale Sgdowym
sprawy do prowadzenia i zadania do wykonania lub dokonuje zmiany ww.
przydziatu;

5) wykonuje czynnoéci, o ktérych mowa w § 6 pkt 5-17, w zakresie spraw
prowadzonych przez prokuratoréw wykonujgcych czynnosci stuzbowe w 6
Wydziale Sgdowym;

6) prowadzi sprawy karne, w tym takze na etapie sgdowym przez sgdem | i ll
instancji oraz wykonuje czynnosci, o ktorych mowa w § 8 pkt 3, 5, 7-11, w
sprawach prowadzonych w 6 Wydziale Sgdowym;

7) zatwierdza plany pracy prokuratoréw przygotowane przez Kierownika
Dziatu Spraw Karnych, Kierownika Dziatlu do Spraw Pozakarnych oraz
Kierownika Dziatu Obrotu Prawnego z Zagranicg i na biezgco dokonuje w
nich korekt;

8) zapewnia wzajemne zastepowanie sie prokuratorow 6 Wydziatu
Sgdowego podczas nieobecnosci spowodowanej urlopem albo chorobag;

9) udziela urlopéw wypoczynkowych prokuratorom, asystentom prokuratora,
urzednikom i innym pracownikom prokuratury wykonujgcym obowigzki w 6
Wydziale Sgdowym;

10) wyznacza prokuratoréw 6 Wydziatu Sgdowego do petnienia dyzuréw poza
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godzinami pracy i w dni ustawowo wolne od pracy;

11) petnidyzury;

12) wykonuje inne czynnosci zlecone przez Prokuratora Okregowego w

Warszawie lub jego Zastepce.

§ 17. Kierownik Dziatu do Spraw Karnych w 6 Wydziale Sgdowym, oprocz

realizowania zadan, o ktérych mowa § 18, kieruje praca podlegtego dziatu, a w

szczegolnosci:

1)

wykonuje czynnoéci, o ktéorych mowa w § 7 pkt 1-4, w zakresie spraw
prowadzonych przez prokuratorow wykonujgcych czynnosci stuzbowe w
Dziale do Spraw Karnych;

kontroluje prawidtowos¢ i terminowos¢ czynnosci realizowanych w ramach
Dziatu do Spraw Karnych;

opracowuje okresowe analizy, sprawozdania i informacje;

informuje Naczelnika 6 Wydziatlu Sgdowego o problemach wigzgcych sie
z pracg Dzialu do Spraw Karnych, a takze o przypadkach
nieprzestrzegania wytycznych i zarzadzeh Prokuratora Okregowego w
Warszawie oraz jednostek nadrzednych

ocenia zasadnos¢ wnoszenia nadzwyczajnych srodkéw zaskarzenia w
sprawach, w ktérych postepowania przygotowawcze prowadzone byty
przez prokuratorow wykonujgcych czynnosci stuzbowe w prokuraturze
rejonowej i sktada w tym zakresie stosowne wnioski Naczelnikowi 6
Wydziatu Sgdowego;

udziela instruktazu i konsultacji merytorycznych, w tym takze prokuratorom
prokuratur rejonowych;

petni dyzury;

zastepuje Naczelnika 6 Wydziatu Sgdowego w okresie jego nieobecnosci;
wykonuje inne czynnosci zlecone przez Naczelnika Wydziatu, Prokuratora

Okregowego w Warszawie lub jego Zastepce.

§ 18. Prokuratorzy Dziatu do Spraw Karnych w 6 Wydziale Sgdowym
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wykonujg nastepujgce zadania:

1)

2)

wykonujg czynnosci, o ktérych mowa w § 8 pkt 1-13, w zakresie spraw
prowadzonych w Dziale do Spraw Karnych;
uczestniczg w rozprawach i posiedzeniach przed Sgdem Okregowym w
Warszawie w:

a. postepowaniu odwotawczym,

b. o wydanie wyrokow tgcznych,
c. postepowaniu wykonawczym,
d

. postepowaniu o utaskawienie,

- w sprawach karnych, w ktorych postepowania przygotowawcze prowadzone

byty przez prokuratorow wykonujgcych czynnosci stuzbowe w prokuraturze

rejonowej, o ile w postepowaniu tym nie uczestniczy prokurator prokuratury

rejonowej;

3)

4)

realizujg wnioski o pomoc prawng w zakresie uczestniczenia w rozprawach
i posiedzeniach przed Sgdem Okregowym w Warszawie;

uczestniczg w rozprawach i posiedzeniach w sprawach o odszkodowanie
za niestuszne skazanie i tymczasowe aresztowanie lub zatrzymanie oraz
sprawach o stwierdzenie niewaznosci orzeczen;

biorg udziat w posiedzeniach sgdu, dotyczgcych skarg na naruszenia
prawa strony do rozpoznania sprawy w postepowaniu przygotowawczym
bez nieuzasadnionej zwtoki;

oceniajg zasadno$¢ $Srodkéw odwotawczych w sprawach, w ktérych
postepowania przygotowawcze prowadzone byly przez prokuratorow
wykonujgcych czynnosci stuzbowe w prokuraturze rejonowej, oraz
przedstawiajg swoje stanowisko Naczelnikowi 6 Wydziatu Sgdowego;
badajg sprawy bedace przedmiotem sagdowego postepowania
odwotawczego w aspekcie ujawnionych uchybien w postepowaniach
prowadzonych przez prokuratorow wykonujgcych czynnosci stuzbowe w
prokuraturach rejonowych, niezaleznie od tego, czy miaty one wptyw na
tres¢ zapadtych orzeczen, oraz opracowujg wnioski, zalecenia i pisma

instrukcyjne zmierzajgce do eliminowania wystepujgcych
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10)
11)

12)
13)

nieprawidtowosci;

oceniajg kasacje kierowane przez prokuratora rejonowego za
posrednictwem Prokuratora Okregowego w Warszawie;

sporzgdzajg projekty wnioskow o wniesienie kasacji przez Prokuratora
Generalnego;

sporzgdzajg skargi w trybie art. 539a k.p.k.,

hospitujg w razie potrzeby udziat prokuratoréow prokuratur rejonowych w
rozprawach sgdowych;

petnig dyzury;

wykonujg inne zadania zlecone przez Naczelnika Wydziatu, Prokuratora

Okregowego w Warszawie lub jego Zastepce.

§ 19. Kierownik Dzialu do Spraw Pozakarnych w 6 Wydziale

Sgdowym, oprécz realizowania zadan, o ktéorych mowa § 20, kieruje pracg

kieruje pracg podlegtego dziatu, a w szczegolnosci:

1)

wykonuje czynnosci, o ktérych mowa w § 7 pkt 1-4, w zakresie spraw
prowadzonych przez prokuratoréw wykonujgcych czynnosci stuzbowe w
Dziale do Spraw Pozakarnych

kontroluje prawidtowos¢ i terminowos¢ czynnosci realizowanych w ramach
Dziatu do Spraw Pozakarnych;

opracowuje okresowe analizy, sprawozdania i informacje;

informuje Naczelnika 6 Wydziatlu Sgdowego o problemach wigzgcych sie
z pracg Dzialu do Spraw Pozakarnych oraz o przypadkach
nieprzestrzegania wytycznych i zarzgdzeh Prokuratora Okregowego w
Warszawie oraz jednostek nadrzednych;

wyznacza prokuratorow do udzialu w rozprawach przed Sagdem
Okregowym w Warszawie dziatajgcym jako sad | i Il instancji oraz przed
Wojewddzkim Sgdem Administracyjnym;

udziela instruktazu i konsultacji merytorycznych, w tym takze prokuratorom
prokuratur rejonowych;

petni dyzury;
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8)

wykonuje inne czynnosci zlecone przez Naczelnika Wydziatu, Prokuratora

Okregowego w Warszawie lub jego Zastepce.

§ 20. Prokuratorzy Dziatu do Spraw Pozakarnych w 6 Wydziale Sgdowym

wykonujg nastepujgce zadania:

1)

2)

wykonujg czynnosci, o ktérych mowa w § 8 pkt 1-13, w zakresie spraw
prowadzonych w Dziale do Spraw Pozakarnych;

rozpoznajg i zatatwiajg wnioski w sprawach dotyczgcych udziatu
prokuratora w postepowaniu cywilnym i administracyjnym oraz uczestniczg
w postepowaniu w tych sprawach;

uczestniczg w rozprawach i posiedzeniach w sprawach, o ktérych mowa w
pkt 2;

oceniajg, czy istniejg podstawy do wystgpienia z roszczeniem zwrotnym na
rzecz Skarbu Panstwa wobec osoby, ktéra swym bezprawnym dziataniem
spowodowata niestuszne skazanie, zastosowanie srodka
zabezpieczajgcego albo niewatpliwie niestuszne aresztowanie Iub
zatrzymanie;

prowadzg czynnosci w sprawach ze skarg obywateli na nieprawidtowe
zatatwianie przez prokuratoréw  prokuratur rejonowych spraw
wymienionych w pkt 2;

oceniajg zasadnos¢ srodkow odwotawczych od wyrokéw sadow w
sprawach wymienionych w pkt 2, biorg udziat w postepowaniu
odwotawczym w tych sprawach oraz podejmujg decyzje w zakresie
popierania albo cofania wniesionych srodkéw odwotawczych;

badajg sprawy bedgce przedmiotem sgdowego postepowania
odwotawczego w sprawach z pkt. 2, w aspekcie ujawnionych uchybien w
postepowaniach prowadzonych przez prokuratorow przez prokuratorow
wykonujgcych czynnosci stuzbowe w prokuraturach rejonowych,
niezaleznie od tego, czy miaty one wptyw na tre$¢ zapadtych orzeczen,
oraz opracowujg wniosKki, zalecenia i pisma instrukcyjne zmierzajgce do

eliminowania wystepujgcych nieprawidtowosci;
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9)
10)

udzielajg osobom uprawnionym niezbednych informacji w zakresie
mozliwosci i warunkéw ubiegania sie 0 kompensate zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 7 lipca 2005 r. o panstwowej kompensacie przystugujgcej
ofiarom niektorych przestepstw (Dz.U. z 2016 r., poz. 325);

petnig dyzury;

wykonujg inne czynnosci zlecone przez Naczelnika Wydziatu, Prokuratora

Okregowego w Warszawie lub jego Zastepce.

§ 21. Kierownik Dziatu Obrotu Prawnego z Zagranicg w 6 Wydziale

Sgdowym oprocz realizowania zadan, o ktérych mowa § 22, kieruje pracg

kieruje pracq podlegtego dziatu, a w szczegdlnosci:

1)

wykonuje czynnosci, o ktérych mowa w § 7 pkt 1-4, w zakresie spraw
prowadzonych przez prokuratorow wykonujgcych czynnosci stuzbowe w
Dziale Obrotu Prawnego z Zagranicg;

kontroluje prawidtowosc i terminowos¢ czynnosci realizowanych w ramach
Dziatu Obrotu Prawnego z Zagranicg;

opracowuje okresowe analizy, sprawozdania i informacje;

informuje Naczelnika 6 Wydziatu Sgdowego o problemach wigzgcych sie
z pracg Dziatu Obrotu Prawnego z Zagranicg oraz o przypadkach
nieprzestrzegania wytycznych i zarzgdzen Prokuratora Okregowego w
Warszawie oraz jednostek nadrzednych;

dokonuje przydziatu spraw prokuratorom wykonujgcym obowigzki w Dziale
Obrotu Prawnego z Zagranicg , w tym wyznacza prokuratorow do
uczestniczenia w posiedzeniach sgdu w sprawach zwigzanych z
ekstradycjg i Europejskim Nakazem Aresztowania;

utrzymuje biezgce kontakty z Wydziatem Obrotu Prawnego z Zagranicg
w Departamencie Wspotpracy Miedzynarodowej Prokuratury Krajowej w
zakresie spraw nalezgcych do wiasciwosci dziatu;

prowadzi biezgcg analize bazy danych Rady Europy i bazy danych Unii
Europejskiej w zakresie niezbednym do wykorzystania w biezgcej pracy

dziatu;
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9)

10)
11)

prowadzi i aktualizuje zbiér wzoréw, danych i praktycznych informaciji
wykorzystywanych w zwigzku z czynnosciami z zakresu obrotu prawnego
z zagranicg, udostepniany w wersji elektronicznej prokuratorom
Prokuratury Okregowej w Warszawie i prokuratur rejonowych;

udziela instruktazu i konsultacji merytorycznych, w tym takze prokuratorom
prokuratur rejonowych;

petni dyzury;

wykonuje inne czynnosci zlecone przez Naczelnika Wydziatu, Prokuratora

Okregowego w Warszawie lub jego Zastepce.

§ 22. Prokuratorzy Dziatu Obrotu Prawnego z Zagranicg wykonujg

nastepujgce zadania:

1)

2)

wykonujg czynnosci, o ktérych mowa w § 8 pkt 1-13, w zakresie spraw
prowadzonych w Dziale Obrotu Prawnego z Zagranicg;

wykonujg czynnosci w zwigzku z wydanymi za granicg Europejskimi
Nakazami Aresztowania oraz wnioskami o ekstradycje, w tym uczestniczg
w tych sprawach w posiedzeniach przez Sgdem Okregowym w Warszawie;
kierug do Sadu Okregowego w Warszawie wnioski o wydanie
Europejskich Nakazow Aresztowania w sprawach prowadzonych przez
prokuratorow wykonujgcych czynnosci stuzbowe w prokuraturach
rejonowych oraz przygotowujg wnioski o ekstradycje;

wykonujg Europejskie Nakazy Dochodzeniowe i wnioski 0 pomoc prawng
kierowane z zagranicy;

oceniajg Europejskie Nakazy Dochodzeniowych sporzgdzone w
prokuraturach rejonowych oraz przygotowujg wnioski o zagraniczng i
konsularng pomoc prawng w sprawach prowadzonych przez prokuratorow
wykonujgcych czynnosci stuzbowe w prokuraturach rejonowych;
opracowujg wnioski o doreczenie pism procesowych, kierowanych za
granice, o ile pisma te nie sg doreczane samodzielnie przez prokuratury

rejonowe;
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7)

przygotowujg wnioski o wpis, usuniecie i modyfikacje danych do Systemu
Informatycznego Schengen w sprawach prowadzonych przez
prokuratorobw wykonujgcych czynnosci stuzbowe w prokuraturach
rejonowych oraz dokonujg sprawdzenia prawidtowosci sporzgdzenia
takich wnioskbw w sprawach prowadzonych przez prokuratoréw
wykonujgcych czynnosci stuzbowe w Prokuraturze Okregowej w
Warszawie;

petnig dyzury;

wykonujg inne czynno$ci zlecone przez Naczelnika Wydziatu, Prokuratora

Okregowego w Warszawie lub jego Zastepce.

§ 23. Kierownicy 1 i 2 Dziatu w 8 Wydziale do Spraw Wojskowych oprécz

realizowania zadan, o ktorych mowa w § 24, kierujg pracg podlegtego dziatu, a

W szczegolnosci:

1)

wykonujg czynnosci, o ktorych mowa w § 7 pkt 1-4, w zakresie spraw
prowadzonych w 8 Wydziale do Spraw Wojskowych przydzielonych
prokuratorom wykonujgcym czynnosci stuzbowe w kierowanym dziale;
kontrolujg prawidtowos¢ i terminowos¢ czynnosci realizowanych w ramach
kierowanego dziatu;

informujg Zastepce Prokuratora Okregowego w Warszawie do Spraw
Wojskowych o problemach wigzgcych sie z pracg kierowanego dziatu oraz
o przypadkach nieprzestrzegania wytycznych i zarzgdzeh Prokuratora
Okregowego w Warszawie oraz jednostek nadrzednych;

opracowujg okresowe analizy, sprawozdania i informacje;

przedstawig Zastepcy Prokuratora Okregowego w Warszawie do Spraw
Wojskowych wnioski o przedtuzenie sledztwa, a takze wnioski o
rozstrzygniecie zazalen sktadanych w trybie art. 302 § 3 k.p.k. w sprawach
prowadzonych przez prokuratorow wykonujgcych czynnosci stuzbowe w
kierowanym dziale;

przedktadajg Zastepcy Prokuratora Okregowego w Warszawie do Spraw

Wojskowych pisemne stanowisko w przypadkach powziecia watpliwosci co
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9)
10)

11)
12)

do zgodnosci z prawem decyzji konczgcych albo zawieszajgcych
postepowania przygotowawcze w sprawach przydzielonych prokuratorom
wykonujgcym czynnosci stuzbowe w kierowanym dziale;

przyjmujg od prokuratorow referat z przebiegu rozpraw i posiedzen
sgdowych;

oceniajg stanowisko prokuratorow w przedmiocie ztozenia wniosku o
sporzadzenie uzasadnienia zapadtego wyroku, srodka odwotawczego,
nadzwyczajnego $rodka zaskarzenia oraz przedstawiajg je wraz ze swojg
oceng Zastepcy Prokuratora Okregowego w Warszawie do Spraw
Wojskowych;

udzielg konsultacji merytorycznych;

zastepujg Zastepce Prokuratora Okregowego w Warszawie do Spraw
Wojskowych pod jego nieobecnos¢, po uprzednim wyznaczeniu przez
Zastepce Prokuratora Okregowego w Warszawie do Spraw Wojskowych
dokonanym za zgodg Prokuratora Okregowego w Warszawie;

petnig dyzury;

wykonujg inne czynnosci zlecone przez Prokuratora Okregowego w

Warszawie lub jego Zastepce.

§ 24.1 Prokuratorzy wykonujgcy czynnosci stuzbowe w 8 Wydziale do

Spraw Wojskowych:

1)

2)

prowadzg sprawy karne, w tym takze na etapie sgdowym przez sgdem | i
Il instanciji;

informujg Zastepce Prokuratora Okregowego w Warszawie do Spraw
Wojskowych o wszystkich pozostajgcych w ich referatach sprawach duzej
wagi ze wzgledu na ich rodzaj, charakter, skutki lub spoteczny oddzwiek
oraz o zdarzeniach zaistniatych w ww. sprawach oraz istotnych
planowanych czynnosciach;

podejmujg decyzje w przedmiocie podjecia na nowo prowadzonych

postepowan;
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10)

11)

12)

13)

14)
15)

przedstawiajg kierownikowi dziatu informacje o przebiegu rozprawy i
posiedzen sgdowych wraz z oceng zapadtych orzeczen;

sporzadzajg projekty kasacji oraz udzielajg odpowiedzi na kasacje w
sprawach prowadzonych w 8 Wydziale do Spraw Wojskowych;
sporzadzajg projekty wnioskdbw o0 wniesienie przez Prokuratora
Generalnego kasacji w trybie art. 521 § 1 k.p.k. w sprawach prowadzonych
w 8 Wydziale do Spraw Wojskowych;

sporzadzajg wnioski 0 wznowienie postepowania w sprawach w sprawach
prowadzonych w 8 Wydziale do Spraw Wojskowych;

wnoszg skargi od wyroku sgdu odwotawczego uchylajgcego wyrok sgdu
pierwszej instancji i przekazujgcego sprawe do ponownego rozpoznania w
sprawach w ktérych postepowanie przygotowawcze prowadzone byto w 8
Wydziale do Spraw Wojskowych;

dbajg o digitalizacje prowadzonych spraw oraz jej statg (nie rzadziej niz raz
na 3 miesigce) aktualizacje;

wykonujg czynno$ci z zakresu obrotu prawnego z zagranicg w sprawach
prowadzonych w 8 Wydziale do Spraw Wojskowych;

przygotowujg odpowiedzi na zapytania dotyczgce spraw pozostajgcych w
ich referacie;

sprawujg nadzor nad zgodnoscig z prawem inicjowania i przeprowadzania
CzynnoscCi operacyjno-rozpoznawczych przez organy scigania w zakresie
przewidzianym w ustawie o Policji i innych ustawach;

dokonujg wstepnej oceny witasciwosci rzeczowej pod katem
zarejestrowania sprawy do prowadzenia w 8 Woydziale do Spraw
Wojskowych;

petnig dyzury;

wykonujg inne czynnosci zlecone przez przetozonych i zwierzchnikéw

stuzbowych.

2. Prokuratorzy wykonujgcy czynnosci stuzbowe w 2 Dziale 8 Wydziatu do

Spraw Wojskowych, oprécz czynnosci wskazanych w ust. 1, realizujg

dodatkowo nastepujgce zadania:
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wykonujg czynnosci z zakresu nadzoru instancyjnego oraz zwierzchniego
nadzoru stuzbowego, o ktérych mowa w § 11 pkt 2-9, w sprawach
prowadzonych przez prokuratorow wykonujgcych czynnosci stuzbowe w
dziatach do spraw wojskowych prokuratur rejonowych;

wykonujg czynnosci z zakresu obrotu prawnego z zagranicg, o ktérych
mowa w § 22 pkt 3, 5, 6, w sprawach prowadzonych przez prokuratorow
wykonujgcych czynnosci stuzbowe w dziatach do spraw wojskowych
prokuratur rejonowych;

dokonujg kontroli prawomocnych orzeczen sgdowych z zakresu
wiasciwosci podlegtych komorek organizacyjnych do spraw wojskowych;
sprawujg nadzér nad udziatem prokuratorow dziatow do spraw wojskowych
prokuratur rejonowych w postepowaniu przed sgdem wojskowym;
uczestniczg w rozprawach i posiedzeniach przed Wojskowym Sgdem
Okregowym w Warszawie w sprawach karnych w postepowaniu
odwotawczym oraz w postepowaniach wykonawczych i o utaskawienie w
sprawach, w ktérych postepowania przygotowawcze prowadzone byty
przez prokuratorow wykonujgcych czynnosci stuzbowe w prokuraturze
rejonowej, o ile w postepowaniach tych nie uczestniczy prokurator
prokuratury rejonowej;

biorg udziat w rozprawach i posiedzeniach przed Wojskowym Sgdem
Okregowym w Warszawie w sprawach o uznanie za niewazne orzeczen
wydanych wobec o0s6b represjonowanych za dziatalnos¢ na rzecz
niepodlegtego  bytu Panstwa Polskiego oraz w  sprawach
0 odszkodowanie i zadoscCuczynienie za niestuszne skazanie, tymczasowe
aresztowanie lub zatrzymanie;

opracowujg okresowe analizy, informacje i sprawozdania;

przyjmujg obywateli w sprawach skarg i wnioskéw, wykonujg czynnosci
zZwigzane z rozpoznaniem skarg i wnioskow dotyczacych pracy
prokuratorow wykonujgcych czynnosci stuzbowe w 8 Wydziale do Spraw
Wojskowych lub Zastepcy Prokuratora Rejonowego do Spraw

Wojskowych, przygotowujg projekty odpowiedzi na ww. skargi i wnioski;

43



10)

11)

12)

13)

14)

opracowujg wniosKki, zalecenia i pisma instrukcyjne celem wyeliminowania
nieprawidtowosci;

analizujg dane dotyczgce stanu przestepczosci oraz dane statystycznych
w zakresie spraw prowadzonych przez komorki organizacyjne do spraw
wojskowych;

prowadzg sprawy organizacyjne i szkoleniowe wynikajgce z petnienia
zawodowej stuzby wojskowej przez prokuratoréw bedgcych oficerami;
planujg i realizujg kontrole przestrzegania prawa i dziatan profilaktycznych
w jednostkach resortu obrony narodowej, zlokalizowanych na terenie
wiasciwosci 8 Wydziatu do Spraw Wojskowych Prokuratury Okregowej w
Warszawie, w tym prowadzenie szkolen metodycznych na rzecz
Zandarmerii Wojskowej;

nadzorujg realizacje kontroli przestrzegania prawa i realizacje zadan
profilaktycznych w jednostkach resortu obrony narodowej, wykonywanych
przez dziaty do spraw wojskowych w prokuraturach rejonowych;

wykonujg inne czynnoéci zlecone przez Prokuratora Okregowego w

Warszawie lub jego Zastepce.

§ 25. Prokuratorzy petnigcy funkcje wizytatoréw w 8 Wydziale do Spraw

Wojskowych wykonujg nastepujgce zadania:

1)

wykonujg czynnosci, o ktérych mowa w § 8 pkt 1-13, w zakresie spraw
prowadzonych w 8 Wydziale do Spraw Wojskowych;

wykonujg czynnoéci, o ktorych mowa w § 15, w zakresie dot. dziatéw do
spraw wojskowych w prokuraturach rejonowych;

petnig dyzury;

wykonujg inne czynnos$ci zlecone przez Prokuratora Okregowego w

Warszawie lub jego Zastepce.

§ 26.1. Asystenci prokuratora wykonujgcy czynnosci stuzbowe w

Prokuraturze Okregowej w Warszawie w zastepstwie i na podstawie pisemnego

upowaznienia prokuratora, wykonujg nastepujgce zadania:
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)

2)

3)

wykonujg samodzielnie czynnosci procesowe, do ktorych wykonywania sg

uprawnieni zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;

wykonujg biezgce czynnosci nadzoru nad dochodzeniem, w tym w

szczegolnosci kontroluja:

a) szybkosc¢ postepowania, a zwtaszcza koncentracje czynnosci,

b) prawidtowos¢ przeprowadzenia i udokumentowania dowododw,

c) prawidtowos¢ postepowania z dowodami rzeczowymi;

wykonujg samodzielnie czynnosci administracyjne, w tym w szczegolnosci:

a) kontrolujg terminowos¢ nadsytania przez organy prowadzgce
postepowanie akt sprawy wraz z wnioskiem o przedtuzenie czasu
jego trwania,

b) kontrolujg terminowosci sporzgdzania opinii przez biegtych,

c) dokonujg wstepnej kontroli pod wzgledem merytorycznym
dokumentéw dotyczgcych wyptat wynagrodzen biegtych i innych
kosztow postepowania,

d) sprawdzajg terminowos¢ i prawidtowos¢ wykonywania zarzgdzen
prokuratora przez sekretariat,

e) sprawdzajg terminowos¢ i prawidtowos¢ czynnosci sekretariatu
w postepowaniach zawieszonych oraz sprawdzajg, czy przyczyny
zawieszenia trwajg nadal,

f)  kontrolujg przestrzeganie zasad biurowoéci, a w szczegdlnosci
poprawnos¢ utozenia materiatdw sprawy, numeracje kart i szate
graficzng,

g) gromadzg orzecznictwo i literature przydatng do prowadzenia
postepowania przygotowawczego,

h)  wypetniajg karty statystyczne,

i)  prowadzg wykaz realizowanych czynnosci administracyjnych;

sporzgdzajg projekty pism i decyzji procesowych w sprawie;

wykonujg inne czynnosci zlecone przez prokuratura.

Asystenci prokuratora wykonujgcy czynnosci stuzbowe w 5 Wydziale

Organizacyjnym, oprocz czynnosci wskazanych w ust. 1 realizujg

45



dodatkowo nastepujgce zadania:

1) sporzgdzajg projekty rozstrzygnie¢ sporéw kompetencyjnych;

2) sporzgdzajg projekty wnioskéw do Prokuratury Krajowej o koordynacje
postepowan wykazujgcych tgcznosé podmiotg lub przedmiotows;

3) dokonujg wstepnej oceny wiasciwosci w zakresie zawiadomien
wptywajgcych do Prokuratury Okregowej w Warszawie i sporzgdzajg

projekty pism przekazujgcych ww. zawiadomienia zgodnie z wtasciwoscig.

§ 27. Obsade etatowg poszczegdlnych komérek organizacyjnych i

samodzielnych stanowisk pracy okresla zatgcznik nr 1 do zarzgdzenia.

§ 28. Traci moc zarzagdzenie nr 48/21 Prokuratora Okregowego w
Warszawie z dnia 30 lipca 2021 r. w sprawie podziatu czynnosci prokuratorow i

asystentow prokuratoréw w Prokuraturze Okregowej w Warszawie.

§ 29. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 15 stycznia 2026 r.

Prokurator Okregowy

w Warszawie

Podpisane przez: Michat Mistygacz
Data: 2026.01.09 12:06:45 CET
Ztozono przy uzyciu certyfikatu kwalifikowanego
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