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SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

l. Przedmiot zamdwienia

Przedmiotem zamdwienia jest organizacja i realizacja dwudniowej konferencji dla Narodowego
Centrum Badan i Rozwoju pod nazwa ,,8ra General Assembly 2025”, w ramach polskiej prezydencji w

Radzie UE.

Termin i miejsce wydarzenia: wydarzenie odbedzie sie w dniach 27-28.03.2025 r. w Gdansku

Liczba uczestnikow: minimalnie 100 a maksymalnie 200. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do
przekazania Wykonawcy liczby osdb uczestniczgcych stacjonarnie w Konferencji najpdzniej na 3 (trzy)
dni robocze przed Konferencja.

Ramowy program:

27 marca 2025:

10:00-10:15
10:15-10:45
10:45-11:15
11:15-11:45
11:45-12:45
12:45-13:15
13:15-14:30

In parallel:

14:30-16:00
14:30-16:00
16:00-16:30
16:30-17:15

17:15-18:00

20:00-24:00

28 marca 2025:

09:00-09:15
09:15-10:00
10:00-10:30
10:30-10:45
10:45-11:30
11:30-12:30

12:30-13:00
13:00-14:00

Welcome by host

Status Overview (Chair, Vice Chair Facilitation Group)

Overview WS 1,2 (WS Chairs)

Networking Break

Overview WS 3,4 (WS Chairs) and cWS Security, Sustainability (cWS Chairs)
Demo session

Lunch

Session 1 for Workstreams (requires 4 separate rooms)

Meeting of Supervisory Board (requires an additional separate room)

Networking Break

Session 2 for crossWorkstreams: Security, sustainability, open-source, technical
building blocks (requires 4 separate rooms)

Session 3 for crossWorkstreams: Security, sustainability, open-source, technical
building blocks (requires 4 separate rooms)

Networking

Opening by Chair

Presentation Supervisory Board

Presentation Facilitation Group

Networking Break

Presentation Coordination Office

IPCEI as cornerstone of the European strategy
Discussion with JEF representatives of the MS and COM
Wrap.-up/Announcement of venue of the next GA
Lunch
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Zamawiajgcy zastrzega, ze harmonogram ten ma charakter poglagdowy i moze ulec zmianie.
Ostateczne godziny zostang ustalone i przekazane Wykonawcy najpdzniej na 3 dni robocze przed
rozpoczeciem konferencji.

Catos¢ konferencji prowadzona bedzie w jezyku angielskim. Wykonawca odpowiada za
przettumaczenie wszelkich materiatéw przygotowanych na potrzeby wydarzenia w tym w
szczegblnosci: tresci zaproszenia, oswiadczen i klauzul informacyjnych dofaczonych do formularza
zgtoszeniowego, materiatéw informacyjnych przygotowanych na potrzeby wydarzenia.

Wykonawca zaproponuje w ofercie projekt aranzacji sceny i scenografii oraz Key Visual konferencji,
ktory dostosowany bedzie do charakteru wydarzenia i bedzie uwzgledniat logotypy:

- logotyp wydarzenia 8ra (zatgcznik nr 1 do SOPZ)
- ciggu znakdéw KPO
- logo Ministerstwa Cyfryzacji

Po podpisaniu umowy Wykonawca dopracuje zaproponowany w ofercie Key Visual wydarzenia w
terminie 3 dni roboczych od dnia zawarcia umowy i bedzie odpowiadat za spdjng catosé jego
zastosowania we wszystkich elementach graficznych wydarzenia, o ktérych mowa ponizej (m.in.
scenografia, identyfikatory, oznakowanie itp.).

Podstawowe informacje nt. dziatalnosci Narodowego Centrum Badan i Rozwoju znajdujg sie na
stronie internetowe;j:

https://www.gov.pl/web/ncbr

oraz na temat projektu IP CEI CIS:

https://www.gov.pl/web/ncbr/konkurs-kpo-ipcei-cis

Logotypy:
https://www.gov.pl/web/ncbr/logotypy

Podstawowe informacje nt. dziatalnosci Ministerstwa Cyfryzacji znajdujg sie na stronie internetowe;j:

https://www.gov.pl/web/cyfryzacja/podstawowe-informacije

Logotypy:
https://www.gov.pl/web/cyfryzacja/logotypy1l

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany lub zamieszczenia rowniez innych logotypow.
Do zadan Wykonawcy nalezy:
1. Zapewnienie przestrzeni na organizacje wydarzenia;
Aranzacja sali plenarnej oraz sal warsztatowych

Aranzacja strefy rejestracji wraz z obstugg podczas wydarzenia;

2

3

4. Przygotowanie zaproszen elektronicznych;

5. Przygotowanie materiatow audiowizualnych oraz graficznych;
6

Przygotowanie, produkcja i dostawa identyfikatoréw;
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Zapewnienie wyzywienia;

Narodowe Centrum Badari i Rozwoju

Zapewnienie relacji video;

R

Organizacja wydarzenia networkingowego w godzinach wieczornych w pierwszym dniu
wydarzenia;

10. Organizacja zwiedzania;

11. Zapewnienie kwestii dostepnosciowych w miejscu wydarzenia, tj. ttumacz migowy, petla
indukcyjna; SWIADCZENIE OPCJONALNE

12. Zapewnienie koordynatora-rezysera.

1. Zapewnienie przestrzeni na organizacje wydarzenia

Wykonawca zapewni obiekt o powierzchni adekwatnej do zaaranzowania elementéw niezbednych
do organizacji Konferencji, przy jednoczesnym zapewnieniu komfortu uczestnikom oraz
dostosowaniu do aktualnie obowigzujgcych wymogow sanitarnych. Obiekt musi zapewnié
nastepujace przestrzenie:

- sala plenarna, o powierzchni min. 300m2, w ktérej zorganizowana zostanie cze$¢ merytoryczna
wydarzenia oraz wydarzenie networkingowe, o ktérym mowa w pkt. 9 SOPZ

- pie¢ sal warsztatowych w pierwszym dniu spotkania
- strefa rejestracji

- przestrzen cateringowa

- strefe dla medidw ze $cianka wystawienniczg

- szatnia wraz z obstuga.

Zamawiajgcy dopuszcza zapewnienie czesci sal warsztatowych w innym budynki niz ten, w ktérym
znajduje sie sala plenarna, pod warunkiem, ze odlegto$é do tego budynku nie przekroczy 200 metréw.

Konferencja musi by¢ zaaranzowana w reprezentacyjnym, prestizowym miejscu. Obiekt musi
nawigzywac swym charakterem do wydarzenia. Zamawiajacy nie dopuszcza organizacji Konferencji
w obiektach takich jak hotele, hale targowe, stadiony, patace, zamki, dworki itp. Zamawiajacy
preferuje obiekty, w ktérych gtéwna przestrzen, gdzie zostanie zaaranzowana scena bedzie wysoka,
przestrzenna oraz takie, ktére swym charakterem nawigzujg do nauki, badan i rozwoju.

Obiekt musi by¢ zlokalizowany w Gdarsku, w promieniu (linii prostej) maks. 3 km od Dworca PKP
Gdansk Gtéwny (Podwale Grodzkie 2, 80-700 Gdansk) mierzone za pomocg Google Maps.

Obiekt musi posiadac szatnie dla wszystkich uczestnikéw. Wykonawca zapewni takze obstuge szatni
w liczbie adekwatnej do liczby uczestnikdw Konferencji. Ubiér obstugi powinien by¢ adekwatny do
charakteru wydarzenia.

W celu zapewnienia bezpieczenstwa i ochrony podczas wydarzenia Wykonawca zapewni ochrone
(min. dwdch wykwalifikowanych pracownikéw ochrony).

Do zadan wykonawcy nalezy takie zapewnienie serwisu sprzatajgcego w petnym zakresie przed
wydarzeniem, w trakcie jego trwania i po zakoriczeniu, w tym wyniesienie wszystkich sprzetéw i
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elementéw aranzacji po Wydarzeniu, obstuga toalet. Serwis sprzatajgcy musi dotyczy¢ zaréwno
przestrzeni, w ktorej realizowana bedzie ustuga cateringowa, jak i pozostatej wynajmowanej
powierzchni.

Wykonawca zapewni w obiekcie strefe dla mediéw, w ktdrej zapewniona bedzie S$cianka
wystawiennicza prosta o wymiarach min. 150x230 cm. Wykonawca przygotuje projekt graficzny
Scianki nawigzujacy do KV wydarzenia. Projekt $cianki zostanie przestany do akceptacji
Zamawiajacego.

Wykonawca zapewni takze w miejscu wydarzenia 5 miejsc parkingowych. W przypadku, gdy obiekt
nie posiada wtasnych miejsc parkingowych, Zamawiajacy dopuszcza ich zapewnienie w odlegtosci nie
wiekszej niz 500m od miejsca wydarzenia.

2. Aranzacja sali plenarnej oraz sal warsztatowych

2a. Aranzcja sali plenarnej

Centralnym miejscem konferencji musi by¢ sala plenarna, a w niej scena wraz ze scenografig oraz
ekranem diodowym (min. P3 o szerokosci min. 4,5m), proporcjonalnym rozmiarami do sceny i
scenografii, umiejscowiona w sali plenarne;j.

Scena musi mie¢ powierzchnie min. 24m2 oraz wysokos¢ 40-60cm, uwzglednia¢ schodek i by¢
pokryta hipsem.

Scenografia powinna by¢é nowoczesna, innowacyjna, atrakcyjna i wykonana w sposdéb estetyczny, z
wysokiej jakosci materiatow. Musi uwzgledniaé logo zwigzane z wydarzeniem a takze nawigzywac do
charakteru Konferencji oraz do tematyki wydarzenia. Poza aranzacjg sceny gtéwnej, w przestrzeni
mogg znalez¢ sie takze inne, spdjne elementy scenograficzne.

Wykonawca musi uwzgledni¢ w scenografii zapewnienie méwnicy oraz max 6 foteli oraz max. 5
stolikdw kawowych uzywanych w trakcie debaty, a takze dekoracji kwiatowych umiejscowionych
wzdtuz sceny. Doktadne rozmieszczenie kompozycji kwiatowych zostanie ustalone z Zamawiajgcym
w drodze kontaktéw roboczych. Wykonawca zobowigzany bedzie przesta¢ zdjecia proponowanych
mebli i dekoracji kwiatowych do akceptacji Zamawiajgcego w trakcie realizacji umowy. Meble nie
moga nosi¢ widocznych $ladéw uzytkowania, tj. by¢ zabrudzone lub uszkodzone. Muszg by¢ spéjne z
zaproponowang scenografig. Nie wszystkie fotele i stoliki kawowe zostang umieszczone na scenie w
tym samym czasie. Wykonawca odpowiedzialny bedzie za umeblowanie sceny zgodnie ze
scenariuszem. Dekoracje kwiatowe wykonane bedg ze sSwiezych kwiatow w eleganckich,
designerskich wazonach/ donicach (co najmniej 4 sztuki) w kolorystyce uzgodnionej z pozostatymi
elementami scenografii.

Wykonawca zapewni réwniez pozostate elementy umozliwiajgce zorganizowanie Konferencji, tj.
oswietlenie sceniczne oraz dekoracyjne sali plenarnej, odpowiednie nagto$nienie, a takze potrzebne
okablowanie, ktdére zostanie zamontowane w sposdb estetyczny i nieutrudniajacy realizacji oraz
korzystania z zajmowanej przestrzeni, np. w najazdach kablowych.

Oswietlenie i nagtosnienie powinno by¢ adekwatne do pomieszcze. Zamawiajgcy nie dopuszcza
sytuacji, w ktérej styszalne bedg zaktdcenia dzwieku, szumy, przester. Wykonawca musi zapewnié
odpowiednig (nie mniej niz 6 sztuk) liczbe mikrofonéw bezprzewodowych i/lub krawatowych.
Wszyscy uczestnicy Konferencji muszg byé rowniez odpowiednio doswietleni, przy jednoczesnym
uniknieciu efektu razenia ich swiattem. Oswietlenie powinno obejmowac zaréwno osoby obecne na
scenie, jak i scene oraz tzw. oswietlenie klimatyczne. Wykonawca powinien rowniez zapewnic ekran
podgladowy oraz timer dla prelegentow.
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Wykonawca zapewni i uwzgledni w przestrzeni dwa zestawy stojakéw flagowych (gabinetowych)
dwuramiennych wraz z flagami Polski i Unii Europejskiej, w tym:

. Maszt zakonczony kulkg, o wysokosci co najmniej 200 cm, aluminiowy, melatowy lub
drewniany — do decyzji Zamawiajgcego w drodze kontaktow roboczych.

. Flaga Polski i Unii Europejskiej— kazda o wymiarach co najmniej 150 x 90cm, trzywarstwowa,
dwustronna, wykonana z podwaéjnego attasu (satyny).

Zdjecie poglade stojaka z flagami:

Wykonawca zapewni montaz i demontaz wszystkich elegentéw scenograficznych, technicznych i
oswietleniowych. Montaz musi by¢é zagwarantowany w taki sposéb, aby mozliwe byto
przeprowadzenie proby w dniu poprzedzajgcym wydarzenie.

2b. Aranzcja sal warsztaowych

Wykonawca zapewni w obiekcie, w pierwszym dniu wydarzenia 5 sal warsztatowych, w tym:
e cztery sale na przeprowadzenie warsztatéw

Kazda w sal powinna zapewnia¢ miejsce siedzgce przy stole dla 30-60 oséb (w tym jedna sala na 30
0s6b, jedna sala na 60 0s6b, dwie sale po 40 0s6b) oraz stét prezydialny dla prowadzacego. Stoty i
krzesta powinny by¢ tak ustawione, aby umozliwia¢ prace grupowa.

W ramach wyposazenia kazdej sali wykonawca zapewni:

— Co najmniej 1 ekran do wyswietlania prezentacji umieszczony w sposdb umozliwiajgcy
widocznos¢ prezentacji dla uczestnikow Konferencji z kazdego siedzgcego miejsca;

— Projektor multimedialny kompatybilny i potgczony z laptopem. Projektor musi zapewniac
obraz mocno skontrastowany i wyrazny, nawet przy jasnym swietle dziennym;

— Laptop z odpowiednim oprogramowaniem do odtwarzania materiatdw multimedialnych
(np. plikdw PowerPoint, PDF, filmow) o parametrach i wydajnosci umozliwiajgcych ptynna
prace urzadzenia;

— Kompatybilny system nagtosnienia (gtosniki oraz 2 mikrofony bezprzewodowe), ktdre
bedzie adekwatne do pomieszczenia. Zamawiajgcy nie dopuszcza sytuacji, w ktorej
styszalne bedg zaktdcenia dzwieku, szumy, przesterowanie dzwieku;

— Flipchart z markerami w 4 kolorach;
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Bezptatny dostep do sieci Internet (Wi-Fi) dla uczestnikow Konferencji o pojemnosci sieci
wystarczajgcej na zapewnienie kazdemu z uczestnikdw ustug o przepustowosci co najmniej
30 mb/s.

— Bezprzewodowy pilot do slajdéw, co najmniej 1 szt.;

Uktad ustawienia stotow i krzeset bedzie ustalony miedzy Wykonawcg a Zamawiajacym w drodze
kontakéw roboczych.

e jedng sale na organizacje posiedzenia Rady Nadzorczej

Sala powinna zapewnia¢ miejsce siedzgce przy stole dla 30 oséb w uktadzie podkowy zewnetrznej lub
przy jednym, wspdlnym stole typu round table.

W ramach wyposazenia sali wykonawca zapewni:

— Co najmniej 1 ekran do wyswietlania prezentacji umieszczony w sposdéb umozliwiajacy
widocznos¢ prezentacji dla uczestnikow Konferencji z kazdego siedzgcego miejsca;

— Projektor multimedialny kompatybilny i potgczony z laptopem. Projektor musi zapewniac
obraz mocno skontrastowany i wyrazny, nawet przy jasnym swietle dziennym;

— Laptop z odpowiednim oprogramowaniem do odtwarzania materiatdw multimedialnych
(np. plikdw PowerPoint, PDF, filmdw) o parametrach i wydajnosci umozliwiajgcych ptynna
prace urzadzenia;

— Kompatybilny system nagtosnienia (gtosniki oraz 4 mikrofony bezprzewodowe), ktdre
bedzie adekwatne do pomieszczenia, celem zapewnienia wysokiej jakosci. Zamawiajacy nie
dopuszcza sytuacji, w ktorej styszalne bedg zaktdcenia dzwieku, szumy, przesterowanie
dzwieku;

— Bezpfatny dostep do sieci Internet (Wi-Fi) dla uczestnikow Konferencji o pojemnosci sieci
wystarczajgcej na zapewnienie kazdemu z uczestnikdw ustug o przepustowosci co najmniej
30 mb/s.

— Bezprzewodowy pilot do slajdéw, co najmniej 1 szt.;

— Tabliczki z nazwami panstw i organizacji (liste dostarczy Zamawiajgcy);

— Wode mineralng w szklanych butelkach i szklaneczki na stole.

Wykonawca musi zapewnic¢ obstuge techniczng, w tym m.in. montazystéw, technikow, realizatora
wizji, realizatora dZzwieku. Obstuga techniczna powinna sktadac sie z oséb majacych doswiadczenie
przy podobnych realizacjach oraz w sposéb profesjonalny reagowac na pojawiajgce sie potrzeby.

Koszty wynagrodzenia ww. oséb ponosi Wykonawca.

3. Aranzacja strefy rejestracji wraz z obstugg podczas wydarzenia

Wykonawca przygotuje oraz zapewni min. 4 stanowiskowg strefe rejestracji: 3 stanowiska do obstugi
uczestnikdw oraz 1 stanowisko do obstugi prelegentéw i gosci VIP. W strefie tej znalezé muszg sie
lady wraz z zabudowg w postaci scianki na tytach. Zabudowa strefy rejestracji powinna nawigzywac
stylem do zabudowy sceny gtéwnej. Dodatkowo, w strefie tej Wykonawca zapewni ekran na statywie
(min. 50’), na ktédrym wyswietlana bedzie agenda.

Strefa recepcyjna bedzie oznakowana logotypami wskazanymi przez Zamawiajgcego. Lady powinny
by¢ dostosowane do potrzeb o0sdéb z niepetnosprawnoscia zgodnie z wytycznymi:
https://budowlaneabc.gov.pl/standardy-projektowania-budynkow-dla-osob-
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niepelnosprawnych/wnetrza/wymagania-dla-przykladowych-wnetrz/recepcje-kasy-i-punkty-

obslugi-klienta/

Obstuga musi liczy¢ min. 4 osoby, ktérych ubidr bedzie jednakowy i adekwatny do charakteru
wydarzenia i wczesniej uzgodniony oraz zaakceptowany przez Zamawiajgcego. Z uwagi na obecnosé
gosci z zagranicy obstuga musi wykazad sie znajomoscig jezyka angielskiego na poziomie min. B2.

Zamawiajgcy we wspotpracy z Wykonawcy ustali prace oséb na recepcji, m.in. w sytuacji, gdy
zakonczy sie rejestracja, Wykonawca wydeleguje odpowiednig liczbe oséb do innych zadan
zwigzanych ze sprawnym przeprowadzeniem Konferencji, np. zaprowadzenie panelistow pod sceng,
sprawdzanie zajetosci pomieszczenia dla gosci VIP.

Wykonawca musi zapewnié sposéb rejestracji uczestnikéw poprzez przygotowanie odpowiednio
oznakowanych list obecnosci. Wzér listy obecnosci z odpowiednimi logotypami zostanie przestany do
akceptacji Zamawiajgcego w trakcie realizacji umowy.

Do zadan Wykonawcy naleze¢ bedzie réwniez odpowiednie oznaczenie przestrzeni, np. poprzez
potykacze/kierunkowskazy, oznaczenia sal oraz pozostatych miejsc (rozmiar oznaczen co najmniej A3
z dedykowang grafika zgodna z Key Visual).

Koszty wynagrodzenia ww. oséb ponosi Wykonawca.

4. Przygotowanie zaproszen elektronicznych

Wykonaweca przygotuje co najmniej trzy projekty graficzne zaproszenia do wysytki mailowej w html,
do wyboru Zamawiajgcego, uwzgledniajgce w tresci zaszyty link do formularza rejestracyjnego.

W?z4r zaproszenia powinien uwzgledniaé:

- sformatowany tekst (zmieniona czcionka, kolor lub krgj)
- tto i grafike nawizujgce do KV wydarzenia.

- tre$¢ zaproszenia w jezyku angielskim

Zamawiajgcy wybierze jedng propozycje, ktéra zostanie dopracowana przez Wykonawce z
uwzglednieniem ewentualnych uwag. Za wysytke zaproszen odpowiada Zamawiajacy.

Projekty graficzne zaproszenn Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu w terminie 5 dni roboczych od
dnia podpisania umowy.

5. Przygotowanie materiatow audiowizualnych oraz graficznych

W ramach swiadczonych ustug Wykonawca przygotuje materialy audiowizualne. Zamawiajgcy
rozumie przez nie: jingiel bedacy intro Konferencji, animowang plansze ruchomga (bez dzwieku)
wyswietlang podczas rejestracji, a takze ok. 12 jingli rozpoczynajgcych dla kazdego z paneli/ kazdego
z prelegentéw. Intro Konferencji musi by¢ atrakcyjne wizualnie, dynamiczne, nowoczesne oraz musi
by¢ spdjne z charakterem i tematem konferencji, a takze nawigzujgcego do KV konferencji.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do naniesienia uwag oraz wskazania kierunku zmian w projekcie,
ktore Wykonawca bedzie musiat uwzglednic.

Wykonawca zobowigzany bedzie do przekazania Zamawiajgcemu do akceptacji finalnej wers;ji
materiatéw audiowizualnych w terminie nie krétszym niz 4 dni robocze przed Konferencja.

Wykonawca przygotuje takze inne materiaty graficzne dedykowane wydarzeniu m.in. szablon
prezentacji, agende wydarzenia z KV konferencji (w wersji elektronicznej), ok. dwdch postéw do
social medidw.
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6. Przygotowanie, produkcja i dostawa identyfikatoréow

Wykonawca przygotuje, wyprodukuje i dostarczy identyfikator ze smycza:

200 sztuk identyfikatorow (dwustronnych; imiennych) oraz 20 sztuk jako pula ,,pustych” — do
recznego wpisania danych; identyfikatory z podziatem na trzy kolory, tj. uczestnik,
organizator, prelegent).

przygotowanie projektu graficznego identyfikatora dwustronnego (np. z programem lub
kodem QR do programu, danymi uczestnikow, logotypem Zamawiajgcego lub/i innymi
logotypami). Wykonawca przedstawi do wyboru Zamawiajgcego min. 3 wizualizacje graficzne
projektu identyfikatora.

wydruk identyfikatora wraz z otworem umozliwiajgcym zawieszenie identyfikatora na
smyczy, w petnym kolorze, na papierze kredowym min. 350g, pokrytym folig, w rozmiarze
ok. 10x15 cm [+/- 3cm].

produkcja 220 szt. smyczy - smycz sublimacyjna wykonana z poliestru z metalowym jednym
karabinczykiem. Szeroko$¢ smyczy w przedziale: 15-20 mm; dtugosc¢ (przed ztozeniem na p6t)
w przedziale 800 mm — 1000 mm) z nadrukiem petno kolorowym logotypem Zamawiajgcego
lub/i innymi logotypami (na podstawie projektu wykonanego przez Wykonawce i
zaakceptowanego przez Zamawiajgcego). Wykonawca przedstawi do wyboru
Zamawiajgcego min. 3 wizualizacje graficzne projektu smyczy.

dystrybucja identyfikatorow wsréd uczestnikdw w punkcie rejestracji.

7. Zapewnienie wyzywienia

Wykonawca zapewni ustuge cateringowa dla uczestnikoéw Konferencji (dla maksymalnie 230 oso6b
jednoczesnie). Na etapie realizacji umowy Wykonawca przedstawi do wyboru Zamawiajgcego trzy
propozycje firm realizujgcych ustugi cateringowe, chyba, ze obiekt w ktérym realizowane bedzie
wydarzenie nie dopuszcza mozliwosci skorzystania z innych niz odgdrnie ustalona firma swiadczaca
ustugi cateringowe.

Ustuga musi zostac zrealizowana zgodnie z ponizszym opisem.

Stata przerwa kawowa — skfadajgca sie z uzupetnianych na biezgco przekasek, owocéw,
deserdéw oraz napojow, tj.

o przekaski zimne typu finger food — co najmniej trzy rodzaje, w tym jedna wegetarianska
(nie mniej niz 150 g na osobe);

o przekaski ciepte — co najmniej trzy rodzaje, w tym jedna wegetarianska (nie mniej niz
200 g na osobe);

o desery—co najmniej trzy rodzaje, np. ciasto krojone, deser podany w pucharku, mus (nie
mniej niz 150 g na osobe);

o owoce filetowane — co najmniej trzy rodzaje;

o napoje — nielimitowane: Swiezo parzona kawa z ekspresu ciSnieniowego i herbata
(minimum cztery rodzaje, tj.: czarna i zielona, w torebkach) wraz z nielimitowanymi
dodatkami, tj. mleko, Smietanka do kawy, cukier, cytryna; napoje zimne, tj. woda
gazowana i niegazowana (bez limitu) oraz soki owocowe 100% (co najmniej dwa rodzaje;
minimum 0,2 | kazdego rodzaju na osobe).

Lunch w formie szwedzkiego stotu, tj.
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o zupa — dwa rodzaje do wyboru (nie mniej niz 250 ml na osobe, w tym jedna
wegetarianska);

Narodowe Centrum Badari i Rozwoju

o danie gtéwne na goraco — trzy rodzaje do wyboru (w tym jedno danie miesne, jedno
rybne i jedno danie wegetarianskie);

o ciepte dodatki — dwa rodzaje do wyboru, np. ziemniaki opiekane, ryz, warzywa gotowane
(nie mniej niz 600 g na zestaw sktadajgcy sie z dania na gorgco oraz cieptych dodatkéw);

o zimne dodatki — dwa rodzaje do wyboru, np. suréwki, satatki (nie mniej niz 150 g na
osobe).

o Napoje jak przy przerwie kawowej.

Wykonaweca zapewni oznaczenie kazdej z potraw w jezyku polskim oraz angielskim, tj. jej opis wraz z
informacjg o daniu wegetarianskim i bezglutenowym.

Wykonaweca dostarczy i przygotuje stoty cateringowe oraz stoliki koktajlowe w liczbie dostosowanej
do uczestnikéw Konferencji, wraz z nakryciem (skirtingi i/lub obrusy). Uzyte nakrycia musza by¢
czyste, wyprasowane, nieuszkodzone oraz jednolite. Dodatkowo Wykonawca zaaranzuje przetrzen
cateringowq przez zapewnienie w niej oswietlenia dekoracyjnego.

W przypadku zgtoszenia do udziatu oséb poruszajgcych sie na wdzkach inwalidzkich, Wykonawca
powinien rowniez zapewni¢ dla nich dostosowane miejsce umozliwiajgce spozywanie positku.

Uwaga!

Zaleca sie, aby kawa do przygotowania serwisu kawowego posiadata certyfikat Fairtrade lub inny
rownowazny certyfikat, ktory potwierdza, ze drobni producenci/rolnicy otrzymali przynajmniej cene
minimalng zapewniajgcq im zwrot kosztow produkcji i godziwe wynagrodzenie, wyptacona zostata
im roczna premia Fairtrade lub réwnowazna premia na projekty rozwojowe wspierajgce spotecznosc
lokalng, zapewniona jest mozZliwos¢ udzielania prefinansowania zakupu kawy przez grupe
producenckg, zapewnione sq odpowiednie warunki socjalne zgodnie z Konwencjami
Miedzynarodowej Organizacji Pracy (ochrona praw kobiet i przeciwstawianie sie ich dyskryminacji,
zakaz pracy przymusowej i niewykorzystywanie pracy dzieci, wolnos¢ zrzeszania sie, bezpieczeristwo
iochrona zdrowia) oraz przestrzegane sq standardy Srodowiskowe (producent ocenia swoje
oddziatywanie na srodowiskowo i tworzy plan jego minimalizacji, stopniowe ograniczanie uzycia w
rolnictwie Srodkdw chemicznych, zakaz stosowania GMO, stopniowe wdrazanie zrédwnowazonych
systemow zagospodarowania odpadow, zapobieganie pozarom laséw).

Wymogi dotyczgce ustug cateringowych:

] Wszystkie naczynia do positkéw powinny by¢ szklane, porcelanowe lub ceramiczne, a sztucce
metalowe. Zamawiajacy nie dopuszcza uzycia zastawy z plastiku oraz naczyn isztuécow
jednorazowych;

] Wykonawca bedzie odpowiedzialny za rozstawienie i biezagcg wymiane naczyn, dbatosé¢
o estetyke miejsca, wytworny i elegancki sposéb podawania positkdw, a takze biezgce usuwanie i
utylizacje odpadkdw i Smieci w trakcie Wydarzenia;

] Wykonaweca, najpdzniej do 10 dni kalendarzowych przed Wydarzeniem, przedstawi do
akceptacji Zamawiajgcego propozycje menu. W przypadku uwag lub zastrzezen zgtoszonych przez
Zamawiajgcego w terminie jednego dnia od otrzymania menu, Wykonawca uwzgledni wskazane
uwagi i ponownie przedtozy Zamawiajgcemu poprawione menu w terminie jednego dnia roboczego;

] Wszystkie serwowane dania muszg spetniac¢ najwyzsze kryteria w zakresie smaku i wygladu,
w tym odpowiadaé standardowi positkéw serwowanych na spotkaniach z udziatem delegacji na
szczeblu ministerialnym i dyrektorskim, muszg by¢ podane w sposéb elegancki i wytworny.
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] Wykonawca zapewni obstuge kelnerskg, w liczbie dostosowanej do liczby uczestnikéw
Wydarzenia oraz formy serwowania cateringu, ktéra powinna spetnia¢ nastepujace wymagania:

v doswiadczenie w zakresie realizacji ustug kelnerskich,

dobry stan zdrowia,

wysoki poziom kultury osobistej, punktualnos$¢, dyscyplina i obowigzkowos¢,
niekaralnosé,

ukonczone 18 lat,

RN NN

obstuga kelnerska bedzie ubrana w jednolite uniformy tj. stréj o charakterze
oficjalnym, dopasowany do rangi i charakteru Wydarzenia. Stréj dla
kelneréw/kelnerek zgodny ze standardami ustug cateringowych.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmniejszenia zaktadanej liczby uczestnikéw korzystajgcych
z ustugi cateringowej, o czym poinformuje Wykonawce na 3 (trzy) dni robocze przed wydarzeniem.
W zwigzku z czym wynagrodzenie zostanie obliczone na podstawie faktycznej liczby uczestnikow.

Koszty wynagrodzenia ww. oséb ponosi Wykonawca.

8. Zapewnienie relacji video

Wykonawca przygotuje relacje video w postaci 2-3 minutowego filmu reportazowego z Konferencji.
Montaz musi by¢ dynamiczny, zgodny z nowoczesnymi standardami, musi prezentowad
najwazniejsze i najciekawsze momenty Konferencji, zawiera¢ podktad muzyczny, intro i outro, belki
z podpisami, uwzglednia¢ wymagane logotypy. W materiate filmowym Wykonawca powinien
uwzgledni¢ wypowiedzi wybranych osdb tzw. setki.

Ostateczna zawartos¢ filmu zostanie ustalona pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawca.

Wykonawca wykona ww. materiaty filmowe z materiatdw witasnych zrealizowanych podczas
Konferencji, montaz materiatéw filmowych musi by¢ przeprowadzony w uzgodnieniu z
Zamawiajgcym, tj: w ramach przygotowania materiatéw filmowych Wykonawca zobowigzuje sie
stosowac do wszelkich wskazowek i wytycznych dotyczgcych sposobu realizacji zadania przekazanych
przez Zamawiajgcego. Wykonawca zapewni rowniez ekipe rejestrujgcg catg Konferencje w jakosci
FULL HD, realizacje uje¢ co najmniej z 1 kamery, montaz i udzwiekowienie itp.

Wykonawca przedstawi zmontowany materiat filmowy do akceptacji Zamawiajgcego w ciggu
maksymalnie 4 dni roboczych od zakonczenia konferencji. Po akceptacji materiatu filmowego
Wykonaweca dostosuje film do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami, w tym przygotuje i przekaze
Zamawiajgcemu:

e napisy do filmu w jezyku polskim oraz w jezyku angielskim, ktére bedg zsynchronizowane
z nagraniem (napisy rozszerzone przygotowane w pliku srt.);
e transkrypcje, deskrypcje lub audiodeskrypcje do filmu w zaleznosci od jego formy.

Koszty wynagrodzenia ww osoby/oséb ponosi Wykonawca.
Pozyskanie zgéd wizerunkowych od wszystkich oséb pojawiajgcych sie na zdjeciach oraz nagraniach
lezy po stronie Zamawiajgcego.

9. Organizacja wydarzenia networkingowego w godzinach wieczornych w pierwszym dniu
wydarzenia;

Strona 10z 15

K2 - Informacja wewnetrzna (Internal)



o KRAJOWY . Sfinansowane przez * NCBR
R lit E i
‘-._ PLAN ZECEpospotita Unie Europejska *  x ”".

=m_. ODBUDOWY - Holia NextGenerationEU ki

Narodowe Centrum Badari i Rozwoju

Wykonawca bedzie odpowiedzialny za organizacje wydarzenia networkingowego w pierwszym dniu
wydarzenia, dla minimum 100, a maksymalnie 200 oséb. Wydarzenie networkingowe odbedzie sie w
godzinach wieczornych (ok. 20.00) i bedzie trwac ok. 4 godzin.

W ramach wydarzenia networkingowego Wykonawca zapewni:
e uroczystg kolacje zasiadang przy okragtych stotfach;

e nowoczesny i oryginalny wystep muzyczny (np. dwa wejscia po 20 minut) oraz
odtwarzanie muzyki w tle (przez pozostaty caty czas trwania wydarzenia). W terminie
5 dni od podpisania umowy Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu trzy koncepcje
wystepu muzycznego, sposréd ktdrych zostanie wybrana jedna;

e recepcje dla gosci wydarzenia wraz z obstugg przed wejsciem do Sali, w razie
potrzeby rozdajgca papierowe opaski na reke dla gosci.

Do organizacji wydarzenia networkingowego Wykonawca wykorzysta sale plenarng z zaaranzowang
uprzednio sceng i scenografia.

Wykonawca odpowiedzialny bedzie za przearanzowanie sali po zakonczeniu czesci merytorycznej
wydarzenia, tj. zmiane ukfadu krzeset z ustawienia kinowego na ustawienie bankietowe, przy
okragtych eleganckich stofach. Stoty musza by¢ nakryte obrusami, a krzesta pokrowcami. Dodatkowo
Wykonawca zapewni dekoracje stotéw w postaci swiec i kwiatdw. Dekoracje kwiatowe powinny
stanowi¢ kompozycje co najmniej 7 kwiatdw z przybraniem i mie¢ wysokos¢ ok. 15cm.

W miejscu, w ktérym odbywac sie bedzie wydarzenie, Wykonawca zapewni garderobe dla osdb, ktére
wykonajg wystep artystyczny. Po stronie Wykonawcy lezy réwniez spetnienie warunkéw rideru
artysty. Zamawiajgcy dopuszcza zapewnienie garderoby w jednej z sal warsztatowych, w ktérej
odbywaty sie uprzednio spotkanie.

W przestrzeni tej Wykonawca zorganizuje catering w formie szwedzkiego stotu dostepnego przez caty
czas trwania wydarzenia networkingowego. Dania powinny nawigzywaé do kuchni europejskiej i
uwzgledniaé preferencje zywieniowe uczestnikdw (dania jarskie i miesne).

Na etapie realizacji umowy Wykonawca przedstawi do wyboru Zamawiajgcego trzy propozycje firm
realizujgcych ustugi cateringowe, chyba, ze obiekt w ktérym realizowane bedzie wydarzenie nie
dopuszcza mozliwosci skorzystania z innych niz odgdrnie ustalona firma $wiadczacg ustugi
cateringowe.

Wykonaweca zapewni uczestnikom kolacje, ktora sktadata sie bedzie co najmniej z:
e alkoholowy drink powitalny serwowany przez kelneréw

e przekaski zimne, w ilosci min. 4 sztuki na osobe (tj. tgcznie na osobe co najmniej 170 g), w co
najmniej 4 rodzajach (w tym jedna wegetarianiska) sposréd nastepujacych: tartaletki z ciasta
kruchego z nadzieniem stonym, przekaski z ciasta francuskiego z nadzieniem stonym,
bruschetty z serem i/lub warzywami, mini satatki, mini przekaski miesne (z wytgczeniem
wieprzowiny), mini przekaski warzywne

e przystawki na zimno (do wyboru min. 4 rodzaje, w tym wegetarianska),

® zupy,

e dania gtdwnego na goraco, co najmniej 3 rodzaje dan gtéwnych, w tym 1 danie miesne
z wyfaczeniem wieprzowiny, 1 danie rybne oraz 1 danie jarskie. W proporcjach,
miesne/rybne do jarskie, wynikajgcych z Informacji o liczbie uczestnikéw. Dla umozliwienia
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uczestnikom wyboru, Wykonawca zapewni zwiekszong o 20% liczbe dari miesnych/rybnych
oraz dan jarskich.

e ciepte dodatki do dan na gorgco (min. 3 rodzaje do wyboru, np. ziemniaki opiekane,
gotowane, ryz, warzywa gotowane, makaron itp.; nie mniej niz 600 g na 1 zestaw sktadajgcy
sie z dania na gorgco ora cieptych dodatkow),

e suréwke lub satatke (do wyboru min. 3 rodzaje),

e desery: tj. ciasta krojone (jedna porcja na osobe, 2 rodzaje) oraz deser podawany w pucharku
(2 rodzaje) np. tiramisu, panna cotta (1 pucharek na osobe), nie mniej niz 150 g na osobe

W trakcie catej uroczystosci zapewni uczestnikom pakiet OPEN BAR obejmujgcy napoje, tj.:
e soki owocowe 100% (co najmniej 4 rodzaje — 0,5 | na osobe)
e woda gazowania oraz niegazowana (0,5 | na osobe),
e napoje gazowane (4 rodzaje — 0,5 | na osobe),

o Swiezo parzona kawy z ekspresu cisnieniowego i herbata (minimum 4 rodzaje herbat
w torebkach) oraz mleko lub Smietanke do kawy, cukier (biaty i brgzowy), stodzik, cytryna itp.

e Na zadanie Zamawiajacewgo wino biate / czerwone w ilo$ci 300ml/osobe co najmniej

Sredniej jakosci.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmniejszenia zaktadanej liczby uczestnikdw korzystajacych
z ustugi cateringowej, o czym poinformuje Wykonawce na 3 (trzy) dni robocze przed wydarzeniem.
W zwigzku z czym wynagrodzenie zostanie obliczone na podstawie faktycznej liczby uczestnikéw.

W przypadku zgtoszenia do udziatu oséb poruszajgcych sie na wdézkach inwalidzkich, Wykonawca
powinien réwniez zapewnic¢ dla nich dostosowane miejsce umozliwiajgce spozywanie positku.

Uwaga!

Zaleca sie, aby kawa do przygotowania serwisu kawowego posiadata certyfikat Fairtrade lub inny
réwnowazny certyfikat, ktory potwierdza, ze drobni producenci/rolnicy otrzymali przynajmniej cene
minimalng zapewniajgcq im zwrot kosztow produkcji i godziwe wynagrodzenie, wyptacona zostata
im roczna premia Fairtrade lub rownowazna premia na projekty rozwojowe wspierajgce spotecznosc
lokalng, zapewniona jest mozliwos¢ udzielania prefinansowania zakupu kawy przez grupe
producenckqg, zapewnione sq odpowiednie warunki socjalne zgodnie z Konwencjami
Miedzynarodowej Organizacji Pracy (ochrona praw kobiet i przeciwstawianie sie ich dyskryminacji,
zakaz pracy przymusowej i niewykorzystywanie pracy dzieci, wolnos¢ zrzeszania sie, bezpieczeristwo
iochrona zdrowia) oraz przestrzegane sq standardy Srodowiskowe (producent ocenia swoje
oddziatywanie na srodowiskowo i tworzy plan jego minimalizacji, stopniowe ograniczanie uzycia w
rolnictwie srodkéw chemicznych, zakaz stosowania GMO, stopniowe wdrazanie zrownowazonych
systemow zagospodarowania odpadow, zapobieganie pozarom lasow).

Wymogi dotyczgce ustug cateringowych:

] Wszystkie naczynia do positkéw powinny by¢ szklane, porcelanowe lub ceramiczne, a sztucce
metalowe. Zamawiajacy nie dopuszcza uzycia zastawy z plastiku oraz naczyn isztuécow
jednorazowych;

] Wykonawca bedzie odpowiedzialny za rozstawienie i biezagcg wymiane naczyn, dbatosé
o estetyke miejsca, wytworny i elegancki sposéb podawania positkdw, a takze biezgce usuwanie i
utylizacje odpadkow i Smieci w trakcie Wydarzenia;
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] Wykonawca, najpdzniej do 10 dni kalendarzowych przed Wydarzeniem, przedstawi do
akceptacji Zamawiajgcego propozycje menu. W przypadku uwag lub zastrzezen zgtoszonych przez
Zamawiajgcego w terminie jednego dnia od otrzymania menu, Wykonawca uwzgledni wskazane
uwagi i ponownie przedtozy Zamawiajgcemu poprawione menu w terminie jednego dnia roboczego;

] Wszystkie serwowane dania muszg spetniaé najwyzsze kryteria w zakresie smaku i wygladu,
w tym odpowiadac standardowi positkéw serwowanych na spotkaniach z udziatem delegacji na
szczeblu ministerialnym i dyrektorskim, muszg by¢ podane w sposdb elegancki i wytworny.

] Wykonawca zapewni obstuge kelnerskg, w liczbie dostosowanej do liczby uczestnikéw
Wydarzenia oraz formy serwowania cateringu, ktéra powinna spetnia¢ nastepujace wymagania:

v do$wiadczenie w zakresie realizacji ustug kelnerskich,

dobry stan zdrowia,

wysoki poziom kultury osobistej, punktualnos¢, dyscyplina i obowigzkowosé,
niekaralnosc¢,

ukonczone 18 lat,

NN NN

obstuga kelnerska bedzie ubrana w jednolite uniformy tj. stréj o charakterze
oficjalnym, dopasowany do rangi i charakteru Wydarzenia. Stréj dla
kelneréw/kelnerek zgodny ze standardami ustug cateringowych.

Koszty wynagrodzenia ww. oséb ponosi Wykonawca.

10. Organizacja zwiedzania

Wykonawca zapewni w pierwszym dniu wydarzenia dla maksymalnie 30 uczestnikéw zwiedzanie
Europejskiego Centrum Solidarnosci. Zwiedzanie musi by¢ zapewnione na godzine 17:00 i powinno
trwad ok. 1,5h. W ramach ustugi Wykonawca zapewni w szczegdlnosci:

- bilety wstepu do Europejskiego Centrum Solidarnosci,
- przewodnika w jezyku angielskim.

Wykonawca zapewni takze koordynatora, ktory przejedzie z grupg z miejsca organizacji wydarzenia
do Europejskiego Centrum Solidarnosci i z powrotem. Wykonawca zapewni przejazd grupy.
Zamawiajacy dopuszcza przejazd grupy komunikacjg publiczng pod warunkiem, ze przejazd z miejsca
organizacji wydarzenia do Europejskiego Centrum Solidarnosci bedzie moégt odby¢ sie jednym
srodkiem transportu (bez przesiadek) i bedzie trwat nie dtuzej niz 30 minut (wykonawca zapewni
bilety na przejazd dla uczestnikdw). W innym przypadku Zamawiajagcy wymaga zapewnienia
transportu busem lub autokarem.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmniejszenia zaktadanej liczby uczestnikéw korzystajgcych
z ustugi zwiedzania, o czym poinformuje Wykonawce na 3 (trzy) dni robocze przed wydarzeniem.
W zwigzku z czym wynagrodzenie zostanie obliczone na podstawie faktycznej liczby uczestnikow.

11. Zapewnienie kwestii dostepnosciowych w miejscu wydarzenia, tj. ttumacz migowy, petla
indukcyjna; SWIADCZENIE OPCJONALNE

a. Ttumacz migowy (SWIADCZENIE OPCJONALNE):

Ttumacz migowy (AJM) na zywo — Wykonawca zapewni ttumaczy migowych Angielskiego Jezyka
Migowego (American Sign Language (ASL)). Realizacja zgodnie ze standardami okreslonymi w
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Zatgczniku nr 2 Standardy dostepnosci dla polityki spojnosci 2021-2027
(https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-na-lata-2021-

2027/prawo-i-dokumenty/wytyczne/wytyczne-dotyczace-realizacji-zasad-rownosciowych-w-

ramach-funduszy-unijnych-na-lata-2021-2027/)

Wykonawca dostosuje przekaz pod katem wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnoscig stuchowa, tj. zapewni
ttumacza migowego, ktéry widoczny bedzie na dodatkowym ekranie ustawionym z boku sceny.

Ttumaczenie wykonane musi by¢ przez osobe z biegtag znajomoscig angielskiego jezyka migowego
(ASLM), posiadajgcego odpowiedni certyfikat oraz posiadajgcego doswiadczenie (min. roczne) w
zakresie ttumaczenia na ASM. Strdj ttumacza musi by¢ dostosowany do rangi i charakteru spotkania
(np. stosowny stréj bez znakow firmowych itp.).

b. Petla indukcyjna jako ustuga dodatkowa (SWIADCZENIE OPCJONALNE):

Zapewnienie montazu i demontazu, w miejscu realizacji Konferencji w celu skorzystania z niej przez
osoby gtuche i stabostyszgce. Po stronie Wykonawcy jest rowniez dbatos¢ o poprawne
funkcjonowanie ww. petli podczas trwania Konferencji. Petla powinna by¢ zlokalizowana w specjalnej
strefie dostepnosciowe;j.

Koszty wynagrodzenia ww. oséb ponosi Wykonawca.

Ze skorzystania z prawa opcji w zakresie zapewnienia kwestii dostepnosciowych w miejscu
wydarzenia Zamawiajacy poinformuje Wykonawce najpdiniej do 5 dni roboczych przed
wydarzeniem.

12. Zapewnienie koordynatora-rezysera

Wykonawca zapewni gtdwnego koordynatora-rezysera, ktéry bedzie odpowiedzialny za
koordynaowanie catosci prac zwigzanych z przygotowaniem i organizacjg Konferencji.

Koordynatorem-rezyserem musi by¢ osoba z doswiadczeniem w koordynowaniu-rezyserowaniu
duzych konferencji/wydarzen/forum/kongreséow w formule hybrydowej, z uwzglednieniem realizacji
materiatéw wideo.

Koordynator musi by¢ dostepny przez caty okres realizacji umowy oraz na mniejscu podczas realizacji
konferencji a takze czynnie uczestniczy¢ w spotkaniach roboczych z Zamawiajgcym. Koordynator nie
moze petnic¢ zadnej innej funkcji na miejscu podczas realizacji, z wyjatkiem rezysera.

W przypadku, gdy koordynator bedzie petnit na miejscu fukcje rezysera Wykonawca musi zapewnic
obecnos¢ co najmniej jednej dodatkowej osoby petnigcej funckje zastepcy koordynatora.

Koszty wynagrodzenia ww osoby ponosi Wykonawca.

Koordynator we wspdtpracy z Zamawiajgcym przygotuje szczegétowy scenariusz techniczny
Konferencji tzw. szpigiel, uwzgledniajacy wszystkie punkty programu, w tym m.in. wystgpienie
otwierajgce, prezentacje itp. W scenariuszu przedstawione zostang réwniez pozycje zwigzane z
udzwiekowieniem oraz materiatami prezentowanymi na ekranie, rozmieszczeniem mebli na scenie
itp. Scenariusz przygotowany zostanie w formacie umozliwiajgcym Zamawiajagcemu jego edycje.

Wykonawca bedzie posiadat aktualng polise OC i NNW w ramach wykonywanej przez siebie
dziatalnosci. Wykonawca oswiadcza i gwarantuje, iz zapewni wszystkim stacjonarnym uczestnikom
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Konferencji obecnym bezposrednio na miejscu Wydarzenia, ubezpieczenie od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow, zwane dalej ,,Polisg NNW”. Wykonawca zobowigzuje sie do przedtozenia
Zamawiajgcemu, w formie skanu przestanego na adres mailowy, kopii Polisy NNW w terminie 2
(dwdch) dni roboczych od dnia przekazania Wykonawcy liczby oséb uczestniczagcych w Wydarzeniu.

Wykonawca zobowigzany bedzie do przekazania Zamawiajagcemu finalnej wersji scenariusza w
terminie nie krétszym niz 2 dni robocze przed Konferencja.

Podstawowe zasady wspdtpracy:

1. Wykonawca dostarczy do siedziby Zamawiajgcego w miejsce przez niego wskazane, w ciggu
5 dni roboczych od dnia zakonczenia Konferencji wszystkie niewykorzystane materiaty.

2. W trakcie realizacji zamdwienia Wykonawca bedzie na biezagco wspdtpracowat
z Zamawiajgcym lub innymi osobami wskazanymi przez Zamawiajgcego, niebedacymi
pracownikami Zamawiajgcego.

3. Przy realizacji zamdwienia Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé porozumiewania sie
z Wykonawcg drogg mailowg, telefoniczng lub osobiscie.

4. Wszystkie materiaty i elementy aranzacji, ktére zostang zaprojektowane (powstana)
w trakcie realizacji zamodwienia muszg by¢ przedstawione do ostatecznej akceptacji
Zamawiajgcego przed wyprodukowaniem. Ewentualne poprawki i zmiany Zamawiajgcy
bedzie zgtaszat w formie elektronicznej w ciggu 2 dni roboczych (przez dni robocze
Zamawiajgcy rozumie dni nastepujgce kolejno po sobie od poniedziatku do pigtku
z wytaczeniem $wiat). Wykonawca bedzie zobowigzany do wprowadzenia poprawek rowniez
w ciggu 2 dni roboczych.

5. Materiaty przygotowane specjalnie na Konferencje (np. elementy aranzacji, z wytagczeniem
ekranu) przechodzg na wytgczng witasno$¢é Zamawiajgcego ibedg przez niego
wykorzystywane w nieograniczonym miejscu i czasie. Zamawiajgcy moze nie skorzystac z tej
mozliwosci informujac o tym wybranego Wykonawce.
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